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2 Diciembre de 2024REGIONAL ARAUCA
CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 95537-087718ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MONICA ANDREA GALVIS RIVERANombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
60.267.796Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
mgalvisr@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 0550506100068739
3102326099IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5948509/2024 Nº Compromiso SIIF 21124 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

	Prestar servicios profesionales como experto Tecnoparque para acompañar técnica y operativamente el desarrollo de Proyectos de
Base Tecnológica del Tecnoparque Nodo Arauca con extensión rural y la consolidación de las acciones en I+D+i del Sistema de
Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación SENNOVA, en la línea de Biotecnologia.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 9.607.324Saldo Anterior del Contrato:30/11/2024Al01/11/2024Del

Número de pago 10 Valor Total del Contrato: $ 50.438.451
Nuevo Saldo del Contrato: $ 4.803.662Valor Bruto Pago: $ 4.803.662,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.803.662 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 1.308.377 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 6.112.039
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.138.439 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
OctubreNoviembre 4.138.439,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 31315882 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.564.339,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.921.465$1.921.465$ 0,00Valor base IVA

$ $ 240.200240.200 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 307.500 0,00%0,00307.500 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL III 46.900 46.900 Reteica - 8211 - ARAUCA 27.822,00 0,500%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.379.000$34.082.904$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 9.300.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.775.840,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Durante el periodo comprendido entre el 01 al 30 de Noviembre del presente año se laboró en el municipio de Arauca donde se participó
en reuniones orientadas por la dinamizadora de nodo tecnoparque de la regional Arauca, participación en reunión seguimiento
Sennova, reunión de seguimiento de la red tenoparque nodo Arauca, y la posteriormente se ejecutaron actividades de fase de cierre
de proyectos de base tecnológico asignados; así mismo el acompañamiento a la divulgación de la estrategia red Tecnoparque para la
siguiente vigencia, además de la participación en las actividades del sistema Siga.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ANDRES FELIPE MONROY AMAYA
TECNICO G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

06/12/24 11:32:22 USUARIO: SIC - C.C. 60267796



RAZÓN SOCIAL :

IDENTIFICACIÓN:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACIÓN REPORTE:

PERÍODO PENSIÓN:

PERÍODO SALUD:

NÚMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

MONICA ANDREA GALVIS RIVERA

CC-60267796

002

arl

2024-11-17

2024-10

I

31315882

2024-10

31315882

2024-11-18

BANCO DAVIVIENDA

FECHA LÍMITE DE PAGO: 2024-11-26

TOTAL COTIZANTES: 1

CÓDIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NÚMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES
VALOR PAGAR
SIN INTERESES VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD
 FONDO

SUBSISTENCIAIBC

EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 0 $ 240.200 $ 240.200$ 0 $ 0$ 1.921.500

230301 800224808 PORVENIR 1 $ 0 $ 307.500 $ 307.500$ 0 $ 0$ 1.921.500

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 0 $ 46.900 $ 46.900$ 0 $ 0$ 1.921.500

$ 594.600Total a pagar $ 594.600$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 23/12/2024



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 60.267.796

No. CO1.PCCNTR.5948509 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

8856340

25 11 2024 29 11 2024

9

23

GTH-F-090 V.04

Cargo: Subdirectora del Centro de Gestión y 

Desarrollo Agroindustrial de Arauca (e )

Cargo: Profesional G02- Supervisor de contrato  Nombres y Apellidos:                                     Monica 

Andrea Galvis Rivera

 Nombres y Apellidos:                                       

MARILUZ HERNÁNDEZ TRUJILLO

 Nombres y Apellidos:                                                                        

ANDRÉS FELIPE MONROY AMAYA

FIRMA DEL CONTRATISTA:  

Día 1 : 25/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Arauca - Tame

Medio de transporte: vehículo de transporte público

Actividades  a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                                        

6:00 a.m. - 9:00 a.m.      Desplazamiento  vehículo  de transporte público en la ruta Arauca - Tame

9:30 a.m. - 12:00 m. Socialización portafolio de servicios a emprendedores, productores agropecuarios y asociaciones del municipio de Tame. 

2:00 - 4:00 Visita empresa Simules y HONÓREM CAFÉ                                                                                                                                                                                                                                                                      

4:30 - 6:00 p.m.  Desplazamiento terrestre municipio de Tame a Saravena 

PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA

Desplazamientos Internos: N/A

Día 2: 26/11/2024

Actividades a ejecutar:

8:00 a.m. - 11:30 a.m. Socialización portafolio de servicios a Cámara de Comercio del Piedemonte                                                                                                                                                                                   

2:30 p.m. - 5:00 p.m Socialización portafolio de servicios emprendedores, productores agropecuarios y asociaciones del municipio de Saravena.  

PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Día 3: 27/11/2024                                                                                                                                                                                                                                                                     

Actividades a ejecutar:

8:00 a.m. - 12:00 m.  Seguimiento a proyecto en fase de cierre  P2024-221875-14946 perteneciente a la red Tecnoparque nodo Arauca, entrega de documentación 

perteneciente a la fase.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

02:00 p.m. - 5:00 p.m.  Seguimiento a proyecto en fase de cierre P2024-221875-15082 perteneciente a la red Tecnoparque nodo Arauca, entrega de documentación 

perteneciente a la fase.  

5:00- 6:00 p.m Desplazamiento terrestre Saravena - Arauquita                                                                                                                                                                                                                                     

PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE ARAUQUITA.  

Día 4: 28/11/2024                                                                                                                                                                                                                                                                     

Actividades a ejecutar:

8:00 a.m. - 12:00 m.  Seguimiento a proyecto en fase de ejecución P2024-221875-15084 perteneciente a la red Tecnoparque nodo Arauca, entrega de documentación 

perteneciente a la fase.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

02:00 p.m. - 5:00 p.m.  Seguimiento a proyecto en fase de cierre perteneciente a la red Tecnoparque nodo Arauca, entrega de documentación perteneciente a la fase.                                                                                                                                                                                                                                   

PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE ARAUQUITA.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

DIA 5. 29/11/2024                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

8:00 a.m. - 12:00 a.m. Seguimiento a proyecto en fase de cierre P2024-221875-15084 perteneciente a la red Tecnoparque nodo Arauca, entrega de documentación 

perteneciente a la fase.  

02:00 p.m. - 4:00 p.m.  Desplazamientos Ruta de regreso: Traslado en la ruta Arauquita - Arauca                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

Medio de transporte: Terrestre vehículo público 

 Fin de la comisión

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 49.622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de 123.000 ida y regreso. 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor deberá presentar dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 

a la fecha de finalización de la comisión, la respectiva legalización al área de Tesorería o quien haga sus veces; razón por la cual, el Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca, Regional Arauca no autorizara giros por concepto de gastos derivados de comisiones, a quienes tengan pendiente legalizaciones por 

comisiones anteriores.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizar la asesoria tecnica de los proyectos de base tecnologica asignados en el municipio de Tame, Saravena y Arauquita de acuerdo con 

la metodologia de la red Tecnoparque nodo Arauca. La subdirectora aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de 

los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 092 de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-2022-000073 de 05 de abril de 2022 (contratistas), 

con afectación presupuestal así: DEPENDENCIA SIIF 953069,  POSICION DEL GASTO  C-3605-1300-3-40402A-3605007-02, NOMBRE ORDINAL 

2023, VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL,USO PRESUPUESTAL A-A-02-02-02-006-003-04 SERVICIOS 

TRANSPORTE DE PASAJE, USO PRESUPUESTAL A-A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDA, A-02-02-02-006-033-01 

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, CDP  7624 de 2024.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

ANDRÉS FELIPE MONROY AMAYA	 Profesional G02- Supervisor de contrato

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las diferentes fases de los Proyectos de Base Tecnológica asignados, según lineamientos de la Guía Metodológica de la Red TecnoParque, y llevar el 

seguimiento de estas, de acuerdo con las metas definidas.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Arauca-Tame-Saravena-Arauquita-Arauca

NOMBRES Y APELLIDOS

Monica Andrea Galvis Rivera

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 15/11/2024

MARILUZ HERNÁNDEZ TRUJILLO
Subdirectora del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca (e )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales como experto Tecnoparque para acompañar técnica y operativamente el desarrollo de Proyectos de Base 

Tecnológica del Tecnoparque Nodo Arauca con extensión rural y la consolidación de las acciones en I+D+i del Sistema de Investigación, 

Desarrollo Tecnológico e Innovación SENNOVA, en la línea de Biotecnología.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por 
Mariluz Hernandez Trujillo 
Fecha: 2024.11.19 11:50:34 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de noviembre de 2024

36-02-00-081-
953010

MHmhernant MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 45124 Fecha Solicitud 2024-11-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7624 Dependencia Solicitante 953069 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - TECNOPARQUE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA ORIENTADOS A 
LA COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL TRABAJO - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE 
INVESTIGACIÓN APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
ORIENTADOS A LA COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL TRABAJO - 
IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/20 15:24:25 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de noviembre de 2024

36-02-00-081-
953010

MHmhernant MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MONICA ANDREA 
GALVIS RIVERA CC:  60267796 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-25 2024-11-25 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / TAME 0 No 0

2024-11-25 2024-11-26 ARAUCA / TAME ARAUCA / SARAVENA 2 Si 0

2024-11-27 2024-11-28 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / 
ARAUQUITA 2 Si 0

2024-11-29 2024-11-29 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / ARAUCA 0,5 No 50

4,5 4.803.662,00 252.390,00 1.135.755,00 172.622,00 1.308.377,00

Realizar la asesoría técnica de los 
proyectos de base tecnológica 
asignados en el municipio de Tame, 
Saravena y Arauquita de acuerdo con 
la metodología de la red Tecnoparque 
nodo Arauca.

Totales Solicitud de Comisión 1.135.755,00 172.622,00 1.308.377,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar la asesoría técnica de los proyectos de base tecnológica asignados en el municipio de Tame, Saravena y Arauquita de acuerdo con la metodología de la red Tecnoparque nodo Arauca.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 68296841 Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de noviembre de 2024

36-02-00-081-
953010

MHmhernant MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: EDYD GUSTAVO GOMEZ  FRANCO Fecha Verificación: 20/11/2024 8:39:03

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO
Cédula de ciudadanía: 68296841
Usuario SIIF: MHmhernant
20/11/2024 3:24:35 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7624  de fecha 2024-02-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 136524 Fecha Registro: 2024-11-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.308.377,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.308.377,00 Saldo x Obligar: 1.308.377,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 60267796 Razón Social: MONICA ANDREA GALVIS RIVERA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 506100068739 Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 68296841 Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 45124 Número: 45124 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-11-22

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953069  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - TECNOPARQUE

C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E 
INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
ORIENTADOS A LA 
COMPETITIVIDAD DEL MERCADO 
DEL TRABAJO - IMPLANTACIÓN 
SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Propios 27 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.308.377,00 0,00

Total: 1.308.377,00 0,00 1.308.377,00 1.308.377,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM No. 565, 25 AL 29 NOV, ARAUCA-TAME-SARAVENA-ARAUQUITA-ARAUCA, Realizar la asesoría técnica de los proyectos de base tecnológica asignados en el municipio de Tame, 
Saravena y Arauquita de acuerdo con la metodología de la red Te

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2024-11-25 1.308.377,00 1.308.377,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 22/11/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2PáginaFirmado digitalmente 
por LUIS NECIMO 
CASTRO ACOSTA
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Arauca, 2 de Diciembre de 2024 

PRESENTADO A: MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO, Subdirectora del Centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 

565 - 45124 
FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 de Noviembre de 2024 29 de Noviembre de 2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 

EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

Tame, Saravena, Arauquita. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 

Realizar la asesoría técnica de los proyectos de base tecnológica asignados en el municipio de 
Tame, Saravena y Arauquita de acuerdo con la metodología de la red Tecnoparque nodo 
Arauca. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

Día 1: 25 de Noviembre de 2024. 

Medio de transporte: vehículo de transporte público 
Actividades ejecutadas: 
6:00 a.m. - 9:00 a.m. Desplazamiento vehículo de transporte público en la ruta Arauca – Tame. 
9:30 a.m. - 12:00 m. se realizó la socialización portafolio de servicios a emprendedores, 
productores agropecuarios y asociaciones del municipio de Tame donde se dio a conocer la 
metodología que se lleva a cabo para acceder a la estrategia Tecnoparque en cada una de las 
diferentes líneas disponible en el nodo Arauca, igualmente la presentación del equipo 
tecnoparque que apoya los procesos como lo es la dinamizadora, el articulador, la infocenter, 
los expertos de cada línea y el apoyo técnico de las mismas dando a conocer cada una de sus 
funciones y así mismo las sub-lineas que pueden llegar a ser asesoradas en la línea de 
biotecnología y nanotecnología, línea de tecnologías virtuales, línea de ingeniería y diseño y 
línea de electrónica y comunicaciones. 

 
2:00 - 4:00: se llevó a cabo la visita a la empresa Simules y HONÓREM CAFÉ donde se converso 
y se dieron a conocer por parte de los talentos las expectativas y los avances que se habían 
logrado con el proceso de orientación y asesoría de los proyectos ejecutados por parte de los 
expertos de las diferentes líneas. 

4:30 - 6:00 p.m. Desplazamiento terrestre municipio de Tame a Saravena 
 

Día 2: 26 de Noviembre de 2024 
Actividades ejecutadas: 
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8:00 a.m. - 11:30 a.m. se realizó la socialización portafolio de servicios a Cámara de Comercio 
del Piedemonte donde se exponen las principales características y usos que presta la red 
tecnoparque así como la forma de poder acceder a ella y los beneficios obtenidos; se propuso 
realizar un articulación de las entidades con el fin de poder brindar un beneficio a los 
productores y emprendedores de la región para que puedan acceder de manera gratuita a las 
asesorías técnicas que son desarrolladas por los expertos de cada línea tecnológica y de esta 
manera se generen futuros proyectos de innovación tecnológica partiendo de productos y/o 
prototipos generados en la red tecnoparque nodo Arauca. 

 

2:30 p.m. - 5:00 p.m Socialización portafolio de servicios emprendedores, productores 
agropecuarios y asociaciones del municipio de Saravena. donde se dio a conocer la metodología 
que se lleva a cabo para acceder a la estrategia Tecnoparque en cada una de las diferentes 
líneas disponible en el nodo Arauca, igualmente la presentación del equipo tecnoparque que 
apoya los procesos como lo es la dinamizadora, el articulador, la infocenter, los expertos de 
cada línea y el apoyo técnico de las mismas dando a conocer cada una de sus funciones y así 
mismo las sub-lineas que pueden llegar a ser asesoradas en la línea de biotecnología y 
nanotecnología, línea de tecnologías virtuales, línea de ingeniería y diseño y línea de electrónica 
y comunicaciones. 

 
Día 3: 27 de Noviembre de 2024 
Actividades ejecutadas: 
8:00 a.m. - 12:00 m. se efectuó Seguimiento a proyecto en fase de cierre P2024-221875-14946 
perteneciente a la red Tecnoparque nodo Arauca, donde se le hace entrega de las pruebas 
documentales al talento Luisa Acevedo donde se detalla los paso a paso realizados durante la 
ejecución del proyecto, se entrega la ficha técnica del producto terminado donde se 
describieron las características fisicoquímicas, organolépticas y condiciones tanto de 
almacenamiento como de consumo del producto, también se realiza la entrega del modelo de 
negocio generado para el producto teniendo como herramienta de sustentación el análisis de 
dofa como evidencia primaria del mismos y por ultimo se realiza la entrega de documento 
normativo donde se encuentran las resoluciones y decretos específicos para el producto 
elaborado. 

 
02:00 p.m. - 5:00 p.m. Seguimiento a proyecto en fase de cierre P2024-221875-15082 
perteneciente a la red Tecnoparque nodo Arauca, donde se le hace entrega de las pruebas 
documentales al talento Maira Torres donde se detalla los paso a paso realizados durante la 
ejecución del proyecto, se entrega la ficha técnica del producto terminado donde se 
describieron las características fisicoquímicas, organolépticas y condiciones tanto de 
almacenamiento como de consumo del producto, también se realiza la entrega del modelo de 
negocio generado para el producto y por último se realiza la entrega de documento normativo 
donde se encuentran las resoluciones y decretos específicos para el producto elaborado, así 
como recomendaciones específicas del método de conservación y forma de llevar el producto 
al mercado. 
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5:00- 6:00 p.m Desplazamiento terrestre Saravena – Arauquita 

 
Día 4: 28 de Noviembre de 2024 
Actividades ejecutadas: 
8:00 a.m. - 12:00 m. se ejecutó el seguimiento a proyecto en fase de ejecución P2024-221875- 
15084 perteneciente a la red Tecnoparque nodo Arauca, se inicio el proceso de orientación bajo 
la normatividad vigente en aspectos como construcción y edificaciones, distribución de 
maquinaria y equipo de acuerdo a la capacidad de producción, normas higiénicas que se deben 
estipular al momento de realizar cada una de las etapas del proceso y características de las 
superficies que debe tener el establecimiento según la normatividad. 

 

02:00 p.m. - 5:00 p.m. se realizó reunión con la talento para dar cumplimiento al seguimiento a 
proyecto en fase de cierre perteneciente a la red Tecnoparque nodo Arauca, donde se dieron a 
conoces las expectativas y los avances que se habían logrado con el proceso de orientación y 
asesoría de los proyectos ejecutados por parte de los expertos de las diferentes líneas, así 
mismo se realizaron las recomendaciones del cumplimiento en la normatividad para seguir 
entregando al consumidor un producto de calidad y que pueda garantizar el nivel nutritivo que 
aporta el mismo. 

 
 

DIA 5: 29 de Noviembre de 2024 
8:00 a.m. - 12:00 a.m. Seguimiento a proyecto en fase de cierre P2024-221875-15084 
perteneciente a la red Tecnoparque nodo Arauca, donde se le hace entrega de las pruebas 
documentales al talento Carlos Ariza donde se detalla los paso a paso realizados durante la 
ejecución del proyecto, se entrega la ficha técnica del producto terminado donde se 
describieron las características fisicoquímicas, organolépticas y condiciones tanto de 
almacenamiento como de consumo del producto, también se realiza la entrega del modelo de 
negocio generado para el producto teniendo como herramienta de sustentación el análisis de 
dofa como evidencia primaria del mismos y por último se realiza la entrega de documento 
normativo donde se encuentran las resoluciones y decretos específicos para el producto 
elaborado. 

 
02:00 p.m. - 4:00 p.m. Desplazamientos Ruta de regreso: Traslado en la ruta Arauquita – Arauca 
Medio de transporte: Terrestre vehículo público 

RESULTADOS: 

 
1. En las actividades desarrolladas en los proyectos de base tecnológica P2024-221875- 

15084; P2024-221875-15082 y P2024-221875-14946, se pudieron identificar por parte 
del talento ejecutor los principales aspectos para garantizar un producto terminado en 
las condiciones adecuadas para ser llevado al mercado, así mismo la importancia del 
cumplimiento de la normatividad vigente establecida por los entes de salud que nos 
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proporcionan las herramientas necesarias para ejecutar las mismas y de esta forma 
tener productos actos para ser comercializados y consumidos de forma segura. 

2. Por otra parte, la socialización de la estrategia red tecnoparque nodo Arauca con 
extensión rural proporciono a los productores y empresarios grandes expectativas ya 
que encontraron una herramienta necesaria para el desarrollo de sus ideas que se 
generan de un problema en sus actividades laborales y/o cotidianas los cuales pueden 
ser forjadas a través de los proyectos y así mismo poder obtener sus productos y/o 
prototipos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan  estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Asistencias 
2. Tiquetes de Viaje 
3. Material fotográfico 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar el cargue de los 

documentos de la fase de 

Experta línea Biotecnología 
y Nanotecnología. 

Máximo a 30 de Noviembre de 
2024. 

cierre de los proyectos con   

códigos P2024-221875-15084;   

P2024-221875-15082 y P2024-   

221875-14946.   

Gestionar la aprobación de la Experta línea Biotecnología Máximo a 30 de Noviembre de 

fase de cierre por parte del y Nanotecnología. 2024. 

talento y de la dinamizadora   

de los proyectos con códigos   

P2024-221875-15084; P2024-   

221875-15082 y P2024-   

221875-14946.   

CONCLUSIÓNES: 

 

1. Las actividades realizadas promovieron el fortalecimiento de la innovación tecnológica 
y el emprendimiento en los municipios visitados, posicionando al Tecnoparque Nodo 
Arauca como un aliado clave para el desarrollo productivo de la región. 

2. Se llevaron a cabo todas las actividades previstas en la comisión, cumpliendo con las 
obligaciones de divulgación mediante charlas informativas y asesoramiento técnico 
para la formulación de proyectos de base tecnológica. Estas acciones no solo 
respondieron a los compromisos contractuales, sino que también fortalecieron la 
visibilidad del Tecnoparque Nodo Arauca en la región. 
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3.   Se identificaron oportunidades para seguir apoyando a los emprendedores y unidades 
productivas visitadas, lo que resalta la importancia de mantener un acompañamiento 
continuo para asegurar la sostenibilidad de los proyectos y el desarrollo regional. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
MONICA ANDREA GALVIS RIVERA 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02 del Centro de 
Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca. 

ANDRES   FELIPE MONROY 
AMAYA 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
 
 
 

Socialización portafolio de servicios a emprendedores, productores agropecuarios 
y asociaciones del municipio de Tame. 



 
 

Visita empresa Simules y HONÓREM CAFÉ en el municipio de Tame. 



 
 

 

 
 

Socialización portafolio de servicios a Cámara de Comercio del Piedemonte del 
municipio de Saravena. 



 
Socialización portafolio de servicios emprendedores, productores agropecuarios y 

asociaciones del municipio de Saravena. 



 

Seguimiento a proyecto en fase de cierre P2024-221875-14946 perteneciente a la 
red Tecnoparque nodo Arauca, municipio de Saravena. 



 
 

Seguimiento a proyecto en fase de cierre P2024-221875-15082 perteneciente a la 
red Tecnoparque nodo Arauca, entrega de documentación en el municipio de 

Saravena. 



 
 

Seguimiento a proyecto en fase de ejecución P2024-221875-15084 perteneciente 
a la red Tecnoparque nodo Arauca, municipio de Arauquita. 



 
 

Seguimiento a proyecto en fase de cierre perteneciente a la red Tecnoparque 
nodo Arauca, municipio de Arauquita. 



 
 

Seguimiento a proyecto en fase de cierre P2024-221875-15084 perteneciente a la 
red Tecnoparque nodo Arauca, entrega de documentación en el municipio de 

Arauquita. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


