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2 Diciembre de 2024REGIONAL ARAUCA
CENTRO DE GESTIÓN Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA MARZO 2024 - 2,24SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 40060-762533ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
RICARDO PEÑA FLOREZNombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
88.030.927Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
rpenaf@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 064132608
3165606887IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2023 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2024 es igual o superior a $188.260.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2023 fueron iguales o superiores a $59.377.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 5948071/2024 Nº Compromiso SIIF 21024 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios profesionales como experto Tecnoparque para acompañar técnica y operativamente el desarrollo de Proyectos de
Base Tecnológica del Tecnoparque Nodo Arauca con extensión rural y la consolidación de las acciones en I+D+i del Sistema de
Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación SENNOVA, en la línea de Biotecnologia.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 10.874.224Saldo Anterior del Contrato:30/11/2024Al01/11/2024Del

Número de pago 10 Valor Total del Contrato: $ 57.089.676
Nuevo Saldo del Contrato: $ 5.437.112Valor Bruto Pago: $ 5.437.112,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.437.112 3,85%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 2.711.213 Retencion en la Fuente del Periodo $ 215.698
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 8.148.325
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.606.425 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 215.698

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
OctubreNoviembre 5.606.425,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9476069294 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.528.425,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.174.845$2.174.845$ 0,00Valor base IVA

$ $ 271.900271.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 348.000 3,85%215.698,00348.000 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL III 53.000 53.000 Reteica - 8211 - ARAUCA 37.642,00 0,500%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 753.040

0,001.869.000$34.082.904$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 10.550.339$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.183.772,00
SON: CINCO MILLONES CIENTO OCHENTA Y TRES MIL SETECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se asistió a encuentro de talentos Tecnoparque 2024 e las instalaciones de Agencia de Pública de Empleo SENA Arauca
Se realizó entrega de prototipos y productos de Proyectos de Base tecnológica asignados y se realizó cierre de los mismos
Se realizaron 2 visitas los municipios de Tame, Saravena, Yopal y Arauquita para capacitar a talentos y entregar prototipos
Se ejecutaron ensayos de prototipos de proyectos asignados en las instalaciones del laboratorio de biotecnología Tecnoacademia Arauca
Se participó en reunión de seguimiento de metas tecnoparque noviembre

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

RICARDO PEÑA FLOREZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

ANDRES FELIPE MONROY AMAYA
TECNICO G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

06/12/24 10:06:47 USUARIO: SIC - C.C. 88030927



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e 

ICBF

Total Aportes

1 CC 88030927 PEÑA RICARDO                  230201 30 $2,174,845 $348,000 EPS005 30 $2,174,845 $271,900 0 $0 $0 14-23 30 $2,174,845 $53,000 0 $0 $0 No $672,900

Total         Afiliados( 1) $2,174,845 $348,000 $2,174,845 $271,900 $0 $0 $2,174,845 $53,000 $0 $0 $672,900

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 88030927 PEÑA FLOREZ RICARDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL diagonal 36 # 34-135 FLORIDABLANCA-SANTANDER 8888888 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-10 2024-10 9476069294 9476069294 I 2024/11/08 2024/11/25 BANCO DE BOGOTA 17 $681,100
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 88030927 PEÑA FLOREZ RICARDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL diagonal 36 # 34-135 FLORIDABLANCA-SANTANDER 8888888 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-10 2024-10 9476069294 9476069294 I 2024/11/08 2024/11/25 BANCO DE BOGOTA 17 $681,100

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $348,000 $4,200 $0 $352,200

     PROTECCION 230201 800,229,739 0 1 $348,000 $4,200 $0 $352,200

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $53,000 $700 $0 $53,700

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $53,000 $700 $0 $53,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $271,900 $3,300 $0 $275,200

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $271,900 $3,300 $0 $275,200

TOTAL 1 $672,900 $8,200 $0 $681,100
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 88.030.927

No. 
CO1.PCCNTR.594807

1
AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

8856340

6 11 2024 9 11 2024

9

10

23

GTH-F-090 V.04

Cargo: Subdirectora del Centro de Gestión y 

Desarrollo Agroindustrial de Arauca (e )

Cargo: Profesional G02 - SUPERVISOR CONTRATO  Nombres y Apellidos:                                      Ricardo 

Peña Flòrez

 Nombres y Apellidos:                                       

MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO

 Nombres y Apellidos:                                                                       

Andrés Felipe Monroy Amaya 

FIRMA DEL CONTRATISTA:  

Día 1 : 06/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Arauca - Tame

Medio de transporte: vehículo de transporte público

Actividades  a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

7:00 a.m. - 10:00 a.m.      Desplazamiento  vehículo  de transporte público en la ruta Arauca - Tame

10:00 a.m. - 12:00 a.m.     Reunión con Omar Escobar Talento Interlocutor                                                                                                                                                                                                                                                       

02:00 p.m. - 05:30 p.m.   visita a planta de producción Simulesc y elaboración de bioplastico, aplicación en un prototipo de simulador. adicionalmente se realizarà 

capacitación y preparación en prototipo final de sangre simulada. 

5:30 p.m.    Cierre de la jornada 

PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE TAME

Desplazamientos Internos: N/A

Día 2: 07/11/2024

Actividades a ejecutar:

7:00 a.m. - 12:30 a.m. Curado final del biolástico y pruebas de adhesividad al producto final, evaluacion de estabilidad de sangre simulada                                                                                                                                                                                                                                                      

02:00 p.m. - 6:00 p.m. TRASLADO MUNICIPIO DE YOPAL.   PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE YOPAL (Casanare)

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Día 3:08/11/2024                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Actividades a ejecutar:

7:00 a.m. - 12:30 a.m. Reunión con Jhaneth Tatiana Ortiz Malaver, talento interlocutor del proyecto Tónicos Capilares Naturales, revisión producto final                                                                                                                                                                                                                                                              

02:00 p.m. - 5:00 p.m. Capacitación en volumetria de laboratorio, uso de elementos de laboratorio, limpieza y desinfección de supérficies e inocuidad.                  

PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE YOPAL (Casanare).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

DIA 4. 09/11/2024                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

6:30 a.m. - 10:00 a.m. TRASLADO  DESDE EL MUNICIPIO DE YOPAL AL MUNICIPIO DE TAME. Trnasporte servicio público                                                                                                                                                                                                                                                  

10:30 a.m. - 3:30 p.m. Revisión final de condiciones de adherencia y conservación del producto, estabilidad térmica y almacenamiento.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

4:00 - 7:00 p.m. Desplazamiento Ruta de regreso: Traslado Tame - Arauca

Medio de transporte: Terrestre 

 Fin de la comisión

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 49.622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $210.000 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor deberá presentar dentro de los cinco (5) días hábiles

siguientes a la fecha de finalización de la comisión, la respectiva legalización al área de Tesorería o quien haga sus veces; razón por la cual, el Centro de

Gestión y Desarrollo Agroindustrial de Arauca, Regional Arauca no autorizara giros por concepto de gastos derivados de comisiones, a quienes tengan 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento técnico en la elaboración de prototipos finales de los proyectos: P2024-221880-15083 - Tónicos Capilares 

Naturales, en la ciudad de Yopal Casanare.  Y los PBT P2024-221880-14270 PIEL SIMULADA CREADA CON MATERIALES 

BIODEGRADABLES y P2024-221880-14275 Sangre simulada para educación en salud, en la ciudad de Tame Arauca. La subdirectora 

aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es No. 092 de 2015 y 

2384 de 2017 - circular 3-2022-000073 de 05 de abril de 2022 (contratistas), con afectación presupuestal así: DEPENDENCIA SIIF 

953069,  POSICION DEL GASTO  C-3605-1300-3-40402A-3605007-02, NOMBRE ORDINAL 2023, VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL 

INTERIOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL,USO PRESUPUESTAL A-A-02-02-02-006-003-04 SERVICIOS TRANSPORTE DE PASAJE, USO 

PRESUPUESTAL A-A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDA, A-02-02-02-006-033-01 SERVICIOS DE 

ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, CDP  7624 de 2024.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

Andrés Felipe Monroy Amaya Profesional G02 - SUPERVISOR CONTRATO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Casanare

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Desarrollar prototipos, productos, procesos y servicios según Proyectos de Base Tecnológica (PBT) asignados, de acuerdo con las metas definidas para el

nodo.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Arauca - Tame - Yopal - Tame - Arauca

NOMBRES Y APELLIDOS

Ricardo Peña Flòrez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Ejecutar las diferentes fases de los Proyectos de Base Tecnológica asignados, según lineamientos de la Guía Metodológica de la Red TecnoParque, y llevar el 

seguimiento de estas, de acuerdo con las metas definidas

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/10/2024

MARILUZ HERNANDEZ TRUJILLO
Subdirectora del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca (e )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales como experto Tecnoparque para acompañar técnica y operativamente el desarrollo de Proyectos de 

Base Tecnológica del Tecnoparque Nodo Arauca con extensión rural y la consolidación de las acciones en I+D+i del Sistema de 

Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación SENNOVA, en la línea de Biotecnología.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por 
MARILUZ HERNANDEZ 
TRUJILLO 
Fecha: 2024.10.29 09:54:51 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 29 de octubre de 2024

36-02-00-081-
953010

MHmhernant MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 41024 Fecha Solicitud 2024-10-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7624 Dependencia Solicitante 953069 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - TECNOPARQUE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA ORIENTADOS A 
LA COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL TRABAJO - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE 
INVESTIGACIÓN APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
ORIENTADOS A LA COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL TRABAJO - 
IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/10/29 16:09:37 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 29 de octubre de 2024

36-02-00-081-
953010

MHmhernant MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

RICARDO  PEÑA 
FLOREZ CC:  88030927

contratos 
Experto línea 
de 
biotecnología 
Tecnoparque

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-06 2024-11-06 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / TAME 1 Si 0

2024-11-07 2024-11-08 ARAUCA / TAME CASANARE / YOPAL 2 Si 0

2024-11-09 2024-11-09 CASANARE / YOPAL ARAUCA / TAME 0,5 No 50

2024-11-09 2024-11-09 ARAUCA / TAME ARAUCA / ARAUCA 0 No 0

3,5 5.437.112,00 284.871,00 997.049,00 259.622,00 1.256.671,00

Realizar acompañamiento técnico en la 
elaboración de prototipos finales de los 
proyectos P202422188015083  
Tónicos Capilares Naturales, en la 
ciudad de Yopal Casanare.Y los PBT 
P2024-22188014270 PIEL SIMULADA 
CREADA CON MATERIALES 
BIODEGRADABL

Totales Solicitud de Comisión 997.049,00 259.622,00 1.256.671,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento técnico en la elaboración de prototipos finales de los proyectos P202422188015083  Tónicos Capilares Naturales, en la ciudad de Yopal Casanare.Y los PBT P2024-22188014270 PIEL SIMULADA CREADA CON MATERIALES BIODEGRADABL

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 68296841 Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7624  de fecha 2024-02-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 120824 Fecha Registro: 2024-11-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.256.671,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.256.671,00 Saldo x Obligar: 1.256.671,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 88030927 Razón Social: RICARDO  PEÑA FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 064132608 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 68296841 Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 41024 Número: 41024 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-11-04

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953069  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - TECNOPARQUE

C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E 
INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
ORIENTADOS A LA 
COMPETITIVIDAD DEL MERCADO 
DEL TRABAJO - IMPLANTACIÓN 
SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Propios 27 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.256.671,00 0,00

Total: 1.256.671,00 0,00 1.256.671,00 1.256.671,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM No. 516, 06 AL 09 NOV, ARAUCA-TAME-YOPAL-TAME-ARAUCA, Realizar acompañamiento técnico en la elaboración de prototipos finales de los proyectos P202422188015083 Tónicos 
Capilares Naturales, en la ciudad de Yopal Casanare.Y los 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2024-11-05 1.256.671,00 1.256.671,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 4/11/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2PáginaFirmado digitalmente 
por LUIS NECIMO 
CASTRO ACOSTA
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Arauca, 13 de noviembre de 2024 

PRESENTADO A: Mariluz Hernández Trujillo - Subdirectora del Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca con Funciones de Director Regional (e) 

ORDEN DE VIAJE No: 
516 - 41024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

06/11/2024 09/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

Yopal, Casanare 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar acompañamiento técnico en la elaboración de prototipos finales de los proyectos: P2024- 
221880-15083 - Tónicos Capilares Naturales, en la ciudad de Yopal Casanare. Y los PBT P2024-221880- 
14270 Piel simulada creada con materiales biodegradables y P2024-221880-14275 Sangre simulada 
para educación en salud, en la ciudad de Tame Arauca. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Día 1: 06/11/2024 
 

 

Actividades ejecutadas. 

 

• 7:00 a.m. - 10:30 a.m. Se realizó el desplazamiento en la ruta Arauca – Tame en vehículo de 
transporte público 

 

• 11:00 a.m. - 12:00 a.m. Reunión con Omar Escobar Talento Interlocutor del PBT Piel simulada 
creada con materiales biodegradables, en la instalaciones de taller y oficinas Simulesc Tame y se 
presenta prototipo final de bioplástico que permite inhibir el desarrollo de microorganismos en 
la superficie de los productos Simulesc, al tiempo que previene su deterioro al plastificar las 
piezas y disminuir las interacciones con el ambiente y mejora las perspectivas de uso y 
conservación de los simuladores, se evalúa su textura y presenta buena aceptación por parte del 
talento. 

 

• 02:00 p.m. - 06:00 p.m. Se elabora el bioplástico por parte del talento interlocutor bajo las 
instrucciones del experto encargado y se aplica a simuladores que actualmente se usan, como 
este proceso consta de 2 etapas se realiza aplicación y se somete a secado únicamente. 
Adicionalmente se realiza preparación de propuesta de sangre simulada correspondiente al 
proyecto “Sangre simulada para educación en salud” esta es evaluada por el talento interlocutor 
Omar Escobar, pero no presenta las condiciones de viscosidad esperadas, por tanto, se proyecta 
una nueva formulación y pruebas. 

 

• 6:00 p.m. Cierre de la jornada 
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• Pernoctando en el municipio de Tame 
 
 

2. Día 2: 07/11/2024 
 

Actividades ejecutadas 
 

• 8:00 a.m. - 12:00 a.m. Nuevamente se visitan las instalaciones de taller y oficinas Simulesc Tame, 
donde se aplica la segunda y última etapa denominada curado final al bioplástico elaborado y 
aplicado sobre los simuladores, se realiza inspección final por parte del talento interlocutor quien 
da aceptación y satisfacción, se elabora acta de cierre del proyecto y se presenta documentación 
de cierre. 

 

• 2:00 p.m. – 5:30 p.m. Se realizó desplazamiento en la ruta Tame - Yopal en vehículo de transporte 
público 

• Pernoctando en el municipio de Yopal, Casanare 
 

3. Día 3:  08/11/2024 
 

Actividades ejecutadas: 
 

• 8:00 a.m. - 12:00 a.m. Se realiza reunión con Jhaneth Tatiana Ortiz Malaver, talento interlocutor 
del proyecto Tónicos Capilares Naturales, en su casa de habitación y se realiza capacitación sobre 
volumetría, inocuidad, limpieza y desinfección de superficies y de productos farmacéuticos se 
realiza y preparación de fórmulas entregadas, se realiza elaboración de productos finales 

• 2:30 - 4:30 p.m. Se elabora acta de cierre del proyecto y se presenta documentación de cierre, 
se realiza diligenciamiento de plataforma red tecnoparques 

 

• 5:00 p.m. Cierre de la jornada 

• Pernoctando en el municipio de Yopal, Casanare. 
 

4. Día 4. 09/11/2024 
 

Actividades ejecutadas: 
• 8:00 a.m. - 11:30 a.m. Se realizó el desplazamiento en la ruta Yopal – Tame en vehículo de 

transporte público 
 

• 02:00 p.m. - 3:00 p.m. Se realizó visita a las instalaciones de taller y oficinas Simulesc donde se 
realiza inspección final de bioplástico aplicado a los simuladores y se constata integridad, se 
establece la etapa más adecuada para aplicarlo en el proceso de producción de los simuladores, 
se discuten aspectos técnicos de mantenimiento de los nuevos simuladores. 
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• 3:00 p.m. – 6:35 p.m. Se realizó el desplazamiento en la ruta Tame – Arauca en vehículo de 
transporte público 

 
Fin de la comisión 

RESULTADOS: 

1. Se realizó entrega y capacitación de producción de prototipos finales a 2 proyectos de base 
tecnológica, uno de ellos TRL-7 adjudicados y se realizó presentacion de otro prototipo para 
ajustes, con lo que se empodera a los talentos 

 

 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  Evidencias fotográficas 
 

  

 

 Proceso de elaboración y aplicación de bioplástico 
protector diseñado para los simuladores Simulesc. 
En Tame, Arauca. (06/11/2024) 

Elaboración de acta de cierre del proyecto y presentacion 
de documentación y evidencias. En Tame, Arauca. 
(07/11/2024). 
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Capacitación en volumetría e 
inocuidad del proceso de preparación 
de tónicos capilares. En Yopal 
Casanare. (08/11/2024) 

Generación de acta de cierre y presentacion de requisitos y 
documentos de cierre del proyecto al talento. En Yopal Casanare. 
(08/11/2024) 

2.  Soporte de los tiquetes 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar finalización de 
proyectos de base 
tecnológica asignado en 
plataforma tecnoparques 
SENA 

Ricardo Peña 12/11/2024 

2. Realizar ajustes de 
formación en producto: 
sangre simulada 

Ricardo Peña 12/11/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. A partir de la realización del viaje y las visitas de acompañamiento a talentos de PBT`s asignados se 
puede concluir que es vital este tipo de ejercicios para el correcto desarrollo de los proyectos, ya que las 
evaluaciones de los prototipos por parte de los talento es un aspecto clave para obtener los resultados 
con altos estándares de calidad, sobre todo en proyectos de tipo TRL-7 , en los que el producto ya se 
encuentra en el mercado y las características de mejora del productos guardan alta especificidad. El 
acercamiento a los talentos y la capacitación técnica in situ es muy importante para que estos actores 
adquieran las competencias necesarias en la producción de los nuevos productos y reconozcan algunas 
variables preponderantes en la producción. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RICARDO PEÑA FLÓREZ 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02 Andrés Felipe Monroy Amaya 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Firmado digitalmente por 
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 88.030.927

No. CO1.PCCNTR.5948071 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

8856340

25 11 2024 29 11 2024

9

10

11

23

GTH-F-090 V.04

Cargo: Subdirectora del Centro de Gestión y 

Desarrollo Agroindustrial de Arauca (e )

Cargo: Instructor G15 - Coordinador de programas especiales  Nombres y Apellidos:                                      Ricardo 

Peña Flòrez

 Nombres y Apellidos:                                       

MARILUZ HERNÁNDEZ TRUJILLO

 Nombres y Apellidos:                                                                        Andrés 

Felipe Monroy Amaya 

FIRMA DEL CONTRATISTA:  

Día 1 : 25/11/2024

Desplazamientos ruta de ida: Arauca - Tame

Medio de transporte: vehículo de transporte público

Actividades  a ejecutar:                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

6:00 a.m. - 9:00 a.m.  Desplazamiento  vehículo  de transporte público en la ruta Arauca - Tame

9:30 a.m. - 12:30 p.m. Visita al taller y oficinas Simulesc donde se realizarà asesoria al talento Omar Escobar, inerlocutor del proyecto Sangre simulada para educación en salud 

y se elaborarà prototipos finales, se realizarà cierre del proyecto.

2:00 - 4:00 Visita empresa Simulesc y HONÓREM CAFÉ                                                                                                                                                                                                                                                                      

4:30 - 6:00 p.m.    Desplazamiento terrestre municipio de Saravena 

PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA

Desplazamientos Internos: N/A

Día 2: 26/11/2024

Actividades a ejecutar:

8:00 a.m. - 11:30 a.m.  Socialización portafolio de servicios a Cámara de Comercio del Piedemonte                                                                                                                                                                                  

2:30 p.m. - 5:00 p.m.  Socialización portafolio de servicios emprendedores, productores agropecuarios y asociaciones del municipio de Saravena.  

 PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

Día 3: 27/11/2024                                                                                                                                                                                                                                                                                   

Actividades a ejecutar:

8:00 a.m. - 11:30 a.m.  Visita Unidad Productiva Panela del Charo, donde se realizarà entrega de prototipo final del proyecto Estandarización del proceso de panela en bloque 

(molde de silicona grado alimentario para la produccion de cubos de panela)  cierre de proyecto.                                                                                                                                                                                                                                                          

01:00 p.m. - 2:15 p.m.   Desplazamiento terrestre Saravena - Arauquita                                                                                                                                                                                                                                     

3:00 p.m. -  5:00 p.m.  Socialización portafolio de servicios a emprendedores, productores agropecuarios y asociaciones del municipio de Arauquita                                  

PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE ARAUQUITA.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

DIA 4. 28/11/2024                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

8:00 a.m. - 10:00 a.m.  Visita Unidad Productiva Quesos Carla                                                                                                                                                                                                                                  

10:00 a.m. - 1:00 p.m.  Visita tecnica a Chocoltes Deleite, donde se soliazaran resultados de analisis fisicoquimicos y microbiològicos hechos a las chocolatinas DOCA al talento 

interlocutor  Olga Lucia Ortiz del proyecto Estandarizacion de chocolatinas DOCA                                                                                                                                                                                            

2:30 p.m - 5:00 p.m Continuando con la visita a Chocolates Deleite.                                                                                                                                                                                                

PERNOCTANDO EN EL MUNICIPIO DE ARAQUITA                                                                                                                                                                                                                                                                  

DIA 5. 29/11/2024                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

08:00 a.m. - 11:00 a.m.      Se realizará a la empresa Deleite la entrega de tablas composicionales y fichas de estandarizacion de proceso y elaboración de acta de cierre del 

proyecto y se entregaràn documentos asociados                                                                                                                                                                                                                                                                                 

2:00 - 4 p.m. Desplazamientos Ruta de regreso: Traslado en la ruta Arauquita - Arauca                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Medio de transporte: Terrestre vehículo público 

 Fin de la comisión

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 49.622

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de 123.000 ida y regreso 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

El contratista que realice comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor deberá presentar dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes

a la fecha de finalización de la comisión, la respectiva legalización al área de Tesorería o quien haga sus veces; razón por la cual, el Centro de Gestión y Desarrollo

Agroindustrial de Arauca, Regional Arauca no autorizara giros por concepto de gastos derivados de comisiones, a quienes tengan pendiente legalizaciones por

comisiones anteriores.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento técnico en la elaboración de prototipos finales de los proyectos: Estandarización de chocolatinas Doca, 

Estandarización del proceso de panela en bloque y Sangre simulada para educación en salud, así mismo, contribuir con la socialización de la 

estrategía Tecnoparque nodo Arauca con extensión rural a emprendedores, asociaciones y gremios en los municipios de Tame, Saravena y 

Arauquita. La subdirectora aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resolucion es 

No. 092 de 2015 y 2384 de 2017 - circular 3-2022-000073 de 05 de abril de 2022 (contratistas), con afectación presupuestal así: 

DEPENDENCIA SIIF 953069,  POSICION DEL GASTO  C-3605-1300-3-40402A-3605007-02, NOMBRE ORDINAL 2023, VIÁTICOS Y GASTOS DE 

VIAJE AL INTERIOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL,USO PRESUPUESTAL A-A-02-02-02-006-003-04 SERVICIOS TRANSPORTE DE PASAJE, USO 

PRESUPUESTAL A-A-02-02-02-006-003-03 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE COMIDA, A-02-02-02-006-033-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO 

PARA ESTANCIAS CORTAS, CDP  7624 de 2024.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

ANDRES FELIPE MONROY AMAYA Profesional G02 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar en la ejecución de actividades de formación complementaria y/o divulgación de Ciencia, Tecnología e Innovación, así como Eventos de Divulgación

Tecnologica (EDTs), charlas y/o talleres que promuevan el fortalecimiento de talentos, que visibilicen las acciones del TecnoParque y permitan la articulación con

los Centros de Formación y sus Grupos de Investigación.

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Arauca - Tame - Saravena - Arauquital - Arauca

NOMBRES Y APELLIDOS

Ricardo Peña Flòrez

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Desarrollar prototipos, productos, procesos y servicios según Proyectos de Base Tecnológica (PBT) asignados, de acuerdo con las metas definidas para el nodo.

Ejecutar las diferentes fases de los Proyectos de Base Tecnológica asignados, según lineamientos de la Guía Metodológica de la Red TecnoParque, y llevar el 

seguimiento de estas, de acuerdo con las metas definidas.

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 15/11/2024

MARILUZ HERNÁNDEZ TRUJILLO
Subdirectora del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca (e )

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales como experto Tecnoparque para acompañar técnica y operativamente el desarrollo de Proyectos de Base 

Tecnológica del Tecnoparque Nodo Arauca con extensión rural y la consolidación de las acciones en I+D+i del Sistema de Investigación, 

Desarrollo Tecnológico e Innovación SENNOVA, en la línea de Biotecnología.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de noviembre de 2024

36-02-00-081-
953010

MHmhernant MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 45024 Fecha Solicitud 2024-11-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-11-20 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7624 Dependencia Solicitante 953069 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - TECNOPARQUE

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA ORIENTADOS A 
LA COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL TRABAJO - IMPLANTACIÓN SISTEMA DE 
INVESTIGACIÓN APLICADA, DESARROLLO TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
ORIENTADOS A LA COMPETITIVIDAD DEL MERCADO DEL TRABAJO - 
IMPLANTACIÓN SISTEMA DE INVESTIGACIÓN APLICADA, DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/11/20 15:20:47 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de noviembre de 2024

36-02-00-081-
953010

MHmhernant MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

RICARDO  PEÑA 
FLOREZ CC:  88030927

CONTRATIS
TA Experto 
línea de 
biotecnología 
Tecnoparque

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-11-25 2024-11-25 ARAUCA / ARAUCA ARAUCA / TAME 0 No 0

2024-11-25 2024-11-26 ARAUCA / TAME ARAUCA / SARAVENA 2 Si 0

2024-11-27 2024-11-28 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA / 
ARAUQUITA 2 Si 0

2024-11-29 2024-11-29 ARAUCA / 
ARAUQUITA ARAUCA / ARAUCA 0,5 No 50

4,5 5.437.112,00 284.871,00 1.281.920,00 172.622,00 1.454.542,00

Realizar acompañamiento técnico en la 
elaboración de prototipos finales de los 
proyectos Estandarización de 
chocolatinas Doca, Estandarización del 
proceso de panela en bloque y Sangre 
simulada para educación en salud, así 
mismo, contribuir con la so

Totales Solicitud de Comisión 1.281.920,00 172.622,00 1.454.542,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento técnico en la elaboración de prototipos finales de los proyectos Estandarización de chocolatinas Doca, Estandarización del proceso de panela en bloque y Sangre simulada para educación en salud, así mismo, contribuir con la so

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 68296841 Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 20 de noviembre de 2024

36-02-00-081-
953010

MHmhernant MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: EDYD GUSTAVO GOMEZ  FRANCO Fecha Verificación: 20/11/2024 8:39:03
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO
Cédula de ciudadanía: 68296841
Usuario SIIF: MHmhernant
20/11/2024 3:20:58 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7624  de fecha 2024-02-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 136424 Fecha Registro: 2024-11-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.454.542,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.454.542,00 Saldo x Obligar: 1.454.542,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 88030927 Razón Social: RICARDO  PEÑA FLOREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 064132608 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 68296841 Nombre: MARILUZ  HERNANDEZ TRUJILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 45024 Número: 45024 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-11-22

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953069  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - TECNOPARQUE

C-3605-1300-3-40402A-3605007-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
INVESTIGACIÓN, DESARROLLO E 
INNOVACIÓN TECNOLÓGICA 
ORIENTADOS A LA 
COMPETITIVIDAD DEL MERCADO 
DEL TRABAJO - IMPLANTACIÓN 
SISTEMA DE INVESTIGACIÓN 
APLICADA, DESARROLLO 
TECNOLÓGICO Y COMPETITIVIDAD

Propios 27 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.454.542,00 0,00

Total: 1.454.542,00 0,00 1.454.542,00 1.454.542,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM No. 564, 25 AL 29 NOV, ARAUCA-TAME-SARAVENA-ARAUQUITA-ARAUCA, Realizar acompañamiento técnico en la elaboración de prototipos finales de los proyectos Estandarización 
de chocolatinas Doca, Estandarización del proceso de panela

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2024-11-25 1.454.542,00 1.454.542,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 22/11/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2PáginaFirmado digitalmente 
por LUIS NECIMO 
CASTRO ACOSTA



____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

2 de 2Página



GTH-F-087 V.02 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Arauca, 02 de diciembre de 2024 

PRESENTADO A: Mariluz Hernández Trujillo - Subdirectora del Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca con Funciones de Director Regional (e) 

ORDEN DE VIAJE No: 
564 - 45024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

25/11/2024 29/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

Tame – Saravena - Arauquita 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Realizar acompañamiento técnico en la elaboración de prototipos finales de los proyectos: 
Estandarización de chocolatinas Doca, Estandarización del proceso de panela en bloque y Sangre 
simulada para educación en salud, así mismo, contribuir con la socialización de la estrategia Tecnoparque 
nodo Arauca con extensión rural a emprendedores, asociaciones y gremios en los municipios de Tame, 
Saravena y Arauquita 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Día 1: 25/11/2024 

 

Actividades ejecutadas. 

 

• 6:00 a.m. - 09:00 a.m. Se realizó el desplazamiento en la ruta Arauca – Tame en vehículo de 
transporte público 

 

• 09:30 a.m. - 12:00 a.m. S asistió a reunión con asociaciones inscritos en Aprodel Tame, con el fin 
de apoyar la socialización de la estrategia tecnoparque nodo Arauca con extensión rural del SENA 
y escuchar inquietudes e iniciativas de los asistentes. 

 

• 02:00 p.m. - 04:00 p.m. Se realiza visita a las instalaciones de coworking Simulesc donde se realiza 
preparación de propuesta de sangre simulada correspondiente al proyecto “Sangre simulada 
para educación en salud” esta es evaluada por el talento interlocutor Omar Escobar quien 
aprueba la formulación. Adicionalmente se participa en visita a HONÓREM CAFÉ, donde se 
participó en taller de degustación de cafés suaves y se abordaron posibles propuestas de PBT`s. 

 

• 4:30 - 6:00 p.m. Desplazamiento terrestre municipio de Saravena en vehículo de transporte 
público 

 

• Pernoctando en el municipio de Saravena 
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2. Día 2: 26/11/2024 

Actividades ejecutadas 
 

• 8:00 a.m. - 11:30 a.m. Se hizo socialización portafolio de servicios a Cámara de Comercio del 
Piedemonte 

 

• 2:30 p.m. -5:00 p.m. Se realizó socialización portafolio de servicios emprendedores, productores 
agropecuarios y asociaciones del municipio de Saravena. 

 

• 6:00 pm. Cierre de jornada 
 

• Pernoctando en el municipio de Saravena 
 

 
3. Día 3:  27/11/2024 

 
Actividades ejecutadas: 

 

• 8:00 a.m. - 11:30 a.m. Se hizo visita Unidad Productiva Panela del Charo, donde se realizò la 
entrega de prototipo del proyecto Estandarización del proceso de panela en bloque (molde de 
para la producción de cubos de panela) y se dan indicaciones de manejo del molde. 

• 01:00 p.m. - 2:15 p.m. Desplazamiento terrestre Saravena - Arauquita en vehículo de transporte 
público 

 

• 3:00 p.m. - 5:00 p.m. Se realizó socialización portafolio de servicios a emprendedores, 
productores agropecuarios y asociaciones del municipio de Arauquita 

• 6:00 p.m. Cierre de la jornada 
 

• Pernoctando en el municipio de Arauquita. 
 
 
 

4. Día 4. 28/11/2024 

Actividades ejecutadas: 

• 8:00 a.m. - 10:00 a.m. Se realizó visita Unidad Productiva Quesos Carla 
 

• 10:00 a.m. - 1:00 p.m. Visita técnica a Chocolates Deleite, donde se socializó resultados de 
análisis fisicoquímicos y microbiológicos hechos a las chocolatinas DOCA al talento interlocutor 
Olga Lucia Ortiz del proyecto Estandarización de chocolatinas DOCA. 

• 2:30 p.m - 5:00 p.m Se hizo continuación con la visita a Chocolates Deleite. 
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• 6:00 p.m. Cierre de la jornada 

 
• Pernoctando en el municipio de Arauquita. 

 
 

5. Día 5. 29/11/2024 
 

Actividades ejecutadas: 

• 08:00 a.m. - 11:00 a.m. Se realizo visita a la empresa Deleite Chocolates donde se realiza la 
entrega de tablas composicionales y fichas de estandarización de proceso, también se dan 
orientaciones sobre calidad e inocuidad del producto acorde con los resultados obtenidos 

 

• 12:00 - 2 p.m. Desplazamientos Ruta de regreso: Traslado en la ruta Arauquita - Arauca trasporte 
terrestre vehículo público 

Fin de la comisión 

RESULTADOS: 

1. Se realizó entrega y capacitación de producción y uso de prototipos a 3 proyectos de base 
tecnológica distribuidos así: uno de ellos TRL-7 y dos TRL-6 adjudicados, también se participó en 
reuniones con empresarios y emprendedores de los municipios de Tame, Saravena y Arauquita 
a los cuales se les impartieron orientaciones técnicas y se identificaron varias ideas que podrían 
constituirse en PBT`s para la siguiente vigencia. 
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1.  Evidencias fotográficas 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
 
 
 
 

 
 

 

Socialización de estrategia Tecnoparque a 
integrantes de Aprodel Tame,. (25/11/2024) 

Socialización de estrategia Tecnoparque a integrantes 
de Aprodel Tame. (25/11/2024) 

 

 

  
Preparación de prototipo de Sangre simulada y 
capacitación al talento interlocutor. En Tame. 
(25/11/2024) 

Taller de degustación de ideas de PBT`s para 
HONÓREM CAFÉ. (25/11/2024) 
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 Socialización de estrategia Tecnoparque en Cámara 
de comercio Saravena. (26/11/2024) 

Socialización de portafolio a emprendedor municipio de 
Saravena (26/11/2024) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Presentacion de molde de caucho silicona del Socialización portafolio a emprendedor municipio de 
proyecto de panela en cubos, Saravena. Arauquita. (27/11/2024) 
(27/11/2024) 

 

 

 
Socialización de estrategia Tecnoparque a Socialización de estrategia Tecnoparque a integrantes 
integrantes de Aprodel Tame,. (28/11/2024) de Aprodel Tame. (29/11/2024) 

 

  

  

  

 



GTH-F-087 V.02 

 

 

 

 

 

Asesoría técnica para mejora de instalaciones y aseguramiento de la 
calidad en deleite chocolates. 29/11/2024 

 
2.  Soportes listas de asistencia 

 
SOCIALIZACIÓN DE LA ESTRATEGIA TECNOPARQUE NODO ARAUCA CON EXTENSIÓN RURAL A 
LAS ASOCIACIONES ESCRITAS A LA ASOCIACIÓN APRODEL. 
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VISITA A SIMULESC Y HONOREM CAFÉ 
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SOCIALIZACIÓN PORTAFOLIO DE SERVICIOS A CÁMARA DE COMERCIO DEL PIEDEMONTE 



SOCIALIZACIÓN PORTAFOLIO DE SERVICIOS A EMPRENDEDOR EN SARAVENA 
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SOCIALIZACIÓN PORTAFOLIO DE SERVICIOS TECNOPARQUE A EMPRENDEDOR EN 
ARAUQUITA 
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3.  Soporte de los tiquetes 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Realizar finalización de 
proyectos de base 
tecnológica asignado en 
plataforma tecnoparques 
SENA 

Ricardo Peña 02/12/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. A partir de la realización del viaje y las visitas de acompañamiento a talentos de PBT`s asignados 

se puede concluir que es vital este tipo de ejercicios para el correcto desarrollo de los proyectos, 
ya que las evaluaciones de los prototipos por parte de los talento es un aspecto clave para 
obtener los resultados con altos estándares de calidad, sobre todo en proyectos de tipo TRL-7, 
en los que el producto ya se encuentra en el mercado y las características de mejora del 
productos guardan alta especificidad. El acercamiento a los talentos y la capacitación técnica in 
situ es muy importante para que estos actores adquieran las competencias necesarias en la 
producción de los nuevos productos y reconozcan algunas variables preponderantes en la 
producción. 

2. La asistencia y contacto con emprendedores y empresarios de la región permite reconocer 
múltiples ideas e iniciativas que se pueden constituir en PBT`S además permite generar contactos 
y proyectar estrategias nuevas de atención y diversificación de servicios del tecnoparqe nodo 
Arauca con extensión rural 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

RICARDO PEÑA FLÓREZ 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G02 Andrés Felipe Monroy Amaya  

 

 


