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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN 

CONTRACTUAL 

 

 

Barrancabermeja, Noviembre 19 de 2024 

 

Señor (a) 

Alba Yaneth Martinez 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5860547 

Coordinadora Agencia Pública de Empleo SENA Santander 

Barrancabermeja. 

 

       

       Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes Noviembre 2024. 

 

Referencia: No. 5860547 del año 2024.   

Miguel Darío Benítez Villanova, identificado con la cédula de ciudadanía No. 13.850.387 de 

Barrancabermeja, en mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO DESARROLLO EMPRESARIAL, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presentó el 

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y TRES 

MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS MCTE. ($53.735.000,00). Esta suma 

será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:  Pagos iguales por los meses de 

febrero a diciembre de 2024 por valor CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO 

MIL SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS MCTE. ($ 4.885.000,00), cada uno incluido IVA. 

Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros de 

Bancolombia No. 306365897-52 cuyo titular es el (la) Contratista. 

 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2024. 

 

 

 

 

 

Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los 

lineamientos y proceso de emprendimiento y empresarismo del SENA. 

OBJETO: 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

 

N° 

 

 

OBLIGACIONES 

 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS  

 

EVIDENCIAS 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

 

APOYAR LA GESTIÓN E 

IMPLEMENTACIÓN DE LINEAMIENTOS 

ESTRATÉGICOS ESTABLECIDOS POR 

EL SENA. 

 

ASISTENCIA REUNION GENERAL 

GRUPO DE TRABAJAO DE EQUIPO 

SBDC EMPRENDEDORES 

ENCUENTO MENSUAL PRESENCIAL 

EL DIA 18 DE NOVIEMBRE DEL AÑO 

EN CURSO “REVISION DE 

INDICADORES” 

ASISTENCIA REUNION GENERAL 

GRUPO DE TRABAJAO DE EQUIPO 

SBDC EMPRENDEDORES 

ENCUENTO MENSUAL POR 

PLATAFORMA VIRTUA TEAMS EL DIA 

20 DE NOVIEMBRE DEL AÑO EN 

CURSO “REUNIÓN DE 

SEGUIMIENTO MENSUAL EQUIPO 

DE EMPRENDIMIENTO REGIONAL 

SANTANDER.” 

 

 

 

 

 

REGISTRO 

FOTOGRAFICO 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO EN 

LA PUESTA| EN MARCHA DE LAS 

EMPRESAS CREADAS EN EL FONDO 

EMPRENDER U DE OTRAS FUENTES DE 

FINANCIACIÓN, REALIZANDO LAS 

ATENCIONES Y ASESORÍAS 

CORRESPONDIENTE. 

 

PUESTA EN MARCHA: VISITA DE 

SEGUIMIENTO MENSUAL EN LAS 

INSTALACIONES DE ELECTRA 

DELIVERY SAS EL DIA 20 DEL AÑO 

EN CURSO. 

PUESTA EN MARCHA: VISITA DE 

SEGUIMIENTO MENSUAL EN LAS 

INSTALACIONES DE ACUA FUENTES 

H2O SAS EL DIA 20 DEL AÑO EN 

CURSO. 

PUESTA EN MARCHA: VISITA DE 

SEGUIMIENTO MENSUAL EN LAS 

INSTALACIONES DE PISICOLA 

YARIMA SAS EL DIA 20 DEL AÑO EN 

CURSO. 

PUESTA EN MARCHA: VISITA DE 

SEGUIMIENTO MENSUAL EN LAS 

INSTALACIONES DEL 

RESTAURANTE BRISAS DEL 

MAGDALENA EL DIA 20 DEL AÑO EN 

CURSO. 

 

 

 

 

 

REGISTRO 

FOTOGRÁFICO 

 

 

 

 

3 

 

PARTICIPAR EN LOS EVENTOS, 

REUNIONES, JORNADAS DE 

ORIENTACIÓN Y DIVULGACIÓN 

CONFORME AL PROCEDIMIENTO DE 

EMPRENDIMIENTO Y 

ORIENTACIONES:  

SE REALIZA CARGUE DE TRES (03) A 

LA PLATAFORMA SIGE, DE 

ORIENTACIONES REALIZADAS. 

RUTA EMPRENDEDORA CAPITAL 

SEMILLA A ESTUDIANTES DE LA MEDIA 

ANEXO :3 

 

REGISTROS DE 

ASISTENCIAS 

CARGADO EN 

SIGE 
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FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y 

LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS. 

 

GRADO ONCE DE LA INSTITUCION 

EDUCATIVA CEEM 18 DE NOVIEMBRE 

DEL AÑO EN CURSO, EN LAS 

INSTALACIONES BIBLIOTECA DEL CIDT. 

RUTA EMPRENDEDORA CAPITAL 

SEMILLA A EMPRENDEDORES 

FUNDACION MAGDALENA DIVERSA EL 

DIA 01 DE NOVIEMBRE DEL AÑO EN 

CURSO, EN LAS INSTALACIONES DE LA 

FUNDACION. 

RUTA EMPRENDEDORA CAPITAL 

SEMILLA A ESTUDIANTES DE LA MEDIA 

GRADO ONCE DE LA INSTITUCION 

EDUCATIVA CEEM 06 DE NOVIEMBRE 

DEL AÑO EN CURSO, EN LAS 

INSTALACIONES BIBLIOTECA DEL CIDT. 

SE ASISTE A FERIA EN LAS 
INSTALACIONES DEL CIDT EL DIA 18  DE 
NOVIEMBRE DEL AÑO EN CURSO 
“FERIA DE EMPLEABILIDAD Y 
EMPRENDIMIENO EXPOEMPLEO” 

 

 

 

 

4 

 

REGISTRAR LA INFORMACIÓN 

CONFIABLE, OPORTUNA Y CON 

CALIDAD DE LOS SERVICIOS 

GESTIONADOS EN LA PLATAFORMA 

TECNOLÓGICA ESTABLECIDA POR LA 

ENTIDAD 

 

SE SUBIÓ INFORMACIÓN EN EL 

SIGE Y EL MÓDULO 5W2H Y EN EL 

DRIVE DISPUESTO PARA 

ALMACENAR LAS EVIDENCIAS. 

ANEXO :4 

DRIVE 

REGIONAL.5

W2H 

ENVIADO 

 

 

5 

 

ORIENTAR A LOS EMPRENDEDORES EN 

LAS DIFERENTES ETAPAS 

ESTABLECIDAS PARA LA CREACIÓN 

DE EMPRESAS. 

 

SE REALIZA INICIO DE 

FORMULACION DE PLAN DE 

NEGOCIO CON LA EMPRENDEDORA 

OLGA VARON “+AJI BIENESTAR Y 

SABOR” EL DIA 19 DE NOVIEMBRE 

DEL AÑO EN CURSO, ENLAS 

INSTALACIONES DEL CIDT. 

 

 

ANEXO: 5 

REGISTROS 

FOTOGRAFICOS 

 

 

 

 

6 

 

REALIZAR EL ACOMPAÑAMIENTO E 

INTERACCIÓN VIRTUAL Y/O 

PRESENCIAL DE MANERA OPORTUNA Y 

DE ACUERDO CON LOS TIEMPOS 

ESTABLECIDOS EN E PROCEDIMIENTO 

DE EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL. 

 

 

 SE REALIZA ACOMPAÑAMIENTO DE 

MANERA VIRTUAL A PRIMERA  

INTERVENTORIA A RESTAURANTE 

BRISAS DEL MAGDALENA EL DIA 01 

DE NOVIEMBRE DEL AÑO EN 

CURSO. 

 

ANEXO :6 

ACTAS 

DEBIDAMENTE 

DILIGENCIADA Y 

CARGADA A 

PLATFORMA SIGE 
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7 

 

ATENDER Y ASESORAR A LOS 

CLIENTES DEL CENTRO DE 

DESARROLLO EMPRESARIAL SENA 

QUE LO REQUIERAN EN SUS 

PROCESOS DE FORTALECIMIENTO

 EMPRESARIAL BUSCANDO LA 

GENERACIÓN DE IMPACTO 

ECONÓMICO, SOSTENIBILIDAD Y 

ESCALABILIDAD EMPRESARIAL EN LAS 

MODALIDADES PRESENCIAL Y 

VIRTUAL. 

 

SE BRINDÓ SERVICIO DE ATENCIÓN 

A CLIENTES EN LAS INSTALACIONES 

DEL CENTRO DE DESARROLLO 

EMPRESARIAL SENA, EN DONDE SE 

LE DA A CONOCER LOS SERVICIOS 

PRESTADOS POR EL PROGRAMA 

FONDO EMPRENDER. 

 

 

 

ANEXO :7 

 

REGISTROS 

FOTOGRÁFICOS 

 

 

 

8 

GESTIONAR Y HACER SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE ACCIÓN INDIVIDUAL 

FORMULADO CON BASE EN LOS 

LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR 

LA COORDINACIÓN NACIONAL DE 

EMPRENDIMIENTO, SEGÚN LA 

PLANEACIÓN REGIONAL Y DEL 

CENTRO DE DESARROLLO 

EMPRESARIAL, PARA LOS 

PROGRAMAS DE EMPRENDIMIENTO. 

EMPRESARIAL, PARA LOS 

PROGRAMAS DE EMPRENDIMIENTO. 

 

 

 

SE SUBIÓ INFORMACIÓN EN EL 

SIGE Y EL MÓDULO 5W2H Y EN EL 

DRIVE DISPUESTO PARA 

ALMACENAR LAS EVIDENCIAS 

 

 

 

ANEXO :8 

DRIVE 

REGIONAL.5

W2H 

ENVIADO 

 

 

9 

 

APOYAR CON LA GESTIÓN DE LAS 

METAS DEL PROGRAMA DE 

EMPRENDIMIENTO EN LA REGIONAL. 

 

 

SE SUBIÓ INFORMACIÓN EN EL 

SIGE Y EL MÓDULO 5W2H Y EN EL 

DRIVE DISPUESTO PARA 

ALMACENAR LAS EVIDENCIAS 

ANEXO :9 

DRIVE 

REGIONAL.5

W2H 

ENVIADA. 

 

10 

 

APOYAR CON LA GESTIÓN DE LAS 

METAS DEL PROGRAMA DE 

EMPRENDIMIENTO EN LA REGIONAL. 

 

SE SUBIÓ INFORMACIÓN EN EL 

SIGE Y EL MÓDULO 5W2H Y EN EL 

DRIVE DISPUESTO PARA 

ALMACENAR LAS EVIDENCIAS 

ANEXO :10 

DRIVE 

REGIONAL.5

W2H 

ENVIADO 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este Informe. Una 

vez finalizado cada desplazamientos presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 

Legalización 

Desplazamientos Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 

resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizado, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual 

 

ITEM 

 

No DE LA ORDEN DE VIAJE 

 

          LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

 

1 

 

N/A 

 

N/A 

 

N/A 

 

N/A 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que 

la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe 

de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias 

del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No 4574596568 

de la planilla, expedida en SOI correspondiente al mes de Noviemnbre de 2024. (Decreto Ley 2106 de 

2019 – “Decreto Ley Anti trámites”). 

DECLARACIÓN BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO. 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI NO X he suscrito 

otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la anterior 
declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin 
de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro 
del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios 
profesionales o de apoyo a la gestión. 

Cordialmente, 

 

MIGUEL DARIO BENITEZ VILLANOVA 

Contratista 

C.C. No. 13.850.387 de Barrancabermeja 

Anexo Ocho (08) Hojas 

 

Recibí a satisfacción: 

Alba Yaneth Martínez  

Coordinadora Agencia Pública de Empleo SENA Santander  
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2024 

1. APOYAR LA GESTIÓN E IMPLEMENTACIÓN DE LINEAMIENTOS ESTRATÉGICOS 

ESTABLECIDOS POR EL SENA. 

ASISTENCIA REUNION GENERAL GRUPO DE TRABAJAO DE EQUIPO SBDC EMPRENDEDORES 

ENCUENTO MENSUAL PRESENCIAL EL DIA 18 DE NOVIEMBRE DEL AÑO EN CURSO “REVISION 

DE INDICADORES” 

 

 

2. CONTRIBUIR EN EL SEGUIMIENTO EN LA PUESTA| EN MARCHA DE LAS EMPRESAS 

CREADAS EN EL FONDO EMPRENDER U DE OTRAS FUENTES DE FINANCIACIÓN, 

REALIZANDO LAS ATENCIONES Y ASESORÍAS CORRESPONDIENTE. 

PUESTA EN MARCHA: VISITA DE SEGUIMIENTO MENSUAL EN LAS INSTALACIONES DE 

ELECTRA DELIVERY SAS EL DIA 20 DEL AÑO EN CURSO. 
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PUESTA EN MARCHA: VISITA DE SEGUIMIENTO MENSUAL EN LAS INSTALACIONES DE ACUA 

FUENTES H2O SAS EL DIA 20 DEL AÑO EN CURSO 

 

 

 
 

PUESTA EN MARCHA: VISITA DE SEGUIMIENTO A PISICOLA YARIMA SAS EL DIA 20 DEL AÑO 

EN CURSO, EN LAS INSTALACIONES DEL CIDT. 
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PUESTA EN MARCHA: VISITA DE SEGUIMIENTO MENSUAL EN LAS INSTALACIONES DEL CIDT 

A RESTAURANTE BRISAS DEL MAGDALENA EL DIA 20 DEL AÑO EN CURSO. 

 

              

 

3. PARTICIPAR EN LOS EVENTOS, REUNIONES, JORNADAS DE ORIENTACIÓN Y 

DIVULGACIÓN CONFORME AL PROCEDIMIENTO DE EMPRENDIMIENTO Y 

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL Y LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS. 

                  ORIENTACIONES:  

 SE REALIZA CARGUE DE TRES (03) A LA PLATAFORMA SIGE, DE ORIENTACIONES        

REALIZADAS. 

RUTA EMPRENDEDORA CAPITAL SEMILLA A ESTUDIANTES DE LA MEDIA GRADO ONCE DE LA 

INSTITUCION EDUCATIVA CEEM 18 DE NOVIEMBRE DEL AÑO EN CURSO, EN LAS INSTALACIONES DEL 

CIDT. 

 

RUTA EMPRENDEDORA CAPITAL SEMILLA A EMPRENDEDORES FUNDACION MAGDALENA DIVERSA EL 

DIA 01 DE NOVIEMBRE DEL AÑO EN CURSO, EN LAS INSTALACIONES DE LA FUNDACION. 
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RUTA EMPRENDEDORA CAPITAL SEMILLA A ESTUDIANTES DE LA MEDIA GRADO ONCE DE LA 

INSTITUCION EDUCATIVA CEEM 06 DE NOVIEMBRE DEL AÑO EN CURSO, EN LAS INSTALACIONES 

BIBLIOTECA DEL CIDT. 

 

 

 

 

EVENTO 
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SE ASISTE A FERIA EN LAS INSTALACIONES DEL CIDT EL DIA 18  DE NOVIEMBRE DEL AÑO EN CURSO 

“FERIA DE EMPLEABILIDAD Y EMPRENDIMIENO EXPOEMPLEO” 

 

   

4. REGISTRAR LA INFORMACIÓN CONFIABLE, OPORTUNA Y CON CALIDAD DE LOS 

SERVICIOS GESTIONADOS EN LA PLATAFORMA TECNOLÓGICA ESTABLECIDA POR LA 

ENTIDAD 

 

SE SUBIÓ INFORMACIÓN EN EL SIGE Y EL MÓDULO 5W2H Y EN EL DRIVE DISPUESTO PARA 

ALMACENAR LAS EVIDENCIAS 

      

5. ORIENTAR A LOS EMPRENDEDORES EN LAS DIFERENTES ETAPAS ESTABLECIDAS 

PARA LA CREACIÓN DE EMPRESAS. 
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SE REALIZA INICIO DE FORMULACION DE PLAN DE NEGOCIO CON LA EMPRENDEDORA 

OLGA VARON “+AJI BIENESTAR Y SABOR” EL DIA 19 DE NOVIEMBRE DEL AÑO EN CURSO, 

ENLAS INSTALACIONES DEL CIDT. 

 

6. REALIZAR EL ACOMPAÑAMIENTO E INTERACCIÓN VIRTUAL Y/O PRESENCIAL DE 

MANERA OPORTUNA Y DE ACUERDO CON LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS EN E 

PROCEDIMIENTO DE EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL. 

SE REALIZA ACOMPAÑAMIENTO DE MANERA VIRTUAL A PRIMERA  INTERVENTORIA A 

RESTAURANTE BRISAS DEL MAGDALENA EL DIA 01 DE NOVIEMBRE DEL AÑO EN CURSO. 

         

 

7. ATENDER Y ASESORAR A LOS CLIENTES DEL CENTRO DE DESARROLLO 

EMPRESARIAL SENA QUE LO REQUIERAN EN SUS PROCESOS DE 

FORTALECIMIENTOEMPRESARIAL BUSCANDO LA GENERACIÓN DE IMPACTO 
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ECONÓMICO, SOSTENIBILIDAD Y ESCALABILIDAD EMPRESARIAL EN LAS 

MODALIDADES 

SE BRINDÓ SERVICIO DE ATENCIÓN A CLIENTES EN LAS INSTALACIONES DEL CENTRO 

DE DESARROLLO EMPRESARIAL SENA, EN DONDE SE LE DA A CONOCER LOS SERVICIOS 

PRESTADOS POR EL PROGRAMA FONDO EMPRENDER. 

 

8. GESTIONAR Y HACER SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCIÓN INDIVIDUAL FORMULADO 

CON BASE EN LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA COORDINACIÓN NACIONAL 

DE EMPRENDIMIENTO, SEGÚN LA PLANEACIÓN REGIONAL Y DEL CENTRO DE 

DESARROLLO EMPRESARIAL, PARA LOS PROGRAMAS DE EMPRENDIMIENTO. 

EMPRESARIAL, PARA LOS PROGRAMAS DE EMPRENDIMIENTO. 

 

SE SUBIÓ INFORMACIÓN EN EL SIGE Y EL MÓDULO 5W2H Y EN EL DRIVE DISPUESTO 

PARA ALMACENAR LAS EVIDENCIAS 

        

9. APOYAR CON LA GESTIÓN DE LAS METAS DEL PROGRAMA DE EMPRENDIMIENTO EN 

LA REGIONAL  



GTH-F-062 V09 

 

 

SE SUBIÓ INFORMACIÓN EN EL SIGE Y EL MÓDULO 5W2H Y EN EL DRIVE DISPUESTO 

PARA ALMACENAR LAS EVIDENCIAS 

        

 

10. APOYAR CON LA GESTIÓN DE LAS METAS DEL PROGRAMA DE 

EMPRENDIMIENTO EN LA REGIONAL  

 
 

SE SUBIÓ INFORMACIÓN EN EL SIGE Y EL MÓDULO 5W2H Y EN EL DRIVE DISPUESTO PARA 

ALMACENAR LAS EVIDENCIAS 

. 

 
 

  

MIGUEL DARIO BENITEZ 

VILLANOVA GCONTRATISTA 

C.C 13.850.387 

 


