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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME                       

MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Bucaramanga Noviembre, 15 de 2024. 

 

 

Señor (a) 

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5847543 
Coordinador Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento    Agencia 
Pública de Empleo – Regional Santander Bucaramanga 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes 

Noviembre del año 2024.  

Referencia: No CO1.PCCNTR.5847543 del año 2024. 
 

SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA, identificado con la cédula de ciudadanía No.37706609 de Charalá, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en Emprendimiento, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: 
Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y TRES MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y CINCO 
MIL PESOS M/CTE ($53.735.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Once 
(11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS 
OCHENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE. ($ 4.885.000) cada uno. 
 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2024. 

 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo 
empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos 
de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para 
el cumplimiento de las metas, 
objetivos e indicadores de la Regional 

 
 

Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del siguiente cuadro) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

    

1 1. Apoyar la gestión e implementación de 
lineamientos 

Reunión del Mes de 
Noviembre seguimiento 
con líder 

de Centro, líder Regional, 

Fotos 
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Nacional y Subdirección de 

Centro  para 

 

 estratégicos establecidos por el  SENA. revisar y orientar 
estrategias para el 
cumplimiento de 

metas , y convocatoria Rural 

Campesina. 

 

2 Contribuir en el seguimiento en la puesta en 
marcha de las empresas creadas en el Fondo 
Emprender u de otras fuentes de financiación, 
realizando las 

atenciones y asesorías 

correspondiente. 

Acompañamiento a 
emprendedores en etapa de 
Interventoría al proceso de 
puesta en marcha Fondo 
Emprender. Visitas 
Presenciales a las empresas 
FE. 

Fotos  

3 Participar en los eventos, reuniones, jornadas 
de orientación y divulgación conforme al 
procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial y los 

lineamientos establecidos 

Participación en las jornadas de 
orientación y entrenamientos 
destinados al cumplimiento de 
metas. 

Fotos,  

4 Registrar la información confiable, oportuna 
y con calidad de los servicios gestionados en 
la plataforma tecnológica establecida por la 
Entidad 

Registro de información en los 
formatos dispuestos para subir 
a plataforma cuando se 
direccione por parte de la 
regional- SIGE. De Noviembre. 

Formato Asistencia 
orientaciones,  ,, c 
 
 

5 Orientar a los emprendedores en las diferentes 
etapas establecidas para la creación de 

empresas 

Formulación de 
proyectos para las 
futuras convocatoria 
campesina y otras de 
FE  
 

Fotos, Plataforma FE 

6 Realizar el acompañamiento e interacción 
virtual y/o presencial de manera oportuna y de 
acuerdo con los tiempos establecidos en el 
procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial. 

Realice Asesoría en  
fortalecimientos 
Empresariales. 

SIGE. DRIVE. Plataforma 
Fondo Emprender  
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 Fortalecimiento Empresarial buscando la 
generación de impacto económico, 
sostenibilidad y escalabilidad 

empresarial en las modalidades presencial y 

virtual 

fortalecimiento Empresarial 
que ofrece  SBDC SENA Centro 
Agro turístico. 

SIGE. DRIVE. Plataforma 
Fondo Emprender 

8 Gestionar y hacer seguimiento al plan de 
Acción individual formulado con base en los 
Lineamientos establecidos por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento, según la 
planeación regional y del Centro de Desarrollo 
Empresarial, para los programas de 
Emprendimiento. Empresarial, para los 
programas de 

Emprendimiento 

Reuniones con líder de Centro 
para hacer seguimiento al plan 
de  Acción individual 
formulado con base en los 
lineamientos establecidos por 
la Coordinación Nacional  de 
Emprendimiento y lanzamiento 
de la convocatoria Rural. 

Fotos 

9 Apoyar con la gestión de las metas del 
programa de 

emprendimiento en la regional. 

Apoyo a el programa 
de Emprendimiento en 
atención a 
emprendedores que se 
inscriben en 
plataforma FE en 
cualquiera de los 
servicios de 
Emprendimiento. 

Fotos  

10 Apoyar en la ejecución de los indicadores 
establecidos por la Dirección Regional de 
manera proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA 

Reuniones con líder de Centro, 

Regional y Nacional para hacer 
seguimiento en la ejecución de 

los indicadores establecidos     por 
la Dirección 

Regional y Nacional asistir a 
reuniones indicadas por la 
Regional y por la Dirección 
Nacional, para revisar Adenda de 
la convocatoria Rural. 

Fotos 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez finalizado 
cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento 
Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral 
del presente informe de ejecución contractual. 

7 Atender y asesorar a los Clientes del Centro de 
Desarrollo Empresarial SENA que lo 

requieran en sus procesos de 

Atención presencial a posibles 
empresarios que quieren acceder 
al servicio de FE 

Fotos 
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ITEM 

 

No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1 111224 PALMAR   23 de Octubre de 2024  23 de Octubre de 29024 

2 116224 ZAPATOCA 30 de Octubre de 2024  31 de Octubre de 2024 

 
 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En 
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, 
deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 31350434 de la planilla, 
Asopagos de mes de octubre de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
 

Evidencias en (3) folios 
 
 

Cordialmente, 
 
 

Firma 
 

SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA 

Contratista 
C.C. No. 37706609 

 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 

Firma 
 

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5847543 

Coordinador Agencia Pública de Empleo y Emprendimiento 



  EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE. 

CONTRATO 5847543 – SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA  

Página 1 de 3 

  

Evidencia 1- ORIENTACION PARA FORMALIZAR PROYECTOS EMPRENDEDORES INTEREZADOS EN CONVOCATORIA FE 

RURAL. 

      

  

Evidencia 2. REUNION LIDER DE CENTRO REVISION DE INDICADORES.  

     

 

Evidencia 3- ATENCION PRECENCIAL A EMPRENDEDORES INTERESADOS EN CONVOCATORIAS FE  

 

      



  EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE. 

CONTRATO 5847543 – SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA  

Página 2 de 3 

 

Evidencia 4- REUNION LIDER REGIONAL, LIDER CENTRO Y SUBDIRECTORA DE CENTRO AGROTURISTICO. 

  

 Evidencia 5-   VISITAS A  PROYECTOS FE EN PUESTA EN MARCHA EN INTERVENTORIA(CAFESACOL _ZAPATOCA) 

  

 

Evidencia 6- VISITAS A PROYECTOS FE EN PUESTA EN MARCHA EN INTERVENTORIA(CITRICOS LA ESPERANZA –                

SOCORRO) 

     

 



  EVIDENCIA DOCUMENTAL  - MES: NOVIEMBRE. 

CONTRATO 5847543 – SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA  

Página 3 de 3 

 

Evidencia 7- VISITAS A  PROYECTOS FE EN PUESTA EN MARCHA EN INTERVENTORIA(GRANCORDILLERA – VILLANUEVA ) 

      

                 

Evidencia 7- VISITAS A  PROYECTOS FE EN PUESTA EN MARCHA EN INTERVENTORIA (CHOCOLATE YARIGUEZ – PALMAR) 

 

    

 

Evidencia 7- REUNION VIRTUAL DIRECCON GENERAL ,REGIONAL INFORME DE INDICADORES CONVOCATORIAS FE 
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA San Gil, noviembre 12 de 2024  
 

PRESENTADO A: ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

ORDEN DE VIAJE No:  
116224 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

30-10-2024 31-10-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
ZAPATOCA.  
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

SANTANDER - CA  
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   
Realizar acompañamiento proyecto Fondo Emprender en etapa de Interventoría ID 80580 - CAFESACOL 
en el Municipio de Zapatoca – Santander. 

  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 30/10/2024:  
Desplazamientos ruta de ida: San Gil – Bucaramanga. 
Transporte: terrestre 
Día 2: 31/10/2024: 
Desplazamiento Ruta de ida: Bucaramanga – Zapatoca -  
Actividades a ejecutar: Cumplir acompañamiento interventoría proyecto Fondo Emprender en etapa 
de Interventoría. 
Desplazamientos Ruta de regreso: Zapatoca – Santander - San Gil. Medio de transporte: terrestre 
 

 

RESULTADOS:  

 
- Cumplir con acompañamiento a la interventoría proyecto Fondo Emprender en etapa de 
Interventoría ID 80580 - CAFESACOL en el Municipio de Zapatoca – Santander. 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Acompañamiento 
Interventoría  

Emprendedor que cumple 
Tereas del Interventor  

Nov 30 d3 2024 

2. Revisión de documentos 
cargados a la plataforma  

Emprendedor que cumple con 
subir documentos  

 Nov 30 d3 2024 

CONCLUSIÓNES: 
 

- Se asesoro sobre el proceso como se debe cargar la información y Documentos en la Plataforma 

FE.  

- Se revisaron los documentos que hasta ahora han sido solicitados dando un cumplimiento de 

un 96% solicitados por el FE. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sonia Consuelo Pilonieta Pilonieta. 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora agencia pública de 
Empleo y Emprendimiento  

Alba Yaneth Martínez C.   
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Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37.706.609 

No. 

CO1.PCCNTR

.5847543 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

30 10 2024 31 10 2024

1
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NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento proyecto Fondo Emprender en etapa de Interventoria ID 80580 - CAFESACOL en el Municipio de 

Zapatoca - Santander 

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO Coordinador Agencia Pública de Empleo

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Zapatoca CAFESACOL

RUTA SAN GIL  - ZAPATOCA  - SAN GIL.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Cargo: Director Regional ( e ) Cargo: Coordinadora Agencia pública de Empleo SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA

JOSE WILSON CARRERO MALDONADO ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir en el seguimiento en la puesta en marcha de las Empresas creadas en el Fondo Emprender u de otras fuentes de financiación, realizando las 

atenciones y asesorías correspondientes

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1 : 30/10/2024

Desplazamientos ruta de ida: San Gil - Zapatoca - 

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: Cumplir con el recorrido terrestre hasta el municipio  de Zapatoa . ( Pernoctando )

Día 2 : 31/10/2024

Desplazamientos ruta de regreso: - Zapatoca - San GIL

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: Cumplir acompañamiento interventoria proyecto Fondo Emprender en etapa de Interventoria ID 80580 - CAFESACOL en el Municipio de 

Zapatoca - Santander.  Devuenta con Reecorrido terrestre hasta el municipio  de San Gil .

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $ 70.000

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/10/2024

JOSÉ WILSON CARRERO MALDONADO Director Regional (E)

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o  el centro de formación para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

301 6742715



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7124  de fecha 2024-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 149324 Fecha Registro: 2024-10-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 498.207,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 498.207,00 Saldo x Obligar: 498.207,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37706609 Razón Social: SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 230520011479 Banco: BANCO POPULAR S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 116224 Número: COM 116224 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-10-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101039  DESPACHO 
REGIONAL-
EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

498.207,00 0,00

Total: 498.207,00 0,00 498.207,00 498.207,00

Objeto: VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: COM 116224 DEL 30 AL 31 DE OCTUBRE A ZAPATOCA REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO PROYECTO FONDO EMPRENDER EN ETAPA DE INTERVENTORIA ID 80580 - 
CAFESACOL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-11-05 498.207,00 498.207,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2024-10-30-9:44 a. m.

36-02-00-068-
000000

MHvbenitez VALERY  MARGARITA BENITEZ 
SEVERICHE

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 28 de octubre de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 116224 Fecha Solicitud 2024-10-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-10-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DIRECCIÓN DESPACHO REGIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 7124 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SONIA CONSUELO 
PILONIETA 
PILONIETA

CC:  37706609

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
R DE 
EMPRENDIM
IENTO

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-10-30 2024-10-31 SANTANDER / SAN 
GIL

SANTANDER / 
ZAPATOCA 1,5 No 50

1,5 4.885.000,00 252.390,00 378.585,00 119.622,00 498.207,00

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 
30 AL 31 DE OCTUBRE A ZAPATOCA 
REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO 
PROYECTO FONDO EMPRENDER 
EN ETAPA DE INTERVENTORIA ID 
80580 - CAFESACOL 

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 119.622,00 498.207,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS DEL 30 AL 31 DE OCTUBRE A ZAPATOCA REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO PROYECTO FONDO EMPRENDER EN ETAPA DE INTERVENTORIA ID 80580 - CAFESACOL 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 28 de octubre de 2024

36-02-00-068-
000000

MHjcarrera JOSE  WILSON CARRERO  
MALDONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HILDA LUCIA RAMIREZ ALVARADO Fecha Verificación: 28/10/2024 10:31:30
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA San Gil, noviembre 12 de 2024  
 

PRESENTADO A: ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

ORDEN DE VIAJE No:  
111224 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

23-10-2024 23-10-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
PALMAR  
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

SANTANDER - CA  
 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar acompañamiento proyecto Fondo Emprender en etapa de 
Interventoría ID 90742 - CHOCOLATE YARIGUIES en el Municipio de El Palmar - Santander  

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 23/10/2024:  
Desplazamientos ruta de ida: San Gil - El Palmar- Vereda cinco Mil -Finca Villa Natalia Medio de 
transporte: terrestre 
Actividades a ejecutar: Cumplir acompañamiento interventoría proyecto Fondo Emprender en etapa 
de Interventoría. 
Medio de transporte: terrestre Desplazamientos ruta de regreso: Finca Villa Natalia – Vereda Cinco Mil 
– El Palmar- San Gil. 
 

 

RESULTADOS:  

 
- Cumplir con acompañamiento a la interventoría proyecto Fondo Emprender en etapa de 
Interventoría  
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Acompañamiento 
Interventoría  

Emprendedor que cumple 
Tereas del Interventor  

Nov 30 d3 2024 

2. Revisión de documentos 
cargados a la plataforma  

Emprendedor que cumple con 
subir documentos  

 Nov 30 d3 2024 

CONCLUSIÓNES: 
 

- Se asesoro sobre el proceso como se debe cargar la información y Documentos en la Plataforma 

FE.  

- Se revisaron los documentos que hasta ahora han sido solicitados dando un cumplimiento de 

un 90% solicitados por el FE. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sonia Consuelo Pilonieta Pilonieta. 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora agencia pública de 
Empleo y Emprendimiento  

Alba Yaneth Martínez C.   
 

 

 

  



GTH-F-087 V.01 

 

 

  

 

 

                    

 



Versión: 03

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 37.706.609 

No. 

CO1.PCCNTR

.5847543 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

31 12 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3164387411

23 10 2024 23 10 2024

1

GTH-F-090 V.03

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 20/10/2024

JOSÉ WILSON CARRERO MALDONADO Director Regional (E)

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y la 

gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o  el centro de formación para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir en el seguimiento en la puesta en marcha de las Empresas creadas en el Fondo Emprender u de otras fuentes de financiación, realizando las 

atenciones y asesorías correspondientes

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

23/10/2024
Desplazamientos ruta de ida: San Gil - El Palmar- Vereda cinco Mil -Finca Villa Natalia

Medio de transporte: terrestre 

Actividades  a ejecutar: 
Cumplir acompañamiento interventoría proyecto Fondo Emprender en etapa de Interventoría  

Medio de transporte: terrestre 

Desplazamientos ruta de regreso: Finca Villa Natalia – Vereda Cinco Mil – El Palmar- San GIL

Observaciones: Se liquidan gastos de transporte interveredal por valor de 50.000

FIRMAS 

AGENDA 

Cargo: Director Regional ( e ) Cargo: Coordinadora APE y Emprendimiento SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA

JOSE WILSON CARRERO M. ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Realizar acompañamiento proyecto Fondo Emprender en etapa de Interventoria ID 90742 - CHOCOLATE YARIGUIES  en el 

Municipio de El Palmar  - Santander 

ALBA YANETH MARTINEZ CORDERO Coordinador Agencia Pública de Empleo

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

EL PALMAR - VDA CINCO MIL FINCA VILLA NATALIA - 
CHOCOLATE YARIGUIES

RUTA SAN GIL  -EL PALMAR - VDA CINCO MIL- FINCA VILLA NATALIA  EL PALMAR - SAN GIL.

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 7124  de fecha 2024-01-16. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 145124 Fecha Registro: 2024-10-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 176.195,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 176.195,00 Saldo x Obligar: 176.195,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37706609 Razón Social: SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 230520011479 Banco: BANCO POPULAR S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88155792 Nombre: JOSE WILSON CARRERO MALDONADO Cargo: DIRECTOR REGIONAL SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 111224 Número: COM 111224 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-10-22

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101039  DESPACHO 
REGIONAL-
EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

176.195,00 0,00

Total: 176.195,00 0,00 176.195,00 176.195,00

Objeto: VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: COM 111224 EL 23-10-2024 A EL PALMAR VDA CINCO MIL REALIZAR ACOMPAÑAMIENTO AL PROYECTO FONDO EMPRENDER EN ETAPA DE INTERVENTORIA ID 90742 - 
CHOCOLATE YARIGUIES EN EL MUNICIPIO DE EL PALMAR - SANTANDER

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-10-25 176.195,00 176.195,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 22/10/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
000000

MHvbenitez VALERY  MARGARITA BENITEZ 
SEVERICHE

Compromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 326024 Fecha Registro: 2024-10-25 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-000000  SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 145124

Valor Inicial: 176.195,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 176.195,00 Saldo x Ordenar: 176.195,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 176.195,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 7124

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37706609 Razon Social: SONIA CONSUELO PILONIETA PILONIETA Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 230520011479 Banco: BANCO POPULAR S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 111224 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-10-25

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

101039  DESPACHO 
REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA TÉCNICA 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - 
DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES 
PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 176.195,00 0,00 176.195,00 176.195,00

Objeto: VIÃTICOS ADMINISTRATIVOS: COM 111224 EL 23/10/24 EL PALMAR VDA CINCO MIL REALIZAR ACOMPAÃ‘AMIENTO PROYECTO FONDO EMPRENDER EN ETAPA DE INTERVENTORIA CHOCOLATE YARIGUIES EN EL 
MUNICIPIO DE EL PALMAR  SANTANDER

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL SANTANDER-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2024-10-25-2:28 p. m.

36-02-00-068-
000000

MHlcdiaz LIDA CATALINA DIAZ GARCIAObligación Presupuestal Comprobante

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-000000 SENA REGIONAL SANTANDER-DIRECCION 
REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2024-10-25 Generada 176.195,00
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