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CARTA DE ACEPTACIÓN DE OFERTA CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA  
INVITACIÓN PÚBLICA DE MINIMA CUANTIA No. CMINC 011 DE 2024 CONTRATO DE 

COMPRAVENTA No. 2578-2024 
 

           
           Señora  
          BEATRIZ JOSEFINA FERRER REDONDO  
          C.C.  52.703.839 
          Representante Legal Suplente  
         TECNO OUTLET S.A.S     
          NIT 900.139.265-8  
          Dirección: Carrera 15 No 77-05, Loca 1 - 90 Ciudad: Bogotá D.C.  
          Teléfono(s): 601 618 19 86 / 317 405 22 30  
          Correo electrónico: facturacionelectronicatecno@gmail.com 

     
Asunto: COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE OFERTA DENTRO DE LA INVITACION       PÚBLICA DE 

MINIMA CUANTIA No. CMINC 011 DE 2024 

 
Respetado Señor: 

 

De acuerdo con lo establecido por el Decreto 1082 de 2015, con toda atención le comunico que la 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ha decidido aceptar expresa e incondicionalmente la 

propuesta presentada por Usted dentro del proceso de contratación de mínima cuantía de la INVITACIÓN PÚBLICA 

DE MÍNIMA CUANTIA No. CMINC 011 DE 2024, teniendo en cuenta para ello las especificaciones contenidas en 

los estudios previos, en la invitación pública, adendas y en la oferta presentada por usted dentro de lo referenciado, 

documentos que para todos los efectos legales hacen parte integral del presente comunicado. 

 
Como consecuencia de la anterior aceptación, Usted deberá ejecutar el siguiente objeto y cumplir las 

especificaciones técnicas y las obligaciones establecidas en los estudios previos, en la invitación pública, en sus 

anexos y en la oferta presentada: 

 

OBJETO: ADQUIRIR EQUIPOS AUDIOVISUALES Y DE CÓMPUTO PARA EL GRUPO DE COMUNICACIONES 

CON EL OBJETIVO DE FORTALECER Y OPTIMIZAR LA CAPACIDAD TECNOLÓGICA, CON EL PROPÓSITO 

DE DAR A CONOCER A LA CIUDADANÍA LAS ACTIVIDADES DESEMPEÑADAS POR LAS DIFERENTES 

ÁREAS, OFICINAS Y DELEGADAS DE LA SNR TANTO INTERNA COMO EXTERNAMENTE. 

 
LUGAR DE EJECUCIÓN: La ejecución del contrato se realizará en la ciudad de Bogotá, sin perjuicio de las 

actividades a desarrollar por el Contratista en otras ciudades. El sitio de entrega de los bienes y/o elementos 

adquiridos será en Bogotá D.C. 

. 

PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución será a partir de la suscripción del acta de inicio previo del 

cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución por el término de un (1) mes, sin superar el 31 

de diciembre de 2024. 

 
VALOR DEL CONTRATO: El valor estimado del contrato es hasta por la suma de CUARENTA Y SIETE 
MILLONES CIENTO SETENTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS CUATRO PESOS CON CINCUENTA CENTAVOS., 
M/CTE ($47.178.204,5), incluidos todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas y contribuciones. 
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El valor de este contrato se financiará con recursos de funcionamiento de la vigencia fiscal 2024 para lo cual se 
cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, así:  
Esta contratación será financiada con recursos provenientes de los certificados de disponibilidad presupuestal No. 
112924 del 15 de octubre de 2024, del rubro A-02-02-01-004-007 EQUIPO Y APARATOS DE RADIO, 
TELEVISIÓN Y COMUNICACIONES. 
 
FORMA DE PAGO:  

La SUPERINTENDENCIA pagará al CONTRATISTA el valor del contrato previa presentación de la respectiva 
factura y cuenta de cobro, en moneda legal colombiana, dentro de los diez (10) días siguientes a su radicación 
así:  
 
Un (1) solo pago, una vez se cumplan los requisitos de perfeccionamiento ejecución del respectivo contrato, 
entrega de los Bienes y/o Servicios, previa facturación presentada, junto con la certificación de cumplimiento por 
parte del Supervisor y constancia que se encuentra al día en el pago de Aportes al Sistema de seguridad Social 
integral, así como a los Aportes Parafiscales, de conformidad con el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007.  
 
NOTA 1. La SNR hará las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con las disposiciones legales 
vigentes. Los servicios se prestarán y pagarán hasta la concurrencia de los recursos que por este contrato se 
apropien.  
 
NOTA 2. En caso de terminación anticipada sólo habrá lugar al pago de las actividades efectivamente realizadas, 
liquidadas en forma proporcional. Los pagos incluirán todos los costos directos e indirectos y el IVA, en que 
incurra el contratista para la ejecución del objeto y obligaciones contractuales conforme con la oferta presentada 
por él.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Los desembolsos se realizarán previa presentación certificación del cumplimiento del 
supervisor y el cumplimiento en el pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral y parafiscal 
al tenor de la normatividad vigente, en caso de que aplique. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Los desembolsos se realizarán con sujeción al PAC de la Gestión General de la SNR, 
de tal manera que La SNR no asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos 
desembolsos, por lo tanto, el Proponente deberá cumplir con todas las obligaciones y no podrá aducir como 
justificación alguna para su no realización, demora en el pago. 
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 
Además de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista se obliga para con la 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- a desarrollar las siguientes actividades: 
Además de las obligaciones contenidas en el presente documento, el contratista (Aseguradora) se obliga para con 
la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO -SNR- a desarrollar las siguientes actividades: 
 

1. Allegar a la Superintendencia, en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos para la 
cumplida iniciación del contrato. 

2. Constituir la garantía a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los amparos previstos en el 
mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, así mismo deberá cargarla a la 
plataforma SECOP II a más tardar dentro los tres (3) días hábiles siguientes a la aceptación del contrato por las 
partes, para la revisión y aprobación por parte de la SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar. 

3. Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecución e impuestos que se generen debido al contrato.  
4. Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestación de los servicios solicitados para el cumplimiento 

del objeto contractual, de acuerdo con las características y especificaciones establecidas en los estudios previos 
(Especificaciones Técnicas).  

5. Suministrar toda la información que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento de los requisitos y 
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compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, debido al contrato.  
6. Ejecutar con plena autonomía técnica y administrativa el objeto contractual. 
7. Sin perjuicio de la autonomía técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que durante el 

desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor del contrato.  
8. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios previos, la 

propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y la OFERTA ECONOMICA, para la ejecución idónea, 
en atención a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su ejecución dando pleno cumplimiento a los 
lineamientos y políticas establecidos por LA SUPERINTENDENCIA y a las instrucciones que ésta imparta a 
través del supervisor. 

9. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 
10. Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e 

incompatibilidades previstas en la Constitución y la ley. 
11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el objeto del 

Contrato. 
12. Facilitar la labor de supervisión dando oportuna respuesta a las observaciones y requerimientos que se realicen 

y entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello hubiere lugar.  
13. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin 

sujeción o condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento de este.  
14. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la solicitud del 

supervisor.  
15. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato. 
16. Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos y procedimientos 

relacionados con el Sistema Integrado de Gestión-SIG.   
17. Cumplir con las políticas de seguridad de la información y los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA 

relacionados con el Sistema de Gestión de Seguridad de la Información. 
18. Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgación con respecto a toda la información obtenida por EL 

CONTRATISTA durante la ejecución del contrato, cuando a ello hubiere lugar.  
19. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecución del objeto contractual. 
20. Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de estándares de diseño y de 

identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA.  
21. Mantener estricta reserva sobre la información que le sea suministrada para la ejecución del objeto del contrato 

y documentos a que tenga acceso con ocasión de la celebración y ejecución del contrato, salvo instrucción de 
autoridades competentes o autorización previa y expresa otorgada por LA SUPERINTENDENCIA. 

22. Llevar el archivo de toda la documentación técnica y financiera de la ejecución del contrato y al final de éste, 
hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de estos, acorde a lo establecido en los productos e informes 
requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo 
General de la Nación, cuando a ello hubiere lugar. 

23. Participar en las reuniones, encuentros o comités, según corresponda, relacionados con el objeto contractual y 
obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de la Superintendencia de Notariado y Registro, 
cuando a ello hubiere lugar. 

24. Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar y acreditarlo mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el 
representante legal en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal. Todo de conformidad con lo establecido 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  

25. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables. 
26. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúan por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u 

omitir algún acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o amenazas el contratista deberá informar 
inmediatamente de su ocurrencia a la Superintendencia y a las demás  

autoridades correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El 
incumplimiento de esta obligación y la celebración de pactos o acuerdos prohibidos podrá dar lugar a la declaratoria 
de incumplimiento e imposición de las sanciones a que haya lugar. 
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27. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso. 
28. Cumplir con la legislación en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras la Ley 1562 de 

2012 y el Decreto único reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades a desarrollar según el 
objeto del contrato. 

29. EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Política de Seguridad y Salud en el trabajo y cumple con lo 
establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, modifique y/o complemente, 
aplicable para la protección de los eventuales trabajadores que, durante la ejecución del presente contrato deba 
vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Además, que 
cumple con las auditorías periódicas, certificados de capacitación en el tema y demás medidas establecidas en 
normas concordantes; tendientes al cumplimiento íntegro de las políticas del Sistema de Gestión de la Seguridad 
y Salud en el trabajo que le corresponden. 

30. Concurrir a la liquidación del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el mismo 
contrato; en caso de celebrarse la liquidación parcial, se obliga a mantener vigente la garantía única de 
cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes 
por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar 

31. Asumir la garantía legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el Estatuto del Consumidor, 
por el término cuando a ello hubiere lugar. 

32. Cumplir con las demás obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de las 
especificaciones técnicas, estudios previos, OFERTA ECONÓMICA, de la invitación pública y de la propuesta 
presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas que estén directamente relacionadas 
con el objeto del contrato. 

 
El contratista se obliga para con la Superintendencia a las siguientes obligaciones    específicas:  
 
Entregar a la SNR, los siguientes equipos de cómputo y audiovisual en los plazos establecidos de este estudio 
previo: 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato y con los términos de referencia, dentro del plazo establecido en los mismos.  
2. Entregar los bienes en las mismas características y condiciones establecidas en el contrato.  
3. Realizar los cambios por equipos totalmente nuevos de las mismas características, si uno o más presenten daños al 
momento de la entrega.  
4. Realizar todo el proceso logístico y asumirá el 100% de los gastos relacionados con él envió y entregas de los equipos 
de cómputo y audiovisuales conforme a lo acordado con el supervisor del contrato.  
5. Responder por todos los daños y defectos que se presenten durante la ejecución del contrato.  
6. Disponer del tiempo y del personal requerido para dar cabal cumplimiento a las entregas de los bienes objeto del 
contrato, dentro del plazo pactado, de manera que la Superintendencia de Notariado y Registro pueda realizar la revisión 
de cada producto, verificar la calidad de los mismos y elaborar el acta de recibo a satisfacción. 
7. Reemplazar o cambiar los elementos defectuosos o que no cumplan con las especificaciones exigidas en anexo técnico, 
dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha de la comunicación dirigida por la entidad.  
8. Constituir las garantías exigidas en el contrato.  
9. Contar con los permisos y licencias, otorgados por las entidades competentes, para la producción, distribución, 
comercialización y transporte de los bienes y/o servicios objeto del contrato.  
10. Garantizar que los equipos y/o programas que se entregan se encuentran libres de todo gravamen o impuesto y que 
tiene los derechos para su venta y/o licenciamiento.  
11. Mantener la vigencia del precio unitario cotizado en la propuesta durante la ejecución del contrato.  
12. Las demás descritas en los términos de referencia y las que demande el cabal cumplimiento del objeto contractual. 
 

La Superintendencia de Notariado y Registro, se obliga a cumplir las siguientes obligaciones:  
 

1. Aprobar la Garantía única del Contrato.  
2. Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a ello hubiere lugar.  
3. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente con él 
para el desarrollo del mismo.  
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4. Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información que sea de vital ayuda de tal manera que facilite su 
labor.  
5. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto por la Secretaría 
General, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado.  
6. Acudir ante las autoridades para obtener la protección de los derechos derivados de la presente contratación y sanción 
para quién los vulnere.  
7. Exigir al CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto el supervisor adelantará 
el seguimiento y verificación de las estipulaciones contractuales a cargo del contratista, el cual se verá reflejado en los 
informes de ejecución y supervisión parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberán ser cargados en la 
plataforma de SECOP II. 
 8. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL CONTRATISTA.  
9. Poner a disposición de EL CONTRATISTA toda la información necesaria para el desarrollo de las actividades.  
10. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias, para lo cual la 
supervisión dará aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o 
incumplimiento.  
11. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnización de los daños que sufran en desarrollo o con ocasión 
de la presente contratación.  
12. Repetir contra los servidores públicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones que deba pagar como 
consecuencia del contrato.  
13. Participar en las reuniones, encuentros o comités, según corresponda, que se desarrollen en ejecución del contrato, 
cuando a ello hubiere lugar. 
14. Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el Estudio Previo y en el 
mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para el efecto, la SUPERINTENDENCIA a través 
de la supervisión y atendiendo la naturaleza y prestaciones de la relación negocial, procederá a establecer el plan de 
pagos del contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecución del mismo, el cual se verá reflejado en la 
plataforma SECOP II.  
15. Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las obligaciones que le 
correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales, pago de salarios, subsidios, 
prestaciones sociales y aportes parafiscales (SENA, ICBF, Cajas de Compensación y Subsidio Familiar) de todos sus 
empleados y, en especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del contrato, de conformidad con la 
normatividad vigente.  
16. Impartir aprobación de la facturación o documento equivalente presentada en físico y a través de la plataforma SECOP 
II por parte del CONTRATISTA, previa verificación del cumplimiento de lo establecido en la cláusula correspondiente a la 
forma de pago y demás relacionados.  
17. Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidación, cuando hubiere lugar. 
18. Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el mismo contrato, cuando a 
ello hubiere lugar.  
19. Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el artículo 2.2.1.1.2.4.3. del Decreto 1082 de 
2015, cuando hubiere lugar.  
20. Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.  
21. Las demás inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolución interna que regula la actividad de Supervisión. 

 
GARANTÍAS:  
 
Efectuado el análisis de riesgos de la presente contratación, establecida la valoración del impacto y la probabilidad 
de ocurrencia de cada uno de ellos, la Superintendencia de Notariado y Registro encuentra que en el desarrollo 
del contrato se pueden presentar principalmente riesgos de Incumplimiento del contratista en el desarrollo de las 
obligaciones establecidas o deficiente prestación del servicio; por lo cual se exigirá que el contratista deberá 
constituir, a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro, la Garantía Única en los términos del artículo 7 
de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que cubra los riesgos, en las cuantías y vigencias: 
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PARÁGRAFO: EL CONTRATISTA deberá Constituir la garantía a favor de la Superintendencia de Notariado y 
Registro por los valores y con los amparos previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término 
establecido por la entidad, así mismo deberá cargarla a la plataforma SECOPII a más tardar dentro los tres (3) 
días hábiles siguientes a la ACEPTACIÓN del contrato, para la revisión y aprobación por parte de la 
Superintendencia. 
 
En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prórroga en su vigencia, EL CONTRATISTA 
estará obligado a ampliar o prorrogar las garantías en forma proporcional de manera que se mantengan las 
condiciones originales, cuyos costos deberán ser asumidos por el contratista. Así como el cumplimiento de los 
amparos mínimos establecidos en el numeral 3º de artículo 2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015. 
 
SUPERVISIÓN: La supervisión del contrato será ejercida de conformidad lo establecido en las leyes vigentes 
aplicables a la materia y en la Resolución No. 08044 del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por medio de la 
cual se actualizó y adoptó el Manual Interno de Supervisión e Interventoría de la SNR. 
 
La supervisión estará a cargo de la JEFATURA DEL GRUPO DE COMUNICACIONES o la persona que designe 
el Ordenador del Gasto 
 
En constancia de aceptación y asentimiento, el día cinco (05) de diciembre de 2024. 
 
 
 Revisó: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre - Director de Contratación 
 Reviso: Héctor Iván Suarez – Dirección de Contratación. 

    Proyecto: Karla Mengual R.- Dirección de Contratación K.M.M.R 
 


