
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO

OFICINA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. 1407 -- 2024

Yo, HUMBERTO DUARTE GARCIA, del(la) OFICINA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS, de la Secretaría Distrital de
Gobierno, en calidad de supervisor del contrato de prestación de servicios No. 1407 -- 2024, suscrito entre la
Secretaría Distrital de Gobierno y NIÑO GIRALDO ADRIANA DEL ROCIO, identificado(a) con el No.35262016,
certifico que el(la) contratista cumplió con las obligaciones del mencionado contrato de prestación de servicios, de
acuerdo con el informe presentado del periodo comprendido del 09 octubre 2024 al 31 octubre 2024.

Proyecto Valor AporteFuente de Financiación
DISTRIBUCCION DEL PAGO

8179 FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y
OPERATIVA DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO BOGOTÁ

RECURSOS DISTRITALES $ 4.815.067

$ 4.815.067Total del Pago

Revisó:HUMBERTO DUARTE GARCIA

Así mismo, se verificó el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales relativos a SENA, ICBF, Cajas de
Compensación Familiar, cuando corresponda, y ARL (Administradora de riesgos laborales) y al Sistema de
Seguridad Social Integral) por parte del contratista, de conformidad con el Parágrafo 1 del Art. 23 la Ley 1150 de
2007 y el Artículo 244 de la Ley 1955 de 2019.

Supervisor

Para constancia se firma la presente certificación,  a los 08 día(s) del mes de noviembre de 2024

HUMBERTO DUARTE GARCIA

Vigencia: Septiembre 25 de  2013
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Supervisor 3. Certificación de Cumplimiento
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1 Si el contrato presenta más de una suspensión y/o adición y/o prorroga se deben incluir las filas requeridas para el registro de la información 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. _1__ 
PERÍODO: 9 DE OCTUBRE AL 31 DE OCTUBRE DE 2024 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

No. CONTRATO Y FECHA 1407/2024 DEL 04/10/2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA ADRIANA DEL ROCIO NIÑO GIRALDO 

TIPO (C.C-NIT) Y NO. DE 
IDENTIFICACIÓN 

CC 35262016 

PLAZO DE EJECUCIÓN 3 MESES  

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 19.698.000 

VALOR DEL PERIODO DE COBRO $ 4.815.067 

No. DEL PROYECTO (IMPUTACIÓN 
PRESUPUESTAL) 

O230117459920240262 - FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE 
GOBIERNO BOGOTÁ D.C. 

FECHA ACTA DE INICIO 09/10/2024 

PRÓRROGA1 N/A 

ADICIÓN N/A 

SUSPENSIÓN   N/A 

FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN 
(INCLUYENDO PRÓRROGAS Y 

SUSPENSIONES) 
31 DE DICIEMBRE DE 2024 
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OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR Y 
ACOMPAÑAR AL ÁREA DISCIPLINARIA COMPETENTE EN LA ETAPA EN 
LA QUE CORRESPONDA LA EVALUACIÓN, DESCONGESTIÓN Y 
TRÁMITE DE LOS PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ACUERDO CON SU 
NATURALEZA QUE SE ENCUENTREN A CARGO DEL CONTRATISTA 
Y/O LOS QUE LE SEAN ASIGNADOS. 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

 
1. Brindar apoyo en la proyección de decisiones 
como: inhibitorios, remisión por competencia, 
indagación preliminar y/o previa, apertura de 
investigación disciplinaria, pliego de cargos, 
acumulación y/o archivo (previa revisión integral 
de la actuación procesal y desarrollo de los 
procesos cuyo apoyo se solicite, de acuerdo con 
lineamientos existentes, dentro del término legal 
en el área disciplinaria en primera instancia en 
la etapa que corresponde. 

 
2. Para el periodo comprendido del mes 
de octubre, proyecte en total once (11) 
decisiones a continuación relacionadas: 
 

- Auto de Indagacion Preliminar 
correspondiente al Expediente 
No. 937-2024 
 

- Auto de indagación Preliminar 
correspondiente al Expediente 
No. 939-2024 
 

- Auto de Indagacion Preliminar 
correspondiente al Expediente 
No. 940-2024 
 

- Auto de Indagacion Preliminar  
correspondiente al Expediente 
No. 941-2024 
 

- Auto de Indagacion Preliminar 
correspondiente al Expediente 
No. 942-2024 

 
- Auto de Indagacion Peliminar 

correspondiente al Expediente 
No. 943-2024. 

 
- Auto de Indagacion Peliminar 

correspondiente al Expediente 
No. 944-2024 

 
- Auto de Indagacion Peliminar 

correspondiente al Expediente 
No. 945-2024 

 
- Auto de Indagacion Peliminar 

correspondiente al Expediente 
No. 946-2024 

 

 
 
-Expedientes   Disciplinarios 
-Autos 
-Libro Radicación 
 
 
 

- Física 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

- Auto de Indagacion Peliminar 
correspondiente al Expediente 
No. 947-2024 
 

- Auto de Indagacion Peliminar 
correspondiente al Expediente 
No. 948-2024 

  

 
2. Apoyar en la proyección, adelantamiento y 
descongestión de los tramites ordenados en las 
decisiones que profiera el área disciplinaria en 
primera instancia en la etapa que corresponda y 
cuyo apoyo sea solicitado. 

Para el periodo contractual comprendido 
desde el 9 de octubre al 30 de octubre, 
proyecte once autos de apertura de 
indagaqcion preliminar, dentro del 
expedientes números 937-2024,939-
2024,940-2024,941-2024,942-
2024,943-2024,944-2024,945-
2024,946-2024,947-2024,948-2024. 

 

-  

 
3. Brindar apoyo en la verificación del 
cumplimiento de los términos procesales, 
mediante autos interlocutorios que se requieran 
(aclaratorios, reconocimientos de personería, 
comisiones, remisiones por competencia, 
cierres, traslados, acumulaciones, decisión de 
copias, decreto de pruebas y/o decreto 
nulidades) en los procesos disciplinarios en la 
etapa procesal correspondiente. 

-Para este periodo por medio de Auto IP, 
se decretaron unas pruebas dentro de 
los expedientes números 937-2024,939-
2024,940-2024,941-2024,942-
2024,943-2024,944-2024,945-
2024,946-2024,947-2024,948-2024. 
 
-Incorporé la correspondencia en cada 
uno de los expedientes con el fin de 
tramitar las pruebas solicitadas. 
 

 
 

 
 
 
-Oficios y comunicaciones  
-Expedientes disciplinarios 
-Correspondencia  
 

- Físico  

 
4. Apoyar la práctica de pruebas, dentro área 
disciplinaria en primera instancia en la etapa que 
corresponda dentro de las oportunidades 
procesales correspondientes. 

 
-Para este periodo apoye en cada una de 
las solicitudes requeridas por el 
despacho, con el fin de realizar la 
descongestión de la 
Oficina de Asuntos Disciplinarios, y 
darles impulso procesal a los 
requerimientos dentro de los 
Expedientes Disciplinarios números 937-
2024,939-2024,940-2024,941-
2024,942-2024,943-2024,944-
2024,945-2024,946-2024,947-
2024,948-2024. 

 
-Oficios  
-Autos 
-Expedientes Disciplinarios 

 
-Físicos 
-Virtual, radicados del aplicativo ORFEO 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

 
5. Apoyar a la Dependencia en la respuesta, 
requerimientos, derechos de petición, y demás 
solicitudes que se eleven ante la Dependencia y 
que le sean asignados por el supervisor del 
contrato tengan relación directa con las 
obligaciones específicas contractuales, dentro 
de los términos legales establecidos por la ley, 
según el caso concreto. 

-Para este periodo se apoyó en cada una 
de las solicitudes requeridas por el 
despacho, con el fin de realizar la 
descongestión de la Oficina de Asuntos 
Disciplinarios, y darles impulso procesal 
a los requerimientos dentro de los 
Expedientes Disciplinarios. 
 

 
 

-Oficios  
-Memorandos 
-Expedientes Disciplinarios -Físicos 

-Virtual, radicados del aplicativo ORFEO 

 
6. Brindar apoyo a fin de mantener el Sistema 
de Gestión Documental ORFEO al día, de 
conformidad a los asuntos repartidos, evitando 
retrasos y/o incumplimientos al momento de 
tramitar una cuenta y/o liquidar el contrato 
 

-Asistí a las reuniones programadas por 
el despacho con el fin de avanzar en 
temas relacionados con la 
descongestión y trámites ordenados. 

 
 
-Actas de asistencia 
 
 

-Físico 
 

 
7. Apoyar en la elaboración de los informes 
que sean requeridos por el supervisor del 
contrato, con relación al área disciplinaria de la 
SDG en primera instancia en la etapa 
correspondiente. 
 

-Se apoyó en las diferentes actividades 
requeridas por la OAD 
 
 
 

-Correspondencia 
 

Físicos 
-Virtual, radicados del aplicativo ORFEO 

 
8. Cumplir con las demás actividades y apoyo 
que sean requeridas por el supervisor del 
contrato y que estén relacionadas con el objeto 
de este. 

Esta actividad no se ha requerido por 
parte del despacho. 

  

 
 
 
 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: 

NOMBRE DE LA EMPRESA 
EN DONDE SE APORTA 

PAGO DE SALUD 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE 
SE APORTA PAGO DE ARL 

 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE 
SE APORTA PENSIÓN 

 

SANITAS POSITIVA PORVENIR 

FIRMAS 
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD  PRODUCTOS 
MEDIO DE VERIFICACIÓN Y SU 

UBICACIÓN FÍSICA Y/O VIRTUAL 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las 
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, 
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para 
certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 

CONTRATISTA 

Firma:  
 
Nombre: ADRIANA DEL ROCIO NIÑO G. 
 
Cédula: 35262016 

 
DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez verificado los soportes allegados por el contratista manifiesto 
que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

 
SUPERVISOR/INTERVENTOR 

Nombre: Humberto Duarte García 
 
Cargo: Jefe de Oficina de Asuntos 
Disciplinarios 
 
Firma: 

 
 
 

APOYO A LA SUPERVISIÓN (CUANDO 
APLIQUE) 

Nombre: 
 
Cargo:  
 
Firma:  

*Nota: La columna de productos se diligenciará únicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demás casos se eliminará 
esta columna, o según directriz del supervisor. En lo que respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definirá si es o no obligatoria la entrega 
del informe final de actividades para efectos del último pago.  
*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusión: el único cambio que se le puede realizar al formato es la eliminación 
de la columna productos. 



 

 

 

 

 
 
 

 

DECLARACIÓN JURAMENTADA  

DISPOSICIÓN NORMATIVA DEL DECRETO 1273 DEL 2018  

 

 

Número de Contrato    1407 de 2024 

Yo, ADRIANA DEL ROCIO NIÑO GIRALDO identificada con cédula de ciudadanía No. 35262016 expedida 

en Villavicencio, me acojo a la disposición normativa del decreto 1273 del 2018 que establece en su 

artículo ̈ primero (…)El pago de las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral de los trabajadores 

independientes se efectuará mes vencido, por periodos mensuales, a través de la Planilla Integrada de 

Liquidación de Aportes (PILA) y teniendo en cuenta los ingresos percibidos en el periodo de cotización, 

esto es, el mes anterior. (…)¨ 

En este sentido para trámite de pago se aporta la planilla No. 1067046094 de seguridad social 

correspondiente al mes de septiembre del 2024. 

Se expide y firma a los 05 días del mes de noviembre de 2024. 

 

 

Firma:  
Nombre: Adriana del Rocio Niño Giraldo 
C.C: 35262016 
Dirección laboral: Calle 11 No. 8-17 
Teléfono laboral: 3387000 
Correo electrónico institucional: adrianar.nino@gobiernobogota.gov.co 
  

 

 

mailto:adrianar.nino@gobiernobogota.gov.co





