PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION
CONTRACTUAL

Itagtii, 30 de noviembre de 2024.

Sefiora

ANDREA YADIRA VARON FLOREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5823180
Coordinadora de formacion

profesional.Centro Tecnolégico

del mobiliario Ciudad

Asunto: Informe mensual de
ejecucién contractual Mes
noviembre del afio 2024.

Referencia: CO1.PCCNTR.6753026 de 2024.

Daniela Manco Arango, identificado con la cédula de ciudadania No. 1152703566 de
Medellin, en mi calidad de apoyo administrativo Contratista del Centro Tecnoldgico del
Mobiliario SENA Regional Antioquia, en cumplimiento del Contrato de Prestaciéon de
Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: De acuerdo con lo establecido en el contrato de prestacion de
servicios No.CO1.PCCNTR.6753026 de 2024, publicado en el aplicativo SECOP II.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2024.

OBJETO:

5_9205_58 PRESTAR SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION EN LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LA
ESTRATEGIA TECNO ACADEMIA DEL
SISTEMA DE INVESTIGACION,
DESARROLLO TECNOLOGICO E
INNOVACION  SENNOVA, EN LO
RELATIVO A LA GESTION DE LA
INFORMACION Y DOCUMENTACION DE
LA ESTRATEGIA, EL MANEJO DE
INVENTARIOS Y LA




EXTERNOS.

ATENCION DE USUARIOS INTERNOS Y

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Brindar informacion al publico en | Se envi6 informacién de fichas
general para acceder a los servicios que | a cada uno de los docentes y | Evidencia #1
ofrece la Tecno Academia y la atencién | facilitadores acompafiantes de
a las solicitudes de servicios de | cada institucion educativa,
usuarios de la
Tecno Academia (aprendices, | reportes  de
empresas y demés comunidad) de estudiantes,
manera amable, veraz, eficiente y | novedades extemporaneas.
oportuna sobre el Se envido informacion al
portafolio de servicios del Centro de | dinamizador de todas las
Formacion y la Tecno Academia. fichas por facilitador.
2 Apoyar la elaboracién, planeacion, Evidencia #2
ejecucion, gestion documental de los | se actualizo el drive con cada
planes de induccidn, divulgacion, plan | una de las fichas creadas con
de accion, guia de procesos Yy | surespectivainformacion.
procedimientos, documentos,
resultados y evidencias para todos los | Se envid a cada uno de los
actores vinculados a la Tecno | facilitadores reporte de
Academia del Centro, segun los | aprendices que corresponden
procedimientos estandarizados para las | a cada una de sus fichas
Tecno Academias y las plataformas
nacionales. Se creo base de datos en el
drive con los aprendices que van
a viajar al evento a Cali
Se comparti6 carpeta de
tecnoacademia 2024 a
facilitadores
3 Apoyar los procesos de registro, Evidencia #3
actualizacion, verificacion, reporte de la |Se crearon las fichas por cada
informacién de cada uno de los actores una de las instituciones
vinculados a los procesos de la Tecno |[Educativas.
Academia en los aplicativos dispuestos
para este fin, al igual que la gestion de | Se envio informacion
seguimiento a aprendices y articulacion | administracion educativa para
con acompafantes, familias e | que el dinamizador monte
instituciones educativas en los procesos | eventos en Sofia plus
formativos y de investigacion de la
Regional.
4 Apoyar la gestion de las | Se actualizo en el drive la | Evidencia #4
comunicaciones internas y externas, | creacion de fichas por cada
elaboracion de presentaciones, | institucion educativa.
informes, actas y documentos de | Se actualizo la base de datos
soporte de las actividades de la Tecno | de los docentes, directivos y
Academia del Centro aprendices.
Se realiza acta de reuniones
entre el equipo de Ila
tecnoacademia
5 | Realizar los tramites administrativos | Se actualizo carpeta | Evidencia #5
gue se requieran y mantener organizado | Tecnoacademia 2024 en el




el archivo fisico y digital de la Tecno
Academia.

Drive donde se evidenciara
todos los

procesos
establecidos.

Se organizo carpeta para el
consumo del inventario del
2024 y se realiza el proceso
mes a mes.

coordinada con los demas roles del
Sistema de Investigacion, Desarrollo
Tecnoldgico e Innovacion SENNOVA en
el Centro de Formacion para fortalecer
las diferentes estrategias y actividades
desarrolladas. Igualmente, con las
demas dependencias para apoyar los

administrativa para el
proyecto sennova
Tecnoacdemia

Se realizo inventario de
aulas con cada uno de los
facilitadores

6 Apoyar la planeacion, ejecucion y | Se realizo la logistica para | Evidencia #6
evaluacion de la logistica de recursos, | establecer el tiempo y lugar
procesos y servicios de la Tecno | donde se van a establecer las
Academia clases de cada una de las
fichas e Tecnoacademia por
Lineas
7 Trabajar de formar articulada y | Apoyo en la gestion Evidencia #7

procesos formativos.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de
este informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto
el informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087,
en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada
desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados,
los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM NSRDDEELNA LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DEVIAJE DESPLAZAMIENTO
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en
fecha posterior a la presentacion del informe de ejecuciéon contractual, debera
reportarlo en el siguiente informe deejecucién contractual.



Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos
enunciados como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el No. 1067780784 de la planilla, operador SIMPLE y
periodo octubre de 2024. (Decreto Ley 2106 de2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en
(O) folios

Cordialmente,

Danjele Maace Arenco
Daniela Manco

Arango

Contratista

C.C. No 1152703566

Recibi a satisfaccion:

ANDREA YADIRA VARON FLOREZ
Supervisora Contrato

CO1.PCCNTR.6753026 de 2024 Coordinadora de
formacién profesional.



EVIDENCIAS DE
INFORME

EVIDENCIA #1

Se asiste a reunion citada por el dinamizador Juan Esteban Jiménez

«&=» ol UTE 43
< Enlareunién (12f

(,9 TATIANA MONS]

oM Danieia M., (i

pd Diana Carolina Lop... (Extemo) fy 5L
Fv faver vasquez
c1 Gabriel Jaime Patac.. (Extemo)

@ Harold V... (Nocomprobado) % &
HM  Hernan Alberto Am... (Externo) (2

@ Juan Esteban Jim... (Externo) o o

Croarszadol

sk samuel rua (No comprobado)
se  Sandra Carolina B... (Externo) (3
Vv victo... (No comprobado) 1

vG Yaneth Betancur G... (Externo)

EVIDENCIA #2

Se brindo apoyo al dinamizador con la gestion de viaticos para viaje a simposio Cali
Se gestiono hospedaje de aprendices, facilitadores y dinamizador en Cali.

Documentos de Identidad Aprendices Simposio
Cali @ Ppublica ~

2 |5} JOSE MANUEL ..pdf | lsl CRISTIA..GOMEZ pdf
|5} GIPSALY..MANTE.pdf  [a} MARIANG..GRETE pdf
|5l LEONARD..VAREZ.pdf [l MATEO RIABO ...pdf
[Sl JOSTIN .RRERA.pdf | | [S} MARIA VALERI...pdf
|Gl LEDYS SUAREZ.pdf |} EMMANUEL DE ...pdf
[5) SARA.QUINTERO.pdf | | lab LUIS KEVYS.pdf
[S) KEVIN GIRALDO.pdf | [5) MIGUEL .. MILLO. pdf
|5} GABRIEL..NCHEZ pdf
[5 MARIANA MILANEZ pdf

[5} ELKIN MA.RUIZpdf | [5} EMANUEL HERN...pdf



[@ Modo de accesibilidad

HOTEL ASTORIA REAL
GRUPO SENOR JUAN ESTEBAN JIMENEZ
FECHA DE WGRESO: NOVEMBRE 05 DE 2024 . FECHA DE SALIDA : NOVEMBRE (7 DE 2024
NUMERO DE PERSONAS :22

£ Buscar

8 Imprimir

[ Lector inmersive

[AREITACION NOM IDENTIFICACION FECHA DE NACIMIENTO
INDIVIDUAL BRE
505 Juan Esteban Jiménez 1.017.157.245 14/03/1988
507 Yanet Betancur 43.538.117 19/05/1969
605 Gabriel Jaime Palacio 8.433.191 14/02/1981
707 Diana Lopez 1.087.558.029 26/03/1995
TRIPLES
Sara Bermudez Quintero 1.036.454.406 09/11/2010
601 Ledys Suarez Grisales 1.086.635.447 05/02/2010
Gabriela Botero Serna 1.125.598.839 20/06/2012
Mariangel Negrete Fabra 1.138.086.365 13/07/2012
610 Maria Valeria Taborda Sanchez| 1.017.935.331 22/03/2012
EVIDENCIA #3

ACOMODACION HOTEL ASTORIA REAL @ Publica

~

2 I GRUPO SR....(1).docx

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom
29/10/2034 12:57 PM

@ GRUPO SR. JUAN ESTEBAN JL..

17 KB

Buenas tardes Sr. Jairo

Le envio la planilla diligenciada con la
acomodacion de las habitaciones para
nuestra estadia en el hotel.

Muchas gracias, quedo atenta a cualquier
inquietud

Se brindo apoyo a la facilitadora Sandra Bermudez con el inventario del laboratorio




EVIDENCIA #4

Se envia acta de reunion realizada para seguimiento de procesos tecnoacademia

ACTA No. pués de deliberar sobre as di tividades se concluye que:
'NOMERE DEL COMITE O DE LA REUNION:
REUNION AGENDA PARA LAS ACTIVIDADES DE SEMANA DE RECESOS DELE Para los inventarics plazo mddima de entraga jusves 10 de octubre, se realiza por linea y se
|z envia 3 través de correc a las Infocenter y Dinamizador, postericrmente las Infocenter
u"Df_‘P"M HORA INICIO: HORA FIN: contrastan con &l inventario que envia Elkin Zapatz.
macUil 7/10/2024 ¥ B/10/2024 200 AM 1:00P.M
LUGAR /0 ENLACE: DIRECCION / REGIONAL ] Para lasactividedss 2y 3 dz lines & investigacian) sa revisaran el dia martes & de
TECMOACADENMIA SEDE MARIA CEMNTRO: octubre & partir de |as E:00 am
BERMAL CENTRO TECNCLOGICO DEL
MOBILIARID En cuanto a |z participacion en eventos s= tienen:

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Encusantro semilleros zonales: donde participaron los facilitaderas Diana Lipez, Heman
*  Revisar actividade: e los del i Amade, Sandra ez y el psi ac fi alos enla
modalided de poster. El evento transcurmia sin novedades v con buen impacto enla
divulgacian dz bos productos de investigacicn del semillera.

OBIETIVO{(S) DE LA REUNION: pendiente subir las evidencias del evento al portafolio de semillercs 2n |3 crpetz 4
*  Revisar actividade: e los p de i & tratar en la semana de. Farticipacion en eventos y divulzzddn
de s instituciones educativas del 7 al 11 de actub
Simposio Cali:
se i los 18 ici| para anviar |; 350 de vidticos, asi
DESARROLLO DE LA REUNION o " ! o5 B
— e — — - - - mismns facilitadores que acompafiaran dichos aprendices a saber: (David Murciz, Diana
e inicia reunicn siendo |35 E:00 am con todo &l equipo tecnoacademia, &l dingmizador lists L Harcld valdds, vaneth rty @abeiel Palaci
|33 activi g deben sbaordar d I del 7 3l 11 de octubre, |as cusles Pes =5 Yan moourty alacio).
. s . . e definieron los compromiscs sobre I logistica del evento = tener =n cusnta por parts de
1. Revisar por lineas inventarios devolutivos. cada facil ¢y lider de p .
2. Actualizar Ias lineas v de fichas.
3. actualizar p o de la linea dei = *  Completar informacién personal de | sy enviara 3 las
4. Revisar de participacid - eventas {nomibre, documenta, acudients, parentesco, documento del acudiente, correo del

acudients y numero de cuenta del aprendiz).
5. Revisar indicador de deserciones y comportamiento de |35 institudionss educativas frents
al programa tecnoacademia Terminar en &l formato del simposio |os posters de cada proyecto y enviarlos.

EVIDENCIA #5

Se asistio al evento Tecnoskill en la tecnoacademia de occidente para brindar apoyo a los
aprendices y facilitadores.




EVIDENCIA #6

Se han atendido todas las solicitudes, sugerencias y recomendaciones por parte del dinamizador

EVIDENCIA #7

Se organizo gestion documental de todas las fichas
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EVIDENCIA #8

Se envia informacion de caracterizacion de fichas atendidas en contra jornada, por solicitud de
la secretaria de educacion

Juan Esteban Jimenez Alvarez

@

® Para: ® Tatiana Monsalve Catafio; y 1 més

=

&,

Jue 7/11/2024 10:08 AM

—

ﬂ' Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 5/11/2034 10:08 AM

AWwSolicitud-fichas-de-cara...

596 KB

T

%% Mostrar los 2 datos adjuntos (760 KE)

Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje 4

Buenos dias Daniela y Faver,

Tan amable me nos ayudan con la informacién solicitada por la Secretaria

de Educacion de Itagii.
Les estoy muy agradecido y quedo atento a los comentarios.

(g Miuu UE aueesiiuay mE npn ovusa g e nnEsv
CARACTERIZACION DE LAS FICHAS ATENDIDAS EN CONTRAJORNADA
N* Ficha 6n Educativa_| Docente fiante Programa de Fomacién | Modalidad | Jornada [Fechall Fecha T
Jueves-de
CONSTRUCCION DE 1:30pma
2547211 | Carlos Enrique Cortes |Cristian Femando Guerrers| FROTOTIPOS MECANICOS | Exrensidn | 4:30pm | 21/03/2004 2511/ 2024
CIENCIAS BASICAS CON Lunes- de
2536403 ENFASIS EN MATEMATICAS 1:30pma
Avelino Saldarriaza Zully Mauren Campero FISICA Extenzién | 4:30pm | §/03/2004 29/11/2004
CIENCIAS BASICAS CON Jueves-de
Mariz Beatriz Echavaria  [ENFASIS EN MATEMATICAS Y 1:30pms
2536356 El Rosario Salinas FISICA Fijs 430pm_| 5/03/2004 25/11/2004
APLICACION DE LA
ELECTRONICA Y ROBOTICA Jusvas-de
EN PROYECTOS DE CIENCIA, 1:30pma
2936397 El Rosario Raul Emilio Bastidas Arango | TECNOLOGIA E INNOVACION Fijz 4:30pm 6/03/2004 29/11/2024
DISEFIC ¥ DESARROLLO DE Miereles-
=3T3 SISTENAS DE INFORMACION de 130pm
Los Gomez Ihovany Betancur Salszar Fijs 3430pm |10/03/2004|  25/11/2004
ELABORAGION Y Miercoles -
2938264 CONSTRUCCION DE de 1:30pm
Los Gomez Ana Maria Alvarez Molina | PROTOTIFCS MECANICOS Fijs a430pm |1g/03/204| 29112004
Martes - de
Sandrz Milena Agudelo 130pma

CARACTERIZACION DE FICHAS ATENDIDAS EN
CONTRAJORNADA @ publica o~

P 15 CARACTE..RNADA.docx

® Para: y 1mas Vie 8/11/2024 10:43 AM

CC:y 1 mas

@ CARACTERIZACION DE LAS F...
22 K8

v

Buenos dias Juan

Te compartimos la informacion solicitada

Quedamos atentos, feliz dia



EVIDENCIA #9

Se ha estado apoyando a los compaiieros de soporte técnico para el proceso de mantenimiento
e inventario de equipos.

2579 ol T ED
< TECNOACADEMIA 2024 [

- David Murcis SENS, Favr Sang, ©

Juan Esteban Jimenez

Mmmm & imprewisto del bus es

siempre. Debicron preverlo a la
‘ segunda o terceravez. L., .,

David Murcias SENA

Buencs dias compaieros, del drea de
soporte 1ecrico me informan que hay
dos tablets que tenen pin en vez de
patrdn, quien s haya configurado de
8sa farma nos puado colaborar con al
pin por faer REAR 7. &

Juan Estaban Smbnes

Darviela me inforrman qur esas tabletas
tenen bioquao con usuaros de s
rinns qur las han usado £67am

Les toca restaniacer © flashear

Ok

&

Chtin



EVIDENCIA #10

Se pago planilla de seguridad social del mes de octubre

Usuario DANIELA MANCO Aportante
onamos tu planilla de s d o P ; Daniela manco arango
estionamos tu planilla de seguridad Ultimo ingreso 05/11/2024 12:23:17 PM o

2 Validacion W 3 Totales y pago 4 Resultados de transaccién

istema la planilla nimero 1067210384.

Datos de planilla W @
Seleccione el tipo de planilla y periodo $i va crear nueva plani planillas i desea recuperar una planilla para duplicaria.
Biisqueda por nimero de planilla 0 pago —
consolidado
Tipo de planilla £Qué es 1ipo planilla? Estado planilla
Periodo de cofizacién 2024-10 =4 Periodo de servicio |
Forma de presentacion Unica

nsultar planillas

Eliminar planillas

Descargar informe

=R —— ———— ==

1067780784 - EN LINEA 2024M1/05 12:33:08 PM  2024/11/05 12:36:26 PM | 202410 PAGADA - $385.100,00 ﬁwﬁ







