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ANEXO 1 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Con el propósito de satisfacer la necesidad y objeto anteriormente descritos, se requiere ejecutar 

el objeto del presente proceso de selección, teniendo en cuenta las condiciones aquí señaladas, 

I. DESCRIPCIÓN TÉCNICA GENERAL 

OBJETO 

ESTUDIO TÉCNICO PARA EL DESARROLLO DEL DIAGNÓSTICO, 

DETERMINACIÓN DE NECESIDAD INSATISFECHA, Y PROPUESTA OPERACIONAL 

REQUERIDA EN LAS MODALIDADES DE TRANSPORTE PUBLICO COLECTIVO, 

TRANSPORTE INDIVIDUAL Y TRANSPORTE MIXTO EN EL MUNICIPIO DE LA 

CALERA. 

CLASIFICACIÓN 

UNSPSC 

 

CLASIFICACIÓN 

UNSPSC 
FAMILIA CLASE 

80101600 
Servicios de asesoría de 

gestión. 

Gerencia de 

proyectos 

81101500 
Servicios profesionales de 

ingeniería y arquitectura 

Ingeniería Civil, 

Arquitectura 

81102200 
Servicios profesionales de 

ingeniería y arquitectura 

Ingeniería de 

Transporte 

PLAZO DE 

EJECUCIÓN 

Cuatro (04) meses contados a partir de la suscripción del acta de inicio o 

documento equivalente.  

LUGAR DE 

EJECUCIÓN 
Municipio de La Calera.  

 

II. EQUIPO MINIMO DE TRABAJO REQUERIDO. 

Perf

il 

No. 

Cantid

ad de 

profesi

onales 

Cargo Título Profesional 

 

Experiencia 

General  

 

Experiencia 

Específica  

1 1 

Director(a) de 

consultoría  

 

Dedicación: 

50% 

Título y matrícula 

profesional vigente en 

ingeniería de transporte y 

vías o en su defecto 

ingeniería civil o ingeniería 

industrial o administración 

Experiencia 

profesional 

mínima de CINCO 

(05) AÑOS, 

contada a partir 

de la fecha de 

Experiencia mínima  

como director, 

consultor, o 

contratista de 

consultoría en por lo 

menos un (1) 
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Perf

il 

No. 

Cantid

ad de 

profesi

onales 

Cargo Título Profesional 

 

Experiencia 

General  

 

Experiencia 

Específica  

de empresas o 

arquitectura con título de 

postgrado en áreas afines 

con transporte o 

planeación de transporte o 

tránsito y transporte o 

planeación urbana o 

urbanismo y/o gestión o 

gerencia de proyectos 

expedición de la 

matrícula 

profesional al 

cierre del 

presente 

proceso. 

proyecto cuyo 

objeto o alcance 

haya contenido 

ESTUDIOS TÉCNICOS 

PARA SERVICIO DE 

TRANSPORTE 

PÚBLICO.  

1 1 

Experto 

financiero 

 

Dedicación: 

25% 

Título y matrícula 

profesional vigente en 

economía, administración 

financiera o 

administración de 

empresas o ingeniería en 

cualquiera de sus ramas 

con posgrado en finanzas 

y/o economía y/o gestión 

de proyectos 

Experiencia 

profesional 

mínima de CINCO 

(05) AÑOS, 

contada a partir 

de la fecha de 

expedición de la 

matrícula 

profesional al 

cierre del 

presente 

proceso. 

Experiencia mínima  

como analista, 

asesor, consultor, 

experto en aspectos 

financieros y/o 

económicos en por 

lo menos un (1) 

proyecto cuyo 

objeto o alcance 

haya contenido 

ESTUDIOS TÉCNICOS 

PARA SERVICIO DE 

TRANSPORTE 

PÚBLICO. 

  

Experto en 

transporte 

 

Dedicación: 

100% 

Título y matrícula 

profesional vigente en 

ingeniería de transporte y 

vías o en su defecto 

ingeniería civil con título 

de postgrado en áreas 

afines con tránsito, 

transporte, ingeniería de 

transporte o áreas afines 

Experiencia 

profesional 

mínima de CINCO 

(05) AÑOS, 

contada a partir 

de la fecha de 

expedición de la 

matrícula 

profesional al 

cierre del 

presente 

proceso. 

Experiencia mínima  

como analista, 

asesor, consultor, 

experto en tránsito 

o transporte en por 

lo menos un (1) 

proyecto cuyo 

objeto o alcance 

haya contenido 

ESTUDIOS TÉCNICOS 

PARA SERVICIO DE 

TRANSPORTE 

PÚBLICO. 
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Perf

il 

No. 

Cantid

ad de 

profesi

onales 

Cargo Título Profesional 

 

Experiencia 

General  

 

Experiencia 

Específica  

1 1 

Experto en 

legislación 

y/o jurídico 

 

Dedicación: 

60%  

Título y matrícula 

profesional vigente en 

derecho con título de 

postgrado en derecho del 

transporte o tránsito o 

movilidad o áreas afines.  

Experiencia 

profesional 

mínima de CINCO 

(05) AÑOS, 

contada a partir 

de la fecha de 

expedición de la 

matrícula 

profesional al 

cierre del 

presente proceso 

Experiencia mínima  

como analista, 

asesor, consultor o 

especialista en la 

revisión y/o 

estructuración legal 

y/o elaboración de 

normatividad en por 

lo menos (1) 

proyecto cuyo 

objeto o alcance 

haya contenido 

ESTUDIOS TÉCNICOS 

PARA SERVICIO DE 

TRANSPORTE 

PÚBLICO. 

 

III. ACTIVIDADES POR DESARROLLAR EN EL MARCO DEL CONTRATO DE CONSULTORIA.   

PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

Producto 1: Plan 

de trabajo, 

metodología y 

cronograma 

Definición de la metodología y plan de trabajo, estableciendo el alcance y 

tiempo de las actividades requeridas para el desarrollo de los productos 1, 2, 

y 3 del proyecto, los requerimientos y/o recursos necesarios y los aspectos 

técnicos y sociales determinantes para el cumplimiento del objetivo 

específico.  

Descripción de las actividades a realizar por el personal involucrado en el 

proyecto y la explicación de los mecanismos previstos para la recolección de 

la información secundaria. 

Desarrollar la hoja de ruta a emplear durante el proceso contractual, 

definiendo el alcance de las actividades que se realizarán, la metodología 

técnica determinantes para el cumplimiento del objeto del proceso, tiempos y 

actividades para cada uno de los productos, requerimientos y/o recursos 

necesarios, y en general las condiciones bajo las cuales se llevará a cabo el 

estudio. 
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PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

Entregable:  

• Documento del Plan de trabajo, metodología y cronograma con anexos. 

Producto 2: 

Diagnostico e 

Identificación de 

necesidades 

Realizar el diagnóstico de los actos administrativos expedidos en el municipio, 

parámetros operacionales, niveles de servicios, relación oferta/demanda para 

las modalidades de transporte publico colectivo, transporte individual y 

transporte mixto en el municipio de La Calera.  

Dentro del desarrollo de este producto, se debe identificar el estado actual del 

Sistema de transporte del municipio e identificar y priorizar incongruencias 

entre los actos administrativos expedidos en el municipio versus la 

normatividad vigente (de existir), la relación entre la oferta en cada modalidad 

y la demanda actual (trabajo de campo), identificación de patrones de 

movilidad de personas en el área urbana y rural del municipio, entre otros. 

Para el logro efectivo del presente producto, se deberá desarrollar un 

diagnóstico partiendo de información que se encuentra disponible y el 

desarrollo de trabajo de campo. El diagnóstico debe incluir como mínimo lo 

siguiente: 

1. Recopilación y análisis de información secundaria y primaria relacionada 

con el sistema de transporte en los siguientes componentes: 

a. Normatividad y actos administrativos expedidos en el municipio. 

b. Transporte: análisis de estudios disponibles entre los que se encuentra 

sistemas de transporte público colectivo, individual y mixto. 

Desarrollo de trabajos de campo:  

Transporte Colectivo: Actualización del inventario de rutas, encuestas de 

interceptación y/o encuesta a hogares, estudios de terminales de ruta, ascenso 

y descenso de pasajeros, encuesta a bordo, velocidad y demoras, frecuencia y 

ocupación, encuesta de preferencias y estudio de costos. 

Transporte Individual: Encuesta a conductores, encuesta a usuarios, estudio de 

costos 

Transporte Mixto: Actualización del inventario de rutas, encuestas de 

interceptación, estudios de zonas de operación, ascenso y descenso de 

pasajeros, encuesta a bordo, velocidad y demoras, frecuencia y ocupación, 

encuesta de preferencias y estudio de costos. 
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PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

2. Análisis de los principales indicadores relacionados con la dinámica de 

transporte, centros atractores de tráfico, zonas origen – destino, 

distribución horaria, líneas de deseo, tiempos y costo de viaje, 

externalidades negativas (siniestralidad vial, congestión y contaminación 

ambiental), entre otros. 

 

3. Cartografía y geodatabase del diagnóstico de transporte. 

4. La evaluación producto de los análisis realizados, que señale los principales 

hallazgos de la información primaria y secundaria recopilada, y que brinde 

un panorama actual de la movilidad del territorio, así como problemáticas 

que se evidenciaron que se atenderán con el plan.  

 

Entregables:  

• Documento de diagnóstico y línea base del sistema de transporte. 

• Anexos: Bases de datos, y demás ejercicios de levantamiento de 

información secundaria y primaria 

• Cartografía y geodatabase asociada. 

Producto 3: 

Definición de 

parámetros 

operacionales y 

capacidad 

requerida en 

cada modalidad. 

Dentro de este producto, se debe diseñar los parámetros operacionales 

contemplando la restructuración del transporte público colectivo y la 

estructura de costos para cada modalidad. 

Se debe diseñar el plan de operación a corto, mediano y largo plazo con su 

respectivo plan de implementación, buscar propender a la integración y 

optimización en la prestación del servicio. 

Entregable:  

• Propuesta técnica de restructuración del Transporte Público Colectivo y 

Documento diseño operacional del Transporte Publico Colectivo y su 

estructura de costos (tarifa tecnica del servicio); plan de implementación. 

• Documento diseño operacional del Transporte Individual y su estructura 

de costos (tarifa tecnica del servicio); plan de implementación. 

• Documento diseño operacional del Transporte Mixto y su estructura de 

costos (tarifa tecnica del servicio); plan de implementación. 

• Propuesta de actos administrativos para la implementacion de los 

parámetros operacionales definidos. 
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IV. ENTREGABLES 

ENTREGABLES TIEMPO DE ENTREGA ESTIMADA 

Producto 1 0.5 Meses 

Producto 2 2 Meses 

Producto 3 4 Meses 

  

En todo caso, el futuro contratista deberá dar cumplimiento a las demás obligaciones que se 

desprendan de la naturaleza del contrato y con los ofrecimientos hechos en la propuesta, la cual 

forma parte integral del contrato y los requisitos del Municipio de conformidad con las indicaciones 

que le haga el supervisor del contrato. 

En señal de aceptación de las especificaciones técnicas aquí dispuestas, se firma en XXXXXX a los 

XXXX días del mes de XXXXX del año XXXXXX. 

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona 

natural] Nombre: [Insertar información] 

Documento de Identificación: [Insertar información] 
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ANEXO No 2. 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

Lugar y fecha 

 

Señores 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CALERA 

Ciudad 

 

Proceso de Contratación [Insertar información] 

 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece 

al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] 

[nombre del Proponente], manifiesto que: 

 

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de El Municipio de La Calera para fortalecer la 

transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

 

2.  No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 

Contratación [Insertar información]. 

 

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 

retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente 

o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

 

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 

o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 

 

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 

información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

 

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 

Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por 

nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

 

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 

anticorrupción. En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información]  

 

 

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona 

natural] Nombre: [Insertar información] 

Documento de Identificación: [Insertar información] 
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ANEXO NO 3 

MODELO CONFORMACIÓN PROPONENTE PLURAL 

ANEXO NO. 3A- DOCUMENTO CONFORMACIÓN CONSORCIO 

 

Ciudad 

 

Señores  

ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CALERA 

Ciudad  

 

Referencia: Presentación de propuesta proceso de selección de mínima cuantía No. ____________ 

convocada por EL MUNICIPIO para la _______________________________  

 

Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 1] y [nombre 

de la persona natural o del representante legal del integrante 2] debidamente autorizados para 

actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1] y [nombre o razón 

social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos 

convenido asociarnos en Consorcio para participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, 

expresamos lo siguiente: 

El Consorcio está integrado por los siguientes miembros: 

 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, 

debe ser igual al 100 %. 

 

El Consorcio se denomina Consorcio _____________________. 

El objeto del Consorcio es _____________________. 

La duración de este Consorcio es ____________________. 

El representante del Consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], 

identificado con cédula de ciudadanía _____________ de ____________________, quien está 

expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 

Nombre del integrante Compromiso (%) (1) 

[Indicar los nombres de los integrantes del 

Consorcio] 

[Indicar el porcentaje de participación de cada 

uno de los integrantes] 
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aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su 

ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

[Incluir este numeral cuando el Proponente estime conveniente nombrar un representante 

suplente:] El representante suplente del Consorcio es ____________________________ [Indicar el 

nombre], identificado con cédula de ciudadanía ______________ de ____________________, quien 

está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 

con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de 

su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

[Definir, si es del caso, los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del 

Consorcio.] 

El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del Consorcio] acepta 

su nombramiento como representante legal del Consorcio [Nombre del Consorcio]. 

En caso de resultar adjudicatario, la facturación la realizará: [Nombre del Consorcio, nombre del 

integrante o nombre de todos los integrantes].  

[Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 

dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]  

El domicilio del Consorcio es: 

Dirección de correo  ___________________________________________ 

Dirección electrónica  ___________________________________________ 

Teléfono ___________________________________________ 

Telefax ___________________________________________ 

Ciudad ___________________________________________ 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

_________________________________                   ___________________________________ 

[Nombre del Proponente o representante legal         [Nombre del Proponente o representante 

legal 

de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 

____________________________   ________________________________ 

[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del representante del 

Consorcio]  suplente del Consorcio] 
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ANEXO NO 3 

MODELO CONFORMACIÓN PROPONENTE PLURAL 

ANEXO NO. 3B- DOCUMENTO CONFORMACIÓN UNIÓN TEMPORAL 

 

Ciudad 

 

Señores  

ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CALERA 

Ciudad  

 

Referencia: Presentación de propuesta proceso de selección de mínima cuantía No. ____________ 

convocada por EL MUNICIPIO para la _______________________________  

 

Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 1] y [nombre 

de la persona natural o del representante legal del integrante 2] debidamente autorizados para 

actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del integrante 1]y [nombre o razón 

social del integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos 

convenido asociarnos en Unión Temporal para participar en el Proceso de Contratación y, por lo 

tanto, expresamos lo siguiente:  

La Unión Temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutarán las actividades 

que se describen a continuación: 

 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el 

contrato. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, 

debe ser igual al 100 %. 

Actividades y términos en la 

ejecución del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) Nombre del integrante a 

cargo de la actividad 

[El integrante debe describir 

pormenorizadamente las 

actividades que ejecutará en 

desarrollo del Contrato.] 

[Indicar el porcentaje de cada 

actividad que se compromete a 

ejecutar 

 

[En el evento que la actividad 

sea realizada por dos (2) o más 

miembros se indicará el 

porcentaje de compromiso en 

relación con cada miembro] 

 

   



 

ALCALDIA MUNICIPAL DE LA CALERA 

 

Código ABS-SMC-F-05 

Versión 02 

Fecha 23/07/2024 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS Página 11 de 50 

UNIDAD DE CONTRATACIÓN 
S.G.C 

ANEXOS Y FORMATOS – CONCURSO DE MÉRITOS ABIERTO 

 

 

 

La Unión Temporal se denomina Unión Temporal ________________. 

El objeto de la Unión Temporal es ________________. 

La duración de la Unión Temporal es ________________. 

El representante de la Unión Temporal es ___________________ [indicar el nombre], identificado 

con cédula de ciudadanía ________, de ________, quien está expresamente facultado para firmar 

y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas 

las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y 

suficientes facultades. 

[Incluir este numeral cuando el Proponente estime conveniente nombrar un Representante 

Suplente:] El representante suplente de la Unión Temporal es ____________________________ 

[indicar el nombre], identificado con cédula de ciudadanía  ______________ de 

____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, 

en caso de salir favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que 

fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

[Definir, si es el caso, los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la 

Unión Temporal.] 

El señor [a] _________________[indicar el nombre del representante legal de la Unión Temporal] 

acepta su nombramiento como representante legal de la Unión Temporal [nombre de la Unión 

Temporal]  

En caso de resultar adjudicatario, la facturación la realizará: [nombre de la Unión Temporal, 

nombre del integrante o nombre de todos los integrantes].  

[Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 

dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.] 

El domicilio de la Unión Temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 

Dirección electrónica ___________________________________________ 

Teléfono ___________________________________________ 

Telefax ___________________________________________ 

Ciudad ___________________________________________ 
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En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

 

[Nombre y firma del Proponente o representante legal de cada uno de los integrantes]  

 

[Nombre y firma del Proponente o representante legal de cada uno de los integrantes]  

 

[Nombre y firma del representante de la Unión Temporal] 

 

[Nombre y firma del representante de la suplente de la Unión Temporal] 
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FORMATO No. 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

 

Ciudad 

Señores  

ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CALERA 

Ciudad  

 

Referencia: Presentación de propuesta proceso de selección de mínima cuantía No. ____________ 

convocada por EL MUNICIPIO para la _______________________________  

 

El suscrito _______________ (Los suscritos) _________________, de conformidad con las 

condiciones que se estipulan en la Invitación Pública correspondiente a la selección de mínima 

cuantía citada en el asunto, presentamos la siguiente propuesta:  

En caso que nos sea aceptada, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.  

Declaramos así mismo:  

 

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de 

esta carta.  

2. Que ninguna persona o entidad distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta 

propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.  

3. Que conocemos los documentos de la invitación pública y aceptamos totalmente su contenido.  

4. Que hemos recibido los documentos que integra la invitación pública y sus adendas que son: 

(indicar el número y la fecha de cada uno): ____________________________ y documentos de 

aclaraciones hechas: __________________________________.  

5. Que, para calcular el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos, costos, derechos, 

impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, 

suscripción y ejecución del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que los mismos 

se entienden y se asumen por cuenta nuestra.  

6. Que haremos los trámites necesarios para el perfeccionamiento del contrato dentro de los tres 

(3) días hábiles siguientes a la comunicación de aceptación de oferta e iniciaremos la ejecución del 

contrato según lo consignado en la invitación pública.  

7. Declaramos no hallarnos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas 

por la ley.  

8. Que la presente propuesta consta de _______________________ (___) folios debidamente 

numerados y rubricados.  

9. Que conozco, acepto y me comprometo a cumplir con el plazo contractual, establecido en el 

capítulo V de la presente invitación.  

 

Me comprometo a cumplir con todo lo señalado en la invitación pública, adendas, documentos de 

aclaraciones y demás que haga parte integral del presente proceso de selección de mínima cuantía.  
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Los suscritos señalan como dirección comercial ______________________________, teléfono 

____________________, fax __________________, correo electrónico _______________________ a 

donde se puede remitir o enviar por correo, notificaciones relacionadas con esta propuesta la 

siguiente.  

 

 

Nombre completo del proponente:  

Número de identificación:  

 

Firma del proponente y/o representante legal: Nombre en letra imprenta. 
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FORMATO 2 

DECLARAMENTACIÓN JURAMENTADA 

 

 

Yo……………………………………………………………., mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadanía 

No. ……………………, domiciliado en…………………………………..declaro bajo juramento: NO estar incurso 

en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Estado, de 

conformidad con la Ley  80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, Ley 1952 de 2019, Ley 2094 de 

2021, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normatividad vigente. 

 

Que he leído cuidadosamente los pliegos de condiciones y me he enterado suficientemente de las 

condiciones exigidas y de las circunstancias en las cuales suscribiré el contrato y en términos 

generales de lo que puede afectar su ejecución y me comprometo a cumplir con todas las exigencias 

en los mismos. 

 

Que no conozco ningún hecho irregular que comprometa la transparencia de este proceso y si así 

existiere, es mi deber denunciarlo a la entidad. 

 

 

Dado en……………………………………………………a los……........de……….. 

 

 

Nombre  

Identificación y firma del representante legal o persona natural: 
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FORMATO 3 

CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES. 

 

  

(La Calera, XX del mes XX de 2022) 

Fecha en la que se presenta la propuesta 

 

Señores: 

ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CALERA 

Ciudad 

 

[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá 

incluir el siguiente texto y ajustar el Formato en lo correspondiente:] 

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número 

de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago 

de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 

Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al 

Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 de la Ley 

1819 de 2016 y el artículo 3 del Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos 

seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente Proceso de Contratación Lo 

anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 

identificación], y con tarjeta profesional [Incluir número de tarjeta profesional] de la Junta Central 

de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor riscal de [Incluir la razón social de la 

persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de 

Comercio de ________, luego de examinar los estados financieros de la compañía de acuerdo con 

las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia,  bajo la gravedad de juramento, 

certificó el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de 

Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 

Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción 

(artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 y el artículo 3 del Decreto 1047 de 1983), pagados por la 

compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente 

Proceso de Contratación. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 

789 de 2002.  

 

[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 

los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:]  

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número 

de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona 
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jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago 

de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 

Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio Nacional de Aprendizaje y al 

Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 de la Ley 

1819 de 2016 y el artículo 3 del Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha 

de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 

2002. 

 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 

identificación], y con tarjeta profesional [Incluir número de tarjeta profesional] de la Junta Central 

de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio 

de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas 

en Colombia, los Estados Financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el 

pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 

Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al 

Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 de la Ley 

1819 de 2016 y el artículo 3 del Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha 

de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 

2002. 

 

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, 

se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del 

cumplimiento de esta obligación, caso en el cual tendrá que anexar copia del acuerdo de pago 

correspondiente y el comprobante de pago del mes anterior al cierre del Proceso de Contratación] 

 

[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-

1 del Estatuto Tributario, modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el 

siguiente texto y ajustar el Formato en lo correspondiente]: 

 

Conforme con el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento manifiesto que 

me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del 

Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al 

Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes 

declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores 

que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales 

legales vigentes. 

 

[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores 

a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera]:  

 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
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actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 

identificada con el NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de 

los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende 

no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 

 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

_____________________________________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] 
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FORMATO 4 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 

Proponente: 

  

CONSEC

UTIVO 

RPU  

 

 

NO. DEL 

CONTRA

TO 

OBJETO 

DEL 

CONTRA

TO 

ENTIDA

D 

CONTR

ATANT

E 

FECHA DE 

INICIO 

DEL 

CONTRAT

O MES 

AÑO 

FECHA DE 

TERMINAC

IÓN DEL 

CONTRAT

O 

PORCENTAJ

E DE 

PARTICIPACI

ÓN 

VALOR EJECUTADO 

 

 

      

 
 

      

 

NOTA: SOLO SE TENDRÁ EN CUENTA PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA HABILITANTE LOS 

CONTRATOS AQUÍ RELACIONADOS Y SOLICITADOS EN LA INVITACION, CON SUS RESPECTIVAS 

CERTIFICACIONES LAS CUALES SE DEBEN APORTAR EN EL MISMO ORDEN QUE AQUÍ SE RELACIONA. SI 

EL OFERENTE RELACIONA O PRESENTA MÁS DE LOS SOLICITADOS NO SERÁN TENIDOS EN CUENTA 

PARA LA EVALUACIÓN. 

 

 

 

FIRMA DEL PROPONENTE 
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FORMATO No. 6 

MANIFESTACIÓN DE INTERÉS PARA LIMITACION DE LA CONVOCATORIA (MIPYMES) 

 

La Calera, Cundinamarca,  

 

Señores  

ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CALERA  

Unidad de Contratación  

Ciudad  

 

REFERENCIA: Manifestación de Interés para el proceso de MINIMA CUANTIA No. ___ de 20_ _ 

convocado por la Alcaldía Municipal de La Calera, para la (OBJETO PROCESO).  

 

Yo ______________________ (indicar nombre de la persona que está manifestando el interés) 

actuando __________________ (indicar según corresponda: en nombre propio o en representación 

legal o como apoderado) de _______________________________________ (nombre de la persona 

natural o jurídica, según corresponda), identificado como aparece a continuación, MANIFIESTO 

INTERES DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES______ (DOMICILIADAS EN: ____________). Por 

lo anterior manifiesto mi condición de (Marcar con una X el tamaño empresarial) Micro Empresa 

(__); o Pequeña Empresa (__); o Mediana Empresa (__), de acuerdo con el presente proceso de 

selección. Para efectos de lo anterior, señalo a continuación mis datos personales (y los de la 

persona jurídica que represento si aplica):  

 

Nombre de la persona interesada en limitar la convocatoria (persona natural o jurídica):  

Número de identificación (cédula de ciudadanía o NIT):  

Nombre del representante legal o apoderado (si lo tuviere):  

Número de identificación (cédula de ciudadanía):  

Dirección de notificaciones:  

Teléfono:  

Fax:  

Correo electrónico:  

 

Manifiesto cumplir la condición de MIPYME, para lo cual adjunto los siguientes documentos como 

soporte: 

 

1. Certificado de Constitución expedido por la Cámara de Comercio  

2. Copia del R.U.T 

3. Certificación del Contador o del Revisor Fiscal (según sea el caso) de cumplir la condición de 

MIPYME (junto con copia de tarjeta profesional y antecedentes profesionales) 

 

Cordialmente,  

 

(Firma de la persona natural, o representante legal o apoderado que manifieste interés)  
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Firma de contador público 

T.P:  

 

NOTA: ESTE FORMATO DEBERÁ SER DILIGENCIADO Y REMITIDO CON LA DOCUMENTACIÓN SOPORTE 

ESTABLECIDA EN EL DECRETO 1082 DE 2015. 

 

EN EL EVENTO DE NO PRESENTAR LA ANTERIOR DOCUMENTACIÓN JUNTO CON LA MANIFESTACIÓN 

DE INTERÉS, LA MISMA NO SERÁ TENIDA EN CUENTA POR LA ALCALDÍA, NI REQUERIDA, EN RAZÓN A 

QUE NO ES POSIBLE VERIFICAR LA CONDICIÓN DE MIPYME. 
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[Número del Proceso de Contratación]  
  

FORMATO 7 - ACEPTACIÓN Y CUMPLIMIENTO DE LA FORMACIÓN Y EXPERIENCIA DEL PERSONAL 
CLAVE EVALUABLE 

 
[El siguiente Formato deberá ser diligenciado una única vez por los Proponentes en el Proceso de 
Contratación, manifestando el conocimiento y cumplimiento de las condiciones de formación y 
experiencia del personal requerido para el futuro Contrato de consultoría.] 
 
Señores  
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad] 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de Contratación”  
Objeto: [Indicar el objeto del Proceso de Contratación] 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores, 
 
Yo, [nombre del representante legal del Proponente] actuando en calidad de representante legal 
de [Nombre del Proponente] o [Nombre del Proponente – persona natural]”, de acuerdo con el 
Pliego de Condiciones y el Anexo 1 – Anexo Técnico y sus adendas, del concurso de méritos de la 
referencia, manifiesto que:  
 
1. Aceptamos y cumplimos las condiciones de formación académica y experiencia de los perfiles 

del personal integrante del personal de trabajo en su totalidad que es detallado en los 
documentos que hacen parte del Proceso de Contratación. 
 

2. De resultar adjudicatarios del Proceso de Contratación, contamos y pondremos a disposición 
de la Entidad los profesionales propuestos para cada uno de los perfiles requeridos como 
personal requerido, en las condiciones señaladas en el Pliego de Condiciones y acreditadas en 
el marco de la presentación de la propuesta.  

 
Cordialmente,  
 
Nombre del Proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. _____________________ de _______________ 
Dirección  _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
 

___________________________________________________ 

[Firma del Proponente o de su representante legal] 
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FORMATO 8 - FACTOR DE SOSTENIBILIDAD 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de Contratación”  
Objeto: [indicar el objeto contractual del Proceso de Contratación]  

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 

cuales se presenta oferta.] 

 

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 

"[Nombre del Proponente]"  o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el 

“Proponente”, [SÍ/NO] me comprometo bajo la gravedad de juramento a emplear papel ecológico 

o reciclado en procura de la sostenibilidad ambiental y a contar con una política de reciclaje y/o 

reutilización de residuos o desechos generados por el funcionamiento de la empresa u oficinas en 

los términos expuestos en el Pliego de Condiciones del presente Proceso de Contratación. 

Adicionalmente, mediante la presentación de este Formato manifiesto mi compromiso a dar 

cumplimiento a las obligaciones y compromisos que se desprendan con ocasión del cumplimiento 

de los mencionados criterios y la normatividad ambiental y de sostenibilidad asociado a la 

prestación de mi servicio como consultor, sean estas realizadas directamente por el Proponente o 

por un aliado(s) estratégico(s).  

Asimismo, con el diligenciamiento de este Formato me comprometo a entregar la ficha técnica del 

papel a utilizar en el plazo previsto por la Entidad en el «Numeral 9.1 Información para el control 

de la ejecución de la consultoría». En caso de que no lo aporte soy consciente de las multas que se 

pueden imponer por el incumplimiento de esta obligación contractual que asumo.  

Atentamente, 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C. No. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

___________________________________________________ 

[Firma del Proponente o de su representante legal] 
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FORMATO 9 – PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL 

 

FORMATO 9A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros con 
trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningún caso el Formato debe 
diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el puntaje 
correspondiente a la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros]   
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de Contratación”  
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
 

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre 
del representante del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento 
optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestación de Servicios Nacionales 
o con Trato Nacional.  

[Opción 1. Incorporar para el caso de (i) los Proponentes nacionales, (ii) los extranjeros con 
derecho a trato nacional, o (iii) los Proponentes Plurales integrados por nacionales o extranjeros 
con derecho a trato nacional que no manifieste su voluntad de acogerse a la regla de origen de su 
país o decidió aplicar la noción de Servicios Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 
de 2015]  

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución 
del objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de 
servicios colombianos, de al menos el [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad 
Estatal en el numeral 4.4.1 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 
%), sin perjuicio de incluir un porcentaje superior] del total del personal requerido para el 
cumplimiento del Contrato, de conformidad con el tercer inciso del artículo 2.2.1.2.4.2.9. del 
Decreto 1082 de 2015.  

Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para 
lo que deberá presentarse alguno de los documentos previstos en el numeral 4.4.1.1 del documento 
base de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior al [el 
Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el numeral 4.4.1 del 
documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir un 
porcentaje superior]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del contrato, 
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deberá allegar mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste 
que mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o 
por prestación de servicios de ese personal.  

[Opción 2. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los Proponentes extranjeros con 
derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su 
voluntad de acogerse a la regla de origen de su país]   

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son 
originarios de [indicar nombre del país de origen de los servicios], país con el que la República de 
Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capítulo VII del 
documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un país 
miembro de la Comunidad Andina de Naciones]. 

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar 
el instrumento jurídico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente país], 
para lo cual adjunto la siguiente documentación: [Señalar anexos al Formato 7, requeridos para 
demostrar el origen de los servicios en el correspondiente país].  

 

Atentamente, 

 

Nombre del proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

 

 

 

___________________________________________________ 

[Firma del Proponente o de su representante legal] 
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FORMATO 9B – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS  

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato 
nacional. Únicamente lo diligenciará los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que 
opten por el puntaje correspondiente a incorporación de componente nacional en servicios 
extranjeros. También podrá ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al menos 
un extranjero sin derecho a trato nacional.]  

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante 
el “Proceso de Contratación”  
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en 
adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de 
origen colombiano.  

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la 
ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y 
profesional de origen colombiano.  

El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante la 
entrega de alguno de los documentos previstos en el numeral 4.4.1.1 del documento base. 
Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecución del contrato, deberá allegar 
mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que se 
mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional colombiano y adjuntar el 
soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal.  

Atentamente, 

 

Nombre del proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C.  _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 
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[Número del Proceso de Contratación]  
 

 
FORMATO 10 — VINCULACIÓN DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 

  (Criterio de asignación de puntaje)  
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  

Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 

cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición 

de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 

persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT] certifico que el número total de 

trabajadores vinculados a la planta de personal a la fecha de cierre del Proceso de Contratación es 

el que se relaciona a continuación:  

Número total de 

trabajadores 

vinculados a la 

planta de personal 

Número de personas con 

discapacidad en la planta 

de personal 

  

 

[El Proponente para acreditar el número de personas con discapacidad en su planta de personal 

deberá aportar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a 

la fecha de cierre del Proceso de Contratación.]  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda] 
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FORMATO 11A – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA 

JURÍDICA) 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas jurídicas o los integrantes que sean 

personas jurídicas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez 

por ciento (10 %) y acrediten la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este 

último exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir los 

números de identificación], en nuestra condición de  representante legal [y revisor fiscal, en caso 

de estar obligado según los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razón social de la 

persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, acreditamos 

la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 

del Decreto 1082 de 2015. 

[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de 

emprendimiento y empresa de mujer:]  

[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son 

mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.] 

Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las 

acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a mujeres 

y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la 

fecha de cierre del Proceso de Contratación. En el siguiente cuadro señalamos la identificación de 

las mujeres en la persona jurídica y la distribución de los derechos en la sociedad durante el último 

año: 

Nombre completo y 

número de identificación 

de la (s) mujeres (s) que 

Número de acciones, partes de interés o 

cuotas de participación de la persona 

jurídica, o el alcance o condición de su 
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tienen o tuvieron 

participación durante el 

último año en la persona 

jurídica  

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

  

  

 

De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento 

(50 %) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica ha 

pertenecido a mujeres, y dicha participación mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar la 

fecha (día/mes/año) desde que se cumple con dicha condición]. 

[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel 

directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas 

laboralmente durante al menos el último año.] 

En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos directivos que 

existen dentro de la persona jurídica, la identificación de las personas que ocuparon o ejercen los 

cargos del nivel directivo del Proponente, y el tiempo de vinculación: 

Denominación del 

cargo directivo 

dentro de la 

empresa 

Nombre completo y número de 

identificación de la (s) persona 

(s) que ocuparon / ejercen el 

cargo durante el último año en 

la persona jurídica 

Tiempo de vinculación de la 

(s) persona(s) que ejerció / 

ejerce el cargo del nivel 

directivo 

[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Gerente general, 

director ejecutivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año]  

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 
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personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año]  

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Gerente/ Director de 

ventas] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año]  

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique la 

denominación del 

cargo directivo, a 

modo de ejemplo: 

Director de desarrollo 

tecnológico] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 

número de identificación de las 

personas que ocuparon / ejercen 

el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 

vinculación de la persona que 

ejerció/ejerce el cargo en el 

nivel directivo] 

 

Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el 

cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica han sido 

ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al menos 

el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación en el mismo cargo u otro 

del mismo nivel.  

Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están 

relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel 

estratégico. En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la organización de la 
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empresa implican mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al 

cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.  

Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de identidad, 

(ii) los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el certificado de aportes 

al Sistema de Seguridad Social del último año en el que se demuestren los pagos realizados por el 

empleador, en relación con cada una de las personas que conforman el nivel directivo del 

Proponente.  

[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones descritas, para 

acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos del 2.2.1.2.4.2.14 

del Decreto 1082 de 2015]  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__  

 

 

 

[Nombre y firma del representante legal 

de la persona jurídica] 

 

 

 

[Nombre y firma del contador o revisor 

fiscal, si está obligado a tenerlo]  
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FORMATO 11B – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (PERSONA 

NATURAL) 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes personas naturales o los integrantes personas 

naturales del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea al menos del diez por ciento 

(10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de mujeres.] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], en 

mi condición de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de ser emprendimiento y 

empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo 

cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que he ejercido actividades comerciales a través 

del establecimiento de comercio [Indicar el nombre del establecimiento de comercio], 

[identificado con NIT __________], durante al menos el último año anterior contado a partir de la 

fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de 

extranjería o el pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

[Nombre y firma de la persona natural] 
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FORMATO 11C – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 

(ASOCIACIONES Y COOPERATIVAS) 

[Este Formato debe diligenciarse por los Proponentes que son asociaciones o cooperativas o los 

integrantes asociaciones o cooperativas del Proponente Plural cuyo porcentaje de participación sea 

al menos del diez por ciento (10 %) y acredite la condición de emprendimientos y empresas de 

mujeres.] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la asociación o cooperativa] identificado con [Incluir 

el número de identificación], en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de 

la asociación o cooperativa] identificado con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, 

certifico la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 

2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento 

que más del cincuenta por ciento (50 %) de los asociados son mujeres y que la participación de 

estas en la [indicar si es en la asociación o cooperativa], ha permanecido durante al menos el 

último año anterior contado a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratación.  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 

 

 

[Nombre y firma del representante legal de la asociación o cooperativa] 
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FORMATO 12A – ACREDITACIÓN MIPYME 

(Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a Mipyme) 

(PERSONAS NATURALES) 

[El interesado persona natural que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a 

Mipyme, acreditará la condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y entregará 

los documentos requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En todo caso, 

cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, no será 

necesario diligenciar este Formato, ni aportar los mencionados documentos]  

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre de la persona natural y el contador público] identificados con [Incluir los números 

de identificación], declaramos bajo la gravedad del juramento que [incluir el nombre del 

establecimiento de comercio] se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y 

mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes.  

Para acreditar dicha condición adjuntamos copia del registro mercantil. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

[Nombre y firma de la persona natural]                                              [Nombre y firma del contador público] 
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FORMATO 12B – ACREDITACIÓN MIPYME 

(Cuando el interesado solicite la limitación de convocatoria a Mipyme)  

(PERSONAS JURÍDICAS) 

[El interesado persona jurídica que solicita limitar la convocatoria del Proceso de Contratación a 

Mipyme, acreditará la condición de Mipyme con el diligenciamiento de este Formato y entregará 

los documentos requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. En todo caso, 

cuando la calidad de Mipyme se acredite con la presentación del RUP vigente y en firme, no será 

necesario diligenciar este Formato, ni aportar los mencionados documentos]  

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo] 

identificados con [Incluir los números de identificación], actuando en representación de [Indicar 

nombre del Proponente] declaramos bajo la gravedad del juramento que [incluir el nombre del 

establecimiento de comercio] se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y 

mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas vigentes.  

Para acreditar dicha condición, adjuntamos copia del certificado de existencia y representación 

legal de la Cámara de Comercio _____________ o por la autoridad competente para expedir dicha 

certificación. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

 

  

[Nombre y firma del representante legal] 

 

 

[Nombre y firma del contador o revisor fiscal 

si está obligado a tenerlo
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FORMATO 13A – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES 

VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 

persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y/o mujeres 

víctima de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin 

ánimo de lucro, ya sea fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 

La información aquí vertida contiene datos sensibles los cuales están sujetos a reserva legal y, por 

tanto, no podrán publicarse en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 

actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 

identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad del juramento que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 

constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta 

información está soportada de acuerdo con los libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan 

de reserva legal en los términos del artículo 61 del Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación:  

Identificación de las mujeres cabeza 

de familia y/o mujeres víctima de 

violencia intrafamiliar que participan 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen 

o el alcance o condición de su participación en 

el caso de las personas jurídicas sin ánimo de 

lucro 
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en la persona jurídica (Incluir 

nombre y documento de identidad)  

  

 

Sin perjuicio de lo anterior, para probar la condición de cada una de las mujeres que participan en 

la sociedad, aporto los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con lo contemplado en el 

pliego de condiciones.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 

 

___________________________________________ 

 

 [Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda] 
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FORMATO 13B – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

[Tratándose de Proponentes Plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes 

que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Consorcio o en 

la Unión Temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada 

en la oferta] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición 

de [Indicar si actúa como, persona natural (nombre propio), representante legal o revisor fiscal] 

de [Incluir la razón social de la persona jurídica (si aplica)] [identificada con el NIT (si aplica) 

__________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo del diez por ciento 

(10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 de 1997, 

contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad -si 

aplica- (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado 

expedido por el Ministerio del Trabajo. 

Para acreditar el tiempo de vinculación de que trata el pliego de condiciones, allego el certificado 

de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año, en el que se demuestran los pagos 

realizados por el empleador.  

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratación, a 

mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo 

de ejecución del contrato. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 
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FORMATO 13C – VINCULACIÓN DE PERSONAS NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 

FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona 

jurídica que tenga dentro de su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta de 

personal que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 

cumplido la edad de pensión. En el caso de los Proponentes Plurales, este formato lo diligenciará 

el representante del Proponente Plural en el cual certificará la totalidad de los trabajadores 

vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas 

mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes, en las condiciones aquí exigidas en 

cuanto a no ser beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia.] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con [Incluir el 

número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como persona natural (nombre 

propio) representante legal o revisor fiscal o representante del Proponente Plural] de [Incluir la 

razón social de la persona jurídica (si aplica)] [identificada con el NIT (si aplica) __________], 

certifico que el número total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en la planta 

del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a 

continuación:  

Número total de 

trabajadores vinculados a 

la planta de personal 

Número de personas mayores no 

beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de 

pensión 
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[Incluir el siguiente cuadro para los Proponentes Plurales]  

 

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal de 

los integrantes del Proponente Plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de pensión de los 

integrantes del Proponente Plural 

  

 

[El Proponente persona natural o jurídica incorporará una de las siguientes dos (2) opciones para 

manifestar el tiempo de vinculación de las personas anteriormente descritas, que cumplen las 

condiciones definidas en el numeral 4 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020]. 

[Opción 1. Esta opción la incorporará el Proponente persona natural o el Proponente persona 

jurídica cuya constitución sea igual o mayor a un (1) año]  

Asimismo, manifiesto que las personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que han cumplido el requisito de edad de pensión, han estado vinculadas a la 

planta de personal con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 

cierre del Proceso de Contratación.  

Para acreditar el tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior, allego 

el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año, en el que se demuestran 

los pagos realizados por el empleador.  

[Opción 2. Esta opción la incorporará el Proponente persona jurídica cuya constitución sea inferior 

a un (1) año]  

Asimismo, manifiesto que las personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o 

de sobrevivencia y que han cumplido el requisito de edad de pensión, han estado vinculadas a la 

planta de personal desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  

Para acreditar el tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior, allego 

el certificado de aportes al Sistema de Seguridad Social del tiempo de constitución de la persona 

jurídica, en el que se demuestre los pagos realizados por el empleador.  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__

 

[Nombre y firma de la persona natural] 

 

 

[Nombre y firma del representante legal 

de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda, o el representante 

del Proponente Plural
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FORMATO 13C – VINCULACIÓN DE PERSONAS NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, 

FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del Proponente que 

presenta la oferta, que no sea beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que haya cumplido la edad de pensión] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal de la persona natural o de la 

persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 

trabajador vinculado a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada 

con NIT o CC __________], certifico bajo la gravedad del juramento que no soy beneficiario de la 

pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

Asimismo, manifiesto me encuentro vinculado en la planta de personal [indicar si se trata de la 

persona natural o de la persona jurídica o del integrante del proponente plural] con una 

anterioridad [Indicar si el tiempo de vinculación es igual o mayor a un (1) año contado a partir de 

la fecha del cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona 

jurídica en los casos que esta tenga menos de (1) año de constitución].  

Adjunto a esta certificación aporto mi documento de identificación, de acuerdo con lo previsto en 

el pliego de condiciones.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

________________________________________ 

[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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FORMATO 13D – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA 

 

[La información de este formato contiene datos sensibles los cuales están sujetos a reserva legal y 

por tanto no podrán publicarse en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el 

lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del Proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica 

o el revisor fiscal, según corresponda, o el representante del Proponente Plural] identificado con 

[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como persona natural 

(nombre propio), representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 

jurídica (si aplica)], [identificada con el NIT (si aplica) __________], certifico bajo la gravedad del 

juramento que: 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el 

número de trabajadores vinculados a la nómina] 

 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el 

nombre y número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al 

Proponente o integrante de la estructura plural según corresponda y respecto de las 

cuales se aportan las pruebas correspondientes para acreditar la pertenencia a 

población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana] 

 

 

 

 

 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación   
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iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran 

vinculadas con una antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del 

cierre del presente Proceso de Contratación. [Para los casos de personas jurídicas 

constituidas con menos de un año, se tendrá que indicar que las personas señaladas se 

encuentran vinculadas desde el momento de constitución de esta]. 

 

Sin perjuicio de lo anterior, para probar la pertenencia a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas, aporto la certificación expedida por el 

Ministerio del Interior, de acuerdo con lo contemplado en el pliego de condiciones.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__ 

 

_______________________________ 

                                                                                                

[Nombre y firma de la persona natural] 

 

 

 

 

 

 

_______________________________ 

 

Nombre y firma del representante legal de 

la persona jurídica o el revisor fiscal, según  

corresponda, o el representante del 

Proponente Plural] 
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FORMATO 13E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN 

Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 

de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o 

reincorporación. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya 

sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de 

este formato contiene datos sensibles los cuales están sujetos a reserva legal y, por tanto, no podrán 

publicarse en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados 

a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad del juramento que más del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 

por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de 

acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, del Comité 

Operativo para la Dejación de Armas, de la Agencia para la Reintegración y la Normalización y el 

documento de identificación de cada una de dichas personas.  

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 

participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 

participación:   

Identificación de las personas en 

proceso de reincorporación o 

reintegración (Incluir nombre y 

documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen 

o el alcance o condición de su participación en 

el caso de las personas jurídicas sin ánimo de 

lucro 

  

 

Adjunto a esta certificación aporto los documentos de identificación de las personas en proceso de 

reincorporación o reintegración, de acuerdo con lo contemplado en el pliego de condiciones.  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 13E – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN 

(PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 

de la persona jurídica del Proponente Plural en el que mayoritariamente participan personas en 

proceso de reincorporación. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 

lucro, ya sea fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 

información de este formato contiene datos sensibles los cuales están sujetos a reserva legal y, por 

tanto, no se podrán publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados 

a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad del juramento que más del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 

por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los 

respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, del Comité Operativo para la 

Dejación de Armas, de la Agencia para la Reincorporación y la Normalización y el documento de 

identificación de cada una de dichas personas.  

En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 

mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  

Identificación de las personas en 

proceso de reincorporación (Incluir 

nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen 

o el alcance o condición de su participación en 

el caso de las personas jurídicas sin ánimo de 

lucro 

  

 

Adjunto a esta certificación aporto los documentos de identificación de las personas en proceso de 

reincorporación o reintegración, de acuerdo con el inciso 3 del subnumeral 6 del numeral 4.8. del 

Documento Base.  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 13F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O PERSONAS EN 

PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 

integrante del Proponente Plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres 

cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá 

presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal 

y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.  

En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 

corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente.  

En el evento en el que participen personas en proceso de reintegración o reincorporación, teniendo 

en cuenta que la información de   este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 

legal, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 

actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del Proponente 

Plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o 

reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación 

o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza 

de familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración 

(Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen 

o el alcance o condición de su participación en 

el caso de las personas jurídicas sin ánimo de 

lucro 

  

 

De igual manera acredito que la condición de madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, se soporta de acuerdo con lo previsto en el pliego de condiciones.  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c) del subnumeral 7 del numeral 4.8 del 

Documento Tipo incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en 
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proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del Proponente Plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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FORMATO 13G – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 

 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del Proponente persona natural y contador público, o el representante legal y 

revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según 

corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar 

si actúa como persona natural (nombre propio), representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la 

razón social de la persona jurídica (si aplica)], [identificada con el NIT (si aplica) __________], 

declaramos bajo la gravedad del juramento que, de acuerdo con nuestros estados financieros o 

información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por 

ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por 

concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público] 

[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 
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FORMATO 13H – ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  

[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

[Incluir cuando el Proceso de Contratación sea estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote 

o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la 

persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], 

actuando en representación de [Indicar nombre del Proponente, o integrante de Proponente Plural] 

declaramos bajo la gravedad del juramento que la [indicar si es empresa o sociedad] se encuentra 

clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios 

definidos por las normas legales vigentes.  

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual 

ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros 

del Proponente Plural. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 20__. 

 

[En el evento que sea un Proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del Proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un Proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 
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