Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

Z

2 0 5 DIL 202

DATOS BASICOS DEL CONTRATO ~
S

11&?0.40.3314.203&%01 DE OCTUBRE DEL 2024 -

CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE

INFORME DE ACTIVIDADES No. FECHA INFORME

No DEL CONTRATO Y FECHA

VALOR DEL CONTRATO i
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL _~~
CONTRATISTA ELSA YANETH PUERTO CRUZ

No. DE IDENTIFICACION 47437957

PLAZO DE EJECUCION DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DIAS \/
ROCIO MOJICA TOSCANO

SUPERVISOR Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Segtin Decreto 033 DE 2023 -
SUPERVISORA DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO 04 DE OCTUBRE DEL 202?/,

FECHA DE TERMINACION 18 DE DICIEMBRE DEL 2024~

04 DE NOVIEMBRE DEL 2024 AL 03 DE DICIEMBRE DEL 2024 —

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION,
RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO
DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES

PERIODO DEL INFORME

OBJETO DEL CONTRATO

EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

1.Registrar y actualizar la informacién | Durante el periodo 04 DE noviembre del 2024 AL 03 dlclambrs&ipl

contenida en las plataformas autorizadas | 2024,

por el MEN y base de datos de la

institucién educativa oficial asignada, | Se realizo y actualizd matricula en el SIMAT como numero de Se anexa evidencia fotografia vy

cumpliendo con los procedimientos
vigentes.producto:100% de plataforma
del MEN y base de datos institucionales
actualizados durante el segundo
semestre del calendario escolar 2024.

documentos a 38 estudiantes de R.C.aT.|Y 3 deT.laCC Se
trabajo en el SIMPADE

Se administrd sistema interno de la Institucion SYSCOLEGIOS
matriculando a estudiantes nuevos en la institucidén organizando
listados y entregandole a los docentes.

certificacion expedida por el rector de la
IETA LA INMACULADA

2 Recepcionar solicitudes y generar
comunicaciones de informacién
relacionada con las actividades de la
institucion de manera
oportuna. producto: 100% de solicitudes y
comunicaciones tramitadas y atendidas

Durante el periodo 04 DE noviembre del 2024 AL 03 diclembre del
2024.

Se socializé comunicaciones que llegaron al correo institucional y se
enrutaron segin lo pertinente. Como fue las circulares , solicitudes de
requerimientos de diferentes institucionalidades los requerimientos de

Se anexa evidencia fotografia y
certificacion expedida por el rector de la
IETA LA INMACULADA

durante el segundo semestre del | la SEM por SAC.
calendario escolar 2024.
3. generar registros y reportes | Durante el periodo 04 DE noviembre del 2024 AL 03 diclembre del

requeridos por el rector de la institucion
educativa de acuerdo a las
necesidades.producto:100% de los
registros y reportes generados de
acuerdo a los requerimientos durante el
segundo semestre del calendanio escolar
2024,

2024,

Se generd registros y reportes requeridos por el rector de |a institucion
educativa de acuerdo a las necesidades listados oficios y reportes de
notas segundo periodo,cumpliedo asi con esta actividad bajo las
ordenes del del sefior restor, escaneando, generando y entregando los
reportes de notas, digitando los oficios que el requirid en este tiempo.

Se anexa evidencia fotografia vy
certificacion expedida por el rector de la
IETA LA INMACULADA
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de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

4. Atender de forma oportuna y | Durante el periodo 04 DE noviembre del 2024 AL 03 diciembre del
pertinente a la comunidad educativa que | 2024,

acuda a - la institucion | Se realizaron actividades inherentes al objeto contractual bajo las | §¢  anexa evidencia fotografia vy
educativa, Producto:100% de la | 6rdenes del sefior rector, como reporte horas extras, ausentismo | cartificacién expedida por el rector de la
comunidad  educativa  atendidas | laboral de los docentes, constancias y certificados y atencion a padres | |ETA LA INMACULADA

oportunamente durante el segundo | de familia,
semestre del calendario escolar 2024.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° Mes al THe comispendnd Valor Pagado
SALUD 4574813542 NOVIEMBRE $162.500
PENSION 4574813542 NOVIEMBRE $208.000 /
ARL 4574813542 NOVIEMBRE $6.800 /

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Firma: \J
Nombre Contratista: ELSA YANETH PUERTO CRUZ

Identificacién: 47437957

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificada con la cédula de ciudadania No. 52340848, actuando en mi calidad de supervisor del Contrato
descrito al inicio del presente documento, certifico que de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido
con la ejecucion de cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (Ia) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con
la normatividad que rige la,materia, tal y como se acredita en los sopories de liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el
pago, acta parcial, No. 2 del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Par lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

FIRMA Z 1 FIRMA s _
NOMBRE: / M’Y\M lct E-ﬂfl *Q) U{‘vptﬁ an NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
CARGO: { 4 ! CARGO: Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E)
Segun Decreto 033 DE 2023
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

Actividad 1

Registrar y actualizar la informacién contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y base de datos de la
institucién educativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimientos vigentes.producto:100% de plataforma del
MEN y base de datos institucionales actualizados durante el segundo semestre del calendario escolar 2024.
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA w

MUNICIFIO B YORAL

Actividad 3

generar registros y reportes requeridos por el rector de la institucién educativa de acuerdo a las
necesidades.producto:100% de los registros y reportes generados de acuerdo a los requerimientos durante el segundo
semestre del calendario escolar 2024.

@ LE. TECNICA AGROPECUARIA LA INMACULADA

ESTUDIANTE: PAEZ SALCEDO KEVIN JAVIER CURSO: 701

ICiencias Naturales 31
- . ) |
e e == G [ L e |
== Tl @ [C a2 |
Etica y Religion . 3 1 Tse] u|| ]l [
vy TTGa [ [ L | [aa
Kongua Covanans o) | a0 |28 | L 0|1

\Tecnologia & informética
e o
Agropecuarias

BYNCOLEGIOS
Camvene 13 M 23 . B3 Bt 3 (Mecans BO0Y
Pogen LL.C. Catentan.

Actividad 4

Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la institucién educativa.Producto:100% de
la comunidad educativa atendid_as_oportunamente durante el segundo semestre del calendario escolar 2024.
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

MUNICIFIO BE YOPAL

Actividad 2

Recepcionar solicitudes y generar comunicaciones de informacién relacionada con las actividades de la institucién de
manera oportuna.producto:100% de solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas durante el segundo semestre del
calendario escolar 2024.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CASANARE
MUNICIPIO DE YOPAL
CORREGIMIENTO DE TILODIRAN

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA AGROPECUARIA LA INMACULADA
Res. N°. 0189 de 2020. DANE 28500100050-5, NIT: 844002298-9

EL SUSCRITO RECTOR

CERTIFICA:

Que, ELSA YANETH PUERTO CRUZ identificada con C.C. N° 47.437.957 de Yopal-Casanare,
presté el servicio en la institucion educativa la Inmaculada con el contrato de prestacion de servicio
de apoyo a la gestion nimero 110.70.40.3314.2024 del 01 de octubre del 2024 el tiempo
comprendido entre el 04 de noviembre hasta el 03 de diciembre del 2024. Con el siguiente objeto
y actividades:

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION, RECEPCION REGISTRO Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

1. Registrar y actualizar la informacién contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y bases de
datos de la institucion educaliva oficial asignada, cumpiiendo con los procedimientos vigenies.
Producto:100% de plataformas del MEN y bases de datos institucionales actualizados durante el
segundo semestre del calendario escolar 2024.

2. Recepcionar solicitudes y generar comunicaciones de informacién relacionada con las actividades de
la institucién de manera oportuna. Producto: 100% de solicitudes y comunicaciones tramitadas y
atendidas durante el segundo semestre del calendario escolar 2024.

3. Generar registros y reportes requeridos por ¢! rector de la institucién educativa de acuerdo a las
necesidades. Producto: 100% de los registros y reportes generados de acuerdo a los requenmientos
durante el segundo semestre del calendario escolar 2024,

4. Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucién Educativa.
Producto: 100% de la Comunidad educativa atendida oportunamente durante el segundo semestre
del calendario escolar 2024.

Se expide en Tilodiran, Yopal, Casanare el 04 del mes diciembre de 2024, para tramite de pago y
con destino a Secretgria de Educacion.

Rector.
Celular 3133777469  Direccion: Tilodiran Yopal Casanare E-Mail: lainmaculadatilo@yahoo.es
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RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES : j
Secretaria de Educacion Municipal de Yopal E

1. DATOS GENRALES i j ESPACIC SELLO
DEPENDENCIA /
SECRETARIA SECRETARIA DE EDUCACION
NOMBRES Y APELLIDOS |ELSA YANETH PUERTO CRUZ AL
ALCALDIA DE :COAS@N
TIPO Y NUMERO 47 437 957 SECRETARIA DE ED
DOCUMENTO DE IDENTIDAD it = O
REGIBIDY o
TELEFONO DE CONTACTO 31 34830301 FECHA —= :D
HORA —— , & o e—
NUMERO DE CONTRATO |[110.70.40.3314.2024 RARMPY

NUMERO DE INFORME |2

NUMERO ENTRADA
ALMACEN
No. FOLIOS
CONSECUTIVO No.
FECHA DEVOLUCION OBSERVACIONES NUEVA FECHA DE RADICACION
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