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1 Introduccién

Iil Secretario de Planeacidn e Infraestructura, en desarrolio de lo sefialado en los numerales 7
y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el artfculo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y el
numeral 3.2.1 del Manual de Contratacién Municipal elabora los presentes estudios y documentos
previos, argumentados en el respetivo andlisis del sector y de los oferentes determinado para e
proceso, jos cuales estan conformados por los documentos definitives que sirvan de soporte para
la presente contratacién y segin los siguientes aspectos:

2 Descripcién de la necesidad a satisfacer con la contratacién.

Dentro de las actividades propias de la secretaria de planeacién se encuentran las actuaciones
inherentes a las etapas de planeacién, pre contractual, contractual y post contractual de las
diferentes modalidades de contratacion, asi como e! control de la documentacién vy el archivo en
forma ordenada y croneldgica de los expedientes que se adelantan para cada contrato suscrito y
supervisado por estan dependencia.

De igual manera, dentro de la secretaria de planeacién se requiere de la supervision periédica de
los contratos que se derivan del cumplimiento del plan de desarrollo aprobado, asi como la
elaboracién de los estudios y documentos previos de los proyectos de inversion.

£n cuanto a la prestacion de los servicios piiblicos domiciliarios, la secretaria de planeacién es la
encargada de evaluar las acciones y actuaciones a la calidad del servicio de acueductos,
alcantarillado y aseo. Lntendiendo que en el municipio de Sutamarchan existe la empresa de
servicios piiblicos de Sutamarchan SERVISUTAMARCHAN ESP SAS, se hace necesario realizar
el seguimiento a los contratos suscritos por el municipio de Sutamarchdn y que se relacionan con
el funcionamiento y prestacion de las redes de acueducto, alcantarillado y aseo.

Sumado a lo anterior, la secretaria de planeacién realiza la revisidn de los contratos de obra piblica
que fueron liquidados y que estin dentro del tiempo de garantia con ¢l fin de verificar que este
funcionando debidamente. En caso que se presente alguna anomalia, la secretaria es la encargada
de requerir al contratista y/o reclamar las debidas garantias.

Asf las cosas, dentro de los recursos humanos y logisticos con que cuenta la alcaldia de
Sutamarchdn dentro de su estructura organizacional son escasos para atender todos los
requerimientos administrativos, pues la planta de personal carece del personal con la experiencia y
formacién requerida, existiendo necesidad de contar con el recurso humano adicional suficients e
idéneo para satisfacer las necesidades planteadas.

Por anterior, se hace necesario contar con un apoyo para las actividades mencionadas y que son
desarrolladas por la secretaria de planeacién e Infraestructura, permitiendo su desempefio con
calidad v en pro del cumplimiento de las metas del plan de desarrollo.

Es necesario contar con un apoyo a las actividades propias desarrolladas por Bl Secretario de
Planeacién e Infraestructura, que permite su desempefio con calidad y eficiencia en nel
cumplimiento de las metas del plan de desarrollo

3  Objete a contratar.
3.1 Objeto.

Prestacién de servicios profesionales las etapas de planeacion pre contractual, contractual y post
contractual correspondientes a lfas diferentes modalidades de confratacién cuya naturaleza o
supervision sea en la secretaria de planeacién e Infraestructura de! municipio de Sutamarchdn —
Boyaca.

3.2 Clasificacién del servicio de acuerdo con el Clasificador de Bienes y

Servicies

De acuerdo con el objeto del contrato el servicio del presente proceso se encuentra clasificado en
el Sistema de cedificacién de las Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios,

conocido por las siglas UNSPSC, de ia siguiente forma:
Cédige UNSPSC 80111501
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Producto Perfeccionamiento de la funcién de gestidn

3.3 Especificaciones Técnicas.

3.3.1

Perfil del proveedor de servicios

Para la prestacion de Jos servicios de que trata el objeto contractual, se requiere que el oferente que
acredite los siguientes requisitos:

1.
2.

3.3.2

Formacidn académica: formacion en Ingenierfa civil.

Experiencia: acreditar experiencia general de minimo dos afios contado a partir de la
expedicién de la tarjeta profesional y especifica mediante dos confratos o certificaciones
cuyo objeto o actividades estdn relacionadas con el del presente proceso

Requisitos

Son documentos del contrato como parte de las especificaciones técnicas los siguientes:

L
[
L

[

3.3.3

Propuesta presentada por el proveedor de servicios

Fotocopia de la cedula de ciudadania

Documentos gue demuestren la formacién académica minima exigida

Documentos que demuestren la experiencia minima exigida

Certificado de la situacidén militar de acuerdo con el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 vy
los articulos 10y 36 de fa Ley 48 de 1993, expedidos por e} comande de reclutamiento vy
control de reservas del ejércite nacional, con fecha no mayer a 30 dias de anterioridad a la
fecha de suscripcion del contrato

Antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la Procuraduria General de la Nacién
Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedids por de la Contralorfa General de la
Repiblica

Impresién de la consulta de antecedentes penales v requerimientos judiciales expedidos por
la Policia nacional, con fecha no mayor a 30 dias de anterioridad a la fecha de suscripcidn
del contrato

Impresion de la consulta de medidas correctivas expedido por la Policia nacional, con fecha
no mayor a 30 dias de anterioridad a la fecha de suscripcion del contrato

Impresién de la consulta de inhabilidades por delitos sexvales consultados en la pagina de
la Policia nacional, con fecha rno mayor a 30 dias de anterioridad a la fecha de suscripcidn
del contrato

Examen médico ocupacional vigente

Registro Unico Tributario

Certificaciones de estar afiliado al sistema de seguridad social en salud, pension y ARL, en
caso de persona natural y ademds de aportes parafiscales en caso de personas juridicas
Hoja de vida en los formatos dispuestos por el Departamento de la Funcién Pablica.
Declaracidn juramentada de bienes, rentas y conflicto de intereses del afio 2023

Actividades a desarroliar

De acuerdo con lo requerido por la entidad, el proveedor deberd contractualmente ejecutar las
siguientes actividades:

Al

Generales:

1. Cumplir a cabalidad el objeto del contrato, de acuerdo con los términos vy
condiciones pactadas, las cuales solamente podrin ser modificadas previo
cumplimiento del tramite establecido para tal fin por ¢l municipio y con fundamento
en los respectivos soportes,

2. Responder por el pagoe de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la
celebracidn, ejecucidn y liquidacién del contrato cuando a esta hubiere lugar.

3. Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a
ello, de acuerdo con el régimen tributario aplicable al ohjeto contratado,
acompafiada de los documentos soporte que permitan establecer el cumplimiento de
las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedida por
la DIAN, requisitos sin los cuales no se podra tramitar el respectivo pago. Fs
obligacién del contratista conocer y presupuestar todos los gravdmenes de los cuales
es responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por tanto, asumira la
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responsabilidad v los costos, multas y/o sanciones que llegaren a generarse por la
inexactitud de la informacion fiscal que se haya entregado.

En el evento que el objeto contratado involucre la asignacién de bienes devolutivos
al Contratista, éste deberd conservarlos y usarlos adecuadamente con la obligacién
de responder por su deterioro o pérdida imputables al contratista y en la terminacién
del plazo pactado entregarlos al MUNICIPIO dentro del marco procedimental que
para el efecto esté vigente en la entidad. Al momento de la terminacidn del contrato,
ol contratista debe efectuar la devolucién de los bienes entregados para el desarrollo
del mismo y obtener el certificado de recibo a satisfaccion del drea del MUNICIPIO
encargada del almacén o de la administracién de los bienes, que deberd anexarse al
informe de finalizacién del contrato; de lo contrario, se deberé dejar constancia para
efecto de tomar las medidas administrativas y juridicas a que haya lugar

Los documentos y expedientes que para la ejecucién del objeto pactado se entreguen
al Caontratista, quedaran bajo la responsabilidad de éste, quien debera conservarlos
y usarlos adecuadamente con la obligacién de responder por su deterioro o pérdida
imputables al misme. Jgualmente, el Contratista deberd a la terminacién del plazo
pactado entregarlos al MUNICIPIO dentro del marco procedimental que para el
efecto esté vigente en la entidad. Al momento de la terminacion del contrato, el
contratista debe efectuar la devolucion de los documentos y expedientes entregados
para el desarrollo del mismo y obtener el recibo a satisfaccién del drea del
MUNICIPIO que corresponda, que tendrd que anexarse al informe de finalizacién
de! contrato.

Cumplir las directrices implementadas en el Sistema de Correspondencia vy
Archivos Oficiales dispuesto por la entidad, para el maneio integrai de la
informacién, lo cual implica atender con la aportunidad debida los radicados y/u
oficios para tramite gue le sean asignados en el marco de la ejecucion del ohieto
pactado. Al momento de la terminacion dei contrato, el contratista no debe presentar
radicados v/u oficios para trdmite a cargo sin atender, lo cual es necesario para
viabilizar el estado de paz y salvo en el contexto de la finalizacion del contrato.

Presentar los exdmenes médicos ocupacionales en los términos y oportunidad
descritos en la Ley 1562 de 2012 v el Articulo 18 del Decreto Nacional 0723 de
2013, tanto el de ingreso como el de egreso

Acreditar durante la gjecucidn del objete contractual, el pago de los aportes frente
al régimen de seguridad social integral, en los términos v condiciones establecidas
en las leyes y normas sobre la materia en especial el articulo 89 de 1a Ley 2277 de
2022 y demas normas complementarias y las modificaciones que surjan en materia
de seguridad social para trabajadores independientes

B. Hspecificas:

1.

Proyeccion de actas de inicio, modificacién, recibo final a satisfaccidn, liquidacion
0 demds documentos propics de los diferentes contratos cuya supervision este a
cargo de la secretaria de planeacion e Infragstruciura.

Proyeccion de informes téenicos y requerimientos a contratistas por fos diferentes
haliazpos encontrados en contratos de obra piblica suscritos por el municipio de
Sutamarchdn, estén o no liquidados, en cumplimiento a la estabilidad de Ias obras.

Apoyar la definicidn de condiciones téenicas en los estudios previas y pliegos de
condiciones de los procesos de seleceidén de obra publica.

Asistir y participar activarmente en los Comités Téenicos de obra y demds reuniones
a que haya lugar en los cuales se evaluard el estado y avance de las obras en
gjecucion.

Elaborar informes técnicos de seguimiento a las obras de infraestructura, que se
encuentren en ejecucion, en proceso de recibo final y liguidacidn,

Apoyar [a revisidn técnica de los informes presentados a la secretaria de planeacion
e infraestructura, referentes a contratos de abra.
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7. Apoyo en el archivo de forma cronolégica y ordenada de cada uno los documentos
propios de los expedientes contractuales a fines con la secretaria de planeacion.

3.4 Identificacién del contrato a celebrar.

De acuerdo con lo establecido por la Secretaria de Planeacion e Infracstructura el contrato es
de prestacion de servicios

3.5 Plazo.
El plazo requerido es de un (01) mes, contadoes a partir de Ia firma del acta de inicio.
3.6 Forma de pago.

La forma en que el municipio cancelaré los servicios serd la siguiente:

Se pagaran los servicios prestados en un Yinice pago por valor de tres millones quinientos mil
pesos moneda corriente colombiana COP (§3.500.000.00), cumplido el plazo contractual, para
el cual se requerird de la correspondiente acta de liquidacion o certificacidn de los servicios
prestados conforme a lo establecido en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, el cual
modifico el articuio 60 de la Ley 80 de 1993.

3.7 Documentos del contrato.
Son documentos para la suscripcidn del contrato:

1. Invitacidn y Certificacion expedida por el ordenador de! gasto, de la obtencién de una tnica
propuesta

2. Certificacion expedida por el Jefe de personal o quien haga sus veces sobre las condiciones
de que frata el articulo 2.8.4.4.5 del decreto 1068 de 2015

3. Certificacidn expedida por el Jefe de personal o quien haga sus veces sobre las condiciones
de que trata el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del decreto 1082 de 1015

4. Andlisis del sector econdmico v de los requisitos de los oferentes.
5. Los presentes estudios v documentos previos

6. El certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Secretaria de Hacienda
Municipal, nimero 20246023 de fecha 01 de noviembre de 2024

7. La propuesta presentada para prestar los servicios

8. Los documentos que demuestran los requisitos del contratista

4 Modalidad de seleccion del contratista y fandamentos juridicos que
soportan su eleccién.

La modalidad de seleccidn del contratista es directa, de acuerdo con lo sefialado por le Secretaria
de Planeacién Municipal e infraestructura

5 Valor estimade del contrato y su justificacién

5.1 Valor.

El valor del contrato es por tres millones guinientos mil pesos moneda corriente colombiana
COP ($3.560.000.00)

5.2 Justificacién
Para el célculo del valor se tomaron varics aspectos a decir:

1. Lo preceptuado en el articulo 2.8.4.4.6. del decreto 1068 de 2015, el cual establece:
“Fistd prohibide el pacto de remuneracién para pago de servicios personales
calificados con personas naturales, o juridicas, encaminados a la prestacion de
servicios en forma continua para alender asuntos propios de iz respectiva
entidad, por valor mensnal superior a !a remuneracifén total mensual
establecida para el jefe de la entidad...PARAGRAFO 1. Se entiende por
remuneracién total mensual del jefe de la entidad, la que corresponda a este en
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cada uno de dichos periodos, sin que en ningin caso puedan tenerse en
consideracién los factores prestacionales.”

2. El decreto nacional 0293 del 05 de marzo de 2024, donde se establece el salario para los
gobernadores y alcaldes en la vigencia 2024, siendo para el case de Sutamarchan de
$5.960.985.00

3. La disponibilidad presupuestal expedida por la Secretarfa de Hacienda Municipal,
certificando recursos para esta contratacion hasta por $3.500.000.00

4. Elplan de compras establecido para la vigencia 2024

5. Eilplazo requeride para la ejecucién del contrato, buscando equilibrio econdmico entre ¢l
servicio prestado y los recursos apropiados por la entidad para la contratacidn.

6 Criterio de los factores de seleccién

La seleccién se justifica por costo beneficio, entendiéndose que dentro del proceso de contratacion
directa se tendré en cuenta las especificaciones solicitadas vy al valor que se presente

7 Tipificacion, estimacién, y asignacién de los riesgos previsibles que puedan
afectar el equilibrio econémico del contrato.
L.os riesgos previsibles que se pueden presentar en la contratacion directa de esta clase de servicios

y teniendo en cuenta e documento CONPES econdmico 3714 de 2011, se establecen en la sigulente
matriz:
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Los riesgos de mitigan con la forma de pago, pues este solo se realizara con posterioridad al servicio
recibido a satisfaccion

8 Analisis de los mecanismos de cobertura para garantizar las obligaciones
contractuales (pélizas).

De acuerdo con lo sefialado en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, por la naturaleza v forma de
pago del presente contrato no serdn obligatorias las garantias, razén por la cual el Municipio de
Sutamarchan no las exigira,

9 La indicacién de si Ia contratacién respectiva estd eobijada por un acuerdo
internacional o un tratado de libre comercio vigente para el estado
Colombiano.

Al presente confratacion no se encuentra cobijada por acuerdo internacional o tratado de libre
comercio vigente para el estado Colombiano al encontrarse dentro de las exclusiones de
aplicabilidad y excepciones relacionadas en ¢l literal 9 del numeral 1.2.3 del manual explicativo de
los capitulos de contratacién ptiblica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para
entidades contratantes, publicado en la pagina www.colombiacompra.gov.co por &l Ministerio de
Comercio, industria y Turismo, en cuanto la contratacién esta por debajo de US$125.000 que se
encuentran para beneficio de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas. De acuerdo con esto, las
contrataciones hasta por el monto sefialado se encuentran excluidas del capitulo de compras y sobre
las mismas no son predicables las obligaciones de!l acuerdo

El presente documento es elaborado a los veintisiete (27) dias del mes de noviembre del dos mil

veinticuatro (2024) .

G JelsbFaiiben Avila Sierra
Secretario de Planeacién e Infraestructors

Baayula,
Wuis
Apirob;
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