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CONTRATO DE PRESTACIÓN 

LA SECRETARÍA DE DEPORTE 
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INFORME MENSUAL DE GESTIÓN 

PflMero 
Neiva 

Versión: 02 

Vigente desde: 
Junio04  de 2016 

DEL 09 DE JUNIO AL 
8 DE JULIO DEL 

2020 

12.145.515 Palermo - 
Huila. 

ESCENARIOS 
DEPORTIVOS 

CUARTO INFORME 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES 
PARA REALIZAR SEGUIMIENTO 
Y CONTROL EN EL PRÉSTAMO 

LOS ESCENARIOS 
DEPORTIVOS DEL MUNICIPIO 
DE NEIVA, A CARGO DE LA 
SECRETARIA DE DEPORTE Y 
RECREACIÓN  

JAIR VARGAS BOVADILLA 

Esc. JESUS FERNANDO TEJADA 
BONILLA 

JAIRO RODRIGUEZ 
BOCAN EGRA 

Documento 

Programa 

Mes 

MUNICIPIO DE NEIVA 
SECRETARÍA DE DEPORTE Y RECREACIÓN 

CONTRATO No 0510 de 2020 

Objeto 

Nombre Contratista 

Supervisor 

Apoyo técnico, 
administrativo y 
financiero 

OBLIGACIONES GENERALES 

OBLIGACIÓN 1 
El contratista se compromete a 
prestar sus servicios generando un 
ambiente adecuado dentro del clima 
organizacional de la dependencia, 
manteniendo relaciones de 
cordialidad con quienes se relaciona 
y desempeña sus funciones, 
brindado una adecuada atención al 
usuario y entregando el máximo de 
sus capacidades para el 
cumplimiento de las metas definidas 
a la dependencia.  

GESTIÓN DESARROLLADA; OBSERVACIONES 

En el mes de comprendido deI 09 de junio al 08 de julio 
Presté mi servicio de forma respetuosa, cordial hacia mis 
superiores y compañeros de trabajo, manteniendo un buen 
ambiente laboral adecuado dentro y fuera de los diferentes 
escenarios. 

wvvw. acdianéiva.gov.co  
La versión vigente y controlada de este documento. sotopodrá ser consultada a través del link SG www.rilcaldianoiva.gov.co. la copia o Imprc ai:rl diforente a a publicada, será 

considerada comó dócuménto no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de la Alcaldia do Neiva 



INFORME MENSUAL DE GESTIÓN 

Versión: 02 

Vigente desde: 
Junio 04 de 2016 

FOR-GDR-03 

OBLIGACION 2 GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

No de Planilla Valor 
$267.100 

GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

Se realizó la inscripción correspondiente de la hoja de vida 
én la página del SIGEP; en el primer informe mensual de 
gestión. Dando cumplimiento a la obligación 4 

Desarrolle la entrega al Supervisor y al Apoyo Técnico a la 
Supervisión del contrato de prestación servicios 
profesionales N°. 0510 del 06 de Marzo de 2020, el cuarto 
informe parcial, sobre las actividades realizadas durante el 
periodo de ejecución del 09 de junio al 08 de julio como lo 
indica el acta de inicio, con los soportes correspondientes, 
por medio de !a plataforma de SECOP II. 

El contratista se obliga a presentar 
informes mensuales de ejecución y 
gestión, en medio electrónico a través 
del Secop II de las actividades 
asignadas, dentro de los cinco (05) 
días al siguiente al periodo cumplido. 

GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

    

    

Realizar los pagos correspondientes 
al Sistema de Seguridad Social 
Integral a que haya lugar en virtud 
del contrato, en los porcentajes 
definidos en las Leyes y demas 
normas reglamentarias aplicadas 
para tal fin  

He dado cumplimiento al consagrado en el Art. 1, 
parágrafo 2 de la ley 828 de 2003, lay 1122 de 2007 y la ley 
1150 de 2007 Art 23 relacionado con los pagos del sistema 
integral de seguridad social (salud, pensión, ARL) de mes 
de mayo. N° 18348593 

OBLIGACIÓN 4 
El contratista se obliga a inscribir 
y/o actualizar su hoja de vida en el 
SIGEP durante el primer mes de 
ejecución del contrato.  

OBLIGACIÓN 5 GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

Las demás obligaciones que sean 
análogas y de uso común de 
acuerdo al objeto y obligaciones del 
contractuales. 

En este periodo ejecutado aparte de cumplir con los 
compromisos adquiridos, he cumplido con otras 
obligaciones que me han asignado como apoyo: 

Apoyé en las actividades de proocoo y atención 
directa al personal que ingreso al auditorio del 
parque metropolitano en la reunión que realizo la 
secretaria de medio ambiente y desarrollo rural 
sostenible. Los días 11 y  24 de junio. 

Anéxo 1:  Registro Fotográfico. 

www.alcaldianeiva.gov.co  
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INFORME MENSUAL DE GESTIÓN 

Versión: 02 

Vigente desde: 
Junio 04 de 2016 

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 

OBLIGACION 1  GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES  

Ejecutar para la entidad 
contratante, el acompañamiento 
necesario para revisar, verificar y 
dar respuesta a las solicitudes de 
préstamo de escenarios 
deportivos elevadas a la S.D.R. 
por la comunidad, las entidades u 
organismos deportivos (clubes, 
ligas deportivas, personas 
jurídicas y personas naturales), de 
acuerdo a las políticas y 
protocolos implementadas por la 
Secretaría de Deportes y 
Recreación de Neiva para tales 
efectos. 

Durante el periodo comprendido del 09 de junio al 08 
de julio del año 2020 estuve atento en el correo 
institucional de la secretaria de deportes y recreación a 
recibir y responder solicitudes por préstamos de 
escenarios deportivos. 

> Revisé, verifiqué y proyecté el oficio de respuesta con 
autorizaciones de uso de escenarios deportivos de las 
solicitudes totales del periodo comprendido del 09 de 
junio al 08 de julio dando cumplimiento a los 
lineamientos otorgados por a Secretaría de Deportes 
y Recreacion del Municipio de Neiva 

> En el anexo 3 relaciono la bitácora de la cantidad de 
solicitudes radicadas y respuestas otorgadas las 
cuales quedaron en los archivos de la Secretaría de 
Deportes y Recreación los cuales hace parte integral 
del presente informe de gestión: 

Anexo 2: Bitácora prestamos de escenarios deportivos 

OBLIGACIÓN 2 GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

Remitir e informar a los 
administradores de los escenarios 
deportivos las novedades de las 
personas que tienen autorización 
para ingresar y utilizar los mismos. 

Por medio electrónico WhatsApp, correo, se notificó a los 
administradores, operario de los escenarios las 
autorizaciones de os préstamos. Es de resaltar que los 
préstamo otorgados fueron aprobados por que eran 
:tividades virtuales, Teniendo en cuenta las 
recomendaciones de la OMS y los entes municipales 
(secretaria de salud) para evitar cualquier tipo de contacto 
que conlleve a una posible propagacion del virus covid-19 

Anexo 3: Registro autorización préstamo escenario 
deportivo.  

www. alcaldianeiva.gov.co  
La versión vigente y controlada de este documento. solé podrá ser bonsultada a través del Iink SG www a]caldianeiva.gov.CO 1 a copia o impresici diforci fc a la publicada, será 
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OBLIGACION 3  

Acompañar a la entidad 
contratante en la realización del 
registro estadístico de las 
autorizaciones concedidas para el 
préstamo y utilización de los 
escenarios deportivos a cargo del 
municipio de Neiva y llevar el 
registro de los ingresos 
económicos percibidos por el 
alquiler y préstamo de los mismos. 

GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

> Durante el cuarto mes de ejecución del contrato no se 
efectuaron prestamos permanentes de los escenarios 
deportivos perteneciente SDR, de esta manera se resalta 
la no utilización de los parque y polideportivos debido a la 
emergencia sanitaria establecida por el gobierno nacional. 

De igual manera no se han recibido ingresos económicos 
por la utilización de los escenarios, es importante resaltar 
que a través de medios de comunicación se ha venido 
informando a los clubes y comunidad en gtneral el no uso 
de los escenarios deportivos. 

> Se desarrolla una tabla para del registro estadístico, 
cantidad de escenarios prestados durante y prestamos 
dado por la secretaria de deportes y recreación del 
municipio de Neiva. 

ANEXO 4: total prestamos fijos clubes y ligas deportivas del 
municipio de Neiva escenarios año 2020 

OBLIGACIÓN 4 
En caso de ser necesario deberá 
realizar el desplazamiento a los 
diferentes barrios, comunas y 
corregimientos del municipio de 
Neiva con el fin de realizar 
acompañamiento en lo requerido 
a los escenarios deportivos a  

GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 
Durante el mes comprendido del 09 de junio al 08 de julio 
desarrolle visitas de seguimiento y control a los 
escenarios deportivos propios de lo SDR estableciendo 
los parametros de seguridad y cierro de mismos debido a 
la emergencia sanitaria. 

www.acaldianeiva.gov.co  
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OBLIGACIÓN 5 GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

Asistir a reuniones periódicas 
organizadas por la Secretaría de 
Deportes y Recreación junto a los 
administradores de los escenarios 
deportivos, para recomendar e 
implementar procedimientos 
idóneos para el adecuado manejo 
de los mismos.  

Asistí el día 03 de julio a la reLinión que se llevó a cabo 
en la secretaria de deportes dando cumplimiento al Plan 
de Gobierno del Alcalde Doctor GORKY MUNOZ 
CALDERON, Un Mandato Ciudadano, Territorio De 
Vida y Paz 2020- 2023. 

Anexo 6: acta de reunión, registro fotográfico 
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4. 
Pflb4€o 
Neiva 

cargo de la dependencia Cancha sintética las brisas junio 16 

> Cancha sintética de cándido 24 de junio 

Anexo 5 : re.istro fotográfico , acta de visita 

LAUR) U 

       

OBLIGACIÓN 7 GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

      

      

      

El 19 de junio realice reunión con los administradores y 
Recomendar e implementar lo operarios de los escenarios deportivos vía plataforma 
necesario para la construcción y digital APP ZOOM para informe del estado de los 
elaboración de manuales y mismos. Y socialización de la resolución 0991 del 
protocolos en el manejo, ministerio de salud y proteccion social Tambien se les 
seguimiento y control de los oriento que todo el personal debe cumplir con los 
escenarios deportivos. protocolos de bioseguridad dentro de los escenarios 

deportivos. 

      

OBLIGACIÓN 6 GESTIÓN ÓESARROLLADA, OBSERVACIONES 

 

Brindar apoyo a la Secretaría de 
Deportes y Recreacion en el 
diligenciamiento de las respectivas 
fichas técnicas, necesarias para la 
autorización del préstamo de los 
escenarios deportivos a cargo de la 
dependencia deportiva. 

Durante el desarrollo de periodo contractual se realizaron 
préstamos en los escenarios deportivos del municipio de 
Neiva, diseñando una ficha técnica para llevar el control, 
necesario para la autorización del préstamo de los 
escenarios deportivos a cargo de la dependencia 
deportiva 

Anexo 7: ficha técnica 

  

     

www. alcaldianeiva.gov. co 
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Anexo: 8 registro fotográficos, 
8.1 acta reunión 

  

        

 

OBLIGACION 8 

 

GESTIÓN DESARROLLADA, OBSERVACIONES 

        

 

Aplicar y adoptar los 
conocimientos técnicos para que 
sirvan de apoyo al desarrollo del 
plan de mejoramiento en el 
manejo idóneo de los escenarios 
deportivos de la ciudad de Neiva 
en cumplimiento de las metas 
propuestas. 

 

Durante el mes de junio no se aplicaron planes 
mejoramiento entorno al manejo de los escenarios 
debido a la no utilización de los mismos, sin embargo 
estaré atento a dar cumplimiento a las metas 
propuestas una vez levantada la emergencia sanitaria, 
con previo autorización de los entes regidores de la 
salud de nuestro municipio. 

       

           

OBLIGACIÓN 9 GESTIÓN DESARROLLADA,  OBSERVACIONES 

 

 

          

Elaborar respuestas a los 
derechos de petición, quejas y 
solicitudes, así como en la 
elaboración de informes de 
gestión de la Secretaría de 
Deportes y Recreación de 
Neiva cuando se requiera, en 
temas atenientes al objeto 
contractual 

          

Durante el cuarto mes de ejecución contractual estuve 
atento a los oficios radicados por medio magnético 
dando respuesta a las solicitudes durante el mes 
comprendido del 09 de junio al 08 de juUo del año 2020. 

 

 

Anexo 9: oficio solicitud 

        

          

          

JI/IR VAR S VADI LA 

FIRMA CONTRATISTA  

8deJULIOd 
2020 

FECHA DE 
ENTREGA 

ADA BONILLA 

www.alcaldianeiva.gov.co  
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ANEXOS No 01 Apoyo en las actividades de protocolo y atención directa al 
personal que ingreso al auditorio del parque metropolitano en la reunión que 
realizo la secretaria de medio ambiente y desarrollo rural sostenible. Los días 11 

y 24 de junio. 
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ESPACiO PARA RAi,:')C.ADO 

OBLIGACI 
ESPECÍF!CA 
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Anexo 2: Bitácora prestamos de escenarios deportivos 

SOLICITUDES PRESTAMOS DE ESCENARIOS DEPORTIVOS MES DE JUNIO 

ESCENARIO DEPORTIVO  FECHA DEL RADICADO  FECHA DEL PRESTAMO  ACTIVIDAD A DESARROLLAR  RESPONSABLE  RESPUESTA  N° DE RADICADO  N°  RESPUESTA 

2 

1 Notificacion 

Auditorio metropolitano 

Auditorio metropolitano 

Polidepoivo metropolitano 

5 Auditorio metropolitano  

05/06/2020  

10/06/2020 

17/06/2020 

08/06/2020 

16/06/2020 

05/06/2020 

24,2526 de junio 

11/06/2020 

NO Autorizado 

NO Autorizado  

No Autorizado Para 

Entrenamientos 

Estrategia Vivificarte 

Capacitácion Empresa 

Recupe rad oras  

Entrenamientos Depoffivos 

Donaton Vidual  

Gustavo Peña 

Esmith Duarte 

Octavio Cabrera 

Cante 

Handerson Parra 

Gian Pier.Padoan 

3 

4 

NO 893 893 

SI 957 905 

SI 

NO 

N/A 

967 914 

NO 968 913 

Auditorio metropolitano 

Auditorio metropolitano  

17/06/2020 

19/06/2020  

28/06/2020 

24/06/2020  

Concieo Virtua 

Capacitacion Empresa 

Recuperadoras  

Hanyinshan Castro 

Octavio Cabrera 

Cante 

SI 

SI 

972 

978 

917 

919 

6 

7 

8 
Auditorio metropolitano  30/06/2020  30/06/2020  

Secretaria De Medio 

Ambeinte No rm a A roca 
si 993 928 
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ANEXO 4 total prestamos fijos clubes y ligas deportivas del municipio de Neiva 

escenarios año 2020 

ESCENARIOSDEPORTI VOS 2020 

total de prestamos E.D 299 

ESCENARIOS DEPORTIVOS 2020 

ESCENARIOS DE PORTI VOS 2020 

total de prestamos E.D 

Cantidad [e Escenarios 61 
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ANEXO 5 VISITAS A ESCENARIOS DEPORTIVOS 

Cancha sintética las brisas 16 de junio 

:Canáha sintética.:de cándido 24 de junio 
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dílígenctacia. en caso de NO iitilizr etgu 
Observadones: Se Anexn sopOrt? SI 
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ANEXO: Acta de Reunión No 

FECHA: . \( 4O J O2O 

 

Lugar: 3O2.  

NOTA: Por favor SeOr(a) tenga preflte NO'flRMAR EL ACTA DE REUNIÓN hata cuando yté totalmente 

diflgencíada, en caso de NO utliar algunas caçillas o espacios, por ívor rellenar los espacIos cori líneas (/). 

Observaciones: Se Anexan sopi.,rte5? 51 NO  Por favor realice una breve descripción de loe rnmos 

Este documento rio nealfdez si presenta tachones o enrnendduras..( 
Pácina 
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Reunión equipo de trabajo 
administradores y operarios  
LUGAR: 
APP ZOOM 
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Socialización resolución 0991 del ministerio de salud y protección social 
para el uso de préstamos de escenarios deportivos 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

SUB PROCESO: 

ACTA N°: 01 

FECHA: 
19 de Junio de 
2020 

HORA: 
7:30pm — 
8:3 0pm 

DESARROLLO 
1-Mediante reunión por aplicación znim se desarrolló la socialización de la resolución 0991 del ministerio de 

salud y protección social para el uso de préstamos de escenarios deprivos 
Operarios encargados de los escenarios deportivos. 

2 cada administrador ' opr 1110 ckh ia leer tod 1 11 roluc ion para podei atender las neceidides de la 
población en general. 

POR PARTE DE LA SDR (Secretaria Deportes y Recreación) 

1- lic. Jair Vargas bovadilla surninistrara toda la información de la resolución 0991 deI ministerio de salud y 
protección social para el uso de préstamos de escenarios deportivos. 

COMPROMISO 
DESCRIPCIÓN DEL COMPROMISO RESPONSABLE 

Oscar Javier Mosquera 

ANYRLA RAMOS 

OSCAR JAVIER MOSQUERA 

LORENA VICTORIA 

RESPONSABLES DE LA REUNIÓN. -FIRMAN, 

NOMBRE: LIC. Jair Vargas bovadilla NOMBRE: 

CARGO: Escenarios deportivos CARGO: 

TELEFONO: 3152208756 TELEFONO: 

NOTA Por favor Señor(a) tenga presente NO FIRMAR EL ACTA DE REUNION hasta cuando este totalmente 
diligenciada, en caso de NO utilizar algunas casillas o espacios, por favor rellenar los espacios con líneas (/). 
Observaciones: Se Anexan soportes? SI NO  Por favor realice una breve descripción de los mismos 

Este documento no tiene validez si presenta tachones o enmendaduras. 
.• •..:.• ..: Página  
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ANEXO: Acta de Reunión No. 

FECHA: 19 de junio de 2020 Lugar: app ZOOM 

 LISTA DE ASISTENTES  REUNIÓN: 
N 

1 

NOMBRES Y APEW DOS 

ANYELA RAMOS 

OSCAR JAVIER 
2 MOSQUERA 

DEPENDENCIA 

SDR 

SDR 

CORREO 
ELECTRON ICO 

anyerarnosvargas 
(ñhotrnai1.corn  
0skrj02 (hotmail.  
com  

• TE LE FON O 

3118550628 

3222168255 

FIRMA 

Virtual 

Virtual 

afrizi 010@gmaiLc 
orn 

SDR LORENA VICTORIA 3143233986 Virtual 

3204405147 

/ 

/ 

/ 

/ 

/ 

TOTAL No. De Folios ( 

JAIR VARGAS 

BOVADI LLA 

/ 

SDR 
Java 1)027 @ h o t m ai 

1. Co nl  Virtual 

NOTA: Por favor Señor(a) tenga presente NO FIRMAR EL ACTA DE REUNIÓN hasta cuando esté totalmente 

diligenciada, en caso de NO utilizar algunas casillas o espacios, por favor rellenar los espacios con líneas (/). 

Observaciones: Se Anexan soportes? SI NO  Por favor realice una breve descripción de los mismos 

Este documento no tiene validez si presenta tachones o enmendaduras. 
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