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INFORME FINAL CONTRATO 810-2024 
FECHA DE PRESENTACIÓN 4 DE DICIEMBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE 

DICIEMBRE 2024 

 

Hasta 

 

14 DE 

DICIEMBRE 2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 



 
 

 
 

 

 

INFORME DE EVIDENCIA No. 03 

CONTRATO 810 DE 2024 

 
Página 1 de 9 

DELEGADA DE TIERRAS 
GRUPO REGIONAL CARIBE 

 

1 

 

 

 

DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 09 DE MAYO DEL 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE ABRIL 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE ABRIL 2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 
 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. Dependencia: 
DELEGADA_DE_TIERRAS. Perfil: 
PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

LUGAR DE EJECUCIÓN ORIP SANTA MARTA 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 
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CONTRATO 810 DE 2024 
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DELEGADA DE TIERRAS 
GRUPO REGIONAL CARIBE 

 

2 

 

 
 

1. REUNIÓN VIRTUAL - AVANCE CON EL MUNICIPIO DE SANTA MARTA 03-04-2024 

 

 
 

2. ⁠SE ENVÍA COMPROMISOS ASIGNADOS DURANTE LA REUNIÓN VIRTUAL AL 
MUNICIPIO DE SANTA MARTA 03-04-2024 
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CONTRATO 810 DE 2024 
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DELEGADA DE TIERRAS 
GRUPO REGIONAL CARIBE 
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3. ⁠ENVIO DE OFICIOS DE INVITACIÓN AL PROGRAMA DE FORMALIZACIÓN A LOS 
MUNICIPIOS A CARGO 03-04-2024 
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CONTRATO 810 DE 2024 
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DELEGADA DE TIERRAS 
GRUPO REGIONAL CARIBE 
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4. ⁠SE LE ENVÍA DOCUMENTOS A LA DRA. LINA BEDOYA PARA LA TERMINACIÓN DE 
CONVENIO DE SANTA MARTA 03-04-2024 

 
5. ⁠SE ENVÍA A LA DRA. LINA BEDOYA DOCUMENTOS FALTANTES DEL MUNICIPIO DE 
BANCO MAGDALENA PARA LA CONTINUAR REALIZANDO CONVENIO 
INTERADMINISTRATIVO 04-04-2024 
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DELEGADA DE TIERRAS 
GRUPO REGIONAL CARIBE 

 

5 

 

6. ⁠SE ENVÍA CONVENIO VERIFICADO Y CON VISTOS BUENOS DEL LA ALCALDÍA DE 
BANCO MAGDALENA A LA DRA. LINA A BEDOYA 11-04-2024 
 

 
 

7. ⁠SE ENVÍA DOCUMENTOS NUEVOS PARA REALIZACIÓN DE CONVENIO 
INTERADMINISTRATIVO CON EL MUNICIPIO DE SANTA MARTA 23-04-2024 
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CONTRATO 810 DE 2024 
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DELEGADA DE TIERRAS 
GRUPO REGIONAL CARIBE 
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8. ⁠SE ENVÍA AL MUNICIPIO DE ZAPAYÁN MODELO DE CONVENIO PARA LA REVISIÓN Y 
FIRMA DE VISTOS BUENOS PARA CONTINUAR EL RESPECTIVO TRÁMITE 23-04-2024 
 

 
 

9. ⁠REUNIÓN VIRTUAL CON EL MUNICIPIO DE BANCO MAGDALENA, PARA PRESENTAR 
PROGRAMA DE TITULACIÓN Y ORGANIZAR PLAN DE TRABAJO 11-04-2024 
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CONTRATO 810 DE 2024 

 
Página 7 de 9 

DELEGADA DE TIERRAS 
GRUPO REGIONAL CARIBE 
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10. ⁠REUNIÓN VIRTUAL CON EL GRUPO REGIONAL CARIBE 03-04-2024 
 

 
 

11. ⁠SEGUNDO ENCUENTRO VIRTUAL SITIO NUEVO (LOTE 23) - PALERMO 10-04-2024 
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CONTRATO 810 DE 2024 
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DELEGADA DE TIERRAS 
GRUPO REGIONAL CARIBE 
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12. ACTUALIZACIÓN DE CUADRO DE TAREAS Y MUNICIPIOS A CARGO 
 

 

 
 
13. ASISTENCIA A MESA PARTICIPATIVA NOS UNE LA PAZ EN LA ALCALDÍA DISTRITAL 

DE SANTA MARTA 01-04-2024 
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Página 9 de 9 

DELEGADA DE TIERRAS 
GRUPO REGIONAL CARIBE 

 

9 

 

 
 



 

 

INFORME DE EVIDENCIA No. 04 

CONTRATO 810 DE 2024  
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 30 DE MAYO DEL 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE 

MAYO2024 

 

Hasta 

 

30 DE MAYO 2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 

Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 

sumas de dinero, a título de honorarios. Dependencia: 

DELEGADA_DE_TIERRAS. Perfil: 

PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 
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1. SOLICITUD DE TERMINACIÓN DE MUTUO ACUERDO AL MUNICIPIO DE BANCO MAGDALENA 
6-05-2024 
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2. FILTROS R1R2, MEJORAS DE 405 PREDIOS DEL MUNICIPIO DE ARACATACA, MAGDALENA 
15-05-2024 
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3. EXPEDICIÓN DE CERTIFICADOS DE NO ANTECEDENTE REGISTRAL, PLENO DOMINIO, 
FALSA TRADICIÓN Y NO POSIBLES A CERTIFICAR POR FALTA DE INFORMACIÓN 16-05-2024 
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4. REPARTICIÓN DE BASE PREDIAL DEL MUNICIPIO BANCO MAGDALENA, A LOS 
CONTRATISTAS DE LA ORIP DE SANTA MARTA 27-05-2024 

 

 

5. ACTAS DE REUNIÓN DE SEGUIMIENTO CON SECRETARIA DE PLANEACIÓN SANTA MARTA 
28-05-2024 
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6. ACTA DE REUNIÓN DE SEGUIMIENTO CON COREMAR LOTE 29 - SNR 27-05-2024 
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7. REUNIÓN DE SEGUIMIENTOS CON LA DRA. LINA BEDOYA Y GRUPO REGIONAL CARIBE, 
PARA HABLAR DE LOS AVANCES DE CADA MUNICIPIO ASIGNADO 29-05-2024 
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8. ACTUALIZACIÓN DE CUADRO DE MUNICIPIOS ASIGANDOS Y TAREAS ASIGNADAS. 
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 8 DE JULIO 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE JUNIO 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE JUNIO 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 
ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1.Realizar las respectivas búsquedas en los 

aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, 

frente a las bases de datos que son enviadas por 

los entes territoriales, en el marco de los convenios 

suscritos con la Superintendencia de Notariado y 

Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad urbana. 

1. Durante el mes de junio, se realizaron búsqueda 

en el aplicativo de Igac, realizándole filtros R1R2 y 

mejoras al Municipio de Banco-Magdalena y Guamo-

Bolívar, bases prediales que fueron suministradas por 

dichos municipios mencionados anteriormente. 

Ver anexos numerales 1.1 y 

1.2 

2. Realizar estudio de títulos y verificación de 

cumplimiento de requisitos de los predios a trabajar 

en el proceso de saneamiento y formalización de la 

propiedad, teniendo en cuenta los resultados de los 

cruces de información hechos con FONVIVIENDA 

y la consulta por índice de propietarios en la base 

de datos registrales a nivel nacional de las bases 

aportadas por las entidades. 

2. No se requirió durante el mes consultas por índice 

de propietarios. 

 

3. Realizar cuando se requiera la búsqueda y 

proyección de los certificados de carencia de 

antecedente registral en el marco de los procesos 

de formalización y saneamiento de la propiedad, 

cuando se requiera. 

3. Durante el mes de junio, se realizó búsqueda y 

proyección de certificados de carencias registrales 

para el Municipio de Santa Marta – falsa tradición. 

Ver anexo numeral 3.1 

4. Organizar, revisar y enviar a la administración 

municipal la documentación allegada por los 

ocupantes en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad inmobiliaria para la 

respectiva conformación de expedientes. 

4. Durante el mes de junio, se envió correos con 

documentación e información requerida al Municipio 

del Banco Magdalena. 

Ver anexo numeral 4.1 

5. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que 

aporten los documentos necesarios que se 

requieran para avanzar en los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmueble. 

5. Durante el mes de junio se le requirió al Municipio 

del Banco Magdalena, base predial, certificados de 

uso suelo y uso y riesgo, adicional a eso priorizar los 

predios a caracterizar. 

Ver anexo numeral 5.1 

6. Efectuar las visitas con las entidades territoriales 

para la caracterización de los predios y los hogares 

beneficiarios en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que adelanta la SNR. 

6. No se requirió durante el mes.  

7.  Realizar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

7. No se requirió durante el mes.  

8. Revisión de los actos administrativos expedidos 

por las entidades territoriales y otras entidades y la 

8. No se requirió durante el mes dicha actividad.  
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respectiva inscripción en el FMI, cuando sea 

procedente en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que apoya la SNR, cuando así se 

requiera. 

9. Participar en la logística y demás actividades 

derivadas de los eventos de entrega de títulos, 

cuando así se requiera. 

9. No se requirió durante el mes la participación en 

entrega de títulos 

 

10. Participar en las jornadas que realiza la SNR 

con o sin unidades móviles, brindando asesoría 

jurídica a los usuarios, a través de los mecanismos 

o canales establecidos por la entidad para tal fin, 

cuando así se requiera. 

10. Durante el mes se participó en taller evaluativo de 

evaluación segundo trimestre de formalización y 

saneamiento. 

Ver anexo numeral 10.1 

11.  Utilizar todas las herramientas y programas 

que defina la SNR para el buen funcionamiento de 

las actividades contratadas. 

11. Durante todo el periodo se utiliza de manera 

constante las herramientas aportadas por la SNR y 

se le da un buen funcionamiento para ejecutar las 

actividades asignadas. 

 

12. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de 

trabajo, talleres, capacitaciones, seminarios, foros 

y demás donde tenga participación o las que 

requiera la Superintendencia delegada para la 

Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 

12. Durante el mes se llevaron a cabo diferentes 

mesas de trabajo de manera virtual, las cuales 

fueron: 

12.1 Reunión virtual de seguimiento con el Municipio 

Banco Magdalena – apoyo jurídico caracterización  

12.2 Reunión virtual seguimiento mensual regional 

caribe 

12.3 Reunión virtual con la Dra. Lina Bedoya 

aclaración de solicitud de comisiones. 

Ver anexo numeral 12.1, 

12.2, 12.3 

13. Adelantar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

13. No se requirió durante el periodo.  

14.  Mantener la reserva y confidencialidad sobre 

la información que se maneje durante y después de 

la ejecución del contrato. 

14. Desde que hago parte del grupo de formalización 

en el año 2020, he mantenido la reserva y 

confidencialidad sobre la información de cada 

municipio a cargo  

 

15.  Presentar el informe de ejecución contractual y 

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la entidad. 

15. Se ejecuta con la presentación del presente 

informe y sus respectivos anexos, así como la 

presentación de la cuenta de cobro en formato Excel 

y anexos que acompañan este documento que se 

adjuntan. 

 

16. Entregar a tiempo los informes de gestión y 

seguimiento de las actividades realizadas en el 

16. De acuerdo con esta obligación se ejecutaron 

durante el periodo presentando de manera oportuna 

lo siguiente: 

Ver anexos numerales 16.1, 

16.2, 16.3 
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marco de a ejecución del contrato, cuando se 

requiera por la supervisión del mismo. 

16.1 Actas de reunión virtual Banco Magdalena 

16.2 Actualización de cuadro de tareas semanales y 

actualización de municipios asignados 

16. 3 Informe del cómo vamos en los avances del 

primer semestre del año de los Municipios a cargo. 

17.  Prestar acompañamiento al grupo de Gestión 

Registral para el Saneamiento y la Formalización 

de la Propiedad en otras actividades designadas 

por la Coordinadora, cuando se requiera por 

necesidad del servicio. 

17. No se requirió durante el periodo.  

18.  Las demás que se desprendan de la naturaleza 

del objeto contratado o que se requieran para el 

adecuado desarrollo de la prestación del servicio a 

solicitud del supervisor. 

18. Por directriz del líder del Grupo el Dr. Daniel 

Castro se me fueron asignadas ciertas tareas 

específicas como: 

18.1 Invitación al alcalde de Luruaco, Atlántico para 

que conozca el programa de formalización. 

18.2 Asignación de filtros a compañeros del Grupo 

regional caribe para realizar r1r2 y mejoras al 

Municipio de Banco magdalena. 

Ver anexo numeral 18.1, 18.2 
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ANEXOS 
1.1 

 

 

1.2
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3. 

 

4.  
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5. 

 

10.  
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 1 DE AGOSTO 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE JULIO 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE JULIO 2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 
ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1.Realizar las respectivas búsquedas en los 

aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, 

frente a las bases de datos que son enviadas por 

los entes territoriales, en el marco de los convenios 

suscritos con la Superintendencia de Notariado y 

Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad urbana. 

1.1Durante el mes de julio, se realizaron búsqueda en 

el aplicativo de Igac, realizándole filtros R1R2 y 

mejoras al Municipio de Guamo-Bolívar, bases 

prediales que fueron suministradas por dichos 

municipios mencionados anteriormente. 

1.2 Así mismo se le hizo llegar al Municipio de Banco 

Magdalena el consolidado general de la base predial 

del Municipio para priorización de predios. 

Ver anexos numerales 1.1 y 

1.2 

2. Realizar estudio de títulos y verificación de 

cumplimiento de requisitos de los predios a trabajar 

en el proceso de saneamiento y formalización de la 

propiedad, teniendo en cuenta los resultados de los 

cruces de información hechos con FONVIVIENDA 

y la consulta por índice de propietarios en la base 

de datos registrales a nivel nacional de las bases 

aportadas por las entidades. 

2. Durante el mes de julio, se realizo estudio de titulo 

del Municipio de Santo Tomás, apoyando a las 

contratitas Katherine Sarabia y Zuleyma Noguera. 

Ver anexos numerales 2 

3. Realizar cuando se requiera la búsqueda y 

proyección de los certificados de carencia de 

antecedente registral en el marco de los procesos 

de formalización y saneamiento de la propiedad, 

cuando se requiera. 

3. Durante el mes no se requirió esta función.  

4. Organizar, revisar y enviar a la administración 

municipal la documentación allegada por los 

ocupantes en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad inmobiliaria para la 

respectiva conformación de expedientes. 

4. Durante el mes de junio, se envió correos con 

documentación e información requerida al Municipio 

del Banco Magdalena, San Sebastián de Buenavista. 

Ver anexo numeral 4.1 

5. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que 

aporten los documentos necesarios que se 

requieran para avanzar en los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmueble. 

5.1 Durante el mes de junio se le requirió al Municipio 

del Banco Magdalena predios a priorizar para realizar 

índice de propietario. 

5.2 Se le requirió al Municipio de San Sebastián de 

Buenavista tareas asignadas durante cada encuentro 

virtual. 

Ver anexo numeral 5.1 y 5.2 

6. Efectuar las visitas con las entidades territoriales 

para la caracterización de los predios y los hogares 

beneficiarios en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que adelanta la SNR. 

6. No se requirió durante el mes.  

7.  Realizar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

7. Durante el mes, se solicitó actos administrativos 

del Municipio de San Sebastián de Buenavista para 

Ver anexos numeral 7 
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propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

verificar y aprobar por parte de jurídica la Dra. Lina 

Bedoya. 

8. Revisión de los actos administrativos expedidos 

por las entidades territoriales y otras entidades y la 

respectiva inscripción en el FMI, cuando sea 

procedente en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que apoya la SNR, cuando así se 

requiera. 

8. Durante el mes, se solicitó actos administrativos 

del Municipio de San Sebastián de Buenavista para 

verificar y aprobar por parte de jurídica la Dra. Lina 

Bedoya. 

Ver anexos numeral 8 

9. Participar en la logística y demás actividades 

derivadas de los eventos de entrega de títulos, 

cuando así se requiera. 

9. No se requirió durante el mes la participación en 

entrega de títulos 

 

10. Participar en las jornadas que realiza la SNR 

con o sin unidades móviles, brindando asesoría 

jurídica a los usuarios, a través de los mecanismos 

o canales establecidos por la entidad para tal fin, 

cuando así se requiera. 

10. No se requirió en el mes  

11.  Utilizar todas las herramientas y programas 

que defina la SNR para el buen funcionamiento de 

las actividades contratadas. 

11. Durante todo el periodo se utiliza de manera 

constante las herramientas aportadas por la SNR y 

se le da un buen funcionamiento para ejecutar las 

actividades asignadas. 

 

12. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de 

trabajo, talleres, capacitaciones, seminarios, foros 

y demás donde tenga participación o las que 

requiera la Superintendencia delegada para la 

Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 

12. Durante el mes se llevaron a cabo diferentes 

mesas de trabajo de manera virtual, las cuales 

fueron: 

12.1 Reunión virtual de seguimiento con el Municipio 

Banco Magdalena  

12.2 Reunión virtual seguimiento mensual regional 

caribe 

12.3 Reunión virtual con la Dra. Lina Bedoya avances 

con municipios a cargo 

12.4 Capacitación con el Dr. Juan Daniel Bedoya de 

unificación y consolidado general de bases prediales 

12.5 Capacitación con la Dra. Yoly Illidge de informes 

técnicos y liquidación de convenios 

12.6 Reunión presencial con el Distrito de Santa 

Marta – Secretaria de Planeación, organizando ruta 

de trabajo para lanzamiento de programa de 

titulación. 

Ver anexo numeral 12.1, 

12.2, 12.3 

13. Adelantar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

13. No se requirió durante el periodo.  
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propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

14.  Mantener la reserva y confidencialidad sobre 

la información que se maneje durante y después de 

la ejecución del contrato. 

14. Desde que hago parte del grupo de formalización 

en el año 2020, he mantenido la reserva y 

confidencialidad sobre la información de cada 

municipio a cargo  

 

15.  Presentar el informe de ejecución contractual y 

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la entidad. 

15. Se ejecuta con la presentación del presente 

informe y sus respectivos anexos, así como la 

presentación de la cuenta de cobro en formato Excel 

y anexos que acompañan este documento que se 

adjuntan. 

 

16. Entregar a tiempo los informes de gestión y 

seguimiento de las actividades realizadas en el 

marco de a ejecución del contrato, cuando se 

requiera por la supervisión del mismo. 

16. De acuerdo con esta obligación se ejecutaron 

durante el periodo presentando de manera oportuna 

lo siguiente: 

16.1 Actas de reunión virtual Banco Magdalena 

16.2 Actualización de cuadro de tareas semanales y 

actualización de municipios asignados 

16. 3 Liquidación de convenio N°004/2020 del Distrito 

de Santa Marta 

16.4 Acta de reunión de seguimiento con el Municipio 

de San Sebastián de Buenavista. 

Ver anexos numerales 16.1, 

16.2, 16.3, 16.4 

17.  Prestar acompañamiento al grupo de Gestión 

Registral para el Saneamiento y la Formalización 

de la Propiedad en otras actividades designadas 

por la Coordinadora, cuando se requiera por 

necesidad del servicio. 

17. No se requirió durante el periodo.  

18.  Las demás que se desprendan de la naturaleza 

del objeto contratado o que se requieran para el 

adecuado desarrollo de la prestación del servicio a 

solicitud del supervisor. 

18. Por directriz del líder del Grupo el Dr. Daniel 

Castro se me fueron asignadas ciertas tareas 

específicas como: 

18.1 Apoyo a la Dra. Zuleyma Noguera en estudio de 

folio e índice de propietario del Municipio de Santo 

Tomás 

Ver anexo numeral 18.1 
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16. 
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 30 DE AGOSTO 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE AGOSTO 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE AGOSTO 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 
ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1.Realizar las respectivas búsquedas en los 

aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, 

frente a las bases de datos que son enviadas por 

los entes territoriales, en el marco de los convenios 

suscritos con la Superintendencia de Notariado y 

Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad urbana. 

1.1Durante el mes de julio, se realizaron búsqueda en 

el aplicativo de Igac, realizándole filtros R1R2 y 

mejoras al Municipio de Pivijay Magdalena, bases 

prediales que fueron suministradas por dichos 

municipios mencionados anteriormente. 

1.2 También se le realizo filtros de R1R2 al Municipio 

de Magangué, Bolívar solicitud que envió la 

registradora de Magangué 

1.3 Se realizo filtro de R1R2 al Municipio de San 

Martin de Loba, Bolívar. 

Ver anexos numerales 1.1 y 

1.2 

2. Realizar estudio de títulos y verificación de 

cumplimiento de requisitos de los predios a trabajar 

en el proceso de saneamiento y formalización de la 

propiedad, teniendo en cuenta los resultados de los 

cruces de información hechos con FONVIVIENDA 

y la consulta por índice de propietarios en la base 

de datos registrales a nivel nacional de las bases 

aportadas por las entidades. 

2.1 Se solicito al Dr. Castro apoyo para realización de 

cruce de Fonvivienda de 139 predios al Municipio de 

Banco Magdalena 

2.2 Se realizo índice de propietario al Municipio de 

Santo Tomas, Atlántico 

2.3 Se realizo índice de propietario al Municipio de 

San Martin de Loba, Bolívar. 

Ver anexos numerales 2.1, 

2.2 y 2.3 

3. Realizar cuando se requiera la búsqueda y 

proyección de los certificados de carencia de 

antecedente registral en el marco de los procesos 

de formalización y saneamiento de la propiedad, 

cuando se requiera. 

3. Durante el mes de agosto se expidió certificados 

de antecedente registral al Municipio de San Martin 

de Loba, Bolívar 

 

4. Organizar, revisar y enviar a la administración 

municipal la documentación allegada por los 

ocupantes en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad inmobiliaria para la 

respectiva conformación de expedientes. 

4. Durante el mes de agosto se revisó documentos 

enviados por el Municipio del Banco Magdalena de 

uso suelos, base predial para realizar índice de 

propietario y estudio jurídico de folio, cruce de 

Fonvivienda. 

Ver anexo numeral 4 

5. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que 

aporten los documentos necesarios que se 

requieran para avanzar en los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmueble. 

5. Durante el mes, no se requirió la ejecución de dicha 

función. 

 

 

6. Efectuar las visitas con las entidades territoriales 

para la caracterización de los predios y los hogares 

beneficiarios en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que adelanta la SNR. 

6. No se requirió durante el mes.  

7.  Realizar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

7. Durante el mes no se requirió esta función.  
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propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

8. Revisión de los actos administrativos expedidos 

por las entidades territoriales y otras entidades y la 

respectiva inscripción en el FMI, cuando sea 

procedente en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que apoya la SNR, cuando así se 

requiera. 

8. Durante el mes no se requirió ejecutar función  

9. Participar en la logística y demás actividades 

derivadas de los eventos de entrega de títulos, 

cuando así se requiera. 

9. No se requirió durante el mes la participación en 

entrega de títulos 

 

10. Participar en las jornadas que realiza la SNR 

con o sin unidades móviles, brindando asesoría 

jurídica a los usuarios, a través de los mecanismos 

o canales establecidos por la entidad para tal fin, 

cuando así se requiera. 

10. Se participo en brigada de asesorías jurídicas en 

el CRAV de la ciudad de Santa Marta, los días 13 y 

14 de agosto. 

Ver anexos numeral 10 

11.  Utilizar todas las herramientas y programas 

que defina la SNR para el buen funcionamiento de 

las actividades contratadas. 

11. Durante todo el periodo se utiliza de manera 

constante las herramientas aportadas por la SNR y 

se le da un buen funcionamiento para ejecutar las 

actividades asignadas. 

 

12. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de 

trabajo, talleres, capacitaciones, seminarios, foros 

y demás donde tenga participación o las que 

requiera la Superintendencia delegada para la 

Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 

12.1 Durante el mes de agosto no se realizaron 

encuentros virtuales con los municipios asignados. 

12. Se participo en brigada de asesoría jurídica en 

CRAV 

Ver anexo numeral 12.2 

13. Adelantar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

13. No se requirió durante el periodo.  

14.  Mantener la reserva y confidencialidad sobre 

la información que se maneje durante y después de 

la ejecución del contrato. 

14. Desde que hago parte del grupo de formalización 

en el año 2020, he mantenido la reserva y 

confidencialidad sobre la información de cada 

municipio a cargo  

 

15.  Presentar el informe de ejecución contractual y 

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la entidad. 

15. Se ejecuta con la presentación del presente 

informe y sus respectivos anexos, así como la 

presentación de la cuenta de cobro en formato Excel 

y anexos que acompañan este documento que se 

adjuntan. 

 

16. Entregar a tiempo los informes de gestión y 

seguimiento de las actividades realizadas en el 

marco de a ejecución del contrato, cuando se 

requiera por la supervisión del mismo. 

16. De acuerdo con esta obligación se ejecutaron 

durante el periodo presentando de manera oportuna 

diligenciamiento de base de datos del Municipio de 

Polo Nuevo, Atlantico 

Ver anexos numeral 16 
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ANEXOS 
1. 

 

17.  Prestar acompañamiento al grupo de Gestión 

Registral para el Saneamiento y la Formalización 

de la Propiedad en otras actividades designadas 

por la Coordinadora, cuando se requiera por 

necesidad del servicio. 

17. No se requirió durante el periodo.  

18.  Las demás que se desprendan de la naturaleza 

del objeto contratado o que se requieran para el 

adecuado desarrollo de la prestación del servicio a 

solicitud del supervisor. 

18. Por directriz del líder del Grupo el Dr. Daniel 

Castro se me fueron asignadas ciertas tareas 

específicas como: 

18.1 Apoyo a la Dra. Zuleyma Noguera con el 

Municipio de Pivijay al realizar filtros para proceder a 

realizar índice de propietario. 

Ver anexo numeral 18.1 
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 1 DE OCTUBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE 

SEPTIEMBRE 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE 

SEPTIEMBRE 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 
ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1.Realizar las respectivas búsquedas en los 

aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, 

frente a las bases de datos que son enviadas por 

los entes territoriales, en el marco de los convenios 

suscritos con la Superintendencia de Notariado y 

Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad urbana. 

1.1Durante el mes septiembre se realizo filtros r1r2 a 

los municipios de Magangué Bolívar. 

1.2 Se realizo consolidado general del Municipio de 

Banco Magdalena de la solicitud N°2. 

 

Ver anexos numerales 1.1 y 

1.2 

2. Realizar estudio de títulos y verificación de 

cumplimiento de requisitos de los predios a trabajar 

en el proceso de saneamiento y formalización de la 

propiedad, teniendo en cuenta los resultados de los 

cruces de información hechos con FONVIVIENDA 

y la consulta por índice de propietarios en la base 

de datos registrales a nivel nacional de las bases 

aportadas por las entidades. 

2.1 Se solicito al Dr. Castro apoyo estudio de titulo de 

226 predios del Distrito de Santa Marta, de 

antecedente registral solicitud N° 4209/2024 

2.2 Se solicito apoyo jurídico a los contratista Rafael 

Pacheco, Zuleyma Noguera, Jesús Arcia con 

búsqueda de índice de propietario y estudio jurídico 

de folio con las solicitudes enviadas por el Distrito de 

Santa Marta. 

Ver anexos numerales 2.1, 

2.2 y 2.3 

3. Realizar cuando se requiera la búsqueda y 

proyección de los certificados de carencia de 

antecedente registral en el marco de los procesos 

de formalización y saneamiento de la propiedad, 

cuando se requiera. 

3. Durante el mes de septiembre se expidieron 

certificados de antecedente registral al Distrito de 

Santa Marta. 

 

4. Organizar, revisar y enviar a la administración 

municipal la documentación allegada por los 

ocupantes en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad inmobiliaria para la 

respectiva conformación de expedientes. 

4.1 Durante el mes de septiembre, se envio 

documentos faltantes del Distrito de Santa Marta, 

para la suscripción de convenio. 

4.2 Se envio al Municipio de Plato Magdalena 

documentos recopilados durante la administración 

pasada, para continuar con proceso de saneamiento. 

Ver anexo numeral 4 

5. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que 

aporten los documentos necesarios que se 

requieran para avanzar en los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmueble. 

5. Durante el mes, no se requirió la ejecución de dicha 

función. 

 

 

6. Efectuar las visitas con las entidades territoriales 

para la caracterización de los predios y los hogares 

beneficiarios en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que adelanta la SNR. 

6. No se requirió durante el mes.  

7.  Realizar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

7. Durante el mes no se requirió esta función.  
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propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

8. Revisión de los actos administrativos expedidos 

por las entidades territoriales y otras entidades y la 

respectiva inscripción en el FMI, cuando sea 

procedente en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que apoya la SNR, cuando así se 

requiera. 

8. Durante el mes no se requirió ejecutar función  

9. Participar en la logística y demás actividades 

derivadas de los eventos de entrega de títulos, 

cuando así se requiera. 

9. No se requirió durante el mes la participación en 

entrega de títulos 

 

10. Participar en las jornadas que realiza la SNR 

con o sin unidades móviles, brindando asesoría 

jurídica a los usuarios, a través de los mecanismos 

o canales establecidos por la entidad para tal fin, 

cuando así se requiera. 

10. Durante el mes no se requirió ejecutar función  

11.  Utilizar todas las herramientas y programas 

que defina la SNR para el buen funcionamiento de 

las actividades contratadas. 

11. Durante todo el periodo se utiliza de manera 

constante las herramientas aportadas por la SNR y 

se le da un buen funcionamiento para ejecutar las 

actividades asignadas. 

 

12. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de 

trabajo, talleres, capacitaciones, seminarios, foros 

y demás donde tenga participación o las que 

requiera la Superintendencia delegada para la 

Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 

12.1 Durante el mes de septiembre se realizó 

encuentro virtual con el Municipio de Plato 

Magdalena 

12.2 Se participo en encuentro virtual de reunión de 

seguimiento con el Grupo Regional Caribe 

Ver anexo numeral 12.2 

13. Adelantar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

13. No se requirió durante el periodo.  

14.  Mantener la reserva y confidencialidad sobre 

la información que se maneje durante y después de 

la ejecución del contrato. 

14. Desde que hago parte del grupo de formalización 

en el año 2020, he mantenido la reserva y 

confidencialidad sobre la información de cada 

municipio a cargo  

 

15.  Presentar el informe de ejecución contractual y 

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la entidad. 

15. Se ejecuta con la presentación del presente 

informe y sus respectivos anexos, así como la 

presentación de la cuenta de cobro en formato Excel 

y anexos que acompañan este documento que se 

adjuntan. 

 

16. Entregar a tiempo los informes de gestión y 

seguimiento de las actividades realizadas en el 

16. De acuerdo con esta obligación se ejecutaron 

durante el periodo presentando de manera oportuna 

informe de seguimiento, avances, solicitudes de 

Ver anexos numeral 16 
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marco de a ejecución del contrato, cuando se 

requiera por la supervisión del mismo. 

comisiones de los Municipios a cargo, solicitado por 

la Dra. Lina Bedoya.  

17.  Prestar acompañamiento al grupo de Gestión 

Registral para el Saneamiento y la Formalización 

de la Propiedad en otras actividades designadas 

por la Coordinadora, cuando se requiera por 

necesidad del servicio. 

17. No se requirió durante el periodo.  

18.  Las demás que se desprendan de la naturaleza 

del objeto contratado o que se requieran para el 

adecuado desarrollo de la prestación del servicio a 

solicitud del supervisor. 

18. Por directriz del líder del Grupo el Dr. Daniel 

Castro se me fueron asignadas ciertas tareas 

específicas como: 

18.1 Apoyo a la Dra. Zuleyma Noguera con los 

Municipios de Pivijay y Zona Bananera en reuniones 

virtuales, elaboraciones de filtros y consolidados 

generales. 

18.2 Se le asigna trabajo al contratista Jesus Arcias 

de búsqueda de índice de propietario y estudio 

jurídico de folio del Municipio de Zona Bananera, de 

acuerdo a las directrices del Líder en zona. 

Ver anexo numeral 18.1 
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18. 
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20. 



 

Página | 27  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  
 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

 

 

 

 

 

 
SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

Contratista 



 

Página | 1  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  
 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 07 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 1 DE NOVIEMBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE OCTUBRE 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE OCTUBRE 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 
ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1.Realizar las respectivas búsquedas en los 

aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, 

frente a las bases de datos que son enviadas por 

los entes territoriales, en el marco de los convenios 

suscritos con la Superintendencia de Notariado y 

Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad urbana. 

No se requirió durante el mes 

 

 

2. Realizar estudio de títulos y verificación de 

cumplimiento de requisitos de los predios a trabajar 

en el proceso de saneamiento y formalización de la 

propiedad, teniendo en cuenta los resultados de los 

cruces de información hechos con FONVIVIENDA 

y la consulta por índice de propietarios en la base 

de datos registrales a nivel nacional de las bases 

aportadas por las entidades. 

2.1 Se realizo estudio jurídico de folio e índice de 

propietario a diferentes solicitudes de antecedente 

registral solicitada por Secretaria de planeación, los 

siguientes oficios : 

N° 4206-2024, N°4208-2024, N°4205-2024, N°4300-

2024, N°4731-2024, N°4732-2024, N°4864-2024, 

N°4762-2024 28-10-2024 

Ver anexos numerales 2.1 

3. Realizar cuando se requiera la búsqueda y 

proyección de los certificados de carencia de 

antecedente registral en el marco de los procesos 

de formalización y saneamiento de la propiedad, 

cuando se requiera. 

3. Durante el mes de septiembre se expidieron 

certificados de antecedente registral al Distrito de 

Santa Marta de los oficios N° 4206-2024, N°4208-

2024, N°4205-2024, N°4300-2024, N°4731-2024, 

N°4732-2024, N°4864-2024, N°4762-2024 28-10-

2024 

 

4. Organizar, revisar y enviar a la administración 

municipal la documentación allegada por los 

ocupantes en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad inmobiliaria para la 

respectiva conformación de expedientes. 

4.2 Se envio al Municipio de Plato Magdalena para 

firma de acta de inicio del convenio 

interadministrativo. 

Ver anexo numeral 4 

5. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que 

aporten los documentos necesarios que se 

requieran para avanzar en los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmueble. 

5. Durante el mes, no se requirió la ejecución de dicha 

función. 

 

 

6. Efectuar las visitas con las entidades territoriales 

para la caracterización de los predios y los hogares 

beneficiarios en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que adelanta la SNR. 

6. No se requirió durante el mes.  

7.  Realizar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

7. Durante el mes no se requirió esta función.  
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8. Revisión de los actos administrativos expedidos 

por las entidades territoriales y otras entidades y la 

respectiva inscripción en el FMI, cuando sea 

procedente en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que apoya la SNR, cuando así se 

requiera. 

8. Durante el mes no se requirió ejecutar función  

9. Participar en la logística y demás actividades 

derivadas de los eventos de entrega de títulos, 

cuando así se requiera. 

9. No se requirió durante el mes la participación en 

entrega de títulos 

 

10. Participar en las jornadas que realiza la SNR 

con o sin unidades móviles, brindando asesoría 

jurídica a los usuarios, a través de los mecanismos 

o canales establecidos por la entidad para tal fin, 

cuando así se requiera. 

10. Durante el mes no se requirió ejecutar función  

11.  Utilizar todas las herramientas y programas 

que defina la SNR para el buen funcionamiento de 

las actividades contratadas. 

11. Durante todo el periodo se utiliza de manera 

constante las herramientas aportadas por la SNR y 

se le da un buen funcionamiento para ejecutar las 

actividades asignadas. 

 

12. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de 

trabajo, talleres, capacitaciones, seminarios, foros 

y demás donde tenga participación o las que 

requiera la Superintendencia delegada para la 

Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 

12.1 Se participo en encuentro virtual de reunión de 

seguimiento con el Grupo Regional Caribe 

Ver anexo numeral 12.1 

13. Adelantar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

13. No se requirió durante el periodo.  

14.  Mantener la reserva y confidencialidad sobre 

la información que se maneje durante y después de 

la ejecución del contrato. 

14. Desde que hago parte del grupo de formalización 

en el año 2020, he mantenido la reserva y 

confidencialidad sobre la información de cada 

municipio a cargo  

 

15.  Presentar el informe de ejecución contractual y 

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la entidad. 

15. Se ejecuta con la presentación del presente 

informe y sus respectivos anexos, así como la 

presentación de la cuenta de cobro en formato Excel 

y anexos que acompañan este documento que se 

adjuntan. 

 

16. Entregar a tiempo los informes de gestión y 

seguimiento de las actividades realizadas en el 

marco de a ejecución del contrato, cuando se 

requiera por la supervisión del mismo. 

16. De acuerdo con esta obligación se ejecutaron 

durante el periodo presentando de manera oportuna 

informe de seguimiento, avances, solicitudes de 

comisiones de los Municipios a cargo, solicitado por 

la Dra. Lina Bedoya.  

Ver anexos numeral 16 
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17.  Prestar acompañamiento al grupo de Gestión 

Registral para el Saneamiento y la Formalización 

de la Propiedad en otras actividades designadas 

por la Coordinadora, cuando se requiera por 

necesidad del servicio. 

17. No se requirió durante el periodo.  

18.  Las demás que se desprendan de la naturaleza 

del objeto contratado o que se requieran para el 

adecuado desarrollo de la prestación del servicio a 

solicitud del supervisor. 

18. Por directriz del líder del Grupo el Dr. Daniel 

Castro se me fueron asignadas ciertas tareas 

específicas como: 

18.1 Asignar tareas de estudio jurídico e índice de 

propietario al Municipio de Banco Magdlena y 

Magangue Bolivar, asignado al contratista Jose 

Pedrozo y Rafael Pacheco. 

 

Ver anexo numeral 18.1 
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4.  
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9. 
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SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

Contratista 
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 18 DE NOVIEMBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE 

NOVIEMBRE 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE 

NOVIEMBRE 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 
ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1.Realizar las respectivas búsquedas en los 

aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, 

frente a las bases de datos que son enviadas por 

los entes territoriales, en el marco de los convenios 

suscritos con la Superintendencia de Notariado y 

Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad urbana. 

Se realizo búsqueda en el aplicativo SIR desde la orip 

de Santa Marta, para consultar índice de propietario 

de diferentes solicitudes recepcionadas durante el 

mes de noviembre. 

 

Ver anexos numeral 1 

2. Realizar estudio de títulos y verificación de 

cumplimiento de requisitos de los predios a trabajar 

en el proceso de saneamiento y formalización de la 

propiedad, teniendo en cuenta los resultados de los 

cruces de información hechos con FONVIVIENDA 

y la consulta por índice de propietarios en la base 

de datos registrales a nivel nacional de las bases 

aportadas por las entidades. 

2.1 Se realizo estudio jurídico de folio e índice de 

propietario a diferentes solicitudes de antecedente 

registral solicitada por Secretaria de planeación, los 

siguientes oficios : 

N° 4568/2024, N•5099/2024, N•5122/2024, 
N•5123/2024, N•5124/2024 

Ver anexos numerales 2.1 

3. Realizar cuando se requiera la búsqueda y 

proyección de los certificados de carencia de 

antecedente registral en el marco de los procesos 

de formalización y saneamiento de la propiedad, 

cuando se requiera. 

3. Durante el mes de septiembre se expidieron 

certificados de antecedente registral al Distrito de 

Santa Marta de los oficios N° 4865/2024, 

N•5099/2024, N•5122/2024, N•5123/2024, 
N•5124/2024 

 

4. Organizar, revisar y enviar a la administración 

municipal la documentación allegada por los 

ocupantes en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad inmobiliaria para la 

respectiva conformación de expedientes. 

4.1 Se envio al Municipio de Plato Magdalena para 

firma de acta de inicio del convenio 

interadministrativo. 

4.2  Se envió al Distrito de Santa Marta para firma de 

acta de inicio del convenio interadministrativo. 

Ver anexo numeral 4.1 y 4.2 

5. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que 

aporten los documentos necesarios que se 

requieran para avanzar en los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmueble. 

5. Durante el mes, no se requirió la ejecución de dicha 

función. 

 

 

6. Efectuar las visitas con las entidades territoriales 

para la caracterización de los predios y los hogares 

beneficiarios en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que adelanta la SNR. 

6. Se solicito comisión para realizar caracterización 

de 88 predios en el Municipio del Banco Magdalena a 

partir del 25 noviembre. 

 

7.  Realizar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

7. Durante el mes no se requirió esta función.  
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8. Revisión de los actos administrativos expedidos 

por las entidades territoriales y otras entidades y la 

respectiva inscripción en el FMI, cuando sea 

procedente en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que apoya la SNR, cuando así se 

requiera. 

8. Durante el mes se proyecta revisar y calificar 500 

actos administrativos del Distrito de Santa Marta, que 

iniciaran proceso de calificación. 

 

9. Participar en la logística y demás actividades 

derivadas de los eventos de entrega de títulos, 

cuando así se requiera. 

9. No se requirió durante el mes la participación en 

entrega de títulos 

 

10. Participar en las jornadas que realiza la SNR 

con o sin unidades móviles, brindando asesoría 

jurídica a los usuarios, a través de los mecanismos 

o canales establecidos por la entidad para tal fin, 

cuando así se requiera. 

10. Durante el mes no se requirió ejecutar función  

11.  Utilizar todas las herramientas y programas 

que defina la SNR para el buen funcionamiento de 

las actividades contratadas. 

11. Durante todo el periodo se utiliza de manera 

constante las herramientas aportadas por la SNR y 

se le da un buen funcionamiento para ejecutar las 

actividades asignadas. 

 

12. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de 

trabajo, talleres, capacitaciones, seminarios, foros 

y demás donde tenga participación o las que 

requiera la Superintendencia delegada para la 

Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 

12.1 Se participo en encuentro virtual de seguimiento 

con el Municipio de Banco Magdalena. 

Ver anexo numeral 12.1 

13. Adelantar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

13. No se requirió durante el periodo.  

14.  Mantener la reserva y confidencialidad sobre 

la información que se maneje durante y después de 

la ejecución del contrato. 

14. Desde que hago parte del grupo de formalización 

en el año 2020, he mantenido la reserva y 

confidencialidad sobre la información de cada 

municipio a cargo  

 

15.  Presentar el informe de ejecución contractual y 

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la entidad. 

15. Se ejecuta con la presentación del presente 

informe y sus respectivos anexos, así como la 

presentación de la cuenta de cobro en formato Excel 

y anexos que acompañan este documento que se 

adjuntan. 

 

16. Entregar a tiempo los informes de gestión y 

seguimiento de las actividades realizadas en el 

marco de a ejecución del contrato, cuando se 

requiera por la supervisión del mismo. 

16. De acuerdo con esta obligación se ejecutaron 

durante el periodo presentando de manera oportuna 

informe de seguimiento, avances, solicitudes de 

comisiones de los Municipios a cargo, solicitado por 

la Dra. Lina Bedoya.  

Ver anexos numeral 16 
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17.  Prestar acompañamiento al grupo de Gestión 

Registral para el Saneamiento y la Formalización 

de la Propiedad en otras actividades designadas 

por la Coordinadora, cuando se requiera por 

necesidad del servicio. 

17. No se requirió durante el periodo.  

18.  Las demás que se desprendan de la naturaleza 

del objeto contratado o que se requieran para el 

adecuado desarrollo de la prestación del servicio a 

solicitud del supervisor. 

18. Por directriz del líder del Grupo el Dr. Daniel 

Castro se me fueron asignadas ciertas tareas 

específicas como: 

18.1 Asignar tareas de estudio jurídico e índice de 

propietario del Distrtito de Santa Marta los 

contratistas del grupo regional caribe 

18.2 Se le asigno a la contratista Yolly Illidge realizar 

filtros de igac del municipio  de Magangue Bolivar y 

enviárselo al contratista Rafael Pacheco para realizar 

índice de propietario. 

 

Ver anexo numeral 18.1 
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3. 

 

4.  
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5. 

 

6.  
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7.  

 

8.  
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9.  

 

10. 
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13.  

 

14. 
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15.  

 

16.  

 

 

 
SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

Contratista 
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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 4 DE DICIEMBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE 

DICIEMBRE 2024 

 

Hasta 

 

14 DE 

DICIEMBRE 2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 
CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como 

contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas sumas de 

dinero, a título de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS. 

Perfil: PROFESIONAL_UNIVERSITARIO_TIPO_B 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

DIEZ (10) MESES  

CDP No. 52824 DEL 25 DE ENERO DEL 2024 
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 
ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1.Realizar las respectivas búsquedas en los 

aplicativos establecidos por la entidad para tal fin, 

frente a las bases de datos que son enviadas por 

los entes territoriales, en el marco de los convenios 

suscritos con la Superintendencia de Notariado y 

Registro, SNR, en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad urbana. 

Se realizo búsqueda en el aplicativo SIR desde la orip 

de Santa Marta, para consultar índice de propietario 

de diferentes solicitudes recepcionadas durante el 

mes de diciembre. 

 

Ver anexos numeral 1 

2. Realizar estudio de títulos y verificación de 

cumplimiento de requisitos de los predios a trabajar 

en el proceso de saneamiento y formalización de la 

propiedad, teniendo en cuenta los resultados de los 

cruces de información hechos con FONVIVIENDA 

y la consulta por índice de propietarios en la base 

de datos registrales a nivel nacional de las bases 

aportadas por las entidades. 

2.1 Se realizo estudio jurídico de folio e índice de 

propietario a diferentes solicitudes de antecedente 

registral del Municipio de Santo Tomás y el Distrito de 

Santa marta. 

Ver anexos numerales 2.1 

3. Realizar cuando se requiera la búsqueda y 

proyección de los certificados de carencia de 

antecedente registral en el marco de los procesos 

de formalización y saneamiento de la propiedad, 

cuando se requiera. 

3. Durante el mes de diciembre se proyecto 

certificado de antecedente registral del Municipio de 

Santo Tomas y Santa Marta 

 

4. Organizar, revisar y enviar a la administración 

municipal la documentación allegada por los 

ocupantes en el proceso de saneamiento y 

formalización de la propiedad inmobiliaria para la 

respectiva conformación de expedientes. 

4.1 Se envio acta de inicio del Municipio de Santa 

Martar 

4.2 Se envio modelos de actos jurídicos de cesión a 

titulo gratuito del Distrito de Santa Marta, para vistos 

buenos de la Dra. Lina Bedoya. 

Ver anexo numeral 4.1 y 4.2 

5. Requerir a las alcaldías y ocupantes para que 

aporten los documentos necesarios que se 

requieran para avanzar en los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmueble. 

5. Durante el mes, no se requirió la ejecución de dicha 

función. 

 

 

6. Efectuar las visitas con las entidades territoriales 

para la caracterización de los predios y los hogares 

beneficiarios en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que adelanta la SNR. 

6. No se requirió durante el mes de diciembre.  

7.  Realizar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

7. Durante el mes no se requirió esta función.  
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8. Revisión de los actos administrativos expedidos 

por las entidades territoriales y otras entidades y la 

respectiva inscripción en el FMI, cuando sea 

procedente en el marco de los procesos de 

saneamiento y formalización de la propiedad 

inmobiliaria que apoya la SNR, cuando así se 

requiera. 

8. Durante el mes se calificó 44 actos administrativos 

del municipio de Santa Marta, barrio paz del caribe. 

Se proyecta  

 

9. Participar en la logística y demás actividades 

derivadas de los eventos de entrega de títulos, 

cuando así se requiera. 

9. No se requirió durante el mes la participación en 

entrega de títulos 

 

10. Participar en las jornadas que realiza la SNR 

con o sin unidades móviles, brindando asesoría 

jurídica a los usuarios, a través de los mecanismos 

o canales establecidos por la entidad para tal fin, 

cuando así se requiera. 

10. Durante el mes no se requirió ejecutar función  

11.  Utilizar todas las herramientas y programas 

que defina la SNR para el buen funcionamiento de 

las actividades contratadas. 

11. Durante todo el periodo se utiliza de manera 

constante las herramientas aportadas por la SNR y 

se le da un buen funcionamiento para ejecutar las 

actividades asignadas. 

 

12. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de 

trabajo, talleres, capacitaciones, seminarios, foros 

y demás donde tenga participación o las que 

requiera la Superintendencia delegada para la 

Protección, Restitución y Formalización de Tierras. 

No se requirió durante el mes.  

13. Adelantar la proyección de los actos 

administrativos que se expiden en el marco del 

programa de saneamiento y formalización de la 

propiedad, para posterior envío a los entes 

territoriales. 

13. No se requirió durante el periodo.  

14.  Mantener la reserva y confidencialidad sobre 

la información que se maneje durante y después de 

la ejecución del contrato. 

14. Desde que hago parte del grupo de formalización 

en el año 2020, he mantenido la reserva y 

confidencialidad sobre la información de cada 

municipio a cargo  

 

15.  Presentar el informe de ejecución contractual y 

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en 

cuenta los lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y Financiera de la entidad. 

15. Se ejecuta con la presentación del presente 

informe y sus respectivos anexos, así como la 

presentación de la cuenta de cobro en formato Excel 

y anexos que acompañan este documento que se 

adjuntan. 

 

16. Entregar a tiempo los informes de gestión y 

seguimiento de las actividades realizadas en el 

marco de a ejecución del contrato, cuando se 

requiera por la supervisión del mismo. 

16. De acuerdo con esta obligación se ejecutaron 

durante el periodo presentando de manera oportuna 

informe de seguimiento, avances, solicitudes de 

comisiones de los Municipios a cargo, solicitado por 

la Dra. Lina Bedoya.  

Ver anexos numeral 16 
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17.  Prestar acompañamiento al grupo de Gestión 

Registral para el Saneamiento y la Formalización 

de la Propiedad en otras actividades designadas 

por la Coordinadora, cuando se requiera por 

necesidad del servicio. 

17. No se requirió durante el periodo.  

18.  Las demás que se desprendan de la naturaleza 

del objeto contratado o que se requieran para el 

adecuado desarrollo de la prestación del servicio a 

solicitud del supervisor. 

18. Por directriz del líder del Grupo el Dr. Daniel 

Castro se me fueron asignadas ciertas tareas 

específicas como: 

18.1 Asignar tareas de estudio jurídico e índice de 

propietario del Distrtito de Santa Marta los 

contratistas del grupo regional caribe 

 

Ver anexo numeral 18.1 
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ANEXOS 
1. 

 

 

2.  
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3. 
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4.  

 

5.  
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6.  

 

 

 

 

 
SOFIA DEL CARMEN CORREA TINOCO 

Contratista 


