MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE CONVENIOS

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL ___ TOTAL _X No.__ 11
Bogota (Cundinamarca), DICIEMBRE 2024

Nombre completo: DEISY YUBELY CANTILLO PACHECO
Identificacion 52.391.939
Nacionalidad Colombiana
1. CONTRATISTA Direccién Calle 150 A—No. 96 A-90
Teléfono de contacto 314-4707058
E-mail de contacto: yubcan@gmail.com

Nombre completo: SS. DIOMEDES ALVAREZ RO@ERO

Cargo: Suboficial de Seguimiento DICC@ ni

2. SUPERVISOR Resolucién de nombramiento: 00004135 de 17 dej Jumo de 2024
Teléfono de contacto 310- 6412738 ‘§ A

E-mail de contacto: diomedes. alvarez(‘ *)uzonelercnto mll co

3. No. DEL CONTRATO : -~ | No. del contrato 0275- CENACPERSOI\ RLZOZ‘}J
FECHA DE SUSCRIPCION Fecha de suscripcion OZ/FEBREROI2024’ ?

) | No. De la Péliza 25-46-10103150‘4‘; ik
4. POLIZA DE GARANTIA | Entidad que expjde,la poliza: Segutos;del Estadof’"‘
UNICA Fecha del cemf‘ cado de aprobacién d‘e,la‘ Poliza: 31ENERO2024
Aprobado por; H7C. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

No. 2402431, {gggzg% %;;“
Fecha exped;clérg 02/kEB/2024
- UnldasISub-unldadﬁejecutora CENAC PERSONAL

5. CRP Dependenma DIRECQION CONVENIOS DE COLABORACION
) i.igggﬁ2;Posn:|6n,catalogo de; ga§to (02-02-02-008-003-09)
Jiit| Fuente: NACI@I}\I *'§§§§ Ly
47| Recurso 10 ', i Iii;
i Valor: $49.280: 000
6. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL i;%g ;: 02/FEBREROI2C 24
7. PLAZODE EJECUCION§§§§ iy 31/DICIEMBRE/2024

it

,*"if*‘m“ 433 ‘§§§PRESTARWLOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR
8. OBJETO CONTRACTUAL EC@NOMICO EN LIQUIDACIONES EN LA DIRECCION DE
f?‘ _ | CONVENIOS DE COLABORACION

ili:| Obligaciones Generales

! > De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestién documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los documentos
en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los

documentos.

. ggh?éﬁ?ﬁfﬁss > El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacién, inveniarios y/o materiales que sean puesios a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

» Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacién
producto ejecucion del contrato. .

> El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacién de los
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examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacién.

> Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

> Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato

Obligaciones Especificaciones

1. Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en
razon a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conocimiento, observando los principios de fransparencia y legalidad de
acuerdo con las normas propias de su profeswn actividad u oficio.

2. Elaborar Bases de Datos pertlnentes a’la llqwdacmn de los apoyos de las
Unidades Militares, Comandos Funcmnales y Direcciones del Ejercito Nacional.
3. Efectuar informes, presentamones estadlshcas y consolidacién de
informacién de acuerdo alas sohmtudes presentadas por los diferentes entes
de control. gh,} n b

4. Revisar y confrontar las’ actas balance de! ejecumon de los convenios de
colaboracion celebrados’ entre el Mlnlsftei'lm de Defensa Nacional y las
Diferentes empresas de los sectores de hldrocarburos minero y energético, de
todas las Umdades%’l\mlltares Dlrecmones Jefaturas que reciben apoyos por
convenios de colaboracron para elsborar actas de Ilqu1dac:on

5. Revisar los soportes (actas de recubo entradas ¥ 'salidas almacén, facturas,
efc.) que e?vxan las dlferer}tes DIVlSloneS Brigadas y unidades Tacticas,
Direcciones Comandos con*‘el fin de proceder a elaborar las respectivas
lquIdacmneside los copvenlos de colaboracion suscritos enire el Ministerio de
Defensa Naciohal Y, Ias*dlferentes empresas de los sectores de hidrocarburos,
mmero y energétfco correspondlentes de la vigencia de 2018 a la fecha.
§§K§ums@ ldar y envxari? la Direccién de Contratacion del Ministerio de Defensa
tNacioral! lgg Esopor’tes ﬁe ejecucuon de los convenios, con el fin de que emitan
concepto favoragble respecto @ la liquidacién final de cada convenio.

7. Verificar totdiaa,si) las mconsnstenmas que se presentan en la etapa de

liquidacion y prqg(—;-nt&lr por escrito las observaciones a quien corresponda, para

que estas sean subsanadas en la menor brevedad posible.

8. Asistir a las ré@?ilones de ejecucion y liquidacién que se estimen pertinentes
y/o que la UmdadngIltar o la empresa considere necesaria la asistencia.

1595 Efectuar %IISltaS a las diferente Divisiones, Brigadas y demas unidades
‘eje ﬁﬁ‘t}?{ﬁsiz ipara verificar soportes de liquidacion de los convenios de
colab: oracmn cuando se requiera.

10. Verificar y confrontar con la persona encargada de la ejecucion de los
Informes trimestrales, qué convenios se encueniran liquidados por parte del
Ministerio de Defensa, con el fin de incluir en el informe trimestral reportado a
i Comando General, el nimero del acta con que se dio fin al mismo.

11. Consolidar la informacién de manera general correspondiente a la
liquidacion de los convenios de colaboracion con el fin de presentarla en los
formatos que se establezcan a los altos mandos, unidades militares supervisor
general de convenios y empresas.

12. Entregar al area de archivo, las correspondientes liquidaciones de los
convenios de acuerdo a la lista de chequeo para liquidaciones, determinada
por el area de calidad DICCO.

13. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército Nacional en
temas de calidad, tanto para el manejo de la documentacién como para los
servicios informaticos. .

14. Realizar los procesos de gestion documental de acuerdo a las obligaciones
contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segtn los

protocolos y formatos establecidos, acorde con la normatividad vigente.

w
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15. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y
cumplir las obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asi
mismo, debe custodiar y a la terminacién del presente contrato, efectuar el back
up de la informacién inherente a la prestacion de su servicio y devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su dlSpOSICIon para el cumplimiento del objeto
de este conirato.

16. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el desempefio del
servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso
de los puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se le son puestas a
disposicion para el cumplimiento de las obligaciones.

17. Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarrollar las
actividades contratadas, debera lnformar por escnto al supervisor del contrato
en forma inmediata. i
18. Devolver a la DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION
EJERCITO Ia totalidad de los documentos o] lnformacmn que por cualquier
medio sean obtenldos en desarrollo del objeto del presente contrato.

SE

e

tengan relacién con- el ;objeto contrgctual M p

21. Acatar ’todasr las dlSpOSlClopes desde el punto de vista juridico,
administrativo; y§ ide gestion de calldad Que la institucion establezca dentro de
sus proceglmlentos mternosa «;%-,:

22. Elaborar icapacﬂacmpes,‘al personal que lo requiera de acuerdo a los
cronogramas;establec dos ipor la Direccion de Convenios de Colaboracién, en
relacion al proces ue *desarrolla dentro del manejo de los convenios de

)
colaboracion §§ i
€

AT

BIEIEMBREZOM Him

Obhgaclon No. :1 Cumpllrfa cabalidad el objeto del Contrato guardando
la debida reserva en razén a la alta confidencialidad de los documentos
sometidos a svf estudlo y/o conocimiento, observando los principios de
fransparencia y legalldad de acuerdo con las normas propias de su

ot WW.Q
m

E

|

T iii' | profesion, act!wdad u oficio.
g%giié% §§§§§’ i1 | Soporte: ﬂésegi,guardo la debida reserva en la informacién recibida y
g A fr@gpxtadgiﬂurante el mes de diciembre de 2024.
R

|, Obligacién No. 2: Elaborar Bases de Datos pertinentes a la liquidacion de

11. DOCUMENTOS QUE % . | i
&g ‘los apoyos de las Unidades Militares, Comandos Funcionales y
i

i
SOPORTAN EL %§

CUMPLIMIENTO DE LAS Direcciones del Ejercito Nacional.
OBLIGACIONES siii'""| Soporte:  se elaboraron y actualizaron las bases de datos relacionadas

i
s :
CONTRACTUALES g% 3;;, con la liquidacién de los convenios, segun los soportes enviados por las
w unidades durante el mes de diciembre de 2024
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Obligacién No. 3. Efectuar informes, presentaciones, estadisticas y
consolidacién de informacion de acuerdo a las solicitudes presentadas por
los diferentes entes de control.

Soporte: Se consolido la informacién y se realizaron las estadisticas
correspondientes al cumplimiento de las unidades durante el mes de
diciembre de 2024.
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Obligacion No. 4 Revusar y confi jm rlas ap‘tas‘balance de ejecucién de
los convenios de colaboragion celebr é: §‘ énitre el Ministerio de Defensa
Nacional y las leerentes%ergpresas d‘ os sectores de hidrocarburos,
minero y energetlco de ‘todas las Unldades Militares, Direcciones,
Jefaturas que rembe‘f'l’ apoyos ﬁ&%convenlos décolaboracnon para elaborar

actas de I|qU|da’élon i ki
Soporte: se reC|b|eron yV venf caron Ias actas de balance enviadas por las
unldadesfdurante el mes dé'diciembre de 2024

- Rews;on acta gl%alance DIVO1 convénio 22-014

- Re\‘ﬁsﬁon actd balance BR10 convenio 22-002

- Revision ?acta balance BR10 convenio 21-010

o
o
hy Homra

l‘,x«

.g;ﬁggggﬁg%’;gcepclorﬁacta balance DIVO5 convenio acuerdo 2 cenit

Wy

Obligacién No %35 Revisarélsés soportes (actas de recibo, entradas y salidas
almacén, factura ;“z, etc.) que envian las diferentes Divisiones, Brigadas y
unidades Tactcas Direcciones, Comandos con el fin de proceder a

elaborar las respectlvas liquidaciones de los convenios de colaboracion

i suscritos ent o =l Ministerio de Defensa Nacional y las diferentes empresas

| dig 1 ésmg ct tofes de hidrocarburos, minero y energético correspondientes de
a*wg"enc 4'de 2018 a la fecha.
Soporte' Durante el mes de diciembre de 2024, se recibieron y revisaron
los soportes enviados por las unidades militares, haciendo las
devoluc10nes y/u observaciones a través del mismo correo
- Gestion con BR27 para ubicar documentos pendlentes del
convenio 22-026 a fin que MDN acepte la ejecuciéon de rubro
pasajes BR27 y BIROR
- Recepcion y revisién nuevo CUN DIVO7 convenio 21-022
- Envié a MDN soportes solicitados de convenio 22-026
- Envié a MDN soportes solicitados de convenio 20-029
-  Recepciéon soportes BAPOP y BAEEV3 rubro combustible
convenio Acuerdo 2 Cenit

Obligacién No. 6: Consolidar y enviar a la Direccién de Contratacién del
Ministerio de Defensa Nacional, los sopories de ejecucién de los
convenios, con el fin de que emitan concepto favorable respecto a la
liguidacién final de cada convenio.
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Soporte: Durante el mes de diciembre de 2024 se radicaron los siguientes
proyectos de liquidacién ante el MDN

- Convenio Acuerdo 2 CENIT

- Convenio 22-031

- Convenio 22-028

-  Convenio 22-002

Obligacion No. 7: Verificar todas las inconsistencias que se presentan en
la etapa de liquidacion y presentar por escrito las observaciones a quien
corresponda, para que estas sean subsanadas en la menor brevedad
posible. .
Soporte:  Durante diciembre de.,: 024 se rewsaron las Actas de
Liquidacion enviadas por parte dg; Ministerio i
- Reuvision ajustes actafkllquldacwn conyenio 22-027, se envia a
MDN con firma superwscgrggzm ;
- Verificacion corregcion de cargos en el acta 21-030 se envia

4 - Revnsmn borrador hqmdacron convenlq 22—009 se solicita a MDN
un ajuste en balance gener%l i
- Rev:swn borrador acta Ilqwdacgén acuerdo 6 sierracol, se solicita
modn" car textg y revnsar valor un rubro
- Revnsnérg borrador acta llquldacmn ‘acuerdo 2 Ecopetrol
R
§§§ Obllgaclon No. 8: Asnstlr a las reuniones de ejecucion y liquidacién que se
§ estimen pertmentes ylofque la Unidad Militar o la empresa considere
i necesaria la as:stencna’ ﬁ i
i Soporte: Durapte el mes dlc1embre de 2024, se asistio a las siguientes
1 reuniones i
% : - Reumon (telefomca 19nov) con MDN (CT. Castillo) para verificar
h Ei; ) las observacmnes del acta liquidacion convenio 22-026
{;i By, - Reunion con BR14, para verificar la situacién actual de los
N §i§§§?§rx pendientes de los convenios 21-013 y 21-022
i, Reunién con la DIVO1 (19nov) para verificar los asuntos
i pendientes de los convenios vigencia 2022
4 - Reunion virtual (acta 2024131014164676), con la DIV01, DIV03,
i’% 5 E; d para el seguimiento de los pendientes por entrega de soportes de
1 g, ég 3
5)

A ejecucion, vigencias 2021 y 2022, en cumplimiento a circular N°
*?gg 2024131008140116 del 23 de julio de 2024
%2;%’ - %{;gi - Reunién virtual (acta 2024131014166136), con la DIV02, DIV07
EH gg%&;. ’ para el seguimiento de los pendientes por entrega de soportes de
ejecucidn, vigencias 2021 y 2022, en cumplimienio a circular N°
2024131008140116 del 23 de julio de 2024
> Reunién virtual con al BR10 (27nov), para hacer los ajustes del
acta de balance del convenio 21-010, objetivo conseguir la firma
hoy mismo
- Reunién (virtual 05DIC) con la BR10, para socializar las
novedades del acta balance del convenio 22-002 y mirar el estado
de los pendientes
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“#11*Obligacién «N‘gé'g: Efectuar visitas a las diferente Divisiones, Brigadas y
| dermas ;gg;aé‘d'es ejecutoras para verificar soportes de liquidacién de los
convenios de colaboracion, cuando se requiera.
Soporte: durante el mes de diciembre de 2024, NO se realizaron visitas a
Unidades Militares.

Obligacién No. 10: Verificar y confrontar con la persona encargada de la
ejecucion de los Informes trimestrales, qué convenios se encuentran
liquidados por parte del Ministerio de Defensa, con el fin de incluir en el
informe trimestral reportado a Comando General, el nimero del acta con
que se dio fin al mismo.

Soporte: Se inform6 al funcionario de ejecucion, los convenios que
durante el mes de diciembre de 2024 se liquidaron por parte del Ministerio.
(entrega base datos con soportes)

Obligacién No. 11: Consolidar la informacién de manera general
correspondiente a la liquidacion de los convenios de colaboracién con el
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fin de presentarla en los formatos que se establezcan a los altos mandos,

unidades militares supervisor general de convenios y empresas.

Soporte: Durante el mes de diciembre de 2024, se consolido la
informacién estadistica sobre el estado de los convenios pendientes por
liquidar, conforme lo establecido por el area de calidad.

Obligacién No. 12. Entregar al area de archivo, las correspondientes
liquidaciones de los convenios de acuerdo a la lista de chequeo para
liquidaciones, determinada por el area de calidad DICCO.

Soporte: Durante el mes de diciembre, de 2024 se entregaron paquetes
documentales al archivo, de los conven Jl: radl cados al Ministerio.

cX ¢
)I"
af

Obligacion No. 13: Acatar los, brocesos y procedlmlentos propios del
Ejército Nacional en temas dé “calldad tanto para el manejo de la
documentacion como para los servncnos lnfonnatlcos
Soporte: Durante el nfes de dICIembre% de 2024 se acataron los
procedimientos ordenadosu matena
documentacién. %Eii ' it
' i%g%i E
i

H

31

bllgamo iNo. 1 Rc—;aJuzar los pro?e§os de gestion documental de
acuerdo’ \a Ias obllgamqnes?contractuales ¥:dar cumplimiento al empleo del
aplicativo ORFEO segun los protocolos y formatos establecidos, acorde
conla normatlvxdad v19ente
Soporte: Durante e imes de diciembre de 2024, se elaboraron documentos
caciones del Orfeo
L % §§i

;

ey
Lo
Lo
Borsriines
s

e

o

TIPO,DE}, LR
No DOCUMENTO No. DgRADICADO ASUNTO
i Remision acta liquidacion convenio 22-027
1 OFICIO 2024131003175841 con firma supervision
# . s N N .
Remisién a MDN liquidaciéon 21-030, con
OFICIQ I'| 2024131003233961 | o supenvisor
OFI!‘;ié) Remisién a MDN liquidacion convenio 22-
fl ;hﬁw 009 con firma supervisor
LFe

Obhgaclon No. 15: Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad

til y eficiencia y cumplir las obligaciones legales que se deriven de los
|| contratos estatales; asi mismo, debe custodiar y a la terminacion del
i | presente conirato, efectuar el back up de la informacién inherente a la

prestacion de su servicio y devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que
sean puestos a su disposicién, para el cumplimiento del objeto de este
contrato.

Soporte: Durante el mes de diciembre de 2024, se cumplié el objeto
contractual, con calidad oportunidad y eficiencia.

Obligacién No. 16:. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el
desempefio del servicio, esto implica el no permitir que personas ajenas a
laDICCO hagan uso de los puestos de trabajo y herramientas sisteméticas
que se le son puestas a disposicion para el cumplimiento de las
obligaciones.
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Soporte: Durante el mes de diciembre de 2024, se cuidaron los bienes
facilitados por la Direccion de Convenios, para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Obligacién No. 17: Si por fuerza mayor o caso foriuito el contratante no
puede desarrollar las actividades contratadas, debera informar por escrito
al supervisor del contrato en forma inmediata.
Soporte: Durante el mes de diciembre de 2024 No existi6 fuerza mayor o
caso fortuito que impidiera el desarrollo de las actividades.
1y
i;;kiﬁiﬁﬂgfii
Obligacién No. 18: Devolver a Ia fDlRECCION DE CONVENIOS DE
COLABORACION EJERCITO la to;@hdad delos documentos o informacién
que por cualquier medio seangfobtemdos en éesarrollo del objeto del
presente contrato. i, Al
Soporte: Durante el mes, 'de dlClembre de 2024 se hizo entrega de todos
""" ‘el desarrollo de la actividad
I,
. ﬁ% i
I iy

p E
! d!g? gg i

i
Obllgacnon No §21 . Acatar todas I3s ﬁlsposmlones desde el punto de vista
juridico, administrativo y de%gestlon dé'dalidad que la institucion establezca
dentro de?%us procedlmlentos internos. ”:} i
Soporte: E)élrante eI i'pes de diciembre de 2024 se acataron todas las
dlsposwloneé 1u¢rild!c;as administrativas y de calidad, establecidas para los

t §
procedimientos internos.

N R
o, My,
Obligacién 3;22 Elabon;a’r capacitaciones al personal que lo requiera de

acuerdo a los cronogramas establecidos por la Direccién de Convenios de
Colaboracion, en relacion al proceso que desarrolla dentro del manejo de
los convenios d4e colaboracion.

Soporte: Durante el mes de diciembre de 2024, NO se llevaron a cabo
capacitacio, 1es§

gsﬁiiiimsmé} i

i
fzg

%%Eg

contractual. i

by

i:,

}

s
Pl

12. VALOR

T HITS
Valor total: Valor: $ 49.280.000
Valor autorizado a pagar: $ 4.480.000

igmh‘

13. CUMPLIMIENTO PAGO
SEGU D‘Kﬁféoc?lAgiglg

Raitiin

il

is

Obligacién Entidad Valor Pago
PENSION COLPENSIONES 286.800
SALUD FOSYGA 224.000
ARL POSITIVA 9.400
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14. DOCUMENTOS
INFORME

HACEN PARTE

4. Comprobante de pago de la pi

5. Pantallazo SECOP Il — Numeral 7 actuallzad

1. Cuenta de cobro

2. Informe de gestion sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por

el CONTRATISTA vy el recibido a satisfaccion del supervisor del contrato,
de acuerdo al formato establecido.

3. Planilla de seguridad social: copia discriminada de los soportes de pago de

los aportes mensuales obligatorios al sistema general de seguridad social
en salud y pension, sobre un ingreso base de cotizacion del 40% del valor
mensual del contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5% en salud,
ARL 0,522% .
Nota: Lo anterior, conforme lo establecé li%*;[); matividad legal vigente, la
reglamentacion de la materia y de acuerdo con i la af liacion efectuada a la
ARL. i §§ i R
il i
r;l social

n—w— e
e

Ry

ooy

lla de segundﬂaz
itk

15. CONSTANCIAS

En el presente informe s6 deja constanCIa q fel/la contratista cumplio con las
obligaciones contractuales y glgg%les regulad as, para este tipo de contrato y
como consecuencia 2se recibe a satlsfacmon def forma PARCIAL __ TOTAL
S L
4 i3 [$34
Asi mismo, gse deja constancna que durante la ejecucion del contrato no se han
configurado:; 10s presupuestos legales que regulan el contrato laboral.

16. RECOMENDACIONES

NEIEEETS R § §§ 35;;9
ovitino 1l

17. CONCLUSIONES

~ ommng i %5?

Para constancia se firma en, (

k ig
FIRMA SUPERVISOR .
Contrato No. 275.CENACPERSONAL

£33
Ty

it

i

i

i

¥

Prenviopgiie

¥
¢

B
IR
AP
s
e

Grado y Nombre completﬁg
Cargo: Suboficial de Seguimién

\EVAREZ ROPERO

to DICCO

Resolucién de nombramiento 00004135 de 17 de junio de 2024
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