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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Bogotá D.C. diciembre 13 de 2.024  

 
 
Señor (a) 
MARTHA LUCIA CARDOZO PAVAS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6833731/2024  
Coordinadora Académica 
Coordinación Académica de Instalaciones Técnicas de Construcción - Técnicos y Tecnólogos CTCM 
Ciudad. 
 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución               contractual mes diciembre del año 2.024 
 
 
Referencia: No. CO1.PCCNTR.6833731/2024 
 
 
SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO identificado con la cédula de ciudadanía No. 18.389.076 de Calarcá 
Quindío, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación académica de Instalaciones Técnicas de 
Construcción – Técnicos y Tecnólogos en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma DIEZ MILLONES 
CUATROCIENTOS SESENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($10.463.333). Este 
monto será pagado por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Dos pagos iguales por los meses de 
octubre a noviembre de 2024, cada uno por un monto de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS 
M/CTE. ($4,300,000) cada uno. y b) un último pago correspondiente al mes de diciembre por valor de UN 
MILLÓN OCHOCIENTOS SESENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE. ($1,863,333). 
 
Plazo: Será hasta el 13 de diciembre de 2.024 
 

OBJETO:  

Contratar la prestación de los servicios profesionales de manera autónoma e independiente 
para impartir formación profesional integral en las competencias técnicas, claves y 
transversales a través de herramientas pedagógicas en el programa y modalidad asignada 
garantizando el cumplimiento del proceso educativo de los aprendices del centro de 
tecnologías para la construcción y la madera por los términos establecidos en el calendario 
académico de la vigencia 2024 - proyecto ley - servicios prestados a la 
formación profesional - FIC.”. 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las actividades de formación 
profesional integral que le sean asignadas 
en su programación. 

Ejecutar los RAP asignados 
en cada competencia de 
acuerdo al horario de 
programación trimestral 

Informe mensual de 
ejecución contractual 

2 Cumplir con las normas, reglamentos e 
instrucciones del Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, 
según la normatividad vigente. 
 

Se cumplen con los 
protocolos de bioseguridad 
establecidos. 

Presentación de 
evidencias en el 
proceso formativo 

3 Utilizar en debida forma las claves 
asignadas para el ingreso a los sistemas de 
información y gestión del SENA, que 
requiera para la ejecución del contrato y al 
finalizar el mismo, informar para su 
desactivación, garantizando la seguridad y 
reserva de la información conocida por 
estos u otros medios durante la ejecución 
del contrato 

Se utilizan correctamente 
las contraseñas de los 
distintos sistemas de 
información. 

No aplica 

4 Mantener actualizados los sistemas de 
información sobre los cuales se le haya 
asignado usuario y contraseña durante la 
ejecución del contrato y entregar a la 
entidad a través del supervisor las 
evidencias del estado en que se encuentre, 
en los informes de ejecución contractual 
parcial o final. 

Se mantienen actualizados 
los sistemas de información 
manejados. 

Informes mensuales 

5 Participar en proyectos y programas 
tendientes al desarrollo de las capacidades 
físicas, psicoactivas, éticas, morales, 
sociales y los valores que requieren los 
aprendices para avanzar en su proceso 
formativo con el grupo de Bienestar al 
Aprendiz. 

Se participa en los proyectos 
a los cuales sea convocado 
por el grupo de bienestar 
del aprendiz 
 

Listado de asistencia 

6 Presentar informes mensuales de la 
ejecución del contrato o sobre las acciones 
encomendadas y los productos resultantes 
de procesos de aprendizaje realizados por 
aprendices a quienes imparte Formación 
Profesional. 

Se realiza el informe 
mensual de las sesiones de 
formación orientadas 

Informe mensual de 
ejecución contractual 
GTH-062-V10 
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7 Atender la formación de aprendices en el 
área específica del respectivo programa de 
formación, en las competencias 
programadas y los resultados de 
aprendizaje asignados. 

Se asiste de forma puntual a 
orientar cada sesión según 
lo programado en el horario 
del instructor 

Cronograma horario 
trimestral enviado 
por la coordinación 
académica 

8 Aplicar normas, procesos y metodologías 
pedagógicas, estrategias didácticas 
activas, formación por proyectos y los 
protocolos institucionales en la ejecución 
de la formación. 

Seguir la metodología 
indicada por la red y el 
programa de formación 

No aplica 

9 Orientar, apoyar y asesorar a los 
aprendices en el desarrollo de proyectos 
formativos y/o productivos en las 
respectivas etapas de la formación. 

Realizar sesiones de 
formación en etapa lectiva y 
productiva asignados en el 
proceso formativo 

Listados de asistencia 
o cronograma en el 
plan de trabajo 

10 Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y 
evaluar procesos de aprendizaje con 
estrategias para el aprendizaje en los 
diferentes grupos poblacionales objeto de 
Formación Profesional Integral, según las 
necesidades detectadas en los procesos de 
aprendizaje y los programas curriculares 
vigentes. 

Realizar, de acuerdo con las 
instrucciones de la 
Coordinación, el 
seguimiento al 
cumplimiento de la 
formación y los registros del 
sistema de calidad SENA. 

Informe de la 
Coordinación 

11 Desarrollar mecanismos que faciliten la 
reflexión, la innovación, el espíritu 
investigativo, la creatividad y la 
autoevaluación en los aprendices para su 
mejoramiento continuo. 

Se aplica en las sesiones de 
clase estrategias didácticas 
activas. Además, se realizan 
distintas actividades como 
acompañamiento a la 
Coordinación en la 
indagación a los aprendices 
frente a las estrategias 
aplicadas por los 
instructores de la 
Coordinación Académica y 
se apoya el proceso de 
mejora en las falencias 
halladas. 

Informe de la 
Coordinación – Actas 
de la Coordinación 

12 Evaluar el proceso de aprendizaje de 
acuerdo con las estrategias pedagógicas y 
al requerimiento de la formación 
profesional integral en las plataformas 
establecidas. 

Se evalúa en la plataforma 
Sofía, se descarga reporte 
de juicos de evaluación y se 
reporta a la Coordinación 
académica de acuerdo con 
los lineamientos brindados. 

Informe de la 
Coordinación 

13 Formular, ejecutar y evaluar diagnósticos 
que conlleven a la actualización y creación 

Realizar los procesos de 
evaluación y diagnostico si 

Reuniones donde se 
debaten los temas y 
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de diseños, planes, programas, procesos y 
productos propios de las actividades del 
Centro de formación, acordes con su 
especialidad y área de desempeño, y según 
las necesidades del entorno. 

es convocado al equipo de 
diseño curricular de 
acuerdo a la viabilidad y 
área de conocimiento. 

demás puntos 
estratégicos que debe 
tener cada 
competencia. 

14 Colaborar en el diseño y ejecución de 
programas de actualización de 
instructores del SENA en aspectos 
pedagógicos y de la especialidad en que 
imparte Formación Profesional. 

Realizar los cursos a los 
cuales sea convocado para 
actualización. 

Certificado del curso o 
norma de 
competencia. 

15 Emitir concepto cuando le sea solicitado, 
acerca de los planes y programas 
presentados por entidades aspirantes a 
ingresar a la cadena de formación o a 
obtener reconocimiento de cursos, o sobre 
especificaciones técnicas de maquinaria y 
equipo, materiales e insumos para la 
formación profesional integral. Presentar 
su concepto y recomendaciones. 

Cuando sea solicitado, 
emitir conceptos de planes 
y programas presentados 
por entidades aspirantes a 
ingresar a la cadena de 
formación. 

Las indicadas por el 
programa o las 
entidades pertinentes 

16 Participar en las labores de montaje y 
puesta en marcha de equipos y maquinaria 
utilizados en la Formación Profesional 
Integral, si es del caso. 

Se realiza actividades de 
mejoramiento continuo de 
los talleres de formación 
con proyectos desarrollados 
por los aprendices en el 
centro. 

Informe de la 
Coordinación. 

17 Responder por la integridad y buen uso de 
materiales, equipos y demás elementos de 
la institución puestos bajo su cuidado. 

Realizar buen uso de los 
materiales y equipo de la 
institución y entregarlos en 
el mismo estado que se 
recibieron. 

Se consigna evidencia 
en las minutas de 
vigilancia y formato 
de entrega de 
inventario del CTCM. 

18 Incorporar las tendencias tecnológicas, 
pedagógicas y de gestión, al diseño técnico 
pedagógico de las diferentes acciones de 
Formación Profesional en su especialidad. 

De acuerdo al tipo de 
población y conocimientos 
previos se implementan 
estrategias de la formación 
profesional integral para el 
seguimiento en la ejecución 
del proceso pedagógico 
desarrollado por 
instructores de la 
Coordinación. 

Queda evidenciado 
en el formato GFPI-F-
022 en donde se 
consigna el estilo y 
ritmo de aprendizaje y 
las características 
culturales y sociales 
de cada aprendiz.  
Cada formato es 
entregado por los 
instructores del área. 

19 Solicitar y participar en los comités de 
evaluación y seguimiento a aprendices de 

Se asiste a todos los comités 
programados por la 
coordinación. 

Acta de comité 
firmada o listado de 
asistencia. 
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conformidad con el Reglamento del 
Aprendiz SENA. 

20 Participar activamente en las actividades 
de formación programadas por la entidad 
en el área cultural, deportiva, recreativa, 
dirigidas a los aprendices y en los 
programas de carácter preventivo que 
ameriten de su apoyo y asesoría, 
adicionalmente en actividades de 
bienestar dirigidas a los aprendices y 
funcionarios. 

Se participa en actividades 
culturales programadas por 
el centro de formación que 
requieran de mi apoyo y 
asesoría. 

Se evidencia en 
listados de asistencia 
realizados por el área 
de bienestar. 

21 Reportar en el sistema SOFÍA PLUS en un 
plazo no máximo de 3 días al corte 
trimestral, todas las actividades de 
acuerdo con los procesos que son su 
responsabilidad, garantizando la calidad 
de la información y su coherencia en el 
proceso formativo, tales como: a) Registro 
de los juicios evaluativos. b) Creación de 
rutas y asociación de aprendices. c) 
Registro de juicios evaluativos del 
reconocimiento de aprendizajes previos. 
d) Comunicar al coordinador académico 
oportunamente las anomalías, 
inconsistencias, novedades de aprendizaje 
y hallazgos en el registro de la información. 

Se realiza en la plataforma 
Sofía todas las actividades 
exigidas de acuerdo con los 
lineamientos dados por la 
Coordinación 

Informe de la 
Coordinación 

22 Apoyar los proyectos de Cooperación 
Nacional e Internacional en los cuales 
participe el centro de formación y en el 
desarrollo de innovaciones pedagógicas 
del área específica en que se desempeñe, 
mediante proyectos de investigación, en 
concordancia con las exigencias de 
desarrollo sostenible. 

Se apoya en los proyectos 
de cooperación convocados 

Informe a la 
coordinación 
académica 

23 Integrar los equipos de desarrollo 
curricular interdisciplinarios por programa 
o conjunto de programas por redes 
tecnológicas, para garantizar integridad en 
la formulación de proyectos formativos, el 
diseño de actividades de aprendizaje, el 
diseño de talleres e ítems que alimentaran 
los bancos de pruebas, para la selección de 
aprendices entre otras. 

Participar en los equipos de 
desarrollo curricular si es 
convocado de acuerdo al 
área de conocimiento 

Informe a la 
coordinación 
académica 
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24 Participar en la programación y ejecución 
del proceso de inducción de aprendices de 
formación titulada y el reconocimiento de 
aprendizajes previos siempre y cuando 
cumpla con el objetivo contractual de 
ejecutar acciones de formación diferentes 
a la inducción. 

Al inicio de cada trimestre y 
para una de las fichas 
asignadas se realiza el 
reconocimiento de 
aprendizajes previos de los 
aprendices para así adecuar 
el Plan de evaluación y 
seguimiento de cada uno. 

Informe a la 
coordinación 
académica 

25 Apoyar la programación y seguimiento de 
la formación por proyectos o conjunto de 
proyectos por redes tecnológicas que 
garanticen la integridad en la ejecución del 
proceso de aprendizaje en caso de ser 
designado como gestor de proyectos. 

Si es convocado apoyar con 
la programación y 
seguimiento de la 
formación 

Informe a la 
coordinación 
académica 

26 Dar correcto cumplimiento a su objeto 
contractual; el instructor contratista no 
puede suscribir otro contrato en diferente 
Centro de Formación o dependencias del 
SENA 

Cumplir con el contrato en 
el centro de formación 
contratado 

Reporte de horas de 
Sofia Plus 

27 Colaborar activamente con las 
disposiciones sobre aseo y orden de los 
ambientes de formación. 

Hacer cumplir la norma y 
educar a los aprendices en 
el orden y aseo de los 
ambientes 

Formato GFPI-F-020 
(lista de chequeo de 
ambiente de 
aprendizaje). 

28 Apoyar la gestión contractual del Centro 
de Formación requerida en aspectos 
técnicos según las necesidades para 
adquisición de bienes y servicios 
requeridos para la formación. 

Si es convocado apoyar en 
los listados de adquisición 
de bienes requeridos para 
orientar la formación 

Informe a la 
coordinación 
académica en el 
formato indicado 

29 Usar racional y adecuadamente los 
materiales de formación, equipos, 
herramientas e infraestructura con que 
cuenta el Centro de formación para el 
desarrollo de su actividad misional. 

Concientizar a los 
aprendices en el ahorro y 
reutilización del material de 
formación 

Bodega de insumos 
de los instructores. 

30 Reintegrar los materiales (libros y/o 
ayudas didácticas, etc.) y equipos dentro 
de los plazos estipulados y presentar el paz 
y salvo correspondiente para el último 
pago. 

Reintegrar el material a su 
nombre en todas las 
dependencias. 

Paz y salvo de las 
áreas al finalizar el 
contrato 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe.  
 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  N/A  N/A  N/A N/A 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la soporte. En 
caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de ejecución contractual, 
deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 1068395249 de la 
planilla, SIMPLE S.A. de NOVIEMBRE de 2.024 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

 
 

Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI____NO__X__ 
he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecución; la 
anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva Presidencial No. 001 de 
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del riesgos para la toma de 
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decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los contratos de prestación de 
servicios profesionales o de apoyo a la gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado y publicado 
en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de cobro. 

 
Evidencias en (0) folios 
 
Cordialmente, 
  
 
    Firmado digitalmente por: 

Sergio Mario Duque Baquero. 
Sergio Mario Duque Baquero Contratista 
CONTRATISTA 
C.C. No. 18.389.076 
 
 
Recibí a satisfacción: 

 
 
 
 
Martha Lucía Cardozo Pavas 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.6833731/2024 
Coordinadora Académica de Instalaciones Técnicas de Construcción. 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA
MADERA

01/11/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/11/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3120329 - SISTEMAS DE REDES CONTRA INCENDIOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

CONSTRUIR INSTALACIONES ESPECIALES SEGÚN
NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01	RECONOCER LOS SISTEMAS ESPECIALES DE EXTINCIÓN CONTRA INCENDIOS Y CRITERIOS DE SELECCIÓN.

02	REALIZAR LA LOCALIZACIÓN Y EL TRAZADO DE LAS TUBERÍAS CUMPLIENDO CON EL DISEÑO, LOS PLANOS, LAS NORMAS Y
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

03	SELECCIONAR LOS ACCESORIOS, EQUIPOS Y MATERIALES SEGÚN NORMAS VIGENTES.

04	CALCULAR LA INSTALACIÓN DE UN SISTEMA DE ROCIADORES Y GABINETES SEGÚN PLANOS, NORMAS Y ESPECIFICACIONES

05	CONSTRUIR LA INSTALACIÓN DE ACUERDO AL TRAZADO SELECCIONADO CUMPLIENDO CON LAS NORMAS, LOS PLANOS Y LAS
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

06	SELECCIONAR EL EQUIPO DE BOMBEO Y PRESIÓN SEGÚN NORMATIVIDAD VIGENTE.

07	VALIDAR LA INSTALACIÓN DE LA RED CONFORME A LOS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

3110679 - TECNICAS DE ESTABLECIMIENTO DE JARDINES
VERTICALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:
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Establecer jardines con base en criterios técnicos.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27030102601	PLANIFICAR TIPO DE   HERRAMIENTAS, EQUIPOS, INSUMOS Y MATERIAL VEGETAL  PARA EL ESTABLECIMIENTO DE
JARDINES VERTICALES CON BASE EN CRITERIOS TÉCNICOS

27030102602	PREPARAR LA INSTALACIÓN DE JARDINES VERTICALES SEGÚN REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

27030102603	COMPROBAR LA INSTALACIÓN DEL JARDÍN VERTICAL CONFORME CON CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

27030102604	AJUSTAR EL FUNCIONAMIENTO  DEL JARDÍN  VERTICAL SEGÚN LAS NOVEDADES Y FALLAS IDENTIFICADAS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,80

3112893 - SISTEMAS DE REDES CONTRA INCENDIOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

CONSTRUIR INSTALACIONES ESPECIALES SEGÚN
NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01	RECONOCER LOS SISTEMAS ESPECIALES DE EXTINCIÓN CONTRA INCENDIOS Y CRITERIOS DE SELECCIÓN.

02	REALIZAR LA LOCALIZACIÓN Y EL TRAZADO DE LAS TUBERÍAS CUMPLIENDO CON EL DISEÑO, LOS PLANOS, LAS NORMAS Y
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

03	SELECCIONAR LOS ACCESORIOS, EQUIPOS Y MATERIALES SEGÚN NORMAS VIGENTES.

04	CALCULAR LA INSTALACIÓN DE UN SISTEMA DE ROCIADORES Y GABINETES SEGÚN PLANOS, NORMAS Y ESPECIFICACIONES

05	CONSTRUIR LA INSTALACIÓN DE ACUERDO AL TRAZADO SELECCIONADO CUMPLIENDO CON LAS NORMAS, LOS PLANOS Y LAS
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

06	SELECCIONAR EL EQUIPO DE BOMBEO Y PRESIÓN SEGÚN NORMATIVIDAD VIGENTE.

07	VALIDAR LA INSTALACIÓN DE LA RED CONFORME A LOS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 55,80
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EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
12,0001/11/2024 12/11/2024

8,0005/11/2024 12/11/2024

4,0006/11/2024 06/11/2024

16,0013/11/2024 29/11/2024

6,0013/11/2024 30/11/2024

1,0020/11/2024 20/11/2024

2,0020/11/2024 20/11/2024

4,0025/11/2024 25/11/2024

4,0026/11/2024 26/11/2024

4,0030/11/2024 30/11/2024

61,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA
MADERA

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 99,60

Page 3 of 31/12/24 21:03



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA
MADERA

01/12/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 13/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3112893 - SISTEMAS DE REDES CONTRA INCENDIOS.FICHA
DE APRENDIZAJE:

CONSTRUIR INSTALACIONES ESPECIALES SEGÚN
NORMAS, PLANOS Y ESPECIFICACIONES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01	RECONOCER LOS SISTEMAS ESPECIALES DE EXTINCIÓN CONTRA INCENDIOS Y CRITERIOS DE SELECCIÓN.

02	REALIZAR LA LOCALIZACIÓN Y EL TRAZADO DE LAS TUBERÍAS CUMPLIENDO CON EL DISEÑO, LOS PLANOS, LAS NORMAS Y
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

03	SELECCIONAR LOS ACCESORIOS, EQUIPOS Y MATERIALES SEGÚN NORMAS VIGENTES.

04	CALCULAR LA INSTALACIÓN DE UN SISTEMA DE ROCIADORES Y GABINETES SEGÚN PLANOS, NORMAS Y ESPECIFICACIONES

05	CONSTRUIR LA INSTALACIÓN DE ACUERDO AL TRAZADO SELECCIONADO CUMPLIENDO CON LAS NORMAS, LOS PLANOS Y LAS
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.

06	SELECCIONAR EL EQUIPO DE BOMBEO Y PRESIÓN SEGÚN NORMATIVIDAD VIGENTE.

07	VALIDAR LA INSTALACIÓN DE LA RED CONFORME A LOS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 19,90

Page 1 of 27/12/24 0:18



TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
12,0001/12/2024 06/12/2024

10,0001/12/2024 07/12/2024

24,0001/12/2024 06/12/2024

4,0002/12/2024 02/12/2024

OTROS 2,0005/12/2024 05/12/2024

52,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA
MADERA

Page 2 of 27/12/24 0:18



INSTRUCTOR: _SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO______ 
 
FECHA DEL INFORME: __30-11-2024_________________ 
  
TRIMESTRE: CUARTO DE 2024 (NOBIEMBRE) 
 
PROGRAMACIÓN: Las fichas y las competencias que estoy orientando son: 
 

FICHA PROGRAMA COMPETENCIA 

3120629  Complementaria. Sistemas contra incendio. 80 horas. 
Grupo No. 2 en el centro de formación. Gestionado por el 
instructor. 

Básico en Sistemas Contra Incendios. 
Sesiones prácticas en el SENA. 

3112893  Complementaria. Sistemas de redes contra incendio. 80 
horas. Grupo No. 1 en el centro de formación. Gestionado 
por el instructor. 

Básico en Sistemas Contra Incendios. 
Sesiones prácticas en el SENA. 

3110679 Complementaria. Secretaría Distrital de Ambiente de 
Bogotá – Grupo No. 21 Desde el día lunes al día viernes. 

Técnicas de Establecimiento de Jardines 
Verticales. Sesiones prácticas en el SENA. 

 

A continuación, describo los avances realizados con cada ficha, desde la modalidad virtual. (Trabajo en casa o fuera de 
centro en formación complementaria) y Presencialidad, sesiones teórico prácticas en el centro de formación SENA C.T.C.M. 

 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Séptima sesión que se realizó el día de hoy 01-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3112893 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 02 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices). 

 
 

 



 
 
 

No se ejecuta la sesión por no haber más del 50% de los participantes del proceso y se debería repetir la sesión. Se 
reprogramará una fecha adicional y recuperar la sesión no ejecutada del proceso de formación. 

 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 02-11-2024. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas interactuar a través de las plataformas del SENA y 
WhatsApp con los aprendices de las fichas delegadas para formación, se recibieron evidencias de producto y desempeño 
para ser evaluadas de las fichas 3110629, 3112398 y 3120329. 

 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Técnicas de Establecimiento de Jardines Verticales. Quinta sesión que se realizó el día de 
hoy 05-11-2024. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas, donde nos reunimos de manera virtual. 
 

Ficha No. 3110679 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 22 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 

El día de hoy no asistieron los aprendices Renee Carolina Rodríguez Suarez y Andrés Felipe Zamudio Forero. Aún activos 
en el proceso de formación. 

 

La aprendiz Yamile Martínez Gutiérrez es retirada del proceso de formación por haber cumplido el máximo de inasistencias 
permitidas en el proceso de formación. Obtiene el resultado de aprendizaje. No Aprobado.  

 
 
 
 
 
 
 



Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Tercera sesión que se realizó el día de hoy 05-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3120329 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 09 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 

El día de hoy no asistieron los aprendices Carlos Arturo Alomia, Leonardo Pérez Bolívar, José Nepomuceno Potes López Y 
Alexander Pulido Díaz, aún activos en el proceso de formación. 
 

Elizabeth Aparicio Quintero, Solanyi Viviana Contreras Parraga, Wilson Romero Pulido, Carlos Julio Vanegas Rodríguez, 
Daniel Alejandro Vásquez Otálora y Samuel Francisco Vásquez Otálora. Llegaron al máximo de inasistencias permitidas en 
el proceso de formación y obtienen el resultado. No Aprobado.  

 
 
 
 
 
 

El día de hoy 06-11-2024 se realiza trabajo en equipo con el instructor Rosendo Zambrano Bustacara y continuamos con la 
creación de la guía de aprendizaje Técnicas de Establecimiento de Cubiertas Ajardinadas. Desde las 09:00 hasta las 13:00 
horas. 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Septima sesión que se realizó el día de hoy 06-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3112893 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 05 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices). 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

El día de hoy no asistieron los aprendices Horacio Benitez Pinilla, Kelly Johana Lindado Barrios, Gonzalo Rodríguez Pineda, 
Jhon Jarvi Rodríguez Parra, Rene Rodríguez Villareal, aún activos en el proceso de formación complementaria. 
 

Y los aprendices Marybel Acevedo Barón, Ibrando Ruiz Leal y Albeiro Santa Yara. Cumplieron el límite máximo de 
inasistencias permitidas y obtienen el resultado de aprendizaje. No Aprobado.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Técnicas de Establecimiento de Jardines Verticales. Sexta sesión que se realizó el día de hoy 
07-11-2024. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas, donde nos reunimos de manera virtual. 
 

Ficha No. 3110679 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 19 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 



Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

  
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

El día de hoy no asistieron los aprendices Gladys Stella Baracaldo Rodríguez, Dayana Mateus Chingal y Dora Catalina Triana 
Marroquín, aún activos en el proceso de formación.  

 

Y los aprendices Yamile Martínez Gutiérrez, Renee Carolina Rodríguez Suarez y Andrés Felipe Zamudio. Son retirados del 
proceso de formación al cumplir el máximo de inasistencias permitidas, obteniendo el resultado. No Aprobado.  

 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Cuarta sesión que se realizó el día de hoy 07-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 



 

Ficha No. 3120329 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 07 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

El día de hoy no asistieron los aprendices Carlos Arturo Alomia, Aymee Alexandra García Penagos, Fernando Pamplona 
Palacios, José Nepomuceno Potes López, Alexander Pulido Díaz, Cristian Camilo Santos, aún activos en el proceso de 
formación complementaria. 

 

Y los aprendices Elizabeth Aparicio Quintero, Solanyi Viviana Contreras Parraga, Wilson Romero Pulido, Carlos Julio Vanegas 
Rodríguez,    

 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Octava sesión que se realizó el día de hoy 07-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3112893 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 06 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

El día de hoy no asistieron los aprendices Horacio Benitez Pinilla, Kelly Johana Lindado Barrios, Jhon Jarvi Rodríguez Parra, 
Rene Rodríguez Villareal, aún activos en el proceso de formación. 

 
 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 09-11-2024 Interactuar con los aprendices de las fichas delegadas recibiendo evidencias de desempeño y 
producto, enviando material de apoyo a la formación y despejando las dudas que se han generado en la ejecución de la 
formación los procesos de formación con las fichas 3110679, 3112398 y 3120329. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas.  

 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Técnicas de Establecimiento de Jardines Verticales. Séptima sesión que se realizó el día de 
hoy 12-11-2024. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas, donde nos reunimos de manera virtual. 
 

Ficha No. 3110679 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 19 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 

 
 

 
 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

  
 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

   
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

El día de hoy no asistieron los aprendices Luis Salomón López Ruiz, Dayana Mateus Chingal, aún activos en el proceso de 
formación y la aprendiza Diana Carolina Triana Marroquín presenta excusa médica. 

 
 
 
 
 
 
 
 

El día 12-11-2024 de hoy participar en el proceso de formación cuarta sesión de Herramientas metodológicas de 
investigación. Desde las 13:30 hasta las 16:00 horas. Matriz de marco lógico.  

 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Quinta sesión que se realizó el día de hoy 12-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3120329 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 09 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 

El día de hoy no asistieron los aprendices Carlos Arturo Alomia Restrepo, aún sigue activo en el proceso de formación. 
 

 Y los aprendices José Nepomuceno Potes López y Alexander Pulido Díaz, son retirados del proceso de formación por la 
acumulación de inasistencias máximas permitidas. Obtienen el resultado de aprendizaje. No Aprobado.  

 
 
 
 
 

Atentamente,  
 
 
                                  Firmado digitalmente por                      
                                  Sergio Mario Duque Baquero 
   
SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO.  
Instructor SENA C.T.C.M.  
Construcción, Instalaciones Hidráulicas, Sanitarias, contraincendio, Gas Combustible y Jardinería. 

 



INSTRUCTOR: _SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO______ 
 
FECHA DEL INFORME: __30-11-2024_________________ 
  
TRIMESTRE: CUARTO DE 2024 (NOBIEMBRE) 
 
PROGRAMACIÓN: Las fichas y las competencias que estoy orientando son: 
 

FICHA PROGRAMA COMPETENCIA 

3110679 Complementaria. Secretaría Distrital de Ambiente de 
Bogotá – Grupo No. 21 Desde el día lunes al día viernes. 

Técnicas de Establecimiento de Jardines 
Verticales. Sesiones prácticas en el SENA. 

3112893  Complementaria. Sistemas de redes contra incendio. 80 
horas. Grupo No. 1 en el centro de formación. Gestionado 
por el instructor. 

Básico en Sistemas Contra Incendios. 
Sesiones prácticas en el SENA. 

3120629  Complementaria. Sistemas contra incendio. 80 horas. Grupo 
No. 2 en el centro de formación. Gestionado por el 
instructor. 

Básico en Sistemas Contra Incendios. 
Sesiones prácticas en el SENA. 

 

A continuación, describo los avances realizados con cada ficha, desde la modalidad virtual. (Trabajo en casa o fuera de 
centro en formación complementaria) y Presencialidad, sesiones teórico prácticas en el centro de formación SENA C.T.C.M. 

 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Novena sesión que se realizó el día de hoy 13-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3112893 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 05 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 



 
 
 

 
 

  
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

El día de hoy no asistió el aprendiz Gonzalo Rodríguez Pineda. Aún activo en el proceso de formación.  
 

Y los aprendices Horacio Benitez Pinilla, Kelly Johana Lindado Barrios, Jhon Jarvi Rodríguez Parra y Rene Rodríguez Villareal, 
alzaron el máximo de inasistencias permitidas y fueron retirados del proceso de formación.   

 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Técnicas de Establecimiento de Jardines Verticales. Octava sesión que se realizó el día de 
hoy 14-11-2024. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas, donde nos reunimos de manera virtual. 



 

Ficha No. 3110679 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 19 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices). 
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El día de hoy no asistió la aprendiz Dayana Mateus Chingal aún activa en el proceso de formación. 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 14-11-2024 participar en el evento de reconocimiento de Techos Verdes y Jardines Verticales de la alcaldía 
de Bogotá a través de La secretaría Distrital de ambiente de Bogotá y la Subdirección de Ecourbanismo y Gestión Ambiental 
Empresarial. Desde las 14:00 hasta las 17:00 horas en la Avenida Caracas No. 54 - 38, Auditorio principal de la Secretaría 
Distrital de Ambiente.   

 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

Se coordinó reunión para el próximo 20-11-2024 a las 10:00 horas. SENA – Secretaría Distrital de Ambiente de Bogotá. 

  
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Sexta sesión que se realizó el día de hoy 14-11-2024. Desde las 
18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3120329 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 08 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices). 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 

El día de hoy no asistió el aprendiz José Manuel Piñeros Gómez, aún activo en el proceso de formación. 
 
 
 
 



Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Novena sesión que se realizó el día de hoy 15-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3112893 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 04 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

El día de hoy no asistieron los aprendices William Aelxander Osma Saenz y Gonzalo Rodríguez Pineda, aún activos en el 
proceso de formación. 

 
 
 
 



El día de hoy 16-11-2024 Se interactuó con los grupos en proceso de formación a través de la plataforma del SENA y 
WhatsApp con el aporte de material de apoyo a la sesiones ejecutadas y se organizaron los informes de apendices que 
obtubieron el resultado de no aprobado. Para su emisión de juicios en la plataforma www.senasofiaplus.edu.co 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Técnicas de Establecimiento de Jardines Verticales. Novena sesión práctica que se realizó el 
día de hoy 17-11-2024. Desde las 08:00 hasta las 13:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el centro 
de formación en los jardines y el invernadero ubicado en la cubierta del bloque C. 



 

Ficha No. 3110679 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 08 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

El día de hoy no asistieron a la sesión práctica los aprendices Gladyz Esthella Baracaldo Rodríguez, Sandra Geselle Bravo 
Herrera, Karen Cristina Coronel Robles, Mponica maría Diez Paez, Mónica Figueroa García, Luis Salomón López Ruiz, Doris 
Jeaneth Martínez Martínez, Diana hasbleidy Ruiz Baracldo y José María Velaco España. Aún activos en el proceso de 
formación. 



 
 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 18-11-2024 Se ejecutaría sesión de formación práctica empalmes permanetes con los aprendices de las fichas 
3112893 y 3120329. NO se adelantó la sesión porque no llegó más del 50% de los aprendices, se presentaron cuatro 
educandos y se reprogo la sesión para el próximo sábado a las 13:00 hasta las 17:00 horaas en el centro de formación.  

 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Técnicas de Establecimiento de Jardines Verticales. Decima sesión que se realizó el día de 
hoy 19-11-2024. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas, donde nos reunimos de manera virtual. 
 

Ficha No. 3110679 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 08 
 



HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 
(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 



 
 

 
 

  



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 



 

  
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

El día de hoy no asistió la aprendiz Dayana Mateus Chingal, llegó al máximo de inasistencias permitidas y es retirada del 
proceso de formación complementaria. Obtiene el resultado de aprendizaje. No Aprobado. 

 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 19-11-2024 Participar en la sexta sesión de formación de Aplicación de herramientas metodológicas de 
investigación con la instructora de Senova Claudia Patricia Téllez Villamizar, desde las 13:00 hasta las 15:30 horas. A través 
de Microsoft Teams Meeting.  

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 

Se terminó la sesión a las 15:56 horas.  
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Séptima sesión que se realizó el día de hoy 19-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3120329 
 



NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 08 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 

 
 

 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

Asistieron los ocho aprendices activos en el proceso de formación. 
 
 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 20-11-2024 Participar en la reunión construcción Guía de Aprendizaje Técnicas de Establecimiento de 
Cubiertas Ajardinadas. Instructores Rosendo Zambrano Bustacara, Sergio Mario Duque Baquero y la asesoría del 
funcionario Luis Alberto Ardila Espitia. Desde las 07:00 hasta las 09:30 a.m. 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 

Se terminó la reunión a las 09:30 horas. 

 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 20-11-2024 Participar en la reunión convocada por el ingeniero Bryam alexander Ochoa Jiménez de La 
Secretaría Distrital de ambiente convocatoria proceso de formación Técnicas de Establecimiento de Cubiertas Ajardinadas, 
para el año 2025. Instructores Rosendo Zambrano Bustacara, Sergio Mario Duque Baquero y la coordinadora del Área de 
Instalaciones Técnicas de Construcción del SENA C.T.C.M. Arquitecta Martha Lucía Cardozo Pavas. Desde las 15:00 hasta 
las 16:00 horas. 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 



 
 

Se terminó la reunión a las 15:50 horas. 

 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Decima primera sesión que se realizó el día de hoy 20-11-2024. 
Desde las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3112893 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 06 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 

 
 



 
 

 
 

 



 

 
 

 
 



 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

El día de hoy asistieron los seis aprendices activos en el proceso de formación complementaria.  
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Técnicas de Establecimiento de Jardines Verticales. Decima primera sesión que se realizó el 
día de hoy 21-11-2024. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas, donde nos reunimos de manera virtual. 
 

Ficha No. 3110679 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 20 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera virtual sesión teórico práctica. 
 
(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices). 

 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 
 



 

 
 

 
 

 
 
 



 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 
 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 
 

 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 

 
 

 
 



 
 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

El día de hoy no asistió la aprendiz Janeth Giovanna Parra Forero, activa aún en el proceso de formación.  
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Octava sesión que se realizó el día de hoy 21-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3120329 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 09 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 



 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 
 

 
 

 
 

 



 
 

 
 
 
 
 

 
 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Decima x sesión que se realizó el día de hoy 22-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3112893 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 06 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

El día de hoy asistieron los seis aprendices activos en el proceso de formación. 
 
 
 
 
 
 



 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Novena sesión que se realizó el día de hoy 23-11-2024. Desde 
las 08:00 hasta las 12:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Ficha No. 3120329 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 09 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 



 
 
 

El día de hoy asistieron los nueve aprendices que se encuentran activos en el proceso de formación complementario.  
 
 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 23-11-2024 hasta el día 25-11-2024 Interactuar con los aprendices de las fichas asignadas en los procesos de 
formación SENA C.T.C.M. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas. Fichas 3110629, 3112398 y 3120329 a través de la 
plataforma www.Sesansofiplus.edu.co, WhatsApp y correo personal. 

 
 

 
 

 
 

También se emitieron juicios de evaluación de los trabajos recibidos el fin de semana. 

http://www.sesansofiplus.edu.co/


 

 
 

 
 

 
 



 
 

Asistieron los aprendices que se encuentran activos en el proceso de formación. 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Sesión de recuperación formación, que se realizó el día de hoy 
25-11-2024. Desde las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Fichas Nos. 3112893 Catorceava sesión y 3120329 Décima sesión. 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 15 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 
 

Iniciamos con la práctica de empalmes mecánicos. 
 
 

 
 



 

 
 

 
 

 
 



 
 
 

Al terminar está, procedimos con la práctica de empalmes permanentes con soldadura capilar blanda en material de cobre 
rígido.  

 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

Terminamos las actividades programadas en los tiempos requeridos a un feliz término. Asistiendo quince aprendices de 
los dos grupos en proceso de formación. 

 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 26-11-2024 Terminar de recibir evidencias de producto y desempeño igualmente emitir juicios de evaluación 
final de aprendices en el proceso de formación complementaria terminado. Técnicas de establecimiento de Jardines 
Verticales, ficha No. 3110629. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas y debí otorgar más tiempo a varios aprendices que no 
hicieron entrega total de evidencias. 

 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 26-11-2024 Participar en la clase de asesoría a aprendices en proyectos de investigación y modernización 
"Aplicación de herramientas metodológicas de investigación" Ficha 3127253 Desde las 11:30 hasta las 12:59 p.m. con la 
instructora Claudia Patricia Telles Villamizar. 

 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

Se terminó la sesión a las 12:50 p.m. 

 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 26-11-2024 Participar en la octava sesión de formación virtual "Aplicación de Herramientas Metodológicas 
de Investigación" Ficha 3127253 Desde las 01:30 hasta las 16:00 p.m. con la instructora Claudia Patricia Telles Villamizar. 
 
 

 

 
 

 
 



 
 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

Terminados a las 16:00 horas. 

 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Décima primera sesión que se realizó el día de hoy 26-11-2024. 
Desde las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Fichas Nos. 3120329 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 09 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices). 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 
 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

Se hizo hincapié en que ara sistemas contra incendios solo aplican tuberías en polipropileno de color rojo. Asistieron los 
nueve aprendices en su totalidad. 

 
 
 
 



El día de hoy 27-11-2024 Recibir evidencias de desempeño y producto aprendices de la ficha 3110679 Formación 
complementaria Técnicas de Establecimiento de Jardines Verticales terminado. Lapso de espera desde las 08:00 hasta las 
12:00 horas. 

 

 
 

 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Quinceava sesión que se realizó el día de hoy 27-11-2024. Desde 
las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Fichas Nos. 3112328 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 09 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

El día de hoy asistieron los seis aprendices activos en el proceso de formación.  

 
 
 
 
 



Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Décima segunda sesión que se realizó el día de hoy 28-11-2024. 
Desde las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Fichas Nos. 3120329 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 09 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 
 

 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 



 
 
 

 
 

 
 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 

El día de hoy asistieron los nueve aprendices del grupo que se encuentran activos. 

 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 29-11-2024. Se termina de emitir juicios de evaluación a los aprendices de la ficha 3110679. Técnicas 
de Establecimiento de Jardines Verticales. Convenio con La Secretaría Distrital de Ambiente de Bogotá. 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 
 
 

 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Décima sexta sesión que se realizó el día de hoy 29-11-2024. 
Desde las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Fichas Nos. 3112893 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 06 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices). 

 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 

 
 
 



 
 

 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

Asistió el grupo de seis aprendices completo que siguen activos en el proceso de formación.  

 
 
 
 
 
 



El día de hoy 30-11-2024 Compartir material de apoyo a la formación y recibir evidencias de producto y desempeño 
igualmente emitir juicios de evaluación final como No Aprobado a los aprendices que incumplieron y llegaron al máximo 
de las inasistencias permitidas en los procesos de formación complementaria en ejecución de las fichas números 3112398 
y 3120329. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Atentamente,  
 
 
                                  Firmado digitalmente por                      
                                  Sergio Mario Duque Baquero 
   
SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO.  
Instructor SENA C.T.C.M.  
Construcción, Instalaciones Hidráulicas, Sanitarias, contraincendio, Gas Combustible y Jardinería. 

 



INSTRUCTOR: _SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO______ 
 
FECHA DEL INFORME: __13-12-2024_________________ 
  
TRIMESTRE: CUARTO DE 2024 (DICIEMBRE) 
 
PROGRAMACIÓN: Las fichas y las competencias que estoy orientando son: 
 

FICHA PROGRAMA COMPETENCIA 

3112893  Complementaria. Sistemas de redes contra incendio. 80 
horas. Grupo No. 1 en el centro de formación. Gestionado 
por el instructor. 

Básico en Sistemas Contra Incendios. 
Sesiones prácticas en el SENA. 

3120629  Complementaria. Sistemas contra incendio. 80 horas. Grupo 
No. 2 en el centro de formación. Gestionado por el 
instructor. 

Básico en Sistemas Contra Incendios. 
Sesiones prácticas en el SENA. 

 

A continuación, describo los avances realizados con cada ficha, desde la modalidad virtual. (Trabajo en casa o fuera de 
centro en formación complementaria) y Presencialidad, sesiones teórico prácticas en el centro de formación SENA C.T.C.M. 

 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 01-12-2024 Domingo, no se labora en el centro de formación. Se adelantaron actividades de cierre del 
mes de noviembre del año en curso. 

 
 
 
 
 
 
 

El día de hoy 02-12-2024. Adelanto avances en la construcción y corrección Guía de Aprendizaje Técnicas de 
Establecimiento de Cubiertas Ajardinadas. Para su aplicación en el año 2025 convenio con La Secretaría Distrital de 
Ambiente de Bogotá. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas según las sugerencias de la última reunión con el asesor 
metodológico del SENA C.T.C.M. Luis Alberto Ardila Espitia.  

 

 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Décima tercera sesión que se realizó el día de hoy 03-12-2024. 
Desde las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Fichas Nos. 3120329 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 09 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

El día de hoy asistieron los aprendices. Aún activos en el proceso de formación. 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Décima séptima sesión que se realizó el día de hoy 04-12-2024. 
Desde las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Fichas Nos. 3112893 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 05 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 

El día de hoy asistieron los aprendices, aún activos en el proceso de formación. 

 
 
 
 
 
 
 



El día de hoy 05-12-2024 Prestar acompañamiento en la revisión y verificación del proyecto presentado de consultoría 
para el centro de formación Centro de Tecnologías para la Construcción y la Madera de Bogotá, en la socialización de la 
propuesta del rediseño del sistema hidráulico existente y superar la crisis que se ha venido presentando de fugas por la 
rotura de tuberías en el suministro de agua potable que alimentan los bloques A, B y C del centro de formación profesional. 
Supervisor del Contrato el instructor José Manuel Piñeros Gómez. Actividad ejecutada en un lapso de dos (02) horas a 
solicitud directa de las funcionarias Mayra Alejandra Aponte Daza y Diana Zaque del Centro de formación. Con un concepto 
favorable de lo presentado en los informes para el rediseño y nueva construcción. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Décima cuarta sesión que se realizó el día de hoy 05-12-2024. 
Desde las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Fichas Nos. 3120329 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 09 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  

 

 
 

 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 
 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 

 
 

 
 
 



 
 

El día de hoy asistieron los nueve aprendices que aún están activos en el proceso de formación complementaria.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Formación complementaria. Sistemas Contra Incendios. Décima octava sesión que se realizó el día de hoy 06-12-2024. 
Desde las 18:00 hasta las 22:00 horas, donde nos reunimos de manera presencial en el talle No. 3B. 
 

Fichas Nos. 3112893 
 

NÚMERO DE APRENDICES CONTACTADOS: 06 
 

HERRAMIENTA USADA: (Correo electrónico personal mi Sena, WhatsApp, otras herramientas de trabajo de las Tics). 
 

Se ejecutó la sesión de formación de manera presencial sesión teórico práctica. 
 

(Se adjuntan pantallazos de la sesión teórico práctica con la asistencia de los aprendices).  
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Asistió el grupo de seis aprendices completo que siguen activos en el proceso de formación.  

 
 
 
 
 
 

El día de hoy 07-12-2024 Compartir material de apoyo a la formación y recibir evidencias de producto y desempeño 
igualmente emitir juicios de evaluación final como No Aprobado a los aprendices que incumplieron y llegaron al máximo 
de las inasistencias permitidas en los procesos de formación complementaria en ejecución de las fichas números 3112398 
y 3120329. Desde las 08:00 hasta las 12:00 horas. Igualmente, de quienes aprueban los resultados de aprendizaje en el 
proceso. 

 
 

 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 

Las actividades a ejecutar en la semana de finalización del contrato que van del día 09 al día 13-12-2024, se atenderán 
cuatro sesiones de formación a las fichas 3112893 y la ficha 3120329 Sistemas de Redes Contra Incendios. Sesiones 
prácticas de empalmes permanentes por termofusión y visita pedagógica a la empresa Espumados de Colombia. Además, 
participar en los comités convocados por la Coordinadora del área instalaciones Técnicas de Construcción del SENA C.T.C.M. 
para entrega de los informes finales y cierre del IV trimestre de formación y el año en las etapas lectiva y productiva de los 
aprendices del año 2024. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Atentamente,  
 
 
                                  Firmado digitalmente por                      
                                  Sergio Mario Duque Baquero 
   
SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO.  
Instructor SENA C.T.C.M.  
Construcción, Instalaciones Hidráulicas, Sanitarias, contraincendio, Gas Combustible y Jardinería. 

 



 

 

Versión: 05 

Código: 

GTH- F- 074 

Proceso Gestión de Talento Humano 

 

Formato Entrega de Bienes e Información de Ejecución Contractual por el Contratista 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA:  SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO IDENTIFICACIÓN 

CIUDAD  DISTRITO CAPITAL FECHA  4/12/2024 REGIONAL  DISTRITO CAPITAL  18389076 

DIRECCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 
 CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA 

NÚMERO Y FECHA DE CONTRATO: 
 CO1.PCCNTR.6833731 - 2024 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO 
 

 

LIQUIDACIÓN POR MUTUO ACUERDO    X CESIÓN 
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR MUTUO TERMINACIÓN  

ACUERDO  UNILATERAL 

 

DEPENDENCIA SENA 
Marcar 

con x 

 
RESPONSABLES 

 NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 

GESTIÓN DE TIC x  HENRY RODRIGUEZ FORERO 

 
  

ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS x 
 MARTHA LUCIA CARDOZO PAVAS  

 
ENTREGA CARNÉ (A Supervisor del 

Contrato en las Regionales y 

Centros de Formación) 

SECRETARÍA GENERAL 

 

 

x 

  

 
RICARDO POLO 

 

ALMACÉN E INVENTARIOS x 
 

Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.co/Inicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a su cargo. 

SERVICIOS GENERALES, 

ADQUISICIONES (Administración de 

edificio; Contratación) 

 
x 

  
DIANA PAOLA ZAQUE 

 
     

 
CONTABILIDAD 

 
x 

  

BEYANIRES GUZMAN ARIAS  
 

     

 

TESORERIA 
 

x 
 

OSCAR DANILO CANTOR PÁRRAGA 
 

     

COORDINACIÓN DE: ÁREA/GRUPO/ 

ACADEMICA 

 
x 

 MARTHA LUCIA CARDOZO PAVAS  

     

BIBLIOTECA x 
 

MAGDALENA HERNANDEZ 

 
     

ALMACEN x 
 

MARIA BIBIANA CAMELO 

 
     

PLATAFORMA SIGEP x 
 

OLGA LUCIA ROJAS 

 
     

 

SUPERVISOR DE CONTRATO x 
 MARTHA LUCIA CARDOZO PAVAS  

 

 
ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor) 
 

 
 

OTROS : 

  
 

 

 

 
 

Firma del Contratista 

 

    

 

X 

Sergio Duque
Sello



 

 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA 

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE 

Versión: 1.01 

Fecha: 15.10.2020 

 

 

 

 

 
 

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) SERGIO MARIO 

DUQUE BAQUERO identificado(a) con CC. 18389076 NO registra bienes a cargo. 

 
 
 
 
 
 
 

Fecha de emisión del reporte: 4 de Diciembre de 2024 a las 15:11:30 

 
 
 
 
 
 

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización. 

Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo establecido 

en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones generales de 

los Contratos de Prestación de Servicios. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante. 

 

Grupo de Almacenes e Inventarios. 

SENA - Dirección General 
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Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el Sr(a) SERGIO MARIO
DUQUE BAQUERO identificado(a) con CC. 18389076 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emisión del reporte:  4 de Diciembre de 2024 a las 13:42:24

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

1 1Página de

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General



1 GTH-F-073 V.02 

 
PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
CONTRATACIÓN PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES  

 

 
 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6833731/2024 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: SERGIO MARIO DUQUE BAQUERO 
 
IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. 18.389.076 
 

OBJETO DEL CONTRATO: Contratar la prestación de los servicios profesionales de manera 
autónoma e independiente para impartir formación profesional integral en las competencias 
técnicas, claves y transversales a través de herramientas pedagógicas en el programa y modalidad 
asignada garantizando el cumplimiento del proceso educativo de los aprendices del centro de 
tecnologías para la construcción y la madera por los términos establecidos en el calendario 
académico de la vigencia 2024 - proyecto ley – servicios prestados a la formación profesional – 
regular. 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 

1 1) Acatar la Constitución Política, la Ley, los principios de la contratación estatal y las demás 
normas concordantes y complementarias; 2) Responder por el adecuado y oportuno 
cumplimiento de las obligaciones contraídas del contrato (Electrónico o físico) ; 3) Participar en 
las reuniones que para la ejecución del contrato sean convocadas; 4) Entregar periódicamente y 
al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los documentos y archivos 
(físicos y electrónicos) a su cargo y que se produzcan en ejecución de sus obligaciones, 
debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que establezca el Archivo 
General de la Nación y de acuerdo con el formato GD-F-004 Formato Único de Inventario 
Documental; 5) Entregar a la finalización del plazo de ejecución o del vínculo contractual o 
cuando el supervisor del contrato lo solicite, los bienes devolutivos que le hayan sido asignados 
para el cumplimiento del objeto del contrato; 6) Utilizar en debida forma las claves asignadas 
para el ingreso a los sistemas de información y gestión del SENA requeridos para la ejecución 
del contrato y al finalizar el mismo, informar para su desactivación, garantizando la seguridad y 
reserva de la información conocida por estos u otros medios durante la ejecución; 7) Colaborar 
en la elaboración de respuesta y suministro de información requerida por las autoridades y 
organismos de control del Estado Colombiano, en relación con la ejecución del contrato y de los 
asuntos relacionados con el mismo; 8) Solicitar autorización escrita del SENA para utilizar el 
nombre, emblema o sello oficial con fines publicitarios o ajenos a los establecidos en los 
lineamientos de la Entidad; 9) Cumplir con las normas de bioseguridad y reglamentos e 
instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, según la 
normatividad vigente; 10) Entregar el examen médico pre-ocupacional al Grupo de Seguridad y 
Salud en el Trabajo de la Dirección General y/o sus homólogos en los Centros de Formación y 
Direcciones Regionales de acuerdo con el profesiograma, el objeto a desarrollar y dentro de los  
plazos establecidos legalmente. (Decreto 723 de 2013 art. 18); 11) Adjuntar el certificado de 



2 GTH-F-073 V.02 

 
PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
CONTRATACIÓN PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES  

 

aprobación de los conocimientos básicos del Subsistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 
Trabajo, para el primer pago de los honorarios; 12) Presentar ante el supervisor del contrato 
anexo a la segunda cuenta de cobro en el archivo de gestión contractual - GC, el certificado de 
aprobación de los conocimientos básicos del curso “Integridad, trasparencia y lucha contra la 
corrupción” de conformidad con lo establecido en la Ley 2016 de 2020 Art 1° parágrafo 1°, bajo 
los lineamientos, herramientas tecnológicas y protocolos dispuestos por el Departamento 
Administrativo de la Función Pública. 13) Mantener actualizados los sistemas de información 
sobre los cuales se le haya asignado usuario y contraseña durante la ejecución del contrato y 
entregar al supervisor las evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de 
ejecución contractual parcial o final; 14) Realizar los pagos al SISS (salud, pensión y riesgos 
laborales) de acuerdo con la normatividad vigente, aportando los soportes de pago los cuales 
deben ser validados para constatar que en efecto el pago de la planilla haya sido recibido por la 
entidad correspondiente y en caso de incumplimiento total o parcial, responder por las 
consecuencias y sanciones que disponga la ley; 15) No subcontratar las actividades propias del 
objeto contractual, salvo, que dentro del desarrollo de la propuesta se haya previsto disponer 
de recurso humano, para lo cual deberá tener en cuenta que no podrá vincular menores de 
edad, dando aplicación a la Resolución No. 1677 de 2008 del Ministerio de Protección Social y 
los Pactos, Convenios y Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los 
derechos de los niños; 16) En caso de que proceda el registro y asignación de una firma digital, 
usarla dentro de los límites impuestos por el objeto y las obligaciones del contrato (Electrónico 
o físico) y en todo caso con la debida autorización de quien corresponda; 17) Desplazarse 
dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con los términos y 
lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento; 18) Guardar reserva de la 
información asociada al objeto contractual que repose en bases de datos, sistemas de gestión, 
aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales se le haya concedido acceso mediante 
códigos, claves o contraseñas, respondiendo penal, civil y administrativamente por su 
adulteración, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento, durante el plazo de 
ejecución del contrato y dos (2) años más, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley 
1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009 y las demás que las complementen, 
sustituyan o modifiquen; 19) En cumplimiento de lo dispuesto en el parágrafo 1° del artículo 23 
de la Ley 1150 de 2007, del artículo 6 de la Ley 1562 de 2012 y del Decreto 1273 de 2018 el 
contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago mensual de los aportes del 
Sistema de Seguridad Social Integral, estos pagos podrán acreditarse mes vencido y únicamente 
por el sistema pila o de planilla asistida o el que determine el Ministerio del Trabajo. Cuando 
corresponda el contratista también debe acreditar el pago oportuno de los aportes al SENA, 
ICBF y Cajas de Compensación Familiar (cuando corresponda); 20) El contratista deberá cumplir 
con los protocolos de bioseguridad de acuerdo con los lineamientos y medidas tomadas por el 
Gobierno Nacional, por las autoridades departamentales, municipales, distritales e 
institucionales. 21) El contratista deberá ejecutar su contrato conforme al Sistema Integrado de 
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PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN 
CONTRATACIÓN PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES  

 

Gestión y Autocontrol – SIGA del SENA, el cual se encuentra documentado en la plataforma 
Compromiso. 22) En cumplimiento con lo establecido en el Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol – SIGA, el contratista debe contribuir a la eficacia del SIGA, el cumplimiento de las 
políticas, los objetivos y requisitos de este y los aspectos e impactos ambientales que generan 
sus actividades contractuales; así mismo debe participar en actividades de implementación y 
fomento de un servicio de calidad y de buenas prácticas ambientales y de eficiencia energética. 
23) El contratista no ejercerá ninguna forma de violencia contra las mujeres y basada en 
género, actos de racismo o discriminación. 24) Las demás que sean necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual. 
 
LUGAR DE EJECUCIÓN: BOGOTÁ D.C. 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN: Con una duración de tres meses (03) y diez (10) días. 
 
FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO: 03 DE OCTUBRE DEL 2024 
 
FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:  13 DE DICIEMBRE DEL 2024  
 
VIGENCIA DEL CONTRATO: 13-12-2024 
 
VALOR DEL CONTRATO:                           Diez millones cuatrocientos sesenta y tres mil 

trescientos treinta y tres pesos moneda corriente 
($10.463.333)                                      

 
Iniciando desde el día 03 de octubre de 2024 pactado hasta el 10 de diciembre de 2024 con un valor 
de $10.463.333. 
 

Dos (02) pagos iguales por los meses octubre y noviembre por valor de CUATRO MILLÓNES 
TRECIENTOS MIL PESOS M/TE, ($4.300.000) cada uno y UN (01) pago por el mes de diciembre de 
2024 por valor de: UN MILLÓN OCHOCIENTOS SESENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES 
PESOS M/TE., ($1.863.333). 
 

SUPERVISOR: MARTHA LUCÍA CARDOZO PAVAS 
 

Valor total del contrato $10.463.333,00 

Valor Ejecutado $10.463.333,00 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $0 

Saldo a liberar $ 0 

 
IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. 51.632.478 de Bogotá 
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SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI   NO     X     

 

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES 

   

   

 
BALANCE FINANCIERO: 

 
PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 
 

 

Impartir formación según las condiciones contractuales en las fichas asignadas: 
 
 
Cuarto Trimestre de formación profesional Integral (Meses octubre, noviembre y diciembre) año 2024.  
 
 
Ficha No. 3110679 Técnicas de Establecimiento de Jardines Verticales – Secretaría de Ambiente Bogotá.  
Complementaría. Complementaria. Evaluado: Si. 
 

Competencia: 38056 - Establecer jardines con base en criterios técnicos. 
 
Resultados de aprendizaje: 
 
564780 - 27030102601 Planificar tipo de   herramientas, equipos, insumos y material vegetal para el 
establecimiento de jardines verticales con base en criterios técnicos. 
564783 - 27030102602 Preparar la instalación de jardines verticales según requerimientos técnicos y 
normativa. 
564781 - 27030102603 Comprobar la instalación del jardín vertical conforme con criterios técnicos y 
normativa. 
564782 - 27030102604 Ajustar el funcionamiento del jardín vertical según las novedades y fallas identificadas. 
 
 
 

Prestación de servicios profesionales de manera autónoma e independiente para impartir formación profesional 
integral en el centro de tecnologías para la construcción y la madera de Bogotá en las competencias técnicas, 
claves y transversales a través de herramientas pedagógicas en el programa y cubrir las necesidades del sector 
productivo de la región o zona de influencia que atiende este centro, para el cumplimiento de las metas de 
formación. 

Cumplimiento cabal de las obligaciones generales y específicas del contrato. 
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Sesiones ejecutadas los días martes y jueves de los meses 10 y 11 del año 2024. 
 
 
 
Ficha No. 3112893 Sistemas de redes contra incendios – Sena C.T.C.M. Bogotá.  Complementaría. 
Complementaria. Evaluado: Si. 
 

Competencia: 35384 - Construir instalaciones especiales según normas, planos y especificaciones. 
 
Resultados de aprendizaje: 
 
496921 - 03 Seleccionar los accesorios, equipos y materiales según normas vigentes. 
496922 - 06 Seleccionar el equipo de bombeo y presión según normatividad vigente. 
496923 - 04 Calcular la instalación de un sistema de rociadores y gabinetes según planos, normas y  
                             Especificaciones. 
496924 - 05 Construir la instalación de acuerdo al trazado seleccionado cumpliendo con las normas, los  
                             planos y las especificaciones técnicas. 
496925 - 02 Realizar la localización y el trazado de las tuberías cumpliendo con el diseño, los planos, las  
                             normas y especificaciones técnicas. 
496926 - 01 Reconocer los sistemas especiales de extinción contra incendios y criterios de selección. 
496927 - 07 Validar la instalación de la red conforme a los requerimientos técnicos y normativos. 
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Sesiones ejecutadas los días martes, jueves y sábados de los meses 10, 11 y 12 del año 2024. 
 
 
 
Ficha No. 3112893 Sistemas de redes contra incendios – Sena C.T.C.M. Bogotá.  Complementaría. 
Complementaria. Evaluado: Si. 
 

Competencia: 35384 - Construir instalaciones especiales según normas, planos y especificaciones. 
 
Resultados de aprendizaje: 
 
496921 - 03 Seleccionar los accesorios, equipos y materiales según normas vigentes. 
496922 - 06 Seleccionar el equipo de bombeo y presión según normatividad vigente. 
496923 - 04 Calcular la instalación de un sistema de rociadores y gabinetes según planos, normas y  
                             Especificaciones. 
496924 - 05 Construir la instalación de acuerdo al trazado seleccionado cumpliendo con las normas, los  
                             planos y las especificaciones técnicas. 
496925 - 02 Realizar la localización y el trazado de las tuberías cumpliendo con el diseño, los planos, las  
                             normas y especificaciones técnicas. 
496926 - 01 Reconocer los sistemas especiales de extinción contra incendios y criterios de selección. 
496927 - 07 Validar la instalación de la red conforme a los requerimientos técnicos y normativos. 
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Cumplido con lo asignado por la coordinación académica y evaluado los procesos de formación programados 
por la coordinación.  

 

 
 
Sesiones ejecutadas los días miércoles, viernes y sábados de los meses 10, 11 y 12 del año 2024. 
 

 
OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

 

SANCIONES: SI___ NO_X_ 
 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO___  
 

GRADO DE SATISFACCCIÓN: EXCELENTE_X_ BUENO___ REGULAR___ INSUFICIENTE___

 

 

Atentamente, 
 
 

 
MARTHA LUCÍA CARDOZO PAVAS. 
Supervisor de Contrato. 



 
CERTIFICADO DE AFILIACIÓN

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliación en el Ramo de Riesgos Laborales se evidenció que, SERGIO MARIO
DUQUE BAQUERO identificado con CC No. 18389076, registra la siguiente información.

Datos del Contratante Datos de la Relación Laboral

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA - NI.
899999034

Fecha de inicio de cobertura: 03/07/2024
Estado Afiliación: ACTIVO
Fecha de inicio de Contrato: 01/10/2024
Fecha fin de Contrato: 13/12/2024
Tipo Vinculación: TRABAJADOR INDEPENDIENTE
Clase de Riesgo: 5

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automática la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberá realizar la correspondiente
novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar la información emitida en este certificado, visite nuestra página web y seleccione la opción
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente código (válido por un mes): 202401022202131.

Esta certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C. a los 7 días del mes de diciembre de 2024.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS S.A.

 

 
 
 


