
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
No. De Contrato: CD-05-2024-4154 

 
Plazo de Ejecución: Desde:  17/07/2024- Hasta:  31/12/2024 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  Andrés Felipe Díaz Casares 

 
No. Documento de Identificación: C.C No. 1.045.743.301 de Barranquilla 
  
Periodo: Correspondiente a NOVIEMBRE del 2024 
 
No. de Pago: 05 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligación Contractual Producto 

1. Acompañar la distribución de 
correspondencia a las diferentes 
oficinas. 
 

En este periodo apoye por medio de la 
plata forma INFODES en la clasificación y 
transferencia de los requerimientos 
enviando a cada dependencia la 
documentación de acuerdo con los 
parámetros establecidos por el SGC. 

2. Brindar apoyo en el almacenamiento 
de archivos (oficios, resoluciones, 
circulares, actas). 

En este periodo apoye en el archivo 

ingresando a este los registros 

generados en el proceso de llevar un 

control de toda la documentación 

generada en la secretaria Distrital de 

Educación de Barranquilla. 

3. Las demás actividades que se 
asignen en función del cumplimiento de 
objeto del contrato. 
 

En este periodo se digitalizaron las 

resoluciones y circulares 

correspondientes a las diferentes oficinas 

de la SED, llevando registro de las mismas 

y su almacenamiento como respaldo en 

caso de necesitar de una búsqueda a 

futuro, 

 
 
 
______________________________ 

Andrés Felipe Díaz Casares  

Contratista 


