MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

COMANDO FINANCIERO Y PRESUPUESTAL

INFORME DE GESTION No. 11
Bogota (Cundinamarca), DICIEMBRE 2024

. No. DEL CONTRATO

0273-CENACPERSONAL-2024

. FECHA SUSCRIPCION

CONTRATO

30 DE ENERO DE 2024

. POLIZA DE SEGUROS

No. De la Pdliza :25-46-101031531

Entidad que expide la péliza: Seguros del Estado

Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 02/FEB/2024
Aprobado por: TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

. CRP

No. 24224

Fecha expedicion 02/FEB/2024

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL

Dependencia: DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION
Posicién catalogo de gasto: 02-02-02-008-003-09

Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $34.338.073,00

. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

30/ENERO/2024

. CONTRATISTA

Nombre completo: MARTHA HELENA GIL POLOCHE
Identificaciéon 52367.746

Nacionalidad Colombiana

Direccion: CALLE 48 J SUR # 5 C 37 CASA 12
Teléfono de contacto 3023652889

E-mail de contacto: mgilpoloche@gmail.com

. SUPERVISOR

Nombre completo: SS. DIOMEDES ALVAREZ ROPERO

Cargo: SUBOFICIAL DE SEGUIMIENTO DICCO

Resolucion de nombramiento No. 00004135 fechada 17/06/2024
Teléfono de contacto 3106412738

E-mail de contacto: diomedes.alvarez@buzonejercito.mil.co

. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL EN LA
DIRECCION DE CONVENIOS DE COLABORACION

. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPEFICICAS

1. Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando la debida reserva en razén
a la alta confidencialidad de los documentos sometidos a su estudio y/o
conocimiento, observando los principios de transparencia y legalidad de acuerdo
con las normas propias de su profesion, actividad u oficio.

2. Efectuar correcta organizacién de las carpetas maestras de los convenios, de
acuerdo a los lineamientos documentales establecidos por el Comando del Ejército
— Comando Financiero — Direccién de Convenios de Colaboracién.

3. Controlar de manera eficiente el préstamo documental al personal que lo
requiera, previa autorizacién por el jefe del area encargada, dejando soporte
escrito del préstamo de la documentacion.

4. Actualizar y difundir los formatos de gestion documental de acuerdo a los
lineamientos que establezca el Archivo Central del Comando del Ejército al
personal de la Direccién de Convenios de Colaboracion.

5. Hacer alistamiento y gestion de la documentacion que se encuentre en tiempos
de acuerdo a tabla de retencion documental y procesos — lineamientos de la
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DICCO, para ser transferida al Archivo Central del Comando Ejército.

6. Llevar el archivo de gestién de la DICCO de manera centralizada, efectuando
los procesos correspondientes de gestion documental para su organizacion.

7. Apoyar a las demas areas de la DICCO en el sentido de facilitar la informacién
soporte que se requiera para dar trdmite a los requerimientos que la Direccion
tenga.

8. Hacer revistas periédicas al archivo, con el fin de tener un control documental
de la informacién que se maneja en la Direccién, informando de manera escrita a
la Direccion las revistas realizadas, soportdndose en registro fotografico entre
otros.

9. Hacer capacitaciones al personal de la Direccién de Convenios, dando a
conocer las drdenes que se emitan por el Archivo Central y normatividad vigente.
10. Efectuar los correspondlentes planes preventlvos y de gestion para la gestnén
documental.

11. Crear los expedientes documentales en el sistema ORFEO con el fin de que el
personal pueda hacer los correspond:entes tramites documentales en este
sistema.
12. Coordinar con el jefe de area, la creaclén de usuarios que requieran acceso al
sistema ORFEO para llevar a cabo los correspondientes tramites documentales.
13. Participar en todas las reuniones en las que se tenga por objeto tratar, mejorar,
establecer .procedimiento disefiar mecanismos para los Convenios de
Colaborac:én liderados por el Ejército;Nacional.

14. Pamcipar en todas las reuniones que asi disponga el Comando Financiero -
Dlrecmén de Convemos de Colaboracién’

estructuraclén jurld:ca liquidaciones) en caso de ser requerido, sin que esto

- | afecte el desarrollo de las demas obligaciones contractuales.

16. Acatar los procesos y procedimientos propios del Ejército Nacional en temas
de calidad, tanto para el manejo de la documentacién como para los servicios
informaticos. ..

17. Realizar Ios procesos de gestion documental de acuerdo a las obligaciones
contractuales y dar cumplimiento al empleo del aplicativo ORFEO, segun los
protocolos y. formatos establecidos, acorde con la normatividad vigente.

18. Ejecutar’ _el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir

o |1as obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asi mismo, debe
" | custodiar y a la terminacién del presente contrato, efectuar el back up de la

informacién inherente a la prestacion de su servicio y devolver los insumos,

suministros, herramientas, dotacién, implementacién, inventarios y/o materiales

que sean puestos a su disposicién, para el cumplimiento del objeto de este

contrato.

19. Cuidar y responder por los bienes facilitados para el desempefio del servicio,

esto implica el  no permitir que personas ajenas a la DICCO hagan uso de los

puestos de trabajo y herramientas sistematicas que se le son puestas a disposicién

para el cumplimiento de las obligaciones.

20. Si por fuerza mayor o caso fortuito el contratante no puede desarroltar las

actividades contratadas, debera informar por escrito al supervisor del contrato en

forma inmediata.

21. Devolver a la Direccion de Convenios de Colaboracién la totalidad de los

documentos o informacién que por cualquier medio sean obtenidos en desarrollo

del objeto del presente contrato.

22. Acatar todas las disposiciones desde el punto de vista juridico, administrativo
y de gestién de calidad que la institucién establezca dentro
de sus procedimientos intemos.
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23. Hacer un plan de trabajo avalado por el Director de Convenios de
Colaboracion, que le permita hacer un adecuado seguimiento y control de los
convenios interadministrativos.

24. Realiza las gestiones tendientes a la modificacion, actualizacion y difusion de
la tabla de retencién documental.

25. Elaboraciéon de documentos, Ingreso y produccién documental. (Pasando
revista del SGDE ORFEO, donde se verifica la documentacién producida por el
personal organico de la DICCO. Con el fin que se cumpla con la normatividad, y la
mejora continua del proceso.

26.Verificacion de la estructuracion y firma del Convenio para la posterior
organizacién del mismo de acuerdo a la Normatividad Vigente.

27. Organizar de acuerdo a ley de archivo, todos los convenios que se encuentren
liquidados y sin compromisos para Ia posterior transferenma al archivo central, de
acuerdo a plan.

28. Organizar de acuerdo a ley. de archivo, todos Ios convenios que se encuentren
en gestién.

29, Las demas obligaciones establecndas en el estudio previo, documento que el
30. Las demas que se aéuérden con el ordenador del gasto, snempre y cuando
tengan relacuon con el objeto contractual b

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES

v De conformidad conel artlculo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante. la ejecucién del Contrato, presentando en el cronograma de

... actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los
R documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el
archwo de Ios documentos.

v EL contratlsta ‘debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacién,
implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

v Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacién
producto ejecucion del contrato.

. .Y El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los

'~ estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacién de los

examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacién.

v Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente 0 mandatario. El Contratista no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones que generen obligaciones a su cargo.
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10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES :
CONTRACTUALES

Obligacién No. 1: Cumplir a cabalidad el objeto del Contrato guardando
la debida reserva en razén a la alta confidencialidad de los documentos
sometidos a su estudio y/o conocimiento, observando los pnnclplos

de transparencia y legalidad, e acuerdo con las normas propias de su profesnén
actividad u oficio.

SOPORTE: Se mantuvo reserva y confidencialidad de la informacién sin
novedad

Obligacion No. 2: Efectuar correcta organizacion de las carpetas maestras
de los convenios, de acuerdo a los lineamientos documentales establecidos
por el Comando del Ejército -Comando Fmanclero -Direccién de Convenios
de Colaboracion.

NO. DE

TIPO DE DOCUMENTO RADICADO

ASUNTO

Se actualizaron los FUID, hoja de
_control y escaner de los convenios 2023
yse organizan las carpetas digitales en
la' red CECON, con documentacién
entregada por las dependencias del
mes de diciembre del afio 2024, asi: 23-
| 024, 23-025, 23-026, 23-030, 23-032
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s COCUMENTO RADIGADO ASUNTO

A la documentacién entregada por la
Ayudantia en el mes de diciembre, se le
realizan los procesos documentales de
CARPETAS organizacion, clasificacion, depuracion de
4 DE N/A copia y retiro de ganchos, se guarda la
CONVENIOS documentacion dentro de su respectivo
ARCHIVO DE convenio, otras series documentales en sus
GESTION carpetas y la documentacion de consultan
se guarda en su mes correspondiente se

apertura carpeta de diciembre 2024

Mo. | TIPO DE DOCUMENTO ol ASUNTO
Se reciben por parte del area de
seguimiento y liquidacion oficios
5 | RECEPCION DE del mes de diciembre que traen
OFICIOS QUE N/A anexos CD, los cuales se marcan
TIENE ANEXOS con el numero del oficio se
CD. descargan en carpeta CD

entregados y se guardan en su
respectivo convenio
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Obligacién No. 17: Realizar los procesos de gestion documental de acuerdo
a las obligaciones contractuales y dar cumplimiento al empleo del
aplicativo ORFEO, segun los protocolos y formatos establecidos, acorde

con la normatividad vigente.

TIPO DE
DOCUMENTO

NO. DE RADICADO

ASUNTO
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La bandeja de ORFEOQO se
mantiene en 0 a fechas 30 de
ORFEO N/A diciembre 2024. dando
tramite y archivando Ia
documentacién asignada.
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11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de

plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato.

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), en el mes de DICIEMBRE 2024
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Emnerlacd:FSENA e
CC 52367746 GIL POLOCHE MARTHA HELENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL fglle 68 jsur #5c- 37 casa | BOGOTA-BOGOTA D.E. 3023652889 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensitn Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-11 2024-11 1000001138 9477797063 I 2024712/111 2024/12/02 | BANCO DE BOGOTA 0 $377,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias I8C Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias IBC Aparte
v 00,000 08,000 00,000 00 0 0 00,000 00 0 6
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 50 $0 1,300,000 $6,800 so $0
Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliadas) §1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 50 $0 §1,300,000 56,800 so s0
1 fcc |smma |Ga|.mrmu P_mm | 0 51,300,000 s208,000] Epsooa| 30 1,300,000 5162,500 [ 50 %0 1423 30 51,300,000 $6,800] 0 50 50
Total Aﬁliados( 1) $1,300,000 $208,000 $1,300,000 $162,500 s0 50 51,300,000 56,800 S0 50

NDinina 4 A~ D
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 52367746 GIL POLOCHE MARTHA HELENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 68 jsur #5 c - 37 casa | BOGOTA-BOGOTA D.E. 3023652889 No
12
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACICN
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2024-11 2024-11 1000001138 9477797063 1 2024/12/11 2024/12/02 | BANCO DE BOGOTA 0 $377,300

RESUMEN DE PAGO

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
PROTECCION

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)
POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
SALUD TOTAL

TOTAL

230201

14-23

EPS002

800,229,739 0

860,011,153 &

800,130,907 4

AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E
INCAPACIDADES
1 $208,000 S0 S0
1 5208,000 S0 S0
1 56,800 S0 S0
1 56,800 S0 S0
1 $162,500 S0 S0
1 $162,500 S0 $0
1 $377,300 S0 S0

$208,000
$208,000
$6,800
56,800
$162,500
$162,500
$377,300

ANIATAT AT NALAE DL




iTu pago fue exitoso!

Numero de autorizacion: 004769
Fechay hora: 02/12/24 - 14.06

$.__
Planilla As Aportes En Linea
No. de planilla 9477797063

Valor $ 377.300.0

Costo de la transaccion Gratis

El pago se realizo desde:

Q Cuenta de Ahorros

No. 637182262
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iSe requieren emisionesde
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Id de pago Numero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcién Valor total de |a factura Estado
Pago 001 CUENTA COBRO 28/02/2024 27/02/2024 12:00:00 3.121.643 COP Pagado Detie
No. MARTHA GIL 12:08:00 PM PM ((UTC-05:00
FEBRERO 2024 {(UTC-05.00) Bogotd, Bogotd, Lima, Quito)
Lima, Quita)
Pago 002 CUENTA COBRE 2/04/2024 9:11:00 22/03/2024 12:00:00 3.121.643 COP Pagado Dotase
MARTHA GiL AM ((UTC-05.00) PM ((urc-0500)
MARZO 2024 Bogold. Lima, Quzo) Bogot$, Lima. Quio}
Pago 003 CUENTA COBRO 30/04/2024 25/04/2024 12:00:00 3.121.643 COP Pagado Detali=
MARTHA GIL 9:08:00 AM PM ((u7C-05:00)
ABRIL 2024 {{UTC-05:00) Bogots, Bogotd, Lima, Quio)
Lime, Quito)
Pago 004 CUENTA COBRO 5/06/2024 9:18:00 4/06/2024 12:00:00 3.121.643 COP Pagado Dataile
#4 MARTHA GIL AM ((UTC-05:00) PM ((uTc-05.00)
MAYO 2024 Bogotd, Lima, Quito} Bogoth, Lima, Quito}
Pago 005 CUENTA COBRO § 3/07/2024 3:14:00 2/07/2024 12:00:00 3.121.643 COP Pagado Detalle
MARTHA GIL PM ((uTC-05:00) PM ((uTC-05:00
JUNIO 2024 Bogotd. Lima. Quito) Bogotd, Lima. Quito)
Pago 006 CUENTACOBRO 6  5/08/2024 1/08/2024 12:00:00 3.121.643COP  Pagado Detalis
MARTHA GIL 11:05:00 AM PM ((uTC-05:00
JULIO 2024 ((UTC-05:00) Bogotd, Bogold, Lima, Quio)
Lims, Quito)
Pago 007 CUENTA COBRO 6/09/2024 8:25:00 2/09/2024 12:00:00 3.212.643 COP Pagado Detalie
No. 7 MARTHA GIL AM ((UTC-05:00) PM ((uTC-05:00)
AGOSTO 2024 Bogotd, Lima, Quito) Bogotd, Lima, Quito)
Pago 008 CUENTA COBRO 8 3/10/2024 8:33:00 1/10/2024 12:00:00 3.121.643 COP Pagado Detatte
MARTHA GIL AM ((UTC-05:00) PM (UTC-05:00)
SEPTIEMBRE Bogotd. Lima, Quito) Bogots, Lima. Quito)
2024
Pago 009 CUENTA DE 29 dias de tiempo 1/11/2024 12:00:00 3.121.642 COP Pagado Detaie
COBRO9 transcurido PM (uTC-05:00)
MARTHA GIL (5/11/2024 2:23.00 Bogotd. Lima, Quito}
OCTUBRE 2024 PM(UTC-05:00)
Bogoté. Uma, Quito)
Pago 010 CUENTA COBRO 13 dias de tlempo 8 dias de tiempo 3.121.543COP  Pagado Dotisic
10 MARTHA GIL transcurrido transcurrido
NOVIEMBRE 2024 (2111172024 10:38:00 (26/11/2024 12:00.00
AM(UTC-05:00) PM(UTC-05:00) Bogotd,
Bogots. Lima. Quio) Lima. Quito)
Crear
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TRABAJO MARTHA GIL FEBRERO MARTHA GIL FEBRERO 2024.pdf
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4. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL 4. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL Comprador Descang Detaits
FEBRERO 2024.pdf FEBRERO 2024.pdf
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SALUD MARZO 2024.pdf SALUD MARZO 2024.pdf
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MARZO 2024.pdf MARZO 2024.pdf
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3. INFORME GESTION, PLAN TRABAJO,
PLANILLA SALUD, MARTHA GIL ABRIL
2024.pdf

3. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
ABRIL 2024.pdf

4. INFORME GESTION, PLAN TRABAJO,
PLANILLA SALUD MARTHA GIL MAYO
2024 pdf

4. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
MAYO 2024.pdf

5. INFORME GESTION, PLANILLA
SALUD, PAGO SALU Y SECOP MARTHA
GIL JUNIO 2024.pdf

5. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
JUNIO 2024.pdf

6. INFORME GESTION, PLANILA SALUD,
PAGP SALUD, PANTALLAZO SECOP
MARTHA GIL JULIO 2024.pdf

6. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
JULIO 2024 pdf

7. INFORME GESTION, PLANILLA
SALUD, PAGO SALUD, PANTALLAZO
SECOP MARTHA GIL AGOSTO
2024_rotated.pdf

7. INFORME SUPERVISION MATHA GIL
AGOSTO 2024.pdf

8. INFORME GESTION, PLANILLA
SALUD, PAGO SALUD MARTHA GIL
SEPTIRMBRE 2024.pdf

8. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
SEPTIEMBRE 2024.pdf

9. INFORME GESTION PLANILLA Y
PANTALLAZO SECOP MARTHA GIL
OCTUBRE 2024.pdf

9. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
OCTUBRE 2024.pdf

10. INFORME GESTION, PAGO Y
PLANILLA SALUD MARTHA GIL
NOVIEMBRE 2024.pdf

10. INFORME SUPERVISION MARTHA
GIL NOVIEMBRE 2024.pdf

https://www.secop.gov.co/COl ContractsManagement/Tendcring/Sal...

3. INFORME GESTION, PLAN TRABAJO,
PLANILLA SALUD, MARTHA GIL ABRIL
2024 pdf

3. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
ABRIL 2024.pdf

4. INFORME GESTION, PLAN TRABAJO,
PLANILLA SALUD MARTHA GIL MAYO
2024.pdf

4. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
MAYO 2024.pdf

5. INFORME GESTION, PLANILLA SALUD,
PAGO SALU Y SECOP MARTHA GIL JUNIO
2024 pdf

5. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
JUNIO 2024.pdf

6. INFORME GESTION, PLANILA SALUD,
PAGP SALUD, PANTALLAZO SECOP
MARTHA GIL JULIO 2024.pdf

6. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
JULIO 2024.pdf

7. INFORME GESTION, PLANILLA SALUD,
PAGO SALUD, PANTALLAZO SECOP
MARTHA GIL AGOSTO 2024_rotated.pdf

7. INFORME SUPERVISION MATHA GIL
AGOSTO 2024.pdf

8. INFORME GESTION, PLANILLA SALUD,
PAGO-SALUD MARTHA GIL SEPTIRMBRE
2024.pdf

8. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
SEPTIEMBRE 2024.pdf

9. INFORME GESTION PLANILLA Y
PANTALLAZO SECOP MARTHA GIL
OCTUBRE 2024.pdf

9. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
OCTUBRE 2024.pdf

10. INFORME GESTION, PAGO Y PLANILLA
SALUD MARTHA GIL NOVIEMBRE 2024.pdf

10. INFORME SUPERVISION MARTHA GIL
NOVIEMBRE 2024.pdf
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