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RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS PROPONENTES 
 

Antes de preparar la propuesta, lea cuidadosamente los Pliegos de Condiciones. Esto 
evitará errores u omisiones que impidan tener en cuenta su propuesta para el proceso de 
evaluación y calificación. 

Los proponentes deben estudiar minuciosamente toda la información contenida en los 
Pliegos de Condiciones y analizar las circunstancias que inciden en el cumplimiento de 

obligaciones, los costos y el plazo de ejecución del proyecto. 

De manera general, se recomienda al proponente tener en cuenta toda la información 
suministrada y las condiciones de ejecución para la elaboración de la propuesta; observar 
todos los requerimientos legales, jurídicos, técnicos, financieros y económicos señalados 

en este documento. 

Antes de entregar la oferta, verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos 
exigidos. Revise si están debidamente firmados, actualizados, etc. Preséntelos siguiendo 
el orden señalado en los Pliegos de Condiciones. 

Revise la garantía de seriedad de la propuesta, La vigencia y el valor asegurado no pueden 
ser inferiores a los establecidos en los Pliegos de Condiciones, Debe ser expedida a favor 
del MUNICIPIO DE SARDINATA, revise que el objeto de la póliza coincida con el de la 
oferta que presenta. 

La oferta debe ser presentada por: la proponente persona natural, representante del 
consorcio o unión temporal o promesa de sociedad, el represente legal de la persona 
jurídica y/o su apoderado. Su nombre será verificado con el que aparece en la cédula de 
ciudadanía y el certificado de la Cámara de Comercio, acta consorcial, unión temporal o 
promesa de sociedad según sea el caso. Sí usa una sigla ésta debe estar autorizada en el 
certificado de la Cámara de Comercio. 

En desarrollo de la carga de sagacidad que corresponde al proponente, tiene la obligación 
de enterarse en forma suficiente de las condiciones particulares de ejecución, resolver 
previamente las inquietudes que le susciten estos Pliegos de Condiciones, según el caso. 
Por los principios de lealtad procesal y buena fe deberá advertir a la Administración 
Municipal de los errores o inconsistencias que advierta en este documento.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

 
CAPITULO I 

 
 
1.1. INTRODUCCION: 
 
El municipio de Sardinata, Norte de Santander pone el presente proceso de selección por 
la modalidad de selección abreviada por subasta inversa, para la selección de contratista 
encargado de la ADQUISICIÓN DE TANQUES RESERVORIOS COMO ESTRATEGIA DE 
SOSTENIBILIDAD PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA ASOCIACIÓN DE 
PRODUCTORES GANADEROS DE SARDINATA - ASPROGASAR, NORTE DE 
SANTANDER 
 
Los Documentos del Proceso, que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio 
del sector, así como cualquiera de sus Anexos, están a disposición del público en el Sistema 
Electrónico de Contratación Pública –SECOP–.  

En virtud del principio de publicidad establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 
el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, el Municipio de Sardinata se permite presentar a 
continuación el Proyecto de Pliego de Condiciones y sus anexos para el presente proceso, 
los cuales contienen la información particular del proyecto y las condiciones y requisitos del 
proceso. 

El interesado deberá leer cuidadosa y completamente este Pliego de Condiciones y sus 
anexos, toda vez que, para participar en el proceso, se debe tener pleno conocimiento de 
la totalidad del contenido del mismo. 

El contenido del presente Pliego de Condiciones no exime a la Entidad Estatal de la 
obligación que le asiste de aplicar la normativa y la jurisprudencia al Proceso de 
Contratación, así como de dar cumplimiento a lo ordenado por sentencia judicial.  

La Entidad evaluará las ofertas con base en las reglas establecidas en el Pliego de 
Condiciones y en la normativa aplicable. 

 
1.2. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCIÓN.  
  
ADQUISICIÓN DE TANQUES RESERVORIOS COMO ESTRATEGIA DE 
SOSTENIBILIDAD PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA ASOCIACIÓN DE 
PRODUCTORES GANADEROS DE SARDINATA - ASPROGASAR, NORTE DE 
SANTANDER 
 
FECHA DE APERTURA:  Según cronograma publicado en el SECOP II 
                                           
 
FECHA DE CIERRE:             Según cronograma publicado en el SECOP II 
 
 
LUGAR DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS: Las propuestas deberán presentarse y 
radicarse en forma ELECTRÓNICA en la plataforma del SECOP II, en la fecha a señalar en 
el presente proceso.  
 
1.3. VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO. 
 
El presupuesto oficial estimado para este proceso es: CINCUENTA Y CUATRO MILLONES 
DE PESOS ($54.000.000) MCTE incluido IVA y todos los valores correspondientes a 
impuestos y demás erogaciones que debe tener en cuenta cada proponente, además 
comprende todos los costos que pueda generar el objeto de la contratación. El proponente 
además deberá proyectar todos los costos en que pudiere concurrir durante la ejecución 
del contrato. 
 
 
 



  

 

 

El contenido del presente Pliego de Condiciones no exime a la Entidad Estatal de la 
obligación que le asiste de aplicar la normativa y la jurisprudencia al Proceso de 
Contratación, así como de dar cumplimiento a lo ordenado por sentencia judicial.  

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al Proceso de 
Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas pueden presentar las recomendaciones 
que consideren convenientes, intervenir en las audiencias y consultar los Documentos del 
Proceso en los términos previstos en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y el 
artículo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.   

1.4. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN  
 
El artículo 40 de la ley 80 de 1993, las Entidades Estatales pueden incluir en los Contratos 
que celebren, las modalidades, condiciones, y en general las cláusulas o estipulaciones 
que consideren necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias a la 
Constitución, la ley, el orden público y las buenas costumbres para lograr el cumplimiento 
de los fines estatales.  
 
En consideración a lo anterior, es pertinente verificar las modalidades de contratación 
disponibles conforme lo dispone la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, donde indica 
que la Licitación Pública será la forma de contratar por excelencia siempre que no se 
encuentre en ninguna de las excepciones establecidas en la Ley 1150 de 2007.  
 
Así las cosas, revisadas las excepciones que establece la norma citada, define que en 
primera medida se debe realizar un análisis del objeto a contratar, parámetro bajo el cual 
se concluye que los elementos a contratar son de características técnicas uniformes y de 
común utilización, para el caso el suministro de elementos de los elementos a suministrar 
en este proceso, por lo que se debe estar a lo dispuesto por el literal a) del numeral 2 del 
artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 procedimiento reglamentado en título I, Capítulo II, 
SUBSECCION II del Decreto 1082 de 2015, donde señala que la modalidad idónea para 
esta clase de elementos es la selección abreviada por subasta inversa al tratarse de bienes 
que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de 
sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos individualmente considerados.  
 
Por lo anterior el presente proceso de SELECCIÓN ABREVIADA EN LA MODALIDAD DE 
SUBASTA INVERSA, así como el contrato que de él se derive están sujetos a la 
Constitución Política, al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, 
contenido en las Leyes 80; Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto-Ley 0019 de 
2012 y el Decreto 1082 de 2015, el presente pliego de condiciones y demás normas 
concordantes.  
 
Para la selección del contratista, la Entidad aplicará los principios de economía, 
transparencia y responsabilidad contenidos en la Ley 1150 de 2007 y los postulados que 
rigen la función administrativa. 
 
En materia de publicidad del proceso, se debe observar y cumplir lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015 y en lo referente al Aviso de Convocatoria lo 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.2 del mismo decreto. En lo que no se encuentra 
particularmente regulado, se aplicarán las normas comerciales y civiles vigentes. En 
desarrollo de los principios consagrados en dichas normas, la selección de la propuesta se 
hará en forma objetiva teniendo en cuenta la más favorable para los intereses de la entidad. 
El cumplimiento y permanente observancia de todas y cada una de las normas que rigen 
los aspectos inherentes y complementarios del objeto a contratar, está bajo la absoluta 
responsabilidad del proponente y/o contratista, que la ejerce y no compromete a la Entidad 
por su omisión o inobservancia.  
 
En materia de publicidad del proceso de selección se debe observar y cumplir lo dispuesto 
en el Decreto 1082 de 2015, referente a la convocatoria pública en los procesos de 
selección abreviada, así como lo dispuesto para el procedimiento en el SECOP II, Portal 



  

 

Único de Contratación Estatal, y la publicidad del proyecto de pliegos de condiciones y 
pliegos de condiciones definitivos del mismo Decreto.  
 
1.5. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los 
Documentos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación 
de las Ofertas, y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el proceso 
de selección estará a cargo de los interesados y Proponentes. 
 
1.6. IDIOMA  

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los oferentes 
o por terceros para efectos del proceso de contratación, o para ser tenidos en cuenta en el 
mismo, deben ser presentados en castellano.  La oferta y sus anexos deben ser 
presentadas en castellano. Los documentos con los cuales los oferentes acrediten los 
requisitos habilitantes que estén en lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y 
presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera.  
 
Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción 
oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual 
deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Proceso, 
cumpliendo el trámite del apostille o consularización. 
 
1.7. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR  
  

Los Proponentes deben entregar con su Oferta los documentos públicos otorgados en el 
exterior con apostilla o legalizados por la Entidad competente desde el país de origen para 
que puedan surtir efectos en Colombia. 
 
Para efectos del trámite de apostilla y/o legalización de documentos otorgados en el exterior 
se debe tener en cuenta lo establecido en la Resolución No. 3269 del 14 de junio de 2016. 
Por la cual se adopta el procedimiento de apostillar y/o legalizar documentos” expedida por 
el Ministerio de Relaciones Exteriores de la República de Colombia, de acuerdo con la 
Circular Externa de Colombia Compra Eficiente. 
 

1.8. CONVERSIÓN DE MONEDAS  
  
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en 
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos debidamente certificados 
por un contador, para la conversión se aplica la TRM (Tasa Representativa del Mercado) al 
momento del cierre financiero certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia. 
 

1.9. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN.  
  
El cronograma y descripción general del proceso será el estipulado en la plataforma SECOP 
II. 
 
Las fechas y plazos antes indicados pueden variar de acuerdo con la ley y con las 
condiciones previstas en el presente Proceso de Contratación.  
 
 
1.10. LUGAR, FECHA Y HORA DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCIÓN  
  
Las propuestas deberán presentarse y radicarse en forma ELECTRÓNICA en la plataforma 
del SECOP II, en la fecha señalada en el presente proceso.  
 
Solo en caso de indisponibilidad del sistema SECOP II, debidamente certificada por 
Colombia Compra Eficiente, los proponentes o interesados podrán remitir sus constancias 
y documentos al correo contratacion@sardinata-nortedesantander.gov.co previo al 
momento previsto para el cierre, de conformidad con las directrices del “Protocolo de 
Indisponibilidad del SECOP II”.  
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En caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra 
Eficiente, las comunicaciones y demás documentos recibidos en dicho correo, NO serán 
tenidos en cuenta, en el entendido de que el proceso se surte en su totalidad en la 
plataforma del SECOP II.  
 
Igual situación sucede en el curso normal del proceso, sin que el SECOP II presente fallas 
en su funcionamiento. Toda consulta deberá formularse por escrito a través del SECOPII 
mediante la sección de Mensajes; ningún convenio verbal con personal de la Entidad, antes 
o después de la firma del contrato, podrá afectar o modificar ninguno de los términos y 
obligaciones aquí estipuladas.  
 
1.11. INFORMACIÓN Y CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO.  
 
La Entidad publicará en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II, 
Portal Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co la totalidad de los documentos 
del presente proceso de selección.  
 
Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente Proceso de 
Selección se radicará directamente en la plataforma del SECOP II.  
 

1.12. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACIONES  
 
La correspondencia que se genere con ocasión del presente proceso de selección deberá 
ser remitida a través de la plataforma del SECOP II.  
 
Las observaciones al proyecto y al pliego, deberán hacerse únicamente a través de la 
sección observaciones existente en la plataforma SECOP II y no a través del módulo de 
mensajes. En la eventualidad de recibir observaciones a través del módulo mensajes, la 
Entidad las atenderá como un derecho de petición, siempre que sean presentadas en el 
plazo estimado para tal fin. 
 
La Entidad no atenderá consultas, observaciones o inquietudes vía telefónica o 
verbalmente.  
 
En este sentido, los interesados o proponentes que tengan dudas frente a cualquier asunto 
relacionado con el proceso de selección deberán formular su consulta, observación o 
inquietud por escrito, a través de los mecanismos indicados en el inciso que antecede, así 
mismo se indica que todas las respuestas emitidas por la Entidad a las consultas, 
observaciones o inquietudes formuladas, serán publicadas en la plataforma del SECOP II 
dentro de los términos previstos en el cronograma del proceso de selección.  
 
Atendiendo al principio de economía regulado por el artículo 25 de la Ley 80 de 1993 
referente a la preclusividad y perentoriedad de los términos, la Entidad solo atiende las 
observaciones que se formulen al proyecto de pliego y al pliego de condiciones a más tardar 
en las fechas limites establecidas por el cronograma.  
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas al Municipio, por canales distintos al SECOP II, 
NO se tienen en cuenta. 
 
1.13. LUGAR, FECHA Y HORA DE CIERRE DEL PROCESO DE SELECCIÓN  
  
El presente proceso se declarará cerrado, en la fecha y hora establecida en el cronograma 
del SECOP II. 
 
ACTA DE CIERRE en el SECOP II la publicación de la lista de oferentes, generada por la 
plataforma, hace las veces de acta de cierre, por lo cual no se requiere de la presencia de 
los proponentes.  
  
1.14. DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO  
  



  

 

Municipio de Sardinata, podrá declarar desierto el proceso de selección, únicamente por 
motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta, como son: 
 
a) Cuando no se presente propuesta alguna. 
 
b) Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el Pliego de 
Condiciones. 
 
c) Cuando falte voluntad de participación. 
 
d) Se presenten los demás casos contemplados por la ley. 

 
1.15. INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS  
  
De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, las veedurías ciudadanas establecidas de 
conformidad con la Ley podrán desarrollar su actividad durante las etapas precontractual, 
contractual y post contractual de este proceso, realizando oportunamente las 
recomendaciones escritas que consideren necesarias, e interviniendo en las audiencias 
que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les suministrará toda la 
información y documentación pertinente que soliciten.  
 
1.16. MODIFICACIÓN DEL PLIEGO 
 
La modificación del pliego de condiciones se realizará a través de adendas. El plazo 
máximo dentro del cual puedan expedirse adendas será hasta tres días antes del cierre del 
proceso, advirtiendo que en ningún caso podrán expedirse y publicarse adendas el mismo 
día en que se tiene previsto el cierre del proceso de selección.  
  
Si se llegan a modificar los plazos y términos del proceso de selección, la adenda deberá 
incluir el nuevo cronograma.  
 
En esto caso el único cronograma que tendrá validez para este proceso será el diligenciado 
en el PLIEGO DE CONDICIONES ELECTRONICO. 
 
1.17. PRESENTACIÓN PROPUESTA SECOP II 
 
Teniendo en cuenta que el presente proceso de selección se adelanta a través de la 
plataforma del SECOP II, no se aceptaran las ofertas que se radiquen en físico en las 
dependencias de la entidad o en otro medio electrónico diferente al enunciado, en 
consecuencia, únicamente se tendrán en cuenta las ofertas que se presenten a través de 
la plataforma.  

Se advierte a los interesados que para el momento de la presentación de la oferta a través 
del usuario en la plataforma SECOP II, deberá́ contar con la capacidad legal o autorización 
para realizar esta acción. Lo anterior, atendiendo el documento denominado “TÉRMINOS 
Y CONDICIONES DE USO DEL SECOP II”, Numeral 6 - Manejo de usuarios, cuentas y 
contraseñas, el cual expresa en su inciso séptimo: “Para el presente numeral se entenderá́ 
como uso indebido del usuario, en el marco de la responsabilidad que implica el acceso al 
SECOP II con usuario y contraseña, los eventos que afecten el principio de transparencia, 
publicidad y pluralidad de oferente como, por ejemplo: (...) Presentar ofertas o /y firmar 
contratos desde un usuario sin capacidad o autorización para ello, induciendo o 
manteniendo en error a la parte contractual con la finalidad de sacar provecho ilícito para sí 

o para un tercero.”  

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberá́ 
adjuntar el poder por medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el 
contrato que se derive del presente proceso de selección. Dicho poder debe cumplir con 

los requisitos establecidos en la Ley.  

NO SE ACEPTARÁ las propuestas que se alleguen por un medio diferente de la 
plataforma del SECOP II; ni por fuera de la fecha y hora límite señalada en el cronograma 
para el cierre del presente proceso de selección.  



  

 

NOTA 1: Los proponentes deben, de acuerdo a la Guía de proveedores dispuesta en la 
plataforma SECOP II, verificar las ADENDAS al pliego de condiciones. ES NECESARIO 
que antes de enviar su oferta verifique si la Entidad ha hecho adendas al proceso de 
contratación. EL SECOP II no le permite al proveedor presentar la oferta hasta que haga 
clic en “Aplicar modificación”. Esto con el fin de asegurar que conoce los cambios hechos 
por la Entidad al proceso. Colombia Compra Eficiente recomienda al proveedor verificar de 

manera recurrente si la Entidad ha realizado adendas.  

NOTA 2: La presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la 
distribución de Riesgos efectuada por el Pliego de Condiciones y sus Adendas.  

NOTA 3: Los oferentes interesados en el presente proceso de selección, deben presentar 

su oferta económica en la plataforma SECOP II. 

1.18. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO  

Para la suscripción del contrato a través de la plataforma SECOP II, las partes deberán 
atender los señalado en el documento denominado “TÉRMINOS Y CONDICIONES DE 
USO DEL SECOP II”, Numeral 6 - Manejo de usuarios, cuentas y contraseñas, el cual 
expresa en su inciso séptimo: “Para el presente numeral se entenderá como uso indebido 
del usuario, en el marco de la responsabilidad que implica el acceso al SECOP II con 
usuario y contraseña, los eventos que afecten el principio de transparencia, publicidad y 
pluralidad de oferente como, por ejemplo: (...) Presentar ofertas y/o firmar contratos desde 
un usuario sin capacidad o autorización para ello, induciendo o manteniendo en error a la 
parte contractual con la finalidad de sacar provecho ilícito para sí o para un tercero.”  

Así mismo, se deberá tener en cuenta lo señalado en la “Guía rápida de Gestión Contractual 
para Proveedores en el SECOP II”, la cual indica en su página cuatro a través de una nota 
lo siguiente:  

“NOTA: Tenga en cuenta, que el usuario que debe hacer clic en "Aprobar Contrato" debe 
corresponder al usuario competente para firmar el contrato (representante 
legal/apoderado/facultado). La Entidad Estatal verificará que usuario de la cuenta del 
proveedor aprobó́ el contrato, en caso de que el usuario que aprobó́ el contrato no 
corresponda al usuario del representante legal o quien haga sus veces, la Entidad Estatal 
rechazará el contrato para volverlo a enviar y que sea el representante legal quien haga clic 

en “Aprobar contrato”.  

 
 
    



  

 

CAPITULO II 
 
 
2.1. DEFINICIONES 
 

Adjudicación 
Es la decisión final del Municipio de Sardinata, expedida por medio de 
un acto administrativo que determina el adjudicatario del presente 
Proceso de Contratación 

Anexo 
Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente 
Pliego de Condiciones y que hacen parte integral del mismo. 

Contratista 
Es el proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto 
del presente Proceso de contratación  

Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribe entre el Municipio de Sardinata y 
el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes las 
obligaciones reciprocas y se conceden derechos correlativos que 
instrumentan la relación contractual que se busca establecer a través 
del presente Proceso de Contratación  

Estudios y 
documentos 
previos 

Son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de 
condiciones y el contrato. 

Contenido de la 
Propuesta 

Esta integrada por los documentos a través de los cuales el proponente, 
acredita el cumplimiento de los requisitos habilitantes y los relativos al 
ofrecimiento objeto del proceso de selección para cada modalidad de 
contratación. 

Oferta. 

Es la propuesta del proyecto de negocio jurídico que una persona 
natural o jurídica formula en el proceso de selección, debe contener los 
elementos esenciales del negocio jurídico, la cual se presenta al 
Municipio de Sardinata, por los interesados en ser el CONTRATISTA 
del Proceso de Selección objeto del presente proceso. 

Ofrecimiento 
más favorable 

Es aquel que, teniendo en cuenta los factores de escogencia, tales 
como cumplimiento, experiencia, organización, equipos, plazo, precio y 
a ponderación precisa, detallada y concreta de los mismos, contenida 
en los pliegos de condiciones, resulta ser más ventajosa para la entidad, 
sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los 
contenidos en dichos documentos. 

Requisitos No 
subsanables 

Son todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación 
de puntaje 

Pliego de 
Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el Proceso de Contratación y el 
futuro Contrato, en los que se señalan las condiciones objetivas, plazos 
y procedimientos dentro de los cuales los proponentes deben formular 
su oferta para participar en el Proceso de Selección del CONTRATISTA 
y tener la posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente 
Proceso de Contratación. 

Primer Orden 
de Elegibilidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene 
el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista por el 
presente Proceso de Contratación. 

Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que 
presentan una Oferta para participar en el Proceso de Contratación. 

Requerimientos 
Técnicos 

Es el documento adjunto al pliego de condiciones que contiene las 
descripciones, condiciones y características generales y específicas del 
bien, obra o servicio a ejecutar y hacen parte integrante del presente 
proceso de selección. 

TRM 

Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los 
Estados Unidos de América, certificada por la Superintendencia 
Financiera de Colombia para una fecha determinada publicada en la 
página web www.superfinanciera.gov.co  

 
 

 



  

 

CAPITULO III 
  

3.1. ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL 
 

Con el fin de satisfacer la necesidad planteada el municipio de Sardinata ha elaborado las 
siguientes especificaciones: 
 

 
  
3.2. CLASIFICACION EN LA UNSPSC 

 
El objeto del presente Proceso de Contratación esta codificado en el clasificador de bienes 
y servicios de las Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla: 
 

CÓDIGO UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

GRUPO C MAQUINARIA, HERRAMIENTAS EQUIPO INDUSTRIAL Y VEHICULOS  

240000000 maquinaria, 
accesorios y suministros 

para manejo, 
acondicionamiento y 
almacenamiento de 

materiales 

24110000 recipientes 
y almacenamiento 

2411800 tanques 
y cilindros y sus 

accesorios 

 
24111801 

Reservorios 

 
 
3.3. DEL CONTRATO 
 
El valor del presente convenio asciende a la suma de CINCUENTA Y CUATRO MILLONES 
DE PESOS ($54.000.000) MCTE 
  
El municipio de Sardinata cuenta con un presupuesto de CINCUENTA Y CUATRO 
MILLONES DE PESOS ($54.000.000) MCTE con cargo al certificado de disponibilidad 
presupuestal No. CD 100008 del 07 de octubre de 2024, rubros: 2.3.2.02.01.003.19 
denominado Otros bienes transportables (excepto productos metálicos, maquinaria y 
equipo), 2.3.2.02.01.003.20 denominado Otros bienes transportables (excepto productos 
metálicos, maquinaria y equipo), según certificación con código BPIN 2024547200012 de 
fecha de octubre de 2024. 
 
Todos los bienes y/o suministros prestados deben incluir en el precio, el transporte y todos 
los valores correspondientes a impuestos y demás erogaciones que debe tener en cuenta 
cada proponente, además comprende todos los costos que pueda generar el objeto de la 
contratación. El proponente además deberá proyectar todos los costos en que pudiere 
concurrir durante la ejecución del contrato. 
 
Las variables consideradas para calcular el presupuesto oficial se encuentran plasmadas 
en el estudio del sector. 
 
 

ITEM DESCRIPCIÓN  UND CANT 

1 

TANQUES O RESERVORIOS TIPO AUSTRALIANOS PARA 
ALMACENAMIENTO DE AGUA, CUERPO DOBLE EN 
LAMINA GALVANIZADA, ALTURA DE 2.2 METROS 
APROXIMADAMENTE, TORNILLERIA ZINCADA DE 
AMARRE EN EL CILINDRO, GEOMEMBRANA HDPE 
CALIBRE 20, TUBERIA SANITARIA PARA DESAGUE 
INTERNO DE 3 PULGADAS, FLANCHE EN ACERO 
INOXIDABLE DE ANCLAJE 

UND 10 

Nota: El proveedor deberá realizar una capacitación teórico – practica a los 
beneficiarios, en donde se realice la instalación del tanque australiano, con el fin de 

orientar al productor, resolver las inquietudes que surjan y cerciorarse que lo realicen 
con bases técnicas.  



  

 

 

3.4. FORMA DE PAGO  

El Municipio de Sardinata pagará al Contratista de la siguiente manera: UN (1) único pago 
que se realizará a contra entrega de los elementos solicitados, previo informe de actividades 
aprobado por el supervisor del contrato y entrada a Almacén cuando corresponda.  
 
Los pagos se realizarán previa presentación de los siguientes documentos:  
 
Informe expedido por el Supervisor;  
Informe de actividades ejecutadas; 
Presentación de cuenta y/o factura de cobro por parte del contratista;  
Presentación de la copia del acta de inicio del contrato debidamente firmada por las partes 
(contratista y supervisor),  
Fotocopia legible del contrato, 
Disponibilidad presupuestal,  
Registro presupuestal y  
Certificación bancaria de la Cuenta y Número de Cuenta a la cual deba consignarse el valor 
pagado;  
 
Deberá acreditar pago al Sistema de Seguridad Social Integral en los términos del artículo 
50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con la Ley 828 de 2003, Art. 23 de la Ley 1150 
de 2007. Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato corren por cuenta 
del CONTRATISTA, para cuyos efectos EL MUNICIPIO hará las retenciones del caso y 
cumplirá las obligaciones fiscales que ordene la ley. 
 
En todo caso los pagos por este concepto estarán sujetos al PAC establecido por la 
Secretaría de Hacienda del Municipio de Sardinata. 
 
3.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO 
 
El objeto del contrato se realizará en el municipio de Sardinata donde se deberá coordinar 
la entrega con el supervisor y para todos los efectos del contrato, se fija como domicilio 
dicha entidad territorial. 
 
3.6. PLAZO DE EJECUCIÓN  
 
El término de duración del contrato es de diez (10) días contados a partir de la suscripción 
del acta de inicio, en todo caso sin sobrepasar el 31 de diciembre de 2024. La iniciación se 
encuentra sujeta al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y cumplimiento de 
los requisitos de ejecución del mismo, previa suscripción del acta de inicio y aprobación de 
pólizas. 
 
3.7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
OBLIGACIONES GENERALES 

1. Obrar con lealtad y buena fe y responder solidariamente con la Alcaldesa, de 
acuerdo con la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y sus decretos 
reglamentarios. 

2. Efectuar durante la ejecución del contrato los Aportes al Sistema de Seguridad 
Social en Salud, Pensión y ARL, en los porcentajes correspondientes y dentro 
del plazo señalado en el Articulo 3.2.2.1. "Plazos para la autoliquidación y el 
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes 
Parafiscales" del Decreto No. 1990 de 2016. 

3. Presentar un informe mensual que contenga la descripción detallada de las 
actividades ejecutadas de acuerdo con el objeto del contrato. 

4. Atender las recomendaciones y sugerencias relacionadas con el objeto y las 
obligaciones del contrato que realice el supervisor de este. 

5. Responder por los elementos y bienes que se pongan a disposición, 
propendiendo en todo caso por su conservación y uso adecuado. 



  

 

6. Mantener indemne a la Administración Municipal de Sardinata de toda 
reclamación, demanda, acciones legales o similares, originadas en 
reclamaciones de terceros, que tengan como causa toda acción u omisión de 
esta y que con ellas haya ocasionado daños, lesiones y/o perjuicios a terceros 
durante la ejecución del contrato. 

7. Guardar la debida y completa reserva y confidencialidad sabre la información y 
los documentos de que tenga conocimiento o a los que tenga acceso en virtud 
del presente contrato. 

8. Actuar con plena eficacia, responsabilidad y buena fe en la ejecución de las 
actividades derivadas del presente contrato, absteniéndose de participar en 
cualquier actividad o gestión donde se vea involucrado un posible CONFLICTO 
DE INTERESES. 

9. Constituir a favor de la Entidad, las pólizas establecidas y definidas en el 
respectivo pliego de condiciones. 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 

1. Cumplir con las especificaciones técnicas establecidas en los estudios y 
documentos previos. 

2. La entrega se realizará dentro del plazo de ejecución en horario de 8:00 a.m. 
hasta las 5:00 p.m. en las diferentes sedes educativas del municipio de 
Sardinata ubicadas en los corregimientos y casco urbano de esta jurisdicción. 

3. Presentar al supervisor del contrato la factura de los elementos suministrados, 
junto con la respectiva entrada y salida de almacén municipal. Adicionalmente 
deberá contar con el comprobante de entrega de los elementos respectivos a 
cada beneficiario. 

4. Hacer cambio de las unidades que no cumplan con las condiciones pactadas, 
presenten defectos o no sirvan, a más tardar dentro de los dos días siguientes 
a la reclamación que haga el supervisor. 

5. El contratista debe cumplir con las cantidades y calidades estipuladas para cada 
uno de los elementos.  

6. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que 
instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un 
tercero contra el Municipio, por causa o con ocasión del contrato.  

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 
dilaciones y entrabamientos.  

8. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y 
demás soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato. 

9. Mantener vigentes todas las garantías que amparan el contrato en los términos 
del mismo, cuando en el mismo hayan sido requeridas.  

10. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que 
implique retraso en el desarrollo del contrato.  

11. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas 
por el Supervisor del contrato. 

12. Cambiar sin costo los productos que no cumplan las características y 
especificaciones definidas en la ficha técnica y que le sean solicitadas por la 
supervisión del contrato; en un término no mayor a dos (2) días hábiles. 

13. Emplear los vehículos aptos para el transporte de elementos que cuenten con 
las condiciones adecuadas para la entrega de los mismos por parte del 
contratista a municipio.  

14. Entregar los elementos conforme a las especificaciones técnicas exigidas en 
cuanto a las cantidades, unidades, medidas, calidad y presentación.  

15. Cambiar los productos que sean rechazados por su mala calidad durante su 
recepción; el Municipio según criterio técnico podrá́ solicitar el cambio al 
contratista quién lo deberá́ efectuar en un término no mayor a dos (2) días 
calendario siguientes al requerimiento.  

16. El contratista se compromete a brindar la garantía de UN (1) AÑO de los 
productos entregados.  

17. Presentar la cuenta de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes 
y documentos necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos.  

18. Acreditar sus pagos de Seguridad Social y Parafiscales como cotizante 
independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a los terceros que 



  

 

emplee para la ejecución del contrato a una entidad promotora de salud, de 
manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial 
de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta 
los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en 
la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002, el artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007 y Resolución 1111 de 2017, y demás normas concordantes o 
complementarias, en materia de aportes a seguridad social, parafiscales e 
impuestos a que haya lugar, vigentes a la fecha de presentación de la oferta y 
durante la vigencia del contrato.  

19. Las demás que por ley o contrato le correspondan. 

2.2.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: 
 

1. Poner a disposición del contratista los bienes y lugares que se requieran para la 
ejecución y entrega del objeto contratado. 
 

2. Una vez se surta el proceso de contratación estatal, asignar un supervisor, a través 
de quien el municipio mantendrá la interlocución permanente y directa con el 
contratista. 
 

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor 
designado para el efecto, exigiéndole a la ejecución idónea y oportuna del objeto a 
contratar. 
 

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias y garantías a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor dará aviso 
oportuno a la alcaldía, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o 
incumplimiento. 
 

5. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 
presupuestales y de PAC previstas para el efecto. 
 

6. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para 
solventar las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como 
consecuencia de la suscripción del contrato. 

 
Solicitar y recibir información técnica respecto del bien o servicio y demás del contratista en 
desarrollo del objeto contractual. 

3.8. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR 
 

1. El supervisor designado por el municipio de Sardinata tiene la obligación legal de 
recibir bienes y servicios dentro de la vigencia fiscal en que fue celebrado el contrato; 
salvo que se cuente con vigencias futuras. Lo anterior, atendiendo los principios de 
planeación y anualidad del sistema presupuestal colombiano. 
 

2. Solicitar los planes y cronogramas de ejecución elaborados por el contratista, para 
su revisión, ajuste si se requiere y aprobación, con el fin de garantizar el 
cumplimiento estricto de las obligaciones contractuales, dentro del plazo de 
ejecución. 
 

3. Construir las herramientas e instrumentos necesarios para garantizar el control 
financiero y contable, con el apoyo de las dependencias afines. 
 

4. Verificar que los bienes y servicios contratados cumplan con las especificaciones y 
características técnicas estipuladas en el en proceso de selección a través de los 
estudios previos, pliego de condiciones definitivos, sus anexos y en el contrato, 
dentro de los términos allí señalados. 

 
5. Aplicar la guía y demás instructivos establecidos por la entidad para la práctica y 

ejecución de la supervisión e interventoría de contratos. 
 



  

 

6. Aprobar la intervención de los vehículos con los repuestos de la mejor calidad de 
acuerdo con los resultados del diagnóstico efectuado. 
 

7. Consultar continuamente las Guías y manuales establecidos por la Agencia 
Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente-, como ente rector de 
la Contratación Pública en Colombia  

 
8. Asegurar que el contratista vincule y mantenga el personal o equipo ofrecido, con 

las condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo cuando 
fuere necesario, con un perfil igual o superior. 

 
9. Programar las reuniones de corte para establecer el avance de ejecución a efectos 

de determinar con criterios objetivos, los valores a cancelar; buscando siempre que 
los pagos, independiente de lo pactado, se correspondan con los avances 
programados y previstos por el contratista y el municipio. 
 

10. Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de 
exigirle el cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en 
las leyes y normas que le sean aplicables. 

 
11. Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la 

función de vigilancia y custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas 
se genere, realizando las publicaciones pertinentes en el Sistema Electrónico de 
Contratación Pública “Secop II”.  

 
3.9. CESIÓN DEL CONTRATO  
  
El CONTRATISTA, no podrá ceder total ni parcialmente el Contrato a persona alguna, 
natural o jurídica, nacional o extranjera, sin el consentimiento expreso o escrito de la 
ENTIDAD.  
  
3.10. PROCEDIMIENTO DE IMPOSICIÓN DE MULTAS  
  
Conforme a lo preceptuado en el Decreto 1082 de 2015, y en virtud de lo dispuesto en el 
inciso 2° del artículo 17 de la Ley 1150 de 2.007, la entidad tiene la facultad de imponer las 
multas que hayan sido pactadas en el contrato, con el fin de conminar al contratista a 
cumplir con sus obligaciones.  
  
De tal manera que, en el contrato a suscribir, se prevé en caso de incumplimiento parcial 
de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA, multas diarias equivalentes 
al uno por ciento (1%) del valor total del Contrato, sin que el total de las mismas exceda el 
diez por ciento (10%) del valor del Contrato. Las Multas serán impuestas por el municipio 
de Sardinata, mediante resolución motivada que se notificará al interesado, conforme con 
el Código Contencioso Administrativo y demás normas concordantes, respetando el 
derecho de audiencia, además, la multa no podrá ser impuesta con posterioridad a que el 
contratista haya ejecutado la obligación pendiente.  
  
3.11. CADUCIDAD  
  
La ENTIDAD podrá declarar la caducidad del Contrato, de conformidad con lo establecido 
en los artículos 14 y 18 de la ley 80 de 1.993 y en el artículo 1° de la Ley 828 de 2003.  
  
3.12. TERMINACIÓN, MODIFICACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL DEL 

CONTRATO  
  
De conformidad con los artículos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1.993, el Contrato se 
regirá por los principios de terminación, modificación e interpretación unilaterales.  
  
3.13. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA  
  



  

 

Las partes pactaran como sanción pecuniaria el diez por ciento (10%) del valor del Contrato 
en caso de incumplimiento total de las obligaciones contractuales por parte del 
CONTRATISTA, el cual se considerará, como pago parcial de los perjuicios causados.  
  
3.14. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO  
  
De conformidad con lo establecido en el Artículo 60 de la Ley 80/93, el contrato resultante 
de este proceso, será objeto de liquidación por acuerdo de las partes contratantes dentro 
del término máximo de cuatro (4) meses contados desde la fecha de terminación del plazo 
de ejecución del mismo.  
  
De la liquidación unilateral. Si el contratista no se presenta a la liquidación o las partes no 
llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, será practicada directa y 
unilateralmente por el municipio de Sardinata 
 

CAPITULO IV 
 
4.1. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, en 
los procesos de licitación pública, selección abreviada y concursos de méritos, cuyo valor 
sea inferior a CIENTO VEINTICINCO MIL DÓLARES (US$125.000) DE LOS ESTADOS 
UNIDOS DE AMÉRICA, liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos (2) años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se podrán limitar a 
Mipymes; esto es hasta $478.341.759, de acuerdo con lo señalado por el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo1, vigente hasta el 31 de diciembre de 2024. 
 
El presente proceso de selección se puede limitar a MIPYMES, toda vez que reúne los 
presupuestos del artículo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015; y en donde previo a la 
Resolución de apertura del proceso respectivo, se haya manifestado el interés de por lo 
menos dos (2) Mipyme, con mínimo de un año (01) de existencia antes de la convocatoria 
del proceso de contratación.  
 
Para tal efecto debe acreditar su domicilio con el registro mercantil o el certificado de 
existencia y representación legal, en donde además conste el tamaño empresarial 
establecido de conformidad con la normatividad legal vigente. 
 
Si no se adjunta con la propuesta la correspondiente solicitud y certificación se entenderá 
que el proponente no es MIPYME, el municipio, se reservará el Derecho de verificar tal 
circunstancia o de solicitar documentos adicionales en caso de considerarlo necesario. 
 
 

CAPITULO V 
 

FACTORES DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA 
 

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y 
el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, la experiencia, la capacidad jurídica, la 
capacidad financiera y organizacional de los proponentes, serán objeto de verificación de 
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección 
y no otorgarán puntaje. 
 
Los requisitos habilitantes para el presente proceso de selección se determinan 
considerando las condiciones mínimas con las que deben contar los proponentes, de tal 
suerte que se garantice que el futuro contratista cuente con la capacidad e idoneidad 
suficientes para ejecutar el objeto del contrato. 
 

5. REQUISITOS HABILITANTES 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Artículo 2 Numeral 2 Literal a y el Artículo 5 Numeral 
3 de la Ley 1150 y articulo 2.2.1.1.2.2 y 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado 
por el artículo 6 del Decreto 1860 de 2021, indicando que para la adquisición o suministro 



  

 

de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización, las 
entidades estatales incluirían como único factor de evaluación el menor precio ofrecido.  
 
Conforme a lo anterior y acorde a lo mencionado en el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del decreto 
1082 de 2015, El Comité Evaluador verificara que las propuestas cumplan con los aspectos 
de verificación relacionados con los requisitos habilitantes, evento en el cual procederá a 
publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual deba indicar si el oferente 
acredita su capacidad de participar en el proceso como también el cumplimiento de la ficha 
técnica para participar en la Subasta, de conformidad con lo establecido en los pliegos de 
condiciones.  
 
En cualquiera de las modalidades de presentación, los proponentes deberán dar 
cumplimiento a los siguientes requisitos:  
 
a. Tener capacidad jurídica para la presentación de la propuesta.  
b. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato.  
c. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas 
en las leyes contractuales.  
d. No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales expedido por la 
Contraloría General de la República; este requisito deberá acreditarse además para la 
suscripción del contrato.  
e. No estar reportado en el último Boletín de Antecedentes Disciplinarios expedido por la 
Procuraduría; este requisito deberá acreditarse además para la suscripción del contrato.  
f. No registrar Antecedentes Judiciales, en el Certificado judicial; este requisito deberá 
acreditarse además para la suscripción del contrato.  
 
El municipio de Sardinata se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos 
suministrados en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o 
empresas que de una u otra forma se mencionen en los documentos presentados, a 
suministrar la información que se requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar 
información de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario. 
 
Para la verificación de los requisitos habilitantes de los proponentes, El Municipio de 
Sardinata, asignará el criterio de CUMPLE o NO CUMPLE, de conformidad con lo exigido 
en el pliego de condiciones del presente proceso de selección. 
  

REQUISITOS HABILITANTES CONDICIÓN 

Capacidad Jurídica Cumple o No Cumple 

Capacidad Financiera  Cumple o No Cumple 

Capacidad Técnica Cumple o No Cumple 

 
El Municipio de Sardinata, verificará con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento 
de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el artículo 
2.2.1.1.1.5.2 y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y 
verificar los requisitos habilitantes en Procesos de Contratación expedido por Colombia 
Compra Eficiente.  
 
De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos 
casos en que por las características del objeto a contratar se requiera la verificación de 
requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede 
hacer tal verificación en forma directa.  
 

5.1. DOCUMENTOS OBJETO DE VERIFICACIÓN JURÍDICA: 
 

Los interesados podrán participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes 
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos: 

5.1.1. EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o integrantes de los 
Proponentes Plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 



  

 

5.1.1.1. PERSONAS NATURALES 

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
B. Certificado de matrícula mercantil de personal natural  
C. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería 

vigente expedida por la autoridad competente. 
D. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

 

5.1.1.2. PERSONAS JURÍDICAS 

Deben presentar los siguientes documentos:  

Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  
 

I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio o la autoridad competente, en el que se verificará: 
 

a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. 
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de 
existencia y representación legal. 

b. Que el objeto social de la sociedad permita ejecutar las actividades 
descritas en el objeto del Proceso de Contratación 

c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que 
su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más. 
Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la 
fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la 
fecha de cierre del proceso. 
 

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, deberá acreditar su capacidad a 
través de una autorización suficiente otorgada por parte del órgano social 
competente respectivo para cada caso.  

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 

f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en 
la República de Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar 
legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los 
artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en 

la que conste si es abierta o cerrada. 

III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

5.1.1.3. PROPONENTES PLURALES  

El documento de conformación de Proponentes Plurales debe:  

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unión 
Temporal o en Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su 
intención de conformar el Proponente Plural. En caso de que no exista precisión 
sobre el tipo de asociación se solicitará la aclaración. Los Proponentes deben incluir 
como mínimo la información requerida en el anexo respectivo de conformación de 
proponente plural. Los Proponentes podrán incluir información adicional que no 
contradiga lo dispuesto en los documentos del Proceso de Contratación. 
 



  

 

B. Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este 
último en caso de considerarlo conveniente, cuya intervención deberá quedar 
definida en el Anexo de Conformación de Proponente Plural de todas las personas 
naturales y/o jurídicas asociadas, con facultades suficientes para la representación 
sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se 
requieran para la presentación de la oferta, para la suscripción y ejecución del 
contrato, así como también la facultad para firmar el acta de terminación y la 
liquidación o cualquier otra acta o documento.  
 

C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y, en caso 

de que se haya nombrado, del suplente del Proponente Plural. 

D. El Proponente Plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de 
participación de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de 
participación no podrá ser diferente al 100%. 
 

E. En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin 
el consentimiento previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no 
será posible modificar los porcentajes de los integrantes del Proponente Plural 
después de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. Cualquier modificación 
en los porcentajes de los integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de efecto. 

 

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en 
el caso de que del integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha o por el 
apoderado de cualquiera de los anteriores. 

5.1.2. CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 
 

5.1.2.1. PERSONAS JURÍDICAS 

El Proponente persona jurídica debe presentar el anexo – Pagos de seguridad social y 
aportes legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por 
el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, 
en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y al 
Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello 
haya lugar. 
 
La Entidad no exigirá las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor 
fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite. 
Cuando la persona jurídica esté exonerada de estas obligaciones en los términos previstos 
en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el anexo Pagos de seguridad 
social y aportes legales.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal 
en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia. 

5.1.2.2. PERSONAS NATURALES  

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los Sistemas de Seguridad 
Social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos o con el 
certificado de pago de la correspondiente planilla, pero no será obligatoria la presentación 
de este último.  

Los certificados de afiliación deben presentarse con fecha de expedición no mayor a treinta 
(30) días calendario anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso 
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el 
plazo de vigencia de los certificados de afiliación la originalmente contemplada en los 
pliegos. 
 



  

 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además, la afiliación al sistema de salud. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en 
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia.  

5.1.2.3. PROPONENTES PLURALES  

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural deberá suscribir por separado la 
declaración de la que tratan los numerales anteriores. 
 
5.1.3. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO 

Registro único tributario (RUT): Con el fin de conocer el régimen tributario al que pertenece 
el contratista, deberá presentarse con la propuesta la copia del RUT. En caso de consorcio 
y unión temporal cada uno de los integrantes deberá aportar dicho documento. 
 
5.1.4. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA 

El Proponente presentará Carta de Presentación de la Oferta el cual debe estar firmado por 
la persona natural Proponente o por el representante legal del Proponente individual o por 
el representante del Proponente Plural o por el apoderado.  
 
La carta de presentación debe suscribirse, por lo que con la firma de este documento se 
entiende que el Proponente conoce y acepta las obligaciones del Pacto de Transparencia. 
El representante legal para formular la propuesta o para suscribir el respectivo contrato, 
deberá anexar copia de la autorización del órgano social competente en virtud del cual se 
le faculta para representar la propuesta y suscribir el contrato en la cuantía que resultare, 
siempre que las señaladas en la escritura de constitución sean inferiores al presupuesto 
oficial señalado. 
 
5.1.5. ANEXO PACTO DE TRANSPARENCIA 

El proponente deberá comprometerse a través de la suscripción del anexo pacto de 
transparencia. 
 
5.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES 

El proponente deberá anexar certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía 
Nacional. 
 
5.1.7. CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES 

Correspondientes al último boletín contado en la fecha de cierre o presentación de la oferta 
para los presentes pliegos  
 
5.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 

El proponente deberá anexar a la oferta, el certificado de antecedentes disciplinarios 
otorgado por la Procuraduría General de la República, vigente a la fecha de presentación 
de la propuesta.  
 
5.1.9. CERTIFICADO DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS 

(RNMC) 

Se debe acreditar certificación vigente expedida por la Policía Nacional quien llevará un 
registro nacional de medidas correctivas que incluirá la identificación de la persona, el tipo 
de comportamiento contrario a la convivencia, el tipo de medida correctiva y el estado de 
pago de la multa o cumplimiento de la medida correctiva, donde establezca que el oferente 
NO REGISTRA MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES, para oferentes extranjeros se 
verifica con el pasaporte.  
 



  

 

5.1.10. CERTIFICADO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 

EL proponente deberá presentar certificado vigente de no tener inhabilidades por delitos 
sexuales. 
 
5.1.11. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM – 

 
El proponente deberá presentar certificado del registro de deudores alimentarios morosos 
– REDAM – acorde con lo establecido en la Ley 2097 de 2021. 
 
5.1.12. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA FUNCION PUBLICA 

Cuando la contratación sea para adquirir servicios el oferente deberá anexar a la oferta, el 
formulario único de hoja de vida, persona natural o jurídica, según corresponda 
debidamente diligenciado. Para los casos contemplados en el artículo 1 de la Ley 190 de 
1995, no es obligatoria.  
 
5.1.13. INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES Y CAPACIDAD DE 

CONTRATACION. 
 

En cumplimiento de los artículos 2.2.1.1.1.5.2. Y 2.2.1.1.1.5.3. Del Decreto 1082 de 2015, 
los proponentes deben estar inscritos, calificados y clasificados en el Registro Único de 
Proponentes – RUP, en el Segmento, Familia, Clase, esto es el tercer nivel del clasificador 
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas UNSPSC que se relacionan en el presente pliego 
de condiciones. 
 
El objeto del Contrato está codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC 
como se indica en la Tabla: 
 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

CLASE 

 
24 11 18 00 

 

TANQUES Y CILINDROS Y SUS ACCESORIOS 

 

 
La Inscripción, renovación, actualización y cancelación del RUP.  Las personas naturales y 
jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en 
Procesos de Contratación convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas 
en el RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley. 
 
Todas las personas naturales o jurídicas nacionales, o las extranjeras domiciliadas o con 
sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, 
deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes (Artículo 2.2.1.1.1.5.1 Decreto 
1082 de 2015) y el mismo deberá estar en firme al momento del cierre del proceso de 
selección. 
 
Si fueren sociedades extranjeras con sucursal en el país y dentro del RUP no se encuentra 
toda la información requerida por la entidad, se deberá adjuntar certificación del 
representante legal de la sociedad extranjera o en su defecto del mandatario de la sucursal 
con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo la gravedad del juramento. El 
objeto social del proponente debe tener relación directa con el objeto de la contratación. 
 
Tratándose de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas 
jurídicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia no se les exigirá RUP. 
En consecuencia, se verificará directa y únicamente la información sobre la capacidad 
jurídica, y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los 
proponentes. 
 
El proponente deberá aportar este certificado expedido por la Cámara de Comercio de la 
jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el 
domicilio principal (personas jurídicas), el cual deberá haber sido expedido dentro de los 
treinta (30) días calendarios, previos a la entrega de la oferta, el cual deberá estar renovado 



  

 

y en firme. Dicha exigencia también aplica para cada uno de los integrantes de Consorcios, 
Uniones Temporales, y otras formas de asociación, que corresponderán a los últimos tres 
(3) años fiscales anteriores a la inscripción o renovación, dependiendo de la antigüedad del 
proponente; por tanto, cada uno de los integrantes de la respetiva forma de asociación, 
deberá acreditar la inscripción en el RUP. 
 

5.1.14. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA 
 
La propuesta deberá acompañarse de una garantía bancaria o de una póliza otorgada 
por una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, con el fin de 
asegurar la firma y perfeccionamiento del contrato por parte del proponente favorecido 
con la adjudicación, la cual contendrá: 
 
Asegurado - Beneficiario: Municipio de Sardinata Norte de Santander. 
Cuantía: 10% del presupuesto inicial 
 
Vigencia: Noventa (90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la 
licitación y deberá estar vigente hasta el perfeccionamiento del contrato.  Para tal efecto, 
el Municipio solicitará la correspondiente extensión, si resultare necesario. 
 
Tomador - Afianzado: Cuando la propuesta la presente una persona jurídica, la póliza o 
garantía deberá tomarse con el nombre o razón social que figure en el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, sin 
utilizar sigla a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podrá 
identificarse de esa manera.  Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o 
unión temporal, la póliza de garantía deberá ser tomada a nombre de todos los 
integrantes, tal como aparecen en el documento que acredite la existencia y 
representación legal de cada uno de ellos, y no a nombre del Representante del 
Consorcio o de la Unión Temporal. 
 
Cuando la Póliza de Seguros o la Garantía Bancaria no sean expedidas de acuerdo con 
los requerimientos del Pliego de Condiciones, el proponente deberá remitir las 
modificaciones del caso, dentro del día hábil siguiente al recibo de la comunicación, so 
pena de rechazo de la propuesta, si no cumple dentro del término señalado por el 
Municipio. 
 
En todo caso de conformidad con el artículo 10º de ley 1150 de 2007, la no presentación 
de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta presentada será causal de 
rechazo de esta última. 
 
Lo anterior, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de 
los perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la citada garantía. 

 

5.1.15. PUBLICACIÓN PROACTIVA DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS Y 
REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERÉS 

De conformidad con la Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011, Ley 1952 de 2019 y 2003 de 
2019 el proponente deberá anexar declaración de conflictos de interés, según formato de 
la función público. 

5.2 CAPACIDAD FINANCIERA 
 
5.2.1 INDICE DE LIQUIDEZ (l) 
    
IL = Activo Corriente / Pasivo Corriente.  
IL mayor o igual a 3 
Para determinar el Índice de Liquidez se tendrá en cuenta la siguiente fórmula:    
Índice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente    
En caso de Uniones Temporales o Consorcios el Índice de Liquidez se calculará 
ponderando los parámetros necesarios de todos los miembros de la Unión Temporal o 
consorcio de acuerdo al Porcentaje de Participación de cada uno de los miembros y 
aplicando la siguiente fórmula:    



  

 

 
Índice de Liquidez = IL=ILI1%P1+ILI2%P2+...IL%Pin 
ILI1%: Índice de liquidez de cada integrante de la Unión Temporal o Consorcio por el % de 
participación 
 
5.2.2 NIVEL DE ENDEUDAMIENTO (NE) 
 
NE = Pasivo Total / Activo Total   
NE menor o igual al 0,2 
Para determinar el Nivel de Endeudamiento se tendrá en cuenta la siguiente fórmula: 
                                                             
         Total  Nivel de Endeudamiento = Pasivo total * 100 
                                                               Activo total 
 
En caso de Uniones Temporales o Consorcios el Nivel de Endeudamiento se calculará 
ponderando los parámetros necesarios de todos los miembros de la Unión Temporal o 
Consorcio de acuerdo al Porcentaje de Participación de cada uno de los miembros y 
aplicando la siguiente fórmula 
 
Nivel de Endeudamiento: + NEI1 (%P)+NEI2(%P)+……NEIn(%P)    
 
NEi= Nivel de endeudamiento de cada integrante de la Unión Temporal o Consorcio por el 
% de participación 
 
5.2.3 RAZON DE COBERTURA DE INTERESES (RCI) 
 
RCI = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses    
RCI = INDETERMINADO 
Para determinar la Razón de Cobertura de intereses se tendrá en cuenta la siguiente 
fórmula:    
 
                                                                  Utilidad Operacional   
      Razón de Cobertura de intereses = ------------------------------                         
                                                                Gastos de Intereses    
 
Nota: Los oferentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el indicador 
de razón de cobertura de intereses. En este caso, el oferente cumple que no tiene 
obligaciones financieras resulta habilitado, salvo que la utilidad operacional sea negativa, 
caso en el cual NO cumple con el indicador de cobertura de intereses.     
 
5.3. REQUISITOS CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la información contenida 
en el RUP.    
 
Indicadores de capacidad organizacional. 
 

INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

Rentabilidad sobre el Patrimonio Mayor o igual a 0.3 

Rentabilidad sobre el Activo Mayor o igual a 0.3 

 
Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura debe 
cumplir su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para 
la Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación. 
 

5.4. DOCUMENTOS OBJETO DE VERIFICACIÓN TÉCNICA 
 
EXPERIENCIA 
 
El Proponente debe acreditar experiencia con contrato cuyo objeto sea similar al del 
presente proceso de selección mediante la presentación de un (01) contrato cuyo valor 



  

 

expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes sea superior o igual a dos veces 
el presupuesto oficial, es decir, superior a 83.076 SMLMV. 
 
El contrato presentado debe estar relacionado en el Registro Único de Proponentes e 
inscrito con el siguiente código del clasificador de bienes y servicios: 
 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

CLASE 

 
24 11 18 00 

 

TANQUES Y CILINDROS Y SUS ACCESORIOS 

 

 
 
El Proponente debe acreditar su experiencia con el RUP. Los Contratos que el Proponente 
acredite como experiencia deben identificarse y señalarse claramente en el RUP con 
resaltador o con cualquier tipo de marca que permita su visualización rápidamente. 
 

CAPÍTULO VI 
 
6. VERIFICACIÓN DE LA OFERTA Y PROCEDIMIENTO DE SUBASTA 
 
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 
1860 de 2021 el ofrecimiento más favorable para la entidad se determinará, previo 
cumplimiento de los requisitos habilitantes de los proponentes, al que proponga el menor 
precio o valor del lance más bajo.   
 
En este sentido, se realizará la verificación jurídica, financiera y técnica a cada una de las  
propuestas que se presenten a este proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta 
Inversa Electrónica, las cuales no tienen ponderación alguna, razón por la cual su 
participación en la Audiencia de Subasta Inversa dependerá del cumplimiento de los 
requisitos que para estos factores de selección exige el pliego de condiciones.  
 
Artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021,  
SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE 
CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA.  Además de las 
reglas generales previstas en la ley y en el presente título, las siguientes reglas son 
aplicables a la subasta inversa: 
 
1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la 
periodicidad de los Lances; y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta 
inversa.  
2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su 
capacidad de participar en el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha 
técnica; y la segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.  
3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual 
debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica 
y si el oferente se encuentra habilitado.  
4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos 
bienes o servicios cumplen con la ficha técnica.  
5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el 
contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad 
presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.  
6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en 
consecuencia, solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa 
en los cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo establecido.  
7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe 
adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo.  
8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del 
Lance más bajo.  



  

 

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios 
del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 
2.2. 1.2.4.2 17 del presente Decreto. 
 
NOTA. LOS PROPONENTES QUE NO PRESENTARON UN LANCE VÁLIDO NO 
PODRÁN SEGUIR PRESENTÁNDOLOS DURANTE LA SUBASTA, PERO DEBERÁN 
PERMANECER EN LA AUDIENCIA HASTA SU CULMINACIÓN.  
 
Para el presente proceso se tendrán en cuenta las siguientes reglas:  
 
La Subasta Inversa Electrónica se llevará a cabo en el módulo dispuesto por la plataforma 
del SECOP II, para tales efectos.  
 
El evento de subasta iniciará formalmente en la hora prevista por la entidad. No se 
contemplarán ejercicios de prueba o simulación previa. Esto, por cuanto el conocimiento y 
manejo metodológico de la plataforma es un asunto que deben asumir por cuenta y riesgo 
los proponentes.  
 
Entiéndase lance, como una nueva oferta económica a través de un porcentaje o tasa de 
descuento, que mejora el precio de la oferta base a favor del municipio de Sardinata.  
 
El evento tendrá una duración no mayor a 15 minutos, donde se realizarán MÁXIMO 3 
LANCES contados a partir de la autorización para realizar el primer lance, siendo este el 
tiempo máximo que los oferentes tendrán para efectuar los diferentes lances.  
 
La Entidad no hará́ uso de la “auto extensión” en este sentido, el evento de Subasta Inversa 
terminará una vez se agote el tiempo indicado.  
 
El precio de arranque de la subasta inversa Electrónica será el menor de los valores 
ofrecidos por los oferentes que resulten habilitados para participar en el evento.  
 
La subasta inversa Electrónica debe dar inicio con el precio más bajo del valor total de 
precios unitarios presentado por alguno de los oferentes habilitados, y el margen mínimo 
de mejora de la oferta para cada lance será del DOS POR CIENTO (2%), teniendo como 
base el lance de menor valor inmediatamente anterior. El valor de los lances debe ser IVA 
incluido.  
 
En todo caso, se considerarán lances válidos aquellos presentados dentro del término 
otorgado para hacer postura, y los que se presenten por un valor igual o superior al margen 
mínimo de mejora fijado (2%). En contrario sentido, se considerarán como lances no válidos 
aquellos que no cumplan con las anteriores características, frente a lo cual la entidad 
procederá a identificar y manifestar dicha situación a través del módulo de mensajes 
dispuesto en la plataforma.  
 
El proponente que presente un lance no válido no podrá continuar presentando lances y su 
oferta definitiva será el último lance válido realizado durante la subasta. 
 
Si en el curso de la subasta Electrónica dos o más proponentes presentan una postura del 
mismo valor, la entidad evidenciara quien realizo primero dicha postura.  
 
La presentación de los lances podrá hacerse, en tantas rondas como sea necesario, hasta 
que no se reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior, o 
hasta que finalice el evento de subasta planteado en el presente instructivo.  
 
Cuando no se reciban más lances, la entidad informará el último lance válido y la identidad 
del proponente.  
 
NOTA 1: Los proponentes que no presentaron un lance válido no podrán seguir 
presentándolos durante la subasta, pero deberán permanecer conectados en la audiencia 
hasta su culminación.  
 



  

 

NOTA 2: El oferente deberá prever todos los medios tecnológicos que estime convenientes 
para presentar sus lances el día en que se realice la subasta inversa, como calculadora, 
equipo de cómputo, etc.  
 
NOTA 3: El oferente ganador del proceso de subasta deberá aportar en un término no 
mayor a 2 días hábiles después de la realización de la audiencia de subasta, los valores 
unitarios finales ajustados, los cuales no podrán superar los valores unitarios inicialmente 
ofertados en su oferta económica. 
 

6.1. EVALUACIÓN DE LA OFERTA 
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento más favorable 
para la entidad se determinará, previo cumplimiento de los requisitos habilitantes de los 
proponentes, al que proponga el menor precio o valor del lance más bajo. 
 
En este sentido, se realizará la verificación jurídica, financiera y técnica a cada una de las 
propuestas que se presenten a este proceso de Selección Abreviada Mediante Subasta 
Inversa Electrónica, las cuales no tienen ponderación alguna, razón por la cual su 
participación en la Audiencia de Subasta Inversa dependerá del cumplimiento de los 
requisitos que para estos factores de selección exige el pliego de condiciones. 
 

 
CAPITULO VII 

 
7. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE 

 
Con fundamento en lo establecido por el artículo 12 de la ley 1150 de 2007 y el artículo 
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 4 del decreto 1860 de 
2021, con el fin de dirimir un empate, cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar 
esta situación en la puntuación de dos o más ofertas de manera que una y otra queden 
ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicarán las siguientes reglas: la Secretaría 
General adjudicará, según lo establecido en el artículo 35 de la ley 2069, la cual derogo el 
numeral 7 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015 y el decreto 1860 de 2021, se 
tendrán en cuenta las siguientes disposiciones en caso de empate. 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de empate en 
el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo 
a recursos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales 
indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos 
de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el 
contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas en 
los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional. 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones 
de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria nacional en los Procesos 
de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la 
definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado 
anteriormente. 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del 
artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos 
establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de 
desempate se acreditará con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho 
puntaje. 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad 
Estatal deberá definir en el pliego de condiciones o documento equivalente, las condiciones 
y los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos 
aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción 
de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los 



  

 

mismos lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar 
dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de 
obtener puntaje. 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los 
términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de 
la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la 
condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento 
en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se 
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la 
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 
82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual 
acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto 
es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En 
virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el 
comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil 
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, 
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está 
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen 
en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos 
incisos anteriores. 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno 
de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral. 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos 
datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá 
autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos 
del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en 
condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, 
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que 
hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica 
cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho 
personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez 
por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del 
presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento 
(25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con 
el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución 
cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la 
ley, para ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad 
de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no 
son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el 
requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. 



  

 

Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución 
de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de 
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido 
en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente 
podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, 
allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es 
beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; 
además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que lo firma. 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados 
en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje 
mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria 
de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez 
por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o 
el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas 
vinculadas a su nómina, y el número de identificación y nombre de las personas que 
pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta 
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona 
jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará 
con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su 
constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los 
pagos realizados por el empleador. 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, 
en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 
de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, 
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de 
sus integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de 
cada uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente 
podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la 
copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana 
autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos del 
literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) 
la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación 
de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado 
que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la 



  

 

persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro 
certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento 
de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas 
partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o 
reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto 
con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de 
reincorporación o reintegración. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes 
sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida 
por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor 
fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de 
identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se 
requiere que el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el 
manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las 
condiciones de los siguientes numerales: 
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones 
de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del 
presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe o participen 
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada 
de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de 
familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este 
integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en 
el proponente plural. 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los 
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo 
manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica. 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados 
que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere 
que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de 
esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, 
para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se 
presente entre cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de 



  

 

grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las 
cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro 
y/o pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos 
integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que 
tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes 
plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, 
efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador 
público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas 
obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según 
corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que 
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados 
a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este 
siempre que: 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente 
plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del proponente plural y, 
además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
en los términos del numeral 8 del presente artículo: 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento 
(25 %) de la experiencia acreditada en la oferta;  
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con 
los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 
con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas 
o medianas. 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado 
de existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del 
artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, 
acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 



  

 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar 
establecido previamente en el pliego de condiciones o documento que haga sus veces. 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los 
Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en 
que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán 
los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la 
Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un 
Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de 
desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso 
de Contratación. 
 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o 
servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato 
nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a 
todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral. 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 
de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda 
aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación 
y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana. 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOPII no se publicará para conocimiento 
de terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en 
procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o 
la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que 
su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus 
trabajadores o socios o accionistas. 
 

CAPITULO VIII 
 

8. REVISIÓN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES  

La Entidad revisa el cumplimiento de los requisitos habilitantes de que trata el capítulo 
respectivo del presente documento. Los Proponentes pueden subsanar en la forma como 
acreditaron los requisitos habilitantes (por la plataforma del SECOP II) dentro del término 
señalado por la entidad que para este proceso es dentro del término del traslado del informe  

8.1. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS  

Las Propuestas se evalúan de acuerdo con lo establecido en el capítulo respectivo.  

8.2. RETIRO DE LA OFERTA  

 
Los Proponentes que opten por presentar su oferta en la plataforma del SECOP II antes de 
la fecha y hora de cierre del proceso de selección, deben estar pendientes de las posibles 
adendas al proceso, caso en el cual deben retirar la oferta y aceptar la adenda, 
posteriormente el oferente si decide volver a presentar la oferta en la plataforma del SECOP 
II, debe ingresarla nuevamente.  

En todo caso, también puede retirar definitivamente su oferta. Ingrese a “Mis ofertas” en el 
área de trabajo del Proceso de Contratación y haga clic en “Lista de ofertas”. 

SECOP II le muestra una ventana con la oferta presentada. Haga clic en “No presentar” y 
luego en “Retirar”. Acepte los términos y condiciones y haga clic en “Confirmar”. Tenga en 
cuenta que solo puede retirar la oferta antes de la fecha límite para presentación de ofertas. 
 



  

 

8.3. RECHAZO  

En adición a otras causas previstas por la ley, el municipio de Sardinata – Norte de 
Santander rechazará las Ofertas que:  

- Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para 
obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participación 
indicadas dentro de estos Pliegos de Condiciones. 

- Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto no cumpla lo especificado o deje 
de incluir alguno de los documentos que, de acuerdo con el presente proceso de 
selección, se requiere adjuntar a la propuesta y dicha omisión impida la evaluación 
objetiva de la misma, sin perjuicio de lo dispuesto en el Art. 5 del la Ley 1150 de 
2009 modificado por el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. 

- Cuando se presenten propuestas parciales. 
- Cuando la oferta presentada por el proponente se encuentre condicionada. 
- Cuando se hubiere presentado después de la fecha y hora exacta establecida como 

límite para el cierre del proceso de selección en el lugar indicado para tal fin según 
cronograma. 

- Cuando la persona que suscriba la propuesta no esté facultada para presentarla y 
para suscribir el contrato. 

- La comprobación que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las 
prohibiciones, inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses para 
contratar o presentar propuesta, establecidas en la legislación colombiana vigente 
sobre la materia. 

- El proponente que no cumpla con los requisitos para participar descritos en estos 
pliegos de condiciones. 

- El proponente que se niegue a colaborar con la Administración, en cuanto a la 
solicitud de alguna aclaración o comprobar alguna información, previa evaluación 
por parte de la entidad. 

- Cuando el proponente ejecute cualquier acción tendiente a influir o presionar a las 
personas encargadas de la evaluación de las propuestas o la adjudicación del 
contrato. 

- Cuando cualquier documento aclaratorio, solicitado requiera tener fecha anterior al 

cierre de la contratación y este sea presentado con fecha posterior a la misma. • 
Cuando el proponente responda a los requerimientos de la entidad de manera 
extemporánea o de forma insatisfactoria. 

- Cuando un proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona jurídica que 
también se presente al proceso de contratación, es decir, cuando se trate de 
propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto 
cuando se trate de sociedades anónimas abiertas, de conformidad con el artículo 5 
del Decreto 679 de 1994, lo cual se acreditará mediante la certificación del Revisor 
Fiscal de la respectiva sociedad. 

- Que el Proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una 
posible falsedad en los términos del numeral 2.5.8 del presente pliego de 
condiciones. 

- Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una 
norma de rango constitucional o legal 

- Que la propuesta económica no se aporte firmada. 
- No entregar la Garantía de seriedad de la oferta junto con la propuesta. 
- Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el 

objeto del Contrato, con excepción de lo previsto para las sociedades de objeto 
indeterminado. 

- Que el valor de la propuesta económica supere el presupuesto oficial del presente 
proceso. 

Lo anterior de acuerdo con lo establecido el numeral 6 del artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 
1082 de 2015.  

 

 



  

 

CAPÍTULO  IX 

 
9. ORDEN DE ELEGIBILIDAD Y ADJUDICACIÓN 

El Contrato se adjudica a través según el orden de elegibilidad establecido al final de la 
misma, al oferente que obtuvo el menor valor en el procedimiento de subasta. El ordenador 
del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudica el proceso al proponente 
ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos 
exigidos en el pliego de condiciones o procede a la declaratoria de desierta del proceso, si 

a ello hubiere lugar.  

En el evento que el ordenador del gasto no acoja la recomendación del comité evaluador, 
debe justificarlo en el acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.  

CAPITULO XI 
 

10. GARANTIAS  
 

10.1. SERIEDAD DE LA OFERTA:  
 
Ocurre con la exigencia que hace la entidad al proponente de mantener las condiciones de 
la oferta que presente al momento del cierre del proceso de selección. Para evitar cambios 
de la oferta, la entidad, al momento de presentar la oferta, como requisito habilitante en la 
capacidad Jurídica, exige una póliza de seriedad de la oferta: Se solicitará garantía de 
seriedad de la oferta, equivalente al 10% del valor del presupuesto oficial estimado, con 
una vigencia no menor a tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del proceso. 
 

10.2. MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES  

  
El municipio de Sardinata considera viable y necesario solicitarle al contratista quien 
resulte favorecido en este proceso de contratación, la constitución a favor del municipio de 
Sardinata, de la siguiente garantía: 
 

AMPAROS SUFICIENCIA VIGENCIA 

DE CUMPLIMIENTO 
DEL CONTRATO 

Por un valor equivalente al 
DIEZ POR CIENTO (10%) 
del valor del contrato. 

Igual a la duración del mismo y 
cuatro (4) meses más 
contados a partir del acta de 
inicio. 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

Por un valor equivalente al 
DIEZ POR CIENTO (10%) 
del valor del contrato. 

Igual a la vigencia de la 
ejecución y hasta la liquidación 
del contrato 

 
En todo caso, corresponderá a la Entidad, realizar todos los actos de verificación, estudio, 
seguimiento, ejecución, aprobación y custodia, así como todos los demás actos que sean 
necesarios para la efectividad de estas 
 
Parágrafo 1: Los amparos anteriores se cuentan a partir de la fecha de expedición de la 
póliza. 

Parágrafo 2. El contratista se compromete a ampliar el valor de la garantía y/o su vigencia 
a partir del inicio del contrato; en el evento en que se aumente o adicione el valor del 
contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el inciso 2 del artículo 
2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, deberá dar a conocer el contenido de la 
modificación a la aseguradora y anexar en la plataforma transaccional del SECOP II, el 
certificado modificatorio de la póliza, dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción 
de la modificación, con el fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios por presunto 
incumplimiento en la correspondiente obligación contractual. 

Parágrafo 3. El valor de todos los amparos se debe establecer en la cifra exacta con 
centavos o aproximarse al peso siguiente, con el fin que los porcentajes de suficiencia de 
la garantía no sean inferiores a los señalados.   



  

 

Parágrafo 4. Tratándose de un Consorcio o Unión Temporal, la garantía debe ser otorgada 
por todos sus integrantes como aparece en el documento que acredita la existencia y 
representación legal de cada uno de ellos, así como indicando su porcentaje de 
participación en el Consorcio o Unión Temporal. 

CAPÍTULO X 
 

10. CRONOGRAMA 

VER CRONOGRAMA DEL PROCESO EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II  

Las fechas y plazos antes indicados pueden variar de acuerdo con la ley y con las 
condiciones previstas en el presente Proceso de Contratación.  

(*) Nota: Atendiendo al principio de economía regulado por el artículo 25 de la Ley 80 de 
1993 referente a la preclusividad y perentoriedad de los términos, la Entidad solo atiende 
las observaciones que se formulen al Proyecto de Pliego y al Pliego de condiciones a más 
tardar en la fecha límite establecida por el cronograma del proceso.  

 
Dado en el municipio de Sardinata a los nueve (09) días del mes de Diciembre de 2024. 
 

 
 
 
 
 

DIOMARA MONTAÑEZ PEÑARANDA  
Alcaldesa Municipal de Sardinata 

 
Nombre y Apellidos Cargo Firma 

Revisó  Luis Eduardo Jaimes Suárez 
 

ABOGADO EXTERNO  

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las disposiciones legales y/o técnicas vigentes y por lo tanto, 
bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del Remitente. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

 
CAPÍTULO XI 

 
ANEXOS 

 
CARTA DE PRESENTACIÓN 

 
 
 
Señores 
Municipio de Sardinata 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación No. AMSAR_XXX_ XXX de 2024 en adelante el 
“Proceso de Contratación”  
 
Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
Estimados señores: 

[Nombre del representante legal del Proponente] en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente- persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en 
adelante el “Proponente”, manifiesto, bajo la gravedad del juramento, que: 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y firmar el contrato si resulto 
adjudicatario del Proceso de Contratación de la referencia. 

2. En caso de que la oferta me sea aceptada suscribiré el contrato objeto del Proceso 
de Contratación en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma contenido en 
los pliegos. 

3. Conozco los Documentos del Proceso, incluyendo Adendas, y acepto los requisitos 
en ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad conozco 
los ítems, la descripción, las unidades y cantidades establecidas en las 
especificaciones 

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el Proceso de 
Contratación.  

5. Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de 
ejecución del contrato.  

6. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los Riesgos previsibles 
inherentes al mismo, así como aquellos asignados en los pliegos. 

7. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo 
total responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos suministrados sean falsos 
o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás 
normas concordantes. 

8. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica que 
representó (se exceptúan las sociedades anónimas abiertas), ni yo nos hallamos 
incursos en causal alguna de Conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad de 
las señaladas en la Constitución y en la ley. 

9. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica que 
representó (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni yo nos encontramos 
en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni estamos 
incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos en la 
ley. 

10. En caso de conocer que los integrantes del Proponente Plural, los socios de la 
persona jurídica que representó (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas) o 
yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o Conflicto de Interés 
sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos comprometemos a 
informar de manera inmediata tal circunstancia a la Entidad, para que tome las 
medidas legales pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia 
de la etapa en que se encuentre el Proceso de Contratación (precontractual, 
contractual y/o post contractual). 

11. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica que 
represento (se exceptúan las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha 
declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos 
de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en cualquiera de sus modalidades, 



  

 

soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de 
conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la 
materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 

12. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica que 
represento (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni yo estamos incursos 
en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006. 

13. Conozco y acepto el Anexo denominado “Pacto de Transparencia” relacionado en 
el pliego de condiciones y me comprometo a darle estricto cumplimiento.  

14. Los recursos destinados al contrato son de origen lícito y no hemos participado en 
actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades 
contrarias a la ley. 

15. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos 
encontramos incursos en alguna de las causales de rechazo. 

16. Si se acepta la oferta me comprometo a constituir las Garantías requeridas y a 
suscribir estas dentro de los términos señalados para ello. 

17. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, 
impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la 
suscripción del contrato y que en consecuencia no haré reclamos con ocasión del 
pago de tales gastos.  

18. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del Proceso de 
Contratación, consultado el Sistema Electrónico Para la Contratación Pública 
(SECOP); y en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisión autorizo 
a la Entidad para que lo haga al correo electrónico indicado al final de este 
documento. 

19. Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el Proceso de 
Contratación a través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso 
y Condiciones de la plataforma del SECOP II y el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011. 

20. La oferta contiene información reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o 
el número de folios o el anexo donde se encuentra la información reservada] de 
acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga el carácter de reservado] 

21. Me comprometo, en caso de resultar adjudicatario, a cumplir todas las 
especificaciones técnicas relacionadas y requeridas. 

22. Autorizo que la Entidad consulte la información comercial o financiera pertinente 
para el Proceso de Contratación, bajo el entendido que debe guardar 
confidencialidad sobre la información sujeta a reserva.  

23. Recibiré notificaciones del contrato en: 
24. He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma 

del SECOP II.  
25. Me comprometo a cumplir todos los ítems relacionados en la oferta, en caso de 

resultar adjudicatario. 

Atentamente, 

 

Nombre del Proponente _________________________________________ 
Nombre del Representante Legal__________________________________ 
C. C. _____________________ de ________________________ 
Dirección de correo_____________________________________________ 
Correo electrónico______________________________________________ 
Telefax ______________________________________________________ 
Ciudad ______________________________________________________ 

 

___________________________________________________ 

[Firma del Proponente o de su Representante Legal] 

 

 
 
 
 

 
 



  

 

 
ANEXO 

 
PACTO DE TRANSPARENCIA 

 
Este documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la firma de la 
carta de presentación de la propuesta el Proponente se compromete a: 
  
i. Cumplir estrictamente la ley aplicable. 

ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratación de 

manera que siempre produzcan los efectos buscados por estas. 

iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos 
en el Proceso de Contratación. 

iv. Aceptar que durante la evaluación de las propuestas del Proceso de Contratación 
primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la 
libre competencia. 

v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de 
Contratación, así como realizar estudios y análisis propios, con la debida diligencia y 
responsabilidad, a fin de contar con los elementos de juicio e información económica, 
comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada 
para presentar la propuesta. Lo anterior, con el propósito de que la misma sea seria y 
honesta, de tal manera que me permita participar en el Proceso de Contratación y en 
caso de resultar adjudicatario cumplir todas las obligaciones contenidas en el contrato 
y asumir los Riesgos asociados a la ejecución de este.  

vi. No hacer arreglos previos o concomitantes al Proceso de Contratación con los 
encargados de planear el proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la 

información del proyecto y presentar la respectiva propuesta.  

vii. No hacer arreglos previos o concomitantes al Proceso de Contratación con otros 
Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación.  

viii. Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el 

Proceso de Contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio.  

ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes y con la Entidad y abstenerse de 
utilizar herramientas para dilatar o sabotear el Proceso de Contratación. Igualmente, 
las observaciones al Proceso de Contratación o a las Propuestas de los otros 
interesados, serán presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados 
estrictamente en las reglas de la selección. 

x. Abstenerse de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás 
Proponentes y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios 
sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de 
competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas 
o indicios, estos se dejarán a inmediata disposición de la Entidad o de las autoridades 
competentes para corroborar tales afirmaciones. 

xi. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas cualquier información 
utilizando solamente los procedimientos y canales previstos en el Proceso de 
Contratación.  

xii. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra 
naturaleza a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la 
Entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o 
primero civil, a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) 
años siguientes a la suscripción del contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de 
intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitución y en la 

ley. 

xiii. Exigir a los empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, 
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las 



  

 

actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la 
ejecución del contrato. 

xiv. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, 
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o 
cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, 
durante el Proceso de Contratación ni durante la ejecución o liquidación del Contrato. 

xv. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta 
capacidad de influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o 
presionar las decisiones que la Entidad tome respecto del Proceso de Contratación 
Estatal, bien sea en su adjudicación, supervisión o terminación.   

xvi. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de 
beneficio económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus 
asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a 
información privilegiada, relacionada con el Proceso de Contratación.  

xvii. Dar a conocer a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes en 
caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de 
corrupción durante el Proceso de Contratación o relativo al contrato, y del 

conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  

xviii. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la 
Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la 
República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, 
gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus 
empleados, administradores, consultores o contratistas, a funcionarios públicos o a 
sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, 
manejo y decisiones del Proceso de Contratación, de manera previa, concomitante o 
posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar alguna decisión 
relacionada con la adjudicación. 

Atentamente, 
 

 
NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE 
Cédula de Ciudadanía No. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

ANEXO 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

Señores 
Municipio de Sardinata 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación No. AMSAR- XX- XXX de 2024 en adelante el 
“Proceso de Contratación”  
 
Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 

Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 1] y 
[nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 2] debidamente 
autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del 
integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos 
por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Consorcio para 
participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. El Consorcio está integrado por los siguientes miembros: 

 

 

 

 

 

 

El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 

2. El Consorcio se denomina Consorcio _____________________. 

3. El objeto del Consorcio es _____________________. 

4. La duración de este Consorcio es ____________________. 
 

5. El representante del Consorcio es ____________________________ [indicar el 
nombre], identificado con cédula de ciudadanía _____________ de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la aceptación de la oferta, 
tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y 
liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 

6. [Incluir este numeral cuando el Proponente estime conveniente nombrar un 
representante suplente:] El representante suplente del Consorcio es 
____________________________ [Indicar el nombre], identificado con cédula de 
ciudadanía ______________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que 
fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

7. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del 
Consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del Consorcio 
[Nombre del Consorcio]. 
 

Nombre del integrante Compromiso (%) (1) 

[Indicar los nombres de los 
integrantes del Consorcio] 

[Indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de 
los integrantes] 

  

  



  

 

8. En caso de resultar adjudicatario, la facturación la realizará: [Nombre del Consorcio, 
nombre del integrante o nombre de todos los integrantes].  

 
9. [Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no 

contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial 
entre los integrantes.]  

 
10. El domicilio del Consorcio es: 

Dirección de correo  
___________________________________________ 
Dirección electrónica  
___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 

_________________________________                   
___________________________________ 
[Nombre del Proponente o representante legal         [Nombre del Proponente o 
representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     
 
 
____________________________  
 ________________________________ 
[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del 
representante del Consorcio]  suplente del Consorcio] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

 
 
 
 
 
 

ANEXO 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 

Señores 
Municipio de Sardinata 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación No. AMSAR- XXX XXX de 2024 en adelante el 
“Proceso de Contratación”  
 
Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 1] y 
[nombre de la persona natural o del representante legal del integrante 2] debidamente 
autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del 
integrante 1]y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, manifestamos 
por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en Unión Temporal para 
participar en el Proceso de Contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:  

1. La Unión Temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales 
ejecutarán las actividades que se describen a continuación: 

 

 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a 
ejecutar en el contrato. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de 
los integrantes, debe ser igual al 100 %. 

2. La Unión Temporal se denomina Unión Temporal ________________. 

3. El objeto de la Unión Temporal es ________________. 

4. La duración de la Unión Temporal es ________________. 

5. El representante de la Unión Temporal es ___________________ [indicar el 
nombre], identificado con cédula de ciudadanía ________, de ________, quien está 
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que 
fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

6. [Incluir este numeral cuando el Proponente estime conveniente nombrar un 
Representante Suplente:] El representante suplente de la Unión Temporal es 
____________________________ [indicar el nombre], identificado con cédula de 

Actividades y términos en 
la ejecución del Contrato 

(1) 

Compromiso (%) (2) Nombre del integrante a 
cargo de la actividad 

[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las 
actividades que ejecutará 
en desarrollo del Contrato.] 

[Indicar el porcentaje de 
cada actividad que se 
compromete a ejecutar 
 
[En el evento que la 
actividad sea realizada por 
dos (2) o más miembros se 
indicará el porcentaje de 
compromiso en relación con 
cada miembro] 

 



  

 

ciudadanía  ______________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 
favorecidos con la aceptación de la oferta, tomar todas las determinaciones que 
fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

[Definir, si es el caso, los eventos en los cuales puede intervenir el representante 

suplente de la Unión Temporal.] 

7. El señor [a] _________________[indicar el nombre del representante legal de la 
Unión Temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la Unión 
Temporal [nombre de la Unión Temporal]  

8. En caso de resultar adjudicatario, la facturación la realizará: [nombre de la Unión 
Temporal, nombre del integrante o nombre de todos los integrantes].  

9. [Las Entidades y los Proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no 
contradigan lo dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial 

entre los integrantes.] 

10. El domicilio de la Unión Temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ 



  

 



 

 

 

 

ANEXO 
PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 
ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [mencionar el 
número de identificación] en mi condición de representante legal de [señalar la razón social de 
la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad del juramento, 
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de 
compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción 
(artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía 
durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [señalar el número de 
identificación], y con tarjeta profesional [indicar número de tarjeta profesional] de la Junta 
Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica] identificada con el NIT [identificar el NIT], debidamente inscrito en la 
Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 
generalmente aceptadas en Colombia, los Estados Financieros de la compañía, bajo la 
gravedad del juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones 
y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, 
al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la 
Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), 
pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de 
cierre del Proceso de Contratación. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá 
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como sigue:] 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [señalar el 
número de identificación] en mi condición de representante legal de [mencionar la razón social 
de la persona jurídica] identificada con el NIT [identificar el NIT], bajo la gravedad del 
juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a 
las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio 
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 
Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por 
la compañía a partir de [fecha de constitución (dd/mm/aaaa)]. Lo anterior, en cumplimiento de 
lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [mencionar el número 
de identificación] y con tarjeta profesional [indicar número de tarjeta profesional] de la Junta 
Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [identificar la Razón 
social de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la 
Cámara de Comercio de ________, luego de examinar los estados financieros de la compañía, 
de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, bajo la 
gravedad del juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos laborales, pensiones 
y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, 
al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la 
Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), 
pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución dd/mm/aaaa]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 
114-1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá 
incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:   



 

 

 

 

 
Conforme con el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad del juramento, manifiesto 
que me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional 
del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las 
cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y 
asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, 
correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de 
diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
 
[Indicar el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [mencionar el número de identificación], en mi condición de 
[señalar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad del juramento, 
manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve 
personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y 
seguridad social. 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 
_____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

ANEXO 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

 
(PERSONAS NATURALES) 

 
 
XXXXXXXXXXXXXX identificado (a) con c. c ___________ de _________, DECLARO BAJO 
LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece 
el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y 
el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, 
riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar 
familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses 
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el 
presente proceso de selección.  
 
Nota: Para acreditar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad 
social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 
artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Así mismo, en el caso del pago correspondiente 
a los aportes parafiscales Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar –ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA-, se deberá tener en 
cuenta los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005.  
 

E En caso de no encontrarse al día y contar con acuerdo de pago con alguna de las entidades 
anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de 
pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación. 

  
Dada en __________________ a los (______)__________ del mes de __________ de dos 
mil  veinte (20XX).  
 
 
Firma ________________________________________________________  
Nombre de quien declara: ___________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

ANEXO - EXPERIENCIA PROPONENTE 
 
 

Nombre del oferente 

 
 
 
 

Nit / Número de Identificación 
 
 

Que  (nombre o razón social del oferente), identificado con C.C/NIT  , ejecutó y cumplió 
totalmente los contratos que se relaciona a continuación: 
 
XXXX CONTRATO 
 
CONTRATO No. 
CONTRATANTE:    (Nombre o razón social y NIT o CC) 
OBJETO: 
 
VALOR EN SMMLV:  _______(La conversión debe realizarse con el SMMLV del año de 
terminación del contrato) 
 
 
FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: Día  Mes  Año 
 
ESTADO DEL CONTRATO: Totalmente Cumplido y Ejecutado 
 
OBJETO DEL CONTRATO: __________________________________________ 
 
CÓDIGOS DE CLASIFICACIÓN DE LOS BIENES, OBRAS O SERVICIOS (UNSPSC) QUE 
ACREDITA DE ACUERDO AL OBJETO EJECUTADO EN ESTE CONTRATO: 

 

CÓDIGO UNSPSC DESCRIPCIÓN 

  

 
Numero de contrato en el RUP: ______________________- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
 

ANEXO FORMATO VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
(Criterio de asignación de puntaje)  

 
 
 
 
Señores 
MUNICIPIO DE SARDINATA  
Cl 6 No. 6-55 Barrio El Centro. Palacio Municipal 
Sardinata - Norte de Santander  

 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto: [Incluir]  
 
 
Estimados señores: 

 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición 
de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la 
persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT] certifico que el número total de 
trabajadores vinculados a la planta de personal a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación es el que se relaciona a continuación: 
  

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de personal 

Número de personas con 
discapacidad en la planta de 

personal 
  

 
[El proponente para acreditar el número de personas con discapacidad en su planta de 
personal, deberá aportar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá 
estar vigente a la fecha de cierre del Proceso de Contratación.]  
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 2024. 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el 

revisor fiscal, según corresponda] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 

 

 
 

ANEXO FORMATO – ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES (PERSONA JURÍDICA) 

 
 
 
Señores 
MUNICIPIO DE SARDINATA  
Cl 6 No. 6-55 Barrio El Centro. Palacio Municipal 
Sardinata - Norte de Santander  
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto: [Incluir]  
 
 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y del revisor fiscal, cuando este 
último exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador] identificados con [Incluir 
los números de identificación], en nuestra condición de representante legal [y revisor fiscal, en 
caso de estar obligado según los requerimientos de ley, o el contador] de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], en adelante el Proponente, 
acreditamos la condición de ser emprendimiento y empresa de mujer en los términos del 
artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015. 
 
[El Proponente escogerá una de las siguientes dos (2) opciones para acreditar la condición de 
emprendimiento y empresa de mujer:]  
 
[Opción 1. Incorporar si la participación accionaria de la persona jurídica en su mayoría son 
mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a éstas durante el último año.] 
 
Manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de las 
acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica pertenecen a 
mujeres y los derechos de propiedad han pertenecido a estas durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En el siguiente cuadro señalamos la 
identificación de las mujeres en la persona jurídica y la distribución de los derechos en la 
sociedad durante el último año: 
 

Nombre completo y número de 
identificación de la (s) mujeres (s) 
que tienen o tuvieron participación 
durante el último año en la persona 

jurídica  

Número de acciones, partes de interés o 
cuotas de participación de la persona 

jurídica, o el alcance o condición de su 
participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 
  

  

 
De igual manera, manifestamos bajo la gravedad del juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de las acciones, partes de interés o cuotas de participación de la persona jurídica 
ha pertenecido a mujeres, y dicha participación mayoritaria se ha mantenido a partir de: [Indicar 
la fecha (día/mes/año) desde que se cumple con dicha condición]. 
 
[Opción 2. Incorporar si por lo menos el cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel 
directivo de la persona jurídica son ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas 
laboralmente durante al menos el último año.] 
 



 

 

 

 

En el siguiente cuadro señalamos de forma detallada la denominación de los cargos directivos 
que existen dentro de la persona jurídica, la identificación de las personas que ocuparon o 
ejercen los cargos del nivel directivo del Proponente y el tiempo de vinculación: 
 

Denominación del 
cargo directivo 

dentro de la 
empresa 

Nombre completo y número de 
identificación de la (s) persona 

(s) que ocuparon / ejercen el 
cargo durante el último año en 

la persona jurídica 

Tiempo de vinculación de 
la (s) persona(s) que 

ejerció / ejerce el cargo del 
nivel directivo 

[Indique la 
denominación del 
cargo directivo, a 
modo de ejemplo: 
Gerente general, 
director ejecutivo] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año]  

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año]  

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique la 
denominación del 
cargo directivo, a 
modo de ejemplo: 
Gerente/ Director 

de ventas] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año]  

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique la 
denominación del 
cargo directivo, a 
modo de ejemplo: 

Director de 
desarrollo 

tecnológico] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

[Indique el nombre completo y el 
número de identificación de las 
personas que ocuparon / ejercen 
el cargo en el último año] 

[Indique el tiempo de 
vinculación de la persona 
que ejerció/ejerce el cargo en 
el nivel directivo] 

 
Conforme a lo anterior, manifestamos bajo la gravedad del juramento que por lo menos el 
cincuenta por ciento (50 %) de los empleos del nivel directivo de la persona jurídica han sido 
ejercidos por mujeres y estas han estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al 
menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Contratación en el mismo 
cargo u otro del mismo nivel.  
 
Para los efectos de esta certificación son empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones 
están relacionadas con la dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones 
a nivel estratégico. En este sentido, son cargos del rango directivo los que dentro de la 



 

 

 

 

organización de la empresa implican mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos 
encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador.  
 
Como soporte de esta declaración se anexa copia de (i) los respectivos documentos de 
identidad, (ii) los contratos de trabajo o certificación laboral con las funciones y (iii) el certificado 
de aportes al Sistema de Seguridad Social del último año en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador, en relación con cada una de las personas que conforman el nivel 
directivo del Proponente.  
  
[Si el Proponente cumple ambas condiciones escogerá alguna de las dos (2) opciones 
descritas, para acreditar la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres en los términos 
del 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015]  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 2024 
 

 
   

Nombre y firma del representante legal 
de la persona jurídica 

 

 Nombre y firma del contador o revisor fiscal, 
si está obligado a tenerlo 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

ANEXO FORMATO ACREDITACIÓN DE EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES (PERSONA NATURAL) 

 
 
 
Señores 
MUNICIPIO DE SARDINATA  
Cl 6 No. 6-55 Barrio El Centro. Palacio Municipal 
Sardinata - Norte de Santander 
 
 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto: [Incluir]  
 
 
 

Estimados señores: 

 
 
[Incluir el nombre de la persona natural] identificada con [Incluir el número de identificación], 
en mi condición de mujer, en adelante el Proponente, certifico la condición de ser 
emprendimiento y empresa de mujer en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 
1082 de 2015, para lo cual manifiesto bajo la gravedad del juramento que he ejercido 
actividades comerciales a través del establecimiento de comercio [Indicar el nombre del 
establecimiento de comercio], [identificado con NIT __________], durante al menos el último 
año anterior contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación.   
 
Para acreditar la anterior circunstancia aporto [copia de la cédula de ciudadanía, la cédula de 
extranjería o el pasaporte, según corresponda], así como la copia del registro mercantil. 
 
 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ del 2024. 
 
 
 

[Nombre y firma de la persona natural] 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

ANEXO – PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL 

 

FORMATO – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o 
extranjeros con trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningún 
caso el Formato debe diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato 
nacional que opten por el puntaje correspondiente a la incorporación de componente nacional 
en servicios extranjeros] 
 
 
Señores 
MUNICIPIO DE SARDINATA  
Cl 6 No. 6-55 Barrio El Centro. Palacio Municipal 
Sardinata - Norte de Santander 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto: [Incluir]  
 

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o 
[Nombre del representante del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento 
ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestación de 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  

[Opción 1. Incorporar si la Entidad Estatal determina que existe al menos un bien nacional 
relevante contenido en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la 
definición de Servicios Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la 
metodología definida en la Matriz 4- Bienes nacionales relevantes para la obra pública del 
sector transporte] 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario incorporaré a 
la ejecución del contrato los bienes nacionales relevantes establecidos por la Entidad Estatal 
en el Pliego de Condiciones:  

No. 
Bien 

nacional 
relevante 

Fecha de 
inscripción 

Fecha de 
vigencia 

No. de 
partida 

arancelaria 

% de 
participación  

1.      

2.      

 

El cumplimiento de esta obligación será verificado por la interventoría o la supervisión, según 
corresponda, durante la ejecución del contrato. A tales efectos, se deberán presentar facturas, 
órdenes de compras, certificaciones y cualquier otro documento que permita establecer que 
los bienes empleados para el desarrollo de la obra efectivamente fueron adquiridos a 
proveedores inscritos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales y que fueron 

obtenidos durante la vigencia del registro de los respectivos bienes.  

[Opción 2. Incorporar si la Entidad determina que no existen bienes nacionales relevantes 
incluidos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definición de 
Servicios Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015]   

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la 
ejecución del objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por 
prestación de servicios colombianos, de al menos el [el Proponente incluirá el porcentaje 



 

 

 

 

definido por la Entidad Estatal en el numeral 4.3.1 del documento base que sea por lo menos 
del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno superior] del total del personal 

requerido para el cumplimiento del contrato. 

Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, 
para lo que deberá presentarse alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del 
documento base de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior 
al [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el numeral 4.3.1 del 
documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir 
uno superior]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del contrato, deberá 
allegar mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste 
que mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral 
o por prestación de servicios de ese personal.  

[Opción 3. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros 
con derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten 
su voluntad de acogerse a la regla de origen de su país]  

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son 
originarios de [indicar nombre del país de origen de los servicios], país con el que la República 
de Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capítulo 
VI del documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un 
país miembro de la Comunidad Andina de Naciones]. 

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en 
[Indicar el instrumento jurídico o comercial en el que se regula la regla de origen del 
correspondiente país], para lo cual adjunto la siguiente documentación: [Señalar anexos al 
Formato, requeridos para demostrar el origen de los servicios en el correspondiente país].  

Atentamente, 

 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C.  _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

__________________________ 

[Firma del Proponente o de su representante legal] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS 
EXTRANJEROS 

 

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato 
nacional. Únicamente lo diligenciará los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional 
que opten por el puntaje correspondiente a incorporación de componente nacional en servicios 
extranjeros. También podrá ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al 
menos un extranjero sin derecho a trato nacional.]  

 
Señores 
MUNICIPIO DE SARDINATA  
Cl 6 No. 6-55 Barrio El Centro. Palacio Municipal 
Sardinata - Norte de Santander 

 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
 
Objeto: [Incluir]  
 

Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en 
adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal 

de origen colombiano.  

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré 
a la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo 
y profesional de origen colombiano.  

El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante 
la entrega de alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del documento base. 
Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecución del contrato, deberá allegar 
mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que se 
mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional colombiano y adjuntar el 
soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal.  

 

Atentamente, 

 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

ANEXO 15 

OFERTA ECONOMICA 
Señores 
Municipio de Sardinata 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación No. AMSAR_XX_ XXX de 2024 en adelante el 
“Proceso de Contratación”  
 
Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
Estimados señores: 

[Nombre del representante legal del Proponente] en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente- persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en 
adelante el “Proponente”, presente la siguiente oferta económica: 

 

 
 
VALOR TOTAL: (en números y letras) 
 

ITEM DESCRIPCIÓN  UND CANT 

1 

TANQUES O RESERVORIOS TIPO AUSTRALIANOS PARA 
ALMACENAMIENTO DE AGUA, CUERPO DOBLE EN 
LAMINA GALVANIZADA, ALTURA DE 2.2 METROS 
APROXIMADAMENTE, TORNILLERIA ZINCADA DE 
AMARRE EN EL CILINDRO, GEOMEMBRANA HDPE 
CALIBRE 20, TUBERIA SANITARIA PARA DESAGUE 
INTERNO DE 3 PULGADAS, FLANCHE EN ACERO 
INOXIDABLE DE ANCLAJE 

UND 10 

Nota: El proveedor deberá realizar una capacitación teórico – practica a los 
beneficiarios, en donde se realice la instalación del tanque australiano, con el fin de 

orientar al productor, resolver las inquietudes que surjan y cerciorarse que lo realicen 
con bases técnicas.  


