
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 

Obligación Contractual Productos 

1. Desarrollar herramientas que permitan 
articular los resultados del proceso de 
Gestión Administrativa Docente, para la 
Prestación del Servicio Educativo 
Barranquilla. 

- Levantamiento de información para propuesta de un 
sistema de información web integrado con módulos para el 
registro, procesamiento y visualización de datos del proceso 
de Gestión Administrativa Docente. 

2. Realizar la revisión de informes 
mensuales y cuentas de cobro de los 
operadores que ejecutan Programas y 
proyectos de la Secretaría Distrital de 
Educación, para la Prestación del Servicio 
Educativo Barranquilla. 

- Apoyo en la revisión de 6 Informes detallados de revisión y 
análisis de los informes mensuales y cuentas de cobro 
presentados por los operadores, incluyendo observaciones y 
recomendaciones. 

- Diligenciamiento de la matriz de seguimiento en formato 
electrónico para el control de pagos a operadores, con 
campos para registrar fechas, montos, estados y 
observaciones. 

3. Realizar la consolidación de información 
de la aprobación, reporte y liquidación de 
horas extras incurridas por las 
instituciones educativas, para la Prestación 
del Servicio Educativo Barranquilla. 

- Diligenciamiento de las horas extras reportadas por las 
instituciones educativas asignadas, con campos para detalles 
como fechas, cantidad de horas, motivos, entre otros. 

4. Realizar las actividades de seguimiento 
para el cumplimiento del Plan de 
Bienestar docente programado para la 
vigencia, para la Prestación del Servicio 
Educativo Barranquilla. 

- Revisión del plan de trabajo detallado con actividades, 
responsables, fechas y recursos requeridos para el 
seguimiento del Plan de Bienestar docente. 

Anexos 
1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones del 

contrato. 

 

 

 
CARLOS JOSÉ HEREDIA ALVAREZ 
Contratista 

Nro. De Contrato: CD-05-2024-2073 

Plazo de Ejecución - Desde: 20/03/2024- Hasta: 31/12/2024 
Nombre y Apellido del Contratista: CARLOS JOSÉ HEREDIA ALVAREZ 

Nro. Documento de Identificación: 1046208126 DE BARANOA 

Periodo: Correspondiente a NOVIEMBRE de 2024. 

No. de Pago: 09 
 


