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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
ETAPA CONTRACTUAL 

FORMATO ACEPTACIÓN DE OFERTA 
 

No. CO1.PCCNTR. 7117015 MC-VCD-031-2024 

 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y YORICK ALEJANDRO ALGECIRA GUERRERO. 
 

OBJETO: Realizar la compra de la ropa de trabajo y/o dotación para los funcionarios públicos del 

centro de producción y transformación agroindustrial de la Orinoquia- Sena Regional Vichada. 

 

contratista deberá tener en cuenta las especificaciones mínimas requeridas establecidas. 

 

ITEM DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES 
TECNICAS 

UNIDAD 
MEDIDA CANTIDAD 

VALOR 
UNITARIO  

PORCENTAJE 
DE IVA 

APLICADO 

VALOR 
TOTAL IVA 
INCLUIDO 

1 

BATA CABALLERO: Delanteros: dos 
piezas con botonadura, dos bolsillos 
inferiores, un bolsillo superior izquierdo con 
bordado logotipo SENA y cargo, cuello 
sastre, abertura laterales para pasamanos 
con sus respectivos falsos: ESPALDA: dos 
piezas con abertura inferior con cruce, 
cinturon posterior con dos botones (2) 
botones y ojales , MANGA: corta para clima 
calido, INSUMO: boton plastico de 
cuatro(4) ojos, 20mm de color blanco hilo 
bordado en color verde.  Descripcion del 
material:  Dacron 100% algodon, en color 
blanco, para clima calido, Hilo utilizado en 
costuras externas: Tex 120, Hilo utilizado 
en costuras internas: Tex 60 0 Tex 40.  
MARQUILLAS en la parte interna debe 
contener marquillas tejidas o impresas, 
cocidas a la prenda en las que se indique 
nombe del confeccionista, composicion de 
materiales, instrucciones de ciudado y 
tallas.  Etiqueta de carton estampada.  Las 
Prendas que guarden simetría, empalmes 
en cortes, prendas sin hilos sueltos. 
Excelente calidad en técnicas de 
confección, buenos acabados en los 
detalles del diseño de la prenda y excelente 
presentación de las muestras. Buenos 
remates. 

unidad 34 96.000 - 3.264.000 

2 

BATA DAMA: DELANTERO: dos piezas 
con botonadura, con cortes para entalle, 
dos (2) bolsillos inferiores, un bolsillo 
superior isquierdo con bordado logotipo 
SENA y cargo, cuello sastre o smoking. 
ESPALDA:con cortes para entalle, cinturon 
posterior con dos botones (2) y ojales, 
MANGA: corta, INSUMOS: boton: plastico 
de dos(2) o cuatro(4) ojos, 15mm de color 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

96.000 - 1.632.000 
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blanco.DESCRIPCION DE MATERIALES: 
Dacron 100%, en color blanco. HILO 
UTILIZADO EN COSTURAS EXTERNAS 
tex 120, HILO UTILIZADO EN LAS 
COSTURAS INTERNAS: tex 60 0 tex 40.  
MARQUILLAS en la parte interna debe 
contener marquillas tejidas o impresas, 
cocidas a la prenda en las que se indique 
nombe del confeccionista, composicion de 
materiales, instrucciones de ciudado y 
tallas.   Las Prendas que guarden simetría, 
empalmes en cortes, prendas sin hilos 
sueltos. Excelente calidad en técnicas de 
confección, buenos acabados en los 
detalles del diseño de la prenda y excelente 
presentación de las muestras. Buenos 
remates. 

 
 
 

 
 

17 

3 

JEAN CLASICO DAMA - CABALLERO.                                              
Pantalón jean clásico cinco bolsillos para 
hombre: 
Dos (2) bolsillos traseros, dos (2) bolsillos 
delanteros, un (1) bolsillo relojero                                                                           
Pantalón jean clásico cuatro bolsillos para 
mujer: 
dos (2) bolsillos traseros, dos (2) bolsillos 
delanteros. Bolsillos traseros: Tipo parche 
con doble pespunte. 
Bolsillos delanteros: Con boca de bolsillos 
redonda con doble pespunte y un bolsillo 
relojero. 
Fondos de bolsillos en algodón 70% y 
poliéster 30%. Bolsillos lo suficientemente 
profundos a 26 cm. +/-2 
Pretina clásica con pasadores. Cremallera: 
Metálica de cobre.  Botón: Metálico de 
tornillo con grabado de la marca.                                                                                                                                                                                               
Descripción del Material jean hombre: 
índigo calipso pimienta de 13 onzas, 
composición 100% algodón, color azul 
índigo, peso 447 gramos/mts2, tejido 
diagonal derecho de 3x1, hilos urdimbre y 
titulo: 58 - 6.3 / 1 hilos trama y titulo 42 - 
6.3/1; 
Descripción del Material jean mujer: Índigo 
Composición 69% algodón - 29% Poliéster 
- 2 % Elastómero o 98% algodón - 2% 
elastómero. Color azul índigo de 12 onzas. 
Tejido Diagonal derecho 3x1 hilos urdimbre 
y Titulo: 58 - 6.3/1 Hilos trama y Titulo: 42 - 
6.3/1 Forro bolsillo: blanco. Composición 
70% algodón y 30% poliéster.   Hilo 
utilizado en costuras externas: Tex 120. 
Hilo utilizado en costuras internas: Tex 60 
o Tex 40. Cremallera metálica en cobre, 
remache Metálico inoxidable, Botón 
metálico inoxidable, etiqueta de cartón 
estampada.   Stiquer de cartón 
identificando la referencia del producto con 
su respectivo código de barras sujetador 

UNIDAD 

 
 
 
 
 

33 

147.000 - 4.851.000 
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de plástico, Acabados: Proceso de 
desengomado, productos químicos 
utilizados: Humectante, dispersante, 
lubricante, Alfa amilasa, suavizado, micro 
emulsión de silicona, suavizante .   OJO 9 
PARA DAMA Y 31  PARA CABALLERO). 

4 

CAMISA HOMBRE:  Cuello clásico: Con 
repise de 1/4 de pulgada en el borde del 
cuello o repisado de 1/16 de pulgada en 
contorno. 
Hombro: entalegado y repisado a 1/16 o a 
1/4. Bolsillo: Con dobladillo a 2 cms por el 
revés a 1/16 con altura de acuerdo a la 
talla. Pechera:Integrada de 3,3 cms 
costura de ambos lados a 1/4 de pulgada 
con entretela fusionable. Ojales: repartidos 
en la pechera, el primero a 6 cms de 
distancia del pie de cuello y los siguientes 
con distancia de 9 cm entre ellos. Botones: 
De 18 líneas repartidos de acuerdo a la 
cantidad y a la misma distancia de los 
ojales, mas internos de repuestos.  
Portañuela con botón. Calidad y 
Confección: Prendas que guarden 
simetría, empalmes en cortes, prendas sin 
hilos sueltos. Excelente calidad en técnicas 
de confección, buenos acabados en los 
detalles del diseño de la prenda y excelente 
presentación de las muestras. De igual 
manera se deberá entregar la producción 
solicitada en caso de ser seleccionado. 
Buenos remates.  Talla: Todas las tallas 
incluyendo tallas no comerciales. Costuras: 
Todas las costuras deben estar excentas 
de fruncidos, torcidos o pliegues, debe 
conservar el mismo largo de puntada en un 
mismo trayecto y deben estar debidamente 
tensionadas con el fin de evitar que se 
abran. Usar hilos e hilazas de buena 
calidad y al tono de los materiales.  
MATERIALES: Algodón 60% poliéster 40% 
o mezclas que presenten bajo grado de 
arrugabilidad. mezclas que contengan 
mayor cantidad de algodón que de 
poliéster.  Entretelas fusionables. Etiqueta 
de la composición de los materiales, 
etiqueta con especificaciones de lavado y 
la talla. Color: A escoger. Presentar carta 
de materiales y colores (Min 5 colores de 
tendencia). Solidez de Color al lavado: 
Colores firmes.  Botones: A tono con el 
material principal, debe venir con botón de 
repuesto.  Hilos: Los hilos utilizados para 
las costuras y filetes deberán deberán ser 
del color del material principal a utilizar. 
Marquillas: en la parte interna debe 
contener marquillas tejidas o impresas, 
cosidas a la prenda en las que se indique, 

UNIDAD 

 
 
 
 

32 

96.000 - 3.072.000 
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nombre del confeccionista, instrucciones 
de cuidado, material utilizado y talla. 

5 

BLUSA CALLE  (DAMA):  Diseño: Variedad 
en diseño de moda clásica o moderna y 
que se ajusten al estilo de los trajes. 
Manga: Corta o Larga de acuerdo al clima 
y al diseño del conjunto.  Color: Variedad 
en colores de moda que hagan conjunto 
con el vestuario (Min 5 colores de 
tendencia). Calidad y Confección: Prendas 
que guarden simetría, empalmes en cortes, 
prendas sin hilos sueltos. Excelente 
calidad en técnicas de confección, buenos 
acabados en los detalles del diseño de la 
prenda y excelente presentación de las 
muestras. De igual manera se deberá 
entregar la producción solicitada en caso 
de ser seleccionado. Buenos remates.  
Talla: Todas las tallas incluyendo tallas no 
comerciales.  Costuras: Todas las costuras 
deben estar excentas de fruncidos, 
torcidos o pliegues, debe conservar el 
mismo largo de puntada en un mismo 
trayecto y deben estar debidamente 
tensionadas con el fin de evitar que se 
abran. Usar hilos e hilazas de buena 
calidad y al tono de los materiales.  
Descripción del Material: Composición: 
Algodón y menor porcentaje de poliéster u 
otra tela de CARACTERÍSTICAS 
superiores, de las que se usan para 
confección de este tipo de blusas de corte 
femenino y no presenten irregularidad y 
que se ajusten a cada clima.  Solidez de 
Color al lavado: Colores Firmes. Botones: 
A tono con el material principal, debe venir 
con botón de repuesto. Hilos: Los hilos 
utilizados para las costuras y filetes 
deberán deberán ser del color del material 
principal a utilizar. Marquillas: en la parte 
interna de la blusa, debe contener 
marquillas tejidas o impresas, cosidas a la 
prenda en las que se indique: nombre del 
confeccionista, instrucciones de cuidado, 
composición del material y talla. 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 

92.000 - 1.288.000 

6 

OVEROL:  Overol enterizo con cremallera 
sintética doble servicio, desde el cuello 
hasta ± 17 cm arriba del tiro. Bolsillos todos 
con cierre de cremallera frontal con doble 
deslizador , distribuidos así: Dos (2) 
bolsillos superiores con cremalleras. Dos 
(2) bolsillos traseros de parche. Dos (2) 
Cremalleras laterales para pasamanos. 
Dos (2) bolsillos delanteros en pantalón.  
Cuello : Tipo militar o camisero.   Pantalón 
con bota recta y cremalleras en la parte 

UNIDAD 

 
 

10 

172.000 - 1.720.000 
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inferior de las botas. Manga larga, Resorte 
en cintura posterior.  Costuras cerradas en 
Cerradora de Codo con hilos al tono de la 
tela.  Bordado en bolsillo superior izquierdo 
con logo Sena de 4 cm. X 4 cm. y cargo. 
Color del bordado a escoger.  Marquillas: 
En la parte interna del overol, debe 
contener marquillas tejidas o impresas, 
cosidas a la prenda en las que se indique: 
nombre del confeccionista, instrucciones 
de cuidado, material utilizado y talla.  
Material: Divulcano o SimilarColor: 
Variedad en colores de acuerdo a las 
necesidades.  Peso: gramo por metro 
cuadrado mínimo 250 g/m2 Ligamento: 
SARGA 3 x 1.  OJO 4 overoles para dama 
y 7 Overoles caballero). 

7 

CACHUCHA:  ESTILO:  Diseño de seis (6) 
cascos, visera indeformable, botón forrado, 
frente fusionado, encintado interior, cierre 
metálico o plástico si la cachucha se 
presenta en malla, con logo Sena bordado 
en frente. Color (8 negraserdes).  
MATERIALES:  Dril Vulcano 100% y 
sesgos en costuras.   Etiqueta de la 
composición de los materiales, etiqueta 
con especificaciones de lavado y la talla.  
Presentar carta de materiales y colores. 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

20 
29.000 - 580.000 

8 

BOTAS DE CUERO:  MODELO: Diversos, 
estilos de moda. COLOR: Presentar carta 
de colores Tallas: A elegir. CAPELLADA : 
Cuero Natural hidrofugado calibre igual o 
mayor a #18 y/o con componente en 
materiales sintético y/o textil menor o igual 
a 30%. FORRO: Cuero y/o materiales 
textiles no tejidos PLANTILLA de Armado: 
En celulosa o materiales de características 
similares, preformados a la altura de la 
horma utilizada, que brinde confort Y/O 
Entresuela: De peso liviano y piezas 
moldeadas para mejorar la estabilidad 
media y lateral, eva, materiales en 
microporosa similares.SUELA: 
Poliuretano, Caucho vulcanizado y/o TR 
con excelente huella, antideslizante. 
impermeable, resistente a Ácidos, e 
hidrocarburos TACÓN: hasta 3 cms de 
altura PLANTILLA DE CONFORT: Cuero u 
otro material con base aboullonada 
anatómica que brinde confort HORMA: con 
buena calzabilidad Que cumpla con 
reglamento de etiquetado Instrucciones de 
uso y cuidado. El calzado debe llevar en su 
parte interior y de forma visible una etiqueta 
que permita al usuario identificar los 
materiales que componen la capellada, el 
forro y la suela, así como el país donde se 
produce el zapato.  Condiciones de 
Construcción: construcción tipo 

PARES 

 
 
 
 
 
 

14 

304.000 - 4.256.000 
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enguantado e inyectado. 1. Los 
componentes del calzado: Puntera, 
contrafuerte, Talón (altura) deben ser 
acordes con la talla o numero. 2. Las 
costuras que unen los piezas deben ser 
uniformes y continuas, sin hilos flojos, 
libres de protuberancias, asperezas, 
pliegues, arrugas y restos de materiales 
que causen molestias o maltratos al 
usuario. 3. La altura de los tacones debe 
estar de acuerdo con la horma utilizada.  
OJO 5 BOTAS PARA DAMA Y 9 BOTAS 
PARA CABALLERO) 

9 

ZAPATO CALLE CABALLERO:  Modelo: 
Mocasín, de hebilla o de amarrar, estilos de 
moda. Color: presentar carta de colores.  
Tallas: A elegir.  CAPELLADA : Cuero 
natural, calibre mayor o igual a #12 
FORRO: Cuero y/o materiales textiles no 
tejidos PLANTILLA de Armado: En 
celulosa y/o materiales de características 
similares, preformados a la altura de la 
horma utilizada, que brinde confort SUELA: 
Cuero, caucho y/o TR con excelente 
huella, antideslizante TACÓN: Hasta 3 cms 
de altura PLANTILLA DE CONFORT: 
Cuero u otro material con base 
aboullonada anatómica que brinde confort 
HORMA: con buena calzabilidad Que 
cumpla con reglamento de etiquetado 
Instrucciones de uso y cuidado. 

PARES 

 
 
 
 
 
 
 

8 

177.000 - 1.416.000 

10 

BOTAS DE CAUCHO:  Bota bicolor en 
PVC o en caucho, Suela en caucho 
antideslizante. impermeable Resistente a 
ácidos, derivados del petróleo, forro interno 
en textil. El color de las botas debe ser afín 
o correspondiente con las actividades a 
realizar.   OJO 1 botas para dama y 7 botas 
para caballero) 

PARES 

 
 
 
 

11 
78.000 - 858.000 

11 

IMPERMEABLE:  Diseño: Amplio y 
cómodo con capota. Abertura frontal con 
broches. Dos (2) bolsillos delanteros 
inferiores con tapa o cremallera. Manga: 
Larga con dobladillo. Color: Amarillo 
Calidad y Confeccion: Prendas que 
guarden simetria, empalmes en cortes. 
Excelente calidad en técnicas de 
producción, buenos acabados en los 
detalles del diseño de la prenda y excelente 
presentación de las muestras. De igual 
manera se deberá entregar la producción 
solicitada en caso de ser seleccionado. 
Buenos acabados. Talla: Todas las tallas 
incluyendo tallas no comerciales. Uniones: 
Vulcanizadas o doblemente vulcanizadas.  
MATERIALES PVC / POLIÉSTER de 
calibre 13 de espesor. PVC con malla 
interna de Poliéster. Marquillas: en la parte 
interna de la prenda, debe contener 

UNIDAD  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 

83.000 - 830.000 



 

7 
GCCON-F-021 V.02 

 

marquillas tejidas o impresas, unidas a la 
prenda en las que se indique: nombre del 
confeccionista, instrucciones de cuidado, 
composición del material y talla.  OJO 1 
IMPERMEABLE PARA DAMA Y 7 
IMPERMEABLES PARA CABALLERO. 

12 

PANTALON HOMBRE:   PANTALÓN 
Estilo: Delantero: Liso. Con bolsillos 
sesgados y/o laterales. Cremallera en 
nylon No. 3 El delantero en su parte interna 
debe ir forrado hasta la altura de la rodilla. 
Posterior: Con dos pinzas a cada lado, 
bolsillos de ribete uno a cada lado. Pretina: 
clásica forrada con pretina prehormada y 
pasadores Bolsillos: Dos (2) bolsillos 
laterales, dos (2) bolsillos posteriores de 
doble ribete. Todos los bolsillos.  
Descripción del Material:  CLIMA CÁLIDO: 
Dril o algodón liviano algodón 100% 
materiales de moda. Forro: Poliéster, rayón 
o sedas, en tonos similares al paño, doble 
entre tela fusionada. Botones: Materiales 
Sintéticos 100%, a tono con el color de la 
tela.  Cremallera: Sintético con cierre de 
seguridad a tono con el color de la tela.  
Calidad: Las costuras internas como 
externas elaboradas con hilos acordes al 
calibre de la tela. De buenos terminados.  
Los accesorios de buena calidad.  Color: A 
escoger. Presentar carta de materiales y 
colores. (Min 5 colores de tendencia).  
Diseño: A escoger mínimo entre 5 
diferentes diseños de tendencia. 

UNIDAD 

 
 
 
 

8 

144.000 - 1.152.000 

13 

PANTALON DAMA:  ESTILO: FALDA O 
PANTALÓN Clásicos y/o modernos 
conservando una línea de bota recta. 
MATERIALES Paños livianos con mayor 
porcentaje de Lana y/o Algodón que de 
Poliéster. Por ejemplo Linos, Crepes, 
Armani o mezclas que se ajusten a cada 
clima y que no presenten arrugabilidad. 
FORRO Acetato, viscosa o brioni. Etiqueta 
de la composición de los materiales, 
etiqueta con especificaciones de lavado y 
la talla. COLOR: A escoger. Presentar 
carta de materiales y colores (Min 5 colores 
de tendencia). 

UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 

6 
144.000 - 864.000 

14 

ZAPATOS CALLE DAMA:  MODELO: De 
amarrar o mocasín, encotado, Clásico 
COLOR: presentar carta de colores. 
TALLAS: A elegir CAPELLADA: Cuero 
Natural calibre mayor o igual a #12 
FORRO: Cuero badana o Cuero vaqueta o 
piel de cerdo y/o material sintético textil 
menor o igual a 50%, cuero en el talón 
PLANTILLA: celulosa, armada o inyectada 
y/o materiales de características similares, 
preformados a la altura de la horma 
utilizada, que brinde confort CAMBRIÓN: 

PARES 

 
 
 
 
 
 
 
 

2 

180.000 - 360.000 
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en acero, preformado a la misma altura del 
tacón material similar que cumplan con las 
mismas condiciones de resistencia 
SUELA: Neolite, TR o Cuero con huella 
profunda antideslizante. ALTURA DE 
TACÓN: hata 3.5 cm bloque o tipo corrido 
BASE TACÓN: ancha SOBRE 
PLANTILLA: Cuero u otro material con 
base abullonada anatómica que brinde 
confort HORMA: Con buena calzabilidad 
Que cumpla con reglamento de etiquetado 
Instrucciones de uso y cuidado El calzado 
debe llevar en su parte interior y de forma 
visible una etiqueta que permita al usuario 
identificar los materiales que componen la 
capellada, el forro y la suela, así como el 
país donde se produce el zapato.  
ZAPATOS DAMA. CUERO: calibre 10 - 12 
o 12 - 14, folias y/o cabrito o cueros 
importados; FORRO CORTE: Cuero 
badana y/o piel de cerdo; FORRO 
PLANTILLA: Cuero badana y/o piel de 
cerdo; PLANTILLA de lujo: Cuero badana; 
PLANTILLA: Odena abullonada produeva; 
CAMBRION: Metálico, si la suela es en 
piezas; TACÓN: Plástico y forrado en 
cuero o de madera; HILO: Hilo de Poliéster 
de alta; SUELA: NEOLITE o CAUCHO O 
afines (antideslizante); ALTURA: 1/2 hasta 
3.5 . VARIEDAD DE DISEÑO (En caso de 
no existir tallaje el proponente se 
compromete a confeccionar el calzado 
sobre medidas) 

VALOR TOTAL 
$26.143.000 

 

 

 

Valor total de la propuesta: VEINTISEIS MILLONES CIENTO CUARENTA Y TRES MIL PESOS MONEDA C/TE 
(26.143.000) IVA INCLUIDO. 
 
 

1.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 

 

a) Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 

obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación 

b) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.  

c) Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por 

conducto del Supervisor. 

d) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que 

indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o 

sobre sus obligaciones.  

e) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
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f) Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 

hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del 

contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

g) Informar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de 

incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.  

h) En cumplimiento de los dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, El 

CONTRATISTA deberá efectuar el pago oportuno sus obligaciones frente al sistema 

de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensación Familia, SENA e 

ICBF) y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada pago que 

se le vaya a efectuar.  

i) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación.  
 

1.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 

a) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto  

b) Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta 

c) Ejecutar el objeto del contrato, conforme lo exigido por la Entidad en los estudios previos, 

adendas, anexos y demás documentos expedidos durante el proceso de selección, así 

como en la oferta presentada.  

d) Los productos y/o bienes entregados deberán ser vigentes, de óptima y primera calidad, 

libres de defectos, vencimientos e imperfecciones, cumpliendo con las especificaciones 

técnicas señaladas en el presente documento y en la oferta presentada, igualmente 

deberán cumplir con los reglamentos técnicos de salubridad e higiene, de acuerdo con 

las normas de calidad del producto.  

e) Los ítems objeto del contrato deben ser entregados personalmente por el contratista o 

una persona debidamente autorizada al supervisor del contrato.  

f) El contratista deberá hacer entrega de los bienes en los plazos estipulados so pena que 

la entidad pueda iniciar el siniestro de incumplimiento.  

g) Reemplazar los productos y/o bienes que resulten defectuosos o de mala calidad, 

igualmente deberá restituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de entrega, 

los productos y/o bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o inferiores a los 

requeridos y contratados. Si el proveedor no restituye los productos y/o bienes 

defectuosos dentro del término señalado por el SENA está podrá declarar el siniestro de 

incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato.  

h) El riesgo y propiedad de los bienes, productos o elementos serán asumidos por parte del 

proveedor hasta que se realice la entrega a satisfacción en el lugar indicado. 

i) Mantener los precios de los elementos ofertados dentro de la ejecución del contrato. 

j) Presentar a titulo de muestra previas a la compra elementos como camisas, blusas, 

pantalones, calzado, batas, entre otros. 

k) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta 

ejecución del objeto de este. 

 

1.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

 

Además de las obligaciones y estipulaciones señaladas en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, así 
como las que se derivan del Decreto 1082 del 2015, el SENA se obliga a: 
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a) Verificar previo a la suscripción del presente contrato, los documentos requeridos para la 
contratación. 

b)  Prestar la mayor colaboración necesaria al CONTRATISTA para la correcta ejecución del 
objeto contratado.  

c) Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el 
objeto del presente contrato. 

d) Pagar en la forma establecida en la invitación publica, previo cumplimiento de los requisitos 
exigidos. 

e) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 
contrato.  

f) Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la SUPERVISION las actas y los demás 
documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

g) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que 
formen parte de este. 

h) Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 
 

1.3 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 

 

Pagos que se realizarán 

durante el contrato  

Determine el porcentaje que cada pago 

representa frente al valor total del contrato 

Requisito para el 

pago  

NO APLICA NO APLICA. NO APLICA. 

 

 

Otra forma de Pago: 

 

El contrato se pagará de la siguiente forma: El SENA pagará al 

CONTRATISTA, en un solo pago final según recibido a satisfacción por parte 

del supervisor del contrato, de conformidad a la oferta presentada y a las 

especificaciones técnicas exigidas a través de transferencia a la cuenta que 

indique el oferente mediante certificación de cuenta bancaria que debe 

anexar a su propuesta, con cargo al Registro Presupuestal derivado del 

Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°4424 del 09 de junio de 2024. 

el pago se efectuará mediante transferencia electrónica a la cuenta que el 

contratista allegue con la oferta, dentro de los (10) días hábiles siguientes a 

la presentación de la respectiva documentación y se tendrá en cuenta para 

ello el instructivo GRF-I-002 “Instructivo documentos requeridos para el 

registro de la obligación y trámite de pagos” y las estipulaciones de las 

circulares No. 01-3-2020-000054 y 01-3-2020-000065 de 2020, expedidas 

por la Dirección Administrativa y Financiera del SENA. Los documentos para 

presentar por parte del contratista y condiciones para el pago son las 

siguientes:  

 

a. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias 

legales que establece el artículo 617 del Estatuto Tributario, 

incluyendo en la factura el número del contrato, objeto de 

facturación, nombre y NIT de la entidad contratante y firmada 

por el funcionario que ejerza la función de supervisión del 

contrato. Si el contratista está obligado a facturar IVA debe 

anexar copia de la factura.  

b. Informe y recibido a satisfacción de entrega y cumplimiento de 

las obligaciones estipuladas para contratista, expedido por el 

funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del 

contrato.  
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c. Acreditación del pago de aportes al Sistema de Seguridad 

Social y Aportes Parafiscales, acompañado de las planillas de 

pago del período correspondiente a la ejecución del contrato.  

d. Resolución de Facturación expedida por la DIAN con vigencia 

no mayor a dos años respecto a la fecha de entrega de la 

factura.  

e. Validación ante la DIAN de Facturas Electrónicas De Venta, 

Notas Débito y/o Notas Crédito en el aplicativo Olimpia, 

previa realización de las acciones por parte del proveedor 

contratista y supervisor del trabajo según Anexo No. 5 Circular 

3- 2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 6. 

Catalogo Institucional Unidades y Sub-Unidades Ejecutoras 

SIIF Nación. De no realizarse este procedimiento, el área de 

Contabilidad del Grupo de Apoyo Administrativo Mixto de la 

Regional Atlántico del SENA no podrá generar la obligación 

presupuestal que da origen a la orden de pago en el aplicativo 

SIIF NACION, para tal efecto se informa que el código del 

Centro de Producción y Transformación Agroindustrial de la 

Orinoquia es 36-02-00-099-953110.  

f. Si las facturas no han sido bien elaboradas o no se acompañan 

de los documentos que la respalden, los términos anteriores 

solo empezarán a contarse desde la fecha en que quede 

corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya 

aportado el último de los documentos. Todas las demoras que 

se presente por estos conceptos serán de responsabilidad del 

PROVEEDOR, quien no tendrá por ello derecho al pago de 

intereses o compensación de ninguna naturaleza.  

g. Los documentos deben ser anexados y enviados a la entidad 

en dos archivos que se llamarán GESTION FINANCIERA Y 

GESTION CONTRACTUAL, utilizando la plataforma SECOP II, 

tal cual se explica en la citada Circular 01-3-2020-000065 de 

2020.  

h. Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y 

completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la 

aprobación del Contratista una vez suba el documento a la 

plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. 

i. Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta 

actividad siendo cuidadoso con la información registrada, que 

se encuentren en el orden establecido y se encuentren en 

formato pdf o en zip.  

j. Para los contratistas que son personas naturales, deberán 

garantizar el pago de la seguridad social para el mes 

inmediatamente anterior, asegurando en la cuenta de cobro, en 

el informe de ejecución o en el acta suscrita entre las partes, el 

valor del pago, el número de la planilla y el operador. 



 

12 
GCCON-F-021 V.02 

 

k. Para las personas jurídicas deberán anexar Certificación del 

pago de los aportes parafiscales no mayor a 30 días, firmada 

por el Revisor Fiscal o Representante Legal.  

l. Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable 

de IVA, entregará factura de venta o documento equivalente, 

siempre que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del 

Estatuto Tributario y que se puede consultar en el documento 

GRF-I-002 Instructivo documentos requeridos para el registro 

de la obligación y trámite de pagos. Este documento es 

escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, 

siguiendo la estructura: FV_N° Factura_NIT_ 

RP_MES_AÑO.pdf. 

m. Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá 

informar en la factura esta condición con la finalidad de no 

efectuar la retención por parte del SENA.  

n. Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se 

encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese 

momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, 

BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se 

encuentre seguro que están completos los documentos y son 

los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta 

de cobro o factura. Si se envía a la entidad antes de haber 

subido la totalidad de los documentos, se crea 

automáticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido 

por el Supervisor del Contrato, lo que acarreará demora en el 

trámite y su posterior pago. El Supervisor de Contratos, 

utilizando su usuario y contraseña, revisa los documentos que 

han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II, 

este aprobará o rechazará la solicitud de pago enviada por el 

contratista; para esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las 

obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la 

idoneidad de los documentos enviados por el contratista y el 

cumplimiento de fechas. El Supervisor de Contratos enviará 

solicitud de inicio de trámite de pago por todos los demás 

conceptos correspondiente a adquisición de bienes, obras y 

servicios, al Nominador una vez se cumpla el trámite 

correspondiente. 
 

Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos a disponibilidad de PAC que se 
haga en su presupuesto, de acuerdo con las asignaciones remitidas por Dirección General en 
concordancia con las normas vigentes.  
 
Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no 
efectuar la retención. 
 
Nota: Del derecho de turno: Según lo señalado en el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, EL SENA 

respetara el orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las 

facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos para 
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el pago, el término para pago solo empezara a contarse desde la fecha en que haya aportado el último 

de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 

contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por parte del 

SENA. Los pagos que el SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al PAC que se haga en su 

presupuesto de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a sí mismo a incluir las 

partidas necesarias en este. Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura 

esta condición a fin de no efectuar la retención. 

 
Con la presentación de la propuesta, el oferente acepta expresamente la forma de pago establecida 
por la ENTIDAD. 

 

1.4 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: SI:  . NO: X  

 

2.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 

integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 

administrativa), indique las condiciones de 

idoneidad que debe cumplir quién realizaría la 

supervisión: 

Para ejercer la supervisión de la ejecución 

contractual, se requiere idoneidad relacionada 

con el objeto a contratar. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de Erika María Chamarravi 

Caicedo  como supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución del objeto 

contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de 

la entidad. 
 

 
MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que 

en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de cualquiera 

de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que 

las atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagará a favor del SENA multas equivalentes al 0.5% 

del valor del contrato por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor 

total de ellas pueda llegar a exceder el 10% del valor total del mismo, para tal efecto se dará 

aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o 

parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta el diez por ciento 

(10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea 

óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dará 

aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  

 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del 

juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma del contrato, 

que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 

y demás normas concordantes. PARÁGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o 
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incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del 

SENA a través de la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su 

ejecución. PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 

CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a su 

acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que se encuentra 

dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer 

Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA 

o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero que reúna las condiciones para continuar 

con la ejecución del contrato.  

 

INDEMNIDAD DEL SENA: El CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, 

demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a personas o 

bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecución del objeto y 

obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acción legal contra el 

SENA por asuntos, que según el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le 

comunicará lo más pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas 

previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo 

del conflicto.  EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender 

los reclamos legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, 

sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el hecho 

de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la defensa de sus 

intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos 

previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del 

SENA éste podrá hacerlo directamente, previa comunicación escrita al CONTRATISTA, quien 

pagará todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el 

CONTRATISTA, el SENA tendrá derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier 

suma que adeude EL CONTRATISTA. 

 

GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas 

y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebración, ejecución 

y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la garantía única y sus modificaciones.  

 

SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar 

en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecución del contrato, 

acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como la conciliación, amigable 

composición y transacción.  

 

CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el respectivo 

contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorización de la cesión 

o del subcontrato.  

 

DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, TERMINACIÓN 
UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas excepcionales de 
interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y caducidad, de que tratan los 
artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
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CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los siguientes 
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen 
perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o 
caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) Unilateralmente por incumplimiento del 
contratista. PARÁGRAFO: La terminación anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita 
por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actúa con 
plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vínculo de tipo laboral 
entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del 
contrato. En consecuencia, será de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y 
prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.  
 
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos pertenecen 
a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por 
el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, que establece el término de 
protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el artículo 11 de la Decisión 
Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA 
garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen 
ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales 
o contractuales de terceros. 
 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se obliga a 
guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva debidamente 
identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecución del presente 
contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos los casos, salvo que la 
información confidencial sea requerida por autoridad competente. PARÁGRAFO. La presente 
cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la información catalogada como tal 
conserve el carácter de reservada. En todo caso estará sujeta a la reglamentación sobre información 
confidencial de los artículos 260 a 266 de la Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena 
y lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos 
reservados, artículo 24 sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que 
regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo acuerdo dentro 
del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación de este. En aquellos casos en 
que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la 
entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de 
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto 
administrativo motivado susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado 
en el artículo 11 de la ley 1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para todos los 
efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones 
jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, adendas y los demás documentos 
previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los 
documentos adjuntos presentados con la misma, especialmente el formato de oferta técnico-
económica y las especificaciones técnicas suscritas por el CONTRATISTA, los cuales se adjuntan a 
la presente. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. d) Las 
actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por las partes.  
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PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá perfeccionado con la 
firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución requiere: 1) Registro Presupuestal. 
2) Constitución de la garantía única en las condiciones señaladas en la cláusula octava del presente 
contrato por parte de EL CONTRATISTA y la aprobación de esta por parte del SENA. PARÁGRAFO: 
El inicio de la ejecución estará condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el 
pliego de condiciones y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido excepcionalmente 
de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por 
causas debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de 
suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las 
garantías, proporcionalmente al término que dure la misma. 
 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y civiles 
pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratación que le sean 
aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 
Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA: El grupo de Apoyo Administrativo Mixto del SENA 
REGIONAL VICHADA, efectuará la supervisión de la ejecución del contrato a través del funcionario 
que el SUBDIRECTOR DE CENTRO designe a través de la plataforma SECOP II, quien velará por 
el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, 
de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría, Código GCCON-
M-002. 
 

SENA 
 

 
 

 
 

FERNANDO BARRERO CABALLERO 
SUBDIRECTOR DE CENTRO 

CONTRATISTA 
 
 
 
 
 

 YORICK ALEJANDRO ALGECIRAGUERRERO. 
  C. C. 1.091.052.373 
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