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- I 	 ' 	• • 	' 
' • 	Facilitárél Irán), de los objetiyoá contractuales. 	- ",, 	: ' 	t -- 	• ' ' ' 	•,,, 

7• + 

.  	• 	, 

• 1,Vigilár,al .cumplimiehto del contrato en términos gle plazos, calidaes, cantidades y adecuada" 
, .: ejecución dalos recursos públicos. • : .,,,',,, ' 	 • 

d '- Evitar la generación de controversias y. propender pbr su rápida solución. ., -4: ',.• .• .- .. 
.., 

• '- Llevar acabo 'reuniones, intagrar cómités y des'arrollaCotras herramientas encaminadas a VéritiCar 
, 	 . la'adecuada eiecúción del contrato :, ".1 	, 	„ 

E • - 	. , 

: -PARA - 

: E.S.E • >- 	 ••• . 	• . ,." 	. 	. 	. 	•• - • 
• , 	. 	 . 	. 	 , 

10.1 'FUNCIONES y/o ACTIVIDADES JGEllERAL-Érs: Son ,funcionesy7oactiyidades geñéraleá para: los • 

	

. - .supervisores.de contrato, " 	, 	 i_ 

	
• .. 

• 
ASUNTO - •••:- ::DESIGNACIÓN COMO:sUPERVISORpÉ LA ORDEN DE COMPRANO4632-202b, , 

FECI-JA 	: 	VENTISEiB-(26)* DE,MAy0 DE2020 • 
,. • 	1 	 • 

Me permito comunicarle que á partir de la fecha ha sido designado (a), como súpieivisor (a) de la Orden de Compra de 
la'referencia suscrito con-DATAMEDIC COLOMBIA S.fil.S .y-quyo-cibjeto es: '",COMPRA. DE MASCARILLA • 
DE ALTA EFICIENCIA Ál95' PARA GARANTIZAR LA PROTECCION DE LOS PROFESIONALES.DÉLA 
SALUD, EN LA ATENCION DE•PÁCIENTESPOR LA ALERTA'COVID -19 DE LA SUBRED INTEGRADA 

• 
. 	• 

-Así Mismo; me > permito informarle las fOnciones 'que conio•suiierviIor(A) le corresponden de conformidad 	• 
con,  ia .Resolución No. 623 del 2016, Aft. 9, Art. 10.1:10.2., 10.3,10:4;:V Por mediorde,1 cual-se expide el.  
'Mánuai de"Suriervisión e Interventoría•  de'los contratos de la "Subred Integrada de•Servicios_cle Salud-Sur .. ."1 

DE SERVICIOS,DE SALUD SUR E.SE:". 

• • - 	• - ' -. 
• ' -Iriformár á la * E.S.E 'de,  hechos -a:cirjuiristanciás que ' puédan • constituir'' actos,  de- corrupciOri 
-;- ' tipifica'do's como conductas punibleá, o qué pdrigan=en.  riesgo el. cumplimiento, del contrato; así ,, 

corno entregar los sOportes:necesários para que la ESE IniCie las accionesoorresp.  ondiehtes. 
• lñforrhar- a la E.S.E Cuándo, se, presante in,cumplimiento,cónti'actuaL con loát soportes necesarios 

. . para qué la E.S.E; desarrolle lás acciones pértinentes.•• 1 	.1. 	' 	• 	, 	•. 	• 	— 	- - '-, 
• -.Remitir copia delosidocumentds,que se generen-én-desárrojlo de la ejeCuaóri'del-contratocon sus- 	' 
.., .; soportes a la oficina dé Contratación para que sean,archivádos, en la carpeta del contrato eh forma , „ . - \ 
' ,,.'secuerigial, foliados, y registrados. 	, ' " ,. " 	• 

En"caso de"ser Viable 'y pertinebte.géstionar-ilas adiciones al valor_contractual inicialmente ' 
paótado con ,el correspondientéjconcepto previo'siibre su Viabilidad y aprobadón par:pacte del 

. ' _ , •,,_ 'ordeñador del 	 :. gásja. 	-  - 	• 	' •„- • 	. • ''' - • • 	- 	 !,  •   
Verificar, antes de iniciarla ejeb.ición de cualquier contrata-y/p Adición solicitada, que se cuente 
con el .fespectiv o Registro Presupuestal.- Nunca; se 'podrá: autorizar la prestación de ningún 

`servicio o suministro de,13ieries'sin cumplirse con este requisito: .. . A --2  - 	
. 

, Tramitar:ante la Subgerencia Financiera las cuentas o facturas qüe presente el contratigalcon la _  
.   

, . - 
respectiva verificación y aprobación cjél.cumplimiento del contrata,, 	• • ,.,. • . ,- ' ' 

' •' Verificar el correspobdiente ingreso a 'almacén, cuando se trate :de la adquisición de 'elementos 6' • 
bienes susceptibles de ello, y allegar copia del mismo junto con el inforrrie,de.lupervisión-Coptl 

. , 
., 

del mismo deberá reposar en el, respectivo expediente contractual. . • ' 	• 	 . 
Requerir 	.pdf escrito al contratista parra ,que •cumpla con las obligaciones 'en .los lérrriinos. y : 

' . ' condiciones- pactadas:' Cuando el - contratista no atienda los réquerirñientos satisfactoria y , -
- - . oportupameñte, el Supervisor déberá'eñyiar a la Oficina'de contratación, una comunicación interna --

en la"cual se• expliquen las:situaciones présentadas•  durante‘la.  ejecución cielcóritrato s que. ha • 
incidido en su normal desarrbIto,, a ' la; cual .  deberá adjuntar los debidos ,soportes 'de los-

"; requerimientoS hechos 'al,  contratista Y-"cle íos. Incurriplimierítos. En todo caso es:responsabilidad- ..,,, 	• 

• Suscribir las actas•qiie.áe:genaren,duranté la ejecución del'contraio para dejar documentadas las 
.diversás situaciones que se Ilegásen-a; presentar.: • 

• 
- LIDER SUMINISTROS MEDICO QUIURGICOS - SUBRED SUR . 	. 	 , 

-- GERENCIA , 

,ÉSTEPHANY ,IIMENÉZ SANDOVAL, • 	' 

, . • 

• •.. 
• ' 
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• 

del supervisor allegar todos.los'sóportes.documeñtáles quédemuestrah el incumplimiento, con el' 
; : fin- de que la Oficina de Contratación.de inicie proceso adm(nistrativo,cdrreskondiente. 	'  • , 

•„ • Tramitar ante la Oficina de Contratación Co'n Ja debida justificación las inodifiCáciones, prórrogas y 
, ;' adiciones a= los contratos que se ,requieran, en el .formato establecido para, solicitud de, Adición, .. 

"Prórroga o' modificación; ,con un término mínimo de quince.(15) días calendario 'a lalfecha.en 
' que se pretende-que se realice la ModifiCación del contrato segúh el caso: En caso dé que se 

. - tratéde unáadición al,coptratb, debérá tramitálá cuando vaya una ejecución•  presupuestal,máxinna • 
rje.80%; con el fin de qué le puedan realizar todas las-aáividades conexas a la misma tales corno: 

-,Evaluar, la solicitud, revisar lbs documentcrs; soporte, solicitayy entregar ei certificado de,  
disponibilidad preáupuestál, elaborar••la minuta, realizar los trámites para su perfeccionamiento, 
tales ,cómo iá ampliación de:  II póliza y el, registro presupuestal an los casos a que haya,•elugar; • - 
evitando interrupciones y/o sOpensiones del servicio 'o suministros.: 	• . 

: • -Fleálilar la solicitud de pedidos a ios,contratistas desubinistros de forma coordinada cbn:el área '. ' 
• ' 'de-'Almacén, para verificar' laá :Cantidades existentes 'en el inventario. Adicionalmente .deberá -,,, 

réalizar la Verificación de los bienés''que se: entreguen •al almacén cbn'el,fin- éstáblecer: que los 
, .,:.mismos reúnen las condiciones técnicas, exigidas en eicontrafb ' . 	. 	. , , . 	. 	. 	” . • 	' 	.. 	, 	- 	, 	; 	- 	' 	 • 

• • 10..2.FUNCIONES Y/0 ACTIVIDADES ADE VIGILÁNCIA ADMINISTRATIVA: Lasjunciones y/o actividades' 
-de', vigilancia administOti'va serán ejercidas por el. SupárVisor; administrá6o :con ap-oyo •del supervisor 

.' téCnicri. 	, ' • • 
 

, 	. 	.. 	., - • 

.,. 	. 	. 	„ 	. 	• 	, . 	• . • 
Contar Pon,un expediente que contenga las.actuagiones realizadas como süpervisbr del contrato, 

,,completo, actualizado'  'ciúe cumpla las normas en materiadelarchivó. • ,. --. . • 
'Verificar con la oficina de Contratación y con .todásnlaS, demás áreas involudradas en el proceso; 
que se hayan ejed'utado la-totalidad de los tramites que sé rásquie(én para legalizar los contratos y 

: modificaciones tales como' la Súscripcjón,'ex-pedición .de.registros presupuestales, aprobaCión"de 
pólizas, 'etc, Para esto deberá' solicitar,: al área de contratación' la expedición.de las coplas que -- 

r „ requiera. 	 • • - 	, .-- - 	,  	• . 
Enlegárlin informe mensual de la ejecución de los contratos, el cuai debérá repOsar en Je oficina 

, : ,cip contratación en el expediente correspondiente. 	. '. • - ' ,' • 	,1  .. • . 	... 
•'^ »•Verificár el cumpltrniento de las'pbligaciones del, contratista-Ten ,materia 'da seguridad social, salud 

• ocupacional, planes-de contingéncia, nonfias-ambientales, etc. De acuerdo con 'la 'naturalezas  del 
. 	- 

-cóñtrato., 	. 	, 	. , • 	, 	 , 
. 

Coordinar y hacer séguimiento'a lás actividadeá que' realizara él,supervisor técnico del contrato. 
• Adelátar la gestión necesaria cuando se requiera reálizar-proíróga o adición' presupuestal del 
,. bontrato , o .del convenio," previa' justificación de la néCésidad y verificación de cumplimiento • a 

	

_:: ' cabalidad de las obligaciones contractuales: - ;', 	, ' 
Adelantar los trámites de próh'oga.o adición de ser necesario, cuándo el contrato o el,  convenio se, ,
enCuentreTnáximo'én•un 80%'de ejecucióh.:,  ' 	' 	-  ' - _ • . 	 ..,.• 

'• :',,Certificar y tramitar oportunámente antéel áráa financiera las cuentas de cobro presántadas por el 
Contratista, Con ,-lá,..previa `verificación y aprobación de complimiento de las obligaciones .,. 

, contractuales, 'por parte del supervisor técnico, • 	' ::, 	
. , 

• ,--,*Elaborar y. presentar las respectivas certificácipnas parciales o totales liará el pago, laá cualeS 
serán el produCto del ánálisis y compendio de toda la información 'verificada y que acrediten el 

' cumplimientoasatisfaPción dél objeto y las obligaciones contractuales. *. " ' 	,, 	• ... 	• 

• ': Realizar seguimiento-  de la ejacución.presupuestal del contrató,- llevando ,control déla fadtur,ación 
presentada de'los binés o•sérvicios contratados , 	, • ,   

la.á 'FUNCIONES, yi6 ACTIVIDADES DE VIGILANCIA TÉCNICA: Las funciones y/o actividades de 
vigilancia 	selan ejercidaa.por el Subei-visorlécnicor,, 	 • 	 • ,, 

• 

• • g. 
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'•‹ Verificar y aprobar, la existencia de las:condiciones técnicas'para iniciar la ejecución del contrato 
(Por ejemplo'registros Irivima, fichas técnicas,•Planos; diseños; licencias, :autorizaciones, estudiob, 
visita de instalaciones, etc.):. • ': 	 , 	 ' • `• , 

. 
.   

	

'••-' Verificar'' que él contratista .suministre, y mantebgá:el 'personal 	o., equipo ,ofrecido,- con.:laá 
, 	 . 	. 

,*- condiciones lé idoneidadpaCtadás inicialmente, 	y exigir su reemplazo en coñdicioñes equivalentes 
• 'cuando fueré necesario: , 	 •. • 	 • 

• , s  ° 	• 	'`F 

. • 
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. 

• Estudiar y, debidir íos'•requerimientos-.de carácter técnico. que -nolmplidberi 'modificaciones o-  ' '• 
• sobrecostds al contrato. Justificar y s, oiliciter á•la E.S.E las modificaciones o ajustes que requiera el • 

• , contrato. 	. . 	• 	. 	. 	.. , 

	

e 	• ' • 
. 	• 	.. 	 . 

1 Solicjear que la E.S:E haga, efectiVeá lás garantías del contrato, cuando haya lygar a ello, 'y 
o , suministrarle la.justifícábión y. documentación soportetorTspondientes. 	 . ! „ 
• Aprobar o recházár poi' escrito, deforma oportuná.y rriptiVede lá entrega de-los bieneá o•Servicioá; 

cuándo éstos, rio se ajustan 'á -lo requerido en el'contráto, especificaciones técnicas, condiciones ' 
y/dtalidades acordadas. - • .-.. 	• • .. 	, 	., 	• 	• , 	,  
-Realizar las 'gestiones que se -requierari• papá la entrega-, en eC,alniacén..  de loselémentos, • 
repuestos;: equipos, etc:', de loá contratos o convenios de suminis16711sto -se efectuará mediante 

, acta que deberá contener una relación‘detallada délos*, mismbá)con su•referehcia técniqa,• precios 
unitarios' y destináción específica si es el ceso:-  . ' 'S. ' 	• 	. . . 	. 	 , 

	

•• Deberá firmar e-I acta "correspondienteincluyendo ' 	su nombre; Pre: cédula y firma/ en 'original, 	del- • ' .• ... 
• :. contratista y' lá del jefe de almacén. ' 	'.. . ' 	• 	•  • , ...* 	 .: 

• Verificar qüe los bienes'entregados
..   
por•el contratista estén en Perfecto-estad y-funcionamiento y quéuqué

•   

• , ° cumplen con !á- condiciones decalidad, cantidad y demás especificaciones técnicas establecidas en: 

	

,la irivitaCión y que, fueron ofreCidas pon el 'contratista en `su propuesta, exigiendo el cambio'o adiCión 	, 
. de los equipos o Pienes.cilie sean necesarios':   . 	- 	- 	 .. 	. 

•  

Doci.imentar y orgánizar de •ffirrna cronológica ‘el seguimiento de;entrega de las obrás,.bines O 
-servicios, dejando, evidehcia• del cumplimiento o :incumplimiento de las condiciones de calidád , 
,eligidás y la oportunidácf de la entrega &presta-clon: . 	 4 	•• 

..,, 	. 	• 	- 

' 10.4 VIGILANCIA FINANCIWIA,y CONTABLE.- Las funOiones y/o actividades de vigilancia financierá y 
contable seránlejercidás por el Supervisor adminiStratiVq.con•ao0o del supervisorlecnico. . . ' 	

. 

i  

• Réyisár los documentos' necesarios dara.autoriár los pagos; al contratista, incluyendo el recibo' a • 
. 	 . 

satisfacción delos bienes o servicios objetó deímismo. Dicho recibido deberá estar avalado por él , ., 	• 
- 	• 	. 	 . 	. Supervisor Técnico. 	', ' ' : : / 	' ..- ° 	- 	, 	, 	 .. 	• . • ., 

• • Documentar lós pagos'y ajustes que se hagan al contrató y controlar el .balance presupuestal del • 
contrato para efectq de pesos y de liquidación del mismo. .í..•  "- 2 ,;`,' • • 1.• 	-.t. , • 	

. 

• Verificar que las actividades,adicionares queirripliquen:alimento del valor o'rnodíficación del, objeto 
dél contrato ,cuenten, °Con - autorización y 'se- encuentren justificados técnica, , presupuestal y 

• . , ' jurídicamente: 	 . 	... 	' -•• 

	

, 	. 
• -.. 

,•* Coordinar las instancias necesarias para•adelantar los trámites. para la liquidación del contrató y 
. entregar los documentos s000rte• que le correlpondan'pára efectuarla. Entregar el informe final de::  

., 'supervisión.' 	 . 	. 
'- .• . - ' ,.. - '• 	' ',. 	,- 	. 	- 	/ 

Artículo 11. CERTIFICACIÓN PARCIAL:`( FINAL DE CUMPLIMIENTO: • 	., . 
• , 	, . 	 , 	. 

• . 	 • 	; 	, 	.... 	i , 
Las certificabiories de; cumplinfientó parcial y' final -que, expiden .los supervisores y -jos interventores p-ára, .. 

. 	, efectos de informar 'y certificar el: cumplimiento del objeto contractual deben incluirlos aspectos técnicos, ' • 
. . administrativos y operativos de la supervisión e iriterV•ehtoría,realizadá. ; / i • 

- ' • . Lbs certificácionés , mensuales de• ejecución contractual 'se deben realizar siguiendo • el "formato que la * 
Subred tiene dispuesta para ello; de las cuales se debe entregar copia de seguimiento tadánries á la oficina • , . . , 
de contratación, donde se,dejara el registro en lá carpeta del contrató o del convenio. 	 - • • . 	, 	 _   

._ 	... 	. 
.., 

 

Terminada la ejecución contractual, el sópérvisor o el interventor 	realizar el informe de/ ejecución , 
final, determinando si quedan-saldos pendientes; 'para solicitar a lá bficina• de contratación adelantar la. .• 	. 	. • , , 	. 
Correspondiente liquidación 	• ', 	• . . 	. . 	 • 	' • . 	. 	, 	, 	 ': 	• 

	

. .,, 	. 	• _ 	. 	 : 	- , •..' - 	 •- , 	• 	• 	• 
Laá funciones y/o'actividadet de los slipervisóres se'Clasifican de la siguiente:forma: '' 	- i , 	• 

• ',' , FINANCIERAS: Según sea el caso el interventor o supeni.isor ejercerá seguimiento.y control de lás . 
actuaciones del contratista de, órden financiero; contable y•  presupuestal, 'que se deban realizár 
dentro del marco del contrato suscrito: ., . . 	 . 

,(. - LEGALES:* El interventor y/q 'stipervisoyelará por el cumplimiento de la normafividád general y , •  r 	,, 	particular ccintractuál•vigente. 	• ,. 	/ . 	 • ‘. 	• •,  

• 
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. 	 • 

•- 
• •Y. , ' ADMINISTRATIVAS: Él interventor y/o supervisor :éfeduará el controliobre el cumplimierito de las 

' diligencias deorden,administrativo proOiáb dél contráto, suscrito. 	. 	 . 
TÉCNICAS:. El: interventor y/o supervisor efectuará el control- y segiiiniiento.del objeto contractual y 
verificará que cáda,uno de los procésoá técnicoá a,dargo.dél contratista se 'adelante de conformidad 
con laá'normas técnicas aplicables, que be.Cirrnplan con las especlficáciones técnicas Crevistas,ploá •• 

. 	, „.plánbá, esttidios y diseños; )os cronograMásy presupuestos correspondientes . 	. 	,  ,, : . 	 • 	i 

• En cumplimiento de io preceptuado en_el estatuto antiOot:ruppión (Ley 1474 de 2011, Capitulo 7,' Articulo 82,
-, 83 y 64). ;`Los supervisores responderán de. manera solidaria, • civil; pebál y disciplinariamente por élf 

incumplimiento de 'las obligaciones que se deriiian dé la ejecución de' los contratos en los cuales son 
Supervisórés,  por el daño causado pór su' omisión. En igual formé, se extiende la responsabilidad "paras , 

	

'' oonsultoréá;  y asesores" En concordancia con la cláusula decima del contrató. 	. ' ' * ' 	, 	. - 
•., 	 - ,, 	: 	 .• , 	 .. ' 

•,`:' • Pábe"ánotar que teniendo en cuenta el Articulo 14 de lá Resolución 623 de 2016 "Por medio dél".cual 'se - 
'expide el Manuál de apervigión e'Interventoríá de "16s contratos", establecido en el-literal S.; una de las 
obligaciones ^de la supervisión, es la• Suscilicióti del Acta 'de Inicio 'del Contrato. El -  supervisor 
suscribirá el acta dé inicio de' ejecución del contrato,' en los casos que apliqué; V enviara la misma a . 
la Ofic'ina de Ccintratación.para que repose en el expediente respectivo. 	• • - 	:. ' 	- . , -( 
, 	• 	 „ , _ 

.• r•• ,t_l,antérioc eh concordancia'con el Estatuto de Contratación Acuerdo 027 de 2017, Manual dé Pontratacion 
, 

Relolueión-1720 , 	2017- y:Resolución 623 de 2016' , Manual de Supervisión é Interventoría dé los' , 

	

. 	-, 

	

1.,, contratos. ; 	 - 	' 	 1 • 
'... 	 . 	 . 	' '•\ ' 	. 

	

. 	. 	 " 
' Páraá'uConcc ento y fines pertinentes, Ie•  anexo copia integral del contrato 	'• ' 

— • 	, 	• I 

• 

ANDO PINEDA 
ENTE .. 	» 	• • 	 . 	_ 
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•,. 
Ehterado:,, . 	„ 

II 
	

, 	_ •. 	• 	• e- 
s'ite in,51 •  

:(NOMBRE COMPLETO) o 3-z.3 
Proyecten'  AngelRoci o Rodriguez Rodriguez — Tecnólogo Administrativo — Contra t;cion 

Pro l'ectó: Ca'rrnenza Jairdna IsÁanotas Bueno — Profesional Especializado.,.ladee 
k 	 • 	• 	••••• 

Reviso:Lorena Rola Van•S'trahlan ...Líder Contialasión — Bienes y Servid 

Aprobó: tyl.na Cia'udia Mate Vásguez —Diréctora CM/ataste° 

f,tpróbó;RUbYLi6ana Cabrera Calderón — Sublereitte Corporativa 

" 	 . 
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