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Me permlto oomunlcade que a partir de la fecha'ha sndo desngnado (a), como superwsor (a) de ta Orden de Compra de .
“la'referencia suscrito con.DATAMEDIC COLOMBIA S.A.S .y cuyo-objeto es: “COMPRA DE. MASCARILLA
DE ALTA EFICIENCIA N95: PARA GARANTIZAR LA PROTECCION DE LOS PROFESIONALES DE LA
SALUD EN LA ATENCION DE. PACIENTES POR LA ALERTA COVID -19 DE LA SUBRED INTEGRADA

- DE SERVICIOS.DE SALUD SUR E. S E ”

Asn mlsmo me permlto lnformarle Ias funcnones que como superwsor(A) le corresponden de conformldad
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. con ia Resolucnon No. 623 del 2016, Art. 9, Art. 10.1, '10.2., 10.3,-10:4;"% Por: medio-del cual-se explde el
Manual de Superwsxon e Interventorla de’ los contratos de la Subred lntegrada de- Serwcuosade Salud-Sui.
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" 10.1 FUNCIONES ylo ACTIVIDADES GENERALES Son funcnones y/o actw;dades generales para Ios

‘ superwsores de contrato,

-

Ce Facmtar el Iogro de Ios Obje'[IVOS contractuales N .
. j~V|g|lar el. cumpllmlento del- contrato en termmos de plazos calldades cantldades y adecuada '
. gjecucién de'los recursos pubiacos T et
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o Evitar la generacnon de controver3|as y. propender por su raplda solucmn
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e o Llevar a cabo reunlones mtegfar comltés y desarrollar otras herramlentas encammadas a vertf car

-la‘adecuada e;ecucnon del contrato --

o

B

. '_Suscnblr las actag.quese. generen'durante la e;ecucton del contrato para dejar documentadas Ias
. diversas sntuacmnes que se llegasen @ presentar
- .Informar a"la E.S. E de: heghos o. c:rcuhstanmas que puedan constntutr actos: de corrupc:on

N

.- comio entregar los soportes:necesarios para que la E.S'Ei inicie las acciones' correspondlentes
. \Informar a la E.S.E ¢uando sg presente |ncumpl|m|ento contractual,, con losy soportes necesanos .

' . para qué la'E.S.E; desarrolle las acciones pertlnentes

1

 ~"_Remitjr copia de los: docimentos, que se generen-en- desarrollo dela ejecumon del contrato con sus:

“a

Exy

| soportes a la oficina d¢ Confratacién para que sean archlvados en Ia carpeta del contrato en forma .
‘secuencial, foliados 'y reg:strados ; K
En’caso de”ser viable'y pertlnente gestlonarflas aducnones al vanr contractual |nIC|almente '

LAY

P tipifi cado's como conductas punlbles o} que porigan-en’ rlesgo el cumpllmlento, del contrato; asi
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RN
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" pactado con el correspondlente;concepto prevno sobre su v:ab:lldad Y aprobamon por parte del e
" _‘ordenador deigdsto.
. ..e - Verificar, antes de iniciar-la eje%:ucmn de cuanwer contrato y/o AdlClon SO|lCltada que se cuente

“.. con el respectlvo Reglstro Presupuestal Nunca: se podra’ autorlzar la prestacmn de nmgun

e

“servicio o summlstro de blenes sin cumpllrse con este requnsnto -
T ramitar ante la Subgerencna Financiera Ias cuentas o facturas que presente el contratlsta con la .
respectlva verificacién y aprobacwn del ccumplimiento del contrato;,
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e~ Verificar el correspondlente ingreso a almacén, cuando se trate de la adqmsuplén de elementos o

‘—./x DR

' bienes suscept:bles de elio, y- allegar copia del mismo junto con el informe.de. superwsmn Copta
. del mismo debera reposar enel respectlvo expediente contractual. “ )
Requenr por escrito al contratista pafa que ‘cumpla con las obllgacaones en. los termmos y -
-condiciones~ pactadast Cuando el- contratista no™ atiegnda los requerimientos satisfactoria y

oportunamente el Superwsor debera erviar a la Oficina’ ‘de ‘contratacion, una comunicacion interna -
.. en la"cual se expliquen las'situaciones presentadas, durante,laejecucion “del' coritrato Y que. ha

|nC|d|do en su normal desarrollo, a-la- cual debera adjuntar los” debidos soportes de los-
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requenmlentos hechos at contratlsta y de los lncumphmlentos En todo caso es responsablhdad
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10 2. FUNCIONES YI0 ACTlVIDADES DE VlGlLANClA ADMlNlSTRATIVA Las, funcnones ylo actlwdades
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. del superwsor allegar todos los soportes documentales que demuestren el |ncumpl|m|ento con el
'; o fi de que la Oficina de ContrataCIon de inicie proceso ‘administrativo; correspondlente - ‘ i
. Tramitar ante la Oficina de Contratacién con Ja deblda justificécidn las modificaciones, prorrogas y
" -adiciones a -los contratos que se- requ:eran en el formato establecido para, solicitud de, Adicion, ..
Prérroga o' modificacion; jgon un term:no minimo de quince (15) dias calendario a la, 'fecha en
i que se preteride’que se realice la modtflcaclon del contrato segun el caso. En caso de que se
< trate’de ung, adicién al contrato debera tramitarla’ cuando vaya una ejecumén presupuestal maxima )

) ,‘ “de80%: con el fin de qué $e puedan realizar todas las-attividades conexas a la misma tales corno:

-Evaluar, la sohcntud revisar los documentos, soparte, solicitar. -y entregar el certnﬁcado de
dlsponlblhdad presupuestal elaborar-la minuta, realizar los’ tramltes para su perfeccmnamlento_

. ¢ tales como Ia ampliacién de’ I3 pohza y el reglstro presupuestal en los casos a que haya-lugar;

eVItando interfupciones ylo sqspensu)nes del sefvicio'o suministros. -

- de ‘Almacén, para verlfcar lag* cantldades existentés ‘en el inventario, Adicionalmente -debera -

reallzar la \/erlf cacion de los bienés’ ‘que se‘entreguen -al almacén conel-fin’ establecer que Ios

mlsmos retinen las cond|C|ones tecmcas ex|g|das enel contrafo - Do

* de, vigilancia admlnlstratlva seran ejerCIdas por eI Super\hsor admlnlstratlvo con apoyo del supervnsor

N Y

tecmco o,

"y Coordlnar y hacer seguumlento a las acti\udades que reajizara elvsuperwsor tecnlco del contrato
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Contar con .un expedlente que contenga Ias actuacnones realizadas como superwsor del contrato, |
. ¢completo actualizado.y que cumipla las normas.en materia de\archlvo t '

- .. ‘Verificar conla oficina de contratacién y con.todas 1as. demas areas mvolucradas en eI proceso

_ que se hayan ejecutado la- totalidad de Ios tramites que se requieren para legalizar los contratos y
modlﬁcacmnes tales como-ia suscrlpCIon expedlcmn de.registros presupuestales aprobacnon ‘de
pollzas ‘efc,, Para esto debera sohmtar, al area_de contratacnon' la expedncuon de Ias coplas que -

_réquiera. - .- en . N .
Entregar un lnforme mensual de Ia ejecucmn de los contratos el cual debera reposar en la of cina
* de contratacién en el expediente corréspondiente. i . . *

Verlflcar el cumplimiento de |as obhgacwnes del, contratista- en materla de segurldad socnal “salud -
ocupacmnal planes’ de contmgencna normas amblentales etc. De acuerdo con Ia naturaleza del
- -contrato. . B

e Adelantar la gestlon necesana cuando se requiera redlizar . prorroga o adicién presupuestal del ,

HURA .contrato.o .del convenio, previa’ justificacion de la necesndad y venfcacnon de cumpllm|ento a

'
A

y ‘cabalidad de las obhgamones contractuales.’ . .
LI} Adelantar los tramites de préiroga.o adicion, de ser necesano cuando eI contrato o el convenlo se,
; encuentre méaximo'én-un 80% de ejecucién. - - NS

. Certlﬁcar y framitar oportunamente ante-el 4rea financiera las cuentas de cobro presentadas por el

"'s‘ PN
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- contratlsta -con .-la:". previa - “verificacion 'y aprobacmn de compllmlento de las obllgacwnes
contractuales ‘por parte del supervisor técnico., LT . -

" Elaborar y. presentar las respectivas certificaciones parmales o} totales para el pago Ias cuales
seran el producto del:analisis y compendio de toda la informacién 'verifi cada y que acredlten el

“ cumplimiento’ a satisfaccion del objeto y las obhgaciones contractuales A ’
'+ Realizar segwmlento de‘la ejecumon presupuestal del contrato Ilevando control de’ Ia facturaCIon
presentada de 10s blnes 0" serwcn)s contratados v . . ot . )

t

_103 FUNCIONES YIO ACTlVlDADES DE VIG[LANC]A TECNICA Las funcmnes y/o»act[wdades, de'
vugtlanCIa tecmca seran e;ermdas -por el Supewlsor técnico: .+ - . K

o
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\ v «, . »

Verlflcar y aprobar la eX|stenC|a de Ias condlcmnes tecnlcas para iniciar la e;ecuc;on del contrato .
/4, (Por ejemplo registros Invima, fchas tecnlcas planos dlsenos hcenCIas autonzac;ones estudlos
visita de instalaciones, etc.).. " 7 g

Verlfcar ‘que él contratlsta sumlmstre y mantenga el personal o)y equ1po ofreCIdo con Ias
- condiciones;le |done|dad pactadas lnlctalmente y EXlglr su reemplazo en cond|C|ones equwalentes

cuando fuere necesarlo AN
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"o “Redlizar la solicitud de pedldos alos contratistas de sumlmstros de forma coordlnada con-el area
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. admlmstratrvos Y operatlvos de Ia supervrsm&n e rnterventona reallzada
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> contratista y la’del jefe de almacén. .
Venf car que los bienes’ entregados por-el contratlsta esten en perfecto ‘estado y: funcronamlento y que’
cumplen con Ias condiciones de calldad canﬁdad y demas especificaciones técnicas establecndas en:
“la |nv1tacron y que. fueron ofrecidas f por: ¢ el contratrsta en su propuesta exrglendo el camblo o adrcaon

contrato

SollCltar que Ja ES E haga efectlvas Ias garantlas deI contrato cuando haya lugar a ello,” y
sumlnlstrarle la. justifi cacron Y. dociimentacion soporte'correspondlentes g
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Estudlar y. de01d1r Ios requerlmlentos ‘de caracter ‘técnico. que no* |mpI|quen modn" cacrones 0" )
. sobrecostos al contrato Justlf car.y solrcrtar a la E. S Elas modlflcamones o ajustes que requnera el

¢

-

<
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Aprobar o rechazar por escrlto de forma oportuna y motivada la entrega de-los bienes o servrcnos

cuando estos,no se ajustan ‘a lo requendo en el’ contrato especnf cacrones tecnlcas condiciones

"+ ylocalidades acordadas : .
Reallzar las gestlones que se- requneran‘ para la entrega en el. almacen de los, elementos :
repuestos equupos etc’, de los contratos o conyenios de sumlmstro’Esto se efectuara medlante
acta que debera contener uha relacion. detallada deylos mismos con su referenma técnlca precnos

unltarlos y destingdcion especificd si es el caso,
Debera firmar €l acta correspondlente mcluyendo su nombre cedula y f‘ irma en orrgrnal, Ja del

de los equipos.o bienes.que sean necesarios.”

Documentar y organizar de- f6rma cronologlca el segurmlento de\entrega de las obras,.bmes (o]
-servicios, dejando.evidencia- del cumphmrento o -incumplimiento de las condrcrones de cahdad

exrgldas y la oportunldad dela entrega o prestacron
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10 4 VIGILANCIA FINANCIERA Y CONTABLE Las funcnones y/o act|v1dades de vrgﬂancra ﬁnanmera y
contable seran ejercidas por el Superwsor admlnlstratlvo con apoyo del supervrsor tecnrco

- v
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“

Las certifi cac:ones de’ cumplrmlento parcial y final que exprden Ios supervrsores y los mterventores para

Rev:sar los documentos necesanos para autonzar los - pagos al contratista, mcluyendo eI fetibo'a -
satlsfaccron de’ los bienes o servrcros objeto del mismo. Drcho recnb:do debera estar avalado por el
Supervisor Técnico.
- Documentar los pagos’ y ajustes que se hagan' al contrato y controlar el balance presupuestal de!

e

v

.

contrato para efecto de pagos y de liquidacion del mismo.

Verificar qué las actlvrdades .adicionalés que' 1mphquen aumento deI valor o modlf cacron del, objeto
del contrato .cuenten con autorrza01on y ‘se- encuentren justifi icados técmca, . presupuestal y
' juridicamente.
Coordinar las instancias necesanas para adelantar los trémites. para la llqu1dacron del contrato y
. entregar los documentos soporte: que. le correspondan para efectuarla. Entregar el lnforme final de -
. L
: Artrculo 11 CERTIFICACION PARCIAL Y FINAL DE CUMPLIMIENTO

~supervrsron
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" efectos de lnformar y certificar el cumplimiento del objeto contractual deben rnclurr los aspectos tecnlcos
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Las funcwnes ylo actwrdades de los supervnsores se clasrfrcan de la Slgmente forma: -

v . FINANCIERAS: Segun sea el caso el interventor o supervisor ejercera seguimiento.y control de Ias

R\

[ [\

v

.Las cemf cacrones .menstales de- ejecucrén contractual se deben realrzar srgu1endo el formato que I_a\
. Subred tiene dlspuesta para ello; de las cuales se debe  entregar copia de segurmlento tadames ala of icina -
de. contratacron donde Se dejara el regrstro en Ia carpeta del contrato o del convenlo .

Termrnada Ia ejecumon contractual el superwsor o el mterventor deberan realizar el mforme de e;ecucron
final, determmando si quedan saldos pendlentes' para sohcrtar ala ofrcma de oontratacnon adelantar la
: correspondlente hqurdacron T .

R

actuaciones del contratista de, orden fi narnmero contable y. presupuestal que se deban realazar

dentro del miarcp del contrato suscrito:
- LEGALES! El interventor. ylo superwsor velara por el cumphmrento de la normatlvudad general y
partlcular contractual vngente‘ : L

o

N

N

LA

P




\ . - ) / } , ! ‘ . ‘“T-r. ‘
“ .‘ ) ,/ v - [ ~ - . ’.»‘ "‘ .- ’
SUBRED INTEGRADA DE SERVIClOS DE SALUD ‘SURE. S E RN Lo

ALcAwDawwoa Do
DE BOGOTADC. R
SKMUD- )

© " Suored weerata 00 Sencon.
CSMAIUERE

DESIGNACION SUPERVISOR

P

- .,

N

cocss FT02V2

»

<

“

T

N

) ' ADMINISTRATIVAS El mterventor y/o supervnsor efectuaré el control Sobre el cumphmlento de las -

I dlllgencias de-orden administrativo proplas del contrato, suiscrito. ‘ .
BN TECNICAS:.E!. lnterventor y/o, supervisor efectuara el control y. segumento del objeto contractual y
o verlf' cara que cada und ‘de los procésos técnicos a cargo del contratista se ‘adelante de conformidad, -
ARSI con las'normas técnicas aplicables, que se. cumplan con las especificaciones técnicas prevnstas —Ios . )
. planos estudlos y dlsenos }os cronogramas y presupuestos correspondlentes‘

4
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En cumpltmlento de Io preceptuado en eI estatuto antlcorrupmon (Ley 1474 de 2011, Capltulo 7 Artlculo 82, .. . = '
- 83 y.84). iLos supervisores responderén de .manera ‘solidaria, *civil, penal y disciplinariamente por &l . .
mcumpllmtento de’las obligaciones que se derivan de la’ ejecuciéh de’ los contratos en los cuales son-
supervusores por el dano causado por su omisién. En igual formg, se extlende la responsabllldad paras -
“ consultores Y asesores En concordanma con la clausula dec1ma del contrato ot . -
Cabe anotar que tenlendo en cuenta el Artlculo 14 de la Resolumon 623 de 2016 "Por medio del cual se -+ ..
) explde el Manual de Superwsmn e’ Interventoria de os contratos", establegido en el-fiteral 'B; una de las - E
‘obligaciopes -de la supervnsmn es la- Suscripcién_del Acta ‘de Inicio 'del Contrato. El- supervisor e
suséribird el aéta de inicio de’ ejecucion del contrato, en los casos que aplique; enwara la mlsma a. - ’
Ia Of‘ icina de Contratac:on para que repose en eI expedlente res_pectlvo . o
RN ot - R : . 3
Lo antenor en concordanma con eI Estatuto de Contratamon Acuerdo 027 de 2017 Manual de Contratamon
Resolumon 4720 2017 y‘ Resolumon 623 de 2016 Manual de Superwsnon e Interventona de IOS\
K contratos C e et . - L o
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