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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girén 10 de DICIEMBRE 2024

Sefior (a)

ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6027276

Coordinadora Académico

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes DICIEMBRE del ano
2024

Referencia: CO1.PCCNTR.6027276 Del afio 2024

GLORIA CECILIA TOBON GIL, identificado con la cédula de ciudadania No. 43475313 de San

Carlos Antioquia, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Red de Logistica y Gestidn
de la Produccion del Centro Industrial del Mantenimiento Integral, en cumplimiento del
Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes de DICIEMBRE2024, objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: e fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA 'Y DOS
MILLONES CIENTO VENTICUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE

(542.124.975). Esta suma serda pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Nueve (09) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2024, por valor de
$4.465.545 cada uno, b) Un pago final proporcional a los dias ejecutados en el mes de

diciembre de 2024.
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Plazo: Sera hasta el 13 de diciembre de 2024.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales de caracter temporal para orientar programas de
formacion titulada, complementaria y virtual programada en el Centro Industrial de
Mantenimiento Integral y su area de influencia en la red de conocimiento de logistica y
gestion de la produccidon en el area tematica sistemas integrados de gestidn, vigencia

2024.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar la planeacién de Ejecucion de la formacion Evidencia 1 captures de
las actividades de profesional integral (FPI) de documentos
aprendizaje del proceso acuerdo al cronograma dado Programacion o
formativo basado en por la coordinacién cronograma de atencion a
desarrollo curricular del académica y dando las fichas relacionadas
programa de formacion. cumplimiento a objeto del Reporte de seguimiento
contrato. horas firmado por
Revise conjuntamente con los | aprendiz.
demas compafiieros del area Evidencia del manejo de
los ajuste material formacién en drive

Pertinente ,gestorias, cursos

complementarios a impartir,

participo de la induccidn

transmitida, para

orientacion en el

programa de tecndlogo

en

Gestion Integrada de

Calidad, Medio

Ambiente y Seguridad y

Salud En el trabajo (HSEQ) En

las areas de calidad y medio

ambiente

en las fichas

2894124- 2848768
2874276- 2823902- 2895201

segun objeto del

contrato.
2 Participar cuando en No se han presentado N/A
centro de formacién lo actividades segun lo
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requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo
curricular, proyectos de
investigacion o
transferencias técnicas o
pedagdgicas, procesos de
seleccidn, disefio de
talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de
registro calificado y
autoevaluacién, labores
de montaje y puesta en
marcha de equipos y
maquinaria, actividades
de induccidény
reinduccion, procesos de
investigacion, desarrollo
tecnoldgico e innovacién
nacional e internacional,
identificacion,
estructuracién y
definicion de las
especificaciones técnicas
de los bienes y servicios,
promocion del portafolio
de servicios.

contempla
la clausula.

Ejecutar la formacion
profesional integral en los
diferentes niveles y

Ejecute formacion en el
programa de tecndlogo
en

Evidencias reporte horas
firmadas
Reporte de Horas

modalidades (titulada, Gestion Integrada de Aplicadas
complementaria y virtual) Calidad, Medio

de acuerdo con el diseio Ambiente y Seguridad y

curricular, desarrollo Salud

curricular y proyecto En el trabajo en las fichas

formativo de los segun objeto

programas asociados a del contrato. en las fichas

cada red de conocimiento -2894124- 2848768

y drea tematica del objeto 2874276- 2823902- 2895201
contratado.

valuar los aprendizajes Si en el seguimiento a la Drive

previos y emitir juicios
valorativos sobre el nivel

de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje
de las competencias del
programa, adquiridos por os
aprendices en el

desarrollo de su

formacién
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formacion, aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Entregar los soportes del
procedimiento de ingreso
de aprendices al programa
de formacién tales como:
Ficha matriculada,
fotocopia del documento
de identidad, y/o
requisitos definidos en el
disefio curricular, cuando
se desarrolle formacion
complementaria.

ESTE MES NO TENGO
COMPLEMENTARIA

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en
el sistema de informacién
que la entidad defina para

la gestidn de la Formacion
Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades:

a) verificando en el
sistema que la totalidad
de los aprendices se
encuentran matriculados
en el respectivo programa
de formacidn.

b) Registrar
oportunamente los
eventos de formacion,
proyectos y rutas de
aprendizaje requeridas
para el cumplimiento de
las metas institucionales.
c) Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos en
caso de requerirse, los
juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o
trasladados.

S|

drive
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d) Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el registro
de la informacién.

7 Aplicar y hacer cumplir el Si en cada formacion se hace
reglamento del aprendiz, referencia a deberes y
asi como el manual de derechos de los aprendices y
convivencia del centro de toman medidas correctivas
formacion. ante a cualquier falta al

reglamento.

8 Acatar los lineamientos Realice Todos los protocolos Evidencia esta en los
del sistema integrado de requisito y directrices dadas correos y plataformas
Gestion y el Sistema de para la contratacion pertinentes
Seguridad de salud en el Gestion pdliza de
Trabajo y asistir a las cumplimiento
convocatorias que el Subir documentos a secop Il
centro programa. Gestione activacion rol Sofia,

correo SENA, compromiso,
ARL, Pago salud ARL pensidn

9 Apoyar el seguimiento de No se han presentado N/A
la etapa productiva de los actividades segun lo
aprendices del centro de contempla
formacion y sus sedes de la clausula.
acuerdo a su perfil y
cumpliendo con el
procedimiento de
formacién profesional
integral.

10 | Responder por los bienes No se han presentado N/A
y elementos puestos a su actividades segun lo
disposicion para el contempla
cumplimiento de objeto la cldusula.
del contrato y una vez
finalizado, quedar a pazy
salvo con el almacén.

11 | Asistiry participar No se han presentado N/A
activamente en las actividades segln lo
reuniones programadas contempla
por las redes de la clausula.
conocimiento propias del
Centro de Formacidn las
cuales sea invitado.

12 | Utilizar el LMS No hay LMS ACTIVO Por ahora utilizo drive
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institucional como apoyo
a la formacién en
cualquiera de las
estrategias
institucionales.

13

Cumplir con los
lineamientos de
orientacion del
desempefio del instructor
en ambientes virtuales de
aprendizaje, de acuerdo a
lo establecido en el
aplicativo compromiso —
Guia Orientacidn
Formacion ambientes
Virtuales de aprendizaje.

Cuando hay la necesidad de
revisar

si

14

Apoyar los procesos de
contratacion de bienes y
servicios en todas sus
etapas preparatoria
(requerimiento de la
necesidad, cotizaciones,
consolidacién de
informacion, verificaciéon
de precios en el mercado),
Precontractual
(evaluaciones, respuestas
observaciones) y post
contractual (apoyo
técnico de la ejecucidn).

No se han presentado
actividades segun lo
contempla

la cldusula.

N/A

15

En la aplicacién de la Ley
1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido por
la entidad el apoyo a la
supervision de los
contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el
Manual de supervisién del
SENA vigente.

No se han presentado
actividades segun lo
contempla

la cldusula.

N/A

16

Atender oportunamente
los requerimientos que
haga el supervisor del
contrato y presentar
informes mensuales de la
ejecucién del contrato.

Sl, Elabore Informe de
actividades de S|
2024 GCy GF

Evidencia
Soporte informe

17

Las demas necesarias para
el cabal cumplimiento del
objeto contractual

No se han presentado
actividades segun lo
contempla

N/A
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| la cldusula.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de
ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados en el operador ASOPAGOS
de la planilla No 8633340188 de NOVIEMBRE 2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (8) folios
Cordialmente,

GLORIA CECILIA TOBON GIL

. (@
Contratista L

C.C. No. 43475313 d2/San Carlos Antioquia

Recibi a satisfaccion:

ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA

Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR. 6027276 2024

Cargo: Coordinadora
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ESTION DE npRAg
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De acuerdo con los
registros del Si 2
CC. 43475313 tiene los sigulentes hT::: efJ 2;:5:3 RIS SNCY onkoli 0o Bienas SAGE #1 SARY RSS2

Lislado de inventarios:

Reglonal Centro  Modulo Placa Valor
CANTIDAD DE BIENES A CARGO: 0
VALORTOTA . oy 80100

El cuentadante adicionalmente se encuentra asociado a los siguientes Nits moltiples:

= 920680000172
- B2060000175
- B2060000178
- 82080000188

CANTIDAD DE BIENES COMO CUENTADANTE MULTIPLE: .......... 0

VALOR TOTAL: . vocoosermascirusssensrsinn $0,00

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizac
ular en la Constitucion Politica Nacional Art. 124 y en especia

Todo ello segin lo dispuesto sobre este partic
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligacio
generales de los Contratos de Prestacion de Servicios.

Fecha de emision del reporte: 3 de Diciembre de 2024 a las 14:45:20

e S nformalivo. Para consullas dirjjase a 1a pagina Tiips /iminventano sena. edu.co ingresando i numero de Gocumento Gel cuentadar

Grupo de Almacenes e Inventarios. |
SENA - Direccion General Pagina 1 de 1
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Centro Industrial de Mantenimierto Intagral
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NOMBRE DEL INSTRUCTOR : Gloria Tobon Gl No. DE IDENTIFIC ACKON: 43478313 ]
FECHA INICIO REPORTE: [} e Y ToarmAmAsonon.Mwowss /o )il et lana 8] ¥
. ol [ DB worioHa | Aenera |NomsRE DeL FIRMA APRENDZ |
ot WOID | maLZAGION [HORAS ACTIVIDADES DESARLY aons " | Gumdo |PERsONA GuE Koo O o UE| osssmvAcionEs
*plique) mlmmm"" ACTIVIDAD ACTIVIDAD
O2f42/22449¢ (0 1 22 00 | 65 Wicou st \cox A (ougo )
13/ 12/ 2244800 [22:00 ]

42/2074 4E 00122 co

e A
20202.4) 12! 201800 €902 4T smeade; Meora %
4600 (2200 524 ,.~ ov \
Z J‘f?'iﬁl‘i@:(}’ﬁ I LA 7 Waro ManniMawoea \
/g z«lfﬁgrcnllzzrc-cl Jﬁgﬁﬂ:ﬁm&ﬂ 0| A0y 4
024 1N go 2200 v.4j ]
w2448~ 00[22 0o m
1/72/&7-24]_‘!? W [22:00 24 2% |
H1/12/302.4M2' 30] €00 004424 11
B2
B2240 s
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Nota: El ndmero de documento, nombres y firmas, se deben registrar por fila, no se admiten firmas o datos cruzados,

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO
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INFORME POSCUENTA 2024

Girdn 2 de diciembre 2024

Sefior (a)

ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6027276

Coordinadora Académico

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Ciudad
Asunto: Informe poscuenta de
ejecucién contractual Mes
noviembre del afio 2024

Referencia: CO1.PCCNTR.6027276 Del afio 2024

GLORIA CECILIA TOBON GIL, identificado con la cédula de ciudadania No. 43475313 de San

Carlos Antioquia, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Red de Logistica y Gestidn
de la Produccion del Centro Industrial del Mantenimiento Integral, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de

actividades de poscuenta del 14 al 30 en el mes noviembre 2024
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OBIJETO:

2024.

Prestar servicios profesionales de caracter temporal para orientar programas de
formacién titulada, complementaria y virtual programada en el Centro Industrial de
Mantenimiento Integral y su area de influencia en la red de conocimiento de logistica 'y

gestidn de la produccién en el drea tematica sistemas integrados de gestion, vigencia

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1 Realizar la planeacion de
las actividades de
aprendizaje del proceso
formativo basado en
desarrollo curricular del
programa de formacion.

Ejecucion de la formacion
profesional integral (FPI) de
acuerdo al cronograma dado
por la coordinacidn
académica y dando
cumplimiento a objeto del
contrato.

Revise conjuntamente con los
demas compafieros del area
los ajuste material
Pertinente ,gestorias, cursos
complementarios a impartir,
participo de la induccidn
transmitida, para
orientacion en el

programa de tecnélogo

en

Gestion Integrada de
Calidad, Medio

Ambientey Seguridad y
Salud En el trabajo (HSEQ) En
las areas de calidad y medio
ambiente

en las fichas

2696518, 2894124

2895201, 2893902 2874276
segun

objeto del

contrato.

Evidencia 1 captures de
documentos
Programacion o
cronograma de atencién a
las fichas relacionadas
Reporte de seguimiento
horas firmado por
aprendiz.

Evidencia del manejo de
formacion en drive

2 Participar cuando en
centro de formacién lo

No se han presentado
actividades segun lo

N/A
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requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo
curricular, proyectos de
investigacién o
transferencias técnicas o
pedagdgicas, procesos de
seleccidn, disefio de
talleres e instrumentos de
evaluacion, procesos de
registro calificado y
autoevaluacién, labores
de montaje y puesta en
marcha de equipos y
maquinaria, actividades
de induccién y
reinduccion, procesos de
investigacion, desarrollo
tecnoldgico e innovacion
nacional e internacional,
identificacion,
estructuracion y
definicion de las
especificaciones técnicas
de los bienes y servicios,
promocion del portafolio
de servicios.

contempla
la clausula.

Ejecutar la formacién
profesional integral en los
diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementaria y virtual)
de acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo
curricular y proyecto
formativo de los
programas asociados a
cada red de conocimiento
y area tematica del objeto
contratado.

Ejecute formacion en el
programa de tecndlogo
en

Gestion Integrada de
Calidad, Medio
Ambientey Seguridad y
Salud

En el trabajo en las fichas
segln objeto

del contrato. en las fichas

2696518, 2894124
2895201, 2893902
2874276

Evidencias reporte horas
fimadas

Reporte de Horas
Aplicadas

Asociar ficha,
ruta, listas de
aprendices

matriculados

valuar los aprendizajes
previos y emitir juicios
valorativos sobre el nivel

de cumplimiento de los
resultados de aprendizaje
de las competencias del
programa, adquiridos por os
aprendices en el

desarrollo de su

Sien el seguimiento a la
formacion

Drive
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formacion, aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Entregar los soportes del
procedimiento de ingreso
de aprendices al programa
de formacién tales como:
Ficha matriculada,
fotocopia del documento
de identidad, y/o
requisitos definidos en el
disefio curricular, cuando
se desarrolle formacion
complementaria.

N/A

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en
el sistema de informacion
que la entidad defina para

la gestion de la Formacion
Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades:

a) verificando en el
sistema que la totalidad
de los aprendices se
encuentran matriculados
en el respectivo programa
de formacion.

b) Registrar
oportunamente los
eventos de formacion,
proyectos y rutas de
aprendizaje requeridas
para el cumplimiento de
las metas institucionales.
c) Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos en
caso de requerirse, los
juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o
trasladados.

S|

drive
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d) Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el registro
de la informacién.

7 Aplicary hacer cumplir el Si en cada formacion se hace
reglamento del aprendiz, referencia a deberes 'y
asi como el manual de derechos de los aprendices y
convivencia del centro de toman medidas correctivas
formacion. ante a cualquier falta al

reglamento.

8 Acatar los lineamientos Realice Todos los protocolos Evidencia esta en los
del sistema integrado de requisito y directrices dadas correos y plataformas
Gestion y el Sistema de para la contratacion pertinentes
Seguridad de salud en el Gestion pdliza de
Trabajo y asistir a las cumplimiento
convocatorias que el Subir documentos a secop Il
centro programa. Gestione activacion rol Sofia,

correo Sena, compromiso,
ARL, Pago salud ARL pensién

9 Apoyar el seguimiento de No se han presentado N/A
la etapa productiva de los actividades segun lo
aprendices del centro de contempla
formacién y sus sedes de la clausula.
acuerdo a su perfil y
cumpliendo con el
procedimiento de
formacién profesional
integral.

10 | Responder por los bienes No se han presentado N/A
y elementos puestos a su actividades segun lo
disposicion para el contempla
cumplimiento de objeto la clausula.
del contrato y una vez
finalizado, quedar a pazy
salvo con el almacén.

11 | Asistiry participar No se han presentado N/A
activamente en las actividades seguln lo
reuniones programadas contempla
por las redes de la clausula.
conocimiento propias del
Centro de Formacion las
cuales sea invitado.

12 | Utilizar el LMS No hay LMS ACTIVO Por ahora utilizo drive
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institucional como apoyo
a la formacion en
cualquiera de las
estrategias
institucionales.

13

Cumplir con los
lineamientos de
orientacion del
desempefiio del instructor
en ambientes virtuales de
aprendizaje, de acuerdo a
lo establecido en el
aplicativo comprom ISO —
Guia Orientacion
Formacién ambientes
Virtuales de aprendizaje.

Si se estd ingresando de
acuerdo a la necesidad

si

14

Apoyar los procesos de
contratacion de bienesy
servicios en todas sus
etapas preparatoria
(requerimiento de la
necesidad, cotizaciones,
consolidacién de
informacion, verificacidon
de precios en el mercado),
Precontractual
(evaluaciones, respuestas
observaciones) y post
contractual (apoyo
técnico de la ejecucidn).

No se han presentado
actividades segun lo
contempla

la cldusula.

N/A

15

En la aplicacién de la Ley
1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido por
la entidad el apoyo a la
supervision de los
contratos que celebre el
SENA, de acuerdo con el
Manual de supervisién del
SENA vigente.

No se han presentado
actividades segun lo
contempla

la clausula.

N/A

16

Atender oportunamente
los requerimientos que
haga el supervisor del
contrato y presentar
informes mensuales de la
ejecucion del contrato.

S|, Elabore Informe de
actividades de Sl
2024 GCy GF

Evidencia
Soporte informe

17

Las demas necesarias para
el cabal cumplimiento del
objeto contractual

No se han presentado
actividades segun lo
contempla-

N/A
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Evidencias en (8) folios
Cordialmente,

@)

g
GLORIA CECILIA TOBON GIL

Contratista

C.C. No. 43475313 de San Carlos Antioquia

Recibi a satisfaccion:

ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.6027276 2024

Cargo: Coordinadora
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EVIDENCIAS DE MANEJO Y EJECUCION DE LA FORMACION
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