EJERCITO NACIONAL

INFORME DE GESTION No. __06
Bogota (Cundinamarca), NOVIEMBRE 2024

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES

EJERCITO NACIONAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

1. No. DEL CONTRATO 545-CENACPERSONAL-2024

2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO

07 DE JUNIO DE 2024

No. De la Pdliza :560-47-994000179548

3. POLIZA DE SEGUROS Entidad que expide la péliza: ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA

Fecha del certificado de aprobacién de la Péliza: 07/JUN/2024
Aprobado por : TC. ROZO CALLE JOSE EDUARDO

4. CRP

No. 56324

Fecha expedicién 07/JUN/2024
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
Dependencia: DIPRE

Posicion catalogo de gasto: (02-02-02-008-003-09)
Fuente: NACION

Recurso 10

Valor: $14.700. 000

5. FECHA INICIO EJECUCION
CONTRACTUAL

07/JUN/2024

Nombre completo: LUCRECIA HUERTAS VEGA

6. CONTRATISTA Identificacion 65.770.183

Nacionalidad Colombiana

Direccion: CRA 5 Nro 15-21 Apto 901
Teléfono de contacto 313 819 8158

E-mail de contacto: |huertassena@gmail.com

Nombre completo: MY. YEIMI CAROLINA PRADA ORTIZ
Cargo: OFICIAL ADMINISTRACION Y APROPIACION PAC

7. SUPERVISOR = Resolucién de nombramiento No. 00004955 fecha 11 DE JULIO DE 2024

Teléfono de contacto: 3507696695
.| E-mail de contacto: yeimi. prada@buzonejercito.mil.co

. PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO

8. OBJETO CONTRACTUAL BACHILLER CON EXPERIENCIA EN GESTION DOCUMENTAL AL

ARCHIVO DE LA DIRECCION DE PRESUPUESTO

v

9. OBLIGACIONES .
CONTRACTUALES

v

v

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista
sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucion del Contrato, presentando en el cronograma de
actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los
documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el
archivo de los documentos.

El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente contrato
devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la informacién
producto ejecucién del contrato.

El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los
estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.
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v Las demaés obligaciones establecidas en el estudio previo, documento
que el contratista declara conocer, y que hace parte del presente
contrato.

v Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional y en consecuencia, el
Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni tomar decisiones o iniciar acciones
que generen obligaciones a su cargo.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECIFICAS:

1. Cumplir cabalidad con los procesos requeridos en Gestion documental:
Organizacién, consolidacién, clasificacién, digitalizaciéon, limpieza abrasiva,
foliacién, indexacion, verificacion, prestamos, custodia, embalaje, punteos,
correcciones y demas servicios archivisticos relacionados con el volumen
documental de la unidad, mediante acuerdo 042 del AGN.

2. Apoyar los procesos de entrega y recibo de documentacion archivistica y
presentar los informes requeridos producto de sus actividades.

3. Cumplir con protocolos; instructivos, politicas definidas por la Ayudantia del
Ejército_en relacion con la gestion documental, asi mismo velar por la
administracion, custodia y conservacion del patrimonio documental.

4. Atender a las consultas de gestion documental requeridas bien sean internas o
externas.

5. Verificar |a trazabilidad de gestion documental en el archivo central.

6. Verificar la documentacion fisica y el medio magnético producto de las entregas
realizadas.

7. Entregar informes pormenorizados de los hallazgos encontrados en las
verificaciones del proceso de realizacion y organizacion del archivo.

8. Realizar los procesos de gestion documental de acuerdo a las obligaciones
contractuales

19. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia y cumplir las
obligaciones legales que se deriven de los contratos estatales; asimismo, debe
custodiar y a la terminacion del presente contrato, efectuar el back up de la
informacién.inherente a la prestacién de su servicio y devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios/o materiales que
sean puestos a su disposicion, para el cumplimiento del objeto de este contrato.
10. Cumplir con las funciones asignadas por la autoridad competente de acuerdo
con el area y desempeno en el cargo.

11. De conformidad con el Articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante la
ejecucion del contrato.

12. Gestionar la revision, organizacién, foliacion, elaboracion de los FUID vy
transferencia definitiva aprobada por el COFIP de los archivos de la Direccion de
Presupuesto pendientes de entrega desde la vigencia 2012 hasta la fecha.

13. El contratista autoriza al MDN -EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacién de los examenes de poligrafia
y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

14. Acudir y estar presente en el tiempo que se ejecuten reuniones, salvo por
fuerza mayor o caso fortuito debidamente demostrable

PATRIA HONOR LEALTAD

—
Carrera 54 No. 26-25 Edificio Temporal Fortaleza Of. 166 — Bogota D.C. (@i)
Correspondencia: Carrera 57 No. 43-28 Bogota D.C. PR

Dipre@buzonejercito.mil.co - www.ejercito. mil.co

L8316



mailto:Dipre@buzonejercito.mil.co
http://www.eiercito.mil.co

OBLIGACION No. RADICADO DESCRIPCION FECHA RAD.

Se realizd  FUID
SOLICITUD PAC GG | Solicitud PAC GG Rec
2013 10 afio 2013 dela Caja

NOVIEMBRE ~
2 Carpetas 1-2-3-4-5 2024
2l P reaiizs ggmp | NOVIEMBRE-
SOLICITUD - | gjicityd - Traslado 2024
2 TRASLADO He )

Apropiacién GG Rec 10
jafio 2013 Caja 2
' .Ca,r'petas 6., v7

APROPIACION 2013

1. Cumplir cabahda co "os procesos requendos en Gestnén
documental:® Organlzac16n consohdaclén, _ clasificacion,
digitalizacién, Ilmpleza abrasiva, foliacién, indexacién, verificacion,
prestamos, “custodia;. embalaje, -punteos, correcciones y demas
servicios archivisticos relacionados con el volumen documental de la
unidad, mediante’ acuerdo 042 del AGN.

2. Apoyar los procesos de entrega y reclbo de documentacion
1. gggggf :‘J%ﬁ QU= || archivistica y presentar Ios informes requeridos producto de sus
CUMPLIMIENTO DE LAS "vidadeg :
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES..

Se realizd FUID de 9| NOVIEMBRE -
carpetas: Actas- 2024
Informe PAC- Plan de
Campaia-Plan Fondo
Int-Oficios
Radiogramas-Oficios
VF-  Solicitudes no
apoyadas afo 2013

3 . VARIOS 2013

Se realizo la
Depuracién y Foliacidn NOVIEMBRE —
de la Caja 1 Carpeta 2024
1 Folios 130 Solicitud
traslado  apropiacion
Inversion afio 2013

SOLICITUD
4 TRASLADO
APROPIACION 2013

3. Cumplir con protocolos, instructivos, politicas definidas por la
Ayudantia del Ejército en relacion con la gestion documental; asi
mismo velar por la administraciéon, custodia y conservacion del
patrimonio documental.

4. Atender a las consultas de gestion documental requeridas bien
sean internas o externas

Se realizo la
Depuracién y Foliacién
Solicitud PAC de la Caja 1 Carpeta 2 | NOVIEMBRE —

INVERSION 2013 Folios 191 Solicitud 2024
PAC Inversidon afio
2013
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Se realizo la

Depuracién y Foliacion NOVIEMBRE —
6 Solicitud PAC de la Caja 1 Carpeta 3 2024
INVERSION 2013 Folios 185 Solicitud
PAC Inversién afio
2013

5. Verificar la trazabilidad de gestién documental en el archivo central.
6. Verificar la documentacion fisica y el medio magnético producto de
las entregas realizadas.

SOLICITUD PAC GG

2013

Se ~  realizo la
Depuracién y Foliacion
de la Caja 2. Carpeta
1-2-3-4-5- Folios: 930
Solicitud PAC GG Rec
10 :

NOVIEMBRE -
2024

Solicitud traslado
- Apropiacién GG

Se realizo la
Depuracién y Foliacion
de la Caja 2 Carpetas 6
y 7 Folios 337 Solicitud
traslado  apropiacién
Rec 10 GG afi0-2013

NOVIEMBRE —
900

archivo.

en las verificacione:

8. Realizar los.proc
obligaciones contractuales

7. Entregar informes pormenorizados de los hallazgos encontrados
el proceso de realizaciéon y organizacion del

éSoS.iide gestion documental de acuerdo a las

Se realizd la
SOLICITUD PAC Depurac@n, Foliacion NOVIEMBRE ~
9 FONDO INTERNO de la Caja 3 Carpeta 2024
2013 1 Folios 218 Solicitud
PAC F.I Recurso 16 Afio
2013
Se realizd la
SOLICITUD PAC Depuracuqn, Foliacién NOVIEMBRE —
FONDO INTERNO de Ia_ Caja 3 Carp_eta 2024
2013 2 Folios 199 Solicitud
PAC F.I Recurso 16 Afio
2013
10
Se realizd la
Depuracion,  Foliacién .
SOLICITUD PAC [ de la Caja 3 Carpeta | NOVI3RE
11 FONDO INTERNO | 3 Folios 194 Solicitud
2013 PAC F.I Recurso 16 Afio
2013

9. Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia
y cumplir las obligaciones legales que se deriven de los contratos
estatales; asimismo, debe custodiar y a la terminacion del presente
contrato, efectuar el back up de la informacién inherente a la
prestacion de su servicio y devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacién, implementacién, inventarios/o materiales
que sean puestos a su disposicién, para el cumplimiento del objeto
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de este contrato.

10. Cumplir con las funciones asignadas por la autoridad competente
de acuerdo con el érea y desemperio en el cargo.

Se realizé la NOVIEMBRE —
Depuracién, Foliacién 2024
2 YARIOS.2013 de la Caja 4 Carpeta
1 Folios 60 Actas afio
2013'} i
Se realizé la NOVIEMBRE -

Depuracion, Foliacion 2024
ela Caja 4/ Carpeta
~ | 2 Folios 98" Informes’
| afio 2013

11. De conformidad con-el Art|culo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista serd responsable por la gestnén documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del contrato.

12. Gestionar la revisién, organizacion, foliacion, elaboracion de los
FUID y transferencia definitiva aprobada por el COFIP de los archivos
de la Direccién de Presupuesto pendlentes de entrega desde la
vigencia 2012 hasta la fecha :

13

. |Serealizéla NOVIEMBRE —
oSSR ac snqa. 2 | Depuracion, Foliacion 2024
S o Y VARIOS/’Z;Q;; ~|.de la Caja 4 Carpeta

o 3 4 ~~ 7 13 Folios 63 Plan de
| Campaiia_afio 2013

Se realizé la

: & Depuracién, Foliacién

AT % VARIOS 2013 de la Caja 4 Carpeta
‘ i 4 Folios 154 Plan

Fondo Interno afio

2013

13, El contratista autoriza al MDN -EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de
los examenes de poligrafia y pruebas sicometricas antes y durante la
contratacion.

14. Acudir y estar presente en el tiempo que se ejecuten reuniones,
salvo por fuerza mayor o caso fortuito debidamente demostrable

NOVIEMBRE -
2024

Se realizd la
Depuracion, Foliacion
16 VARIOS 2013 de la Caja 4 Carpeta
5 Folios 56 Oficios -
Radiogramas afo
2013

Se realizd la
Depuracion, Foliacidon | NOVIEMBRE —
de la Caja 4 Carpeta 2024

6 Folios 108 Oficios
vigencias futuras afno
2013

Se realizd la NOVIEMBRE -
Depuracién, Foliacién 2024

de la Caja 4 Carpeta
7 Folios 194

NOVIEMBRE —
2024

17 VARIOS 2013

18 VARIOS 2013
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Solicitudes no
apoyadas afio 2013

Se realizé la

Depuracion, Foliacion NOVIEMBRE -

de la Caja 4 Carpeta 2024
19 VARIOS 2013 8 Folios 203

Solicitudes no

apoyadas afio 2013

Se realizd la

Depuracién, Foliacion NOVIEMBRE —
20 VARIOS 2013 de la Caja 4 Carpeta 2024

9.Folios 86 Solicitudes
no - apoyadas afio
2013

EVIDENCIA

FOTO1 - FOTO 2

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configuradolos presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena
autonomia para. ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el
contrato. ™ '

11. CONSTANCIAS :
Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia s’reiﬁ:rvma‘ﬁgn‘,_(Bogoté), en el mes de NOVIEMBRE 2024

FIRMA CONTRATISTA jﬂuﬂ
POST FIRMA: LUCRECIAH¥UERTAS YEGA

CC. 65.770.183
Contrato No. 545-CENACPERSONAL-2024
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