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Fecha de Elaboracién: 04 de Diciembre de 2024.

Informe parcial Informe Final:

1. INFORMACION DEL CONTRATO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL
CONTRATISTA

FRANCISCO ANTONIO TORRES LOPEZ

N° DE CONTRATO:

CD-SED-3240-2024

FECHA DEL CONTRATO:

03/04/2024

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORIA
JURIDICA DENTRO DEL PROYECTO
MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA
DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS.

NO. RUT/ CEDULA:

1.143.344.013

FECHA DE INICIO:

05/04/2024

FECHA DE TERMINACION:

04/12/2024

DEPENDENCIA DONDE PRESTA EL
SERVICIO:

SUBDIRECCION TECNICA GESTION
ADMINISTRATIVA SED.

NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR:

DIANA PAOLA GOMEZ GARCES

Profesional Universitario Grado 33 Cédigo 2019.

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado he desarrollado durante el periodo
comprendido entre el dia 05 de noviembre al dia 04 de diciembre del afio 2024, las siguientes
actividades relacionadas con el objeto contractual:

2. EJECUCION DEL CONTRATO

ITEM | OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES DESARROLLADAS
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Brindar apoyo juridico
en los asuntos legales
del proyecto de
inversion "
MEJORAMIENTO DE
LA
INFRAESTRUCTURA
DE LAS
INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DEL
DISTRITO DE
CARTAGENA DE
INDIAS." en los
asuntos juridicos que
le sean asignados.

Proyecté respuestas a solicitudes presentadas por las
diferentes dependencias del Distrito de Cartagena, a
través de la plataforma SIGOB.

Proyecté solicitudes de disponibilidades.

Proyecté informes para dar cumplimiento de fallos
judiciales.

Proyecté oficio de actualizacion del proyecto de
inversion Mejoramiento de la Infraestructura
Educativa.

Proyecté certificados exigidos para los proyectos del
sistema general de regalias para firma del sefior
Alcalde.

Brindar apoyo
juridicamente a la
Subdireccién

Técnica  (Gestion
Administrativa) de
la Secretaria de
Educacién Distrital.

Brindé apoyo juridico en los siguientes temas:

Proyecté respuesta al derecho de peticion presentado por el
Honorable Concejo Distrital, con radicado No. AMC-OFI-
0166777-2024.

Proyecté respuesta al requerimiento presentado por la Oficina
de Control Interno, con radicado No. AMC-OFI-0166999-2024.

- Proyecté respuesta al oficio presentado por el Concejo Distrital

referente al

cumplimiento de las metas del proyecto

Modernizacion de la Infraestructura Educativa.

- Actualicé el proyecto de infraestructura en la Departamento
Nacional de Planeacion MGA.

- Apoyé juridicamente en el desarrollo de proyecto para su
presentacion ante el Sistema General de Regalias.

Proyectar
respuestas
oportunas a
solicitudes y
derechos de

peticién asignadosa
traveés de las
plataformas SIGOB
y SAC.

Revisé y modifiqué las siguientes respuestas:

CTG2024ER021624 MIGUEL PEREZ MARQUEZ
I.E SAN FRANCISCO DE ASIS
CTG2024ER020024
CTG2024ER020505 INSTITUCION EDUCATIVA CIUDAD DE TUNJA
CTG2024ER020335 INSTITUCION EDUCATIVA SOLEDAD ACOSTA
DE SAMPER
CTG2024ER020182 INSTITUCION EDUCATIVA DE TIERRA BAJA
CTG2024ER020148 INSTITUCION EDUCATIVA DE TIERRA BAJA
CTG2024ER020149 OSMAR ENRIQUE PENALOZA JARABA
CTG2024ER019613 CONSORCIO COLEGIO No. 4 BICENTARIO
CTG2024ER019784 INSTITUCION EDUCATIVA OLGA GONZALEZ
ARRAUT
CTG2024ER019799 I|.E. MARIA REINA
CTG2024ER019999 INSTITUCION EDUCATIVA SAN FRANCISCO DE

ASIS
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CTG2024ER019121

CTG2024ER019773
CTG2024ER019686

EBAT PINTO ORTEGA

I.E ALBERTO ELIAS FERNANDEZ BAENA

INSTITUCION EDUCATIVA MARIA
AUXILIADORA

Apoyar

juridicamente a la
supervision de los
contratos que se
suscriban en el

e Asisti a las mesas de trabajo realizadas para la
construccion de la IE Tierra Baja.

e Asisti a las mesas de trabajo realizadas con el
equipo de la Subdireccién Técnica de la Secretaria

desarrollo del de la Educacion.

proyecto plan de e Proyecté oficio dirigido a los contratistas Consorcio
mfraes?ructura Nueva Esperanza y Interescuelas 7.

educativa.

Apoyar a los o Realicé reuniéon de asesoria con los rectores de las

rectores de las
I.E.O con relacién a
la contratacion de
los recursos foses

Instituciones Educativas que se relacionan a continuacion:
- |L.E Nuestra Seiora del Carmen.

- LEFey Alegria.

- |L.LE San Francisco de Asis.




ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

Cédigo: GDOGCO1-
F007

MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL

Version: 2.0

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALES / CREACION Y DISENO DE LAS COMUNICACIONES

OFICIALES Fecha: 04/03/2024

INFORME DE SURPERVISION INSTITUCIONAL

Pagina 4 de 6

para temas de
infraestructura
educativa.

6 Apoyar en la Proyecté estudios previos con relacion a los siguientes
proyeccion de temas:
estudios previos - Contratacion del personal externo.
que sean - Modificaciones de los contratos del personal externo.
asignados por el
supervisor.

7 Asistir a reuniones ¢ Asisti a reuniones asignadas por el supervisor.
asignadas por el o Asisti a los comités de infraestructura educativa.
supervisor. e Asisti a reuniéon en la Secretaria de Planeacioén, para

abordar los temas referentes a los proyectos de SGR.

8 Emitir conceptos Emiti conceptos verbales y escritos que sean solicitados por
verbales y escritos las diferentes dependencias de la SED relacionados con
que sean infraestructura educativa.
solicitados.

Firmas:

s,

-—

NOMBRE DEL CONTRATISTA
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CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO VERSION
21/09/2017 Elaboraciéon de documentos 1.0
Se actualiza cédigo conforme al mapa mental.
En el punto 1. Informacion del contrato se eliminan los items de “Valor del contrato”, “No.
Disponibilidad Presupuestal y fecha de expedicién” y “No. Registro Presupuestal y fecha
de expedicion”.
En el punto 2. Ejecucién del contrato se incluyé la columna de “ITEM”, y se colocaron unos
instructivos de como diligenciar este punto.
04/03/2024 2.0

CONTRATISTA”.

Se elimina el punto 3. “DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS".
Se elimina el punto 4. “PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA”".
En el espacio de firmas se cambiaron los nombres de “Firma del Supervisor” por

“NOMBRE DEL SUPERVISOR” y el de “Firma del Contratista” por “NOMBRE DEL

Se crea un punto de denominado “ANEXOS”

VALIDACION DEL DOCUMENTO

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

APROBADO POR:

Nombre: EVERLIDES NOVOA
SALCEDO

Cargo: Profesional Especializado,
Codigo 222, Grado 41

Fecha: 04/03/2024

Nombre: JOSE CARLOS PUELLO
RUBIO

Cargo: Director Administrativo del
Archivo General

Fecha: 04/03/2024

Nombre: JOSE CARLOS PUELLO
RUBIO

Cargo: Director Administrativo del
Archivo General

Fecha: 04/03/2024
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