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I Ufj loguasdo dolate pibica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

P PROCEDIMIENTO: GUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

. FORMAT. INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

R e R ~ - FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL - ‘ -Hﬁ%
' CONTRATANTE SUPERINTENDERCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO
contRatisTA | KARINA PERDOMO SILVA G
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1144034588  |pe|  CAL C
TELEFONODE CONTACTO [ 3152113510 |  Fuo [: EXT. |:|4-
E-MAIL PERSONAL | karinaperdomosilva@gmail.com |ﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL ] karina.perdomo@supernotariado.gov.co j«
BaNco | BANCOLOMBIA _|#  NoDECUENTA | 45500042501 |e cA[ X |o cc[ e

No CNTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 16.096.470,00 [«
1782 DE [ 2024 |« ' HONORARIOS MENSUALES | $ 2.476.380,00 ]ﬁ

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus seyvicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO laplicacidn de las politicas intemas da la SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las cficinas de registro de| @

instrumentos publicos a nivel nacional, én el desarrcllo de los lineamientos de linea de produccion ORIP de NEIVA

PERIODO DE PAGO

AL| 20 [12]| 2024 || 07 l¢| 20 |67%| DICIEMBRE |

NOMERE SUPERVISOR DEL GONTRATO [ JAIRO CUSTODIO SANCHEZ SOLER |&
CARGO DEL SUPERVISOR [ RESGISTRADOR PRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS |«
CDE No, 83224 & CRP No, | 350524 .
FECHA CDF| 141052024 || FECHACR] _ 6/06/2024 FECHAAPROBACION  ia Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION ' | 05 ] 06.] 2024 |e
CIUDAD NEIVA . Dia Mes Aiio
FECHA / FINALIZACION
'DEPARTAMENTO HUILA « CONTRATO | 20 | 12 2024 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia __ Mes Ao MESES * DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [06 | 06 [ 2024 s EI 15 |e
FECHADEINIGIODELA Dla  Mes  Afo ADIGION Y/O PRORROGA. )
ADICION Y/Q'PRORROGA l | ] l" cDP NO_S‘ @ CRP No, le
FECHA FINAL DE LA ADICION Dla _Mes  Afo  MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA - | | | Ig | |, | I, | |¢.
———<=]  COBRACONFACTURA ., -
VALOR A COBRAR $ 1.650.920,00 [« | |F— :J ‘o - . Nodefactura =
VALOR TOTAL #DE DIAS e ¢ - |*
{s 1.650.920,00 ||—I Dla Mes  Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 [12] 2024 |« PAGONo. NoDias | DICIEMBRE |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION. DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2, OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162.500 NUEVA EPS SA «  12.5%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE o
. FONDO DE PENSION 208.000 PENSIONES — COLPENSIONES « 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - . .
- LABORALES (ARL) 6.800 POSITIVA COMPARNIA DE SEGURQS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLADEPAGONo. [ TP o™i a
2.1.1. RELACION DE PAGOS - ' ' |
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO || $ 2.063.650,00 [« || $ 2.063.650,00 $ 14.032.820,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 2.476.380,00 |« (| $  4.540.030,00 $ 11.556.440,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGC | $ 2.476.380,00 [« | $  7.016.410,00 3 9.080.060,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGC | $ 2.476.380,00 [« [ $  9.492.750,00 $ 6.603.680,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGD | $ 2.476.380,00 [« || $§ 11.969.170,00 $ 4,127.300,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ $ 2.476.380,00 [« || $ 14.445.550,00 $ 1.650.920,00
PAGOD 07 VALOR DEL PAGO | $ 1.650.920,00 [« || $ 16.096.470,00 $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO « 8 - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ll 8 - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO il $ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “[$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als -1 s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO dE - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “ls - $ N
PAGO 18 VALOR DEL PAGO 3K - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “s - $ -
Dia RMes Afio
. DEL| 01 | 12| 2024 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | [ 12 ] : | pacone, _
aL| 20 [12] 2024 | [ 07] DICIEMBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION :DE LAS OBLIGACIONES DEL. CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS
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GBLIGACIONES

i R

EVIDENCIAS

1. Recepcidn de los doc:umento_s radicados en la ORIP que mgresan por ventamlla dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una

de preduccion.
2. Alistamiento del documento: organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de
pricridad ¥ rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; coma es, retirar el material
abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el tumo, dispaner los documentos del turno en
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo,
3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de
radicacidn de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGDHIRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS)

digitalizar el formularios de calificacidn o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor
valor (segin sea el caso); por Gltimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo as:gnadu
en radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe werificar el tumo del documento fisico, contra el
tumno e iméagenes que aparecen en [a.pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacién. '
5. Realizar [a indexacion: Asociar un tipe documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.
6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincitda con el tumo del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginade v la tipificagién
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla v de acuerdo
al tumo respectivo en el archivo temporal en orden de turne los documentos clasificando,
turnoes devueltos y los de mayor vafor, mientras dura el tramite intemo, diligenciar al formato de
préstamos y consultas,
8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacidn se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota develutiva, formulario de comeccién yfo mayor valer, este documento se
anexa al tumo clasificando los turnos de documentaos identificados como: devueltos y ayor
valer ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos
calificados o comregido; se procede a ubicar y retirar del archivo tempaoral Ja ocumentacicn
¥ separa la copla con destino a registro y [a del usuvario, se anexa el formulario de calificacion o
formulario de comeccidn a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario;
el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e
inventario.
9. Diligenciamiente de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefar sus

pericdicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de lineal

|como fue recibido en wventanila y de acuerdo al tumo

Se hlzo Ia recepcmn de los tumes radicados en la 0R1P que
ingresaron por la ventanifa, cumpliendo las normas
establecidas en os Sistemas de Folio, IRIS y/e SIR con una
periodicidad de-cada hora, diligenciando y firmando el control
de tumo de linea de produccion. 2. Se realizd alistamiento de
los documentos: se organizaran los documentos de acuerdo a
los principlos de prioridad ¥ rango establecido en el Decreto
1250 de 1970; como es, retirar el material

abrasivo de les documentos por tumo, ordenar el turno,
disponer los documentos del tume en carpeta independiente
para el inicio de la etapa de digitalizacidn de acuerdo con €
instructivo.

3. Se hizo la digitafizacién de documentos: primera fase:
Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de
mencr a mayor e identificar les tumos de nueva enfrada para
referenciar el turno antericr en el SGD-IRIS. Segunda fase: Se
buscaron los tumos en el sistema (SGD-IRIS) y se
digitalizaron los formularios de calificacidén o formulario de
correccion o nota devolutiva 0 mayor valor (segun sea ¢l
caso); por dltimo se busca por el sistema SGD-RIS el tumo)
asfgnado en radicacién y adjuntar, realizar verificacion
completa.

4. Se le realizd calidad a los documentos: se digitalizé e
documento verificando debidamente el tumo del documento
en fisico, contra el tumo e imagenes que aparecen en la
pantalla SGD-IRIS, y se eliminaron las hojas en Manco y se
validd la paginacién,

5. Se realizard la indexacion: Se asocio un tipo documental a
cada imagen y se grabé el documento al 100%.

8.En cuanto a [a Tipificacién del documento: Se validd que el
recibo de caja fisico coincida con el turno del

documento digitalizado y los datos basicos, se verificé el
consecutive, paginado y la fipificacién de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento.

7. En el Armado de documentos: Sé organizd el documento

respectivo en el archivo temporal en corden de tumo los
documentos clasificaron, en turmos devueltos v los de mayor,

funciones, formato dnico de inventario decumental FUID, formato Excel dando cumplimiento a
la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Respender por Ja administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucidn del
contrato.

.
cumplimiento del contrato,

12, Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro
en caja
13. Desamollar la sistematizacidn o digitalizacion de los documentos que se requieran accrde|
eon 103 lineamientos institucionales de las actividades desaprolladas en caja,

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de Ta Nacién, las normas que lo
modifiquen y deméas normatividad vigente que rige la materia,

15. Apoyar las funciones de archive misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos piblico no cuente con apoye de gestidn documental

Mantener plena reserva y confidenclalidad de la informacidén que reciba para el|

*|mayor valor, este documento se anexd al tumno clasificando

valor, mientras dura el tramite intemo, y se diligencid el
formato de préstamas y consullas,

8. En la Disposicién y armado del trdmite registral: Una vez
fue realizada la segunda digitalizacion se ubica el documento
generado por la ORIP como respuesta a la solicitud:
formulario de

calificacién, nota devolutiva, formulario de correccidn yfo

los turnos de documentos identificados como: dewvueltcs y
Mayor
valor ubicAndolos en €] area dispuesta que permita su
identificacién. Para los documentos calificadts o comegidos;
se procedid a ubicar y retirar del archivo temporal de la
documentacion

y se separd la copia con desting a registro y la del usuario, se|

116. Las demés qué el super\nsor del contrato ::onsndere pertlnentes conforrne ala naturaleza

NOTA' Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias
colocarlas como anexos.

.lanexn ef fnrmularic de calificacitn o formedarin de compaccidns |
en los cuadros como texto o imagenes, favor

ESTE DOC, DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MAGROS
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

'FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO_
Una vez verificado ¢l desan'oilo de las actividades asignadas para el presente perlodo se deja constancia que el
{la) contratista KARINA PERDOMO SILVA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.144,034.588 de CALI cumplio  sastifactoriamente con el objete y obligaciones
del contrato de Prestacién de Senvicios Mo 1782 de 2024 conforme las nommas, especificaciones, procedimientos,
y demas nomnas técnicas exigibles,

del CRP No. 350524 CDP No 83224
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.650.920,00
UN MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS CON

Valor en letras:

CERO CENTAVOS.

Dfa Mes Afio
pEL{ 01 [12] 2024 PAGONo. | DICIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

AL | 20 j12| 2024 [07] | DICIEMBRE |
|Para  constancia se firma en NEIVA- alos 10  dias del mesde DICIEMBRE de 2024
SUPERVISOR '

RESGISTRADOR FRINCIPAL DE INTRUMENTOS PUBLICOS DE NEIVA.
CONTRATlSTA '

kﬂf\m (QQVCL%«O Shoa

Firma Contratista
KARINA PERDOMO SILVA
Cedula de Ciudadania No

1144034588 DE CALI

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRDS Pagina 4
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

- PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 dei articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos ¢ abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal vy
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueren iguales
o superiores a 1400. UVT. 8l NO X.

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI_ NO X.

Dependiente Econdmico: SI___ NO X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Pablico, con soportes {Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar
registro-civil.

4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO X.

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccidn (AFC) SI___
NO X, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO X, adjuntar extracto bancario del créditc de vivienda de la
vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI_ NO X, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando apficacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deduccicnes ascciadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T {entre el
10% y 11%}); si marca (NQ), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, Si NO X.

9. Ha suscrito contratos durante el afo 2024: por un valor igual o0 superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NOX.

°8

En constancia.de lo anterior, se firma a los 10 dias del mes de DICIEMBRE de 2024.

Atentamente,

’%wim P?A}“O Oiloa.

INA PERDOMO SILVA.
CC: 1.144.034.588 .DE CALI.
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