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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pereira, 02 de Diciembre del 2024

Sefior (a)

NATALIA MARULANDA MENDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5810430
Cargo del supervisor, coordinador académico
Dependencia, Centro de Atencidn al sector Agropecuario
PEREIRA

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
Mes NOVIEMBRE del afo 2024

Referencia: CO1.PCCNTR.5810430 del afio 2024

EDWIN CALDERON AGUDELO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.087.489.009 de Belén
de Umbria, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CINCO
MILLONES TRECIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($45.320.000). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a
noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE
(54.400.000) cada uno. b) un ultimo pago correspondiente a nueve (9) dias mes de diciembre de
2024 por valor de UN MILLON TRESCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($1.320.000).

Plazo: Sera hasta el (09) de (Diciembre) de 2024.

OBIETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de cardcter temporal como instructor presencial y/o tutor virtual
en los programas de formacién profesional integral en el nivel y modalidad que le sea asignada
en el Centro Atencion Sector Agropecuario de la Regional Risaralda, para la vigencia 2024

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente
cuadro)

‘ No ‘ Obligaciones ‘ Acciones realizadas ‘ Evidencias ‘

GTH-F-062 V10


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

SENA

N

Prestar sus servicios como instructor, en
el drea AGROINDUSTRIA ALIMENTOS,
dentro del Programa Articulacién con la
Media, de acuerdo con el Plan de
Contratacidn, la programacion asignada
y con los lineamientos del Plan de Accién
del SENA, publicado en la pagina web del
SENA.

Actividades realizadas
del 01 al 30 de
Noviembre del 2024.

Se da inicio al proceso de
gestién de documentos
de matriculas con
estudiantes de grados 10
de las instituciones
articuladas

Fichas:

Técnicos en agroindustria
alimentaria, en las IE Maria
Auxiliadora — Santuario, ITD
Dosquebradas; IE santa Elena
Quinchia, IE San Andres
Quinchia, IE Carlos castro del
municipio de Pereira

Fichas: IMPARTIR
FORMACION DEL TECNICO EN
AGROINDUSTRIA
ALIMENTARIA FICHAS:
2912788, 2707463-2912201;
2911678, 2912334, 2710964.

Registro
fotografico delas
vistas a las
instituciones
educativas.
anexos al drivede
apoyo de
supervisiéon de
contratos.

Acompaiar, orientar, impulsar vy
estimular a los aprendices en los
procesos de ejecucion de los proyectos
formativos.

Acompafiamiento a los
aprendices del grado once en
el inicio de la formulacion d
ellos proyectos para la
certificacion delaino 2024

No aplica es este mes
de trabajo

Participar y apoyar a los equipos
ejecutores, en la implementacién del
desarrollo curricular del modelo
pedagdgico a través de los proyectos
formativos, planeaciones pedagdgicas,
guias de aprendizaje, instrumentos de
evaluacion con el wuso técnicas
didacticas e instrumentos de
evaluacién.

Participacidn en reuniones
del equipo ejecutor en la
especialidad Agroindustria de
alimentos, para proceder a
Matriculas de la vigencia
2024 y la distribucién de las
agendas de formacidn para
2024 y atencién a las
instituciones educativas
articuladas en el programa

Registro fotografico
y/o pantallazos de
conexiones a
reuniones virtuales
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Técnico en Agroindustria
Alimentaria.

Reportar en el sistema Sofia Plus en un
plazo maximo de 3 dias, todas las
actividades que de acuerdo con los
procesos son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacidn y su coherencia con el
proceso formativo, tales como: Registro
de los juicios evaluativos; creacién de
rutas y asociaciéon de aprendices;
registro de inasistencias y demas
novedades que deberan ser
comunicadas al Coordinador Académico
oportunamente.

Registro en Sofia plus de los
nuevos aprendices de grado
10 que se matriculan en el
programa técnico en
agroindustria alimentaria
2024.

Pantallazos de
registro en el sistema
SOFIA PLUS.

Listados anexos En la
carpeta del instructor
compartida en el
drive.

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el supervisor
del contrato, cumplir las obligaciones
contractuales en todas las instalaciones
fisicas donde el SENA imparta la
formacién o preste sus servicios, y
presentar informes mensuales de la
ejecucion del contrato.

Desplazamiento a los
municipios de Quinchiay
Pereira, para ejecucion etapa
de matriculas y recoleccién
documental en 2024, en el
técnico en agroindustria
alimentaria.

Registro fotografico y
listado de asistencias.

Participar, apoyar e implementar los
planes de mejora para los aprendices
que se deriven de los comités de
evaluacidén y seguimiento

No aplica para este periodo

Se programas para el
proximo mes las
reunionesy
estrategias que
permitan valorar
casos y planes de
mejoramiento

Prestar los servicios dando estricta
aplicacién a los principios y valores
determinados en el Cédigo de Eticay
Buen Gobierno, actuando con
conciencia, previniendo situaciones
gue puedan afectar la honestidad y
rectitud, para no perjudicar a los
demas o generar conflictos de interés,
en las actividades que ejecutan en el
SENA.

Se conoce y Se da aplicacién
del codigo de ética...
Promover el
acompafiamiento y los
valores institucionales en
cada espacio.

motivando a los aprendices a
cumplir con la formacién vy la
entrega oportuna y adecuada
de los documentos para el
proceso de matricula.

Participar en el cumplimiento de las
diferentes actividades del SIGA,
principalmente en el diligenciamiento

Se realiza el diligenciamiento
de los diferentes formatos,
necesarios para lo formacion,

. formatos anexos
en el informe
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y presentacién oportuna de los
formatos del Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol (SIGA).

guias de aprendizaje.
Formatos para la matricula.
Formato para el informe de
actividades

Mensuales.

Informe mensual de
actividades

9 Utilizar permanentemente los Se ha dado inicio con al Registro fotografico
elementos de proteccién personal alternancia y presencialidad de los encuentros
necesarios para ejecutar la actividad | en alas instituciones
contratada, de los cuales asumird su | educativas de los municipios
costo. atendidos, para el desarrollo

de las actividades se viene
dando cumplimento a

los protocolos de seguridad
establecidos.

10 | Apoyar el procedimiento de Se lleva a cabo el Formatos de paz i
seguimiento y evaluacién de la etapa | procedimiento de salvo firmados por
productiva de acuerdo a los diligenciamiento de los las rectorias de cada
lineamientos Contemp|ados en el p|an formatos GFPI-F-023, para el institucidon a la que
de accién, cuando por necesidades seguimiento y evaluacion de pertenecen estas
del servicio, le sea asignado por parte | 2 etapa productiva en las fichas
del Centro Atencién Agropecuario. fichas 2707463, 2710964.

11 | Participar, desarrollar y apoyar las No aplica para este periodo
actividades de Investigacion,

Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion,
dentro de los grupos y semilleros de
investigacion de Sennova. cuando por
necesidades del servicio, le sea
asignado por parte del Centro
Atencion Agropecuario.

12 | Crear y/o revisar las fichas técnicas de | No aplica para este periodo
materiales de formacidn para su
posterior contratacion y brindar
informacidn relacionada con el objeto
a contratar de acuerdo a su
formacién, cuando sea requerida por
la Subdireccion

13 | Participar de las actividades de Reunién de articulacién del el registro fotografico

desarrollo institucional como el
tiempo dedicado por los directivos
docentes y los docentes a la
formulacion, desarrollo, evaluacion,
revision o ajustes del proyecto
educativo institucional; a la
elaboracidn, seguimiento y evaluacion

curriculo con las
instituciones.

Reunidn de POl instituciones
educativas

de los encuentros
presenciales, como
reuniones, estan
adjuntos al drive
compartida con
apoyo a la
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del plan de estudios; a la investigacion
y actualizacién pedagégica; a la
evaluacidn institucional anual; y a
otras actividades de coordinacién con
organismos o instituciones que
incidan directa e indirectamente en la
prestacion del servicio educativo,
dando cumplimiento a lo establecido
en el Manual de Articulacién del SENA
con la Educacién Media.

supervisién de
contratos.

14

Entregar periédicamente y al finalizar
el contrato o cuando el supervisor lo
solicite, todos los documentos y
archivos (fisicos y electrénicos) a su
cargo y que se produzcan en
ejecucioén de sus obligaciones,
debidamente inventariados conforme
a las normas y procedimientos que
establezca el Archivo General de la
Nacién y de acuerdo con el formato
GD- F-004 Formato Unico de
Inventario Documental

Documentos digitalizados de
matriculas

Pantallazos del DRIVE

15

Colaborar en la realizacién de
actividades directamente relacionadas
con el contrato, necesarias para que el
objeto contratado se cumpla y que
éste sea de la mejor calidad..
PARAGRAFO PRIMERO: Para poder
adelantar por parte del SENA los
trdmites administrativos de pago de
honorarios, el contratista debe
acreditar previamente el
cumplimiento de los requisitos vy
trdmites administrativos que para el
efecto establezca la Entidad y en los
formatos dispuesto para esto. En caso
de requerirse el desplazamiento del
contratista para desarrollar
actividades relacionadas con objeto
del contrato, sera informado por parte
del supervisor para que adelante las
gestiones necesarias, bien sea dentro
del territorio nacional o fuera de este,

Se desarrollaron actividades
de entrega de informe
mensual en formatos y con
anexos solicitados

Pantallazos de
planillas de pago y
anexos
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de conformidad con lo establecido en
la Resolucién 092 de 2015 o la que la
modifique y se encuentre vigente.
PARAGRAFO SEGUNDO: Forma de
pago. La Entidad presupuestara la
orden de viaje y en caso de requerirlos
otorgara los tiquetes aéreos antes de
realizar el desplazamiento, el pago de
los gastos de desplazamiento se
efectuara de manera previa al mismo,
siempre y cuando se allegue en los
tiempos establecidos en la circular 3-
2023-000072 de 2023 del SENA.
PARAGRAFO TERCERO: El contratista
se obliga a legalizar los gastos de
desplazamiento causados en las
ordenes de viaje, dentro de los 5 dias
siguientes a su finalizacion.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacidn
del informe de ejecuciéon contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE -
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
L. 158624 QUINCHIA 2024-11-06 2024-11-21

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
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del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el
No. 9475881737 de la planilla, operador aportes en linea y periodo OCTUBRE de 2024. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

EDWIN CALDERON AGUDELO
Contratista
C.C. 1.087.489.009

Recibi a satisfaccion:

NATALIA MARULANDA MENDEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5810430
Cargo del supervisor, coordinador académico
Dependencia, Centro de Atencidn al sector Agropecuario
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01 DE NOVIEMBRE -POI 3 CON EL ITD

Tnov 2024 8:08:57 a. m.

30-44 Transversal 7b Dosquebradas
Risaralda

O1 DE NOVIEMBRE PARTICIPACION COMO JURADO EN EXPOSICION DE EMPRESA DIDACTICA DE
VILLA SANTANA
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5 nov 2024 11:44:39 a. m.
6-27 Calle 5 Santuario Risaralda

5 nov 2024 11:44:27 a. m.
6-33 Calle 5 Santuario Risaralda
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06 DE NOVIEMBRE — PRACTICA DE CARNICOS Y FRUTAS CON IE SANTA ELENA QUINCHIA

FORMACION 07 DE NOVIEMBRE
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7 nov 2024 3:46:39 p. m.

4-64 Calle 3 Quinchia Quinchia
Risaralda

7 nov 2024 3:46:37 p. m.

4-64 Calle 3 Quinchia Quinchia
Risaralda

@
SENA
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08 DE NOVIEMBRE — PRACTICA DE CHOCOLATERIA IE CARLOS CASTRO

8 nov 2024 11:17:28 a. m.
1832 Calle 20 Dosquebradas Risaralda

LI
9o oy 1
™ hdoy

RN

8 nov 2024 11:17:22 a. m.
1832 Calle 20 Dosquebradas Risaralda

¥

FORMACION 12 DE NOVIEMBRE
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CHARLA DE EMPRENDIMIENTO Y CAPITAL SEMILLA FONDO EMPRENDER EN ELITD

15 DE NOVIEMBRE — EXPOSICION EMPRESA DIDACTICA IE CARLOS CASTRO
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FORMACION 18 DE NOVIEMBRE — CHARLA DE PROYECTO DE VIDA IE EL RETIRO
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18 nov 2024 1:08:26 p. m.

Pereira Risaralda
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FORMACION 19 DE NOVIEMBRE
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19 nov 2024 3:14:53 p. m.
6-78 Calle 2a Santuario Risaralda

A N

19 nov 2024 2:59:31p. m.
6-78 Calle 2a Santuario Risaralda

19 nov 2024 3:14:57 p. m.

6-78 Calle 2a Santuario Risaralda
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FORMACION 20 DE NOVIEMBRE

INSTRUCTOR: EDWIN CALDERON AGUDELO
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| 20 nov202412:11:39 p. m.
¥ Via Vereda Santa Helena-Miraflores
Santa Elena Quinchia Risaralda

20 nov 2024 12:10:42 p. m.

Via Vereda Santa Helena-Miraflores
Santa Elena Quinchia Risaralda
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20 nov 2024 11:58:16 a. m.
Quinchia Risaralda
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20 nov 2024 11:57:59 a. m.
Quinchia Risaralda
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FORMACION 21 DE NOVIEMBRE

e siga

PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO PLAMILLA DE ASISTENCA

FECHA DE DIUGENTIAMIENTO [O/MM/ARAR:_Z | - [y — 6.0 220

[ szcem

frcronn: | [Py — ot E
DERCHA DE
’mnﬁmmmmwnm T MTOIMJJ%M ‘ encrniscon
r SE VA A REALZAR
[ eranuas [T T PRUERIS [ O 1
| DATOS DE LOS PARTICIPANTES
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= wToabela | laposco bﬂz.z,'f-qcsé'llacnbolo\
T L Heony Gowme R
v, ADT by Logun0 =X}
) | |

22 DE NOVIEMBRE - gestion documental —

ACTIVACION DE ETAPAS PRODUCTIVAS 2023
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22 nov 202412:22:26 p. m.
26-06 Carrera 8 Pereira Risaralda

22 nov 202412:22:32 p. m.

26-67 Carrera 8 Pereira Risaralda
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25 DE NOVIEMBRE — DESCARGUE Y ENTREGA DE CERTIFICADOS DE TECNICOS EN
AGROINDUSTRIA ALIMENTARIA ALITD

25nov 202412:22:40 p. m.
30-44 Transversal 7b Dosquebradas Risaralda

28 DE NOVIEMBRE — DESPLAZAMIENTO HASTA QUINCHIA PARA SALIDA CON GRADO 11 DE IE
SANTA ELENA
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28 nov 2024 5:52:43 p. m.

26-35 Carrera 9 Pereira Risaralda

29 DE NOVIEBRE - SALIDA A PARQUE DEL CAFE IE SANTA ELENA QUINCHIA
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