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RItagüí, 30/09/2024 de 2024 
 
 
Señor 
Sergio Marcel Duarte Castro 
Subdirector de Centro (e) 
Centro Tecnológico del Mobiliario 
Ciudad 
 
 
ASUNTO: INFORME MENSUAL DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Nro. 
CO1.PCCNTR.6753026 DE 2024, DURANTE EL PERIODO DEL 9/1/2024 HASTA EL 9/30/2024 
 
INFORME No 1 

 
1. GENERALIDADES DEL CONTRATO 

 
CONDICIONES INICIALES DEL CONTRATO 

Entidad Contratante: Servicio Nacional de Aprendizaje SENA – Centro Tecnológico del Mobiliario 
Supervisor: ANDREA YADIRA VARON FLOREZ 

Objeto del Contrato: 

5_9205_269 PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN LOS PROCESOS 
ADMINISTRATIVOS DE LA ESTRATEGIA TECNOACADEMIA DEL SISTEMA DE INVESTIGACIÓN, 
DESARROLLO TECNOLÓGICO E INNOVACIÓN SENNOVA, EN LO RELATIVO A LA GESTIÓN DE LA 
INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN DE LA ESTRATEGIA, EL MANEJO DE INVENTARIOS Y LA 
ATENCIÓN DE USUARIOS INTERNOS Y EXTERNOS. 

Contrato No: CO1.PCCNTR.6753026 
Contratista: DANIELA MANCO ARANGO 
Valor del Contrato: $ 9134258 
Valor honorarios 
mes $ 2514016 

Fecha de inicio: 9/1/2024 
Fecha de 
terminación: 9/30/2024 

Número de la póliza 6,5461010485e+12 Vigencia:   Desde 13/09/2024 Hasta:  17/04/2024 
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2. NOVEDADES  
 TIPO DE NOVEDAD SI NO TRÁMITE DE LA NOVEDAD 

1 Suspensión   X  
2 Modificación   X  
3 Adición   X  
4 Prórroga   X  
5 Cesión   X  
6 Terminación anticipada  X  

 
Justificación de la novedad: 
No aplica para este período 
 
Novedad informada a la 
aseguradora 
 
 
 

SI 
 

NO Fecha informe novedad aseguradora: 

Vigencia Final Póliza:  
Valor Final Póliza:  

 
NOTA: Si hay novedades se describen los actos administrativos realizados, que deben   ingresar al expediente 
contractual, con el formato de “Compromiso” (control de ingreso documentos al expediente). 

 
3. INFORMACIÓN FINANCIERA 

Valor total del contrato: $ 9134258 
Valor total pagado: $ 1592210 
Saldo total por pagar $ 7542048 

 
4. INFORMACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL 

Número de planilla de aportes:  1066548220 

Salud Pensiones ARL Otros: Total 

$ 162500 $ 200000 $ 6200 $ 0 $ 377300 

Es pensionado  SI: NO: X  
5. VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES 

¿EL CONTRATISTA REPORTA 
ANTECEDENTES? (La Entidad 
realiza las consultas) 

ENERO FEBRERO MARZO 

Judiciales SI:  
 

NO: X SI:  
 

NO: X SI:  
 

NO:  

Disciplinarios SI:  
 

NO: X SI:  
 

NO: X SI:  
 

NO:  
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Fiscales SI:  NO: X SI:  NO: X SI:  NO:  

Sistema Registro Nacional de 
Medidas Correctivas RNMC 

SI:  NO: X SI:  NO: X SI:  NO:  

Consulta inhabilidades por 
delito sexuales contra niños, 
niñas y adolescentes. (ley 1918 
de 2018) 

SI:  
 

NO: X SI:  
 

NO: X SI:  
 

NO:  

 
NOTA: La Entidad realiza la consulta de antecedentes anteriores al contrato, y durante la vigencia cada 3 
meses, los cuales reposan en medio magnético. 

 
6. DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS PRESTADOS. 

Entregó Informe de Ejecución  

Cu
m

pl
e 

Cu
m

pl
e 

Pa
rc

ia
lm

en
te

 
N

o 
cu

m
pl

e 
N

o 
ap

lic
a 

Si: X No:  Porque: 

No Obligaciones Contractuales Actividades en la ejecución 
del periodo a cancelar Evidencias 

Observacio
nes/Justific
ación si la 
respuesta 

es 
diferente a 

cumple 

1 

Brindar información al 
público en general para 
acceder a los servicios que 
ofrece la Tecno Academia y la 
atención a las solicitudes de 
servicios de usuarios de la 
Tecno Academia (aprendices, 
empresas y demás 
comunidad) de manera 
amable, veraz, eficiente y 
oportuna sobre el portafolio 
de servicios del Centro de 
Formación y la Tecno 
Academia. 

Envió información de fichas a 
cada uno de los docentes y 
facilitadores acompañantes 
de cada institución educativa  
Reportes de estudiantes, 
novedades extemporáneas. 
Envió información al 
dinamizador de todas las 
fichas por facilitador. 

X 

  

  
Evidencia #| 

 

2 

Apoyar la elaboración, 
planeación, ejecución, 
gestión documental de los 
planes de inducción, 
divulgación, plan de acción, 
guía de procesos y 
procedimientos, 
documentos, resultados y 
evidencias para todos los 

Realizó acompañamiento a 
nuevos facilitadores para el 
inicio de algunas Instituciones 
educativas. 
 
Actualizó el drive con cada 
una de las fichas creadas con 
su respectiva información. 
 

X 

  

 Evidencia #2 
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actores vinculados a la Tecno 
Academia del Centro, según 
los procedimientos 
estandarizados para las Tecno 
Academias y las plataformas 
nacionales. 

Se envió a cada uno de los 
facilitadores reporte de 
aprendices que corresponden 
acada una de sus fichas 
 
Se   compartió carpeta de 
tecnoacdemia 2024 a 
facilitadores 

3 

Apoyar los procesos de 
registro, actualización, 
verificación, reporte de la 
información de cada uno de 
los actores vinculados a los 
procesos de la Tecno 
Academia en los aplicativos 
dispuestos para este fin, al 
igual que la gestión de 
seguimiento a aprendi 

Envió correo para el proceso 
de la carnetización de cada 
uno de los facilitadores 
Tecnoacademia 
 
Creó las fichas por cada una 
de las instituciones 
Educativas. 
Envió información 
administración educativa 
para que el dinamizador 
monte eventos en Sofia plus 
Participó apoyando en 
reunión con mesa steam al 
dinamizador 

X 

  

 Evidencia #3 

 

4 

Apoyar la gestión de las 
comunicaciones internas y 
externas, elaboración de 
presentaciones, informes, 
actas y documentos de 
soporte de las actividades de 
la Tecno Academia del Centro 

Actualizó en el drive la 
creación de fichas por cada 
institución educativa. 
Actualizó la base de datos de 
los docentes, directivos y 
aprendices  
Dio respuesta a todas las 
inquietudes o preguntas que 
tienen los docentes 
acompañantes, rectores y 
demás personas sobre 
procesos de matrícula, 
extemporáneos, registros. 

X 

  

 Evidencia #4 

  

5 

Realizar los trámites 
administrativos que se 
requieran y mantener 
organizado el archivo físico y 
digital de la Tecno Academia. 

Actualizó carpeta 
Tecnoacademia 2024 en el 
Drive donde se evidenciará 
todos los procesos 
establecidos. Organizó 
carpeta para el consumo del 
inventario del 2024 y realizó 
el proceso mes a mes 

X 

  

 Evidencia #5 

  

6 
Apoyar la planeación, 
ejecución y evaluación de la 
logística de recursos, 

Realizó la logística para 
establecer el tiempo y lugar 
donde se van a establecer las 

X 
  

 Evidencia #6 
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procesos y servicios de la 
Tecno Academia 

clases de cada una de las 
fichas e Tecnoacademia por 
líneas 

7 

Trabajar de formar articulada 
y coordinada con los demás 
roles del Sistema de 
Investigación, Desarrollo 
Tecnológico e Innovación 
SENNOVA en el Centro de 
Formación para fortalecer las 
diferentes estrategias y 
actividades desarrolladas. 
Igualmente, con las demás 
dependencias para apoyar los 
procesos formativos. 

Apoyó en la gestión 
administrativa para el 
proyecto sennova 
Tecnoacdemia 
 
Realizó inventario de aulas 
con cada uno de los 
facilitadores 
 
Realizó inventario con Elkin 
Zapata 

X 

  

 Evidencia #7 

  
 
Nota 1:   Las actividades que desarrolla el personal de instructores, deberán estar indicadas en el formato 
“tiempos actividades académicas” (Sofía plus) y demás evidencias según el caso. 
 
Nota 2: Las actividades que desarrolla el personal de apoyo administrativo, deberá, estar indicadas en el 
formato definido en “Compromiso” 
 
7. INFORME LEGAL 

Descripción de incumplimiento ya sea por: retraso, inconveniente, asunto pendiente por resolver y punto 
crítico del contratista. 
 

Motivo del requerimiento: (Los hechos que produjeron el mismo.) 

Cumplimiento a las 
Obligaciones: 

Retraso Inconveniente 
 

Asunto Pendiente  Punto crítico 

Otros: 

Tiempo otorgado para realizar 
la acción requerida: 

 

Verificación de lo requerido SI:  Evidencias 
NO: Por qué: 

 
8. CONCLUSIONES, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES. 

 
Se concluye que el contratista cumplió durante el presente mes, con el objeto contractual y con las obligaciones 
pactadas, por lo tanto, se recomienda el pago de los honorarios correspondientes. 
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NOTA:   en caso de incumplimiento, el supervisor presentara una evidencia escrita de las irregularidades, 
anomalías o hechos que dieron lugar a este con la notificación al contratista. 

Para constancia se firma en Itagüí, el 9/30/2024de 2024. 

_______________________________ 
FIRMA 
ANDREA YADIRA VARON FLOREZ No CO1.PCCNTR.6753026 

Anexos: 3



Administradora de los Recursos del Sistema 
General de Seguridad Social en Salud

ADRES

EPS/EOC Periodos Compensados Dias Compensados Tipo Afiliado Observacion*

EPS SURA 08/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 07/2024 23 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 02/2024 10 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 01/2024 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 12/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 11/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 10/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 09/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 08/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 07/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 06/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 05/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 04/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 03/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 02/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 01/2023 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 12/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 11/2022 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 09/2022 29 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 11/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 10/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 09/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 08/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 07/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 06/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 05/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 04/2021 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 03/2021 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

Tipo 
Identificación

Numero 
Identificación

Primer 
Apellido

Segundo 
Apellido

Primer 
Nombre

Segundo 
Nombre

Ultimo Periodo 
Compensado EPS/EOC Tipo Afiliación

CC 1152703566 MANCO ARANGO DANIELA 2024-08 EPS SURA COTIZANTE

CC 1152703566 MANCO ARANGO DANIELA 2021-03 EPS SURA BENEFICIARIO

Pagina 1 de 3Este reporte fue descargado de la pagina web 
www.adres.gov.co

23/09/2024Fecha Reporte:



Administradora de los Recursos del Sistema 
General de Seguridad Social en Salud

ADRES

EPS/EOC Periodos Compensados Dias Compensados Tipo Afiliado Observacion*

EPS SURA 03/2021 0 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 02/2021 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 01/2021 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 12/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 11/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 10/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 09/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 08/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 07/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 06/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 05/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 04/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 03/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 02/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 01/2020 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 12/2019 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 11/2019 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 10/2019 30 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 09/2019 22 BENEFICIARIO Pago con cotización

EPS SURA 09/2019 4 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 08/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 07/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 06/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 05/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 04/2019 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 03/2019 26 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 06/2018 7 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 05/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 04/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 03/2018 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 02/2018 11 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 12/2016 15 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 11/2016 30 COTIZANTE Pago con cotización

Pagina 2 de 3Este reporte fue descargado de la pagina web 
www.adres.gov.co
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Administradora de los Recursos del Sistema 
General de Seguridad Social en Salud

ADRES

EPS/EOC Periodos Compensados Dias Compensados Tipo Afiliado Observacion*

EPS SURA 10/2016 9 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 01/2016 29 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 11/2015 4 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 10/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 09/2015 30 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 08/2015 4 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 06/2015 15 COTIZANTE Pago con cotización

EPS SURA 05/2015 18 COTIZANTE Pago con cotización

Información Importante:

El campo “Observación *” denota la siguiente situación:

Pago con cotización: Aquellos registros reportados en la página web de la ADRES en la consulta de Consulta de Afiliados Compensados, identificados como Pago 
Normal, corresponden a los afiliados que compensaron en estado activo en la BDUA, en el marco del Decreto 780 de 2016.

Estado Emergencia: Aquellos registros reportados en la página web de la ADRES en la consulta de Consulta de Afiliados Compensados, identificados como Estado 
Emergencia, corresponden a los afiliados que compensaron en estado activo por emergencia, en el marco del artículo 15 del Decreto 538 de 2020. Por lo anterior no 
tienen cotizaciones en salud.

Pagina 3 de 3Este reporte fue descargado de la pagina web 
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