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ESTUDIO PREVIO

Puerto Gaitan-Meta, 09 de diciembre de 2024

OBJETO: “ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO Y DE OFICINA PARA LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
PUERTO GAITAN-META”

Agotada la etapa previa como imprescindible para la inversion pablica, verificada la viabilidad del objeto a contratar, la cual
se encuentra debidamente inscrita en el Plan Anual de Adquisiciones, se realiza el presente Estudio previo en virtud de lo
establecido en el Decreto 1082 del afio 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 el cual reza lo siguiente:

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe elaborar unos
estudios previos que deben contener lo siguiente: 1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer
con la contratacion. 2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios. 3. Las condiciones técnicas exigidas. 4. El valor estimado del contrato y su justificacion. 5. El plazo de
ejecucion del contrato. 6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion. (Decreto 1510 de
2013, articulo 84)

1- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que la Constitucion Politica De Colombia sefala en el articulo 2° como fines del estado: “servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion,
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural
de la nacion”.

El articulo 209 de la Constitucion Politica prescribe que: "(...) La funcion administrativa esta al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones. Las autoridades
administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La administracion
plblica, en todos sus drdenes, tendra un control interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley".

Dentro de los fines de la contratacion estatal sefialados en el articulo 3° de la Ley 80 de 1993... (...) las entidades buscan
el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios piblicos y la efectividad de los
derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.

“Que de acuerdo con la Constitucion Politica de 1991 en sus articulos No. 113, 117 y 118, el Ministerio Publico es uno de
los 6rganos de control del Estado, que es ejercido a su vez, por los personeros municipales y por los demas funcionarios
que determine la ley, entendiendo que estos, tienen a su cargo “La Guarda y Promocion de los Derechos Humanos, la
Proteccién del Interés Publico y la Vigilancia de la Conducta oficial de quienes desempefian funciones plblicas”.

Que, la atencion al pablico en la Personeria Municipal tiene su fundamento legal en el articulo 178 de la ley 136 de 1994,
que reza: “El Personero ejercera en el municipio, bajo la direccion suprema del Procurador General de la Nacion, las
funciones del Ministerio Piblico, ademas de las que determine la Constitucion, la Ley, los Acuerdos y las siguientes: 2.
Defender los intereses de la sociedad. 5. Intervenir eventualmente y por delegacion del Procurador General de la Nacién en
los procesos y ante las autoridades judiciales o administrativas cuando sea necesario en defensa del orden juridico, del
patrimonio piblico o de los derechos y garantias fundamentales 8. Velar por la efectividad del derecho de peticion con
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arreglo a la ley. 14. Interponer la accion popular para el resarcimiento de los dafios y perjuicios causados por el hecho
punible, cuando se afecten intereses de la comunidad, constituyéndose como parte del proceso penal o ante la jurisdiccion
civil. 17. Interponer por delegacion del Defensor del Pueblo las acciones de tutela en nombre de cualquier persona que lo
solicite o se encuentre en situacion de indefension”,

Siendo la atencion al usuario, uno de los procesos de mayor demanda en la comunidad y tiene como objeto brindar asesoria
y acompafiamiento a la poblacion de Puerto Gaitan, asi como dar tramite y solucion a las diferentes peticiones de la
ciudadania, es uno de los servicios mas visibles de este Ministerio Pliblico Local.

Por lo anteriormente expuesto y de acuerdo a los principios que rigen la Administracién Piblica, es responsabilidad de la
Personeria Municipal de Puerto Gaitan contar con los elementos de computo y de oficina para el cumplimiento de las
funciones asignadas y asi garantizar la prestacion del servicio de manera eficiente y oportuna posibilitando una mejor calidad
en el servicio, para lo cual se hace necesario contar con 02 equipos de computo de mesa de alto rendimiento en multitareas,
un equipo de computo portatil para uso exclusivo de audiencias y diligencias virtuales en la que sea convocada la entidad,
02 impresoras para el apoyo al 4rea de atencion al usuario, 01 combo de teclado + mouse inalambrico y 02 dispositivos que
agilicen el tiempo de escaneo de los documentos producidos.

No obstante, estos presupuestos deberan ser ejecutados conforme al fin para el cual fueron programados y acorde a lo
establecido en la normatividad vigente, que permitan garantizar la prestacion de los servicios en forma adecuada y oportuna
y eficiente.

Lo anterior, teniendo en cuenta que la Personeria Municipal de Puerto Gaitan, Meta, es una Entidad, creada por la
Constitucién Politica, la cual cuenta con Autonomia Administrativa y Patrimonio Propio; por tal motivo debe dar cabal
cumplimiento a los preceptos constitucionales y legales que conlleve a la consecucion de los precitados fines estatales.

Conforme a lo anterior es necesario adelantar el proceso de contratacion que tiene por objeto la “ADQUISICION DE
EQUIPOS DE COMPUTO Y DE OFICINA PARA LA PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN-META”, acogiendo
los principios que rigen la moralidad administrativa, como lo son la buena fe, transparencia, eficacia, eficiencia, celeridad,
publicidad y economia.

2- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1, OBJETO: “ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO Y DE OFICINA PARA LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
PUERTO GAITAN-META”-

2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Codigos UNSPSC | Concepto Cantidad Unidad de
Medida
43211503 Computador Portatil con Procesador: Intel® Core™ i5 1 Unidad

/ Memoria: 16GB / Disco Duro: 512GB SSD 2242 / Sistema
Operativo: Windows 11 pro licenciado / Pantalla: 14" /
Garantia: 3 afos.
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Cédigos UNSPSC | Concepto Cantidad Unidad de
Medida

43212110 Impresora multifuncional 3 en 1 que permita imprimir hasta | 2 Unidad

4.500 paginas en negro o 7.500 paginas a color con cada

juego de botellas de repuesto con disefio de tanque frontal

sliper compacto que ocupe poco espacio y permita verificar

facilmente los niveles de tinta con garantia limitada y

extendida hasta de 2 afios.
43211711 Escaner ADF - Gran formato - 600 ppp Optico - 30 bits Color | 2 Unidad

- 24-bit Escala de grises - 35 ppm(Mono) - 35 ppm (Color) -

Escaneo duplex — USB, Peso (aproximado) 3,67 kg
43211507 Computador todo en uno ThinkCentre Neo 50a AlO (24" Intel) | 2 Unidad

CORE 15 / RAM 16GB / SSD 512GB / WIND 11 PRO /

Garantia 1 afio Caracteristicas del Teclado: alambrico
43211706 Combo Teclado + Mouse Inalambrico /Conexion: Receptor | 1 Unidad
43211708 USB / Garantia: 1 afio.

]

2.3. IDENTIFICACION O CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR: El contrato que se derive del presente proceso de
seleccion, corresponde a un contrato de COMPRAVENTA.

2.4. LUGAR DE EJECUCION: El contrato se ejecutara en el Municipio de Puerto Gaitan-Meta.

2.5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Ademas de los derechos y deberes sefialados en el articulo 5° de la Ley 80 de
1993, el contratista debera cumplir las siguientes obligaciones:

1.

7 |

o

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y en trabamientos que
puedan presentarse.

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales (Art. 50 de
la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007).

Cumplir con eficiencia y responsabilidad el objeto contratado.

Suscribir el acta de inicio del contrato en el término establecido.

Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se aumente el valor del contrato, se
prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones.

Suscribir acta de liquidacion, previa terminacion del presente contrato y de informe final de ejecucion avalado por
el supervisor de este.

Entregar los equipos de computo y de oficina objeto del contrato, de acuerdo las especificaciones establecidas y,
en las condiciones establecidas en la oferta.

Asumir los gastos y costos que demande el transporte, para la entrega de los elementos objeto del contrato y en
general cualquier otra erogacion necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones legales y contractuales.
Cumplir con los gastos e impuestos que se requieran para la suscripcion, perfeccionamiento, legalizacion y
ejecucion del contrato.
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10. Dar respuesta oportuna y clara a las inquietudes del supervisor del contrato, relacionadas con el cumplimiento del
mismo.

11. Cumplir las érdenes e instrucciones que le imparta el supervisor del contrato.

12. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir
algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a EL CONTRATATE, a través del funcionario responsable
acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demas autoridades competentes para que se
adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

1. Entregar los equipos de computo y de oficina objeto del contrato de acuerdo con los requerimientos efectuados
por la Personeria Municipal, en las cantidades en la que se indiquen y con las caracteristicas técnicas exigidas.

2. Permitir al supervisor del contrato, realizar la revisién durante la entrega de los equipos de coémputo y de oficina.

3. Mantener durante la vigencia del contrato los precios ofrecidos y relacionados en la propuesta. (Entregando en
fisico y medio magneético listado de precios vigente a la Personeria Municipal)

4. Realizar la entrega de los equipos de computo y de oficina en las Instalaciones del Municipio de Puerto Gaitan -
Personeria Municipal.

5. Atender con caracter urgente los requerimientos extraordinarios efectuados por la Personeria Municipal, los cuales
deberan ser entregados en el transcurso del dia habil siguiente del requerimiento.

6. Reemplazar, a mas tardar el dia habil siguiente al requerimiento de la entidad, una vez informado de Ia novedad,
cualquier elemento que al momento de la entrega se encuentre roto, con desperfectos, que no cumpla con
cualquiera de las condiciones técnicas pactadas en el contrato o que al supervisor del contrato le genere dudas o
inconformismo al momento de la entrega o durante el tiempo de vida (til.

7. Conservar los precios unitarios fijos, sin lugar a reajuste durante la ejecucion del contrato.

8. Asumirlos costos en que deba incurrir para el cumplimiento del objeto del contrato, como transporte de los equipos
de computo y de oficina, personal, seguros, etc. Los cuales correran por su cuenta y riesgo.

9. Presentar la factura y soportes de recibo correspondientes, ante el funcionario designado para ejercer el control y
vigilancia del contrato en cuyo contenido se debe discriminar la relacion de los bienes entregados con el respectivo
valor, que debera ser concordante con el precio ofrecido en la propuesta y cantidades.

10. Las demas que se deriven de la naturaleza del objeto contractual

25.1. OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA: En desarrollo del contrato la Personeria Municipal de Puerto Gaitan
tendra las siguientes obligaciones:

1. Pagar al contratista la suma pactada en las condiciones y oportunidades establecidas en el contrato, una
vez el contratista cumpla con las obligaciones adquiridas previo visto bueno del supervisor.

2. Resolver las peticiones presentadas por el contratista

3. Cumplir y hacer cumplir las obligaciones pactadas en el contrato y en los documentos que formen parte
de este.

4. Exigir al contratista la ejecucion idonea del objeto del contrato.

Expedir y tramitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual a través del supervisor,

6. Ejercer la supervision y seguimiento permanente de la ejecucion del presente contrato,

o
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2.6. FORMA DE PAGO:

La Personeria Municipal, pagara al Contratista el valor del contrato en un dnico pago correspondiente al 100% del valor del
contrato, de acuerdo al servicio prestado, y previa presentacion del informe por parte del contratista que acredite el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, del acta suscrita entre el contratista y el supervisor, el informe del
supervisor aprobando las actividades realizadas por el contratista, presentacion de la respectiva factura de venta y
acreditacion del cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social y Parafiscales, acta de liquidacion
del contrato y demas documentos necesarios para el pago.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos a que se compromete la PERSONERIA MUNICIPAL se haran de conformidad con la
ejecucion del P.A.C. y disponibilidad de recursos en la Tesoreria; y se cumpliran mediante trasferencia a la cuenta bancaria
del contratista. Los errores aritméticos seran susceptibles de correccion en cualquier tiempo, hasta la liquidacion final del
contrato. Los reconocimientos o descuentos a que haya lugar se realizaran en el Acta de Liquidacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: Corresponde al oferente que acepte la oferta, pagar todos los derechos, tasas, impuestos
nacionales y departamentales y las contribuciones que se causen en el desarrollo y ejecucion del contrato o con base en el
mismo. LA PERSONERIA MUNICIPAL, no aceptara asumir el pago de los impuestos que le correspondan al contratista, los
cuales deben ser consultados por el proponente y/o contratista. Para todos los efectos, se considerara que en el valor de la
oferta se encuentran incluidas las sumas que deben ser pagadas por concepto de impuestos y |.V.A.

2.7. LA SUPERVISION.

La supervision de este contrato estara a cargo de la PERSONERA MUNICIPAL, quien haga sus veces, quien debera vigilar
la correcta ejecucion del contrato de compraventa, para el desarrollo de las actividades contratadas por parte la personeria,
plasmadas dentro de las especificaciones técnicas del presente proceso de seleccion, para la correcta ejecucion del Objeto
Contractual, suscribir las actas correspondientes con EL CONTRATISTA y cumplir con las demés actividades, de acuerdo
con las normas técnicas y con las disposiciones que regulan el ejercicio de la SUPERVISION.

La Supervision ejercera el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del
contrato.

Ademas de las facultades y deberes consagrados en el articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes,
el Supervisor ejercera un control integral sobre el desarrollo del proyecto, para lo cual podra, en cualquier momento, exigir
al Contratista la adopcion de medidas para mantener, durante la ejecucion del contrato, las Condiciones técnicas,
economicas y financieras existentes al momento de la celebracion de este.

2.8. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (PRESUPUESTO OFICIAL)

El analisis del presente presupuesto oficial corresponde a las diferentes solicitudes de cotizaciones realizadas por parte de
la entidad conforme se puede verificar en el documento del estudio de mercado.

Por lo anterior se procede a relacionar el presupuesto oficial del presente proceso por un valor de VEINTIUN MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS MCTE ($21.999.999) IVA
INCLUIDO.
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ITEM | CONCEPTO CANTIDAD | IVA | VALOR TOTAL
UNITARIO SUMA
CON IVA |
ESTAM
Computador Portatil con Procesador: Intel® 1 19% | $4.577.580 $4.577.580
1 Core™ i5

/ Memoria: 16GB / Disco Duro: 512GB SSD
2242 | Sistema Operativo: Windows 11 pro
licenciado / Pantalla: 14" / Garantia: 3 afios.

2 Impresora multifuncional 3 en 1 que permita 2 19% | $1.155.844 $2.311.688
imprimir hasta 4.500 paginas en negro 0 7.500
paginas a color con cada juego de botellas de
repuesto con disefio de tanque frontal stper
compacto que ocupe poco espacio y permita
verificar faciimente los niveles de tinta con
garantia limitada y extendida hasta de 2 afios.
3 Escaner ADF - Gran formato - 600 ppp 2 19% | $2.869.205 $5.738.410
Optico - 30 bits Color - 24-bit Escala de
grises - 35 ppm(Mono) - 35 ppm (Color) -
Escaneo duplex — USB, Peso (aproximado)
3,67 kg

4 Computador todo en uno ThinkCentre Neo 2 19% | $4.620.000 $9.240.000
50a AIO (24" Intel) CORE 15 / RAM 16GB/
SSD 512GB / WIND 11 PRO / Garantia 1 afio
Caracteristicas del Teclado: alambrico

5 Combo Teclado + Mouse Inalambrico / 1 19% | $132.321 $132.321
Conexion: Receptor USB / Garantia: 1 afio.

VALOR TOTAL $ 21.999.999

2.9. PLAZO DE EJECUCION

El término para la ejecucion del contrato sera de CINCO (05) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacién y ejecucion del contrato.

210. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
La Personeria Municipal de Puerto Gaitan cuenta con la disponibilidad presupuestal No. 2024-119

INFORMACION PRESUPUESTAL

CODIGO 2.1.2.02.02.006.03

RUBRO: Comercio al por menor de computadores y
programas de informéatica integrados en
establecimientos especializados

RECURSO: Propios
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VALOR $22.000.000

2.11 DESCUENTOS Y RETENCIONES: Para los pagos que se generen con la suscripcion del contrato, la Personeria
Municipal realizara descuentos y retenciones de conformidad con los siguientes conceptos

Estampilla Turismo (2%)
Estampilla Prounillanos (1%)

Tasa Predeporte (2%)

Estampilla Pro justicia familiar (2%)

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso se desarrollard bajo la modalidad de seleccion de minima cuantia, contenido en los articulos
2.21.2.1.5.1y2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 debidamente modificado por el Decreto N.° 142 de 2023, y el articulo
94 de la ley 1474 de 2011 y el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, para lo cual se seguirén por los requisitos y exigencias
consignados en el estudio previo de oportunidad y conveniencia que justifica y soporta la contratacion.

Tanto el articulo 2 numeral 5 de la Ley 1150 de 2007 como el articulo 2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1082 de 2015 debidamente
modificado por el Decreto N.° 142 de 2023, y el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, establecieron que la escogencia de los
contratistas se efectuara a través de las siguientes modalidades de seleccion: licitacion plblica, seleccion abreviada,
concurso de méritos y contratacion directa, minima cuantia.

Dicha normatividad menciond someramente los procesos de seleccion cuya cuantia es menor al diez por ciento (10%) de
la menor cuantia, liberandola de algunos requisitos propis de la contratacion estatal, entre otros la expedicion de garantias
de cumplimiento y la solicitud de Registro Unico de Proponentes a los proponentes.

Sin embargo, con la expedicion de la Ley 1474 de 2011, dicha cuantia alcanzo un nivel de “Modalidad de contratacion” al
estructurarse un procedimiento preciso para contratar los objetos cuyo valor fuera inferior al 10% de la menor cuantia de la
entidad, conforme el articulo 94, el cual dispuso:

“ARTICULO 94. TRANSPARENCIA EN CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA. Adiciénese al articulo 20 de la Ley
1150 de 2007 el siguiente numeral:

La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su
objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a contratar, el
presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre
y cuando cumpla con las condiciones exigidas,

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base
en lo cual se efectuaré el respectivo registro presupuestal.
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PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqui previsto, asi como la posibilidad que tengan las entidades
de realizar estas adquisiciones en establecimientos que correspondan a la definicion de “gran almacén” sefialada por la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno
Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacion a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las reglas en él
contempladas y en su reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003, ni en el articulo 12 de
la Ley 1150 de 2007.

4. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

LA PERSONERIA MUNICIPAL verificara en primera instancia aquella propuesta que al cierre de la presente invitacién haya
ofertado el menor precio, la cual debera cumplir con:

HABILITADO / NO HABILITADO
Habilitado / No Habilitado
Habilitado / No Habilitado
Habilitado / No Habilitado

CRITERIOS DE VERIFICACION

1. Capacidad juridica

2. Experiencia

3. Capacidad técnica

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar

4.1. REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION

En cumplimiento del contenido del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, los requisitos relativos a la capacidad juridica, las
condiciones de experiencia, la capacidad financiera y de organizacion no otorgaran puntaje al oferente, pero su cabal
cumplimiento es requisito perentorio para su habilitacion para la participacion en el proceso de seleccion. Toda la informacién
que se exige debe ser presentada en forma clara y a través de la documentacion exigida.

Toda la informacién que se exige debe ser presentada en forma clara y a través de la documentacion exigida.

Asi mismo, en aplicacion del paragrafo 1 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, modificado por la Ley 1882 de 2018 en el
paragrafo 1 e incliyanse los paragrafos 3, 4 y 5 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, la ausencia de requisitos a la falta
de documentos referente a la futura contratacion, no necesarios para la comparacion de ofertas, no sera causal de rechazo
de los ofrecimientos hechos, sin embargo, este argumento no podréa utilizarse para lograr la modificacion o cambio de la
propuesta.

41.1. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA

Podran participar las personas naturales o juridicas, asi como aquellas que conforman Consorcios o Uniones Temporales y
todas aquellas, consideradas legalmente capaces de conformidad con las disposiciones legales colombianas.

41.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA ESCRITA.
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De acuerdo con el modelo suministrado por LA PERSONERIA MUNICIPAL , los proponentes deberan adjuntar con su oferta
una carta de presentacion que debera estar firmada por el proponente, persona natural o por el Representante Legal de la
Sociedad, Consorcio, Unién Temporal o cualquier tipo de asociacion, indicando su nombre, documento de identidad, y
demas datos requeridos en el formato suministrado con este Pliego de Condiciones o apoderado, quien debera anexar el
respectivo poder (original), con la facultad expresa de representacion dentro del proceso en curso, segln el caso. Se debera
diligenciar el Anexo contenido en la invitacion publica. El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para
presentar la oferta y suscribir el contrato resuitante.

El proponente debera aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la propuesta.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar a que se refieren la Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007

y normas concordantes, lo cual debera ser declarado por el proponente bajo la gravedad de juramento en la carta de
presentacion de la oferta.

En caso de que el representante legal no sea profesional en el area la propuesta debera ser avalada por un profesional que
tenga las mismas caracteristicas del coordinador operativo.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a. En caso de ser persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad
expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. En este (ltimo caso, la facultad de representacion debe
comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la
presentacion de la propuesta implica la transgresion del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la ley 222
de 1995, el proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar autorizacion de la
junta de socios 0 asamblea general de accionistas, segln corresponda.

b. En caso de ser consorcio o union temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o unién temporal, con
facultad expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. Tal facultad de representacion debe comprender la
de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y liquidarlo.

c. Los proponentes que tengan [a calidad de personas naturales deberan presentar fotocopia de su documento de
identificacion. Las propuestas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del
pais, deberan estar acompafiadas de la autorizacion correspondiente, expedida de conformidad con las normas de
control migratorio vigentes.

41.3. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales se acreditara
de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos:
A. Cédula de ciudadania.
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B. Certificado de Matricula mercantil emitido por la Camara de Comercio, cuya actividad permita el desarrollo del objeto
del contrato, se exceptla para el ejercicio de profesiones liberales.

PERSONAS JURIDICAS

Deben presentar los siguientes documentos:
A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

- Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad competente en el que
se verificara:

» Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso
de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia del certificado de existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en el pliego de
condiciones.

Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de contratacion.

e Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del
contrato y un (01) afio mas.

» Siel representante legal de |a sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de |la misma, debera
acreditar su capacidad a fravés de una autorizacion suficiente otorgada por parte del 6rgano social competente
respectivo para cada caso.
El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de Colombia (contratos de obra o
servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del
Cadigo de Comercio.

» Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

PROPONENTES PLURALES

Los proponentes plurales deberan presentar el documento de constitucion del consorcio o union temporal, debidamente
autenticadas ante notaria todas y cada una de las firmas de las personas naturales o del representante legal de las personas
juridicas que los conforma, en el cual constara por lo menos:

A. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en unién Temporal o consorcio. En este documento los
integrantes deben expresar su intencion de conformar el proponente plural. En caso que no exista claridad sobre el tipo
de asociacién se solicitara la aclaracion.

B. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervencion debera quedar definida en la
conformacion def consorcio o la union temporal, de todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades
suficientes para la representacion sin limitaciones de todos y cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que
se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion y ejecucién del contrato, asi como también la facultad
para firmar el acta de terminacion y liquidacion.

C. Aportar fotocopia de la cédula de identificacion del representante principal y suplente de la estructura plural.

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un afio adicional. Para efectos
de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del proceso de contratacion.
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E. El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.
La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.

F. En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo de la
entidad.

G. Deberan especificar la forma en la que el consorcio o unién temporal presentara la facturacion a la PERSONERIA
MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN- META

H. Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural y en el caso del
integrante persona juridica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

I.  Cuando en el documento de conformacion de la union temporal no se discriminen los términos y porcentajes de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion de cada uno de sus integrantes, se entendera que su participacion es
por porcentajes equivalentes. En consecuencia, en caso de sanciones, la PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO
GAITAN- META

J. las aplicara por igual a todos los integrantes.

La propuesta sera considerada como no habil cuando no se presente el documento de constitucion del consorcio o unién
temporal, 0 cuando se presente sin el lleno de los requisitos enunciados.

Ademas, los representantes legales de las personas juridicas de cada uno de los participantes en el consorcio o en la union
temporal, deberan estar debidamente facultados para la constitucion de consorcios y/o uniones temporales.

4.14. EXTRANJEROS

Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documentos expedidos dentro de los seis
meses anteriores al cierre del proceso de contratacion, en los que se acredite que cuentan con un apoderado debidamente
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan
mantener dicho apoderado, como minimo, por el término de vigencia del contrato que se desprenda del Proceso de
Seleccion y un afio més. No tendran la obligacion de acreditar apoderado si, de conformidad con las normas legales
vigentes, tienen obligacion de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecucion del Contrato.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la “Convencion sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, personas juridicas de origen extranjero, tengan o no
domicilio en Colombia a través de sucursales, se someteran en todo caso a la legislacion colombiana, sin perjuicio de lo
cual, para su participacion deberan cumplir con las siguientes condiciones:

e Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, con un término no mayor a dos (2) meses anteriores a la fecha de
cierre, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la
persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y
comprometer a LA ENTIDAD a través de su propuesta. Tendra validez en Colombia con la sola Apostilla.

e Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera velar porque la autoridad que
autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre la extension del objeto social, documento éste que se
deberé apostillar.

e Enelevento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion, la autoridad ante quien se autentican los documentos no
tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el
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interesado podra solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en
Colombia, estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el
documento.

» Sino existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de la sociedad y del ejercicio del
objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo pais, el interesado podra acudir ante el Consul Colombiano quien
podra certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a
las leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convencién no se aplica a los documentos ejecutados directamente
por agentes diplomaticos o consulares, debera seguir el tramite ordinario de legalizacion, o sea que el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia abonara la firma del Consul.

e Acreditar la duracion de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato, su liquidacion y un (1) afio
mas, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. Acreditar que el objeto social principal
de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona
juridica la celebracion y ejecucion de este, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

e Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado domiciliado en
Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las
diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi
como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con
el presente estudio previo, asi como para representaria judicial o extrajudicialmente.

Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar propuesta
y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en este numeral, deberan presentarse
legalizados en concordancia con la normatividad vigente. En el evento de documentos expedidos por autoridades de paises
miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira Unicamente la Apostilla.

El certificado de Existencia y Representacion Legal debe ser allegado en original o descargado por internet.

4.15. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS GENERALES DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

Si el proponente es persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas generales de
seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales y de los aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y
SENA, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, quien debera anexar copia de la cédula de ciudadania, copia de
la tarjeta profesional y copia del certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de la junta central de contadores, cuando
éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley o, en caso contrario, por el representante legal, en los términos del
articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002.

De igual manera los consorcios o uniones temporales que tengan como integrantes a personas juridicas, deberan allegar la
certificacion anteriormente mencionada correspondiente a dichos integrantes.

De conformidad al ARTICULO 65 de la ley 1819 de 2016, estaran exoneradas del pago de los aportes parafiscales a favor
del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al
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Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto
sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados,
menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes; para esto debera mencionar que esta exonerada conforme
al modelo de certificacion, que para el efecto se establezca, y esta misma prevision aplica para las personas juridicas
extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado
en Colombia.

Asi mismo las personas naturales empleadoras estaran exoneradas de la obligacion de pago de los aportes parafiscales al
SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios
minimos legales mensuales vigentes. Lo anterior no aplicara para personas naturales que empleen menos de dos
trabajadores, los cuales seguiran obligados a efectuar los aportes de que trata este inciso; para esto debera mencionar que
esta exonerada conforme al modelo de certificacion, que para el efecto se establezca.

La entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos requeridos por la
ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Los consorcios, uniones temporales y patrimonios auténomos empleadores en los cuales la totalidad de sus miembros estén
exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) de acuerdo con los incisos anteriores y estén exonerados del pago de los aportes
al Sistema de Seguridad Social en salud de acuerdo con el inciso anterior o con el paragrafo 4° del articulo 204 de la Ley
100 de 1993, estaran exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del Sena y el ICBF y al Sistema de Seguridad
Social en Salud correspondientes a los trabajadores que devenguen, individuaimente considerados, menos de diez (10)
salarios minimos mensuales legales vigentes.

La proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones,
aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores
a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originaimente establecida en el pliego
de condiciones.

La persona natural que rena los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan acreditar
este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses anteriores
a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes legales y
seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.

Para lo anterior el proponente debera diligenciar el Anexo correspondiente.
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4.1.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

La entidad consultara los antecedentes disciplinarios de los proponentes en la pagina web de la Procuraduria General de la
Nacion, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes que sean personas naturales o juridicas del Consorcio
0 Unién Temporal, segun el caso.

En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algin integrante del
Consorcio o Union Temporal presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el
Estado, su propuesta sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente ejecutoriado fallo de
responsabilidad disciplinaria, pues dicho proponente o integrante de proponente sera rechazado.

4.1.7. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

La entidad consultara los antecedentes fiscales de los proponentes en la pagina web de la Contraloria General de la
Republica, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes que sean personas naturales o juridicas del Consorcio
0 Unién Temporal, segln el caso.

En caso de que el proponente aparezca reportado en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria, su propuesta
sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente ejecutoriado fallo de
responsabilidad fiscal, pues dicho proponente o integrante de proponente sera rechazado.

4.1.8. CERTIFICADO JUDICIAL VIGENTE

La entidad consultara a los antecedentes judiciales de los proponentes en la pagina web del ministerio de defensa - Policia

nacional, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes que sean personas naturales o juridicas del Consorcio
0 Union Temporal, segun el caso.

En caso de que en el certificado de antecedentes judiciales conste que el proponente o que alg(n integrante del Consorcio
o Unién Temporal presenta antecedentes judiciales vigentes que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su
propuesta sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente ejecutoriado fallo de
responsabilidad penal, pues dicho proponente o integrante de proponente seré rechazado.

4.1.9. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA
NACIONAL.

La entidad consultara los antecedentes de medidas correctivas RNMC de los proponentes en el portal de Servicios al
Ciudadano de la pagina web de la policia Nacional de Colombia, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes
que sean personas naturales o juridicas del Consorcio o Unién Temporal, segun el caso.

En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente o que algiin integrante del
Consorcio o Unién Temporal presenta infraccion en la Ley 1801 de 2016 vigente que impliquen inhabilidad para contratar
con el Estado, su propuesta sera rechazada.
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4.1.10. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR DELITOS SEXUALES
COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La entidad consultara el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afos, conforme a la
Ley 1918 de 2018, del representante legal del proponente en el portal de consulta de la pagina web de la policia Nacional
de Colombia, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal, bien sean
personas naturales o representantes legales de las personas juridicas.

En caso de que en el certificado de consulta de inhabilidades conste que el proponente o que algln integrante del Consorcio
o Unién Temporal presenta infraccion a la Ley 1918 de 2018 vigente que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado,
su propuesta sera rechazada.

4.1.11. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

La entidad consultara los antecedentes Deudores Alimentarios Morosos de los proponentes en la pagina web
https://www.redam.gov.co/, esta consulta se realizara para cada uno de los integrantes que sean personas naturales o
juridicas del Consorcio o Union Temporal, segun el caso.

En caso de que en el certificado de antecedentes conste que el proponente o que algin integrante del Consorcio o Union
Temporal presenta antecedentes como deudor alimentario vigente que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado,
su propuesta sera rechazada.

En todo caso, no podra presentar propuesta quien tenga vigente, en firme y debidamente ejecutoriado fallo como acreedor
de alimentos, pues dicho proponente o integrante de proponente sera rechazado.

Lo anterior, en cumplimiento del articulo 6 numeral 1 de la Ley que indica que “{...) El deudor alimentario moroso solo podra
contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se
predica del deudor alimentario moroso que actte como representante legal de la persona juridica Que aspira a contratar con
el Estado. (...)".

4.1.12. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso de transparencia en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos
del Estado colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actue en su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con
posterioridad a la adjudicacion de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. Se debe
diligenciar el Anexo.

4.1.13. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

Los proponentes persona natural o juridica (Nacional o Extranjera), los integrantes de consorcios y uniones temporales
deben presentar junto con la propuesta el Registro Unico Tributario, en caso de ser auto retenedor, debera indicarlo y anexar
copia del documento que acredite tal condicion (Resolucion), expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
(DIAN), para crear la base de datos de terceros del area financiera de la entidad, en caso de resultar favorecido con la
adjudicacion del contrato.

Nota; La carta de presentacion de la propuesta vendra acompafada en caso de personas naturales o juridicas, de la
fotocopia del Registro Unico Tributario, en caso de consorcios o uniones temporales, de cada uno de los integrantes, y
debera manifestar que la informacion de su RUT esta vigente a la fecha de cierre del proceso de seleccion.
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4.1.14. COPIA DE LA TARJETA MILITAR

La proponente persona natural (HOMBRE) o el representante legal de la Persona Juridica, en forma individual o los
integrantes de Consorcios o Uniones Temporales deberan acreditar que tiene resuelta su situacion militar de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 11 y 42 de la Ley 1861 de 2017.

4.2. REQUISITO HABILITANTE DE EXPERIENCIA ACREDITADA

El proponente debera acreditar como minimo DOS (02) CONTRATOS, debidamente celebrados y liquidados con entidad
publica o privada, que acrediten la experiencia e idoneidad, y cuyo objeto y/o alcance haya consistido en LA ADQUISICION
DE EQUIPOS DE COMPUTO Y DE OFICINA, cuyo valor sumado acreditado y ejecutado sea igual o superior al 100% el
valor presupuestado para el presente proceso, expresado en SMMLV.

4.21. CRITERIO DIFERENCIADOR PARA MIPYMES y PARA EMPRENDIMIENTOS O EMPRESAS DE MUJERES.

Conforme al articulo 3 del decreto 1860 de 2021, por el cual se adiciona a los articulos 2.2.1.2.4.2.18; De acuerdo con el
numeral 1 del articulo 12 de la Ley 590 de 2000, segun los resultados del analisis del sector, dentro del proceso se
establecera condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los procedimientos de
seleccion competitivos de las MIPYME domiciliadas en Colombia, incorporando requisitos habilitantes diferenciales
relacionados con el requisito de garantia de seriedad de oferta. En desarrollo de lo anterior, con la finalidad de beneficiar a
las MIPYME, se estableceran condiciones mas exigentes respecto al criterio de participacion enunciado frente a los demés
proponentes que concurran al procedimiento de seleccion que no sean MIPYME.

En cumplimiento con el Decreto 1860 de 2021, para el caso de Mipymes, la experiencia podra acreditarse con méximo DOS
(02) CONTRATOS suscritos con entidades publicas y/o privadas, que cumplan con las condiciones de valor, estado, objeto,
alcance y forma de acreditacion descritas anteriormente en el numeral 6.2.

Para la aplicacion del criterio diferencial para mipymes, el proponente debera acreditar la condicion de Mipyme de
conformidad con lo previsto en el decreto 1860 de 2021, Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en
convocatorias limitadas, que indica:

‘La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador ptblico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion...”

Nota: No habra lugar a dar aplicacion al criterio diferencial correspondiente a Mypimes cuando la convocatoria quede limitada
a la participacion de Mypimes atendiendo a lo establecido en el paragrafo 3 del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del decreto 1082 de
2015 adicionado por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021.

4.2.2. ACREDITACION DE EXPERIENCIA
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La experiencia solicitada debera ser acreditada con entidad piblica y/o privada mediante copia del contrato y del acta de
liquidacion.

Si la experiencia es demostrada por medio de una certificacion, debera contener lo siguiente:

® @ @ o ©° o & @ ° o @& & o

Namero de contrato.

Objeto del contrato (acorde a lo exigido)
Actividades ejecutadas

Plazo de ejecucion

Datos del Contratante y del Contratista.
Identificacion

Direccion

Teléfono

Correo electronico de quien certifica

Nombre e identificacion de quien es certificado
Valor final del contrato.

Fecha de inicio y finalizacion

Debera aportar copia del contrato y documento que soporte la terminacion o entrega del cual aporta la certificacion

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente alguno de los
documentos que se describen a continuacion:

L]

Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida por el revisor
fiscal o contador piblico del Proponente que acredita la experiencia, segln corresponda con la copia de la tarjeta
profesional del contador piblico o revisor fiscal (segin corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais
donde se expide el documento del profesional.

Copia de la factura o documento equivalente

Copia de la declaracion de impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes correspondiente
al periodo de ejecucion del contrato.

La valoracion de la documentacién aportada para efectos de demostrar las condiciones requeridas para la experiencia se
sujetara a las siguientes reglas especiales:

Para efectos de |a valoracion de la experiencia del proponente, el valor total de los contratos que se aporten para
acreditar la experiencia sera aquel que tuvo a la fecha de la terminacion del contrato y para la conversion a salarios
minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se dividira el valor total ejecutado del contrato a la fecha de
terminacion en el valor del salario minimo mensual legal vigente del afo de terminacion.

Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se utilizarla el valor del salario minimo mensual
legal vigente (SMMLV), de conformidad con la siguiente tabla:

Afio Salario  minimo
(pesos $)

2001 286,000

2002 309,000
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Salario minimo

Alto (pesos $)

2003 332,000

2004 358,000

2005 381,500

2006 408,000

2007 433,700

2008 461,500

2009 496,900

2010 515,000

2011 535,600

2012 566,700

2013 589,500

2014 616,000

2015 644,350

2016 689,455

2017 737,717

2018 781,242

2019 828,116

2020 877,802

2021 908,526

2022 1,000,000

2023 1,160,000

2024 1,300,000

b. En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: se convertira en délares americanos
(USD) y este valor se convertira a pesos colombianos utilizando para esa conversion la tasa representativa del
mercado (TRM) vigente para |a fecha de terminacion del contrato.

c. Las certificaciones u ofro documento que acredite la experiencia en idioma diferente al castellano deberan
acompaiiarse de la traduccién correspondiente.

d. En el evento de acreditar experiencias de consorcios, para efectos de la evaluacion solo se tendra en cuenta la
cantidad en el porcentaje de participacion del consorcio.

e. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o una Unién Temporal, y

dos (2) o mas de sus integrantes conformen un Proponente Plural para participar en el presente proceso, dicho Contrato

se entendera aportado como un (1) solo Contrato y se tendré en cuenta para el aparte de la experiencia la sumatoria
de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal que ejecutaron el Contrato y que estan
participando en el presente Proceso de Contratacion.

No se tendran en cuenta las certificaciones que acrediten contratos que se encuentran en ejecucion, los que no se

relacionen con el objeto del proceso de la presente seleccion.

g. Elproponente, sea persona natural o Juridica, y los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, debera diligenciar el
Anexo adjuntar la documentacion que acredite toda la informacion alli requerida. Si el contrato se suscribio en
Consorcio o Union Temporal, se debera indicar el porcentaje de participacion y acreditarlo mediante copia del acuerdo
consorcial o el acuerdo de union temporal o con la certificacion correspondiente, para verificar conforme al porcentaje
(%) de participacion la experiencia que aporta.
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Sl EL PROPONENTE NO CUMPLE CON LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA EXIGIDA, DE CONFORMIDAD CON
LO ANTERIORMENTE SENALADO DARA LUGAR A QUE LA PROPUESTA SEA CALIFICADA COMO NO HABIL
TECNICAMENTE Y POR LO TANTO SERA RECHAZADA.

4.3. REQUISITO DE CAPACIDAD TECNICA

El oferente debera dar cumplimiento a las especificaciones técnicas establecidas en el presente estudio previo, en su
numeral 2.2.

4.4. OFERTA ECONOMICA

Con el fin de realizar una propuesta objetiva, el proponente debera registrar los siguientes aspectos en la propuesta: descripcion
del producto, cantidad, tiempo de ejecucion, valor unitario y valor total.

El proponente debera en el momento de elaborar su propuesta evitar formular condiciones econémicas y de contratacion
artificialmente bajas, con el propésito de obtener la adjudicacion del contrato. Esto de conformidad con lo establecido en el
numeral 6 del articulo 26 de la ley 80 de 1993, para lo cual el proponente, debe tener en cuenta todos los costos, gastos,
impuestos, seguros, pago de salarios y prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios para la
fijacion de la propuesta economica.

Para lo anterior, el proponente debera diligenciar el Anexo de oferta econdmica.

4.5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato conforme al Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto No. 142 de
2023, el precio es el factor de seleccion del proponente. Es decir, la Entidad Estatal adjudicara el Proceso de Contratacion
al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios
previos e invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones.

La Entidad Estatal revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de la
invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

Conforme a la Ley 1882 de 2018, articulo 5 que modifica el paragrafo 1° e incliyanse los paragrafos 3°, 4° y 5° de articulo
5° de la Ley 1150 de 2007, asi como a la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente en su caracter de ente
rector del Sistema de Compras y Contratacion Publica como criterio de subsanabilidad, la Personeria Municipal (Meta)
aplicara los criterios que se indican a continuacion:

"(...) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios
para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, deberéan ser solicitados
por las entidades estatales y deberén ser entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de
evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para
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el proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacion y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

()

Paragrafo 3°, La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no seré subsanable y sera causal de rechazo
de la misma.

Paréagrafo 4°. En aquellos procesos de seleccion en los que se utilice el mecanismo de subasta, los documentos referentes
a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas, deberéan ser solicitados hasta
el momento previo a su realizacion.

Paragrafo 5°. En los procesos de contratacién, las entidades estatales deberan aceptar la experiencia adquirida por los
proponentes a través de la ejecucion de contratos con particulares. {...)"

6. LIMITACION A MIPYMES

En el marco de los articulos 2.2.1.2.4.2.2,, 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, para lo cual la Personeria Municipal limitara a MIPYME, de acuerdo a los
siguientes términos:

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANO

La Personeria Municipal — Meta, en cumplimiento del régimen de contratacion previsto a través de la Ley 80 de 1993, limitara
la convocatoria del proceso de seleccion con pluralidad de oferentes a las MIPYME colombianas con minimo un (01) afio
de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las cuéles seran recibidas por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion de la audiencia de cierre
en el marco del articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, y conforme al cronograma estipulado en el numeral 2.1. de la
presente invitacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MIPYME, cuyo obijeto social les permita ejecutar
el contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y
participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021

LIMITACION A MIPYME TERRITORIAL
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La Personeria Municipal — Meta realizara la presente convocatoria limitada a MIPYME colombianas que tengan domicilio en
el Departamento del Meta o en el municipio de Puerto Gaitan, donde seré ejecutado el objeto del presente proceso de
seleccion. En ese sentido, cada Mipyme debera acreditar su domicilio y tamafio empresarial de acuerdo a la ley, con los
documentos que se relacionan a continuacion:

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador piblico, adjuntando copia del registro
mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia
y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del presente Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

solo se aceptaran las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Es menester indicar que los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1860 de 2021, no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres del sistema de compras
publicas.

7. VALIDACION DE LA DISPONIBILIDAD DEL BIEN O SERVICIO REQUERIDO POR LA ENTIDAD ESTATAL EN LOS
CATALOGOS DE BIENES Y SERVICIOS OFRECIDOS EN LOS ACUERDOS MARCO VIGENTES EN LA TIENDA
VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO

Es importante resaltar que mediante Concepto No. C — 101 de 2023, emitido por la Agencia Nacional de Contratacion
Publica — Colombia Compra Eficiente, en ejercicio de la competencia otorgada por el numeral 8 del articulo 11y el numeral
5 del articulo 3 del Decreto Ley 4170 de 2011, se concluye que ‘cuando se pretenda contratar bienes o servicios de
condiciones uniformes que no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccion
de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato, como norma
especial”; interpretacion adoptada conforme a sentencia del 23 de abril de 2021 el Consejo de Estado mediante la cual
declaran la nulidad del numeral VIl denominado “Concurrencia de seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y
minima cuantia’, del Manual para la Operacion Secundaria de los Acuerdos Marco de Precios, donde se indica:

“Como se observa, la minima cuantia se definié como aquella “contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento
de la menor cuantia de la entidad “independientemente de su objeto”; en este sentido, la expresion subrayada que
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acompafa la construccion de la norma, vino a afirmar la decision del legislador de excluir cualquier consideracion
relacionada con el objeto a contratar, en orden a robustecer el elemento central de esta modalidad de seleccion
reservado exclusivamente a la cuantia en su fraccion minima. Dicho de otra manera, el precepto legal dispone que
independientemente del objeto a contratar, siempre que su valor no exceda el 10 por ciento de la menor cuantia
de la entidad, la escogencia del contratista se haré por la modalidad de la minima cuantia prevista en el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011.™

En virtud de lo anterior, podemos precisar que la modalidad de seleccion de minima cuantia es un procedimiento &gil,
expedito y directo que, mediante sus reglas de seleccion aporta a la satisfaccion de las necesidades perseguidas por la
contratacién, sin sacrificar ningn valor superior como la eficacia, la publicidad, la seleccién objetiva y la imparcialidad para
escoger al contratista en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios, cuyo valor no excede el diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de las Entidades Estatales. Esta modalidad tiene menos formalidades que las demas y
caracteristicas especiales. Por ello, la obligatoriedad de acudir a la Tienda Virtual del Estado Colombiano para la adquisicion
de bienes y servicios que requiera la entidad cuando adelante un proceso de seleccién bajo la modalidad de Minima Cuantia
NO APLICA, toda vez que, fue incluida como una categoria auténoma a las causales de seleccion abreviada de la que hace
parte tanto la seleccion por Acuerdo Marco de Precios.

8. ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES AL PROCESO DE CONTRATACION

Para el andlisis de la aplicacion de los Acuerdos Comerciales y los tratados de libre comercio vigentes para el Estado
Colombiano, se verifico segiin la informacion publicada en las paginas web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
y el SECOP, el cumplimiento de los factores establecidos en el Literal D y Anexo 3 del Manual para el Manejo de Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente, determinandose que a la presente
contratacién no le aplica los tratados de libre comercio y acuerdos internacionales teniendo en cuenta que se frata de
contratacion de minima cuantia, modalidad que no esta cobijada, en razon a lo sefialado en el “MANUAL PARA EL
MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION (M-MACPC-14)” expedido por
COLOMBIA COMPRA EFICINETE.

9. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES.

De acuerdo al articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con la guia para la identificacion y cobertura del riesgo
en los procesos de contratacion, expedida por la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, se establece que, para
estructurar un sistema de administracion del riesgo, se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

Los eventos que impiden la adjudicacion y firma del contrato como resultado del proceso de contratacion.

Los eventos que alteren la aduccion del contrato.

El equilibrio econémico del contrato

La eficiencia del proceso de contratacion, es decir, que la entidad Estatal pueda satisfacer la necesidad que motivo
el proceso de contratacion y

*  Lareputacion y legitimidad de la Entidad Estatal encargada de prestar el bien, obra o servicio.

® @ o @

! Consejo de Estado. Seccion Tercera. Subseccion A. Sentencia del 23 de abril de 2021. Exp. 56.307. Consejero: José Roberto Sachica
Méndez
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10. EXIGENCIA DE GARANTIAS

Teniendo en cuenta las caracteristicas del objeto del contrato y en virtud de lo establecido en el articulo 7 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015: La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el

obliga a constituir a favor de la Personeria Municipal una garantia tnica de cumplimiento que ampare los siguientes riesgos,
asi:
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G Término de ejecucion del contrato y
0
Cumplimiento del contrato 20% cuatro (4) meses més.
Calidad y Correcto Funcionamiento de 10% Término de ejecucion del contrato y seis
los Bienes y Equipos Suministrados ’ (6) meses mas.
11. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales y/o contractuales, la Personeria Municipal de Puerto
Gaitan, Meta, podra imponer al CONTRATISTA, multas diarias sucesivas del 1 % del valor total del contrato no ejecutado,
de acuerdo con el informe presentado por el interventor y/o supervisor, sin que estas sobre pasen el veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato. Las multas se haran exigibles cuando el contratista incumpla parciaimente cualquiera de las
obligaciones derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer exigible la clausula penal o la garantia de cumplimiento del
contrato cundo estas hayan sido pactadas.

El pago de las multas y/o sanciones a que se refiere esta clausula podra exigirse directamente por la Personeria Municipal
de Puerto Gaitan, Meta, si dicho pago no se hubiese efectuado durante el término de duracion del contrato y se tendra en
cuenta al momento de su liquidacion. En todo caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 17 de la ley 1150
de 2007.

El contratista autoriza expresamente a la PERSONERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN, META, para que se le deduzca
de cualquier pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que resultare del citado procedimiento.

12. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Para adelantar el procedimiento tendiente a verificar los presuntos incumplimientos en los que pueda incurrir el contratista
con relacion a las obligaciones derivadas del presente contrato, se seguira el procedimiento establecido en el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011, respetando para el investigado y los terceros interesados en la decision, el derecho fundamental al
debido proceso.

13.INDEMNIDAD

El contratista se compromete a exonerar y acuerda en forma imevocable mantener indemne a la Personeria Municipal contra
todo reclamo, demanda, accion legal, dario o responsabilidad y costos de cualquier tipo o naturaleza que se entable y pueda
causarse o surgir por dafios, lesiones a personas plblicas o privadas, fisicas o juridicas o dependientes cualquiera fuera la
causal del reclamo, responsabilidad que se mantendra aun terminando el contrato por cualquier causa por él, durante la
ejecucion del objeto y obligaciones del presente contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal, dafio
o responsabilidad contra la Personeria Municipal por asunto que seguin el contrato sean responsabilidad del contratista se
le comunicara lo mas pronto posible de ello, para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas para
mantener indemne a la Personeria Municipal y adelante los tramites para llegar a un acuerdo del conflicto. La
responsabilidad se extendera a indemnizacion, gastos y costos, sin que la enunciacion sea limitativa. En cualquiera de los
eventos previstos en este numeral si el contratista no asume debida y oportunamente la defensa de la Personeria Municipal
este podra hacerlo directamente previa comunicacion escrita al contratista quién pagara todos los gastos en que la entidad
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el contratista, la Personeria Municipal tendra derecho a descontar
tales erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por razon de la prestacion del servicio motivo del contrato o
a utilizar otro medio legal.

Pagina 27 de 28
Palacio Municipal Arnaldo Riobueno Riveros Calle 10 N® 10-60 Piso 1
personeria@puertogaitan-meta.gov.co




2, ESTUDIO PREVIO PARA PROCESOS
k\i}/ DE CONTRATACION

\ MINIMA CUANTIA
Personer(a GJU-F-32; V01,

14. PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento total de este contrato o de declaratoria de caducidad del CONTRATISTA, se entendera pactada
una sancion a titulo de clausula penal pecuniaria, equivalente al veinte por ciento (20%) del valor de este contrato, suma
que se hara efectiva directamente por EL CONTRATISTA. El valor a cancelar se considerara como pago parcial pero no
definitivo de los perjuicios que reciba dicha Entidad. LA PERSQNERIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN podra tomar
directamente el valor de la Clausula Penal pecuniaria, de los galdGf que se adeuden al CONTRATISTA por razon de este
contrato o de la garantia constituida y si no fuere posible, colfrarft gsta suma por via judicial.

I/

MARISOL DORAX

Personera Munigipal

L
Elaboro aspecto Juridico: Maria Cﬁsm Reviso: Anyi Alejandra Castafieda P. obd: Marisol Duran Devia
Garcia Granados Cargo: Profesional CPS 030 de 2024 argo: Personera Municipal
Cargo: Profesional CPS 037 de 2024

Elaboro aspecto financiero: Yuri Rocio Garcia
G Cargo: Profesional CPS 042 DE 2024
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