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COMPLEMENTO A LA INVITACION PUBLICA DEL PROCESO DE SELECCION DE MINIMA
CUANTIA SMC-AMT-0612024
LA UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACION ESTATAL DE TUNJA

Facultada para expedir los actos administrativos inherentes a la actividad precontractual y contractual,
en cumplimiento de lo dispuesto por el Estatuto General de la contratacion y normatividad vigente.

I INFORMACION:
El interés de la entidad en adelantar el siguiente proceso:
1.1 RECOMENDACIONES

Toda consulta deberd formularse a través de la pagina web del portal del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderan consultas telefénicas ni personales.

En casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP Il los interesados o proponentes podran dirigir
sus solicitudes a través del correo institucional contratacionestatal@tunja.gov.co; asi mismo
deberan tener en cuenta las disposiciones contenidas en la “Guia para actuar ante una

indisponibilidad del SECOP 1, disponible en:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/quia_indisponibilid
ad_secopii.pdf.

1.2 OBJETO: SAT-336 COMPRAVENTA DE ELEMENTOS COMO ESTIMULO Y APOYO DE LOS
REPRESENTANTES DEL “COMITE DE PARTICIPACION COMUNITARIA COPACO, COMITE DE
VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA COMUNITARIA COVECOM, CONSEJO TERRITORIAL DE SEGURIDAD
SOCIAL EN SALUD CTSSS DEL MUNICIPIO DE TUNJA

1.3 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

La codificacion utilizada es: Codificacion Estandarizada Internacional de Bienes y Servicios para el
comercio Electrénico (UNSPSC de las Naciones Unidas). La codificacién de bienes y servicios con una
clasificaciébn estandarizada internacional es necesaria para racionalizar la contrataciébn publica y
comercio privado y hacer posibles las operaciones comerciales electronicas. La codificacién
estandarizada internacional facilita la compatibilidad de catalogos, web, 6rdenes de compra, facturas,
inventarios y otras operaciones de la cadena contractual (compradores, vendedores, distribuidores,
almacenistas, usuarios, etc.).

La codificacion UNSPSC para este proyecto:

Cadigo Codigo Cadigo Nombre
Segmento Familia Clase
PAPELERIA COMERCIAL
14000000 14110000 14111800  |EMBRETEADA
44 4412 441217 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
44 4411 441115 AGENDA Y ACCESORIOS
53 5312 531216 MORRALES
44 4411 441120 SISTEMAS DE PLANIFICACION

NOTA: La presente clasificacion Unicamente aplica para ubicar el objeto dentro de la plataforma SECOP
Il en tanto no se solicitard RUP atendiendo la naturaleza del proceso.

1.4 PUBLICACION DE DOCUMENTOS


https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponibilidad_secopii.pdf
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La publicacidn de los actos administrativos y documentos expedidos por la Entidad se efectuara a través
de la plataforma del SECOP Il en dias habiles y horarios laborales los dias de lunes a viernes no feriados
de 7:00 a.m. a 7:00 p.m, sin perjuicio de las reglas establecidas para la expedicidon y publicacion de
adendas.

1.5 COMPROMISO ANTICORRUPCION (Formato No. 2)

Los Proponentes deberan presentar en el formato No. 2 denominado “COMPROMISO
ANTICORRUPCION” de la oferta, su compromiso y apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado
colombiano contra la corrupcion.

Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte del Proponente sus
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion
actle en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada
del Contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicacion del mismo, sin perjuicio de
que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

1.6 ALCANCE

Mediante la prestacién del servicio de monitoreo permanente de temperatura de los equipos donde se

conservan los biolégicos del PAIl y Zoonosis, se pretende garantizar la calidad de las vacunas que se

administran en Tunja, conforme a los lineamientos establecidos por el Ministerio de Salud y Proteccién

Social en este aspecto y cumplir de igual manera con las acciones establecidas en el Plan de Desarrollo
1.7 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es la suma de TREINTA Y CUATRO
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y UN MIL SESENTA Y SEIS PESOS CON SESENTA Y SEIS
CENTAVOS M/CTE ($34.581.066.66), incluidos los impuestos y demas costos directos e indirectos
a que haya lugar; lo anterior de acuerdo a los resultados obtenidos en el analisis del sector, los
descuentos seran aplicados segln el régimen y segun lo determinado por la Ley.

1.8 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Las obligaciones que se contraigan en desarrollo de esta invitacion se respaldan con cargo a:

NOMBRE FUENTE No. CDP

RUBRO DEL RUBRO VALOR RECI;RSO

Otros gastos
en salud -
fortalecimient SGP SALUD 2024308
A.2.3.9.08.19.05.0300.02.1 o de |las $35.000.00 5
3 acciones de 0
Salud Publica
en Tunja -
Boyaca

1.9 PARTICIPANTES

En el presente proceso de seleccion podran participar personas Naturales o juridicas, consorcios o
uniones temporales que cumplan los requisitos sefialados en la presente invitacion. La Alcaldia podra
adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los requerimientos contenidos en la presente
invitacion.

1.10 MODALIDAD DE SELECCION
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La escogencia del contratista se efectuara a través de la modalidad de seleccién de minima cuantia, en
cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015. El diez por ciento (10%) de la menor cuantia
de la Alcaldia de Tunja, es equivalente a “CINCUENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MCTE ($58.500.000)" para el afio “2024”

El criterio de seleccidn del presente proceso corresponde a lo establecido en el numeral 5 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1860 de 2021 el cual “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de
2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de compras publicas y se
dictan otras disposiciones”.

“La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior
sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas,
en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo
en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En
caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes
de que finalice el traslado del informe de evaluacién.” (Negrilla fuera de texto).

Asi mismo la entidad da aplicabilidad "SUBSECCION -MINIMA CUANTIA" Articulo 2.2.1.2.1.5.1. y
subsiguientes del Decreto 1860 de 2021.:

“Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia.
La Entidad Estatal debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacién.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucién del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.”

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento parala contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de
la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta tltima,
el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes
del futuro contrato.

2. LaEntidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cémo hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran
contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De
conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular
observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

4. La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se
establecera:
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i) El término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para
modificar la invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes
alafechay hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el tltimo plazo
de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se
publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082

de 2015.

ii) El momento en que publicar4 un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

iii) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes

podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. LaEntidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para
lo cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos
subsanables, frente a cada uno de los requerimientos.

6. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas
hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

7. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser
respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

8. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
o0 interventor del contrato.

9. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

10. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Paragrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2a2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se
indicaré si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3
0 si podra participar cualquier Mipyme nacional.”.

“Articulo 5 del decreto 1860 de 2021 el cual modifica de la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo
2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos
2.21.2.42.2.,2.2.1.2.4.2.3.Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo
1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.”.

“Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1)
afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. Elvalor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.
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Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad
de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.”.

“Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 12
de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su
domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.”.

“Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas.
La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

Paréagrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme.

Paréagrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas.".

1.11 PRESENTACION DE OBSERVACIONES, OFERTAS Y SUBSANACIONES
Presentacion de observaciones a la invitacion: Tenga presente que las observaciones formuladas a la

invitacion deberan presentarse unicamente a través de la seccion “Observaciones a la invitacion” de la
pagina web del portal del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii.
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La Alcaldia de Tunja recibira las observaciones a la invitacién publica y dara respuestas a las mismas,
acorde con el cronograma del proceso.

Presentacion limitaciones a MiPymes: Tenga presente que las limitaciones a mipymes a la invitacion
deberan presentarse unicamente a través de la seccidén “Observaciones a la invitacion” de la pagina
web del portal del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii,las cuales deberan cumplir
con los requisitos establecidos en el Articulo 5 del decreto 1860 de 2021 el cual maodifica de la
Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la
Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015.

1.12 AVISO LIMITACION DE MIPYMES

La entidad publicar4 Aviso en el cual se evidenciara si el presente proceso fue o no susceptible de
limitacion.

EN NINGUN CASO SE DARA TRAMITE NI RESPUESTA A OBSERVACIONES O LIMITACIONES A
MIPYMES PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O POR OTRO MEDIO DIFERENTE AL
ESTABLECIDO POR SECORP II.

El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentacion de observaciones y
limitaciones a Mipymes, cierre del presente proceso y demas actividades que se realizaran a través de
la pagina web del portal del SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 0 de manera
presencial de acuerdo a lo sefialado en el cronograma del proceso.

Es importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economia, los términos son preclusivos
y perentorios para las diferentes etapas del proceso de seleccion, por lo tanto, las actividades se
adelantaran en las fechas y horas definidas en el cronograma del proceso.

1.13 PRESENTACION DE PROPUESTAS: Las propuestas deben ser presentadas en el plazo
establecido en el cronograma del proceso y Unicamente a través de la seccion “CREAR OFERTA”
en la plataforma del SECOP II.

1.14 SUBSANACION DE REQUISITOS HABILITANTES: Los documentos que aporten los
oferentes a fin de subsanar los requerimientos de la Entidad, se remitirdn Gnicamente a través de
la seccién “MENSAJES” en la plataforma del SECOP II.

1.15 CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

El oferente como persona natural o juridica debe garantizar las siguientes especificaciones minimas:

1.15.1. Los proponentes deben presentar dentro de sus propuestas, las condiciones técnicas de
los servicios a prestar, de conformidad a los requerimientos de la Administracion
Municipal, establecidos en las CONDICIONES TECNICAS. El contratista estara sujeto a
cumplir con las siguientes especificaciones técnicas que se detallan a continuacion
segun necesidad consagrada en el presente documento:

Igualmente, el contratista debera llevar a cabo las siguientes actividades:

a) Realizar la entrega segin las cantidades y de acuerdo con cada una de las
especificaciones establecidas, en lo correspondiente a las obligaciones pactadas.

b) Cumplir con el objeto del contrato segln lo acordado en términos de forma y tiempo, de
acuerdo con las cantidades y especificaciones técnicas indicadas en los estudios
previos.

c) Ademas de las obligaciones legales inherentes, el contratista debe asegurar el
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cumplimiento de las condiciones técnicas fundamentales de los bienes y servicios
contemplados en el contrato y la propuesta presentada.

Permitir la supervision del contrato, acatando las observaciones y requerimientos del
personal designado por el Municipio de Tunja para tal fin.

Suministrar el total de elementos requeridos en condiciones éptimas de calidad y en
conformidad con los estandares de la normativa vigente en materia de seguridad.
Satisfacer las necesidades que sean intrinsecas a la naturaleza del objeto del contrato.
El contratista debera mantener durante la ejecucion del contrato el valor ofertado en su
propuesta econémica durante la ejecucion del contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
GENERALES

Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.
Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios, las
clausulas del contrato y la oferta presentada por el contratista, siempre que no se opongan a
los mismos.

Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.
Seguirlas indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y
entrabamientos.

Constituir las garantias a que haya lugar, si asi se hubiere pactado en el contrato.

Cumplir con las obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. El pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas mencionados se acreditara mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal del contratista.

El objeto del presente CONTRATO no podra ser subcontratado.

El presente CONTRATO no podréa ser cedido por el Contratista, salvo que medie autorizacion
previa, escrita y expresa del Municipio de Tunja, cuyo otorgamiento es discrecional. En caso
gue se autorice la cesion el cesionario, debera acreditar los mismos requisitos que se exigieron
al contratista para la suscripcion del contrato.

Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del natural desarrollo del contrato
y de la oferta de prestacion de servicios presentada al Municipio, la cual forma parte integral del
contrato, siempre que no se oponga a sus clausulas.

Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por el
Supervisor.

ESPECIFICAS

La entidad requiere alquilar dos (2) vehiculos automotores, que retinan las siguientes condiciones

INSUMOS DE PAPELERIA

NECESIDAD DESCRIPCION PRESENTACION | CANTIDAD

Agenda

Agenda pasta dura en carton de 2 milimetros con
impresion en papel propalcote de 150 Grs.
Plastificada mate con guardas en papel propalcote
de 150 Grs. A full color tamafio 22 x 22 cms. 120
hojas repetitivas cuadriculadas impresas en papel
bond ecoldgico de 75 grs. a 1 tinta por las dos
caras y cinco separadores impresos en papel
propalcote de 150 Grs. a full color por dos caras

Unidad 300
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anillada horizontal con anillo doble O metalico
Disefio personalizado con logo y disefio Alcaldia
de Tunja.

Calendario - | Disefio personalizado con logo y disefio Alcaldia
Programador |de Tunja

Argollado metalico con anillo doble O
Sentido del argollado: horizontal

Unidad 300

Medidas 29X44 cm
Vigencia 2025

Boligrafo plastico con disefio geométrico en 3D
con clic transparente y sistema de apertura
retractil.

Marcado a 1 tinta

Lapicero Color de tinta: Negro Unidad 300

Color del exterior: Azul
Material plastico

Tinta semi gel

Tipo de trazo fino

INSUMOS DE DOTACION

NECESIDAD DESCRIPCION PRESENTACION | CANTIDAD

Morral con cargaderas ajustables Bolsillos
laterales en malla

Morral Bolsillo frontal y principal con cierre en Unidad 300

cremallera y salida para los audifonos En
poliéster linea de medidas 40 * 28*9 cm color
negro o gris estampados a full color

Botilito /
Termo

Termo metalico doble pared de aislamiento al
vacio que garantiza una excelente capacidad para
mantener la temperatura caliente hasta por 12
horas y fria hasta 24 horas.

Con revestimiento en cobre Unidad 300
Acabado metalizado

Disefio geométrico en la parte inferior
Capacidad 500 ml/ 17 oz

Marcado con logo a 1 tinta

Para efectos de lo anterior requiere:

A.

El contratista debe entregar la documentacion al supervisor del contrato donde se indique la
descripcion del insumo y elemento con su respectiva identificacion.

Los elementos deben ser entregados en sus envases originales, en las instalaciones que el
supervisor designe, tanto en fechas como en cantidades, las cuales seran aportadas en el
ejercicio de la ejecucion del contrato, no se aceptaran insumos en envases 0 empaques a
granel.

Los elementos de que trata el cuadro anterior deben contar con las respectivas autorizaciones
sanitarias segun corresponda, INVIMA, ICA y demas.

Los valores ofertados deben prever los costos tales como impuestos y tasas nacionales y
municipales, transporte y entrega en la ciudad de Tunja.

Mantener durante la ejecucion del contrato, el valor de los precios unitarios sefialados en la
propuesta econdmica aceptada por parte de la Alcaldia Mayor de Tunja.

El contratista retirara los elementos y/o materiales objeto del contrato que no cumplan con
las especificaciones técnicas requeridas por el municipio, o que presenten dafios o condiciones
no conformes a las especificaciones técnicas solicitadas y deberan ser cambiados por otros
gue cumplan estrictamente con las caracteristicas solicitadas para lo cual el Supervisor




s ALCALDIA DE TUNJA FECHA: 05/04/2021

%?}5% SISTEMA INTEGRADO DE GESTION VERSION: 04
,Efg'i PROCESO: CONTRATACION

- “%‘5“* ' FORMATO: INVITACION PUBLICA CODIGO: CON-F020

indicard por escrito la situacién y en un plazo razonable de dos dias habiles tendra el
contratista para entregar el nuevo elemento o insumo, cambio que sera sin costo adicional
para la entidad.
El contratista debera entregar el correspondiente informe (final), este debera contener
evidencias fotograficas de cada uno de los productos entregados, los cuales incluiran fichas
técnicas, hojas de seguridad cuando a ello aplique con la respectiva acta de entrada a alancen.
El cumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales no estara supeditado en
ningun caso al giro de los recursos por parte del municipio de Tunja, el cual entendera haber
suscrito el contrato con un proponente que ha acreditado tener la capacidad econdmica,
financiera y técnica necesaria para ejecutarlo cumplidamente.
El CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el
ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause
perjuicio a la Administracion o a terceros.
J. Informar oportunamente a la Secretaria de Salud Territorial de cualquier inconveniente que
se presente y del cual sea corresponsable la administracion.
Entregar los productos en las marcas y especificaciones ofertadas
L. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por el
supervisor y/o interventor.

o

I

—

1.16.3 OBLIGACIONES GENERALES DEL MUNICIPIO:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y forma
estipulada en la clausula de forma de pago.

3. Suministrar en forma oportuna la informacioén solicitada por el Contratista.

4. Ejercer la supervision del contrato para exigir al Contratista la ejecucion idénea y oportuna del
objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
forman parte del mismo.

6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la ley.

1.17 LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO A CONTRATAR: Departamento de Boyaca, municipio
de Tunja, Alcaldia Mayor de Tunja.

1.18 PLAZO DE EJECUCION: CINCO (5) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la firma del
acta de inicio una vez perfeccionado el contrato y cumplidos los requisitos de ejecucion. Una vez
cumplidos los requisitos, el supervisor debera cargar el Acta de Inicio en la plataforma Secop II.
Dicha acta debera ser suscrita por el CONTRATISTA y el supervisor del contrato, quien el mismo dia
de suscripcion debera cargarla en la plataforma SECOP II para que haga parte del expediente
electronico.

1.19 FORMA DE PAGO: Mediante un (1) Unico pago del 100% del valor total del contrato, previa
presentacion del informe sobre la ejecucion del contrato con la entrega total de los elementos previa
entrada de almacén debidamente aprobado por la supervision, certificado de cumplimiento a
satisfaccion expedido por el supervisor con la entrega total de los elementos, acta de terminacion y
acta de liquidacion, previa presentacion y aprobacion por parte del supervisor de la correspondiente
factura, asi como acta de entrega de los elementos a almacén a través de las respectivas actas en
la que se indique de forma clara las especificaciones técnicas, cantidad, valor unitario y total de
elementos efectivamente entregadas, acta de entrada a almacén y demas requisitos que indique la
ley.

1.20
El pago se realizara de acuerdo a los valores unitarios registrados en la propuesta del contratista y
el presupuesto establecido por la entidad. Para solicitar el pago, el contratista debe presentar
cuentas de cobro firmadas por él, reflejando las cantidades ejecutadas y los valores acordados en
el contrato. Asimismo, el contratista deberd respaldar las entregas de elementos y servicios
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prestados con los registros de entradas y salidas del Almacén Municipal, que serviran de soporte
en las cuentas de cobro.

El pago se hara efectivo una vez que el supervisor reciba satisfactoriamente el objeto contractual y
se suscriba el acta de terminacion y el acta de liquidacion correspondiente. No obstante, los pagos
estan sujetos a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC).

Nota 1. En el valor se entienden incluidos los costos directos e indirectos que ocasione la ejecucion
del contrato.

Nota 2. El contratista debera presentar factura o la cuenta de cobro. segun sea el caso; constancia
de pago de aportes a la seguridad social, Certificacién suscrita por el revisor fiscal o el
representante legal acreditado que se encuentra a paz y salvo en el pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral, y parafiscales si a ello hay lugar, certificado de cumplimiento por parte
del supervisor del contrato, y demés documentos sefialados para legalizacién de la cuenta de
cobro.

Nota 3. Para el suministro de los bienes solo seran autorizados por el supervisor del contrato y no
superaran el monto autorizado por el mismo.

121 CRONOGRAMA

ACTIVIDADES

HORARIO - FECHAS

CONSULTA

Fecha de Invitacion

10 de DICIEMBRE de 2024

Pagina WEB del portal de SECOP I,
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
I

Fecha para presentar
observaciones / solicitud
de manifestacion a
mipymes

11 de DICIEMBRE de 2024

Pagina WEB del portal de SECOP I,
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
i,

Respuesta a
observaciones y
emisién de adendas /
expedicion de aviso
limitacién mipymes

11 DE DICIEMBRE 2024

Pagina WEB del portal de SECORP I,
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
ii

Plazo para presentar
ofertas

13 de DICIEMBRE de 2024
hora: 8:20:00 A.M

Unicamente en la opcién “Crear oferta” del
expediente electronico de la pagina web
del SECOP I

Informe de evaluacion

13 de DICIEMBRE de 2024

Pagina WEB del portal de SECOP I,
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
i

Plazo para presentar
observaciones a la
evaluacion

16 de DICIEMBRE de 2024
05:00.00 PM

Pagina WEB del portal de SECOP I,
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
i

Respuesta a las
observaciones de la
evaluacion y publicacion
de informe definitivo

17 de DICIEMBRE de 2024

Pagina WEB del portal de SECOP I,
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
i

Aceptacion de la oferta
o declaratoria de
desierta

A partir del 17 de
DICIEMBRE de 2024

Pagina WEB del portal de SECOP I,
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
i

Las etapas y fechas antes indicadas, podran variar de acuerdo con la ley y las condiciones previstas en
la invitacion o por decisién de la Alcaldia de Tunja, caso en el cual se informara oportunamente,
mediante adenda que se publicara en el portal Contratacion a la Vista.

Il CAPACIDAD JURIDICA.

10
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1. REQUISITOS HABILITANTES.

1.1. CAPACIDAD JURIDICA: Con el fin de verificar la capacidad juridica del oferente, éste debera incluir
en su propuesta los documentos que se relacionan a continuacién, y la omisién de aquellos

necesarios para la comparacion de las propuestas, impedira tenerla en cuenta para su evaluacion

y posterior adjudicacién, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Articulos 25, Numeral 15, inciso

segundo y Ley 1150 de 2007.

1.1.1.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Debe ser suscrita por la persona Natural;

La persona juridica, debera suscribirla por intermedio de su Representante Legal. Si se trata de
Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por el Representante Legal de Consorcio o de
la Unién Temporal. VER ANEXO No. 01

Cuando se actie por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para presentar la

oferta.

En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con expresas facultades para

el efecto.

Todos
causal

1.1.2,

los Oferentes deberan declarar en su carta de presentacién, que no se encuentran incursos en
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la Alcaldia.

CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL: Se debe presentar el
Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en
donde conste la determinacion de su actividad. Este certificado debe haber sido expedido con
menos de treinta (30) dias calendarios, anteriores a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccidn. Esta certificacion debera estar renovada al afio 2024

Con excepcion a las personas que ejercen prestacion de servicios inherentes a las profesiones liberales
de conformidad con el nim. 5 del Art. 23 del Cédigo de Comercio.

1.1.3.

1.1.4.

FOTOCOPIA DE LA CEDULA: EIl oferente, debe adjuntar la Fotocopia de la cédula de
ciudadania o documento legalmente véalido que lo identifique. La persona Juridica debera
allegar la copia del documento de identificacion de su Representante Legal.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Si la propuesta es
presentada por una PERSONA JURIDICA, se debe acreditar su existencia y representacion
legal, mediante la presentacién del original o fotocopia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal, expedido por la Cdmara de Comercio de su domicilio social, con fecha
de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre de la
presente convocatoria. Se debe adjuntar copia del documento de identidad el Representante
Legal. Con el Certificado correspondiente, se verificara la siguiente informacion:

La persona juridica debe acreditar con el Certificado correspondiente, haber sido constituida
legalmente.

La duracion contada a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion, no debe ser
inferior al plazo de vigencia del contrato y dos afios mas

Esta certificacion debera estar debidamente renovada a 2024.

De igual manera, debe acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para
la presentacién de la Propuesta y para la suscripcién del Contrato Ofrecido. Cuando el
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente Copia
del Acta en la que conste la decision del organo social correspondiente que autorice al
Representante Legal para la presentacion de la Propuesta, la suscripcion del contrato, y para
actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario
El objeto Social de la sociedad debe estar relacionado con el Objeto de la presente
contratacion, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del

11
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contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere.

SI SE TRATA DE UN CONSORCIO O UNA UNION TEMPORAL

Cada una de las personas juridicas que los integren debera presentar su certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores
a la fecha de presentacién de las propuestas.

Adicionalmente, debera adjuntarse el documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal, en
el cual debera indicarse al menos:

e El objeto del consorcio o unién temporal, el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

e Sila participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal y las reglas basicas que regulan las
relaciones entre sus integrantes.

e El porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal en
el mismo.

e Si se trata de una Unidn Temporal deberan indicarse, ademas, los términos y extension de la
participacion de sus integrantes en la propuesta y en la ejecucién del contrato; de lo contrario LA
ENTIDAD considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

e La duracion del Consorcio o de la Unién Temporal, contada a partir de la fecha de cierre del
proceso de contratacién, no debe ser inferior al plazo de vigencia del contrato y dos afios més.
Lo anterior, sin perjuicio de que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unidn
Temporal estén llamados a responder por hechos u omisiones ocurridos durante la ejecucion y
liquidacién del Contrato.

e La designacion de la persona que tendré la representacién legal del Consorcio o de la Unién
Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente
que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Celebrado el contrato no podra haber cesién del mismo entre quienes integran el Consorcio o Unién
Temporal ni a terceros, salvo que la Alcaldia Mayor de Tunja asi lo autorice.

Para el caso de los consorcios o las uniones temporales, los proponentes deben en su propuesta
expresar que durante el tiempo de ejecucién del contrato ningn miembro integrante de las mismas
puede retirarse, cualquiera que fuera la modalidad de retiro sin el previo y expreso consentimiento y
aceptacion de parte del MUNICIPIO DE TUNJA.

AUTORIZACION PARA PRESENTAR OFERTA Y/O SUSCRIBIR EL CONTRATO. (para personas
juridicas)

Si el Representante Legal del Proponente o de alguno de los integrantes del CONSORCIO O UNION
TEMPORAL, requiere autorizacion de sus drganos de direccion para presentar oferta y/o suscribir el
contrato, en caso de ser asignado, debera anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion,
de acuerdo a los Estatutos o Reglamentos que los rijan.

En el caso de consorcios, cada uno de sus integrantes debera acreditar los anteriores requisitos.

Para el caso de las uniones temporales cada uno de los integrantes debera acreditar los anteriores
requisitos, en funcién de las actividades objeto de su participacion en la ejecucion del contrato,
conforme al documento de constitucion de la Unién Temporal.

Estos documentos pueden presentarse en original o fotocopia legible y deben estar vigentes a la
fecha de presentacion de la propuesta y por el término de duracién del contrato que llegare a
suscribirse

1.1.5 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES. La entidad verificar4 los Antecedentes
Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo establecido
en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las
propuestas.

12
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1.1.7.

1.1.8.

1.1.9.

1.1.10

1.1.11

1.1.12

El

En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de ésta como el de su
Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes
de la unién temporal o el consorcio, segiin corresponda.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. La entidad verificard los
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion; el cual debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona
juridica, se presentara el certificado de esta y de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los
integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda. CERTIFICADO
JUDICIAL. La entidad verificara los Antecedentes judiciales. Si es persona juridica se
verificard el de su Representante Legal. Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, se
debera allegar copia del certificado de todos los integrantes.

CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS. La entidad verificara los Antecedentes de
medidas correctivas expedidos por la Policia Nacional; el cual debe encontrarse vigente a la
fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara el
certificado de su Representante Legal.

REDAM: - REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS. De
conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, el
representante legal de la persona juridica proponente singular o integrante del proponente
plural, no podra encontrarse REPORTADO en el registro de Deudores Alimentarios Morosos
— REDAM. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de su Representante
Legal.

. CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS
POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS: De
conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1918 de 2018, por medio de la cual
se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido condenados por delitos
sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras
disposiciones, Las personas que hayan sido condenados por la comision de delitos contra la
libertad, integridad y formacion sexuales de persona menor de 18 afios de acuerdo con el
Titulo IV de la presente ley; seran inhabilitadas para el desempefio de cargos, oficios o
profesiones que involucren una relacion directa y habitual con menores de edad.

. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EL PROPONENTE deberé presentar
copia de este documento. En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los
integrantes deberan cumplir con este requisito, presentando fotocopia de estos documentos.

. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:

PERSONAS JURIDICAS

proponente persona juridica debe presentar certificado suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo

con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando
no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al
Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya
lugar, durante los dltimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente

13
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procedimiento de seleccién. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley
1819 de 2016 debe indicarlo en la certificacion.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

- PERSONAS NATURALES

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de pago
de la correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacion se deben presentar con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de
condiciones definitivo.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensién de vejez, o se pensione
por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacion
al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia
las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

-  PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaracién de
la que tratan los numerales anteriores.

1.1.13. COMPROMISO ANTICORRUPCION: El oferente debera proceder al diligenciamiento del
compromiso anticorrupcion con la oferta. Ver Formato No. 02

1.2. CAPACIDAD TECNICA

1.2.1. ORGANIZACION Y CAPACIDAD ADMINISTRATIVA: El proponente debe certificar que
cuenta con la capacidad administrativa suficiente debe poseer los equipos requeridos para el ejercicio
de sus funciones (computador, internet, plataformas digitales, etc.) de aplicacion y de proteccién
apropiada frente a las condiciones de bioseguridad actuales para el desarrollo del objeto contractual.
Ver formato No. 03 capacidad administrativa.

1.2.2. ESPECIFICACIONES TECNICA. (Anexo No. 4) Los proponentes deben presentar dentro
de su propuesta las condiciones técnicas de los servicios a prestar, de conformidad a los
requerimientos de la Administracion Municipal, establecidos en las CONDICIONES TECNICAS
identificadas en el numeral 2.1.3 de los estudios previos, ademas de presentar Anexo 04
ESPECIFICACIONES TECNICAS

5.2.6. EXPERIENCIA:

Teniendo en cuenta las excepciones aplicables a la Minima Cuantia respecto de la no obligacion de
acreditacion de inscripcion en el Registro Unico de Proponentes RUP, ni a presentar tal certificado,
el proponente podra ser persona natural o juridica, nacional o extranjera, que demuestre experiencia
en el desarrollo de la actividad a contratar, mediante, minimo dos (2) contratos cuyo objeto
corresponda al suministro de elementos de papeleria impresa y/o elementos publicitarios, los cuales
deben venir acompafiados de la respectiva acta de liquidacion o certificacion contractual, suscritos
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con entidades publicas o privadas y cuyo valor individual sea igual o superior al 100% presupuesto
oficial.

Cada certificacion debera contener la siguiente informacion:

e Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono y NIT.

¢ Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

e Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el objeto
a contratar.

Valor total del contrato.

Fechas de inicio del contrato o de suscripcion del contrato

Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion

Firma de la persona que expide la certificacion.

En el evento en que se presenten un numero superior de certificaciones de contrato exigidas, la
Entidad tendrd en cuenta la mejor certificacion que se encuentren en el capitulo respectivo de la
oferta.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas,
en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacion solicitada, no se
tendran en cuenta para efecto de verificar la experiencia minima del proponente.

Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta
se presente en consorcio o union temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada como parte de un Consorcio
o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia sera tenida en cuenta de acuerdo al % de
participacion en dicha asociacion y el area y actividades en su totalidad.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 el decreto 1082 de 2015 (Adicionado
por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021), la entidad se permite indicar que en aras de promover y
facilitar la participacion en los procedimientos de seleccién competitivos de las Mipyme domiciliadas.
Para el efecto la entidad se permite indica que el criterio diferencial para el presente proceso estara
dado en referencia al aspecto:

El nimero maximo de contratos con los cuales se podra certificar la experiencia habilitante del
proponente sera de dos (02) cuyo objeto corresponda al suministro de elementos de papeleria
impresa y/o elementos publicitarios y contratos cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor
del presupuesto oficial expresado en SMMLV.

NOTA 1: Todos los demas criterios relacionados con la experiencia y su acreditacion se contemplaran
de conformidad con lo estipulado en el presente documento.

NOTA 2: Los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del
Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma
que lo modifique, derogue o sustituya.

NOTA 3: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales
solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una
participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal

NOTA 4. Esto aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado
colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos
2.2.1.2.4.2.2 y 2,2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.
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Es decir, el presente requisito habilitante NO se debera tener en cuenta en caso que se limite el
presente proceso a Mipymes.

La entidad dara aplicabilidad al Paragrafo 3 del Articulo 2.2.1.2.4.2.18, el cual versa:

“Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. Lo previsto en esta norma
aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano,
pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y
2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto.

Es decir, el presente requisito habilitante NO se debera tener en cuenta en caso que se limite el
presenteproceso a Mipymes.

La entidad dar4 aplicabilidad al Paragrafo 3 del Articulo 2.2.1.2.4.2.18, el cual versa:

“Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras publicas. Lo previsto en esta horma
aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Comerciales suscritos por el Estadocolombiano,
pero no rige en las convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos2.2.1.2.4.2.2 y
2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto."

2.1. 1PROPUESTA ECONOMICA. (FORMATO)

Para la presente modalidad de seleccién, segun el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082
de 2015 la entidad en primera medida procedera a seleccionar la oferta méas baja, de la forma como se
establece a continuacion para asi seleccionar las propuestas presentadas y posteriormente verificar el
cumplimiento.

Seréa de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podra realizar las correcciones aritméticas
necesarias.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y
adecuada ejecucion del contrato objeto del presente proceso de seleccion, asi como todas las
contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales, o municipales, con excepcién de los que estrictamente
correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberdn considerar tales
conceptos.

Por tal situacién, dada la forma de contratacion que se presenta para esta necesidad, es decir, la
modalidad de Minima Cuantia, es preciso establecer pues, como se determinara la oferta de menor
precio que, en cumplimiento del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, sera la evaluada por la
Entidad.

e Los proponentes sin importar cual sea su naturaleza deben estar inscritos en plataforma SECOP
II'y definir todas las bases del proceso por esa plataforma.

e La propuesta econdmica debe presentarse a través de la plataforma transaccional SECOP II.

e Los valores deberan ser expresados en Moneda Legal Colombiana.

e Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la
ejecucidn del contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno.

¢ En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no seran considerados para la propuesta.

e Para que sean vdlidas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberan
acompafiarse de la salvedad correspondiente mediante confirmacién con la firma del
proponente. En caso contrario se tomaran como valido el texto original.
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Nota 1: El proponente no podra ofertar el valor superior al establecido para el item CAPITULO 4 del
estudio previo, ANALISIS DE SECTOR EL CUAL SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO SO PENA DE RECHAZO.

NOTA 2: Las ofertas presentadas incluyen todos los gastos costos, derechos, impuestos, tasas y
demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento de la propuesta.

NOTA 3: El valor de la oferta debera sefialarse en pesos colombianos; en todo caso, sera igual al
resultado de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los
costos, utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios
incluyen todos los gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto
del respectivo contrato. Estos valores estan soportados en Precios de Mercado.

NOTA 4: La Administracion Municipal establecera la propuesta de menor valor, obtenido de la suma
de los precios de todos los items solicitados, la propuesta con menor valor sera elegida como la mas
favorable.

NOTA 5: Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta econémica no deben contener errores
superiores por exceso o por defecto del cero punto uno (0.1%) por ciento del valor de cada operacion,
la entidad revisard4 cada una de las mencionadas operaciones y de encontrar errores aritméticos
superiores al cero punto uno (0.1%) porciento, la oferta sera rechazada.

NOTA 6: Si el valor corregido es inferior al cero punto uno (0.1%) por ciento, la adjudicacién se
efectuard por el valor corregido

NOTA 7: El proponente debe establecer en la PLATAFORMA SECORP Il el valor total con IVA de la
sumatoria de cada uno de los ITEMS. El valor total de la oferta del FORMATO 3 y el valor total
ofrecido en la plataforma del SECOP Il deben coincidir.

NOTA 8: El proponente debera relacionar en el FORMATO No. 3 (PROPUESTA ECONOMICA) a que
IVA corresponde cada item.

2.2. CAPACIDAD FINANCIERA MINIMA

En virtud del articulo 2 que modifica la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 establecido en el Decreto 1860 de 2021, que indica:

“(...) La Entidad Estatal podréa exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera
debe indicar como hara la verificacidn correspondiente en la invitacion (...)”

En ese orden de ideas se advierte que la Administracion Municipal de Tunja no exigira capacidad
financiera minima para el presente proceso atendiendo a la forma de pago, a la naturaleza del contrato,
el objeto del mismo y las prestaciones obligacionales que se derivan del mismo.

IV. VERIFICACION Y CALIFICACION DE PROPUESTAS.
4.1 COMITE ASESOR.
De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente La verificacion y la evaluacion de las
ofertas para la minima cuantia sera adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto sin
gue se requiera un comité plural.

4.2 VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

La Alcaldia verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes a través del estudio de los
documentos sefialados en la presente invitaciéon y que deben ser presentados por los interesados.

El estudio juridico no tiene ponderacion alguna, pero habilita o no al interesado y tiene por objeto
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determinar si los documentos presentados se ajustan a los requerimientos legales y normativos del
presente documento.

La verificacion de los requisitos habilitantes, se hara exclusivamente en relacién con el proponente que
presente el menor valor en la oferta econémica y en caso de que este no cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, se procedera a la verificacion de los requisitos habilitantes del proponente ubicado
en el segundo lugar y asi sucesivamente.

De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

4.3 CRITERIOS DE DESEMPATE. De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en
caso de empate, la entidad estatal dara aplicaciéon a lo establecido en el articulo 35 Factores de
Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020.

CRITERIOS DE DESEMPATE

ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o0 servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Para la acreditacion del ofrecimiento de bienes y
servicios nacionales prestados por una persona
juridica constituida en el pais; se haré a través del
certificado de existencia y representacion legal,
en el cual se verificard, si el domicilio de la
persona juridica estd dentro del territorio
nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

La condicion de Mujer Cabeza de Familiay la
cesacion de esta, se acreditarda mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior
de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la
Ley 82 de1993

Segun el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las

situaciones de violencia que dan lugar a la
atencién de las mujeres, sus hijos e hijas, se
acreditardn con la medida de proteccion
expedida por la autoridad competente, sin que
puedan exigirse requisitos adicionales que dan
lugar a la atencién de las mujeres, sus hijos e

hijas, se acreditardn con la medida de
proteccion expedida por la autoridad
competente.

Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir el
comisario de familia del lugar donde ocurrieron
los hechos y a falta de este el juez civil municipal
0 promiscuo municipal, o la autoridad indigena —
en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades indigenas —-. La medida de
proteccion se debe emitir en una providencia
motivada. Por lo tanto, este documento permite
acreditar la situacibn de mujer victima de
violencia intrafamiliar.

En el caso de las personas juridicas, la
participacion se acredita con el correspondiente
certificado de existencia y representacion o con
los documentos estatutarios respectivos. Para el
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proponente plural ademas se debe aportar el acta
de constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente
gue acredite en las condiciones establecidas en
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de
su némina esta en condicion de discapacidad a la
gue se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion
de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certifique el numero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal
del proponente o de sus integrantes a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

El proponente debera acreditar el nlmero minimo
de personas con discapacidad en su planta de
personal, de conformidad con lo sefialado en el
certificado expedido por el Ministerio de Trabajo,
el cual debe estar vigente en la fecha del cierre
del proceso de seleccion

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente
gue acredite la vinculaciéon en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarios
de la pensiébn de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito
de edad de pension establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda, certificara, bajo la gravedad de
juramento, el nimero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del proponente
0 sus integrantes que cumplan con lo aqui
sefialado a la fecha de cierre del proceso de
seleccién

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente
gue acredite, en las condiciones establecidas en
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de
su nomina pertenece a poblaciéon indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
0 gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo menos
el 10% de sus trabajadores pertenece a estas
poblaciones, allegando la correspondiente
certificacién de la pertenencia a las poblaciones
indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rom o gitanas, expedida por el
Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

El proponente debera allegar certificacién del
proceso de Reintegracion o reincorporacién de
las personas o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para
la Reincorporacion y la Normalizacion — ARN

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza
de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, 'y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la
madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacién o reintegracion, o la persona
juridica aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta;
y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en

La acreditacion, de acuerdo con el literal (a) sera
de la siguiente manera: - La condicién de Mujer
Cabeza de Familia y la cesacion de esta, se
acreditard mediante declaracion notarial, en la
gue conste las circunstancias basicas de la
misma, lo

anterior de acuerdo con lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993 - allegar
certificacion del proceso de Reintegracion o
reincorporaciéon de la persona o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para
la Reincorporacion y la Normalizacion — ARN. -
Documento de conformacion del proponente
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proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios 0
representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente
plural.

plural, en el que se evidencia su participacién de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural. La acreditacion de acuerdo al
literal (b) ser4 de la siguiente manera: - La
condicion de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de la misma, se acreditard mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley
82 de 1993 - allegar certificacion del proceso de
Reintegracién o reincorporacién de la persona o
de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La
Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN. - Certificado de experiencia
y/lo contratos que acrediten el 25% de la
experiencia acreditada en la oferta. La
acreditacién de acuerdo con el literal (c) sera de
la siguiente manera: - Mediante el certificado de
existencia 'y representacibn o con los
documentos estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe aportar el acta
de constitucion en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o
cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mip

El proponente debe acreditar su condicién de
Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales
con el certificado de existencia y representacion
legal.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente
plural constituido por micro y/o pequefas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de
existencia y representacion legal de sus
miembros, en el cual se evidencie estar
constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir las empresas reconocidas Yy
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES.

Se acredita con el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad en el que
conste que redne los requisitos del articulo 2 de
la Ley 1.901 de 2018. Esta norma establece que
«Tendran la denominacion de sociedad BIC
todas aquellas compafiias que sean constituidas
de conformidad con la legislacion vigente para
tales efectos, las cuales, ademas del beneficio e
interés de sus accionistas, actuaran en procura
del interés de la colectividad y del medio
ambiente»

11. Utilizar un método aleatorio para seleccionar
el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del
Proceso.

Sorteo por balota.

Nota: En caso de presentarse Empate entre los proponentes la entidad dara aplicabilidad articulo 35
Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020, el cual debe presentarse
mediante documento idéneo sin que se considere requisito habilitante.

4.4 ESTIMACION DEL RIESGO
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Se encuentra anexa en los estudios previos.
4.4 VEEDURIAS

Mediante el presente documento se convoca a las veedurias ciudadanas, las asociaciones civicas,
comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, para que realicen el control social al
presente proceso.

V. GARANTIAS

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, en la seccion 3: GARANTIAS, articulo
2.2.1.2.3.1.1 Riesgos que deben cubrir las garantias en la contratacion: "El cumplimiento de las
obligaciones surgidas en favor de las Entidades Estatales con ocasion de: (i) la presentacién de las
ofertas; (ii) los contratos y su liquidacion; y (iii) los riesgos a los que se encuentran expuestas las
Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las
actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, deben estar garantizadas en los
términos de la ley y del presente titulo", y articulo 2.2.1.2.3.1.2 Clases de Garantias: "Las garantias que
los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones son: 1.
Contrato de seguro contenido en una pdliza; 2. Patrimonio autébnomo; 3. Garantia Bancaria".

Para la presente contratacién el mecanismo de cobertura del riesgo que otorgaran los oferentes seran
las polizas de seguros, las cuales deben amparar los siguientes riesgos derivados del incumplimiento
de obligaciones.

De acuerdo a la estimacion del riesgo, el municipio solicita al contratista como mecanismo de cobertura
del riesgo la suscripcion de pdlizas de seguros de acuerdo a la siguiente asignacion.

CLASE DE AMPARO DESCRIPCION

Equivalente al 20% del valor total del Contrato, con vigencia igual

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO . i ;
al plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

CALIDAD Y CORRECTO Su cuantia sera equivalente al 20% del valor del contrato y cubrira
FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES el plazo de ejecucion del mismo y cuatro meses mas a partir de la
fecha del acta de recibo a satisfaccion.

Nota: En cualquier evento en que se aumente el valor del contrato, o se prorrogue su vigencia, debera
ampliarse o prorrogarse las correspondientes garantias

V. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS
Habra lugar a rechazar las propuestas en los siguientes casos:

a) Cuando la oferta presentada no cumpla con los requisitos juridicos, técnicos requeridos en la
invitacion.

b) Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial.

¢) Cuando no cumpla las condiciones minimas de participacion.

d) Cuando el oferente alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién previstas en la legislacion colombiana para contratar.

e) Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural presente o
haga parte en mas de una propuesta para el presente Proceso de Contratacion.

f)  Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté reportado en el Boletin
de Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

g) Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la
situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

h) Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unién Temporal o Consorcio
presentan la oferta en una de las cuentas de los miembros del SECOP Il y no por la cuenta de la
Unién temporal o Consorcio que debe ser creada en la plataforma.
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k)

m)
n)
0)

p)

Q)
)

2)

aa)

Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para el cumplimiento de
un requisito habilitante en los términos establecidos en la presente invitacion de acuerdo a la ley.
Cuando el proponente o alguno de los miembros que conforman la Unién Temporal o consorcio se
encuentra en alguna de las causales de disolucion a que se refieren los articulos 218, 342, 351,
370y 457 del Cadigo de Comercio.

Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes se evidencie que el
oferente acredita el cumplimiento de dichos requisitos con posterioridad a la fecha de presentacion
de la oferta.

Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal

Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del
Contrato, con excepcion de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado

Que el Proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las unidades
o cantidades sefialadas en la Oferta econémica.

Cuando las condiciones o especificaciones técnicas o econdmicas del ofrecimiento no se ajusten
a las condiciones que requiere la Entidad.

Cuando la propuesta econdmica presentada supere en algun item el valor unitario antes de IVA,
establecido por la entidad en el capitulo 4 del estudio previo, que corresponde al presupuesto
oficial.

Cuando el oferente sea una persona incapaz.

Cuando el proponente presente documentos con informacion inexacta o que no corresponda a la
realidad.

No presentar oferta econdmica o Presentar mas de una valorconémica.

Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo.

Cuando la Propuesta haya sido enviada por correo electrénico, fax, o por medio diferente al
establecido en la plataforma SECOP I

Cuando no allegue la informacién solicitada por la Entidad con el objeto de aclarar su Propuesta o
hacerlo en forma incompleta o extemporanea.

Cuando el oferente presente mas de una propuesta para este mismo proceso, como representante
de persona juridica 0 como persona natural.

Cuando se presenten ofertas parciales o alternativa.

Cuando NO se presente con la oferta el documento formal de conformacion de la Unién Temporal
0 Consorcio o cuando se omitan las firmas de sus miembros o representante legal o cuando falte
la designacion de su Representante Legal o no se encuentre debidamente designado.

Cuando efectuada la revision de cada una de las operaciones (sumas y multiplicaciones) de la
oferta econ6mica arroje a la Entidad Estatal errores superiores por exceso o por defecto del (0.1%)
por dentro del valor de cada operacion.

Las demds previstas en la ley.

VI. CASUALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO

Habra lugar a declarar desierto el proceso en los siguientes casos:

Cuando no se reciba ninguna oferta o cuando ninguna sea habilitada.
Por causas que impidan la escogencia objetiva.

VII. CONDICIONES PARTICULARES EN SECORP I

Los proponentes deberan tener en cuenta lo siguiente:

El usuario a través del cual participaran en SECOP I, debera encontrarse diligenciado de forma
correcta con toda la informacion necesaria para efectos de su participacion, en tal sentido, si son
personas naturales, deberan indicar NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS, tanto en el nombre
de la Entidad, en el nombre abreviado como en el campo del representante legal. En caso de ser
personas juridicas, el nombre del representante legal debe cumplir con estas previsiones.
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Los documentos que sean publicados y cargados por los proponentes con su oferta y que hagan
referencia al cumplimiento de los requisitos habilitantes, asi como los formatos, anexos, carpetas
formato ZIP y demas, DEBERAN estar nombrados por el contenido de los mismos. Ejemplo 1: Si
se trata de la Carta de presentacion, el nombre del archivo cargado por el proponente debera
llamarse ANEXO 1 CARTA DE PRESENTACION; Ejemplo 2: Si se trata del certificado de
antecedentes fiscales, el nombre del archivo cargado por el proponente deberd llamarse
CERTIFICADO ANTECEDENTES FISCALES; y asi para cada archivo, de modo que, al momento
de efectuar la evaluacion, se posible realizarla sin inconvenientes.

3. De igual modo, la condicién prevista en el numeral anterior, aplica para los documentos que sean
cargados a través de mensajes dentro del proceso contractual de SECOP I, asi como en la seccién
de observaciones.

4. Finalmente, los proponentes deberan tener en cuenta las guias para PROVEEDORES, establecida

por Colombia compra eficiente para SECOP I, las cuales podran ser consultadas a través del

siguiente link https://www.colombiacompra.gov.co/consulta-en-el-secop-ii/como-usar-el-secop-ii-

provedores.
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