
1 de 9

0 1

dd mm aaaa Desde Hasta

1 6 7 2022 1 1

1 6 10 2022 2 2

1 30 6 2022 3 3

39 28 7 2022 4 42

5 43 47

51 2 12 2022 48 98

1 99 99

2 100 101

22 102 123

19 124 142

58 143 200

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

Fecha

Folios

APUS

Archivado por

Fecha del documento

Tipo documental

Estudios previos

Presupuesto

AIU

Número de

folios que

contiene el tipo 

documental

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA

HOJA DE CONTROL 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

Estudio del sector

Analisis de riesgo

Observaciones

Memoria de cantidades

Especificaciones tecnicas

Certificado de plan de compras

Bnaco de proyecto 

Código: FO-HC

Versión: 01

Fecha: 20-06-2023

Caja 1

SA-SIM-052-2022 CONSTRUCCIÓN DE PUENTE EN CONCRETO REFORZADO DE 12M DE LONGITUD SOBRE LA QUEBRADA 

EL CHISPERO UBICADA EN LA VEREDA ALTO ROSARIO, CORREGIMIENTO DE SAN ANTERITO, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Certificado de disponibilidad presupuestal

____________________________________

Revisado por:

Fecha: 

Firma

_________________________________

_________________________________

_________________________________

Oficina de contratación:

Fecha:

Firma

Item

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda

de acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Nombre de la serie o asunto del expediente

Expediente No

Hoja de Control No

____________________________________

____________________________________



2 de 9

0 2

dd mm aaaa Desde Hasta

11 201 211

40 212 251

29 252 280

120 281 400

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

Folios

Observaciones

Documentos tecnicos

Certificaciones 

Informe topógrafico

Estudio de suelo

Archivado porItem Fecha

Número de

folios que

contiene el tipo

documental

Tipo documental

Fecha del documento

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
SA-SIM-052-2022 CONSTRUCCIÓN DE PUENTE EN CONCRETO REFORZADO DE 12M DE LONGITUD SOBRE LA QUEBRADA EL 

CHISPERO UBICADA EN LA VEREDA ALTO ROSARIO, CORREGIMIENTO DE SAN ANTERITO, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de

acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023



3 de 9

0 3

dd mm aaaa Desde Hasta

30 401 430

81 431 511

91 512 602

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
SA-SIM-052-2022 CONSTRUCCIÓN DE PUENTE EN CONCRETO REFORZADO DE 12M DE LONGITUD SOBRE LA QUEBRADA 

EL CHISPERO UBICADA EN LA VEREDA ALTO ROSARIO, CORREGIMIENTO DE SAN ANTERITO, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de

acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Item Fecha

Número de folios

que contiene el

tipo documental

Tipo documental

Fecha del documento Folios

Observaciones

Continuacion estudio de suelo

Memoria de calculo

Estudio hidrologico e hidraulico

Archivado por

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma



4 de 9

0 4

dd mm aaaa Desde Hasta

33 20 12 2022 603 635

58 636 693

13 21 12 2022 694 706

2 29 12 2022 707 708

1 20 2 2023 709 709

3 26 1 2023 710 712

28 713 740

7 24 2 2023 741 747

13 748 760

1 20 2 2023 761 761

1 17 4 2023 762 762

2 763 764

46 23 5 2023 765 810

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
SA-SIM-052-2022 CONSTRUCCIÓN DE PUENTE EN CONCRETO REFORZADO DE 12M DE LONGITUD SOBRE LA QUEBRADA 

EL CHISPERO UBICADA EN LA VEREDA ALTO ROSARIO, CORREGIMIENTO DE SAN ANTERITO, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de

acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Item Fecha
Número de folios

que contiene el tipo

documental

Tipo documental

Fecha del documento

Certificado de disponibilidad presupuestal

Folios

Observaciones

Estudios previos

Pliego de condiciones

Aviso de convocatoria

Resolucion de apertura

Archivado por

Certificado de disponibilidad presupuestal

Sorteo

Informe preliminar

Resolucion de adjudicacion 

Contrato

Certificado de registro presupuestal

Modificatorio N°1

Documentos para acta de inicio

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma



5 de 9

0 5

dd mm aaaa Desde Hasta

32 23 5 2023 811 842

11 11 5 2023 843 853

2 11 5 2023 854 855

3 23 5 2023 856 858

3 13 5 2023 859 861

2 4 6 2023 862 863

2 24 6 2023 864 865

5 26 6 2023 866 870

11 5 7 2023 871 881

134 5 7 2023 882 1015

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
SA-SIM-052-2022 CONSTRUCCIÓN DE PUENTE EN CONCRETO REFORZADO DE 12M DE LONGITUD SOBRE LA QUEBRADA 

EL CHISPERO UBICADA EN LA VEREDA ALTO ROSARIO, CORREGIMIENTO DE SAN ANTERITO, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de

acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Item Fecha
Número de folios

que contiene el tipo

documental

Tipo documental

Fecha del documento

Acta parcial N°1

Folios

Observaciones

Continuacion documentos para  acta de inicio

Polizas del contrato

Aprobacion de polizas del contrato

Acta de inicio 

Archivado por

Acta de comité N°1

Acta de visita

Acta de visita

Informe de supervision N°1

Acta de comité N°2

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma



6 de 9

0 6

dd mm aaaa Desde Hasta

60 5 7 2023 1016 1075

9 7 7 2023 1076 1084

14 26 7 2023 1085 1098

2 26 7 2023 1099 1100

10 27 7 2023 1101 1110

3 7 9 2023 1111 1113

3 12 9 2023 1114 1116

2 12 9 2023 1117 1118

6 12 9 2023 1119 1124

1 13 9 2023 1125 1125

3 15 9 2023 1126 1128

40 18 9 2023 1129 1168

3 18 9 2023 1169 1171

46 19 9 2023 1172 1217

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
SA-SIM-052-2022 CONSTRUCCIÓN DE PUENTE EN CONCRETO REFORZADO DE 12M DE LONGITUD SOBRE LA QUEBRADA 

EL CHISPERO UBICADA EN LA VEREDA ALTO ROSARIO, CORREGIMIENTO DE SAN ANTERITO, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de

acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Item Fecha
Número de folios

que contiene el tipo

documental

Tipo documental

Fecha del documento

Oficio: CE-SIM-1292-2023

Folios

Observaciones

Continuacion acta parcial N°1

Acta de mayores y menores cantidades N°1

Polizas de acta de inicio

Aprobacion de polizas de acta de inicio

Archivado por

Informe de supervision N°2

Acta de reunion

Oficio: solicitud de adjudicacion de recursos y 

prorroga

Oficio: cartera topografica

Acta de mayores y menores cantidades N°2

Oficio: solicitud de suspension 

Oficio: respuesta a oficio CE-SIM-1292-2023

Oficio: aprobacion de adicion de recursos y 

prorroga 

Acta parcial N°2

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma



7 de 9

0 7

dd mm aaaa Desde Hasta

200 19 9 2023 1218 1417

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
SA-SIM-052-2022 CONSTRUCCIÓN DE PUENTE EN CONCRETO REFORZADO DE 12M DE LONGITUD SOBRE LA 

QUEBRADA EL CHISPERO UBICADA EN LA VEREDA ALTO ROSARIO, CORREGIMIENTO DE SAN ANTERITO, MUNICIPIO 

DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de

acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Item Fecha
Número de folios

que contiene el tipo

documental

Tipo documental

Fecha del documento Folios

Observaciones

Continuacion acta parcial N°2

Archivado por

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma



8 de 9

0 8

dd mm aaaa Desde Hasta

45 19 9 2023 1418 1462

1 19 9 2023 1463 1463

6 19 9 2023 1464 1469

6 22 9 2023 1470 1475

3 1476 1478

5 6 10 2023 1479 1483

2 18 10 2023 1484 1485

11 18 10 2023 1486 1496

7 18 10 2023 1497 1503

1 19 10 2023 1504 1504

11 19 10 2023 1505 1515

3 19 10 2023 1516 1518

2 1519 1520

1 124 10 2023 1521 1521

3 27 10 2023 1522 1524

13 1 12 2023 1525 1537

6 28 11 2023 1538 1543

2 28 11 2023 1544 1545

72 15 12 2023 1546 1617

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

Nombre de la serie o asunto del expediente
SA-SIM-052-2022 CONSTRUCCIÓN DE PUENTE EN CONCRETO REFORZADO DE 12M DE LONGITUD SOBRE LA QUEBRADA 

EL CHISPERO UBICADA EN LA VEREDA ALTO ROSARIO, CORREGIMIENTO DE SAN ANTERITO, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de

acuerdo a las tipologías documentales que contenga el expediente.

Item Fecha
Número de folios

que contiene el tipo

documental

Tipo documental

Fecha del documento

Certificado de registro presupuestal

Folios

Observaciones

Continuacion acta parcial N°2

Certificado de disponibilidad presupuestal adicion 

N°1

Acta de comité N°3

Acta de suspension N°1

Archivado por

Oficio: solicitud de prorroga a la suspensionN°1

Acta de ampliacion N°1 a la suspension N°1

Acta de reinicio N°1

Estudios previos a la adicion

Adicion N°1

Acta de comité N°4

Acta de mayores y menores cantidades de obra 

N°2

Balance N°2

Pre-acta de entrega

Acta final

Informe mensual de supervision 

Polizas de acta final

Aprobacion de polizas de acta final

Cuenta final

Oficina de contratación:____________________________________ Revisado por:_________________________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma



9 de 9

0 9

dd mm aaaa Desde Hasta

205 15 12 2023 1618 1822

Elaborado por: ____________________

Fecha: ____________________

Firma ____________________

____________________________________ Fecha: _________________________________ Fecha:

____________________________________ Firma _________________________________ Firma

____________________________________ Revisado por:_________________________________ Oficina de contratación:

Folios

Observaciones

Continuacion cuenta final

Item Fecha
Número de folios

que contiene el tipo

documental

Tipo documental

Fecha del documento

Archivado por

Nombre de la serie o asunto del expediente
SA-SIM-052-2022 CONSTRUCCIÓN DE PUENTE EN CONCRETO REFORZADO DE 12M DE LONGITUD SOBRE LA QUEBRADA EL 

CHISPERO UBICADA EN LA VEREDA ALTO ROSARIO, CORREGIMIENTO DE SAN ANTERITO, MUNICIPIO DE MONTERÍA

Nota: Al momento de ingresar los documentos, éstos deberan foliarse de acuerdo con el consecutivo que se esté llevando. Identificar el documento a ingresar con el nombre que corresponda de acuerdo a

las tipologías documentales que contenga el expediente.

Hoja de Control No

Expediente No Caja 1

ALCALDÍA MUNICIPAL DE MONTERÍA Código: FO-HC

HOJA DE CONTROL Versión: 01

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Fecha: 20-06-2023


