Alcaldia Municipal

de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES

e

INFORME DE ACTIVIDADES No. ! 2 FECHA INFORME l 0 LBDR%ZL

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA 110.70.40.3302.2024 DE 25 SEPTIEMBRE DEL 2024 ~

VALOR DEL CONTRATO CUATRO MILLONES TRECIENTOS SETENTAY CINCO MIL PESOS M/CTE (34.375.000) =
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL

CONTRATISTA ERICA VALENTINA FLOREZ VALDERRAMA -

No. DE IDENTIFICACION GETIIRTMR -

DOS (2) MESES Y QUINCE (15) DIAS

PLAZO DE EJECUCION

SUPERVISOR ROCIO MOJICA TOSCANO Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Seglin Decreto
033 DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO 2024-10-01 p
2024-12-15

FECHA DE TERMINACION

PERIODO DEL INFORME 01 DE NOVIEMBRE DEL 2024 AL 30 NOVIEMBRE DEL 2024 _

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION,
RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
OBJETO DEL CONTRATO CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACI'IVIDAD No (coleque  las | EJECUCION ( describa

actividades

dascritas en &l

EVIDENCIAS (Indicar

iaya ejecutado en el periodo

actual
1. Registrar y actualizar |a | DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE NOVIEMBRE DEL
informacion  contenida en las | 2024 AL 30 NOVIEMBRE DEL 2024

plataformas autorizadas por el | Colaboré con el registré y actualizacion de la  informacién
MEN y bases de datos de la | contenida en las plataformas autorizadas por el MEN (Ministerio | Registros fotogrificos, soportes de
institucion  educativa  oficial | gducacién Municipal) y bases de datos de la Institucién. cumpliendo | novedades y certificacion del rector
asignada, cumpliendo con 10s | ¢ fos procedimientos vigentes.
procedimientos vigentes. Producto:
100% de plataformas del MEN vy
bases de datos institucionales
actualizados durante el segundo
semestre del calendario escolar
2024

Como: “Retire los Estudiante de la Plataforma Institucién
Educativa ndtcolombia.com” de los diferentes grados secundaria y
primaria.

PRIMARIA: PEREZ ASCANIO ENYERLING VALENTINA 1B, NAVEO
SOTO WILLIAM JAVIER 212, BOLIVAR ASCANIO LUISANGEL
VALENTINA 4C, MURIEL ZABALA DEYVI ALEJNADRO 4C,

SECUNDARIA: SANCHEZ MALDONADO ANDRES FELIPE 209,
HERNANDEZ PENALVER LEIDYMAR DE JESUS 7B, LINDARTE MURIEL
EMANUEL SANTIAGO 6D, CARRENO CASTILLO JUNIOR ALEJANDRO
6D, RODRIGUEZ CASTILLO DEILERSON JAVIER 8C, VALENCIA
CARDDENAS ALISSON 6D, ACOSTA ACOSTA ANDREA CAROLINA 52,
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Aiuldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD No

VICIades deascriias gi

ElEi:UCION ( describa que acciones o actividades realizo para €

1plimiento de esta actividad

EVIDENCIAS (indicar &l medio

2. Recepcionar solicitudes vy
generar  comunicaciones  de
informacién relacionada con las
actividades de la institucion de
manera oportuna, Producto: 100%
de solicitudes y comunicaciones
tramitadas y atendidas durante el
segundo semestre del calendario
escolar 2024.

DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE NOVIEMBRE DEL
2024 AL30 NOVIEMBRE DEL 2024..

Recepcioné solicitudes y genere comunicaciones de la informacién
relacionadas con las actividades de la Institucian.

Como: “ENTREGE COPIA DE OBSERVADORES" de los estudiantes de
diferentes grados, secundaria y primaria de la institucion educativa,
para su respectivo tramite de retiro de los estudiantes de la
institucian.

PRIMARIA: PEREZ ASCANIO ENYERLING VALENTINA 1B, NAVEO
SOTO WILLIAM JAVIER 213, BOLIVAR ASCANIO LUISANGEL
VALENTINA 4C, MURIEL ZABALA DEYVI ALEJINADRQO 4C,

SECUNDARIA: SANCHEZ MALDONADO ANDRES FELIPE 202,
HERNANDEZ PENALVER LEIDYMAR DE JESUS 7B, LINDARTE MURIEL
EMANUEL SANTIAGO 6D, CARRENO CASTILLO JUNIOR ALEJANDRO
6D, RODRIGUEZ CASTILLO DEILERSON JAVIER 8C, VALENCIA
CARDDENAS ALISSON 6D, ACOSTA ACOSTA ANDREA CAROLINA 52,

Registros fotogréficos, soportes de
novedades y certificacion del rector

3. Generar registros y reportes
requeridos por el rector de la
institucién educativa de acuerdo a
las necesidades. Producto: 100%
de los registros y reportes
generados de acuerdo a los
requerimientos durante el segundo
semestre del calendario escolar
2024.

DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE NOVIEMBRE DEL
2024 AL 30 NOVIEMBRE DEL 2024.

Apoyé en generar registro y reportes requeridos por el rector de
acuerdo a las necesidades de la Institucion.

Como: “ACTUALICE LA PLATAFORMA DEL SIRE” los extranjeros de
los diferentes grados primaria y secundaria. Cuando son de retiro o
ingreso a la institucion.

RETIRADOS:

Bolivar Ascanio Luisangelis Valentina. Pérez Ascanio Enyerling
Valentina, Carrefio Castillo Junior Alejandro, Rodriguez Castillo
Deilerson Javier.

Registros fotograficos, soportes de
novedades y certificacion del rector

4, Atender de forma oportuna y
pertinente a la  comunidad
educativa que acuda a la Institucién
Educativa. Producto: 100% de la
Comunidad educativa atendidas
_oportunamente durante el segundo
semestre del calendario escolar
2024.

DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE NOVIEMBRE DEL
2024 AL 30 NOVIEMBRE DEL 2024.

atendi de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa
que acude a la institucién.

Como: ENTREGE FORMATOS DE REQUISITOS DE SOLICITUD DE
CUPOS PARA EL 2025.EXIGUIDOS POR LA INSTITUCION. Y DEMAS
ASIGNADAS POR LA RECTORA,

Registros fotograficos, soportes de
novedades y certificacion del rector

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06

Pagina2de 3

FECHA DE APROBACION: 18/09/2024




) /e

Alealdia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

Tipo de aporte Planilla N° Mes al que corresponde el Valor Pagado
aporte
SALUD NOVIEMBRE $162.500
PENSION NOVIEMBRE $208.000
ARL NOVIEMBRE 5 6.800

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente informe
corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periode indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el
presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES  Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: ERICA VALENTINA FLOREZ VALDERRAMA
Identificacién: 1.118.574.442

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No.52340946, actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio
del presente documentao, certifico que de acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una
de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de conformidad con la normatividad
que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liguidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el PAGO ACTA PARCIAL No.02
del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito.

" Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
. supervision, de lo contrario no diligenciar

FIRMA

/ _ (. AN
NOMBRE: I ylu/m J chLU IS E'S{' - ,9 " NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
CARGO: S! CARGO: Profesional Universitario Cod. 219 grado 4 (E) Segin Decreto 033 DE
P“-” /& wonal Cen ‘Pf Gﬂ[ﬁdq 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO.
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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DEPARTAMENTO DE CASANARE -~ MUNICIPIO DE YOPAL
INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
Plantel oficial con registro DANE 185001004492 — NIT 900807903-7 y reconocido oficialmente en los Niveles de Educacion
Preescolar, Basica y Media Académica segln Resolucidn No. 1260 Del 7 de noviembre 2012

LA SUSCRITA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL
PROGRESO

CERTIFICA

Que ERICA VALENTINA FLOREZ VALDERRAMA, identificada con C.C. N°
1.118.574.442 de Yopal Casanare, prest6 sus servicios en nuestra institucion
educativa MEGACOLEGIO EL PROGRESO, OBJETO: DESARROLLAR ACCIONES PARA
FORTALECER LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA
INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES—
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL segln contrato de prestacidon
servicio de apoyo a la gestion No. 110.70.40.3302.2024-de la Alcaldia Municipal,
desde el dia 1 de noviembre de 2024 hasta el dia 30 de noviembre de 2024,~
desarrollando las siguientes actividades:

ITEM . ACTIVIDADES

Registrar y actualizar la informacion contenida en las plataformas autorizadas
por el MEN y bases de datos de la institucion educativa asignada, cumpliendo
con los procedimientos vigentes. Producto: 100% de plataformas del MEN vy
bases de datos institucionales actualizados durante el segundo semestre del
calendario escolar 2024. Evidencia: Soporte de actualizacion de plataformas
y bases de datos.

Recepcionar solicitudes y generar comunicaciones de informacion relacionada
con las actividades de la institucion de manera oportuna. Producto: 100% de
solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas durante el segundo|
semestre del calendario escolar 2024. Evidencia: Registro de solicitudes y
comunicaciones tramitadas y atendidas, Reporte SAC y DOCUMENT revisados
y tramitados.

Generar registros y reportes requeridos por el rector de la institucion
educativa de acuerdo a las necesidades. Producto: 100% de los registros y
3 |reportes generados de acuerdo a los requerimientos durante el segundof
semestre del calendario escolar 2024. Evidencia: Formato de control de
Registro y reportes.

Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda
a la Institucion Educativa. Producto: 100% de la Comunidad educativa
atendidas oportunamente durante el segundo semestre del calendario escolar
2024. Evidencia: Registro de atencion a la comunidad y/o registro fotografico.

ta anterior certificacion se expide en Yopal - Casanare, a los dos (2) dias del mes de
diciembre de 2024. '

ERO

DIRECCION: CALLE 44 No. 8-40 BARRIO EL PROGRESO - Tel - 6333300
CORREQ: iemegacolegio2013@outiook.com




INFORME DE ACTIVIDADES N.02, SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO
No.3302 DE FECHA 25 SEPTIEMBRE DEL 2024

1.Colaboré con el registrd y actualizacién de la  informacion contenida en las Plataforma autorizadas por el
MEN y bases de datos de la Institucion. cumpliendo con los procedimientos vigentes.

€ =+ @ % ndicolombiacom/IEv3/MegacolegioApp/dashboard/indext. php By O &
" MEGACOLEGIO™ maenrres
MODULO DE MATRICULA
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Sexo : RHzm
Fecha Nac. : I Edad:
Lugar JEXTRANJERO - Venezuela V|
(38 VE T H BT (1isangelus.bolivard5@megacolegio
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12117204



o ; o ; |
2. Recepcioné solicitudes y genere comunicaciones de la informacién relacionadas con las

actividades de la Institucion.
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OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE 2024
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OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE 2021

£5TUDIANTE: RODRIGUEZ CASTILLO DEILERSON JAVIER

(CoDice: 23210390
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ANEXO: ACTIVIDAD NO.O2

DEPARTAMENTO DE CASANARE - MUNICIPIO B, 0paL
INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
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OBSERVADOR DLL ESTUDIANTE 2024

i
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OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE 2021
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ANEXO ACTIVIDAD N0.02

G DEPARTAMIENTO DE CASANARE - NUNICIPIOD! 4
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OBSERVADOR DEL ESTUDIANTE 2021
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ANEXO ACTIVIDADA NO.2




3. APOYE EN GENERAR REGISTRO Y REPORTES REQUERIDOS POR EL . &
RECTOR DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE LA INSTITUCION. Sie . %

Republica de Colombia ‘ A
Cal‘ga de Informacmn Reportada Unidad Administrativa Especial Migracién Colombia

14/11/2024 15:06 Pagina 1de 1
Coédigo Empresa 26618 Razo6n Social MEGACOLEGIO EL Fecha de Reporte 2024-11-14 15:04: Fecha de Novedad 14-11-2024
Tipo de Carga de Informacion Formulario Estado Carga Finalizada Nombre del Usuario GLORIA AIDEE FLOREZ GUERRERO
Tipo de Reporte Académicas

r -
Academicas
Tipo de Fecha de Fecha Tipo Numero Fecha Nombre Primer Segundo Direccion Categoria Actividad NGmero  Fecha Fecha Nacionalidad
Movimiento Inicio de Matricula Deocumento Documento Nacimiento Apellido Apellido Colombia Visa Visa Expedicion Vencimiento
Actividades
Terminacio 2024-11-14 PERMISO 7787815 2011-09-05 JUNIOR C CASTILLO CLL 41A NO NO APLICA N/A 2024-11- 2024-11-14 VENEZUELA

n POR ALEJANDRO 12 15 APLICA 14



Anexo actividad No.3 ‘§u

Republica de Colombia

carga de Informacién Reportada Unidad Administrativa Especial Migraciéon Colombia

W 1211112024 07:23

Pagina 1de 1

Codigo Empresa 26618 Razén Social MEGACOLEGIO EL Fecha de Reporte 2024-11-1207:23; Fecha de Novedad 12-11-2024
Tipo de Carga de Informacion Formulario Estado Carga Finalizada Nombre del Usuario GLORIA AIDEE FLOREZ GUERRERO
Tipo de Reporte Académicas
I r -
Academicas
Tipo de Fecha de Fecha Tipo Namero Fecha Nombre Primer Segundo Direccién Categoria Actividad NOmeroe  Fecha Fecha Nacionalidad
lovimiento  Inicio de Matricula Documento Documento Nacimiento Apellido Apellido Colombia Visa Visa Expedicién Vencimiento
Actividades
Terminado 2024-11-12 DOCUMENT N48416474 2014-01-13LUISANGELU  BOLIVAR ASCANIO CRA 9A NO NO APLICA N/A 2024-11- 2024-11-12 VENEZUELA

n o} 150 S 43 22 APLICA 12



Anexo actividad No.3 Repiblica de Colombia &%

-
Ca rga de Informacion Reportada Unidad Administrativa Especial Migracién Colombia - ~
COLOMBIA
- '
06/11/2024 16:35 Pagina 1 de 1
Coédigo Empresa 26618 Razo6n Social MEGACOLEGIO EL Fecha de Reporte 2024-11-06 16:31: Fecha de Novedad 06-11-2024
Tipo de Carga de Informacién Formulario Estado Carga Finalizada Nombre del Usuario GLORIA AIDEE FLOREZ GUERRERO
Tipo de Reporte Académicas
Académicas
Tipo de Fecha de Fecha Tipo Numero Fecha Nombre Primer Segundo Direccion Categoria Actividad Nimero  Fecha Fecha Nacionalidad
Movimiento  Inicio de Matricula Documento Documento Nacimiento Apellido Apellido Colombia Visa Visa Expedicion Vencimiento
Actividades
Terminacio 2024-11-06 CEDULA DE 484166812 2016-05-11 ENYERLING PEREZ ASCANIO CRA 9A NO NO APLICA  N/A  2024-11- 2024-11-06 VENEZUELA

n EXTRANIER 36 VALENTINA 43 22 APLICA 06




ANEXO: ACTIVIDAD No.3 . %
7 Repiblica de Colombia ‘l,
Carga de Informacion Reportada

Unidad Administrativa Especial Migracién Colombia

Pagina 1 de 1

14/11/2024 15:05

Codigo Empresa 26618 Razoén Social MEGACOLEGIO EL

Fecha de Reporte 2024-11-14 15:00: Fecha de Novedad 14-11-2024

Tipo de Carga de Informacién Formulario Estado Carga Finalizada Nombre del Usuario GLORIA AIDEE FLOREZ GUERRERO

Tipo de Reporte Académicas
Académicas
Tipo de Fecha de Fecha Tipo Numero Fecha Nombre Primer Segundo Direccion Categoria Actividad NUmero  Fecha Fecha Nacionalidad
Movimiento  Inicio de Matricula Documento Documento Nacimiento Apellido Apellido Colombia Visa Visa Expedicién Vencimiento
Actividades
Terminacio 2024-11-14 PERMISO 7787805 2005-08-11 DEILERSON RODRIGUEZ CASTILLO CLL 41A NO NO APLICA N/A 2024-11- 2024-11-14 VENEZUELA

n POR JAVIER 1215  APLICA 14




4.atendi de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acude a la institucidn.

-
!

DEPARTAMENTO DE CASANARE — MUNICIPIO DE YOPAL

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
Plaritel aficia! con registro DANE 185001004492 - NIT 900507903-7 y reconacido of cialmente en los Nivelos de Educacién
Pre-escolar, Basica y Media Académica segun Resolucidn No 1280 Del 7 de noviambro 2012

VERIFICACION DOCUMENTOS DE MATRICULA 2025 - JARDIN

NOMBRE DEL ESTUDIANTE: ©\rla0o Yaleakt e

GRADO: _\axd ' FECHA: _| 3-Upy — 2074
No. DOCUMENTOS 51 NO N9
APLICA
1 Formato solicitud cupo debidamente diligenciado. ,/
2V | Fotocopla registro civil actualizado y legible. ,,/
3 | Tener cuatro (4) afios cumplidos al 31 de marzo | /
de 2025.
Para estudiante extranjeros anexar PPT, RUMV o acta l/’
4 de nacimiento LEGIBLE. Si no sabe el tipo de Sangre o
RH traer certificado (En la Cruz Roja lo expiden). )
3/ | Certificado de afiliacién a la Eps (No es valido ADRES) |
& | Certificado de afiliacidn al Sisbén Metodologia IV. v
7J Fotocopia del carnet de vacunas con esquemas /
completos. e
8 | Fotocopla carnet de vacunas Covid — 19. v
9\} Fotocopia de un recibo de servicio publico de la casa l/
donde vive, ) |
10) Fotocopia documento de identidad de los padres de /
familia y acudiente al 150% y legible.
54 Si el estudiante presenta alguna discapacidad anexar /
certificado médico actualizado.
Diligenciar formato Simpade (Se entrega en /
a2 Secretaria).
13 | Carpeta amarilla o blanca cuatro (4) solapas
T o
e
Reviso I. E Nombre Acudiente

+

NOTA: Solo se reciben carpetas con documentos completos.




ANEXO ACTIVIDAD NO.4
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ANEXO ACTIVIDAD NO.4
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DEPENDENCIA / SECRETARIA

RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES

Secretaria de Educacion Municipal de Yopal

SECRETARIA DE EDUCACION

NOMBRES Y APELLIDOS

ERICA VALENTINA FLOREZ VALDERRAMA

TIPO Y NUMERO DOCUMENTO DE
IDENTIDAD

1.118.574.442

E YOPAL

LLCALDIAD - JCACION

SECRETARIA DE £

s

TELEFONO DE CONTACTO 3112096741 FECHA
HWORA
NUMERO DE CONTRATO 3302-2024 ‘-""W‘"' st
NUMERO DE INFORME 2
NUMERO ENTRADA ALMACEN
No. FOLIOS
CONSECUTIVO No.
FECHADEVOLUCION | ~ OBSERVACIONES UEVA FECHA DE
; -
Aysor [ Afler I oo ron:
h N N : k@ ) -FRC SECRETARIA DE EUEY
L fomala APZ7TOC RECIBIDO
HORA

Revisé: FIRMA:
MI2-F264
Fecha: 25/10/2021
Versién: 1 Paginaldel




