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Su aliado en gestiéon documental

INFORME MES NOVIEMBRE 2024 CONTRATO No. GN 3744-2024

DEPOSITANTE GOBERNACION DE NARINO

DEPOSITARIO SEGURIDAD DOCUMENTAL SAS

LUGAR DE RECEPCION ARCHIVO GENERAL GOBERNACION DE
NARINO

SUPERVISOR YANETH ESCOBAR PULISTAR

e CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Servicio de custodia de 5.660 cajas de archivo documental pertenecientes a la
GOBERNACION DE NARINO, incluye gestion y/o administracién de la documentacion.
Atencion de solicitudes documentales en medio fisico y digital.

Durante el mes de NOVIEMBRE 2024, la Gobernacién de Narifio, no realizd solicitud para
transferencia documental.

Las solicitudes de préstamo (documentacion fisica) o consulta (documentacién digital) que
fueron atendidas durante el mes de NOVIEMBRE son:

FECHA HORA FECHA HORA
SOLICITUD SOLICITUD RESPUESTA RESPUESTA SOPORTE DETALLE

05-11-2024 5:04 pm 06-11-2024 8:34 am | DIGITAL

06-11-2024 10:19 am 06-11-2024 12:39 pm | DIGITAL

19-11-2024 10:21 am 19-11-2024 11:21 am | DIGITAL

19-11-2024 11:39 am 19-11-2024 12:11 pm | DIGITAL

19-11-2024 12:08 am 19-11-2024 12: 35 am | DIGITAL

21-11-2024 10:15 am 21-11-2024 11:55 am | FISICO

29-11-2024 2:34 pm 29-11-2024 3:50 pm | DIGITAL

e CONSERVACION DE DOCUMENTOS

Cumplimiento de labores de mantenimiento, aseo y limpieza de espacios asignados a la
custodia de documentos y estanteria puesta a disposicion de la GOBERNACION DE NARINO.
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e SEGURIDAD

Sistema de alarma y monitoreo a fravés de una empresa de vigilancia debidamente
autorizada. Senalizacidén y mantenimiento adecuado de las instalaciones.

EQUIPOS DE SEGURIDAD INSTALADOS: Panel central digital vista 12, Tarjeta Electronica de
seguridad, Teclado Digital, Bateria UPS, Transformador AC, Detector de movimiento
estandar, Sensores de movimiento, Sensores de humo foto eléctrico, Botones de pdnico
Inaldmbricos, Sirena 30 w y Cdmaras de vigilancia con DVR.

Atentamente,

Jorge Ferndn Lopes Manin
Jorge Herndn Lépez Marin
Representante Legal

YA{TH ESCOBAR PULISTAR
Secretaria General
Supervisor
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