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. . TATIANA GONZALEZ ARCON
estudio previo:
Dependencia solicitante: SECRETARIA GENERAL
Tipo de Contrato: Prestacion de servicios Otro:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La Constitucion Politica de Colombia en su articulo 2° establece que son fines esenciales del estado “servir a
la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participaciéon de todos en las decisiones que los afecten y
en la vida econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién, defender de la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

Por su parte, el articulo 209° de la Constitucion sefala que “La funcién administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la delegaciéon y la
desconcentracion de funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La administracion publica, en todos sus érdenes, tendra un
control interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley”.

En concordancia con lo anterior, el articulo 3° de La Ley 80 de 1993, establece que: “Los servidores publicos
tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines”.
En tal sentido, el Departamento del Atlantico, puede contratar y ejecutar todos aquellos bienes o servicios
necesarios para el cumplimiento de sus fines.

A su turno, el articulo 9° de la Ley 489 de 1998, establece que las autoridades administrativas, en virtud de lo
dispuesto en la Constitucion Politica, y de conformidad con dicha Ley, podran mediante acto de delegacion,
trasferir el ejercicio de las funciones a sus colaboradores o a otras autoridades, con funciones afines o
complementarias.
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En consecuencia, para apoyar la labor del Departamento del Atlantico y a fin de lograr la optimizacion de los
procedimientos que se surten al interior de las distintas dependencias, se ha delegado a la Secretaria
General, conforme a lo establecido en el Decreto 000021 de 2020, la coordinacién y ejecucion de las
acciones de caracter administrativo y las relacionadas con las diferentes dependencias de la Administracion
Departamental y su funcionamiento, lo cual permite la eficiencia en la prestacion de los servicios.

Dentro de las Subsecretarias a cargo de la Secretaria General tenemos la Subsecretaria de Servicios
Administrativos cuya mision se concreta en las siguientes tareas: 1. Formular, dirigir e implementar las
politicas y estrategias en materia de adquisicion y dotacion de suministros, materiales y equipos y demas
elementos que requiera la Gobernacion. 2. Coordinar el proceso de adquisicion de bienes para el suministro a
las diferentes dependencias de la Gobernacién Departamental. 3. Exigir, revisar, aprobar y controlar las
adquisiciones y suministros de las dependencias. 4. Disefiar los instrumentos necesarios para desarrollar un
proceso técnico de compras. 5. Dirigir, supervisar y controlar el sostenimiento y acondicionamiento de las
instalaciones destinadas al funcionamiento de las dependencias de la Gobernacion. 6. Coordinar y supervisar
la asignacion de vehiculos y el mantenimiento y provisién de los mismos. 7. Responder por la guarda y
conservacion del archivo central, de manera cronoldgica y sistematica. 8. Diligenciar oportunamente la
documentacion que le sea solicitada, previo a los tramites y procedimientos indicados para tal fin. 9. Orientar
a los usuarios y suministrar informacién, documentos o elementos que sean solicitados, acorde a los
procedimientos internos establecidos. 10. Implementar, aplicar y mantener los mecanismos necesarios que
permitan el acceso a la informacién al publico y usuarios en general. 11. Las demas que en el marco de su
objeto se deriven de los planes, programas y proyectos a cargo de la Secretaria General y que le sean
asignadas por normas competenciales, de acuerdo con el Manual de Funciones y Competencias de la
Gobernacion del Departamento del Atlantico.

En este orden de ideas, la Secretaria General a través de la Subsecretaria de Servicios Administrativos,
como parte de sus funciones, debe garantizar el desplazamiento seguro y oportuno de los funcionarios para
el desarrollo de las actividades misionales en todo el territorio del Departamento del Atlantico de manera
coordinada y organizada.

Resulta evidente la necesidad de que los funcionarios de la Entidad puedan desplazarse a los diferentes
municipios, centros poblados y veredas del Departamento del Atlantico, considerandose, ademas, que en
estos traslados deben llevar regularmente implementos de logistica para el desarrollo de las actividades
programadas, por lo que resulta necesario garantizar el servicio de transporte terrestre para estos
funcionarios.

Acorde con las disposiciones constitucionales y legales vigentes y con el objeto de satisfacer necesidades de
interés general, resulta necesario y oportuno realizar un proceso de minima cuantia, para contratar la
“PRESTACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE ESPECIAL DESTINADO AL APOYO EN
LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS Y/O DE DESPLAZAMIENTO PROPIAS DE LOS
FUNCIONARIOS DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO
DEL ATLANTICO”.

Por lo anterior, la contratacion a realizarse surge por la necesidad del servicio, toda vez que la Gobernacién
del Atlantico no cuenta con una cantidad suficiente de vehiculos propios o en alquiler para el transporte de los
servidores publicos que realizan actividades dentro de las diferentes competencias de las diferentes
dependencias de la Gobernacion del Departamento del Atlantico.

En consideracién a lo anterior, la Gobernaciéon del Departamento del Atlantico, acorde con las disposiciones
constitucionales y legales vigentes y con el objeto de satisfacer necesidades de interés general, considera
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necesario y oportuno adelantar un proceso bajo la modalidad de minima cuantia, prevista en el numeral 5 del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por
los articulos 2.2.1.21.51 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, con el objeto de contratar la
“PRESTACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE ESPECIAL DESTINADO AL APOYO EN LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS Y/O DE DESPLAZAMIENTO PROPIAS DE LOS
FUNCIONARIOS DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO
DEL ATLANTICO".

2. OBJETO, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO.
OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE ESPECIAL DESTINADO AL
APOYO EN LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS Y/O DE DESPLAZAMIENTO
PROPIAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.
CLASIFICACION UNSPCS:

El objeto contractual se enmarca en el siguiente codigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

iTEM Clasificacion UNSPSC Producto

1 78111800 Transporte de pasajeros por carretera

3. ALCANCE DEL OBJETO / ACTIVIDADES ESPECIFICAS.

Los servicios se solicitaran conforme se presenten las necesidades de la Entidad, informadas por el
supervisor del contrato por parte del Departamento.

El servicio debe prestarse a todo costo, el cual debe incluir conductor, combustible y peajes.
Para la contratacion del objeto del presente proceso de seleccion, se requiere:
1. El servicio de transporte, objeto del presente proceso de seleccién, debera ser prestado de lunes a
domingo, por 12 horas. No obstante, en caso de que se necesite en horas diferentes, por cuestiones

de urgencia o inmediatez, el servicio sera acordado con el contratista y el supervisor del contrato.

2. El servicio se prestara con conductor, combustible y pago de peajes, los cuales seran dispuestos por
parte del Contratista

3. En caso que algunos de los vehiculos sufran algun percance, accidente, y/o evento fortuito que lo
imposibilite para continuar con su servicio, el contratista se vera obligado a cubrir dicha contingencia,
en el menor tiempo posible, es decir, en un término no mayor a dos (02) horas, reponiendo al
Departamento un vehiculo con conductor aprovisionado de combustible con las mismas
caracteristicas que el vehiculo que ha sufrido la eventualidad.

4. Cumplir todas las obligaciones sefialadas en el presente estudio previo.

5. Debera contar con los seguros exigidos en el articulo 25 del DECRETO 348 DE 2015.
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6. Se aclara que el valor del contrato sera el monto del presupuesto oficial, toda vez que se trata de un
contrato orientado a satisfacer las necesidades que surjan durante la ejecucion.

7. Las cantidades senaladas son estimadas, pudiendo aumentar o disminuir durante la ejecuciéon segun
las necesidades del Departamento del Atlantico.

8. En caso de que el Departamento llegase a requerir un mayor numero de vehiculos al establecido en
el alcance del objeto. El adjudicatario debera sostener el valor ofertado por cada gama de vehiculo
sefialado en la descripcion del alcance del objeto en proporcion a los dias requeridos por el
Departamento para la prestacion del servicio.

9. En caso que durante la ejecucion surja alguna necesidad concreta de vehiculos diferentes a los
establecidos en el pliego de condiciones, se podran solicitar por parte del Departamento, previo
acuerdo entre las partes acerca del valor del servicio, el cual en todo caso debe corresponder a los
precios del mercado.

10. En aras de garantizar la pluralidad de oferentes, los vehiculos acreditados por los proponentes, no
podran ser ofrecidos en mas de una propuesta.

11. La cantidad de vehiculos acreditados por los proponentes establecidos en el alcance del objeto
contractual, podran estar sujeta a modificaciones durante su ejecucién, en atencion a situaciones que
por su naturaleza asi lo requieran, asi las cosas se establece que las cantidades serian estimativas
partiendo de una base establecida en cuadro relacionado a continuacién:

Los vehiculos en los que se prestara el servicio de transporte especial de pasajeros deben tener las
siguientes especificaciones técnicas:

ITE 5 CAPACID
M DESCRIPCION AD

Automdvil tipo Sedan con aire acondicionado,
modelo 2018 en adelante cilindraje de 1.200 cc a 4-5

2.000 cc, con combustible, pago de peajes y| pasajeros
conductor incluido de lunes a domingo. 12 Horas.

Station Wagon 4x2 con aire acondicionado, modelo
2020 en adelante, cilindraje de 1.500 cc a 2.000, con 4-5

combustible, pago de peajes y conductor incluido de| pasajeros
lunes a domingo. 12 Horas.

Camioneta pick up doble cabina 4x4 con platén con
aire acondicionado, modelo 2021 en adelante,

3 |cilindraje igual o superior a 1.998 cc, con 4'.5
combustible, pago de peajes y conductor incluido pasajeros
de lunes a domingo. 12 Horas.

Camioneta con carroceria tipo van y aire
acondicionado, modelo 2021 en adelante, cilindraje 4-9

4 |igual o superior a 1.400 cc, con combustible, pago .

pasajeros

de peajes y conductor incluido de lunes a domingo.
12 Horas.

Microbas con carroceria cerrada y aire 10-19
acondicionado modelo 2020 en adelante, con| pasajeros
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combustible, pago de peajes y conductor incluido
de lunes a domingo. 12 Horas.

Bus o Buseta con carroceria cerrada y aire
acondicionado, modelo 2020 en adelante, con| Hasta 30
combustible, pago de peajes y conductor incluido| pasajeros
de lunes a domingo. 12 Horas.

Bus o Buseta con carroceria cerrada y aire
acondicionado, modelo 2020 en adelante, con| Mas de 30
combustible, pago de peajes y conductor incluido| pasajeros
de lunes a domingo. 12 Horas.

Ahora bien, la frecuencia de uso diario para cada uno de los servicios a requerir dentro de la
ejecucidén del contrato esta estimada de la siguiente manera:

FRECUENCI
A DIARIA
ITE DESCRIPCION CAPACID | e yso pE
M AD
LOS
SERVICIOS
Automdvil tipo Sedan con aire acondicionado,
modelo 2018 en adelante cilindraje de 1.200 cc a 4-5
1 ) : . 0a3
2.000 cc, con combustible, pago de peajes y| pasajeros
conductor incluido de lunes a domingo. 12 Horas.
Station Wagon 4x2 con aire acondicionado, modelo
> 2020 en adelante, cilindraje de 1.500 cc a 2.000, 4-5 0a10

con combustible, pago de peajes y conductor| pasajeros
incluido de lunes a domingo. 12 Horas.

Camioneta pick up doble cabina 4x4 con platén con
aire acondicionado, modelo 2021 en adelante, 4.5
3 |[cilindraje igual o superior a 1.998 cc, con . 0a3
combustible, pago de peajes y conductor incluido pasajeros
de lunes a domingo. 12 Horas.

Camioneta con carroceria tipo van vy aire
acondicionado, modelo 2021 en adelante, cilindraje

4-9

4 ligual o superior a 1.400 cc, con combustible, pago . 0a1
. : : ' pasajeros
de peajes y conductor incluido de lunes a domingo.
12 Horas.

Microbis con carroceria cerrada y aire
acondicionado modelo 2020 en adelante, con 10-19
combustible, pago de peajes y conductor incluido| pasajeros
de lunes a domingo. 12 Horas.

Bus o Buseta con carroceria cerrada y aire Hasta 30
6 |acondicionado, modelo 2020 en adelante, con 2SAIEroS 0a1
combustible, pago de peajes y conductor incluido pasa)

Oa1
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de lunes a domingo. 12 Horas.

Bus o Buseta con carroceria cerrada y aire
acondicionado, modelo 2020 en adelante, con| Mas de 30
combustible, pago de peajes y conductor incluido| pasajeros
de lunes a domingo. 12 Horas.

Oa1

CAMIONETA: Se requiere la disponibilidad diaria de minimo cinco (5) vehiculos.
DOBLE CABINA: Se requiere la disponibilidad diaria de minimo cinco (5) vehiculos.
CAMIONETA VAN: Se requiere la disponibilidad diaria de minimo cinco (3) vehiculos.
MICROBUS: Se requiere la disponibilidad diaria de minimo tres (3) vehiculos.
BUS-BUSETA: se requiere la disponibilidad diaria de minimo tres (3) vehiculos.

Los servicios se solicitaran conforme se presenten las necesidades de la Entidad, informadas por el
supervisor del contrato por parte del Departamento.

En el evento de que se requieran vehiculos que no se encuentren en el listado anterior, estos podran incluirse
de mutuo acuerdo, teniendo en cuenta las condiciones de mercado vigentes en la fecha que se presente la
necesidad.

El servicio debe prestarse a todo costo, el cual debe incluir conductor, combustible y peaje.

41

N —

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
GENERALES:

Acatar la Constitucion Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes.

Cumplir las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y las demas normas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

Constituir las garantias pactadas en el contrato dentro del término establecido.

Presentar el certificado de modificacion de la garantia en el evento de que se adicione o prorrogue
el plazo de ejecucion del presente contrato y mantener la garantia en plena vigencia y validez de
acuerdo con los términos del contrato.

Responder por el pago de los impuestos tasas o contribuciones que se causen con ocasion de la
celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor del contrato, para revisar el estado
del contrato.

Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que afecte
la ejecucion del contrato.

Atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato y
realizar los ajustes a que haya lugar.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo
del contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del articulo
52 de la Ley 80 de 1993.
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10.

1.

12.

13.
14.

Reparar los dafos e indemnizar los perjuicios que causen a EL DEPARTAMENTO por el
incumplimiento del contrato.

Pagar a EL DEPARTAMENTO todas las sumas y costos que la entidad deba asumir, por razén de
la accién que contra ella inicien terceros que hayan sufrido dafos por causa del contratista, durante
la ejecucion del contrato.

Manifestar, bajo la gravedad del juramento que la sociedad ni su representante legal no esta incurso
en causal de inhabilidad o de incompatibilidad.

Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones si las hubiere.
Cumplir con las demas instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del contrato, que se
deriven de la ley o reglamento o tengan relacién con la naturaleza del contrato.

4.2 ESPECIFICAS:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

Suministrar los vehiculos requeridos por la entidad, de conformidad con las especificaciones
técnicas solicitadas.

Mantener los vehiculos en 6ptimas condiciones mecanicas, de latoneria y tapiceria para un correcto
funcionamiento y desplazamiento.

Garantizar que la documentacion del conductor y del vehiculo se encuentren al dia. (SOAT, licencia
de conduccion vigente, etc.).

Garantizar el funcionamiento de los vehiculos entregados, y contar con vehiculos de respaldo en
caso de que, por culpa no atribuible a la entidad, no se pueda hacer uso de uno de los vehiculos
ofrecidos.

Garantizar disponibilidad del vehiculo con combustible y conductor en los siguientes horarios: lunes
aviernes. 7:00 a.m. a 8:00 p.m. sabados: 8:00 A.M. a 5:00 P.M.

Suministrar combustible y realizar el mantenimiento a todos los vehiculos objeto del contrato, sin
costo adicional alguno para la entidad.

Pagar los peajes necesarios para la movilizacion de los vehiculos.

Vincular los conductores mediante contrato laboral, afiliar y pagar los aportes al Sistema General de
Seguridad Social Integral y parafiscales. El costo de los salarios y prestaciones sociales de los
conductores estara a cargo del contratista.

Efectuar el mantenimiento del vehiculo cada 5.000 kildbmetros y entregar otro como reemplazo,
previa coordinacion con el supervisor del contrato. EI mantenimiento incluye lavado exterior,
limpieza interior, revisidon y cambio de aceite cuando corresponda.

Garantizar que el conductor ofrecido tenga su licencia de conduccién al dia y que mantenga una
adecuada presentacion personal.

Designar y mantener un coordinador que sirva de contacto directo con la entidad y que cuente con
facultades para resolver los asuntos propios de la ejecucion del contrato.

Contar con equipo de carretera para cada vehiculo, de acuerdo con lo establecido en la
normatividad vigente.

En caso de presentar un dafio un vehiculo por cualquier concepto, este debera recogerse en el sitio
del dafio, garantizar el traslado del funcionario a su lugar de trabajo y asumir los gastos y riesgos de
dicho traslado. De igual manera, debe tener disponible la pdliza de seguro para ser utilizada en el
traslado y reposicién del vehiculo.

Tener planes de contingencia, cuando ocurran eventos de orden publico, por anormalidad laboral o
cualquier otro evento, en cualquiera de los sitios objeto de la prestacion de los servicios de
transporte, que alteren la normalidad de estos. Estos planes de contingencia deben garantizar la
prestacion de los servicios contratados. Los planes de contingencia deben hacer también referencia
a posibles fallas mecanicas y/o mantenimiento de los vehiculos al servicio del contrato, los cuales
deben ser entregados al iniciar el contrato y estan sujetos a la revision y aprobacion por parte de la
supervision.
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15. Sustituir los vehiculos por otros de las mismas caracteristicas, en las siguientes situaciones:

16. - Cuando el vehiculo sea retirado para mantenimiento y/o reparaciéon, o cuando estos presenten
problemas mecanicos que impidan su utilizacion. - Realizacion de tramites que impliquen su retiro
durante los dias de prestacion del servicio. - Retenciones de las autoridades de transito o de la
policia. - Cuando el vehiculo sea rechazado por la entidad debido a su deficiente estado mecanico.

17. Contar con: Pdliza de Responsabilidad Civil Contractual (que debera cubrir al menos los siguientes
riesgos: muerte, incapacidad permanente, incapacidad temporal, gastos médicos, quirirgicos,
farmacéuticos y hospitalarios) y Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual (que debera cubrir
al menos los siguientes riesgos: muerte o lesiones de terceros, dafos a bienes de terceros), las
cuales deberan estar vigentes como condicién para la prestacion del servicio.

18. Las demas que se requieran de acuerdo con la naturaleza del contrato.

5. OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO.

Pagar el valor del contrato de acuerdo con la oferta presentada por el contratista.

Supervisar la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual y velar por el cumplimiento de este,

segun las condiciones técnicas establecidas.

3. Facilitar al contratista los medios necesarios para el cumplimiento del objeto del contrato y la
entrega a satisfaccion de los bienes.

4. Recibir a satisfaccién una vez validado el cumplimiento de las condiciones técnicas establecidas.

N —

6. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El plazo de ejecucion del contrato es hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2024 o hasta el agotamiento
de los recursos, lo que primero ocurra, contado a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

7. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El lugar de ejecucion del contrato es la ciudad de Barranquilla y el Departamento del Atlantico.
8. DOMICILIO CONTRACTUAL.

El domicilio contractual es la ciudad de Barranquilla.

9. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION - FUNDAMENTOS
JURIDICOS.

La seleccion de la oferta mas favorable para EL DEPARTAMENTO se realizara mediante la modalidad de
Seleccion de Minima Cuantia de conformidad con el numeral 5° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, en concordancia con la Seccidn 1 Subseccién 5 del
Decreto 1082 de 2015.

El presente proceso de seleccién, asi como el contrato que de él se derive, se sujetaran a la Constitucion
Politica, al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, contenido en las Leyes 80 de
1993 y 1150 de 2007, a sus Decretos reglamentarios, las normas que lo modifiquen o complementen y a
lo estipulado en los presentes estudios previos, anexo complementario y demas documentos del proceso
de seleccion.

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor de los bienes/servicios a adquirir no supera el diez
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(10%) por ciento de la menor cuantia establecida por EL DEPARTAMENTO para el presupuesto de la
vigencia 2024, se adelantara el proceso mediante la modalidad de seleccién de minima cuantia.

1. NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO

El contrato por celebrarse correspondera a un contrato de Prestacién de Servicios, conforme con lo
dispuesto en el Estatuto General de Contratacion Puablica.

2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO.

El presupuesto oficial es de CIENTO TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($130.000.000) incluido todos
los impuestos y demas tributos que se causen por el hecho de su celebracion, ejecucion y liquidacion.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.: El pago de la suma estipulada en este contrato, se
efectuara de conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 202403726 del veinticinco (25)
de noviembre de 2024.

RUBRO NOMBRE DEL RUBRO RECURSO VALOR
, 1100-RPCLD —
202 ADQUISICION DE BIENES Y | o0 Ctes Libre $130.000.000
SERVICIOS Ctes
Destinacion

JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO / ESTUDIO DE MERCADO.

Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de la contratacion son las siguientes:

Andlisis del sector de conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del decreto 1082 de 2015
FORMA DE PAGO

EL DEPARTAMENTO cancelara al CONTRATISTA de acuerdo a lo facturado al vencimiento del contrato,
previa presentacion de la factura y/o cuenta de cobro acompariada del certificado de recibido a satisfaccion
expedido por el supervisor del contrato.

El DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO, pagara al CONTRATISTA, dentro de los noventa (90) dias siguientes
a la fecha de presentacion de la factura, en las condiciones pactadas en el respectivo contrato.
Adicionalmente, el contratista, debera acreditar cada vez que solicite el pago, que se encuentra al dia con los
pagos al Sistema Integral de Seguridad Social y aportes parafiscales.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).
12. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

El Departamento utilizara, para adelantar el presente proceso de contratacion, la modalidad de seleccion de
Minima Cuantia en consideracién a que el valor estimado para la contrataciéon no excede del 10% de la
menor cuantia de la Entidad estatal, de conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y
reglamentada por el Decreto 1082 de 205 modificado y adicionado por el Decreto 1860 de 2021.
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Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, EI Departamento tendra como primer criterio de
evaluacién el menor precio total de la oferta tal como lo establece el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 en su
literal c).

Por menor precio se entendera el valor total de la oferta obtenida a partir de los valores ofertados por parte de
los proponentes como valor final de la misma. Se entiende que éste incluye entre otros, la totalidad de los
costos directos, indirectos e impuestos a que haya lugar.

Para el caso en particular porcentaje considerado para la seleccion de la mejor oferta correspondera a la
sumatoria del mayor porcentaje % ofrecido correspondiente a los servicios a prestar.

Si hay empate, la Entidad aplicara lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.
13. FACTORES DE VERIFICACION.

El Departamento realizara la verificacion de requisitos habilitantes de manera simultanea, por el comité
designado para tal efecto, verificando los siguientes factores:

a. Verificaciéon de Requisitos Juridicos: El proponente debera
allegar los documentos de conformidad con lo establecido en la Habil / No Habil
Invitacion Publica.

b. Verificacion de Requisitos Técnicos: Cumplimiento de los
requisitos exigidos de conformidad con lo establecido en la Habil / No Habil
Invitacion Publica.

14.1 VERIFICACION DE REQUISITOS JURIDICOS:

En el presente proceso de contratacion pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social esté
relacionado con el objeto del contrato a celebrar. La duraciéon de esta asociacion debe ser por lo menos por la
vigencia del contrato y un afio mas.

Para efectos de verificar la capacidad juridica, el proponente debera entregar con su oferta los siguientes
documentos:

Carta de presentacion de la propuesta.

Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio, si es persona

juridica, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias a la fecha de cierre del proceso.

3. Cédula de ciudadania del representante legal de la persona juridica proponente o del proponente persona
natural.

4. Tratandose de personas juridicas, en que caso que el Representante legal no tenga las facultades
suficientes para presentar la propuesta o suscribir el contrato, esta debera aportar el acta en la que conste
la decision del 6rgano social competente que autorice al representante legal la presentacion de la
propuesta y la suscripcion del contrato.

5. Documento de constitucion de la unién temporal o el consorcio proponente, en caso de que aplique.

6. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién, vigente a la fecha de

cierre de la presentacion de la oferta, de la persona natural proponente, o del representante legal de la

persona juridica proponente.

N —
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7. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Nacion, vigente a la fecha
de cierre de la presentacion de la oferta, de la persona natural proponente, o del representante legal de la
persona juridica proponente.

8. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

9. Certificado de no estar vinculado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia
Nacional como infractor del Cédigo Nacional de Policia y Convivencia.

10. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM, del representante legal.

11. Si es persona juridica debe adjuntar certificacion firmada por el representante legal o revisor fiscal, si esta
obligado a tenerlo, en la que se especifique que la empresa cumplié con el pago de los aportes a seguridad
social y parafiscal de sus empleados en los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del Proceso. Las
personas naturales proponentes, en caso de ser empleados con contratos de trabajo sometidos a la ley
colombiana, deberan expresar en la carta de presentacién de la propuesta o en cualquier otra aparte de
esta, si se encuentran en situacion de cumplimiento de este aspecto. Si se trata de personas naturales
independientes sin empleados a su cargo, deberan acreditar con los documentos que correspondan
(planillas), que se encuentran al dia en el pago de sus aportes al sistema de seguridad social. Si es
empleador, debera aportar la certificacion que esta al dia en el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social y parafiscales de sus empleados en los
seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del Proceso.

12. Registro Unico Tributario — RUT.

13. Acreditacion de Domicilio, Sucursal Agencia o Establecimiento de Comercio.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

ACREDITACION DE LAS CONDICIONES TECNICAS

EXPERIENCIA

Para acreditar la experiencia requerida el proponente debe presentar maximo dos (2) certificaciones de
contrato, cuyo objeto, obligaciones, alcance o condiciones correspondan a las del presente proceso de

contratacion.

El valor de los contratos acreditado para la experiencia debera ser igual o superior al presupuesto oficial
establecido para el presente proceso de seleccion expresado en SMLMV.

Dicha experiencia debera acreditarse con la presentacién de certificaciones de contratos y/o actas de

recibo final de contratos, celebrados, ejecutados y terminados a la fecha del cierre de este proceso con
entidades publicas y/o privadas.

La(s) certificacion(es) y/o acta de recibo final presentada(s) debera(n) tener como minimo la siguiente
informacion:

a) Nombre del contratante.
b) Numero de identificacion del contratante.
¢) Nombre del contratista.

d) Numero de identificacién del contratista.
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e) Objeto del contrato.

f) Valor del contrato.

g) Fecha de inicio y fecha de terminacién del contrato (dia, mes, y afio)

h) Nombre y firma de la persona y/o funcionario que expide la certificacion.

i) Para el caso de consorcios o0 uniones temporales, porcentaje de participacion e identificacion de cada
uno de los integrantes.

Estos documentos se allegaran con la propuesta. EL DEPARATAMENTO se reserva el derecho de
verificar la informaciéon suministrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere
convenientes.

Nota 1: Si en la(s) certificacidon(es) presentada(s) se relacionan mas contratos de los solicitados para
acreditar la experiencia, sélo se tendran en cuenta aquellos contratos que cumplan con las condiciones
requeridas.

Nota 2: Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes
presentados, prevalecera la informacién de los soportes.

En caso de presentar certificaciones en moneda extranjera, se tendra en cuenta el tipo de cambio a la
fecha en que se celebro el contrato certificado

Las certificaciones para acreditar la experiencia deberan presentarse en idioma espafiol, en caso de que
dichos documentos se encuentren en un idioma extranjero deberan presentarse traducidos al idioma
espafiol por un traductor certificado.

No se aceptan contratos en ejecucion, la experiencia aportada debe encontrarse ejecutada y terminada a
la fecha de cierre del presente proceso.

No se aceptan subcontratos.

Las auto certificaciones no serviran para acreditar la experiencia requerida, ya que con éstas no se puede
constatar la ejecucion de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra, bien o
servicio. Para la aplicacion de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por el
mismo Proponente, sus representantes o los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo
empresarial para demostrar su propia experiencia.

El SMLMV (Salario Minimo Legal Mensual Vigente) que se tomara para la conversion del valor de cada
contrato a SMLMV, sera el del afo en que finalizaron los servicios, de acuerdo con la certificacion del
contrato que se relacione en la propuesta.

Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de tres (3) afos
de constituidas, deben adjuntar un documento suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o
Contador Publico (segun corresponda) donde se indique la conformacion de la empresa.
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No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos se
asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo 7 de la
Ley 80 de 1993.

Para efectos de la acreditacién de la experiencia a la que se refiere el presente numeral esta podra ser
validada mediante los documentos establecidos en la Invitacién Publica.

15.1 REQUISITOS HABILITANTES ADICIONALES
HABILITACION PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE

El proponente debera presentar copia de la Resolucion expedida por el Ministerio de Transporte, donde se
habilita a la empresa para prestacion del servicio publico de pasajeros, en la modalidad de Servicios
Especiales, de acuerdo a como se encuentra establecido en el articulo 12 del Decreto 348 de 2015. En caso de
que el proponente sea consorcio o union temporal, cada uno de sus integrantes debera contar con la
habilitacién del Ministerio de Transporte segun el servicio a prestar.

De igual forma, debera allegar certificacion expedida por el Ministerio de Transporte, con una fecha de
expedicién no menor a 60 dias calendarios previo a la fecha del cierre del proceso, con el fin de verificar la
vigencia de la mencionada Resolucion.

DOCUMENTOS REQUERIDOS SOBRE EL PERSONAL

El proponente debera adjuntar certificacion expedida por la ARL, por medio de la cual se dé constancia de que
el proponente cuenta con un Sistema de Gestidén de Seguridad y Salud en el Trabajo implementado. El cual
debe estar enfocado al riesgo correspondiente al objeto del presente proceso y a la estructura organizacional
de la empresa. Dicha certificacion debe tener una vigencia no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso.

DOCUMENTACION PROPIEDAD Y/O DISPONIBILIDAD VEHICULOS OFRECIDOS Y CUMPLIMIENTO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente debera presentar la tarjeta de operacion de los vehiculos segun lo discriminado en la siguiente
tabla con las respectivas caracteristicas de cada uno de los vehiculos requeridos en el presente proceso.

CANTIDAD
. CAPACID DE

ITEM DESCRIPCION VEHICULOS
AD A

ACREDITAR

Automdvil tipo Sedan con aire acondicionado, modelo 2018
en adelante cilindraje de 1.200 cc a 2.000 cc, con 4-5 3
combustible, pago de peajes y conductor incluido de lunes a| pasajeros
domingo. 12 Horas.

Station Wagon 4x2 con aire acondicionado, modelo 2020 en 4-5 10
adelante, cilindraje de 1.500 cc a 2.000, con combustible,| pasajeros
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pago de peajes y conductor incluido de lunes a domingo. 12

Horas.

Camioneta pick up doble cabina 4x4 con platén con aire

acondicionado, modelo 2021 en adelante, cilindraje igual o 4-5 3

superior a 1.998 cc, con combustible, pago de peajes y| pasajeros

conductor incluido de lunes a domingo. 12 Horas.

Camioneta con carroceria tipo van y aire acondicionado,

modelo 2021 en adelante, cilindraje igual o superior a 1.400 4-9 1

cc, con combustible, pago de peajes y conductor incluido de| pasajeros

lunes a domingo. 12 Horas.

Microbus con carroceria cerrada y aire acondicionado modelo 10-19

2020 en adelante, con combustible, pago de peajes vy asaieros 1

conductor incluido de lunes a domingo. 12 Horas. pasa

Bus o Buseta con carroceria cerrada y aire acondicionado, Hasta 30

modelo 2020 en adelante, con combustible, pago de peajes y . 1
; . . pasajeros

conductor incluido de lunes a domingo. 12 Horas.

Bus o Buseta con carroceria cerrada y aire acondicionado, Mas de 30

modelo 2020 en adelante, con combustible, pago de peajes y : 1
; . . pasajeros

conductor incluido de lunes a domingo. 12 Horas.

Estos documentos deben venir acompafiados de la relaciéon de los vehiculos, sefialando la placa de cada uno y
la descripcién de las caracteristicas, de manera que se acredite el cumplimiento de todas y cada una de las
especificaciones solicitadas.

El proponente debera ademas acreditar que es el propietario de cada uno de los vehiculos ofrecidos o que
tiene la disponibilidad de los mismos para la ejecucion del contrato en caso de resultar adjudicatario, con la
presentacion de los siguientes documentos segun corresponda:

e En caso que el proponente sea el propietario, debera allegar la tarjeta de propiedad del vehiculo en
donde conste su condicion. - Contrato de leasing en donde conste que el locatario del vehiculo ofrecido
es el proponente (junto con la tarjeta de propiedad del vehiculo).

e Contrato de vinculacion del vehiculo con la empresa de transporte, debidamente suscrita por el
propietario del vehiculo (junto con la tarjeta de propiedad del vehiculo) - Si el proponente no es el
propietario del vehiculo ofrecido, podra allegarse carta debidamente suscrita por el propietario (junto
con la tarjeta de propiedad que asi lo acredite) en la que conste su compromiso de poner a disposicion
del proponente el vehiculo, en caso de adjudicacién del contrato.

e También se aceptaran Convenios de colaboracién empresarial, siempre y cuando en los documentos
presentados conste la relacién entre el proponente, las empresas, los vehiculos ofertados y su
propietario.

e Entregar (SOAT de los vehiculos.

e El proponente debe aporta las hojas de vida de 20 conductores las cuales deben contener curso de
manejo defensivo y licencia de conduccion vigente.

El proponente debera presentar una relacion de los vehiculos ofrecidos en la que se sefale la placa y se
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describan las caracteristicas de cada vehiculo, de manera que se acredite el cumplimiento de todas y cada una
de las especificaciones requeridas. El modelo de los vehiculos se verificara con la tarjeta de propiedad.

Adicionalmente, el proponente debera presentar una carta de compromiso suscrita por el representante legal,
en la cual se comprometa a que, en caso de ser aceptada su oferta, cumplira cabalmente el objeto contractual,
colocando a disposicidon del supervisor, la totalidad de los vehiculos requeridos segun las especificaciones
técnicas, para la correcta ejecucion del contrato.

ACREDITACION DE DOMICILIO PRINCIPAL, SUCURSAL AGENCIA O ESTABLECIMIENTO DE
COMERCIO:

Es de vital importancia, para la Gobernacion, contar con un contratista que atienda de manera casi inmediata
los requerimientos que se puedan presentar por la naturaleza del contrato y que los suministros y/o elementos,
Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a contratar, con la cual se requieren los servicios y suministros se
pueden llegar a necesitar con inmediatez o con una soluciéon al momento, ademas del cumplimiento de cada
uno de los requisitos de admisibilidad establecidos en el presente pliego, para que una propuesta resulte
admisible, el proponente debe acreditar que cuenta con domicilio principal, agencia, sucursal o establecimiento
en el Departamento del Atlantico, con capacidad administrativa suficiente para atender la ejecucion del contrato
y con capacidad de decision.

Para tal efecto aportara el respectivo documento expedido por la camara de comercio respectiva. En el caso de
tratarse de una agencia o establecimiento de comercio, debera allegarse en la propuesta poder en el que se le
confieran facultades especiales al administrador o al coordinador del proyecto para comprometer y obligar a la
sociedad, con relacion a las obligaciones generales y especiales del contrato que surja de la presente
seleccion, de manera que el representante de la agencia o establecimiento, o el coordinador del proyecto,
tenga capacidad de decisién en el desarrollo diario del contrato. En caso de consorcios y uniones temporales,
al menos uno de los miembros debera contar con domicilio principal, sucursal, agencia o establecimiento en los
términos indicados. De igual manera, su representante o el coordinador del proyecto deberan contar con
facultades suficientes para comprometer al contratista durante la ejecucién del contrato y adoptar decisiones
que conduzcan a la adecuada ejecucién del objeto contractual.

Los proponentes deberan cumplir con los requisitos juridicos que se encuentren contenidos en la Invitacion
Publica.

15.2 CRITERIO DIFERENCIAL DE EXPERIENCIA PARA MIPYMES

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, respecto a la experiencia habilitante, se
establece un criterio diferencial para las Mipymes colombianas, con relacién al numero de contratos para
la acreditacion de experiencia.

Para el cumplimiento del requisito de experiencia minima, el proponente debera acreditar experiencia
con dos (2) certificaciones de contratos, para lo cual deberan dar cumplimiento a las condiciones
establecidas en la numeral experiencia.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de
los integrantes acredita la calidad de Mipyme, bajo los criterios dispuestos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del
Decreto 1074 de 2015 y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.
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Para acreditar la condicién de Mipyme, el Proponente aportara la copia del registro mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, segln
corresponda conforme a las disposiciones legales, con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para
solicitar la convocatoria limitada.

Nota. El cumplimiento de la anterior disposicion y de conformidad con en el Paragrafo 3 del Articulo
2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, la Experiencia Minima Diferencial para MIPYME no sera
aplicable en las convocatorias limitadas a MIPYME que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2
y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto en mencion.

3. CRITERIOS DE EVALUACION

El Comité Evaluador designado por el DEPARTAMENTO para el presente proceso, sera el 6rgano
responsable de la evaluaciéon de las propuestas presentadas y de la determinacién del orden de las
mismas. Para ello se revisaran las Propuestas econémicas y verificara que la de menor precio cumpla
con las condiciones de la invitacion. Si cumple, aceptara la oferta de menor precio e informara al
contratista en el documento de aceptacion el nombre del supervisor del contrato. La entidad verificara el
cumplimento de los requisitos de la Invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi.

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones sefaladas en la invitacion, la

entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la Invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente.

16.2 CRITERIOS DE DESEMPATE:

Si al terminar la minima cuantia hay empate, se aplicaran las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente
conforme lo indicado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 con los medios de acreditacion establecidos en

el articulo 2.2. 1.2.4.2 17 del Decreto 1860 del 2021.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.21.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9 del Decreto 1082 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la
promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo

2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la
Ley 816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos

documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera
definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los
documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este
factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio Nacional
establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo
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2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia
y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare
ante un notario. En la declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia
debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo
2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara
dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera
una medida de proteccidén expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley
1257 de 2008, la medida de proteccidon la debe impartir el comisario de familia del lugar donde
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante
legal o el revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que
participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos
incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6
de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nédmina esta en condicién de discapacidad, de
acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de
la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra
dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento
(10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar
como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucidon cuando su conformacion
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es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporciéon de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el
representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin corresponda, entregara un
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina
y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o0 mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del dltimo afo o del tiempo de constituciéon de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nUmero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado,
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensién de vejez,
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de
identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcidon se definira en relacion con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de
proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la
planta de personal de cada uno de sus integrantes.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o
gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
bajo la gravedad de juramento senalara las personas vinculadas a su ndémina, y el niumero de
identificacion y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afo contado a partir
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona
juridica.

El tiempo de vinculaciéon en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constituciéon cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.
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Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la ndmina de cada uno de los integrantes del
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de
sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual,
iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la
persona se encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que
para el efecto determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar
alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de
las personas que esta en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas
en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero
de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el
representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los
documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el
titular de la informaciéon de estos, como son las personas en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacién, en los
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términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este
criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:

Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracién, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidén accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso
de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo
previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos el veinticinco
por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2 El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco

por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3 En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de

reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de
la informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacién, en los términos
del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual
se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o
asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequefas o medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con
los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro,
pequefas o0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el
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empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en
las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o
asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacidn empresarial definidos por el Decreto
1074 de 2015, que sean micro, pequefas 0 medianas.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el
proponente persona natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor
fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador
publico, seguin corresponda, entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el
que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a
Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1 Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una

participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condiciéon de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2 La Mipyme, cooperativa o0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la

experiencia acreditada en la oferta; y

10.3 Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales

sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante respectivo lo manifestard mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados uUnicamente por cooperativas y

Gobernacién del Departamento del Atlantico - www.atlantico.gov.co - Conmutador 3307000
Pagina 21 de 24




FORMATO DE ESTUDIO PREVIO VERSION 002
ol PROCESO ——— —
\winr/ DE MINIMA CUANTIA APROBACION | 2024:01-31

SECRETARIA GENERAL

asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los
integrantes tengan la calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion
mutual que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefas 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de Mipyme en los
términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
las condiciones sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

12. Si una vez agotado el procedimiento sefialado en el numeral anterior persiste el empate, se realizara
un sorteo por BALOTAS mediante el siguiente procedimiento:

Primera Serie:

- En esta primera serie, se procedera a incorporar en una Bolsa oscura o una balotera, un nimero de
balotas, identificadas con un nimero igual al nimero de proponentes que se encuentren en condicion
de empatados.

- Se sacara una balota por cada proponente.

Segunda Serie:

- Se procedera a incorporar en la balotera igual numero de balotas al nimero de proponentes
empatados.

- El proponente que haya obtenido el nUmero mayor en la primera serie, sera el primero en sacar la
balota con el numero que lo identificara en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a
menor) procederan los demas proponentes.

- El proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el nUmero mayor, sera quien ocupe el
primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) ocuparan los
siguientes puestos (segundo, tercero...).

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perijuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicaciéon de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la
etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasion
de la normativa comunitaria, se dara aplicaciéon a todos los criterios de desempate previstos en el presente
numeral.
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PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas
en proceso de reincorporaciéon y/o reintegracion vy iii) la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacién o
reintegraciéon o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad
de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

PARAGRAFO 4. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, en los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades
Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de
Contratacion de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar
las reglas (antes mencionadas) de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en
materia de trato nacional.

17. CONTROL Y SEGUIMIENTO.

El Departamento supervisara el cumplimiento de las obligaciones contraidas por EL CONTRATISTA a través
de la Subsecretaria de Servicios Administrativos o quien sea designado por el Secretario General, quien
vigilara el cumplimiento de estas, realizando, en especial lo siguiente:

a) Atender el desarrollo de la ejecucién del contrato, impartiendo por escrito las instrucciones a que haya
lugar, elaborando las actas y/o constancias requeridas para el cumplimiento y eficaz ejecucién del
contrato y para la liquidacion de este.

b) Comunicar en forma oportuna a la Secretaria General o0 a quien haga sus veces, las circunstancias que
afecten el normal desarrollo del contrato, suspensiones o modificaciones (prérrogas o adiciones, entre
otras), las que puedan ser constitutivas de mora o incumplimiento de CONTRATISTA o del
DEPARTAMENTO.

c) Llevar un estricto control administrativo y financiero del contrato.

d) Verificar que el CONTRATISTA, efectie el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social en los
términos legales.

NOTA: En ningun caso el supervisor goza de la facultad de modificar el contenido y alcance del objeto
contractual establecido por EL DEPARTAMENTO y aceptado por el contratista, ni de eximir, a ninguno de ellos,
de sus obligaciones y responsabilidades.

El supervisor esta facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la
ejecucioén contractual, y sera responsable por mantener informada a la entidad de los hechos o circunstancias
que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o0 pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.
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18. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

El Departamento, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos
221.1.1.6.1., y 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y
clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos

de la presente contratacion.

Ver Anexo A. Matriz de Riegos.

19. GARANTIAS.

El contratista garantizara el cumplimiento de las obligaciones que adquiere en el contrato, otorgando garantia a
través de cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo contemplados en el Decreto 1082 de 2015,

conforme lo siguiente:

CUANTIA DEL AMPARO —
GARANTIA SOLICITADA SUFICIENCIA DE LA VARG
GARANTIA
Por el término de

Cumplimiento del Contrato

10% del valor del contrato

ejecucién del contrato y
cuatro (4) meses mas

Calidad del Servicio

10% del valor del contrato

Por el término de
ejecucién del contrato y
cuatro (4) meses mas

Pago de salarios, prestaciones

sociales e indemnizaciones
laborales

5% del valor del contrato

Por el término de
ejecucién del contrato y
tres (3) afios mas

Seguro de Responsabilidad civil

extracontractual

200 SMMLV

Por el término de
ejecucion del contrato

En caso de que se prorrogue el plazo de ejecucién o se adicione el valor del contrato, el contratista se
compromete a mantener vigentes la garantia constituida y a ampliarla por el plazo o valor resultante.
TATIA

Subsecr

M
ZALEZ ARCON

:

Proyectd: Daniel Peralta Maduro
Revisé: Tatiana Gonzalez Arcon

ia de Servicios Administrativos
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