SISTEMA INTEGRADO DE GESTION PCA-03-F-01

GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION VERSION: 8.0
FECHA: 18/10/2023
FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS PARA
MODALIDADES DE SELECCION DIFERENTES

. . Pagina 1 de 40
A LA MINIMA CUANTIA

DEPENDENCIA QUE IDENTIFICA LA SECRETARIA GENERAL

NECESIDAD:

MODALIDAD DE SELECCION: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA
TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS

FECHA DE ELABORACION DEL DICIEMBRE 2024

ESTUDIO PREVIO:
OBJETO: MEJORAMIENTO DE LOS SISTEMAS DE GESTION ARCHIVISTICA (TRD,
TVD,PINAR,SIC) Y GESTION DOCUMENTAL (CONSULTA VIRTUAL Y FiSICA CENTRO DE
DOCUMENTACION)
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD (*)
(Numeral 1 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 decreto 1082 de 2015, capitulo 1, articulo 16.1 del
Manual de Contratacion-Resolucion 0319 del 14 de Julio del 2023)

Un Sistema de Gestion Documental es una infraestructura tangible e intangible organizada, cuya
caracteristica principal es disponer de la informacion, ordenada, clasificada y controlada, como
base fundamental de la memoria histérica e Institucional de cualquier entidad y por lo tanto se
convierte en un patrimonio cultural, social y productivo.

En tal sentido es menester que las entidades estatales le apunten a organizar, administrar y
gestionar los fondos documentales; esto requiere no sélo del seguimiento de las normas
propuestas, sino de una serie de tareas que compromete a todas las instituciones con una accién
conjunta que garantice la correcta conservacién y organizacion en la aplicacion de los principios
y procedimientos que deben tener en cuenta para el tratamiento de la documentacién a lo largo
de su ciclo vital, lo cual es importante, necesario y de obligatorio cumplimiento; ya que, permite
la recuperacién y conservacion del patrimonio documental de la institucion y la construccion del
fondo histérico al servicio de la investigacién social.

Fundamentos juridicos

e Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos.

e Acuerdo 049 de 2000: Por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7 “Conservacién
de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y
locales destinados a archivos’.

e Decreto 1080 del 2015: Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura, Titulo
Patrimonio Archivistico.

e Acuerdo 004 del 2019: Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion,
aprobacion, evaluacion y convalidacién, implementacion, publicacién e inscripcién en el
Registro unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencién Documental
—TRD y Tablas de Valoracién Documental — TVD.

e Acuerdo 001 del 2024: Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica.
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Primarias, ha sido necesario ubicar cajas de archivo en el piso.

Por tal razén y con el fin de mejorar la gestion documental es necesario realizar
un inventario de la totalidad de las unidades documentales en la fase de archivo
central, ya que este no solo facilitaria el acceso a la informacidn, sino que también
es un requisito para elaborar las TVD las cuales son indispensables para mejorar
el proceso de gestién documental de CORPOCESAR.

e Mecanismos o estrategias contractuales: Atendiendo lo anterior, la Corporacion bajo
el marco juridico indicado por el Estado, esta Corporacion realizara los actos pertinentes
requeridos para la satisfaccion de la necesidad descrita, para lo cual tiene la alternativa
legal de escoger el ejecutor; es decir, el contratista para que ejecute el proyecto a través
de una seleccioén abreviada de menor cuantia.

e Verificacion de la necesidad en el Plan de Adquisiciones: La actividad se encuentra
contemplado en el Plan Anual de adquisiciones 2024, tal como se detalla a continuacién:

[ CLASIFICACION: UNSPSC DESCRIPCION
[ 78131800 Bodegaje y almacenamiento especializado |

Conveniencia y oportunidad de satisfacer la necesidad: dado la importancia de los
documentos alli almacenados y su conservacion la entidad considera conveniente y
oportuno contratar laz MEJORAMIENTO DE LOS SISTEMAS DE GESTION
ARCHIVISTICA (TRD, TVD, PINAR, SIC) Y GESTION DOCUMENTAL (CONSULTA
VIRTUAL Y FiSICA CENTRO DE DOCUMENTACION)

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

(Numeral 2 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 decreto 1082 de 2015, capitulo 1, articulo 16.1 del
Manual de Contratacion-Resoluciéon 0319 del 14 de Julio del 2023)

OBJETO DEL CONTRATO: MEJORAMIENTO DE LOS SISTEMAS DE GESTION
ARCHIVISTICA (TRD, TVD, PINAR, SIC) Y GESTION DOCUMENTAL (CONSULTA VIRTUAL Y
FISICA CENTRO DE DOCUMENTACION)

ALCANCE DEL OBJETO (ACTIVIDADES ESPECIFICAS)

1. INVENTARIO DOCUMENTAL

1.1 Inventario documental de 1000 MTL en estado natural para valoracion documental.


















































































































