REPUBLICA DE COLOMBIA
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SOLICITUD DE COTIZACION

Villagarzon, 29 de octubre del 2024.

Dirigida a:
EMPRESAS Y/O PERSONAS NATURALES
Ciudad
Ref.: Solicitud de cotizacion

El' Municipio de Villagarzon, requiere adelantar la contratacion correspondiente para: “COMPRAVENTA DE
ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DE LAS SECRETARIA DE LA ALCALDIA DEL
MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO" para lo cual extendemos la invitacion a cotizar teniendo en cuenta la
descripcion, cantidades y especificaciones detalladas en la siguiente tabla:

ITEM | DESCRIPCION [ CANT
RENTA CIUDADANA

SMARTPHONE CON CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO DE 64GB, RAM 4GB, 5000 MAH. SISTEMA

1| OPERATIVO 6,0 O SUPERIOR. PROCESADOR MINIMO 64 BITS OCTA CORE 1,2 GHZ, PANTALLA 3
EFECTIVA ENTRE 5,4 Y 7,0.CAMARA FOTOGRAFICA DE MINIMO 13 MEGAPIXELES.
IMPRESORA: TECNOLOGIA INYECCION DE TINTA HEAT-FREETM MICRO PIEZO. RESOLUCION

5 | MAXIMA DE IMPRESION DE 5760 X 1440 DPI. ECONOMICA: 100% SIN CARTUCHOS NI CABEZALES j
QUE REEMPLAZAR. SE INTEGRA EN SU ESTILO DE VIDA CON EXCELENTES PRESTACIONES,
VELOCIDAD DE IMPRESION NEGRO 33 PPM Y COLOR 15 PPM.

SECRETARIA FINANCIERA - DESPACHO

3 | NAS QNAP TS-433 4G US 4 BAHIAS 4 GB MEMORIA 1
DISCO DURO HDD SHATA 8.0 TB 3.5 IN, 7200RP. CMR WESTERN DIGITAL RED PRO NAS(2 ANOS DE

4 : 2
GARANTIA)

5 |UPS ON-LINE 1KVA MONOFASICA/ EA901II, V1.0225F 2

DESPACHO
6 | AIRE ACONDICIONADO 24.000 BTU TIPO SPLIT CONVENCIONAL 220V BLANCO (incluye instalacion) | 2

Conforme a lo anterior, el contratista debe tener en cuenta que se deben contemplar los valores agregados como son
IVA, Pélizas y demas impuestos Municipales que se solicitan para la legalizacion del contrato, se le solicita hacer
llegar a la oficina de la secretaria de Gobierno, ubicada en el Palacio municipal del municipio de Villagarzon, Calle 2

No. 5-14 o al correo electronico gobierno@villagarzon-putumayo.gov.co.

Agradezco de antemano su colaboracion.

Atentamente,
N
KAROL YISED PORTILLA PAB
Secretaria de Gobierno (e)
Decreto N°134 del 18/11/2024
Nombre Cargo Eirma
Proyecto: Laura Legarda Chamorro Profesional de apoyo SGM ( 4 —~

Palacio municipal - calle 2 No. 5-14
Celular 314 4912146
www villagarzon-putumayo.gov.co
gobiemo@villagarzon-putumayo.gov.co
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[ELE“ER@ HERNANDE

NIT 18102021-9 - Reglmen comiin
CEL: 3105369839 E-muail: electrohernandezi®hotmuail.com
calle del comerdio calle 7 N° 4-17

ELECTRODOMESTICOS, MERCANCIAS EN GENERAL

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANT  |VALOR UNITARO VALOR TOTAL

RENTA CIUDADANA

SMARTPHONE CON CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO DE 64GB, RAM 4GB, 5000
MAH. Sistema Operativo 6,0 o superior. Procesador

minimo 64 bits OCTA CORE 1,2 GHz, Pantalla UhED ¢ Lo $2250000
efectiva entre 5,4 y 7,0.Camara fotografica de
minimo 13 megapixeles.

IMPRESORA:Tecnologia Inyeccion de tinta Heat-
FreeTM Micro Piezo. Resolucion Maxima de
Impresion de 5760 x 1440 dpi. Econoémica: 100% sin
2 |cartuchos ni cabezales que reemplazar. Se integra
en su estilo de vida con excelentes prestaciones.
Velocidad de Impresion Negro 33 ppm y color 15

ppm.

UNIDAD 1 $1.330.000 $1.330.000

SECRETARIA FINANCIERA - DESPACHO

NAS QNAP TS-433 4G US 4 BAHIAS 4 GB

3 MEMORIA UNIDAD 1 $4.200.000 $4.200.000
DISCO DURO HDD ShATA 8.0 TB 3.5 In, 7200RP.

4 |CMR WESTERN DIGITAL RED PRO NAS( 2 afios UNIDAD 2 $3.200.000 $ 6.400.000
de garantia)
UPS ON-LINE 1KVA MONOFASICA/ EAS01I,

5 V1. 0225F UNIDAD 2 $1.550.000 $ 3.100.000

DESPACHO

AIRE ACONDICIONADO 24.000 BTU TIPO SPLIT

6 |CONVENCIONAL 220V BLANCO (incluye UNIDAD 2 $4.537.000 $9.074.000
instalacion)

TOTAL $ 26.354.000

NOTA: Valores Incluyen impuetos de ley
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NIT. 695086501
VILLAGARZON PUTUMAYO- CEL 3105369839
. VALOR
ITEM DESCRIPCION UNIDAD [CANT UNITARO VALOR TOTAL
RENTA CIUDADANA
SMARTPHONE CON CAPACIDAD DE
ALMACENAMIENTO DE 64GB, RAM 4GB, 5000
MAH. Sistema Operativo 6,0 o superior. Procesador
1 minimo 64 bits OCTA CORE 1,2 GHz, Pantalla AT 3 $775.000 $ 2325000
efectiva entre 5,4 y 7,0.Camara fotografica de
minimo 13 megapixeles.
IMPRESORA:Tecnologia Inyeccion de tinta Heat-
FreeTM Micro Piezo. Resolucién Maxima de
Impresion de 5760 x 1440 dpi. Econémica: 100% sin
2 |cartuchos ni cabezales que reemplazar. Se integra UNIDAD 1 $1.600.000 $ 1.600.000
en su estilo de vida con excelentes prestaciones.
Velocidad de Impresién Negro 33 ppm y color 15
ppm.
SECRETARIA FINANCIERA - DESPACHO
NAS QNAP TS-433 4G US 4 BAHIAS 4 GB
3 MEMORIA UNIDAD 1 $4.230.000 $4.230.000
DISCO DURO HDD ShATA 8.0 TB 3.5 In, 7200RP.
4 |CMR WESTERN DIGITAL RED PRO NAS( 2 afios UNIDAD 2 $ 3.200.000 $6.400.000
de garantia)
P - NOFASICA/ EAS01II
5 PP OMALINETRUAMONG AEASOTH, UNIDAD 2 $1.600.000 $ 3.200.000
V1.0225F
DESPACHO
AIRE ACONDICIONADOQ 24.000 BTU TIPO SPLIT
6 |CONVENCIONAL 220V BLANCO (incluye UNIDAD 2 $3.527.000 $7.054.000
instalacion)
TOTAL $24.809.000
NOTA: valores incluyen impuestos de ley
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CACHARRERIA ALFALUZ

NIT 18100322-1
Cra. 7 n.° 4-34 Villagarzon Putumayo Cel. 3123867533

; VALOR
ITEM DESCRIPCION UNIDAD |CANT UNITARO VALOR TOTAL
RENTA CIUDADANA
SMARTPHONE CON CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO DE
64GB, RAM 4GB, 5000 MAH. Sistema Operativo 6,0 o superior.
! Procesador minimo 64 bits OCTA CORE 1,2 GHz, Pantalla efectiva UNIDAD . S oo $ ZEE0.000
entre 5,4 y 7,0.Camara fotografica de minimo 13 megapixeles.
IMPRESORA:Tecnologia Inyeccion de tinta Heat-Free TM Micro Piezo.
2 Resolucién Maxima de Impresion de 5760 x 1440 dpl Economica: UNIDAD 1 $ 1.800.000 $ 1.800.000
100% sin cartuchos ni cabezales que reemplazar. Se integra en su
estilo de vida con excelentes prestaciones. Velocidad de Impresion
Negro 33 ppm y color 15 ppm.
SECRETARIA FINANCIERA - DESPACHO
3 |[NAS QNAP TS-433 4G US 4 BAHIAS 4 GB MEMORIA UNIDAD 1 $ 4.550.000 $4.550.000
A DISCO DURO HDD ShATA 8.0 TB 3.5 In, 7200RP. CMR WESTERN UNID 5 $ 3,800,000 $7.600.000
DIGITAL RED PRO NAS( 2 afios de garantia) AD o D00
5 |UPS ON-LINE 1KVA MONOFASICA/ EAS01I, V1.0225F UNIDAD 2 $ 2.000.000 $ 4.000.000
DESPACHO
AIRE ACONDICIONADO 24.000 BTU TIPO SPLIT CONVENCIONAL
8 1220V BLANCO (incluye instalacion) UNIDAD: | 2 [ 34000000 | S560000
TOTAL $ 28.800.000
NOTA: valores incluyen impuestos de ley
e
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DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO
MUNICIPIO DE VILLAGARZON
Secretaria de Gobierno
NIT. 800.054.249-0

\: Versién: 3 |

Vigente desde: 2° de julio de 2024

SOLICITUD PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

FECHA: Octubre 29 de 2024

PARA: Maria Isabel Urquijo Ordofiez

Almacenista General

DE: Karol Yised Portilla Pabén
Secretario de Gobiemo

ASUNTO: Solicitud Plan Anual de adquisiciones

Cordial saludo,

De manera atenta, me permito solicitar a usted se sirva expedir Certificado de Plan Anual de Adguisiciones para la
celebracién de un contrato cuyo objeto es:

OBJETO "~ T COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL
- FUNCIONAMIENTO DE LAS SECRETARIA DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
7 | VILLAGARZON PUTUMAYO.
o ICLD-SOBRE TASAALA GASOLINA
FUENTE DEL RECURSO:  '\c|p_SGPLIBREDESTINACION
CODIGO: " 14111500; 44121708, 44103113, 44122016, 44103103, 44121701, 44121804,
| 27112309, 44122003, 43201827, 44121619, 14111514, 44121605, 44121615,
_ , 45101803, 44121716, 31201512, 50201708, 50161509, 50201715, 52151504.
VALOR: "VEINTISEIS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL
. SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS (26.654.667). MIC .
FILA: 1252
MODALIDAD DE "
CONTRATACION | A CL_"“‘”'A S
KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Gobiemo
Nombre _ Ca_rgt{ Firma
Proyecté: Laufa'Legarda'Chamqrm Profesional del Apoyo SGM '

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
Celuvlar: 3144912146

www vilggozon-putumayo.gov.co
planeacion@villagarzon-putumayo.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

. _ALCALDIA DE MUNICIPIO DE VILLAGARZON
\II__I,_LAGARZ% Secretaria de Hacienda

NIT. 800.054.249-0

Version: 3 Vigente desde: 2° de julio de 2024 Pagina 343 de 344

CERTIFICACION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

LA SUSCRITA ALMACENISTA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON

HACE CONSTAR

Que, en el Plan Anual de Adquisiciones y la pagina Web del municipio de Villagarzén, se encuentra publicado el
siguiente proceso a contratar:

FILA CODIGO UNSPSC OBJETO p FECHA
1252 14111500; 44121708
44103113; 44122016
44103103; 44121701

44121804;27112309

ﬁgfg?gfﬁfﬂ gﬂ COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL |
A4121605.44121615 | FUNCIONAMIENTO DE LAS SECRETARIA DE LA ALCALDIA DEL = 10-2024
45101803.44121715 | MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO.

31201512;50201706
50161509;50201715
52151504

OBJETO

CONTRACTUAL COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL FUNCIONAMIENTO

DE LAS SECRETARIA DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON
PUTUMAYO.

Con el fin de dar cumplimiento a las guias emitidas por Colombia Compra eficiente y permitir una participacion
uniforme a los interesados. Ingrese al siguiente link de la pagina del SECOP I
https://www.secop.gov.co/CO1BusinessLine/App/AnnualPurchasingPlanEdit/Update?Id=413869

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado.

Para constancia se firma en Villagarzon a los veintinueve (29) dias del mes de octubre de dos mil veinticuatro (2024).

T

MARIA ISABEL URQUIJO ORDONEZ
Almacenista general

Nombre Cargo Firma
Proyecté: | Maria Isabel Urquijo Ordoiiez Almacenista General B % .wif
Reviso: Maria Isabel Urquijo Ordoriez Almacenista General — . g.uf:ﬂ
Aprobé: | Maria Isabel Urquijo Ordoriez Almacenista General %w ——

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
Conmutador (8) 4284213
WwWW, Vi n- v
Cédigo postal urbano 861080 /cédigo postal rural 861087- 861088
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"~ SOLICITUD DE AUTORIZACION

FEHA: Octubre 29 del 2024.

PARA: Luis Eduardo Garcia Franco

Alcalde Municipal

DE: Karol Yised Portilla Pabon
Secretario de Gobiemo

ASUNTO: Solicitud Autorizacion

Cordial saludo,

Me permito solicitar su autorizacion para iniciar las etapas previas a la contratacion que se propone, conforme se

detalla a continuacion.

OBJETO DEL COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DE
FUTURO CONTRATO: LAS SECRETARIA DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO.
VALOR: VEINTISEIS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA' Y CUATRO MIL SEISCIENTOS

SESENTA'Y SIETE PESOS (26.654.667). M/C .

PLAZO: UN MES

En caso de concederse esta autorizacion, esta dependencia procedera a la elaboracién de Estudios Previos respectivos.

Atentamente,

KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretaria de Gobierno

Se autoriza para que se inicie contratacion, de conformidad con lo establecido en el literal h del numeral 4 del articulo 2

de la ley 1150 del 2007, en concordancia con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 del 2015.

Atentamente,

Nombre
Proyecto: Laura Legarda Chamorro

/ea_J-JU Asegis © ’
LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO
Alcalde Municipal

Cargo Firma
Apoyo Profesional SGM @ ]

Palacio municipal Calle 2 No. 5-14
Celulor 3144912146
www, villogorzon-puiumayo .gov.co
gobiemo@villagarzon-putumayo.gov.co




ALCALDIA DE
o ) VILLAC AR z

Villagarzon, octubre 29 de 2024

Ingeniera:

RUBY S. TORO LONDONO
Jefe Seccion de Presupuesto
Secretaria Financiera
Ciudad.

MNAardial ealiida



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

MUNICIPIO DE VILLAGARZON
NIT: 8000542490
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moviMIENTO - CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

NUMERO:

2024001264

EL JEFE DE PRESUPUESTO CERTIFICA:

FECHA: 21/nov./2024

QUE EN EL PRESUPUESTO DE LA PRESENTE VIGENCIA (2024) EXISTE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE GARANTIZA LA
APROPIACION SUFICIENTE PARA ATENDER EL SIGUIENTE GASTO

CONCEPTO:

OBSERVACION:

N® DOCUMENTO:
UNIDAD FUNCIONAL:
VIGENCIA:

ADMINISTRACION CENTRAL -

Vigencia Actual

SITUACION DE FONDOS:

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DE LAS SECRETARIA DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO.

Con Situacion de Fondos

CODIGO NOMBRE CUENTA FUENTE |SC|PRG| PROD CPC VALOR

2 GASTOS

21 FUNCIONAMIENTO

21.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

2.1.2.01 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS

2.1.2.01.01 ACTIVOS FIJOS

2.1.2.01.01.003 MAQUINARIA Y EQUIPO

2.1.2.01.01.003.03 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E

2.1.2.01.01.003.03.02 I\:'I-a_q-u;'n-a;rm_&; informatica y sus partes, piezas y 86 14,533.333,00

2.1.2.01.01.003.05 EQUIPO Y APARATOS DE RADIO, TELEVISION Y

2.1.2.01.01.003.05.04 Partes y piezas de los productos de las clases 4721 a 71 3.100.000,00

2.1.2.02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS

2.1.2.02.01 MATERIALES Y SUMINISTROS

2.1.2.02.01.003 OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO

2.1.2.02.01.003.04 Muebles y Enseres 86 3899998 9.021.334,00
TOTAL $: 26.654.667,00

OBJETO DE GASTO FUENTE DE RECURSOS SCTRIAL BPIN VALOR

2.1.2.01.01 003 03.02 Icld - sgp libre destinacion 0 14.533.333,00

2.1.2.01.01.003.05.04 Icld - sobretasa a la gasolina 0 3.100.000,00

2.1.2.02.01.003.04 lcld - sgp libre destinacion 0 9.021.334,00

Pagina 1 de 1

ING RUBY TORO LONDONO
‘écnico Administrativo - Presupuesto

Software y Soluciones Ltda. www.softwareysoluciones.net




REPUBLICA DE COLOMBIA *
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ESTUDIOS PREVIOS

ESTUDIO PREVIO PARA ADELANTAR UN PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA (ARTICULO
2.2.1.2.1.5.1 DECRETO 1082 DE 2015) PARA REALIZAR LA CONTRATACION DEL PROCESO CUYO
OBJETO: COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DE LAS
SECRETARIA DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYO.

Villagarzon, Putumayo, diciembre del 2024

Doctor

LUIS EDUARDO GARCIA FRANCO
Alcalde Municipal

Ciudad

Cordial saludo,

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para realizar un proceso
de seleccion de minima cuantia encaminado a la celebracién de un contrato con el objeto: “COMPRAVENTA
DE ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DE LAS SECRETARIA DE LA
ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYOQ”, esta dependencia se permite presentar a
usted el estudio previo para la contratacion y documentos necesarios, requeridos conforme a lo estipulado en
el articulo 2.2.1.2.1.5.1 decreto 1082 de 2015, para realizar la contratacion requerida para satisfacer la
necesidad que se reporta. :

1. DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO O NECESIDAD.

El proceso de compraventa de elementos de oficina tiene como chietivo garantizar el suministro adecuado y
oportuno de materiales y equipos necesarios para el adecuado funcienamiento de las secretarias de la Alcaldia
del Municipio de Villagarzon, Putumayo. Estos elementos son fundamentales para la operatividad administrativa
y la prestacion eficiente de los servicios piblicos municipales a la comunidad.

Es bien sabido que la funcion administrativa se orienta hacia el servicio de los intereses generales y se
fundamenta en principios como la eficacia, economia y celeridad. Por lo tanto, es fundamental optimizar el uso
de los recursos financieros, humanos y técnicos, desarrollando una organizacion administrativa eficiente que
permita el cumplimiento adecuado de sus funciones y servicios. En este contexto, la entidad debe iniciar un
proceso de contratacion de una persona natural o juridica que proporcione estos elementos a través de un
acuerdo de compraventa.

Por lo tanto, es prioritario proceder con la contratacion de suministros de equipos y herramientas tecnologicas,
con el fin de busca optimizar los recursos materiales dentro de la Alcaldia para una mejor ejecucion de los
proyectos administrativos, con el fin de cumplir con las metas de desarrolic muinicipal en beneficio de la
comunidad. :

Palacio municipal - calle 2 No. 5-14
Celular 3144912146
www.villogarzon-putumayo.gov.co
gobiemo@villagarzon-putumayo.gov.co
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ESTUDIOS PREVIOS

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

2.1. OBJETO: "COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL FUNCIONAMIENTO DE
LAS SECRETARIAS DE LA-ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE VILLAGARZON PUTUMAYQ”.

Por ser un contrato Estit2!, ei r2gimen que rige el contrato es la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2017, Decreto
1082 de 2015 en los aspe: 73 10 regulados en estas normatividades se acudira a las regulaciones que sobre
la materia consagre ef Codigo Civil y de Comercio.

Debe tenerse en cuenta que en ninglin caso este contrato genera relacion laboral ni prestaciones sociales y se
celebraran por el termino estrictamente indispensable.

2.2 CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO CONFORME AL CLASIFICADOR UNSPSC

SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
44000000 | 44100000 | 44103100 403100 | SIS e Impresore, fax
43000000 | 43190000 | 43191500 43191501 Teléfonos Moviles
43000000 43200000 43201800 ) 43201813 g;;c;i?deasdde medios removibles de alta
43000000 | 43200000 | + 43201800 | 43201801 Unidades de disco flexible
39000000 | 39120000 | . 39121900 39121910 Marcador de voltaje
43000000 | 43210000 | 43212100 | 43212110 Impresoras de milltiples funciones
40000000 | 40100000 | 40101700 | 40101701 Aires acondicionados

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1 Analisis Técnico

Para el buen desarrollo de la funcion administrativa en las secretarias de despacho del Municipio de Villagarzén,
es necesario contar con equipos y herramientas tecnolégicas adecuadas que faciliten los procesos
administrativos. Este proceso de compraventa esta orientado a la adquisicion de tecnologia necesaria, como
computadoras, impresoras, software y otros equipos tecnolégicos esenciales para el funcionamiento de las
secretarias. El contratista deberéd entregar estos equipos en los plazos establecidos y garantizar que las
cantidades y especificaciones tecnicas solicitadas se cumplan de manera efectiva y eficiente, asegurando que
los productos sean de alta calidad y adecuados para las necesidades operativas.

Esta necesidad esta respaidade por el Certificade de Disponibilidad Presupuestal expedido por el Presupuesto
de la Alcaldia Municipzt <& Villagarzon. El analisis técnico deberd detallar la descripcion, cantidad y
especificaciones de cada e'quipo 0 herramienta tecnolégica a adquirir. Las caracteristicas técnicas solicitadas
deben ser acordes a las necesidades planteadas por la Alcaldia, garantizando que los productos sean
Palacio municipal - calle 2 No. 5-14
Celular 3144912146

www.villagarzon-putumayo.gov.co
gobiemo@villagarzon-putumayoc.gov.co
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ESTUDIOS PREVIOS

funcionales, eficientes y se ajusten a las normativas locales y a los estandares de calidad requeridos para el
correcto funcionamiento de las secretarias de despacho.

ITEM | DESCRIPCION | CANT
RENTA CIUDADANA
SMARTPHONE CON CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO DE 64GB, RAl 4\“ 5000 MAH.

1 | SISTEMA OPERATIVO 6,0 O SUPERIOR. PROCESADOR MINIMO 64 BITS OCTA“IRE 1,2 GHZ, 3
PANTALLA EFECTIVA ENTRE 5,4 Y 7,0. CAMARA FOTOGRAFICA DE MINIMO 13 MEGAPIXELES.
IMPRESORA: TECNOLOGIA INYECCION DE TINTA HEAT-FREETM MICRO PIEZO. RESOLUCION

5 MAXIMA DE IMPRESION DE 5760 X 1440 DPI. ECONOMICA: 100% SIN CARTUCHOS NI '
CABEZALES QUE REEMPLAZAR. SE INTEGRA EN SU ESTILO DE VIDA CON EXCELENTES
PRESTACIONES. VELOCIDAD DE IMPRESION NEGRO 33 PPM Y COLOR 15 PPM.

SECRETARIA FINANCIERA - DESPACHO

3 | NAS QNAP TS-433 4G US 4 BAHIAS 4 GB MEMORIA 1

4 | DISCODURO HDD SHATAB.0 TB 35 IN, 7200RP. CMR WESTERN DIGITAL RED PRO NAS(2 2
ANOS DE GARANTIA)

5 |UPS ON-LINE 1KVA MONOFASICA/ EAQ01II, V1.0225F 2

DESPACHO '

5 | AIRE ACONDICIONADO 24.000 BTU TIPO SPLIT CONVENCIONAL 220V BLANCO (incluye 5

instalacion) ‘

3.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.21 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRAT_!STA

a) Suministrar los elementos con el maximo de diligencia y responsabilidad, en los plazos pactados.

b) Dar cumplimiento a todas las especificaciones y caracterisiicas técnicas sefialadas en los presentes
estudios previos.

c) Reemplazar los elementos que no cumplan con los estandares de cahdad' decuados o no cumplan
con las especificaciones del contrato.

d) Presentar factura de venta o documento que haga sus veces, detallando los bienes suministrados
segUn el objeto contractual, incluyendo los impuestos.

e) Disponer de lo necesario para que el objeto contractual se cumpia a cabalidad.

f)  Atender los requerimientos que realice el supervisor, referente a la ejecucion de las actividades.

g) Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda afectar la
correcta ejecucion del mismo.

h) Presentar los documentos y/o soportes necesarios para la legalizacion y perfeccionamiento del
contrato

i)  El contratista se obliga a afiliarse al Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensiones
de conformidad con la normatividad vigente.

3.2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

a) Entregar los elementos en las condiciones y especificaciones tecmcas raquer!das por la Secretaria de
Gobierno Municipal
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b) Mantener comunicacion con la entidad a través del supervisor del contrato, a fin de recibir las
orientaciones y evaluar el cumplimiento del objeto.

¢) Realizarlas entregas en los tiempos establecidos para tal fin

d) Desarrollar el objeto del contrato de acuerdo con las especificaciones técnicas relacionadas con las
cantidades contratadas.

e) El contratista tiene la obligacion de garantizar todas las disponibilidades cantidades y calidades
requeridas por el supervisor acorde al crenograma de entrega.

3.23 OBLIGACIONES ’-.‘J'EL'.‘MUN!CIP!O

a)
b)
c)
d)

e)
f)
a)

h)
i)

Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

Imponer las multas a las que haya lugar de conformidad con lo establecido en el contrato y/o la ley.
Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento
a satisfaccion.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de &l forman
Parte .

Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacion e insumos que requiera para el
desarrollo de ia actividad encomendada.

Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por la Ley.

Las demas inherentes al objeto del presente contrato

3.3 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

De conformidad con lo .iablecido en los articulos 13 y 32 de la Ley 80 de 1993, en armonia con lo establecido
en el articulo 82 del decrety 2474 de 2008, modificado por el Decreto Nacional 4266 de 2010, el Municipio de
Villagarzon, suscribira un contrato de compraventa con quien resulte adjudicatario del presente proceso de
seleccion.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

4.1. ANALISIS DEL SECTOR

La secretaria de Gobierno Municipai, en cumplimiento a lo establecido en la ley 80 de 1993, la ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015, elabor¢ los estudios del sector donde se analizan los precios, las condiciones
de mercado, y los valores historicos de la entidad, razén por la cual se garantiza que la apropiacion
presupuestal para este servicio esté acorde a las necesidades del mismo.
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4.1.1 HISTORICO DE LA ENTIDAD
ANO | No. DE ENTIDAD OBJETO DEL CONTRATH VALOR
PROCESO CONTRATANTE
:Eggynﬂowmcmo COMPRAVENTA * DE  PAPELERIA Y
2024 | SGM-MC- : ELEMENTOS DE OFICINA $36.399.439
DE VILLAGARZON
008-2024 :
e | ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFIGINA
SEM-MC- - CON DESTINO A LA BIBLIOTECA PUBLICA EL
202 1 otga0o3 | ALSALOR MONCIPIO | pUERLO DEL MUNICIPIO DE ViLLAGARZON | $13:200-000
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO

4.1.2 HISTORICO DE OTRAS ENTIDADES: Consultada la base de datos del SECOP, encontramos que otras
entidades han suscritos contratos con un objeto similar al que hoy se pretende contratar, asi:

ANO | No.DE ENTIDAD OBJETO DEL CONTRATO VALOR
PROCESO | CONTRATANTE
COMPRAVENTA  DE  ELEMENTCS  DE
S EaARIE PAPELERIA,  INSUMOS, U]j':‘;_'_ES_; DE | $5.886.628
sorg | CVMC002- | SRR | ESCRITORIO, ASEQ Y OFICINA PARA EL
2024 TN GUIRA CONCEJO - MUNICIPAL :SEGUN  LOS
REQUERIMIENTOS EXPUESTOS EN EL ANEXO
TECNICO
ape | MOV | MINISTERIODE | R T NGRS | Dot
NCIAS  DEL
226 MINAS Y ENERGIA | 1/INISTERIO DE MINAS Y ENERGIA he e

4.1.3. ESTUDIO DE MERCADO

De conformidad con el estudio de mercado realizado y la asignacion de presupuesto de la presente vigencia,
se determind por parte de la secretaria ejecutora, que el costo estimado del contrato de suministro es por la
suma de VEINTISEIS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTAY
SIETE PESOS ($26.654.667,00) M/CTE Incluido IVA y demas costoe y gastos dlrectos e indirectos.

En consecuencia, el estudio econdmico para determinar el cocto de los bw-’:’.”' X ;e adelanto a través de
consultas en el mercado elevadas a prestadores de estos servicios, y el vaior uaiicio fue establecido de
acuerdo al valor promedio de 3 cotizaciones realizadas a ELECTRC HERNAN_DEZ, SAN SEBASTIAN, y
CACHARRERIA ALFALUZ, de las cuales se obtuvo el siguiente analisis. -
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Nota: Por lo anterior, en la etapa de formulacion de oferta el proponente d\-,)eracr :stear el valor unitario de
todos y cada uno de los items solicitados, teniendo en cuenta las condwnones ‘&xigidas .y totalizar el valor de
esos precios unitarios a fin de determinar con exactitud el valor de su oferta-econdmica y por ende el menor
precio ofertado, sobre el cual se procedera conforme lo establece el Decreto 1082 de 2015 y la invitacién pablica
el presente proceso. No obstante, lo anterior el contrato podra celebrarse por el total del presupuesto oficial
asignado.

Es importante mencionar que en la respectiva etapa de revision de ofertas econdémicas del proceso de
seleccion que se proyecta adelantar, para determinar el menor precio ofertado se tendra en cuenta la
sumatoria de los precios unitarios por cada item que se describirdn 2n el cuadro de la propuesta
economica.

Por ende, los oferentes no podran ofertar valores de costos unitarios superiores a los costos unitarios
promedio establecidos por la entidad en la etapa de cotizacién, conforme se plasma en este documento.
En caso de ofertas que presenten valores unitarios superiores a los referentes en mencion, la oferta
sera rechazada.

Los Impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por ctighta caiFantratista; el Municipio
de Villagarzon hara las retenciones del caso y cumplira con ias obligaciones fiscales qué ordene la ley.

Gastos asumidos por el contratista:

v Iva

Retencion en la Fuente

Parafiscales y/o salud y pension.

Pago de seguridad social, se integra los pagos de salud y pensién, en los términos consagrados en

el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

Pago correspondiente al sistema de riesgos laborales, en los términos del Articulo 2° de la ley 1562

de 2012.

v Estampillas: Se efectuara la liquidacion y pago de las estampillas correspondientes de conformidad
con lo estipulado dentro del estatuto rentistico del municipio de Villagarzéon.

SNENEN

<

5. ESPECIFICACIONES ESENCIALES QUE REGIRAN EL CONTRATO

5.1 PLAZO DEL CONTRATO & e H G

Se estima por parte de la secretaria que para la realizacion del objeto contractual se necesita un plazo de hasta
el treinta y uno (31) de diciembre del 2024, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

Siempre gque cualquiera de los plazos en dias calendarios indicados tenga vencimiento en dia inhabil, se
entendera que dicho plazo vence el dia habil inmediatamente siguiente.
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5.2. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO Y DOMICILIO CONTRACTUAL

El objeto del contrato se desarrollara en el Municipio de Villagarzon, Putumayo, zona urbana. Para todos los
efectos se establece como domicilio contractual el Municipio de Villagarzon, Putumayo.

5.3 FORMA DE PAGO

La Entidad cancelara lo correspondiente al contratista como contraprestacion a los elementos e insumos
entregados objeto del contrato, previa legalizacion del mismo, asi:

El cien por ciento (100%) de! valor del contrato sera cancelado al contratista al hacer entrega de los bienes
objeto del presenie contrato, nrevia suscripcion del acta de liquidacion y verificacion del cumplimiento de los
requisitos legales; cuipmbarte de ingreso a almacén municipal, acta de cumplimiento e informe de
supervision suscrito por ! Siervisor del-contrato y planillas de pago de seguridad social del periodo
correspondiente y/o certificacion de aportes suscrita por el representante legal o por el contador.

Lo anterior previa presentacion de las facturas que correspondan a las cantidades de los bienes suministrados
por el contratista, estipulando cantidades y precios de lo entregado y recibo a satisfaccion del supervisor.

Pagos que se efectuaran una vez de se dé cumplimiento al objeto del contrato, y se pagara dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la fecha en que el contratista radique la factura comercial en la Secretaria
Financiera y ésta sea aceptada por la Entidad, previa suscripcion del acta de recibo a satisfaccion del supervisor
del contrato, radicado de documentacion, y tramite administrativo y financiero a que haya lugar.

Para el tramite de pago el contratista debe presentar los siguientes documentos:

a) Factura de los bienes y/o servicios suministrados o documento que haga sus veces.

b) Certificacién de recibo a satisfaccién, expedida por el supervisor del contrato.

c) Certificacion de encontrarse el contratista a paz y salvo en el cumplimiento de sus obligaciones con los
sistemas de salud, riescios profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
ICBF y SENA, de =i.» em ieados, cuandc a eilo haya lugar, expedido por el revisor fiscal, cuando este
exista de acuerdo ¢ |22 Tequerimientos de ley, o por el representante legal del contratista, conforme lo
exige el articulo 5C de la Ley 789 de 2002 y paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

La factura debera reunir los requisitos estabiecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario:

a) Estar denominada expresamente como factura de venta. (Régimen simplificado o régimen comuin.)
b)  Apellidos y nombre del adquiriente de los bienes.

c) Llevar un nimero que corresponda a un sistema de numeracion consecutiva de facturas de venta.
d) Fecha de su expedicion.

e) Descripcion especifica o genérica de los bienes y/o servicios.

f) Valor total de la operacion

Del derecho de turno. Segln lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad respetara el orden
de presentacion de ios pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido
correctamente elaboradas o no se acompafan los documentos requeridos para el pago, el término para pago
solo empezaréa a contarse desde la fecha en que se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las demoras
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que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y o tendra por ello derecho al pago
de intereses o compensacion alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a
efectuar, quedan sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes,
comprometiéndose a si mismo a incluir las partidas necesarias en este.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicién a fin de no efectuar
la retencion.

El IVA y retencion en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran de acuerdo con las disposiciones
legales que regulan la materia.

6. RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta con el respectivo certificado de
disponibilidad presupuestal expedido por la jefe de presupuesto asi:

IDENTIFICACION 2.1.2.01.01.003.03.02 ICLD - SGP Libre destinacién

PRESUPUESTAL 2.1.2.02.01.003.05.04 ICLD — Sobre Tasa de la Gasolina _ '
2.1.2.02.01.003.04 ICLD - SGP libre destinacion. -

CONCEPTO ‘COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE OFICINA CON DESTINO AL
FUNCIONAMIENTO DE LAS SECRETARIA DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
VILLAGARZON PUTUMAYOQ”. )

VALOR EN NUMEROS | VEINTE SEIS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO SEISCIENTOS
SESENTA'Y SIETE PESOS ($ 26.654.667,00)

No. de CDP 2024001564 Fecha 21111/2024

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el Profesional del
area Presupuesto de la entidad.

7. VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

El valor del contrato a suscribir seré hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA
Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($ 26.654.667,00) M/CTE, los cuales incluyen los
impuestos a que haya lugar y de conformidad con los servicios requeridos y ademas revisando las
contrataciones anteriores que ha adelantado la entidad y el estudio de mercado realizado en el Municipio, se
tiene que el valor asignado para la presente contratacion se encuentra.ajustado a las necesidades de la entidad,
respetando la economia, eficiencia y eficacia de los procesos de contratacion.
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8. SUPERVISION

La vigilancia y control en la iniciacion, ejecucion y liquidacion del contrato, estara a cargo del secretario de
Gobierno Municipal o por quien la remplace o haga sus veces.

La supervision designada llevara a cabo el seguimiento y control del contrato y orientaran al contratista en
aquellos aspectos que éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecucion del
contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Las principales atribuciones de la supervision son:

a) Verificar el cumplimiento. de los requisitos de perfeccionamiento, de ejecucion y de legalizacion del
contrato :

b) Verificar el cumplimento de las normas tributarias

c) Suscribir las acias iricluida la de inicio, durante la etapa contractual y post contractual, sometiendo a
consideracion ce: icpresentante legal de la entidad las que impliquen adopcion de decisiones que
comprometan a la enfidad y remitir los documentos originales para su archivo en el expediente
acompafadas de los soportes que la justifiquen

d) Velar por el cumplimiento de las garantias y solicitar la prorroga cuando se requiera

e) Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes

f)  Exigir el cumplimiento y entrega de los elementos e insumos contratados, con el cumplimiento de
todas las especificaciones exigidas por el Municipio en los pliegos de condiciones definitivos y en el
contrato

g) Las demas establecidas por la ley y los reglamentos de la entidad

h) Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud y pension, de
acuerdo con la normatividad que rige la materia

i)  Tramitar oportunamente el pago por parte del Municipio y a favor del contratista

j)  Tramitar las prérrogas y adiciones que fueren necesarias

9.  ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO.

9.1. El Analisis corresgu auiente fue adelantado por la Entidad conforme lo establece el decreto 1082 de 2015
asi:
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13.1.1 PERSONAS NATURALES

Para la verificacion de la capacidad juridica se tendra en cuenta el cumplimiento de los requisitos legales
minimos establecidos en la invitacion publica y el cumplimiento en la presentacion de los documentos y
acreditaciones exigidas. Igualmente, se evaluara la informacion aportada con las propuestas en su coherencia
legal y reglamentaria. Se verificara que las propuestas no estén incursas en las causales de rechazo contenidas
en la invitacion publica. Tan solo seguiran siendo habiles aquellas propuestas que cumplan con dichos
requisitos, las demas seran rechazadas.

Las personas naturales deberan presentar la cedula de ciudadania, registro unico tributario y copia del
certificado de registro o matricula mercantil actualizada expedida por la Camara de Comercio respectiva y con
una antelacién no mayor a 30 dias calendario anteriores al cierre de presentacion de ofertas.

La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones la cual se verificara por parte de la Entidad
con la presentacion de una declaracion de la persona natural en la que certifique que la persona natural no esta
incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

13.1.2 PERSONAS JURIDICAS

Las personas juridicas acreditan su capacidad juridica con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta
(30 dias) calendario anterior a la fecha de presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir
dicho certificado.

La entidad verificara la capacidad juridica de la persona juridica teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

1 Objeto social, para verificar que esta autorizada para cumplir con el cbjeto del contrato.

2 La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta.

3 Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar Ia oferta y obligar a la
persona juridica a cumplir el objeto del contrato.

4, La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones la cual se verificara por parte de la
entidad con la presentacion de una declaraci()n de la persona juridica enla certif que que ni la persona juridica

En caso de oferentes conformados bajo figuras de consorcic, union temporal o promesa de sociedad futura,
cada uno de sus miembros debe aportar esta documentacion.

Ahora el proponente persona natural o juridica o bajo una figura asociativa, conformados bajo figuras de
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, deberan cumplir con los siguientes requisitos de
orden juridico:

1. Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural) o el representante
legal (persona juridica) o persona designada para representarlo, (consorcio o union temporal) o
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apoderado, segun el caso, dentro del plazo y en el sitio fijado. En el evento de suscribirse la propuesta
mediante apoderado, debe anexarse con la carta de presentacion de la oferta el poder debidamente
conferido ante notario plblico o autoridad judicial competente donde se indique expresamente que
cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y en caso de resultar adjudicatario,
suscribir el contrato respectivo.

El objeto social del oferente debe estar relacionada con el objeto del presente proceso de contratacion;
el cual se verificara en el Registro Mercantil (Para personas naturales) o en el certificado de existencia
y representacion legal (personas juridicas), expedido méximo con treinta (30) dias calendario anterior
a la fecha de la entrega de la propuesta.

El proponente o el Representante 1egé! debe encontrarse debidamente facultado para representar
legalmente a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto
de la misma. .

Los proponente._s:\:}uoﬁ deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar, establecidas en la Constitucion Politica o en la ley.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara de Comercio y
su objeto social comprender el objeto del presente proceso de seleccion.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que su objeto social
debe estar relacionado con el objeto del presente proceso de contratacion.

Acreditar, con la certificacion respectiva, estar al dia en el pago a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos laborales y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere
lugar (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas complementarias o modificatorias). En el
caso en que la sociedad no tenga méas de 6 meses de constituida, debera acreditar el pago a partir de
la fecha de constitucion.

La capacidad juridica de las personas naturales se acredita con la presentacion de la copia de la
cedula de ciudadania y presentando una declaracion por escrito en la cual certifique que tiene plena
capacidad y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
con el Estado. -

13.2 DOCUMENTOS JURIZICOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA

La propuesta debe contener los documentos y la informacion que a continuacion se resefian, ademas de los
que se sefales en la invitacion:

Carta de presentacion de la oferta debidamente firmada en original, por la persona natural, el
Representante Legal de la Persona Juridica, persona designada para representarlo (consorcio, union
Temporal) 0 apoderado segun el caso.

Certificado de existencia y representacion legal (Persona Juridica) o certificado de registro mercantil
(Persona Natural) original, segun sea el caso, expedido maximo con treinta (30) dias calendario
anterior a la fecha de entrega de la propuesta y su actividad comercial deberd contemplar y estar
relacionada con el objeto del presente proceso de seleccion, lo anterior a fin de garantizar la idoneidad
en la ejecucion y cumplimiento del contrato.
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Certificacion expedida sobre pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiseal, para persona
juridica y para persona natural debera aportar planillas de pago de los aportes al Sistema de Seguridad
Social

» Certificado del registro Unico tributario RUT actualizado.

e Certificado de antecedentes fiscales, RNMC, disciplinarios, judiciales, REDAM y de delitos sexuales
expedidos por la Contraloria General de la Repblica, La Procuraduria General de la Nacion y la Policia
Respectivamente. La entidad verificara si el oferente es responsable fiscal y sus antecedentes
disciplinarios.

e Copia de la cedula de ciudadania.

e Formato hoja de vida de la funcion puablica debidamente diligenciada persona natural, segin
corresponda. _

e Certificado de no encontrarse incurso en causal de inhabilidad o incm:tv;t.e:9' Hiiidad

e Certificado de no tener multas y sanciones :

13.3 CAPACIDAD TECNICA

Los proponentes acreditaran su capacidad técnica para el presente proceso de seleccion, dando cumplimiento
a los requisitos técnicos del servicio exigido. El proponente debera cumplir con las condiciones técnicas
establecidas por la entidad, so pena de rechazo de la oferta.

13.4. EXPERIENCIA DE CUMPLIMIENTO.

La entidad tendra en cuenta como factor habilitante para la participacion en el proceso de seleccion las
condiciones de experiencia y cumplimiento de los proponentes los cuales no otorgan puntaje y solo se verifican
como CUMPLE o NO CUMPLE.

13.4.1 EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

El proponente debera demostrar la experiencia especifica'minima, mediante !»»rcszntacion de certificaciones
de experiencia adquirida o actas de liquidacion de contratos con entidades ptolicas 2 crivadas en la ejecucion
de tres (3) contratos debidamente ejecutados y terminados y cuyo objeto sea similar y tenga relacion con el
objeto contractual del presente proceso y que sumados den un valor igual o mayor al 100% del presupuesto
oficial del presente proceso de seleccion.

Para efectos de que la oferta sea habilitada debe cumplir con el minimo de contratos exigidos en el presente
criterio de verificacion, las certificaciones de los contratos deberan detallar como minimo los siguientes
requisitos:

¢ Nombre o razén social del contratante.
e Fecha de inicio y terminacion del contrato (dia/mes/afio).
¢ Valor del contrato y adiciones.
» Objeto del contrato el cual deber ser acorde o similar al objeto del presente proceso de seleccion.
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Cada certificacion se analizara por separado. En caso de presentar certificaciones que incluyan adiciones al
contrato principal, se debera determinar su valor y se tendra en cuenta para la sumatoria como un solo contrato.

La Entidad, se reserva el derechc de verificar la idoneidad del contenido de las certificaciones, en caso de que
la informacion no corresponda a la realidad, la entidad realizara las denuncias respectivas.

CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA:
COPIA DE CONTRATOS EJECUTADOS CON EL SECTOR PUBLICO:

Para el caso de contratos ejecutados con el sector publico, se debe anexar copia del
contrato y/o liquidacion-dei'contrato y factura cuando a ello haya lugar. En caso de actas de
liquidacion debe contencr como minimo la siguiente informacion.

a) Objeto del contraic:

b) Valor. '

c) Nombre o razdn social del contratista

d) Nombre o razén social del contratante

e) Fecha de iniciacion y terminacién del contrato.

CERTIFICACIONES DE CONTRATOS EJECUTADOS CON EL SECTOR PUBLICO:

Las certificaciones para el proponente deberan ser expedidas por el jefe de la dependencia
responsable del producto objeto del contrato, o su delegado, en el cual conste la siguiente
informacion:

* Larelacion de cada uno de los contratos
* Nombre del contratante y contratista

* Numero del contrato, s! o tienen.

+  Objeto

* Plazo de ejecuciuit

* Valor finai ejecutzai i

* Fechas de inicio y terminacién

» Persona de contacto para verificacion

CONTRATOS CON ENTIDADES PRIVADAS:

Para el caso de ejecucién de contratos con particulares, le correspondera al oferente
aportar la siguiente informacion:
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- Certificaciones expedidas por el representante legal de la empresa o entidad
contratante en el que se establezca nombre del contratista, niumero del contrato si
lo tiene, objeto del contrato, plazo de ejecucion, valor final del contrato ejecutado,
persona de contacto para verificacion.

- Factura electronica cuando a ello haya lugar, cuando se encuentre obligado a ello
en el RUT.

NOTA: No se aceptan auto certificaciones para acreditar esta experiencia. La experiencia
debe ser resultado de un contrato principal, no se tendran en cuenta certificaciones de
subcontrataciones.

NOTA: EL MUNICIPIO se reserva el derecho de verificar la infi:mcién suministrada por
los oferentes, asi como el derecho de verificar su gjecucion o #xist=zia. Si se advierten
discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL:MUNICIPIO, se rechazara la
propuesta.

14. CRITERIO DE CALIFICACION PARA EVALUAR PROPUESTAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 3.5.3 del decreto 1082 de 2015, el criterio de evaluacion sera
el precio mas bajo.

15. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.

Seran rechazadas las propuestas cuando se presenten los siguientes eventos, y conforme alaley 1882 del afio
2018:

a. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la
Constitucion o la Ley.

e L V2
g tanati

b. Cuando la propuesta sea presentada por persona jundlcamnrte mcapaz paza obtyarse o que no cumpla con todas
las calidades y condiciones de participacion. e ol b

c. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por ei proponente, por si o por interpuesta
persona, en un consorcio, unién temporal o individualmente.

d. Cuando no se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por la persona natural proponente o por el
representante legal de la persona juridica proponente, o cuando ésta no se encuentre debidamente autorizada pera
presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de integracion del consorcio o unidn
temporal, y no se subsane dentro del término concedido para ello.

e. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.
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f. Cuando los precios upiy::ios ofertados superen ios precios unitarios promedio establecidos en la entidad en el
analisis del sector del presente proceso.

g. Cuando la oferta no cumpla con los requisitos minimos de participacion, establecidos en la presente invitacion y
no se subsanen dentro de los términos concedidos para ello por la Entidad, cuando los mismos sean susceptibles
de ser subsanados de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

h. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la invitacion, el Municipio de
Villagarzon podra solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiera lugar, sin que por ello los proponentes pueden
completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

i. Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la verificacion y evaluacion econdmica de las
ofertas.

j- Cuando se presenten inconsistencias ¢ inconformidades entre la informacion o documentacion allegada por el
proponente y lo verificadn ror ia entidad, sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

k. Cuando se compruebe ;2 ¢! proporente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas.

I. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacién inexacta o que
de cualquier manera no correspondan a la realidad.

m. Cuando no se demuestre el pago de los aportes parafiscales o el cumplimiento del contrato de aprendizaje
estando obligado a ello. '

n. Cuando exista 0 se advierta enmendadura o correccién en los documentos presentados y el proponente no lo
haya advertido previamente.

o. Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de liquidacion.
p. Cuando el Valor de la oferta supere el valor del presupuesto oficial establecido por la Entidad.

q. En los demas casos dond: expresamente asi lo indique el presente documento y/o la Ley o decretos
reglamentarios. e

9180 B

16. CRITERIOS DE DESEMPATE

Con el fin de dirimir un empate entre dos 0 més proponentes, se aceptara la oferta presentada primero en el
tiempo, sin perjuicio de aplicar las reglas establecidas en el articulo 2.2.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015

17. LEGALIZACION DEL CONTRATO

Si se suscribe el contrato, el contratista se obligara a la legalizacion y pago de los impuestos legales
correspondientes.
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ESTUDIOS PREVIOS

18. ESTAMPILLAS:

El contratista se obliga al pago de estampillas correspondientes en las cuantlaﬁ r'v*L' ladas para la Entidad de
acuerdo a lo estipulado por el Municipio de Villagarzon.

Atentamente,
QV '3 me
KAROL YISED PORTILLA PABON
Secretario de Gobierno (e
Decreto N°134 del 18/1 1/2024
Nombre Cargo
Proyecto: Laura Legarda Chamorro Profesional de apoyo S.G.M
Reviso: Juliana Chamorro Rodriguez Abogada de Contrataciéri Municipal SGM
Reviso: Camila Bedoya Caicedo Abogada de Contratacion Muricipal SGM
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