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Alcaldia Municipal @i

~de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE } 2

ACTIVIDADES No.

FECHA INFORME 06 DIC 20%

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

110.70.40.3303.2024 DEL 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2024 v

VALOR DEL CONTRATO

CUATRO MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y CINCO MIL
PESOS MCTE ($4.375.000)

CONTRATANTE

ALCALDIA DE YOPAL “

CONTRATISTA

RAFAEL TORRES VARGAS

No. DE IDENTIFICACION

74.859.922

PLAZO DE EJECUCION

DOS (2) MESES Y QUINCE (15) DIAS

SUPERVISOR

ROCIO MOJICA TOSCANO
Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Seguin Decreto
033 DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO

07 DE OCTUBRE DEL 2024~

FECHA DE TERMINACION

21 DE DICIEMBRE DEL 2024~

- PERIODO DEL INFORME

07 DE NOVIEMBRE DEL 2024 AL 06 DE DICIEMBRE DEL 2024\

' OBJETO DEL CONTRATO

"AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA |
ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE
LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS

NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

descritas en el contrato
periodo actual)

(coloque las actividades
que haya ejecutado en el

EVIDENCIAS (Indicar el
medio de verificacién y su
ubicacién fisica y/o virtual que
soporte esta actividad)

EJEC UCION (describa que acciones o

actividades realizo para el cumplimiento de
esta actividad)

1. Registrar y actualizar la informacién
contenida en las plataformas autorizadas
por el MEN y bases de datos de la institucion
educativa asignada, cumpliendo con los
procedimientos vigentes. Producto: 100%
de plataformas del MEN y bases de datos
institucionales actualizados durante el
segundo semestre del calendario escolar
2024. Evidencia: Soporte de actualizacion
de plataformas y bases de datos.

Durante el periodo informado del 7 de
noviembre de 2024 al 6 de diciembre
de 2024, realicé inscripcion de
estudiantes y asignacion de cupos en
plataforma Simat de estudiantes
nuevos de los grados jardin y
transicion matriculados para |la
vigencia 2025, hice registro de
reprobacién de estudiantes de
jornada Unica grados 10° y 11° en
plataforma Simat.

|-

Actividad realizada
virtualmente en
plataforma Simat, anexo
dos folios como
evidencia.

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024
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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD NoO (cologque las actividades

descritas en el contrato que haya ejecutado en el
periodo actual)

EJECUCION (describa que acciones o

actividades realizo para el cumplimiento de
esta actividad)

EVIDENCIAS (Indicar el
medio de verificacion y su
ubicacién fisica y/o virtual que
soporte esta actividad)

2. Recepcionar solicitudes y generar
comunicaciones de informacion relacionada
con las actividades de la institucion de
manera oportuna. Producto: 100% de
solicitudes y comunicaciones tramitadas y
atendidas durante el segundo semestre del
calendario escolar 2024, Evidencia:
Registro de solicitudes y comunicaciones
tramitadas y atendidas, Reporte SAC y
DOCUMENT revisados y tramitados.

Durante el periodo informado del 7 de
noviembre de 2024 al 6 de diciembre
de 20247 tramité las comunicaciones
recibidas en la institucion educativa
provenientes de diferentes entidades
como la secretaria de educacion
municipal entregando listados de
estudiantes asignados y registrados
para los grados transicion y jardin
para la vigencia 2025.

Actividad realizada en
plataforma en secretaria
de la institucion, anexo
como evidencia 4 folios,

3. Generar registros y reportes requeridos
por el rector de la institucién educativa de
acuerdo a las necesidades. Producto: 100%
de los registros y reportes generados de
acuerdo a los requerimientos durante el
segundo semestre del calendario escolar
2024. Evidencia: Formato de control de
Registro y reportes.

Durante el periodo informado del 7 de
noviembre de 2024 al 6 de diciembre
de 2024, generé los reportes e hice
registro de horas extras
correspondientes al  mes de
noviembre de 2024 de la institucion
educativa Megacolegio el Progreso,
diligenciamiento y liquidacion de
horas en jornada regular y jornada
tnica.

Actividad realizada en
secretaria de la
institucion, anexo
formatos jornada regular
3 folios, formatos
jornada unica 2 folios.

4. Atender de forma oportuna y pertinente a
la comunidad educativa que acuda a la
Institucion Educativa. Producto: 100% de la

Comunidad educativa atendidas
oportunamente  durante el segundo
semestre del calendario escolar 2024.

Evidencia: Registro de atencion a la
comunidad y/o registro fotografico.

Durante el periodo informado del 7 de
noviembre de 2024”2l 6 de diciembre
de 2024, atendi de forma oportuna a
padres de familia y comunidad en
general que acuden a solicitar
servicios como expedicién de paz y
salvos, solicitud de retiros de
carpetas, renovacién de matricula de
estudiantes antiguos.

Actividad realizada en
secretaria del colegio,
anexo como evidencia
imagen N° 1y 2 folios.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° Mot al qe‘i“:l;g::“p""de Valor Pagado
SALUD 7947798272 NOVIEMBRE $ 162.500
PENSION 7947798272 NOVIEMBRE $ 208.000
ARL 7947798272 NOVIEMBRE $6.800

DECLARACION: Manifiesto que he cumplide con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte ‘para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.
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Alcaldia Municipal

de Yopal

INFORME DE ACTIVIDADES

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS
f o
Nombre Contratista: RAFAEL TORRES VARGAS Firma <
leentiﬁcaciénz 74.859.922
\__ 7

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.340.946, actuando en mi calidad
de supervisor. del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las
obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucién de cada una de las actividades
del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de

.liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial N° 2 délcontrato, los cuales
han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

N o
FIRMA i \\[. \ &@Q FIRMA

Nomere: | Yo/ L (C—(V\J(O)-ﬁ?\'uﬁlm NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO
{ o \ =

) J { ( CARGO: Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E)
CARGO: PIQ{QY MQL (en \H{ IO

q Segun Decreto 033 DE 2023 SUPERVISORA DEL
CONTRATO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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Actividad 1: Realicé inscripcion de estudiantes y asignacion de cupos en plataforma Simat de estudiantes
nuevos de los grados jardin y transicion matriculados para la vigencia 2025.

WW1E OR E | ' [ B erlura o 1 0 i iones 2025 fantes nuevaos (ND registrados en SIMAT) que van a hacer parte de la
matricul i b :hen ser matriculadas -a tra dulo Estudiantes >> Reglstro de Estudiantes. Si el registro de estos alumnos se va a realizar
esde la tivas, se debe habilitar la VI los establecimient ve (fi el modulo de Administracidn >> permisas Y
privile F i tle wrer | na I atinuidad 202°
| —— §
Usuario: FLOREZ GUERRERO GLORIA AIDEE
. gy Secretaria: YORAL
: STStema lf'l tegrado Calendario: A
.
. de Matr]culas Afio Lectivo: 2024
; Versién: Version 7.0.8.28 generada el 22/02/2023 06:20 PM SIMAT_FRONT_0S

.t INSCRIPCION DE ESTUDIANTES :.

H

L .t INFORMACION DEL ALUMNO .. ]
Tipo RC:REGISTRO CIVIL Nombre LOPEZ SANTAMARIA KYLIAN

Numero ;118579566

Documento DE NACIMIENTO Documento Alumno YEZID

INFORMACION DE LA INSCRIPCION
Nimero de formato: @_'{awa |

Fecha Recepcion *: _—|

(dd/mm/aaaa)
NIVEL ACTUAL : YOPAL

Secretaria ':a m B

Ado: [aozs ]

Fecha Digitacian *:

(dd!mm;aaaa}' B e

[14/11/2008

Grado *: | JRD

Revocacion de
Inscripcion: —

Comentario: i |

Asignada:

INFORMACION DEL ACUDIENTE
Nombre del
e
Teléfono del ———— :
acudiente; 13238152166 ]
INFORMACION ADICIONAL DE MATRICULA
Proviene de sector —
privado: '
Institucion de

[SANTAMARIA ROBLES INGRID YULIETH | correo electrénico:|

Proviene de otro -
municipio:

—

" INFORMACION DE INSTITUCIONES

Recuerde que a través de esta inscripcion puede seleccionar una o varias opciones de establecimientos educativos (los rectores pueden incluir o no su propio
. establecimiento educativo). Digite el codigo DANE o el nombre de| colegio, para lo cual puede tener en cuenta criterios como:

+ Colegios cercanos al lugar de residencia del alumno
+ Colegios cercanos al lugar de trabajo del acudiente
* Colegios donde se encuentren matriculad

+ Colegios que indique el padre de familia.

o familiares de estudiante

h
her

Si tiepe dudas con el codigo DANE de una institucion educativa ingrese por la opcion Buscando Colegio en el médulo de instituciones ¥ consultelo,

[ INSTITUCIONES ENCONTRADAS ]

Nombre Institucion: |

CODIGO_DANE NOMBRE_DE_LA_INSTITUCION RECTOR_INSTITUCION CANTIDAD_SEDES Seleccionar

SEDE MODELD_EDUCATIVO BORRAR

®

1 DANE NOMBRE
INSTITUCION EDUCATIVA

MEGACOLEGIO EL PROGRESO

1 | 185001004492 18500100449201 v | [ EDUCACION TRADICIONAL W |




Actividad 1: Hice registro de reprobacién de estudiantes de jornada Unica grados 10° y 11° en plataforma Simat.

Usuario: FLOREZ GUERRERO GLORIA AIDEE
Secretaria: YOPAL
: Sistema Integrado : Coladnie: A
S IMAT : : Afio Lectivo: 2025
s de Matrlc U|as Vaisins: Version 7.0.8.28 generada el 22/02/2023 06:20 PM
arslon: SIMAT FRONT 21
Ayuda Administr: 3 ihitoria  Instituciane Estuthantes Proyeccione Inscripciones  Matricula Reportes Estrategias Salir
.t Registrar Reprobados :.
i ("\
= IO
2 JNSTITUCION EDUCATIVA k
Nombre Institucién : MEGACOLEGIO EL PROGRESO Cédige DANE :185001004492

Nombre Rector :GLORIA AIDEE FLOREZ GUERRERQ ~ 'Numero de Sedes,

Numero Unico de Identificacién : |
Tipo Documento i SELECCIONE. .. v] Decumento 3
Primer Nombre | Segundo Nombre :
Primer Apellido | | Segundo Apellider— ]
Afio de Reprobacion* i 2124
Grado  DECIMO v | Grupo | |
ALUMNDS

<« <1234 >>>
Heprobar MENSAJE APELLIDOS NOMBRES TIPO_DOC NUM_DOC ESTADO ANO_ESTADO SEDE JORNADA GRADO GRUPO MODELO

INSTITUCION
EDUCATIVA
AGUIRRE KEVIN R MEGACOLEGIO ;
o [T i 2025 ™ -
. ADAN BRANDLEY T 1029649907 PROM 2025 EL PROGRESD UNICA ONCE 1102
- SEDE
PRINCIPAL

INSTITUCION
EDUCATIVA )
CLAUDIA MEGACOLEGIO : EDUCACION

-] 24 ) P f ; i =
BARAJAS DAYANA Tl 1029647590 PROM 2025 EL PROGRESO UNICA ONCE 1101 TRADICIONAL
- SEDE

PRINCIPAL

INSTITUCION

EDUCATIVA
= CALDERON  JOHN ‘ . MEGACOLEGIO . EDUCACION
— BARRERA ALEJANDRO m 1029648658 FPROM 2025 ELPROGRESo UNICA  ONCE 1102 rpanreronaL

- SEDE

PRINCIPAL

INSTITUCION

EDUCATIVA

CARRILLO YARY s SRR MEGACOLEGIO
SANCHEZ NORALBA TI 1090252198 PROM 2025

EDUCACION
TRADICIONAL

. EDUCACION
ELPROGRESO UNICA  ONCE 1100 ouereronaL

- SEDE
PRINCIPAL
INSTITUCION
EDUCATIVA
MEGACOLEGIO
EL PROGRESO
- SEDE
PRINCIPAL

INSTITUCION
EDUCATIVA
CASTRO SARA R MEGACOLEGIO .
a RODRIGUEZ DANIGSA i 1029646616 PROM 2025 EL PROGRESO UMICA  ONCE 1101
- SEDE
PRINCIPAL

INSTITUCION

EDUCATIVA

CESPEDES  SAMUEL . Caarana Sroe MEGACOLEGIO

MRz by T 1029649954  PROM 2025 El PROGRESG
- SEDE

PRINCIPAL

CASTRO DANNY
CATIMAY XIMENA

EDUCACION

UNICA ONCE 1101 TRADICIONAL

TI 1118543261 PROM 2028

EDUCACION
TRADICIONAL

EDUCACION

UNICA ONCE 1101 TRADICIONAL




Actividad 2: Tramité las comunicaciones recibidas en la institucién educativa provenientes de diferentes
entidades como la secretaria de educacion municipal entregando listados de estudiantes asignados y
registrados para los grados jardin para la vigencia 2025.

weaisa municival \FQEY COMUNICACION OFICIAL

de Yopal

A
%

410,215,140

Yopal, 07 de noviembre de 2024

Rectora

IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
GLORIA AIDE FLOREZ GUERRERO
lemegacolegio2013@autlook.com
Yopal, Casanare

Asunto: Relacién de nifias, nifios inscritos y asignados en la IE MEGACOLEGIO EL
PROGRESO, para ingreso a la educacién oficial, Jardin vigencia 2025,

Cordial Saludo Licenciada Gloria Aide:

De manera atenta y en cumplimiento a lo establecido en el Capitulo 5, numeral 4 de la
Resolucién Nacional No. 005862 del 29 de abril de 2024, expedida por el Ministerio de
Educacién Nacional y la Resolucion Municipal No. 0661 del 6 de junio del 2024 y alo
determinado en el procedimiento MI2PR41 - Asignar cupos, se adjunta archivo con la relacién
de los 13 nifios y nifias a quienes se les asignd cupo para el grado de Jardin en la IE
MEGACOLEGIO EL PROGRESO. Los nifios vy nifias se encuentran inscritos en plataforma
- SIMAT, se debe continuar con la etapa de asignacion de sede, jornada y grupe, consecuente
el registro de matricula en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT.

De otra parte, me permito solicitar que, si en el proceso de matricula se evidencia que, para
conseguir el cupo en ésta institucién educativa, el padre de familia o acudiente suministré
informacién falsa, inconsistente o con documentacion adulterada a la Secretaria de-Educacian,
se anule la asignacion del cupo e informe a la Secretaria de Educacién y al padre de familia
que debe realizar una nueva solicitud en otro establecimiento educativo. Se adjuntan los 13
formularios con sus documentos de soporte.

Sin otro particular,

Atentamente,

~A\MEGACOLEGIO EL PROGRESO

&) ) -cgtsnuam:
némmo:wd

HOrA.__{-000™M
FECHA._S NN 2024

DAVID FEDERICO DIAZ SANCHEZ
Secretario de Despacho
Secretaria de Educacion Municipal
TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345913

CODIGO: AP4-FOB Margue s2g0n corresponde: Dependendas Palacs Municipal cpodn ). Seass Extemas opodn 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL - CASANARE Cidgo Pasiai 852001
FECHA DE APROBACION: 28/08/2024  wionyope-cananiors gov co Em: confpctence @vcpa-casanare oov. o0

Pacira 10e1 LAT-0969




Actividad 2: Tramité las comunicaciones recibidas en la institucién educativa provenientes de diferentes
entidades como la secretaria de educacién municipal entregando listados de estudiantes asignados y
registrados para los grados jardin para la vigencia 2025.

LISTADO DE NINOS Y NINAS INSCRITOS Y ASIGNADOS GRADO JARDIN g

. i e

INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO

TOTAL OFERTA PROYECTADA PARA 2025 58

TOTAL SOLICITUDES 13

TOTAL CUPOS ASIGNADOS 13

TOTAL CUPOS DISPONIBLES 45

TOTAL CUPOS NO ASIGNADOS 0

CUPOS EDUCATIVOS PARA JARDIN 45

No ]APELLIDOS Y NOMERES No. DOC INSTITUCION EDUCATIVA ASIGNADA
v 1 |BOLIVAR PINEROQS LUAN PABLO ® | 1222137854 [IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
v 2 |CATIMAY VEGA JULIAN ALEXIS e | 1222137989 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
J 3 |FUENTES LOPEZ HANNA ISABELLE ® | 1222136866 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
J 4 |FUENTES LOPEZ HELLEN GISELLE *| 12222138867 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
V5 |GAMARRA CARRASQUERA BETSY LILIANA s| 1118579802 IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
J & |[LARA SIBOYO KAREN LUCILA @| 1222138313 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
J7  |MARQUES GALINDO MIA ISABEL o| 1118580125 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
\J 8 |MARTINEZ VARGAS DAILYN YARELS ®| 1222137552 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
J g [NAVAS CERON ANGEL SANTHYAGO #| 1222138945 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO

N 10 |NOVA QUINQUIVE JOHAN ALEXANDER ®| 1222136862 [IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
J 11 [PONGUTA URBANO IKER GAEL = | 1118578331 |[IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
J 12 |RAMOS SANCHEZ EYTHAN ALEXANDER # 1222138491 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
J13 [ROSAS CANO LIAN MATHIAS *| 1118580162 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO

CODIGO MI2-F282
VERSION 2
FECHA DE APROBACION 18/07/2024 Pagina 1 da 1 LAT-0969




Actividad 2: Tramité las comunicaciones recibidas en la institucién educativa provenientes de diferentes
entidades como la secretaria de educacion municipal entregando listados de estudiantes asignados y
registrados para los grados transicion para la vigencia 2025.

Alcaldia Municipal m COMUNICACION OFICIAL

de Yopal

410.215.140

Yopal, 07 de noviembre de 2024

YOPILZ4EEDI643T
Rectora '

IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
GLORIA AIDE FLOREZ GUERRERO
iemegacolegio2013@outlock.com
Yopal, Casanare

Asunto: Relacion de nifias, nifios Inscritos y asignados en la |[E MEGACOLEGIO EL
PROGRESOQ, para ingreso a la educacién oficial, Transicién vigencia 2025

Cordial Saludo Licenciada Gloria Alde:

De manera atenta y en cumplimiento a lo establecido en el Capitulo S, numeral 4 de la
Resolucién Nacional No. 005862 del 29 de abril de 2024, expedida por el Ministerio de
Educacion Nacional y la Resolucién Municipal No. 0661 del & de junio del 2024 y a lo
determinado en el procedimiento MI2PR41 - Asignar cupes, se adjunta archivo con |a relacidn
de los 7 nifios y nifias a quienes se les asignd cupo para el grado de Transicién en la IE
MEGACOLEGIO EL PROGRESO. Los nifios y nifias se encuentran inscritos en plataforma
SIMAT, se debe continuar con la etapa de asignacion de sede, jornada y grupo, consecuente
el registro de matricula en el Sistema Integrado de Matricula SIMAT.

De otra parte, me permito solicitar que, sl en el proceso de matricula se evidencia que, para

- conseguir el cupo en ésta institucién educativa, el padre de familia o acudiente suministrd
informacidn falsa, inconsistente o con documentacién adulterada a la Secretaria de Educacion,
se anule la asignacion del cupo e informe a la Secretaria de Educacidn y al padre de familia
que debe realizar una nueva solicitud en otro establecimiento educativo. Se adjuntan los 7
farmularios con sus documentos de soporte.

Sin otro particular.

Atentamente,
MEGACOI.EGIU EL PRDG RESD

m.m’éa@, Aewes

HORA:
FECHA
DAVID FEDERICO DIAZ SANCHEZ
Secretario de Despacho
Secretaria de Educacidn Municipal
TELEFOMO COMMUTADCR, (B0 + B) 6345313
cODIGD: AP4-FDY Marmgue sagin comespends; Depandencias Palpoo Municipsl cpadn 1. Sades Extemnas ooodn 2

VERSION: 11 DAGONAL 15 N* 15:21 YOPAL — CASANARE Codge Postal 850001

FECHA DE APROBACION: 26/08/2024  wuwveoa-cassnare gov.co Emal gontpctencaSveop-cnsotre gov
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Actividad 2: Tramité las comunicaciones recibidas en la institucion educativa provenientes de diferentes
entidades como la secretaria de educacion municipal entregando listados de estudiantes asignados y
registrados para los grados transicion para la vigencia 2025.

LISTADO DE NINOS Y NINAS INSCRITOS Y ASIGNADOS GRADO TRANSICION 5.2

e 8
INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO

TOTAL OFERTA PROYECTADA PARA 2025 100

TOTAL SOLICITUDES 7

TOTAL CUPOS ASIGNADOS T

TOTAL CUPOS DISPONIBLES 35

TOTAL CUPOS NO ASIGNADOS 0

CUPOS EDUCATIVOS PARA TRANSICION a5

No APELLIDOS Y NOMBRES No.DOC | INSTITUCION EDUCATIVA ASIGNADA
/1 |ACOSTA AGUIND OSCAR ALEJANDRO o 1118578875 IIE MEGACOLEGIO EL PROGRESO

v'2 |AMADO GUEDEZ ANGEL GABRIEL 1116823677 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO

L ]
/3 |OCHOA BRITO VALERY ANTONELLA o | 1118579721 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
/4 |OLIVERO URBINA HOLIANA MICHELL o | 1118578284 [IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
v'5s |SAMPER BOLANOS HARQLD YESID +»~ . | 1081840206 [IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
L
-

v |VELASQUEZ CAMARGO DIEGO ALEJANDRO 1222134727 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO
<7 |VIAZUS RUIZ ERICK DAVID 1222134750 |IE MEGACOLEGIO EL PROGRESO

CODIGO MI2-F282
VERSION 2
FECHA DE APROBACION 18/07/2024 Pagina 1 de 1 LAT-0569




Actividad 3: Generé los reportes e hice registro de horas extras correspondient_es a!l'mes de noviembre de
2024 de la institucion educativa Megacolegio el Progreso, diligenciamiento y liquidacion de horas en jornada
regular.

DEPARTAMENTO DE CASANARE - MUNICIPIO DE YOPAL
INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO LL PROGRESO COT"\ (<]

Plantel oficial con registro DANE 185001004492 NIT 900607903-7 y reconocido oficialmente en los Niveles de Educacién Pre-escolar, Bisiea y
Media Académica segun Resolucion No. 1260 Del 7 de noviembre 2012

Yopal 26 de noviembre de 2024

HoPu24 £R 11324

Mg. ALGALDIA DE YOPAL
DAVID DIAZ SANCHEZ SECRETARIA OE EDUCAC
Secretario de Educacion Municipal

Ciudad

Asunto: Horas extras jornada regular

4 Cordial saludo

Respetuosamente me permito adjuntar formato horas extras jornada regular de la IE
Megacolegio E! Progreso correspondiente al mes de noviembre de 2024, para su
conocimiento vy fines pertinentes.

Anexo: 2 folios.

Atentamente

Elaberd: Rafael Tormres Vargas
Cargo; Auxilisr Administrative

CALLE 44 N° 8 - 40 Barrio El Progreso Yopal Casanare - Te! 56333300
E-Mail: lemegacolecio2013@outlook.com
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| . DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA _ : i
INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO ’ e O
NOMBRES Y APELLIDOS CTE"L“RECTDR: N" RESOLUCION ACADEMICA: PERIODD REPORTADO HEXTRAS:
GLORIA AIDEE FLOREZ GUERRERO 04 DE JULIO 12 DE 2024 B o ;";m""::;’“e e 2004
. TOTAL H.E
No. NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION CARGO Esgﬁt:‘:)ﬁﬂ SE::.::EES AS?;IE:DSQS SHE P:R:i:“(:1 ;g;‘:‘;‘:f_ # SEMANAS i;iCB
. 1 |ROLANDO ENRIQUE ACOSTA PEREZ 79.884.732| DOCENTE | 2AE 25 | C.NATURALES 3 3 4 9
' 2 |MARLI PAOLA BARRERA GIL 1.118.539.699| DOCENTE|  2AE 24 | C.NATURALES |2 2 4 6
| 3 [NANCY FABIOLA CHAPARRO LOPEZ 46.376.266| DOCENTE| 3B 24 QUIMICA 2 2 4 3
F 4 [FABIAN ALEXANDER MORALES R. 7.179.250| DOCENTE|  2AE 25 | C.NATURALES [ |- 3 3 4 9
"5 |ANA ELSA SEPULVEDA CARO 46.671.566| DOCENTE|  3AM 8 | C.NATURALES |8 ] 8 4 2
& |CRISS DAHIANA LAVERDE TORRES 33.481.365| DOCENTE|  2BE 24 ESPAROL 12 2 ¢ 6
7 |DIANA MARCELA RODRIGUEZ SUAREZ | 1.092.155.466| DOCENTE|  2A 24 . | INFORMATICA |2 2 4 4 1
& |GONZALO GALINDO MUNOZ 4.293.560| DOCENTE|  2AE 2 ESPANOL |2 2 4 6
9 |JUSTO GERMAN LADINO SIABATO 79.826.395| DOCENTE | 2AM 24 | maTEMATICAS 2 2 4 6
10 | JUAN JOSE ARIAS GIRALDO 1.094.957.072| DOCENTE| 24 25 | MATEMATICAS |3 3 4 9
11 [JOSE HENRY GARCIA MOLINA 7.165.141] DOCENTE| 14 25 | MATEMATICAS |3 3 4 9
12 [FREDDY ANTONIO CHACON PERA 1.118.539.311| DOCENTE|  2AE 24 | MATEMATICAS 2 2 4 6
13 |WILLIAN ROGELIO ARENAS GARZON 1.173.925[ DOCENTE| 14 25 | Eeo.armistica | | [4 1 4 2
14 [JOSE ALBERTO SILVA GIL 4.120.800{ DOCENTE |~ 3A_ 24 ETICA |2 2 4 6

CODIGO: MI2-F223
SWELEEY 11 G R S e e e E i Geema’ 1 - L e —
FECHA DE APROBACION. 16/07/2024 Pégina 1 de 2
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: DATOS DELAINSTITUCION EDUCATIVA i
INSTITUCION snucmw:\;[ ) MEGACOLEGIO EL PROGRESO ‘ HCADE EAIACOn
NOMBRES Y APELLIDOS DEL RECTOR: N* RESOLUCION ACADEMICA- PERIODO REPORTADO H.EXTRAS:
GLORIA AIDEE FLOREZ GUERRERO 04 DE JULIO 12 DE 2024 % octubre 22 de novierbre de 2024
(4 semanas)
- HE POR GRADO TOTAL H.E
No NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION CARGO GRADO HORAS AREAS TOTAL HE # SEMANAS EFEC.
ESCALAFON | SEMANALES ASIGNADAS sl71als]10]44 SEMANAL TRAB

15 [DARLY XIMENA SILVA FETECUA 1.057.582.616| DOCENTE | 2A 24 INGLES |2 2 4 6
.16 [OLGA MILENA RESTREPO AGUDELO 42,106,200 DOCENTE |  2A 24 INGLES |2 2 4 6

17 [JULIA ANGELICA ZULETA ROLDAN 52.273.356| DOCENTE| 38 2% INGLES 2 2 4 §

18 |CAROLINA MARIA GOMEZ FONSECA 46.376.708| DOCENTE |  3AM 26 C. SOCIALES 4 4 4 13
19 |ANA SULAY ARCOS PACHECO 40.037.538| DOCENTE|  2CE 2 C. SOCIALES 3 3 4 9
20 [CAROLINA MARTINEZ CARDONA 24814.429| DOCENTE| 38 4 fecwrormaTicf | |4l 4 4 13
21 [GERMAN ANTONIO MENDEZ AMEZQUITA 7.062.518| DOCENTE | 24E 2% ED. FISICA IE 2 4 6
22 |SANDRA MILENA ORTIZ MATIZ 46.381.430) DOCENTE|  2A€ 24 [eCINFORMATICA |2 ? 4 6
23 [GONZALO MENDOZA ROJAS 74.860.809| DOCENTE|  3A 2 [ecFormaTicd | |2 2 4 6

/ . F) L1
I / 4)*—-« -
TOR
————
e
CODIGO: MI2-F223
HEBSION:,S e _ 2 N — T sy
. FECHA DE APROBACION: 16/07/2024 Pagina 2 de 2
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Actividad 3: Generé los reportes e hice registro de horas extras correspondi_ent_es gl_ mes de noviembre de
2024 de la institucion educativa Megacolegio el Progreso, diligenciamiento y liquidacién de horas en jornada
unica.

- DEPARTAMENTO DE CASANARE - MUNICIPIO DE YOPAL CqVNCI
@‘é INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO

Plantel oficial con registro DANE 185001004492 NIT 900607903-7 ¥y reconocido oficinlmente en log Niveles de Educacién Pre-escolar, Bisica ¥
et z Media Académica segin Resolucién No. 1260 Del 7 de noviembre 2012

Yopal 26 de noviembre de 2024

"\oP2024 EROLIRD
Mg. ~LCALDIA DE YOPAL
DAVID DIAZ SANCHEZ SECRETARIA DE EDUCACION
S_ecretarjo de Educacion Municipal RECIBIDC
Ciudad FECHA [ -
HORA = |
e ____L.Lw.__._

Asunto: Horas extras jornada Unica ) . ‘
Cordial saludo

Respetuosamente me permito adjuntar formato de horas extras jornada Unica de la IE

Megacolegio El Progreso correspondiente ai mes de noviembre de 2024, para su
conocimiento y fines pertinentes.

» La docente Carolina Maria Gémez Fonseca labora las horas de jornada Unica los [
dias lunes. '

> El docente Guido Arnoldo Rodriguez Tarrente labora las horas de jornada unica
los dias lunes, martes, miércoles, jueves y viernes,

Anexo: 1 folio.

Atentamente

Elgbors:  Rafael Torres Vargas
Carge Auxifar Administrativo

CALLE 44 N° 8 - 40 Barrio El Progreso Yopal Casanare - Tel 6333300
E-Mail: lemeoaceleqin?013@outicok.com
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DATOS DELAINSTITUCION EDUCATIVA
INSTITUCION EDUCATIVA: MEGACOLEGIO EL PROGRESO FECHA DE REALIZACION
NOMBRES Y APELLIDOS DEL RECTOR: | N RESOLUCION ACADEMICA: PERIODO REPORTADO H EXTRAS:
GLORIA AIDEE FLOREZ GUER RERQ | 04 DE JULIO 12 DE 2024 28 de oclubre al 22 de noviembye de 2024
GRADO HORAS AREAS HEPORGRADO [ yorarpg | 4  |TOTALHE
No. NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION [ CARGO | .t "o | cemmnaes ASIGNADAS  [=T=ToToTroTrr] SEMANAL | sewanss EFEC.
TRAB
1 |YEN| PAOLA RODRIGUEZ AREVALO 24019400 DOCENTE 28 5 PREESCOLAR 5 4 14
2 (KAREN JULIETTE JIMENEZ LESMES 33378230( DOCENTE 2hE 5 PREESCOLAR 5 4 15
3 |EDILMA VARGAS LEON 23588931 DOCENTE 2A ] PREESCOLAR il q 8
4 [ANGELICA TATIANA RODRIGUEZ V., 1116042361] DOCENTE A 5 PREESCOLAR 5 4 15
5 INELCY PAULINA RODRIGUEZ AVELLA 46373239| DOCENTE | - 2A. § JARDIN 5 4 15
& |MAYERLIN VARGAS L_EON 23589139 DOCENTE 2 5. JARDIN 5 4 15
7 |LILI JOHANA GARCIA PEREZ 40186303 DOCENTE 2A 5 JARDIN il 4 15
8 |CAROLINA MARIA GOMEZ FONSECA 46376708 DOCENTE | 3AM g I TECHIOAEN 3 3| 4 8
= TURISMO
. i TECNICA EN
9 |GUIDO ARNOLDO RODRIGUEZ TORRENTE 79270098 POCENTE 2AE 7 PROGRAMACIO 413 7 4 24
10
11 .
/%‘jéﬁ
’ ECRECTOR |
A A——
P :
CODIGO: MIZ-F224 .
VERSION:5.  — . - s . : ey - i e e =m s
FECHA DE APROBACION: 16/07/2024 Pagina 1 de 1

€ PEPIANOY

.
.

‘eolun epeusol

ua seioy ap uowepinbil A ojusiwerouabijp ‘osaiboid |o oibajooeba|y BAIlEINPS UGONISUI B 3P $20T

ap 2JqWSIAOU 3p SaW [B SajuaIpuodsaliod seljxa seioy ap oxsibal 821y @ sapodal so| a18uUaD



NOMBRE: RAFAEL TORRES VARGAS
C.C N°: 74.859.922
N° CONTRATO: 110.70.40.3303.2024 DE 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2024

INSTITUCION: MEGACOLEGIO EL PROGRESO
PERIODO: 07 DE NOVIEMBRE DE 2024 AL 06 DE DICIEMBRE DE 2024

INFORME No: 2

Actividad N° 1 - Imagen 1: Atendi de forma oportuna a padres de familia y comunidad en general que acuden
a solicitar servicios como expedicion de paz y salvos, solicitud de retiros de carpetas, renovacion de matricula

de estudiantes antiguos.




Actividad 4: Atendi de forma oportuna a padres de familia y comunidad en general que acuden a solicitar
servicios como expedicién de paz y salvos.

PAZY SALVO
. i
Naia ) La |.E MEGACOLEGIO EL PROGRESO, Plante! oficial con reglstro DANE 185001004492 NIT 800607903-7 y
— ido ofi en los Niveles de Educacion Pre-escolar, Bisica y Media Académica segun Resolucio

No. 1260 Del 7 de Noviembre 2012

H A C E C O NS T AR

Que |2 alumna, NOHELIA SHARIANNY APONTE MORENO, Identificada con PPT. 5378634 expedida en Bogoté - Bogotd D.c,
matriculada en este Plantel Educativo en el grado: QUINTO - C. Afio lectivo: 2024. Se encuentra a Paz y Salvo por todo concepto con
esta institucian,

FIRMAS

A 4 . Er_- _A mgﬂzno c:%‘-' < g‘pg@

Lic. GLORLA ALDEE FLOREZ Ceerr o LEYDI DAYANA PIRABAN
et Lic. ANGELINO ARIZA CASTRO g
Mocions COCRDINACION DE CONVIVENCIA — SECRETARIA
/ 77 i o
§7N 1 7

1 . f— T S
| - e ——— - - i

BIBLIOTECA

) {F’;nr; ?cnamnda se fima en la cludad de Yopal (Casanare), a los doce (12} dias del mes de noviembre del afic des mil veinticuatra
4),




Actividad 4: Atendi de forma oportuna a padres de familia y comunidad en general que acuden a solicitar

servicios solicitud de retiros de carpetas.

FORMATO RETIRO ESTUDIAI\IITES ANO LECTIVO 2024

DATOS

PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTE

CEDULA DE CIUDADANIA
CORREO ELECTRONICO

NOMBRES Y APELLIDOS DEL ACUDIENTE '

AW ST URIEY

A R T

NUMERO DE CELULAR

EIuLIAS*i?} ¢

DIRECCION DE RESIDENCIA

calle € Wowué Y |'5§

DATOS DEL ESTUDIANTE

NOMBRES Y APELLIDOS ESTUDIANTE

: 19:501“: '&Q.Jﬂu&

Crxot

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

VR S 346 |
INSTITUCION EDUCATIVA Hege  eoleyio
GRADO QUE CURSA .
ANO 2o 2y

4

e —

DESCRIBA EL MOTIVO DE RETIRO DEL ESTUDIANTE

QC)* M(_Q&‘un : &u:_

(L Coren P ¢ mluﬁ*ﬁ

f».m\_(_ ‘U

FECHA DILIGENCIAMIENTO [ @z 17 -

>-~., |FIRMADEL AcUniENTE |00 |




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

= &0 SOPORTE DE PAGO GENERAL ¢ Bunco Cajasocial | |8
: peey-ti-
Bk BEL APDHT TATOS GENERALES OF LA FLANELA
THO DERTRICACON TEDUAA DL CUDADANIA  NUMERD DE IDENTE AN 7485022 || e PLARILA T94TTEITD 10 D ANILLA L
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——a— TOTAL APORTES A PENTION == = §
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A T PORVEN 1 L] I § 308 onf i i 1 54
GTALES:
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[COTZANT [ I
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LGS | B 1 1 [T 1 iq 1 iq 363 50 Ty 54 TR 14 3 K5
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‘E DEPARTAMENTO DE CASANARE - MUNICIPIO DE YOPAL
INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL PROGRESO
Plantei oficial con registro DANE 185001004492 — NIT 800607903-7 y reconocido oficialmente en los Niveles de Educacion
gy <.---t"/ Preescolar, Basica y Media Académica segun Resolucion No, 1260 Del 7 de noviembre 2012

LA SUSCRITA RECTORA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MEGACOLEGIO EL
PROGRESO

CERTIFICA

Que RAFAEL TORRES VARGAS, identificado con C.C. N° 74.859.922 de Yopal
Casanare, prestd sus servicios en nuestra institucién educativa MEGACOLEGIO EL
PROGRESO, OBJETO: DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION,
RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS
PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E
IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO
DE YOPAL segun contrato de prestacién servicio de apoyo a la gestion No.
110.70.40.3303.2024 de la Alcaldia Municipal, desde el dia 7 de noviembre de 2024
hasta el dia 6 de diciembre de 2024,/desarrollando las siguientes actividades:

ITEM ACTIVIDADES

Registrar y actualizar la informacién contenida en las plataformas autorizadas
por el MEN y bases de datos de la institucion educativa asignada, cumpliendo
con los procedimientos vigentes. Producto: 100% de plataformas del MEN y
bases de datos institucionales actualizados durante el sequndo semestre del
calendario escolar 2024. Evidencia: Soporte de actualizacion de plataformas
l y bases de datos.

’ Recepcionar solicitudes y generar comunicaciones de informacién relacionada
con las actividades de la institucién de manera oportuna. Producto: 100% de
solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas durante el segundo
semestre del calendario escolar 2024. Evidencia: Registro de solicitudes y
comunicaciones tramitadas y atendidas, Reporte SAC y DOCUMENT revisados
y tramitados. !
Generar registros y reportes requeridos por el rector de la institucién
educativa de acuerdo a las necesidades. Producto: 100% de los registros vy
3 |reportes generados de acuerdo a los requerimientos durante el segundo
semestre del calendario escolar 2024. Evidencia: Formato de control de
Registro y reportes.

Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda
a la Institucion Educativa. Producto: 100% de la Comunidad educativa
atendidas oportunamente durante el sequndo semestre del calendario escolar
2024. Evidencia: Registro de atencidén a la comunidad y/o registro fotogréfico.

La anterior certificacion se expide en Yopal - Casanare, a los seis (6) dias del mes de
diciembre de 2024.

ERO

DIRECCION: CALLE 44 No. 8-40 BARRIO EL PROGRESO - Tel - 6333300
CORREOQ: iemegacolegio2013@outlook.com




RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES

Secretaria de Educacion Municipal de Yopal

S R TOERL

1. DATOS GENRALES ESPACIO SELLO
DEPENDENCIA / SECRETARIA |SECRETARIA DE EDUCACION

NOMBRES Y APELLIDOS RAFAEL TORRES VARGAS

TIPO Y NUMERO DOCUMENTO DE

BERTIGAL CC 74.859.922

PAL
TELEFONO DE CONTACTO 321 2071601 ALCALDIA BE TFU “ON
ECRETARIA DE EDUCA
NUMERO DE CONTRATO 110.70.40.3303.2024 RE \ ,+ tD G %
| L- n %’1
L/ =IARA. .- —

NUMERO DE INFORME 2 A _lam.G

NUMERO ENTRADA ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

£z : L 2. DEVOLUCION DE INFORME oA e RagEE L
FECHA DEVOLUCION OBSERVACIONES NUEVA FECHA DE RADICACION
Reviso: FIRMA:

MI2-F264 =
Fecha: 25/10/2021 LSS
Versién: 1 Paginaldel e
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