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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Juan de Pasto, 4 de diciembre de 2024

Sefior (a)
DIANA MARIA GUERRERO PEREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1. PCCNTR 5808410
COORDINADOR ACADEMICO
SENA Regional Narifio
Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucidon

Referencia: No 5808410 del ano 2024

Jorge Mauricio Betancourth Pérez, identificado con la cédula de ciudadania No0.98.389.754
de Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en programas especiales, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe

de actividades realizadas en el mes de septiembre de 2024, objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS ONCE PESOS M/CTE.
(540.785.311). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Nueve (9) pagos iguales por los meses de febrero a octubre de 2024, por valor de CUATRO
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA'Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA'Y CINCO PESOS
M/CTE. (S 4.465.545) cada uno. b) Un pago final por valor de QUINIENTOS NOVENTA Y
CINCO MIL CUATROCIENTOS SEIS PESOS M/CTE. (5595.406) que se cancelard en el mes de

noviembre de 2024.

Las partes convienen adicionar el valor del contrato de prestacién de servicios de la

referencia en la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS TREINTA MIL CUATROCIENTOS
1
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SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE. (S 2.530.476), en consecuencia, se modificara el valor y la
forma de pago la cual quedara a Valor y Forma de Pago: El valor total del presente contrato
es maximo de CUARENTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS QUINCE MIL SETECIENTOS
OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE. (S 43.315.787), Esta suma sera pagada por el SENA al
contratista de la siguiente manera: a) Nueve (9) pagos iguales por los meses de febrero a
octubre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS PESOS M/CTE.($4.465.545) cada uno. b) Un pago final por valor de TRES
MILLONES CIENTO VEINTICINCO MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS M/CTE.

(53.125.882) que se cancelara en el mes de noviembre de 2024.

Clausula primera Prorroga: Las partes convienen prorrogar el plazo de ejecucién del
contrato de prestacion de servicios CO1. PCCNTR. 5808410 hasta el 4 de diciembre de 2024,
En consecuencia, se modifica el plazo del contrato establecido En el contrato electrénico el
cual quedara asi: Plazo Hasta el 4 de diciembre de 2024. Clausula segunda: las partes
convienen adicionar el valor del contrato de prestacion de servicios de referencia en la suma
de UN MILLON NOVECIENTOS TREINTA'Y CINCO MIL SESENTA Y NUEVE PESOS (1.935.069),
en consecuencia, Se modificara el valor y la forma de pago. Valor y forma de pago: El valor
del total del presente contrato serd de CUARENTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS ($45.250.856). esta suma serd
pagada Por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 10 pagos iguales por los meses
de febrero a noviembre por un valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y
CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($4.465.545) cada uno. B) un
ultimo pago. Por valor de. QUINIENTOS NOVENTA'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS SEIS PESO
M/CTE.

Plazo: Serd hasta el 4 de diciembre de 2024.
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OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de EMPRENDIMIENTO aportando
en la planeacidn, ejecucion, evaluacién y mejora continua de los procesos de formacién
y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccion
de Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional del programa SER, en los municipios de

cobertura del Centro Internacional de Produccion Limpia Lope durante la vigencia 2024

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

formacién en emprendimiento
haciendo uso de la estrategia
pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad
de atencidn sincroénica -
asincrénica de acuerdo con los
procedimientos de la Direccion
de Formacidn Profesional
Integral y los lineamientos de la
Direccién de Empleo y Trabajo y
lo establecido en la guia para la
ejecucion del programa SER en

el SIGA.

de las acciones de
formacion de 2024

Entrega de portafolio de
instructor

Documentos entregables
de asesoria en
Asociatividad,
Cooperativismo; y
capacitaciones dentro de la
ruta 1y ruta
3/CAMPESENA

Entrega de ocho Proyectos
productivos rurales
vigencia 2024

Entrega de ocho
estructuras de seguimiento

integradas vigencia 2024.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Cumplir el objeto del contrato Instructor en el 4rea de Simulador del programa
en el Centro Lope y Municipios | emprendimiento programa | SER 2024
del area de influencia. SER 2024.

2 Ejecutar las acciones de Entrega de informes finales | Portafolio de evidencias

2024.

OneDrive programa SER
2024

Plataforma Sofia Plus
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Articular con los instructores
técnicos para realizar el
alistamiento integral de los
procesos de formacién para el
desarrollo de las competencias
de emprendimiento y
construccidn del modelo de
negocio con las herramientas
establecidas en el protocolo de
atencidn definido por la
Coordinacion SER.

Elaborados con el equipo
de instructores de
emprendimiento e
instructores técnicos de las
diferentes redes, la
planeacion pedagdgica,
guias de aprendizaje,
material de apoyo para las
formaciones y demas
entregables del programa
SER

Documento de trabajo
en portafolio de
evidencias 2024.
OneDrive

Brindar la atencién requerida a
grupos y organizaciones rurales,
comunitarias, campesinas
asignadas y beneficiarias del
servicio de acompafamiento en
las areas comercial y de
asociatividad, de acuerdo con el
plan de accién concertado para
la puesta en marcha de la
unidad o proyecto productivo y
el protocolo de atencién
definido por la Coordinacion
Nacional SER.

Entrega de informes finales
de las acciones de
formacion de 2024

Entrega de portafolio de
instructor

Documentos entregables
de asesoria en
Asociatividad,
Cooperativismo; y
capacitaciones dentro de la
ruta 1y ruta
3/CAMPESENA

Entrega de ocho Proyectos
productivos rurales
vigencia 2024

Entrega de ocho
estructuras de seguimiento
integradas vigencia 2024.

ONE drive, correo
electrénico y Sofia plus

Brindar a los grupos y
organizaciones rurales,
comunitarias y campesinas
beneficiarias el servicio de
acompafiamiento técnico
necesario para la formulacién
de proyectos productivos
asociativos y comunitarios a fin
de que sus propuestas rednan
las condiciones requeridas para
ser sometidas a consideracion

Entrega de informes finales
de las acciones de
formacion de 2024

Entrega de portafolio de
instructor

Documentos entregables
de asesoria en
Asociatividad,

Cooperativismo; y

ONE drive, correo
electronico y Sofia plus
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en las convocatorias
institucionales y externas en
temas de acceso a mercados
y/o fuentes de financiamiento.

capacitaciones dentro de la
ruta 1y ruta
3/CAMPESENA

Entrega de ocho Proyectos
productivos rurales
vigencia 2024

Entrega de ocho
estructuras de seguimiento
integradas vigencia 2024.

Apovyar la organizacion de
eventos para la participacién de
unidades productivas en
actividades de comercializacion,
rutas de aprendizaje
(incluyendo mecanismos
virtuales), gestion empresarial y
financiera cuando se requiera,
asi como las actividades de
fomento realizadas por el
programa de Emprendimiento
SENA.

Esta actividad se
desarrollara durante el
proceso de ejecucion de la
formacién y asesoria a las
unidades Productivas de la
ruta 1, Programa Sena
Emprende Rural

ONE drive, correo
electrénico y Sofia plus

Gestionar alianzas con entes
territoriales, organizaciones
privadas, organizaciones
sociales o no gubernamentales,
gue permitan la identificacidon y
canalizacidn de recursos para el
apalancamiento de los
proyectos y unidades
productivas escalables.

Esta actividad se
desarrollara durante el
proceso de ejecucion de la
formacién y asesoria a las
unidades Productivas de la
ruta 1, Programa Sena
Emprende Rural

ONE drive, correo
electronico y Sofia plus

Asegurar el reporte de
informacioén con claridad,
oportunidad, veracidad y
completitud en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento
dispuestos de manera temporal
0 permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando informe
al supervisor del contrato y al

Registros masivos y
legalizacidon de matricula
entregados en los tiempos
estimados

Rutas de aprendizaje y
juicios evaluativos en
portafolio

Entrega de portafolio del
instructor

Secop Il
Plataforma Sofia Plus.

Portafolio de evidencias
vigencia 2024

ONE drive
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poyo administrativo SER segun
aplique.

9 Programar y reportar a su Reportado al Supervisor, Plataforma Sofia Plus.
supervisor de contrato, con una | los procesos de formaciéon | Planes mensuales.
antelacion minima de una en Comportamiento Portafolio de evidencias
semana las formaciones a Emprendedor y Generacién | vigencia 2024.
atender, de manera que se de ideas para un negocio
autorice por escrito su Innovador a desarrollarse
movilizacion previa a la salida, en los municipios de Pasto,
en el marco de su objeto corregimiento del Encano;
contractual. Tangua y San Pablo.

10 | Evaluar los resultados de Juicios evaluativos Plataforma Sofia Plus.
aprendizaje en un plazo no desarrollados y adjuntos en
mayor a ocho dias hébiles luego | portafolio del instructor Portafolio de evidencias
de finalizada la formacion. vigencia 2024

11 | Participar en el proceso de Participacion e induccién Registro fotografico.
induccidn del programa del programa SER Listas de asistencia
(objetivos, estrategia, VIGENCIA 2024 Informe de ejecucion
metodologias), sus LINEAMIENTOS DEL mensual en Secop I
componentesy PROGRAMA'Y LINEAS DE
procedimientos. ATENCION.

12 | Participar mensualmente en la Se atenderay se Registro fotografico.
reunién de seguimiento participara en el momento
operativo del programa gue sea convocada Listados de asistencia
convocadas por la coordinacion
académica y/o misional con Documentos de apoyo
observancia del esquema OneDrive 2024
establecido por la coordinacion

nacional para tal fin y generar
las respectivas evidencias.

13 | Participar en eventos de Se atenderan las Registro fotografico.
caracter técnico, estratégico, de | convocatorias con el Listados de asistencia
socializaciéon y de otro tipo de equipo de trabajoy se Ubicados en One Drive,
evento al que sea convocado presentardn evidencias de | carpeta de documentos
por la direccion general, asistencia y participacion del programa
regional o centro de formacidn,
garantizando la transferencia
de conocimiento obtenido al
equipo de trabajo.

14 | Presentar informe mensual Presentado informe de Plataforma Secop Il

sobre la ejecucién de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a

ejecucion del mes de
diciembre con anexos para

pagos.

Si contratistas
Registro de horas en
plataforma Sofia Plus
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las metas asignadas, asi como el
respectivo analisis y acciones de
mejora cuando dé a lugaryala
terminacion del contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados por la
coordinacién nacional,
evidenciando lo establecido en
la guia para la ejecucion del
Programa SER en la lista de
Chequeo - portafolio de
evidencias.

15

Las demads que sean asignadas
por el supervisor de contrato
segun aplique de acuerdo con
los lineamientos emitidos por la
Direccién de Empleo y Trabajo -
Coordinacion Nacional SER.

Se atenderd en el
momento que sea
requerido

De acuerdo con lo
solicitado

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAIJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 279824 San Pablo Nov 11 de 2024 Nov 16 de 2024
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y copia de afiliacidn a seguridad social, planilla de pago 9478391255 de aportes en linea.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti trdmites”)

Evidencias en (7) folios

Cordialmente,

(
Firma \\l ' M

Jorge Mauricio Betantourth P.
Instructor contratista

C.C. No. 98389754 de Pasto

Recibi a satisfaccion:

Firma D

DIANA MARIA GUERRERO PEREZ
Supervisor Contrato No. CO1. PCCNTR 5808410

Coordinadora Académico Programas Especiales
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Tarik Alexander Luna Villarreal

Coordinador

Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
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529536

San Juan de Pasto,

Centro Internacional de produccién Limpia Lope

SENA Regional Narifio.
taluna@sena.edu.co

San Juan de Pasto

Asunto: Legalizacion comisidn de servicios

Cordial saludo,

Respetuosamente remito a usted las legalizaciones de las siguientes comisiones de servicios:

Nombre del DIANA MARIA GUERRERO PEREZ PROGRAMAS ESPECIALES
Supervisor: GRUPO SER
AUTORIZACION FECHA DE
ITEM SIIE COMISIONADO | OBJETO COMISION RUTA COMISION
JORGE Del 12 al
Desarrollar acciones de PASTO - SAN
MAURICIO L, ) 16 de
1 279824 BETANCOUT formacidn en la ficha PABLO- noviembre
2959523 Programa SER
PEREZ & PASTO 2024
Realizar asesoria en la
JORGE ANDRES for’;‘“'atFié” de pr_oz’_ecws PASTO - ?:I dlez al
2 |288224 RODRIGUEZ | Procueivas, asocaivosy | ALBAN - .
comunitarios en el noviembre
MONTENEGRO municipio de Alban, ficha PASTO 2024
3029452 CampeSENA SER

Centro Internacional de Producciéon Limpia Lope
Calle 22 No 11 E 05 Via Oriente — Pasto PBX 57 602 7304656

©@ 6y off

@SENAComunica

www.sena.edu.co
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Desarrollar acciones de Del 12 al
LUIS EDUARDO | formacién en el municipio | PASTO - 16 de
3 294724 CAJIAO de Samaniego ficha SAMANIEGO iemb
BENAVIDES 3041411 SENA EMPRENDE |- PASTO noviembore
RURAL 2024
Atentamente,
GERMAN Firmado digitalmente
Firmado digitalmente por DARIO Kg;ff;&”sggggé%/\
Diana Maria Guerrero Perez
D  Fecha:2024.11.21 22:13:11 ARELLANO ffi:’;;‘%‘;ggn
-05'00" CORDOBA o

Diana Maria Guerrero Pérez
Coordinadora Programas Especiales
Centro Internacional de Produccién Limpia Lope

Anexos:

- Formato de autorizacién SIIF Nacion
- Informe de Comisidn de servicios
- Evidencias

German Dario Arellano Cérdoba
Subdirector (E)
Centro Internacional de Produccién Limpia Lope

Proyectd: Maria Alejandra Fajardo Navarro - Cargo: Apoyo Administrativo
Revisd: Diana Maria Guerrero Pérez — Cargo Coordinadora Programas Especiales

Centro Internacional de Produccién Limpia Lope
Calle 22 No 11 E 05 Via Oriente — Pasto PBX 57 602 7304656

©@ 6y off

@SENAComunica

www.sena.edu.co
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA San Juan de Pasto, 4 de octubre 2024

PRESENTADO A: GERMAN DARIO ARELLANO, SUBDIRECTOR (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
279824 12/11/2024 16/11/2024
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
San Pablo Centro internacional de produccién Pasto
limpia Lope

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Desarrollar acciones de formacién en la ficha 2959523 Programa SER

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Desarrollar actividades de asesoria en asociatividad en la ficha 2959523
2. Diligenciamiento cuaderno de emprendimiento
3. Elaboracién Estructura de seguimiento integrada

RESULTADOS:

1. Aprendices conocen y diligencian matriz de asociatividad
2. Elaboracién Cuaderno de emprendimiento de la unidad productiva
3. Elaboracion estructura seguimiento integrada de la unidad productiva

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Estructura asociativa
2. Cuaderno de emprendimiento
3. Estructura de seguimiento integrada

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Continuar con la asesoria | Jorge Mauricio Betancourth 2025
de formulacion del
proyecto
2. Elaboracidn estructura Jorge Mauricio Betancourth 28—-11-2024

de seguimiento integrada
y cuaderno de
emprendimiento

CONCLUSIONES:

1. Creacidén unidad productiva

2. Elaboracion de plan de negocio

3. Elaboracién Estructura de seguimiento integrada
4. Elaboracién cuaderno emprendimiento

GTH-F-087 V.02
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DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO | FIRMA(
JORGE MAURICIO BETANCOURTH PEREZ \ \um UUL
VISTO BUENO SUPERVISOR ! '
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

COORDINADOR DE PROGRAMAS
ESPECIALES

DIANA MARIA GUERRERO
PEREZ

Crlof

Firmado digitalmen
por Diana Maria
Guerrero Perez
Fecha: 2024.11.21

te

21:58:57 -05'00'
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Comportamiento Emprendedor - Reunidn de aprendices

Elaboracién cuaderno de emprendimiento
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Trabajo y acompaifiamiento con instructor técnico

GTH-F-087 V.02



@
SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA_I'Z DEL MES DE_NONvem 5@ DEL ANO 2024

- Formpcion Co aalo) ottanmiento TEen Pre ndedor
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CORTRATSTA ~WHW~ um””az‘c_—mm_”mt CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT. nﬂﬂqh”__no»z FIRMA o<n_z>._.u. h..__gﬁoz
Ciw?ar  Munor| [0 26 1637 64 6( obe piay
G5car Mypo2. (1Y L66 95 3137694426 B
vy /top page? lrogslooss 377831293 tulton [Faged]
c_ eon bs&n\vehmm 2211 .w.w\.wu.ﬂm 23 .@\K
difberto Dorado | 428 Litt 377790990 U lberto b&i
Zale'c MYQ 002801521 w\NﬂAmmM&ﬂ A VEY hydo2 §
|€Lam A Pusdiun [L1OP JIFTS 2 21072 bu 4 Al € Lanayy
uBoZl D }1837% S8 sie20sisa 2Ze7g & B
v foly 3 ¥y 0 29 B letioly mﬁﬂ wa ]
M e\ sse Octi2Casa| 1085250820 melscorh2bi@gmalon,|3152814371 6 mﬂ@\
e Deite ¢ 566367 P 2
Hilena Noyore 66777224 BN77¢ Celo z.._QWeow&e

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar | seguridad y proteccién de los datos

personales que se encuentran almacen
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el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales,

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les daré el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a mm_.m.:ﬁm_. la
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