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           INVITACIÓN PÚBLICA N°. MC-AMVL- 039 - 2024 

EL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA está interesado en obtener ofertas para seleccionar en 
igualdad de oportunidades a los proponentes que ofrezcan las mejores condiciones para:  
 
1. LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL 

DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS. 
 

1.1 OBJETO: “MANTENIMIENTO INSTALACIONES VIVERO ANTIGUO INCORA” 

1.2. CLASIFICACIÓN UNSPSC 

El objeto del presente proceso de contratación está codificado en el clasificador de bienes y 

servicios UNSPSC, hasta el (tercero o cuarto) nivel, como se indica a continuación: 

La codificación internacional uniforme, de conformidad con la siguiente clasificación UNSPSC. 
  

CLASIFICADOR UNSPSC 

 CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

SEGMENTO 72000000 
Servicios de Edificación, Construcción de 
Instalaciones y Mantenimiento 

FAMILIA 72100000 
Servicios de mantenimiento y reparaciones 
de construcciones e instalaciones 

CLASE  72103300 
Servicios de mantenimiento y reparación de 
Infraestructura 

 

CLASIFICADOR UNSPSC 

 CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

SEGMENTO 72000000 
Servicios de Edificación, Construcción de 
Instalaciones y Mantenimiento 

FAMILIA 72100000 
Servicios de mantenimiento y reparaciones 
de construcciones e instalaciones 

CLASE  72101500 Servicios de apoyo para la construcción 

   

CLASIFICADOR UNSPSC 

 CÓDIGO DESCRIPCIÓN 

SEGMENTO 72000000 
Servicios de Edificación, Construcción de 
Instalaciones y Mantenimiento 

FAMILIA 72100000 
Servicios de mantenimiento y reparaciones 
de construcciones e instalaciones 

CLASE  72102900 
Servicios de mantenimiento y reparación de 
instalaciones 

 

2. CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS: 
 

En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga cumplir con el objeto, realizando 
cada una de las actividades necesarias para la ejecución del contrato y garantizando su calidad, 
teniendo en cuenta las condiciones iniciales, y una vez montados los elementos en el nuevo 
sitio destinado por el Supervisor del contrato, brindas mejores condiciones de los elementos, 
módulos, carpa y estructura, mediante un mantenimiento adecuado que garantice su 
durabilidad en el tiempo, teniendo en cuenta las siguientes condiciones y especificaciones 
técnicas: 

 

Ítem Descripción Dimensiones Cant. 

1 ADECUACION DE CASA   

1.1 Adecuación de muros: Resane, pañete y pintura de muros de casa m2 100 
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1.2 Adecuación de carpintería metálica: Adecuación de pintura para 
puertas y ventanas metálicas. 

m2 25 

1.3 Mantenimiento y Adecuación de cerraduras Und 1 

1.4 Mantenimiento y Adecuación de trabas de ventanas Und 1 

1.5 Suministro de vidrio para puertas y ventanas: Suministro e 
instalación de vidrio crudo para puertas y ventanas 

Und 
1 

1.6 Mantenimiento y ajuste de estructura de techo en madera: Ajuste y 
mantenimiento de estructura de techo en madera acerrada. 

m2 
1 

1.7 
Mantenimiento y ajuste de teja: Adecuación y reposicionamiento de 
tejas en fibrocemento. 

m2 
1 

1.8 Piso: Adecuación y alistamiento de áreas a enchapar piso m2 1 

1.9 Piso: Enchape de piso de gres rustico m 2 1 

1.10 
Cocineta: Mesón en concreto con lavaplatos y área de rebajo para 
cocinar 

Und 
1 

2 ADECUACION DE BATERIAS DE BAÑOS    

2.1 Alistado de pisos y muros: Adecuación y alistado de muros y  pisos m2 15 

2.2 
Instalación interna para cuarto de baño: Instalación interna de 
fontanería de baño con dotación para: sanitario, lavamanos sencillo y 
orinal o ducha. 

Und 
1 

2.3 Tanque elevado prefabricado para agua potable: Und 1 

2.4 Columna para tanque elevado: columna estructural Und 3 

2.5 Zapata de cimentación para tanque Und 2 

2.6 Enchape para baños: Enchape de pisos y muros de baño con baldosa 
estándar ara baño 

m2 
20 

2.7 Suministro de aparatos de baños Und 1 

3 ADECUACION DE BODEGAS    

3.1 
Adecuación de carpintería metálica: Adecuación de puertas y 
ventanas metálicas con cerraduras. 

m2 
1 

3.2 Adecuación de serraduras Und 1 

3.3 Rejilla divisoria: Suministro de reja metálica interna para dividir las 
bodegas en la parte superior del tejado 

Und 
1 

3.4 Relleno de entarimado: Muro Gavión  m3 1 
 

NOTA 1: La propuesta económica deberá ser presentada mediante la Plataforma del SECOP II 
sin celdas o fórmulas ocultas, incluido valor del IVA (cuando aplique) y se sugiere que los valores 
sean aproximados al entero (sin decimales). 

 
NOTA 2: El valor total y unitario establecido como precio de referencia se encuentra con IVA 
incluido según corresponde. 
 
NOTA 3: La oferta económica no podrá superar el precio establecido; los precios de cada ítem 
deberán ser acordes al estudio y ponderación cotizados.  

 
NOTA 4: La oferta económica de menor valor será un factor determinante y positivo en la 
evaluación, siempre y cuando cumpla con los estándares de calidad e idoneidad de cada producto 
descrito en los ítems.  
 
NOTA 5: Las imágenes dentro del cuadro de especificaciones técnicas sirven exclusivamente de 
referencia e ilustración, se aclara que no se está haciendo alusión a marcas específicas del 
mercado.  
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2.2 CAPACIDAD TÉCNICA. 
 

2.2.1 EXPERIENCIA GENERAL: Los proponentes deberán acreditar experiencia, con un (1) 

contrato o certificación ejecutados, cuyo objeto esté relacionado con el mantenimiento, 

construcción, instalación y adecuación de obras de ingeniería civil, celebrados y liquidados con 

instituciones públicas o privadas y que su valor sea tres veces el presupuesto oficial. 

 

Para acreditar la experiencia con EMPRESAS PRIVADAS deberá anexar las copias de 

Certificaciones Contractuales. 

 

Para acreditar la experiencia con ENTIDADES PÚBLICAS deberá anexar el Acta de Recibo a 

Satisfacción y Acta de Liquidación, o certificación contractual.  

 

Las certificaciones deben venir debidamente suscritas por la persona facultada para expedirla.  

 

Para efectos de la acreditación de experiencia no se aceptarán subcontratos. 

 

2.2.2 REQUISITOS DE EQUIPO MINIMO DE TRABAJO 

PROFESIONALES  
 
El oferente deberá relacionar los profesionales que participaran en la realización del contrato (de 
acuerdo con la asignación de tiempo exigida en estos pliegos de condiciones, indicando la 
profesional y el área de trabajo), anexando carta de compromiso de participación en la ejecución 
del contrato, fotocopia del diploma y/o tarjeta profesional (en casos que la ley lo exija) y las 
respectivas certificaciones de trabajo como profesional, expedida por el empleador o contratante. 
Para el desarrollo de las actividades objeto del presente proceso el oferente debe contar con el 
siguiente equipo mínimo de trabajo cuya formación académica y experiencia mínima requerida se 
relaciona a continuación:  
 

PERSONAL  REQUISITOS HABILITANTES  

ARQUITECTO Y/O  

INGENIERO CIVIL 

Cantidad: 

Uno /1) 

Director de Obra 

Arquitecto y/o ingeniero civil 

Perfil: Arquitecto y/o ingeniero civil, que acredite experiencia en 
diseño, planificicación y diseño de estructuras 

Experiencia general: Mínimo siete (7) años contados a partir de la 
fecha de expedición de la matricula profesional. 

Experiencia específica: Acreditar experiencia como director de obra 
en proyectos de mantenimiento, instalación, construcción y/o 
estructuras. 

Maestro de obra 

Cantidad: 

Dos /2) 

Maestro de obra 

Perfil: Maestro de obra 

Experiencia general: Mínimo un (2) años  

Experiencia específica: Acreditar experiencia como maestro de obra, 
con experiencia en adecuación de baños. 

 
ALCANCE 

La entidad busca mediante la presente contratación contar con el servicio para el mantenimiento 
y construcción de bodegas, baños y demás cuartos que brinden óptimas condiciones a los 
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viveristas y/o terceros. Así mismo, mejorar la capacidad y eficiencia de las instituciones 
gubernamentales locales para proporcionar servicios de calidad y responder de manera efectiva 
a las necesidades de la comunidad. Este subprograma se centra en fortalecer las capacidades 
técnicas, administrativas y operativas de las instituciones municipales, así ́como en promover una 
gestión transparente, participativa y orientada al servicio público.  
 
2.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 
 
Además de las obligaciones derivadas de la esencia y naturaleza del objeto del contrato, el 
contratista se compromete a: 
1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993. 
2. Radicar las pólizas y garantías de cumplimiento ante la Secretaría de Desarrollo Económico 

del Municipio de Villa de Leyva dentro de los tres (3) días calendario siguientes a la 
adjudicación del contrato para efectos de publicación y reporte a entes de control. 

3. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las 
cláusulas del contrato. 

4. Elaborar y entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el 
supervisor, en los formatos aprobados para tal fin. 

5. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del 
contrato. 

6. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito. 
7. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y 

entrabamientos. 
8. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de 

parafiscales de conformidad a la normatividad vigente. 
9. Mantener la reserva sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto 

del contrato. 
10. Observar los requerimientos realizados por el supervisor durante el desarrollo del contrato y 

de manera general, obrarán con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 
11. El CONTRATISTA debe custodiar y a la terminación del presente contrato devolver los 

insumos, suministros, herramientas, dotación, implementación, inventarios y/o materiales que 
sean puestos a su disposición para la prestación del servicio objeto de este contrato. 

12. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la información que sea de 
propiedad del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA o conozca en desarrollo del contrato, en 
especial cuando se trate de información sujeta a reserva legal. Igualmente, el CONTRATISTA 
está obligado a entregar todos los documentos, correspondencia, publicaciones, útiles y 
demás bienes de propiedad del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA relacionados con el objeto 
del presente contrato y aquellos que contengan información confidencial. En consecuencia EL 
CONTRATISTA se obliga a: 1. Proteger la información confidencial que el MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA comparta o suministre; 2. No dar a conocer a terceros la información 
confidencial, sensible, crítica, reservada o clasificada a terceros, que pueda perjudicar al 
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 3. No dar a la información confidencial un uso distinto para 
el cual fue compartida o suministrada, salvo previa autorización por escrito del MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA; 4. Devolver y entregar toda la información archivada, utilizando la 
nemotecnia de las tablas de retención documental; 5. No podrá realizar la interceptación de la 
red de transmisión de datos en concordancia con la ley 1273 de 2009. 

13. Indemnización: EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios, por daño emergente y 
lucro cesante que llegare ocasionar la revelación, divulgación o utilización de la información 
de manera distinta al objeto del presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma 
dolosa. 

14. Presentar facturas o cuentas de cobro correspondientes. 
15. Actuar con diligencia y buena fe en el cumplimiento de la presente. 
16. Las demás inherentes al cumplimiento del objeto del contrato. 
 
2.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 
En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga con plena autonomía e 
independencia a realizar las siguientes actividades: 
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1. Identificar materiales, herramientas y equipos necesarios, asegurando calidad y 
sostenibilidad. 

2. Realizar una evaluación de riesgos y establecer protocolos de seguridad para el equipo. 
3. Compra de todos los materiales, productos y herramientas necesarios para la obra. 
4. Coordinar con proveedores confiables para asegurar el abastecimiento oportuno de los 

insumos. 
5. Documentar todas las compras con facturas y comprobantes, asegurando transparencia 

en el uso de los recursos. 
6. Realizar mantenimiento en la infraestructura de la bodega (techos, paredes, pisos, 

ventanas). 
7. Acondicionar baños, sistemas de agua y tanques de reserva. 
8. Restaurar y adecuar espacios de trabajo y almacenamiento, asegurando funcionalidad y 

seguridad. 
9. Implementar mejoras en instalaciones eléctricas e iluminación cuando sea necesario. 
10. Adecuar espacios para almacenamiento de herramientas y materiales, optimizando la 

organización. 
11. Supervisar y coordinar al equipo para cumplir con los estándares de calidad. 
12. Realizar inspecciones periódicas de la obra para verificar el avance y corregir 

irregularidades. 
13. Mantener comunicación constante con la entidad contratante, brindando informes sobre el 

progreso. 
14. Presentar informes detallados de avances y gastos, asegurando transparencia. 
15. Realizar una inspección final para asegurar que el proyecto cumpla con las 

especificaciones y estándares de calidad. 
16. Entregar la obra terminada, con un informe final del trabajo realizado y los materiales 

utilizados. 
17. Contar con el personal suficiente y capacitado para ejecutar a cabalidad todas las 

actividades del presente contrato. 
18. Las demás actividades que sean asignadas por el supervisor del contrato y que tengan 

relación a la naturaleza del objeto contractual. 
19. Responder por todo daño que se cause a bienes, al personal que se utilice, como a 

terceros en la ejecución del contrato. 
20. Informar de manera inmediata a supervisor del contrato cualquier anomalía presentada 

durante el término de ejecución del contrato. 
21. El contratista debe asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de 

carácter laboral, del personal que contrate para la ejecución del contrato, lo mismo que el 
pago de los impuestos, gravámenes, aportes y servicios de cualquier género que 
establezcan las leyes colombianas. Es entendido que todos los gastos han sido estimados 
por el contratista e incluidos en el precio de su oferta. Así mismo, debe pagar 
oportunamente los salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del 
personal que el contratista utilice o haya utilizado en la ejecución del contrato. 

 
2.4. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: 
 
En virtud del presente Contrato, EL MUNICIPIO se obliga a: 
 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 4º de la Ley 80 de 
1993. 

2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y 
forma estipulada en la cláusula de forma de pago. 

3. Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el Contratista. 
4. Ejercer la supervisión del contrato para exigir al Contratista la ejecución idónea y oportuna 

del objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo. 
5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que 

forman parte del mismo. 
6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la 

ley. 
 

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACIÓN 
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3.1 VALOR TOTAL ESTIMADO 
 
El presupuesto estimado será hasta por la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS 
NOVENTA Y NUEVE MIL CIENTO OCHENTA Y UN PESOS M/CTE ($36.399.181,00) incluido el 
Impuesto al Valor Agregado (IVA), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e indirectos. 
 
El seguimiento y control del presupuesto estará bajo la responsabilidad del Supervisor delegado 
por el Municipio para del Contrato. 
 
También se encuentra calculada la no afectación al equilibrio económico del contrato por lo que 
se tuvo en cuenta los descuentos municipales y nacionales que se generan en el pago del 
presente contrato, los cuales se relacionan a continuación: 
 

RETENCIÓN EN LA FUENTE: 
Ver tabla ESTABLECIDA 
POR LA DIAN 

ESTAMPILLA PRO – CULTURA: 1% 

ESTAMPILLA PRO- DEPORTE 1% 

RETEICA 8 X 1000 

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4 % 

 
El presupuesto oficial y valor estimado del contrato 
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, se adelantó un estudio de 

mercado, en donde se estimó que el valor para contratar la MANTENIMIENTO INSTALACIONES 

VIVERO ANTIGUO INCORA es de TREINTA Y SEIS MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y 

NUEVE MIL CIENTO OCHENTA Y UN PESOS M/CTE ($36.399.181,00) tal como se evidencia 

en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del 

presente documento. 

4. FORMA DE PAGO 
 

El valor del presente contrato se pagará de la siguiente forma: 
 
El 100 % del valor total del Contrato se pagará por medio de un acta final de acuerdo al servicio 
prestado a satisfacción, previa presentación del informe respectivo por parte del contratista, y 
expedición del certificado de recibo a satisfacción por parte del supervisor y titular. 
 
NOTA 1: Condiciones para efectuar los pagos: los pagos se efectuarán de acuerdo con las 
siguientes condiciones: 1). Presentación de aportes a los sistemas de seguridad social y 
parafiscales y/o la certificación del pago de obligaciones asumidas por parte del CONTRATISTA. 
2). Presentación de factura o cuenta de cobro con todos los requisitos establecidos en la ley y 
entrada al almacén. 3). Presentación de informes de ejecución del contrato. 4). Presentación de 
acta de recibido expedida por el supervisor del contrato en la que acredite el cumplimiento del 
objeto del contrato y obligaciones a cargo del contratista. 
NOTA 2: No obstante, lo señalado en la presente cláusula, los anteriores pagos están sujetos a 
las disponibilidades del Programa Anual mensualizado de Caja – PAC y el contratista deberá 
tener en cuenta lo dispuesto por el artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al 
derecho de turno. 
NOTA 3: El Municipio de Villa de Leyva sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido 
en el proceso de selección y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros. 
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos 
requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará a contarse desde la fecha en 
que se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos en 
la invitación pública. 
 
Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del contratista y éste no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
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5. ANÁLISIS DE LIMITACIÓN E IDENTIFICACIÓN DE LAS MIPYMES 

 
Conforme lo establecido Artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adicional los artículos 
2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4 al Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la 
convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 

efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales 
y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo 
menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que 
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.  

3. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual 

 
NOTA. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad 
de Mipyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 
dispuestas en el presente artículo.  

CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES. 
 

De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1860 de 2021, Artículo 5. Por medio del cual se Modifica 
la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 
1082 de 2015, y teniendo en cuenta el valor del presente proceso de selección no supera el umbral 
establecido. 

 
Umbral para 

convocatorias 
Limitadas a Mipyme 

(2024) 

Valor Umbral 
$ 532.338.092 

 

Información suministrada por Min CIT. Vigente hasta 31/12/24. 
 

 
NOTA: La decisión de Limitar a Mipymes la convocatoria pública se notificará a los interesados 

en el link del proceso plataforma SECOP II, con la publicación de los pliegos definitivos y acto de 

apertura. 

 
 
6. CAPACIDAD JURÍDICA 
 
Con el fin de verificar la capacidad jurídica del oferente, este deberá incluir en su propuesta los 
documentos que se relacionan a continuación, y la omisión de aquellos necesarios para la 
comparación de las propuestas, impedirá tenerla en cuenta para su evaluación y posterior 
adjudicación, de conformidad con la Ley 80 de 1993, artículos 25, Numeral 15, inciso segundo y 
Ley 1150 de 2007. 
En atención a lo consagrado en el Artículo 2 numeral 5, de la Ley 1150 de 2007, Artículo 94 de la 

ley 1474 de 2011, artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la 
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modalidad de selección de mínima Cuantía expedido por Colombia Compra Eficiente, serán 

requisitos habilitantes del presente proceso de selección los siguientes. 
 

PERSONAS NATURAL PERSONAS JURÍDICAS (nacional o extranjera) 

1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA: De acuerdo con el contenido del 
modelo suministrado (Anexo No. 1), suscrita 
por el representante legal de la persona jurídica, 
o por el proponente si es persona natural. Para 
tal efecto el contratista acepta íntegramente lo 
descrito en la futura comunicación de 
aceptación de propuesta. 

1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
PROPUESTA: De acuerdo con el contenido 
del modelo suministrado (Anexo No. 1), 
suscrita por el representante legal de la 
persona jurídica, o por el proponente si es 
persona natural. Para tal efecto el 
contratista acepta íntegramente lo descrito 
en la futura comunicación de aceptación de 
propuesta. 

2. Fotocopia del documento de identidad. 
2. Fotocopia del documento de identidad del 

representante legal. 

3. Fotocopia del Registro Único Tributario –RUT– 
expedido por la DIAN, cuya actividad esté 
relacionada con el objeto a contratar. 

3. Fotocopia del Registro Único Tributario –
RUT– expedido por la DIAN, con los datos 
del Representante Legal, cuya actividad 
esté relacionada con el objeto a contratar. 

4. Certificado original del Sistema de Información 
y Registro de Sanciones y Causas de 
Inhabilidad –SIRI– vigente, expedido por la 
Procuraduría General de la Nación del 
proponente 

4. Certificado original del Sistema de 
Información y Registro de Sanciones y 
Causas de Inhabilidad –SIRI– vigente, 
expedido por la Procuraduría General de la 
Nación a nombre de la entidad proponente y 
del Representante legal. 

5. Certificado de antecedentes fiscales para 
persona natural expedido por la Contraloría 
General de la Nación 

5. Certificado de antecedentes fiscales para 
Persona Jurídica expedido por la 
Contraloría General de la Nación 

6. Certificado de antecedentes judiciales para 
persona natural expedido por la Policía 
Nacional 

6. Certificado de antecedentes Judicial para el 
representante legal de la Persona Jurídica 
expedido por la Policía Nacional 

7. Certificado de medidas correctivas la fecha de 
cierre del presente proceso de selección.  

7. Certificado de medidas correctivas la fecha 
de cierre del presente proceso de selección. 
Si es persona jurídica se allegará el de su 
representante legal. Si se trata de 
Consorcios o uniones temporales, se debe 
allegar copia de todos los integrantes de 
conformidad a la ley 1801 de 2016 

8. Certificado de registro mercantil si el 
proponente es una persona natural, expedido 
por la Cámara de Comercio o Entidad 
Competente, cuya inscripción, como actividad 
permitan el desarrollo del objeto contractual de 
la presente convocatoria, con fecha de 
expedición no superior a treinta (30) días 

8. Certificado de Existencia y Representación 
Legal expedido por la Cámara de Comercio 
o documento legal ORIGINAL (ley, decreto 
o acto administrativo) que acredite su 
existencia y representación si es persona 
jurídica, con fecha de expedición no mayor 
a treinta (30) días calendario anterior a la 

El presente proceso de selección es susceptible de ser limitado a Mipymes, por lo tanto, dentro 
del término establecido en el cronograma del proceso de selección los oferentes interesados 
podrán presentar la solicitud de limitación a Mipymes de acuerdo a las reglas establecidas en el 
Decreto 1860 de 2021, solicitud que deberá ser radicada en la plataforma del secop 2 
www.secop.gov.co-link del proceso, teniendo en cuenta los siguientes requisitos: 
 

1. Las personas naturales acreditaran que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley, 
mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas acreditaran, que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley 
mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 

3. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso 
de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
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calendario anteriores a la fecha de cierre del 
plazo de la presente invitación pública.  

fecha de cierre del plazo de la presente 
invitación pública. 
El objeto social de la sociedad deberá 
permitir la ejecución del objeto de la 
presente invitación. 
El representante legal debe contar con la 
autorización para la presentación de la 
propuesta, si lo requiere. 
En caso de sociedades: 
La duración de la sociedad, contada a partir 
de la fecha de cierre del plazo de la presente 
invitación pública, no será inferior al plazo 
establecido para la ejecución del contrato y 
un (1) año más. 
Cuando el representante legal de la 
sociedad se halle limitado en sus facultades 
para contratar y comprometer a la sociedad, 
deberá acreditar mediante copia del Acta 
aprobada de la Junta de Socios o Asamblea 
respectiva, donde conste que ha sido 
facultado para presentar oferta y firmar el 
contrato hasta por el valor total del mismo, 
en caso de adjudicársele el contrato. 
Deben estar legalmente constituidas con un 
tiempo no menor a un (1) años de 
constitución previamente a la fecha de 
apertura de la invitación. 

9. Pacto de Transparencia: La propuesta debe 
estar acompañada del pacto de transparencia 
firmada por el proponente o por el representante 
legal o apoderado, constituido en debida forma 
para el efecto, con la correspondiente prueba de 
ello, la cual debe ser diligenciada según el 
Formulario correspondiente. 

9. Pacto de Transparencia: La propuesta debe 
estar acompañada del pacto de 
transparencia firmada por el proponente o 
por el representante legal o apoderado, 
constituido en debida forma para el efecto, 
con la correspondiente prueba de ello, la 
cual debe ser diligenciada según el 
Formulario correspondiente. 

10. Planilla de aportes en seguridad social 

10. Certificado del revisor fiscal o el 
representante legal, según corresponda, en 
el que se acredite el pago de los aportes de 
sus empleados durante los últimos 6 meses 
(art 50 ley 789 de 2002)) 

11. Declaración bienes y rentas. registro de 
conflicto de intereses y declaración del 
impuesto sobre la renta y complementarios. (ley 
2013/2019) 

11. Declaración bienes y rentas. registro de 
conflicto de intereses y declaración del 
impuesto sobre la renta y complementarios. 
(ley 2013/2019) 

12. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE 
DELITOS SEXUALES: La propuesta debe estar 
acompañada del certificado de inhabilidad de 
delitos sexuales firmada por el proponente o por 
el representante legal o apoderado, constituido 
en debida forma para el efecto, con la 
correspondiente prueba de ello, la cual debe ser 
diligenciada según el Formulario 
correspondiente. 

12. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE 
DELITOS SEXUALES: La propuesta debe 
estar acompañada del certificado de 
inhabilidad de delitos sexuales firmada por 
el  representante legal o apoderado, 
constituido en debida forma para el efecto, 
con la correspondiente prueba de ello, la 
cual debe ser diligenciada según el 
Formulario correspondiente. 

13. CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE 
NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL 
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL 
TERRORISMO: La propuesta debe estar 
acompañada del certificado de aplicación de 
normas de prevención y control del lavado de 
activos y financiación del terrorismo firmada por 
el proponente o por el representante legal o 
apoderado, constituido en debida forma para el 
efecto, con la correspondiente prueba de ello, la 
cual debe ser diligenciada según el Formulario 
correspondiente. 

13. CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE 
NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL 
DEL LAVADO DE ACTIVOS Y 
FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO: La 
propuesta debe estar acompañada del 
certificado de aplicación de normas de 
prevención y control del lavado de activos y 
financiación del terrorismo firmada por el 
proponente o por el representante legal o 
apoderado, constituido en debida forma 
para el efecto, con la correspondiente 
prueba de ello, la cual debe ser diligenciada 
según el Formulario correspondiente. 
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14. FORMULARIO DE MANIFESTACIÓN 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

14. FORMULARIO DE MANIFESTACIÓN 
INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES 

15. LIBRETA MILITAR DEL REPRESENTANTE 
LEGAL Y/O PERSONA NATURAL (EN CASO 
DE QUE APLIQUE). 

15. LIBRETA MILITAR DEL 
REPRESENTANTE LEGAL Y/O PERSONA 
NATURAL (EN CASO DE QUE APLIQUE). 

16. CONSULTA EN EL REGISTRO DE 
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS 
(REDAM) https://redam.gov.co/ 

16. CONSULTA EN EL REGISTRO DE 
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS 
(REDAM) https://redam.gov.co/ 

 
7. CAPACIDAD FINANCIERA/ OFERTA ECONÓMICA 
 
La verificación de cumplimiento de los requisitos financieros estará a cargo del comité evaluador 

y se analizarán con base en la revisión de cumplimiento de los documentos financieros, 

presentados por los proponentes, así como la de los demás documentos financieros que 

conforman la propuesta.  

8. CRONOGRAMA DEL PROCESO:  
 

El cronograma será el establecido en la plataforma SECOP II. 

 
9. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL COTRATO 

 
El plazo de ejecución del contrato será hasta el TREINTA y UNO (31) DE DICIEMBRE DE 2024, 
contado a partir de la suscripción del acta de inicio, previo el cumplimiento de los requisitos de 

ejecución del contrato. 
 

10. GARANTÍAS 
 
El proponente seleccionado deberá constituir las garantías dentro del término establecido en el 
anexo del pliego de condiciones “Datos del Proceso”, cuyo objeto será respaldar el 
cumplimiento y demás obligaciones que surjan del contrato de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.2.3.1.9 y s.s. del Decreto 1082 de 2015, en las cuantías y términos que se determinan a 
continuación:  

 
Restablecimiento o ampliación de la garantía (Artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): 
Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la 
garantía se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la 
garantía. 
 
Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad 
Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su vigencia, 
según el caso. 
 

GARANTIA PORCENTAJE CUBRIMIENTO 

CUMPLIMIENTO DE LAS 

OBLIGACIONES 

20 % sobre el valor total 

del contrato 

Por el término de ejecución y 

Seis (6) meses más. 

CALIDAD DEL SERVICIO 20 % Sobre el valor total del 

contrato 

Por el término de ejecución y 

Seis (6) meses más. 

PAGO DE SALARIOS, 

PRESTACIONES SOCIALES E 

INDEMNIZACIONES 

5 % Sobre el valor total 
del contrato 

Por el término de ejecución y 
tres (3) años más. 

 
Restablecimiento o ampliación de la garantía (Artículo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): 

Cuando con ocasión de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantía 

se reduce, la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantía. 

 

Adicionalmente en la póliza deberá constar que la aseguradora renuncia al beneficio de excusión, 

así mismo que ampara las multas y cláusula penal convenida.  
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Las vigencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas de suscripción del contrato, y de 

la terminación del plazo de duración del mismo, según sea el caso. El hecho de la constitución de 

estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los 

riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos 

otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización expresa del el MUNICIPIO DE 

VILLA DE LEYVA 

 

El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos o pólizas a que se refiere esta 

cláusula y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, 

mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por 

razón de las sanciones que se impongan.  

 

Si el CONTRATISTA no modifica o dilata la modificación de las garantías, éstas podrán reformarse 

y/o renovarse por la aseguradora o banco a petición del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y a 

cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le adjudique autoriza 

expresamente al MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA para retener y descontar los valores 

respectivos de los saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el  MUNICIPIO 

DE VILLA DE LEYVA asume la responsabilidad de la ampliación de los amparos y pago de las 

primas, los cuales son responsabilidad del contratista. 

Estos amparos son requeridos por el el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, teniendo en cuenta que 

el objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las 

obligaciones que surgen a cargo del contratista frente a la administración y /o terceros, por razón de 

la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 

 

En atención al nuevo Sistema Electrónico de Contratación Pública, el contratista deberá cargar las 

garantías establecidas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP II del presente 

proceso de contratación. 

11. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DECLARATORIA DE DESIERTO DEL 
PROCESO:   

  
1. Los proponentes deberán adjuntar la Ficha Técnica de cada uno de los ítems que aplique de 

acuerdo con lo consignado en la descripción de los elementos (SI APLICA), los cuales deberá 
cumplir el oferente en su totalidad para la presentación de su oferta técnica y económica. (Si 
el oferente no cumple en su totalidad con las especificaciones establecidas en el proceso, se 
rechazarán). 

2. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se 
encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibición 
para contratar consagradas en la Constitución o la Ley.   

3. La propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse. 
4. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente para este mismo proceso ya 

sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unión temporal. 
5. En el caso en que El MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA comprobare la violación por parte del 

proponente, de sus empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su 
nombre, de los compromisos anticorrupción asumidos por el proponente.  

6. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.  
7. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal se 

encuentre registrado en el Boletín expedido por la Contraloría General de la República como 
responsable fiscal, situación que la Entidad Verificará. 

8. Cuando el documento de conformación de Consorcio o Unión Temporal, no cumpla con las 
formalidades descritas en los pliegos de condiciones.  

9. Cuando el objeto social del proponente o de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal 
que sean persona jurídica, no guarde relación con el objeto a contratar. 
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10. Cuando el Representante Legal de la persona jurídica tenga limitaciones para contratar y no 
tenga la autorización expresa del órgano social competente para presentar propuesta y/o 
celebrar el Contrato. 

11. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos exigidos, de carácter jurídico, técnico y 
financiero. 

12. Cuando se compruebe que la información contenida en los documentos que componen la 
oferta no es veraz o no corresponde con la realidad. 

13. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen 
información imprecisa, inexacta o que no corresponden a la realidad, o que no permite su 
verificación por parte de la entidad, caso en el cual se iniciarán las acciones correspondientes 
si a ello hubiere lugar. 

14. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la elaboración 
del estudio y análisis de las ofertas 

15. Cuando la propuesta se presente en forma extemporánea, o que sea remitida en físico, por 
mensaje, correo electrónico, o entregadas en lugar diferente al señalado dentro de la 
plataforma SECOP II-Módulo oferta. 

16. Cuando un proponente ejecute actos tendientes a enterarse indebidamente de las 
evaluaciones.  

17. Cuando la propuesta cuyo valor total supere el presupuesto oficial establecido por la entidad. 
18. Cuando el proponente no diligencie el FORMATO DE OFERTA TÉCNICA Y ECONOMICA, 

con la totalidad de la información señalada en el mismo. 
19. Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por la 

entidad en el término previsto en los pliegos de condiciones o en la solicitud que de forma 
particular haga la entidad. 

20. En el evento en que el proponente no diligencie con valor alguna de las casillas 
correspondientes al valor unitario o que diligenciada se encuentra con valor $0. 

21. Cuando el proponente no cumpla con la experiencia exigida por la entidad.  
22. Cuando el valor de oferta económica registrado en la Plataforma SECOP II difiera del valor 

de oferta económica presentado en el documento PDF (FORMATO DISPUESTO POR LA 
ENTIDAD) y exceda el 2% de corrección aritmética, señalado en la causal de rechazo del 
anexo de la invitación.  

23. En los demás casos que así lo contemple la ley y/o estudios previos y/o anexo de la invitación. 
 
12. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA:  

 
Dentro del mismo plazo para la adjudicación, la Alcaldía declarará desierta la convocatoria en los 
siguientes casos: 
 

 Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta. 

 Cuando la Entidad no acoja la recomendación efectuada por el o los evaluadores. 

 Cuando no se presente ninguna propuesta. 

 Cuando habiéndose presentado únicamente una propuesta ésta incurra en alguna causal 
de rechazo. 

 Cuando habiéndose presentado más de una propuesta, ninguno de los proponentes logre 
la habilitación. 

 Cuando la reserva de las propuestas fuere violada antes del cierre de la convocatoria, o 
se determine por alguna razón, que no existieron las condiciones que permitieran la 
igualdad de oportunidades entre los proponentes.  

 Cuando no se logre la adjudicación del contrato. 
 
13. PARTICIPANTES  
  
De conformidad con lo establecido en el artículo 6º de la Ley 80 de 1993, podrán participar en la 
presente convocatoria, las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, así como los 
consorcios o uniones temporales, considerados legalmente capaces en las disposiciones 
vigentes, cuyo objeto social permita la ejecución del objeto del contrato a celebrar.  
  
Ninguno de los miembros de los integrantes del consorcio o unión temporal del proponente 
adjudicatario, podrá ceder su participación sin la autorización previa y escrita del MUNICIPIO DE 
VILLA DE LEYVA 
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Ninguna persona podrá participar en más de una propuesta, bien sea como proponente individual, 
sociedad o como integrante de un consorcio, unión temporal.  
  
Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal, deberá presentar 
individualmente los documentos que acrediten su capacidad jurídica, técnica y su existencia y 
representación legal.  
  
Según si se trata de persona natural, persona jurídica, consorcio o unión temporal, los proponentes 
deberán presentar los documentos, de acuerdo con su naturaleza jurídica.  
  
En todo caso, los proponentes deberán acreditar no encontrarse incursos en las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución Política y demás disposiciones 
legales vigentes, Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su 
duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.        
  
14.  CRITERIOS DE DESEMPATE  
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas evaluadas, se aplicarán las reglas 
establecidas en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa el 
emprendimiento en Colombia”, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al oferte 
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. Así mismo, 
conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 modificado por 
el Decreto 1860 de 2021 artículo 3, o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
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