
 
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
  

1. DATOS GENERALES 
 

 
No. De Contrato CD-05-2024-4419 de agosto 21 de 2024 
 
Plazo de Ejecución - Desde:  21/08/2024 - Hasta:  31/12/2024 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  BEATRIZ HELENA DE HOYOS CASADIEGO     
 
No. Documento de Identificación: 1.140.871.828 De Barranquilla   
  
Periodo: correspondiente al periodo del 31 de diciembre de 2024 
 
No. de Pago: 05/05 

 
 
 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 
 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Planilla correspondiente al mes de noviembre y diciembre. 
 
 
 

 

1. Apoyar operativamente los eventos de la 
secretaria distrital de Educación.  

 
Se efectuó apoyo en la ejecución de los eventos que 
pertenecen a la oficina de contratación de la secretaria de 
educación.  
 

2. Apoyo logístico en las diversas actividades de la 
secretaria Distrital de Educación en las que sean 
requeridos, en la oficina de despacho de la 
secretaria Distrital de Educación de 
Barranquilla. 

 
 Se desarrolló revisión y apoyo de los contenidos en los 
procesos de contratos con personas jurídicas debidamente 
diligenciados en la matriz de seguimiento a la ejecución 
contractual con la información de cada proceso. 
Durante el mes realice análisis y seguimiento del plan de 
mejoramiento como la recolección de evidencias. 
 

3. Realizar actividades necesarias y conexas de 
tipo operativo que sean requeridas para la 
ejecución del contrato. 

 
Se ejecutó socialización con los diferentes enlaces técnicos de 
cada contrato de persona jurídica para la capacitación y 
diligenciamiento de insumos y entregables para la 
elaboración de informes de gestión que son cargados en la 
plataforma transaccional Secop II. 
 

4. Cumplir con las demás actividades de asistencia 
técnica que le sean asignados en temas 
relacionados con su dependencia, en virtud del 
proyecto de prestación de servicios educativos, 
en la oficina de despacho de la secretaria 
Distrital de Educación de Barranquilla 

Se realizó recolección y organización de las evidencias de los 
procesos que hacen parte de la oficina de contratación de la 
secretaria de educación a los cuales se les debe hacer 
seguimiento para llevar a cabalidad el plan de mejoramiento 
al que está sujeto la oficina. 
 



 
________________________________ 
BEATRIZ HELENA DE HOYOS CASADIEGO     

Contratista 

 


