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LIBROS DEL ANTIGUO SISTEMA 
 
 Por medio de la presente me permito enviar informe con el reporte detallado y evidencias 
fotográficas.   Siguiendo el requerimiento solicitado por Soporte Documental, se ha realizado de 
forma minuciosa, efectuando un proceso de limpieza, organización e identificación de los LAS con 
el fin de establecer la cantidad de unidades que requieren el traslado y de la misma forma evidenciar 
los siguientes hallazgos. 
  

 Limpieza. 

 Identificación, (Remarcación, se repisan los datos que tiene el libro en su parte exterior “lomo” 
para una fácil visualización de la información contenida en su interior con el fin de evitar la 
manipulación innecesaria de los mismos. 

 Eliminación de materiales agregados es decir que no pertenecen a los LAS, como, por 
ejemplo, hojas, ganchos, cauchos, entre otros. 

 Reubicación en los estantes donde se encuentran para un mejor reconocimiento y acceso. 

 Identificación en el archivo editable y en físico de los libros en Buen estado, Mal estado y 
Deterioro. 

 Identificación en el archivo editable y en físico de los libros que están en blanco es decir sin 
ningún tipo de anotación o información en su interior. 

 Arreglo, reconstrucción y/o Reparación únicamente de la parte exterior es decir en las pastas 
y lomos para evitar se continúe el daño con cualquier manipulación y se ponga en peligro, la 
información contenida, vida y salud de los mismos. 

  
REVISION INVENTARIO EDITABLE: 

 De los 321 Ítems a verificar en el archivo editable enviado y se hace la aclaración que en 
físico en total hay 320 (Ítems) libros existentes en la ORIP Melgar. (Cada ítem en el listado 
corresponde a 1 libro del sistema Antiguo).  El libro #259 no existe en físico, hubo un error en 
la asignación de los números consecutivos asignados a los ítems de este inventario, se 
saltaron por error el numero 259 pero las fechas del libro número 258 y del libro 260 coinciden 
en su consecutivo como se puede evidenciar en el archivo editable enviado. 

 Se evidencia que hay unos libros en físico, que no están consignados en este archivo, por lo 
tanto, se agregan y relacionan en el mismo.  

 Se han encontrado errores en las fechas que al ser verificadas en el archivo editable enviado 
contra los libros en físico están erradas, así como errores de digitalización colocando el mes 
en el espacio de día y viceversa y otras fechas que existen en los libros pero que no fueron 
anotadas en el archivo editable enviado. 

 



 Las diferentes observaciones que se realizan, mediante la validación de los libros del Antiguo 
Sistema están resaltadas en el archivo editable y en físico de la siguiente forma 

AZUL AGUAMARINA 12 Libros totalmente en blanco, sin ninguna información en su interior. 

NARANJA Libros en estado de deterioro. 

 
 ESTADO DE LOS LIBROS:  
 

 Algunos presentan un deterioro muy alto a tal punto de no poder visualizar la 
información consignada en ellos. 

 Algunos presentan HONGOS y una especie de microorganismo parecido al 
COMEJÉN que va rompiendo los libros desde la pasta, atravesando las paginas al 
interior y hasta casi atravesar el libro, lo que va deteriorando aún más los mismos, 
además de causar inconvenientes de salud (Respiratorios, Alergias, Piel, etc.) a los 
funcionarios y/o colaboradores de la ORIP Melgar. 

  
REVISION DE LOS LIBROS: 

 En el proceso de inventario se han identificado 12 libros totalmente en blanco, sin ninguna 
anotación en sus páginas, marcados en su lomo como por ej. (Índice de Demandas, Índice 
de Matriculas de Fincas Rurales, entre otros). 

 Se solicita el proceso a seguir, ya que en la revisión de evidencia que ocupan espacio, se 
suman a la proliferación de hongos, insectos y microorganismos que afectan la vida de 
los otros libros que si tienen anotaciones e información en su interior. 

 
 
PRODUCTO ENTREGADO 
 
Archivo editable con la información verídica de la cantidad, estado e identificación, tanto de donde 
se encuentran como de lo que hay contenido dentro de los Libros del Antiguo Sistema existentes en 
la ORIP Melgar, evidencias fotográficas de su estado para su posterior intervención por el Grupo de 
Gestión Documental en el proceso de Conservación, Digitalización, Conservación y Preservación 
de acuerdo a lo establecido por el Archivo General de la nación.  
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Ilustración 1 REPARACION Y COLOCACION DE CINTA EN LA PASTA Y PUNTAS DE LOS LIBROS DAÑADOS PARA MEJORAR SU CONSEERVACION. 

 
 

 
Ilustración 2 ESTADO DE LOS LIBROS EN ALTO GRADO DE DETERIORO. 

 
 
 



 
Ilustración 3 PRESENCIA DE HONGOS. 

 
 

 
Ilustración 4 PRESENCIA DE MICROORGANISMOS, ESPECIE COMEJEN. 

 
 



 
Ilustración 5 PRESENCIA DE OTROS MICROORGANISMOS. 

 
 

 
Ilustración 6 LIBROS TOTALMENTE EN BLANCO SIN ANOTACIONES EN SUS PAGINAS 

 
 



 
Ilustración 7 ORGANIZACIÓN Y LIMPIEZA DE LOS ESTANTES EN DONDE SE ENCUENTRAN LOS LAS. 

 

 
Ilustración 8  ARREGLO Y REUBICACION EN LOS ESTANTES DONDE SE ENCUENTRAN PARA UN MEJOR RECONOCIMIENTO Y ACCESO A LOS LAS. 
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