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CONTRATO  No. 5749161. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ELIANA DEL CARMEN LABORDE LEON 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C 32867546 de Soledad 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios técnicos de carácter temporal para apoyar las labores 
asistenciales de archivo, digitación, redacción de documentos, elaboración de informes, registro y 
control de información y demás procesos requeridos por la coordinación para la gestión académica 
del programa de poblaciones vulnerables, Desplazados y Víctimas del Conflicto; así como TSA del 
Centro Industrial y de Aviación.   . 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Apoyar al Coordinador de los programas de aviación, en la 
elaboración de documentación, manejo de la agenda corporativa y el seguimiento a requerimientos 
recibidos en la coordinación. Recepcionar y gestionar ciudadanos, aprendices, instructores y 
empresarios, realizar correos electrónicos y llamadas telefónicas con asuntos dirigidos a la 
coordinación académica.  Gestionar el archivo y la gestión de correspondencia del coordinador 
académico. Diligenciar requerimientos tipo informe o documentos formales requeridos a la 
coordinación académica. TSA. Apoyar el diligenciamiento de la información en el aplicativo del 
ministerio de trabajo. Clasificar y archivar la información documentada resultantes del desarrollo 
del proceso según las exigencias del Ministerio de Trabajo. Tramitar la matrícula de los cursos en el 
aplicativo SOFIA. Presentar informes sobre novedades al supervisor.. 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Barranquilla 

PLAZO DE EJECUCIÓN: 11 Meses y 9 día(s). 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         22 DE ENERO DE 2024 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:           30 DE DICIEMBRE DE 2024 

VIGENCIA DEL CONTRATO: 2024 

VALOR DEL CONTRATO: $ 23892400 

SUPERVISOR: LINDA BELLA GARCIA ANAYA 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C 32743040 de Barranquilla 

SUSPENSIONES  Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

BALANCE FINANCIERO: 
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Valor Total del Contrato $ 23892400 

Valor Ejecutado $ 24189200 

Saldo Pendiente a Cancelar al Contratista $ 

Saldo a Liberar $ 0 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS: 

 

 

 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

 

 

 

 

 

SANCIONES:       SI___    NO_x__ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE   x     BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

Atentamente, 

 

LINDA GARCIA ANAYA 


