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ACTA DE TERMINACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE BERVICIOS PROFESIONALES No.
1203 DE 2024,

INFORMACION DEL CONTRATO

CONTRATO NO. 1203 DE JUNIO DE 2024
CLASE DE CONTRATQ: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS APOYOQ A LA GESTION

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ADELANTAR
ACTIVIDADES EN EL FORTALECIMIENTO DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO.DE LA
SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO.

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
CONTRATISTA: ANDRES FELIPE CURVELO SEMMA CC. 86.082.929

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $19.250.000

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $19.250.000

VALOR ADICIONAL DEL CONTRATO: N/A

VALOR EJECUTADOQ: §19.250.000

VALOR NO EJECUTADOQ: N/A

TERMINO DE EJECUCION TOTAL DEL CONTRATO: CINCO (5) MESES

FECHA DE INICIO: 14 DE JUNIO DE 2024

PRORROGA: N/A

CESION: N/A

FECHA DE TERMINACION PACTADA EN EL CONTRATO: 13 DE NQVIEMBRE DE 2024

En la ciudad de Villavicencio (Meta), a los 09 dias del mes de diciembre de 2024, en cumplimiento de lo
acordado en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA DE “TERMINACION Y LIQUIDACION" del contrato ya
identificado, se reunieron el Secretario de Competitividad y Desarrollo JOSE LUIS GARCIA ACOSTA,
JORGE LEONARDO BERMUDEZ VALBUENA, en su condicién de supervisor y ANDRES FELIPE
CURVELO SEMMA, como contratista; con el propésito de dar por terminado, por mutuo acuerdo el contrato
N° 1203 de 2024, de acuerdo con las siguientes clausulas:

PRIMERA. Que el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO celebr el dia (06) del mes JUNIO de 2024 con
ANDRES FELIPE CURVELO SEMMA el contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion N° 1203
de 2024 cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION PARA
ADELANTAR ACTIVIDADES EN EL FORTALECIMIENTO DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEQ DE
LA SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO"

SEGUNDA. Que el Supervisor del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, el doctor JORGE LEONARDO
BERMUDEZ VALBUENA certifica que se ha cumplido con lo pactado en el contrato.

1010-F-GCT-66-V4 Pagina 1 de 15 Registro SIG 05-10-2017




Procoso Gostion a la Contratacion
ACTA DE TERMINACION PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y/O DE APOYO A LA GESTION (TECNICOS Y TECNOLOGOS)

M g 0 Vil oo

TERCERA: Que mediante escrito radicado con nimero XXX de fecha XXXXX, el contratista le informa a
su supervisor y al Jefe de la Oficina de Contratacién, que (DESCRIBIR RAZONES POR LAS CUALES
SOLICITA LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO) APLICA PARA EL CASO DE
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. (N/A).

CUARTA: Que el supervisor del contrato, procedié a verificar el cumplimiento del servicio prestado y las
obligaciones pactadas en el contrato, el cual recibié a satisfaccién, asi:

Que de conformidad con lo dispuesto en la CLAUSULA SEGUNDA. - ALCANCE DEL CONTRATO, entre
(14 DE JUNIO DEL 2024 AL 13 DE NOVIEMBRE DE 2024), el contratista cumplié con la realizacién de
las actividades contempladas en el alcance del objeto contractual segln consta en todos y cada uno de
los informes que reposan en el expediente del contrato.

(NOTA: Al momento de suscribir el acta de terminacion el SUPERVISOR debe verificar que todos y
cada uno de los informes del contratista y los propios reposen en original en el expediente del

contrato)

Que en el Ultimo periodo de ejecucion contractual comprendido entre 14 de Octubre al 13 de Noviembre,
el contratista llevé a cabo las siguientes actividades:

» Actividades realizadas en el ultimo periodo:

ACTIVIDAD 1: BRINDAR APOYO EN EL DISENO GRAFICO DE LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
QUE SE REQUIERAN PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEQ

DESCRIPCION DEL AVANCE: En este periodo contractual brindé apoyo en el diseno grafico de las
diferentes actividades realizadas para el fortalecimiento de la Agencia publica de Empleo.

1.Disefo grafico de las vacantes de la Agencia Publica de Empleo
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ACTIVIDAD 2: BRINDAR APOYO EN LA ADMINISTRACION DE LAS PLATAFORMAS DIGITALES
DONDE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO TENGA INJERENCIA, DANDO INFORMES
MENSUALES SOBRE LOS ALCANCE Y ESTADISTICAS DE LAS PLATAFORMAS.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual, apoyé en la gestion de las redes
sociales de la Secretaria de Competitividad y Desarrollo, enfocandome en las plataformas de Facebook
e Instagram. En este rol, contribui al éxito de la Agencia Publica de Empleo al difundir imagenes de
vacantes disponibles, lo que permitio alcanzar excelentes resultados. Ademas, colaboré en la
promocién de las brigadas moviles organizadas por la Agencia, cuyo propésito fue atender las
necesidades laborales de la poblacion de Villavicencio. ?

A continuacion, se anexan las estadisticas detalladas de los reels publicados en el periodo contractual,
en la cual se relaciona: Engagement, interacciones, promedio — alcance/ reels, visualizaciones de
videos, me gustas, acciones.
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Anexos: Los mformes de las estadisticas se adjuntan la siguiente link de Google drive
https:/idrive.goagle.com/drive/folders/1GcuUIBOCCC4KHoX9iBaz7BDaEvW9.J3b6?usp=dri

velink

ACTIVIDAD 3. BRINDAR APOYO EN LA PUBLICACION Y DIFUSION DE LA INFORMACION
RELEVANTE PARA LA COMUNIDAD DESDE LAS CUENTAS OFICIALES DE LA SECRETARIA EN
RELACION CON LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual, asisti en la publicacion y difusién de
informacién sobre las distintas actividades organizadas por la Agencia Plblica de Empleo, gestionando
la cuenta oficial de la Secretaria de Competitividad y Desarrollo
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Anexos: Las piezas graficas se adjuntan la siguiente link de Google drive
https://drive.google.com/drive/folders/1GcuUIBOCCC4KHoX9iBaz7BDaEvW9J3b6?usp=drive li

nk

ACTIVIDAD 4. ORGANIZAR, ACTUALIZAR Y ADMINISTRAR EL ARCHIVO FOTOGRAFICO,
DISENOS GRAFICOS Y DE VIDEO DIGITALES DE LOS EVENTOS REALIZADOS Y ENTREGAR
MENSUALMENTE DE FORMA MAGNETICA PARA EL ARCHIVO EN LA DEPENDENCIA AL
SUPERVISOR DEL CONTRATO Y EN EL DRIVE DONDE DISPONGA,

DESCRIPCION DEL AVANCE: Para este periodo contractual organicé, actualicé y administré el
archivo fotografico, disefios graficos, y videos digitales de los eventos realizados de la Secretaria de
Competitividad y Desarrollo, asimismo, con el supervisor Jorge Leonardo Bermudez Valbuena se indicé
que archivo se organiza en una memoria USB el archivo digital del periodo en mencion, con las
siguientes carpetas, FOTOGRAFIAS,DISENO GRAFICO Y VIDEO REELS. Este archivo se alimentara
durante cada periodo yal finalizar el contrato sera entregada la memoria USB al supervisor del contrato.
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e ACTIVIDAD No 5. APOYAR Y PARTICIPAR EN LAS BRIGADAS MOVILES DE EMPLEDO,
REALIZANDO ACCIONES DE REGISTRO Y ACTUALIZACION DE HOJAS DE VIDA, EN LAS

COMUNAS Y CORREGIMIENTOS DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO SEGUN PRQGRAMACI@N
Y DESIGNACION, CUMPLIENDO CON EL PROCEDIMIENTO PARAINTERMEDIACION LABORAL
1252-P GDE -04 EN SU ULT_'IMA VERSION Y LOS FORMATOS ESTABLECIDOS EN EL SISTEMA
DE INTEGRADO DE GESTION (SIG).

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual, se me solicité apoyo desde la
Direccion de Fomento y Desarrollo, en el disefio grafico y difusion digital de las convocatorias para las
actividades realizadas Barrio el Retiro el 26 de octubre y Brisas del Guatiquia el 26 de octubre.
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ACTIVIDAD No. 06. APOYAR Y PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
REALIZACION DE LA CUMBRE DE EMPLEO Y EMPRENDIMIENTO JOVEN, VIGENCIA 2024, DE
LA SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO.
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DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual apoyé en el desarrollo grafico para
difusion digital y convocatoria de la feria empresarial charrascal raqlizada el domingo 10 de noviembre
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Anexos: La pieza grafica se adjunta'el siguiente link de Google drive
https://drive google com/drive/folders/1GeculUIBOCCC4KHoX9iBaz7BDaEvW9J3b6?usp=dri ve link

ACTIVIDAD N°7. ELABORAR Y SOCIALIZAR MENSUALMENTE SEGUN PROGRAMACION Y
DESIGNACION, UN BOLETIN DE VACANTES PARA DIFUSION A LA COMUNIDAD EN EL
MICROSITIO DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO, LAS REDES SOCIALES DE LA
SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO, EMISORA INSTITUCIONAL DE LA
ALCALDIA DE VILLAVICENCIO Y OTROS MEDIOS DE COMUNICACION DISPONIBLES.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual, elaboré el boletin de vacantes de la
agencia publica deempleo de acuerdo con la programacién establecida. ademas, me encargué de
difundirloa través de la cuenta oficial de la secretaria de competitividad y desarrollo en Facebook,con el
objetivo de que la informacion llegara a la comunidad de la ciudad de Villavicencio
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ACTIVIDAD N°8. REALIZAR PROCESOS DE DIGITALIZACION Y ENTREGA DE INFORMACION DE
MANERA MENSUAL AL AREA ENCARGADA, DE LOS FORMATOS GENERADOS EN EL
PROCEDIMIENTO DE INTERMEDIACION SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.
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Correo electronico — Paz y salvo del periodo 14/10/2024 al 12/11/2024

Anexos: Se adjunta _correo electrénaco la slgmente link de Google Drive
:drive. e/folde 4 az7E 3 :

ACTIVIDAD N°9. PRESENTAR A LA SUPERVISION DE MANERA FISICA, DIGITAL Y MENSUAL
CON UN MAXIMO DE CINCO (05) DIAS CALENDARIO SEGUN EL PLAN DE PAGOS, EL INFORME
DE EJECUCION CONTRACTUAL EN EL FORMATO 1010-F-GCT-151 “ FORMATQ UNICO DE
INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS”, CON TODOS SUS SOPORTES, ANEXOS, Y EVIDENCIAS, ASI
COMO LOS SOPORTES FiSICOS Y DIGITALES (PLANILLAS, TIRILLAS Y/O COMPROBANTES)
DE LOS PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL, LOS CUALES SERAN
REQUISITO PREVIO PARA EL PAGO DE HONORARIO Y OTROS REQUISITOS
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DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual presenté al supervisor y director de

Fomento y Desarrollo Empresarial Jorge Leonardo Bermudez Valbuena el informe de actividades junto
con susrespectivos anexos de manera fisica y digital.
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ACTIVIDAD No. 10. ESTAR A PAZ Y SALVO CON LA ENTREGA MENSUAL DE LA
DOCUMENTACION OFICIAL (ACTAS, OFICIOS, NOTAS INTERNAS Y OTROS) EL CUAL DEBE
SER CERTIFICADO MEDIANTE CORREO ELECTRONICO POR LAS AREAS ENCARGADAS DE
LA DIRECCION DE FOMENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL

DESCRIPCION DEL AVANCE: Para el presente periodo contractual de 13 de septiembre de 2024 al
14 de octubre de 2024, he cumplido con la entrega mensual de la documentacion oficial requerida, la
cual incluye' Actas, oficios, notas internas y otros documentos pertinentes. Este cumplimiento ha sido
revisado y verificado por el funcionario de planta Camilo Andrés Higuativa Correa, responsable de
supervisar la correcta recepcion y conformidad de toda la documentacionde |a Direccion de Fomento y
Desarrollo Empresaral

D

1010-F-GCT-66-V4 Pagina 10 de 15 Registro SIG 05-10-2017



V)

Procoso Gostion a la Contratacién

A maa™ ACTA DE TERMINACION PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
J ﬁ j Y/O DE APOYO A LA GESTION (TECNICOS Y TECNOLOGOS)
i i

MU o Voo

VR ANTA PAD S G 0 M ORI Gty AW 8000000
[
- LA ~k 1R}
- b L
- FELRA v s ek a1 te e Do g Fomen o Dewtuto Enpese o CLE W T
(bt T T S B T R ] BANCALS T VRO SEVAM SF ENCUENTRA A PAZ ¥ SAL9 Chwd La ENTE A LENSUAL DF LA DO LTa0 18 oF 1A ASTas
M * NIERNLs YOG
AN AN AT A
‘ar v

Correo electronico - Paz y salvo Direccion de Fomento y Desarrollo Empresarial

ACTIVIDAD No. 11, ASISTIR A LAS REUNIONES CITADAS POR LA DIRECCION DE FOMENTO Y
DESARROLLO EMPRESARIAL, DESPACHO DE LA SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y
DESARROLLO Y/O SUPERVISOR, CON EL PROPOSITO DE REALIZAR SEGUIMIENTO AL
AVANCE DE LA EJECUCION CONTRACTUAL.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Para el periodo relacionado, asisti a reunion para realizar |a planeacion
del desarrollo de la Feria motor show en la Galeria del 7 de Agosto.
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ACTIVIDAD No. 12. PARTICIPAR Y APOYAR DE MANERA MENSUAL EN LOS EVENTOS Y
ACTIVIDADES LOGISTICAS DE ACUERDO CON LA PROGRAMACION; Y LAS DEMAS
ACTIVIDADES ASIGNADAS POR LA DIRECCION DE FOMENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL
Y0 LA SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO RELACIONADAS AL OBJETO DEL
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| ACTIVIDAD No 13. APOYAR LA IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE PROMOCION Y
' POSICIONANIENTO DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
QUE ESTI. VIGENTE DURANTE EL PERIODO CONTRACTUAL.

DESCRIPCION DEL AVANCE: En este periodo contractual apoyé en la implementacion de la estrategia
ge promocion y posicionamiento de la Agencia Puablica de Empleo del municipio de Villavicencio, por
medio oe la ciagramacion y produccion de nuevas piezas grificas para difusion digital, informando a la
comuniczd ce los servicios de la Agencia Pablica de Empleo.
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ACTIVIDAD N. 14, APOYAR LA REALIZACION DE LOS TALLERES DE EMPLEABILIDAD QUE SE
PROYECTEN EN EL CRONOGRAMA DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Para este periodo contractual, desde la Direccion de Fomento y
Desarrollo de Fomento, apoyé en la linea grafica para la premiacion de los emprendedores en la
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ACTIVIDAD No.15. LAS DEMAS QUE SEAN ESTABLECIDAS POR EL SUPERVISOR DEL
CONTRATO Y QUE GUARDEN RELACION CON EL OBJETO CONTRACTUAL.

DESCRIPCION DEL AVANCE: En este periodo contractual apoye en la difusion digital del premio joven
emprendedor del afio desde |a secretaria de competitividad y desarrollo.

Los Libertadores
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El presente informe esla en version fisica y digital que se comporte al correo del supervisor para su
respectiva digitalizacion y/o tramite requerido.

Que igualmente, en cumplimiento de la CLAUSULA TRIGESIMA- ENTREGA DE ELEMENTOS, el
contratista realizé la entrega de material fisico, digital, y los elementos utilizados para desarrollar el objeto
del contrato, asi: N/A ' e

QUINTA: Que el balance financiero de ejecucion del contrato es el siguiente:

BALANCE DEL CONTRATOLO

CONCEPTOQ VALOR FECHA %

VALOR INICIAL DEL| $19.250.000 NA. NA.

CONTRATO

PRIMER PAGO $3.850.000 14/06/2024 al 13/07/2024 | 20%

SEGUNDO PAGO $3.850.000 14/07/2024 al 13/08/2024 | 20%

TERCER PAGO $3.850.000 14/08/2024 al 13/09/2024 | 20%

CUARTO PAGO $3.850.000 14/09/2024 al 13/10/2024 | 20%
@- PAGO FINAL AUTORIZADO| $3.850.000 14/10/2024 al 13/11/2024 | 20%

‘ EN LA PRESENTE ACTA

SALDO A FAVOR DEL $0 N/A 0

MUNICIPIO (sl HAY

TERMINACION

ANTICIPADA)

VALOR TOTAL DEL| $19.250.000 14/06/2024 al 13/11/2024 | 100%

CONTRATO

SEXTA: De existir saldo a favor del Municipio, la Secretaria de despacho debera remitir copia del presente
documento a la Direccion de Presupuesto para que sean liberados los recursos restantes del Registro
Presupuestal del contrato. (NO APLICA).
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En relacion con el presente documento, el contratista manifiesta que el balance econémico del contrato se
encuentra acorde con el contenido y el cumplimiento de las obligaciones pactadas y por tanto existe
equilibrio economico del contrato en cuanto a las contraprestaciones cumplidas y que toda la
documentacion aportada durante el desarrollo del objeto contractual fue el resultado de actos legales.

SEPTIMA: Que el presente contralo no sera objeto de liquidacién conforme lo establece el articulo 217 del
decreto Ley 019 de 2012.

En atencion a lo previsto en la presente acta, las partes contratantes dan por terminado el contrato de
prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion N° 1203 de 2024 cuyo objeto es:
"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES EN EL
MUNICIPIO FORTALECIMIENTO DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO DE LA SECRETARIA DE
COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO”

Para constancia de lo anterior se firma la presente por los que en ella intervinieron en la ciudad de
Villavicencio a los 09 dias del mes de diciembre de 2024.

_—

ANDRES FEUIP, LO SEMMA JORGE LE EZ VALBUENA
Contratista

J IS GARCIA ACOSTA
Secretaria de Competitividad y Desarrollo

Proyecto y reviso de forma: Juan Sebastian Rios Barahona.
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