CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

. Proceso Gestién de la Contratacién
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE

L PR L

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME: 09/12/2024

PERIODO DEL INFORME: DESDE:14/10/2024 __ HASTA: 13/11/2024

2.INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO | 1203 DEL 06 DE JUNIO DE 2024, Nro. DEL PROCESO
(incluir el nimero del proceso en | EN SECOP Il CD-1189-2024.

Secop)

PUBLICADO EN (Marque con X) SECOPII

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION APOYO A LA GESTION

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANDRES FELIPE CURVELO SEMMA

No. DE IDENTIFICACION 86.082.929 "

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION PARA ADELANTAR ACTIVIDADES EN EL
FORTALECIMIENTO DE LA AGENCIA PUBLICA DE
EMPLEO.

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON | JORGE LEONARDO BERMUDEZ VALBUENA
NUMERQ DE IDENTIFICACION: (De | C.C. 1121867547

todos los que haya tenido, empezando
por el vigente)

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION: (De todos los que | 06 DE JUNIO 2024
haya tenido, en orden empezando por
el vigente)

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras y | DIECINUEVE MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA

nimero): MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 19.250.000)
PLAZO DE EJECUCION: CINCO (05) MESES
FECHA DE INICIO: 14/06/2024
FECHA DE TERMINACION: 13/11/ 2024
MODIFICACIONES:
CESION: NO FECHA: | N/A
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION)
PRORROGAS: [ FECHA: |
TOTAL, PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES: FECHA: NIA
REINICIOS: FECHA NIA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA NA

DESCRIPCION: N/A

NUEVA FECHA DE TERMINACION | N/A
DEL CONTRATO:
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3. INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD 1. BRINDAR APOYO EN EL DISENO GRAFICO DE LAS DIFERENTES

ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA AGENCIA
PUBLICA DE EMFLEO.

DESCRIPCION DEL AVANCE: En este periodo contractual brindé apoyo en el disefio gréfico de
las diferentes actividades realizadas para el fortalecimiento de la Agencia publica de Empleo.

1. Disefio grafico de las vacantes de la Agencia Publica de Empleo.
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ACTIVIDAD 2: BRINDAR APOYO EN LA ADMINISTRACION DE LAS PLATAFORMAS
DIGITALES DONDE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO TENGA INJERENCIA, DANDO
INFORMES MENSUALES SOBRE LOS ALCANCE Y ESTADISTICAS DE LAS PLATAFORMAS

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual, apoyé en la gestién de las redes
sociales de la Secretaria de Competitividad y Desarrollo, enfocandome en las plataformas de
Facebook e Instagram. En este rol, contribul al éxito de la Agencia Publica de Empleo al difundir
imagenes de vacantes disponibles, lo que permitié alcanzar excelentes resultados. Ademas,
colaboré en la promoci6n de las brigadas méviles organizadas por la Agencia, cuyo propésito fue
atender las necesidades laborales de la poblacién de Villavicencio.

A continuacién, se anexan las estadisticas detalladas de los reels publicados en el periodo
contractual, en la cual se relaciona: Engagement, interacciones, promedio — alcance/ reels,
visualizaciones de videos, me gustas, acciones.
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Anexos: Los informes de las estadisticas se adjuntan la siguiente link de Google drive

hitps://drive qoogle com/drive/folders/1GeulIBOCCC4KHoX91Baz7 BDaEYW9J3b6?usp=dri
velink

ACTIVIDAD 3. BRINDAR APOYO EN LA PUBLICACION Y DIFUSION DE LA INFORMACION
RELEVANTE PARA LA COMUNIDAD DESDE LAS CUENTAS OFICIALES DE LA SECRETARIA
EN RELACION CON LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual, asist! en la publicacién y difusién
de informacidn sobre las distintas actividades organizadas por la Agencia Piblica de Empleo,
gestionando la cuenta oficial de la Secretaria de Competitividad y Desarrollo.
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Anexos: Las piezas graficas se adjuntan la siguiente link de Google drive
https://drive.google.com/drive/folders/1GcuUIBOCCC4KHoX9iBaz7BDaEvW9J3b6?usp=

drive link

ACTIVIDAD 4. ORGANIZAR, ACTUALIZAR Y ADMINISTRAR EL ARCHIVO FOTOGRAFICO,
DISENOS GRAFICOS Y DE VIDEO DIGITALES DE LOS EVENTOS REALIZADOS Y
ENTREGAR MENSUALMENTE DE FORMA MAGNETICA PARA EL ARCHIVO EN LA
DEPENDENCIA AL SUPERVISOR DEL CONTRATO Y EN EL DRIVE DONDE DISPONGA.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Para este periodo contractual organicé, actualicé y
administré el archivo fotogréfico, disefios graficos, y videos digitales de los eventos
realizados de la Secretaria de Competitividad y Desarrollo, asimismo, con el supervisor
Jorge Leonardo Bermudez Valbuena se indicé que archivo se organiza en una memoria
USB el archivo digital del periodo en mencién, con las siguientes carpetas,
FOTOGRAFIAS,DISENO GRAFICQ Y VIDEO REELS. Este archivo se alimentara durante
cada periodo yal finalizar el contrato sera entregada la memoria USB al supervisor del
contrato.
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ACTIVIDAD No 5. APOYAR Y PARTICIPAR EN LAS BRIGADAS MOVILES DE EMPLEO,
REALIZANDO ACCIONES DE REGISTRO Y ACTUALIZACION DE HOJAS DE VIDA, EN LAS
COMUNAS Y CORREGIMIENTOS DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO SEGUN
PROGRAMACION Y DESIGNACION, CUMPLIENDO CON EL PROCEDIMIENTO PARA
INTERMEDIACION LABORAL 1252-P GDE -04 EN SU ULTIMA VERSION Y LOS FORMATOS
ESTABLECIDOS EN EL SISTEMA DE INTEGRADO DE GESTION (SIG).

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual, se me solicité apoyo desde la
Direccién de Fomento y Desarrollo, en el disefio grafico y difusién digital de las convocatorias para
las actividades realizadas Barrio el Retiro el 26 de octubre y Brisas del Guatiquia el 26 de octubre

....... 5

Agercia Pubie
de Empies

e w—— B
A Jornodo duregistro, de vida, postulocion de vacantes y
~octualizocion de hojasde vida'y orlentocién laboral

bies pestulacidnde vacantes

s A ot
Polideportivo
Barrio

ACTIVIDAD No. 06. APOYAR Y PARTICIPAR EN LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON
LAREALIZACION DE LA CUMBRE DE EMPLEO Y EMPRENDIMIENTO JOVEN, VIGENCIA
2024, DE LA SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO.
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"DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual apoyé en el desarrollo grafico
para difusion digital y convocatoria de la feria empresarial charrascal realizada el domingo 10 de

noviembre

Enelmarcodela

celebracion de oS

Anexos: La pieza gréfica se adjunta el aigulente link de Google drive
https://drive.google.com/drive/folders/1GculIBOCCC4KHoX9iBaz7BDaEvW9J3b6?usp=dri
ve link

ACTIVIDAD N°7. ELABORAR Y SOCIALIZAR MENSUALMENTE SEGUN
PROGRAMACION Y DESIGNACION, UN BOLETIN DE VACANTES PARA DIFUSION
A LA COMUNIDAD EN EL MICROSITIO DE LAAGENCIA PUBLICA DE EMPLEO, LAS
REDES SOCIALES DE LA SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO,
EMISORA INSTITUCIONAL DE LA ALCALDIA DE VILLAVICENCIO Y OTROS MEDIOS
DE COMUNICACION DISPONIBLES.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este perfodo contractual, elaboré el boletin de vacantes de
la agencia publica deempleo de acuerdo con la programacion establecida. ademas, me encargué
de difundirloa través de la cuenta oficial de la secretaria de competitividad y desarrollo en Facebook,
con el objetivo de que la informacién llegara a la comunidad de la ciudad de Villavicencio
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ACTIVIDAD N°8. REALIZAR PROCESOS DE DIGITALIZACION Y ENTREGA DE
INFORMACION DE MANERA MENSUAL AL AREA ENCARGADA, DE LOS FORMATOS
GENERADOS EN EL PROCEDIMIENTO DE INTERMEDIACION SEGUN NORMATIVIDAD

VIGENTE.
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Correo electronico — Paz y salvo del periodo 14/10/2024 al 12/11/2024

Anexos: Se adjunta correo electrénico la siguiente link de Google Drive

https://drive.google.com/drivelfolders/1GeuUIBOCCCAKHOX9iBaz7BDAEYWII3h6 2usp=
drivelink

ACTIVIDAD N°9. PRESENTAR A LA SUPERVISION DE MANERA FISICA, DIGITAL Y
MENSUAL CON UN MAXIMO DE CINCO (05) DIAS CALENDARIO SEGUN EL PLAN DE
PAGOS, EL INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL EN EL FORMATO 1010-F-GCT-151 “
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO
PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS”, CON TODOS SUS SOPORTES,
ANEXOS, Y EVIDENCIAS, ASi COMO LOS SOPORTES FISICOS Y DIGITALES (PLANILLAS,
TIRILLAS Y/O COMPROBANTES) DE LOS PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL, LOS CUALES SERAN REQUISITO PREVIO PARA EL PAGO DE HONORARIO Y
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OTROS REQUISITOS,

DESCRIPCION DEL AVANCE: Durante este periodo contractual presenté al supervisor y director de
Fomento y Desarrollo Empresarial Jorge Leonardo Bermidez Valbuena el informe de actividades
junto con susrespectivos anexos de manera fisica y digital.
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ACTIVIDAD No. 10. ESTAR A PAZ Y SALVO CON LA ENTREGA MENSUAL DE LA
DOCUMENTACION OFICIAL (ACTAS, OFICIOS, NOTAS INTERNAS Y OTROS) EL CUAL DEBE
SER CERTIFICADO MEDIANTE CORREO ELECTRONICO POR LAS AREAS ENCARGADAS
DE LA DIRECCION DE FOMENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL /_/

DESCRIPCION DEL AVANCE: Para el presente periodo contractual de 13 de septiembre de 2024
al 14 de octubre de 2024, he cumplido con la entrega mensual de la documentacién oficial
requerida, la cual incluye: Actas, oficios, notas internas y otros documentos pertinentes. Este
cumplimiento ha sido revisado y verificado por el funcionario de planta Camilo Andrés Higuativa
Correa, responsable de supervisar la correcta recepcién y conformidad de toda la documentacién
de la Direccién de Fomento y Desarrollo Empresarial.
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" Correo electrénico - Paz y salvo Direccién de Fomento y Desarrollo Empresarial

ACTIVIDAD No. 11. ASISTIR A LAS REUNIONES CITADAS POR LA DIRECCION DE FOMENTO
Y DESARROLLO EMPRESARIAL, DESPACHO DE LA SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y
DESARROLLO Y/O SUPERVISOR, CON EL PROPOSITO DE REALIZAR SEGUIMIENTO AL
AVANCE DE LA EJECUCION CONTRACTUAL.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Para el periodo relacionado, asistl a reunién para realizar la
planeacién del desarrollo de la Feria motor show en la Galerfa del 7 de Agosto.
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ACTIVIDAD No. 12. PARTICIPAR Y APOYAR DE MANERA MENSUAL EN LOS EVENTOS Y
ACTIVIDADES LOGISTICAS DE ACUERDO CON LA PROGRAMACION; Y LAS DEMAS
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ACTIVIDADES ASIGNADAS POR LA DIRECCION DE FOMENTO Y DESARROLLO
EMPRESARIAL Y /O LA SECRETARIA DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO

RELACIONADAS AL OBJETO DEL CONTRATO.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Realice apoyo en el turno de 12 pm a 4pm en el desarrollo del
evento de Villavo Motor Show.

ACTIVIDAD No 13. APOYAR LA IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE PROMOCION Y
POSICIONAMIENTO DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO DEL MUNICIPIO DE
VILLAVICENCIO QUE ESTE VIGENTE DURANTE EL PERIODO CONTRACTUAL.

DESCRIPCION DEL AVANCE: En este periodo contractual apoyé en la implementacién de la

estrategia de promocién y posicionamiento de la Agencia Piblica de Empleo del municipio de
Villavicencio, por medio de la diagramacién y produccién de nuevas piezas gréficas para difusién

digital, informando a la comunidad de los servicios de la Agencia Piblica de Empleo.

Cﬂdk?j.
1625592923-159

Expan i it
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ACTIVIDAD N. 14. APOYAR LA REALIZACION DE LOS TALLERES DE EMPLEABILIDAD QUE
SE PROYECTEN EN EL CRONOGRAMA DE LA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO.

DESCRIPCION DEL AVANCE: Para este periodo contractual, desde la Direccién de Fomento y
Desarrollo de Fomento, apoyé en la linea grafica para la premiacién de los emprendedores en la

semana de la innovacion y emprendimiento juvenil 1.0. - l/
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181024
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ACTIVIDAD No.15. LAS DEMAS QUE SEAN ESTABLECIDAS POR EL SUPERVISOR DEL
CONTRATO YQUE GUARDEN RELACION CON EL OBJETO CONTRACTUAL.

DESCRIPCION DEL AVANCE: En este periodo contractual apoye en la difusién digital del premio
joven emprendedor del afio desde la secretaria de competitividad y desarrollo.
y

FGIAR PARALAROTACIONDE PASTURAS

- RA EVITAR LA SOBRE EXPLOTACION
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Incluyente

CERTIFICACION JURAMENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental, ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
i ral de Seguridad Social correspondientes, con
a en numeral 2 del presente informe.

ANDRES FEL)PE'€URVELO SEMMA
Numero delidentificacion: 1.121.867.547

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del 06/06/2024 y en plataforma SECOP I, se
me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la
Ley 1474 de 2011, y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervisién
vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Nimero Fecha RP Identificacién Concepto Valor total RP
Registro presupuestal:
Presupuestal (rubro)
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(RP)

FORTALECIMIENTO DE
LA AGENCIA PUBLICA DE
2798 11/06/2024 | 0401-2- EMPLEO EN EL | $19.250.000
3.36.02.1300.001- | MUNICIPIO DE
02 VILLAVICENCIO-META.
CLASIFICADORES:
36023602005-85999-
2020500010048-
210150001

VALOR TOTAL: $19.250.000

Nota: En caso de adiciones al contrato, registrar también el(os) RP que ampara(n) la(s)
modificacién(es).

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucién contractual,
corresponde al PAGO N°. 5 de 5.

Concepto Valor
A | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $ 19.250.000
B | VALORES PAGADOS $ 15.400.000
C | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME
(incluir IVA sl aplica) $ 3.850.000
D | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $0
E | Saldo a favor del municipio (en el Gltimo periodo de cobro) N.A
F | Valor total a liberar del RP (en el tltimo periodo de cobro) N.A.

OBSERVACIONES: N.A.
4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL

INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL)
correspondiente al periodo, asl:

Mes Cotizado | Fechade | Nimerode IBC* Valor Valor Valor
Pago Planilla (basede | pagado | pagadoen | pagado
cotizacién en PENSION* | en ARL®
que citala | SALUD*
planilla de
aportes)
OCTUBRE 02/12/2024 | 1068463089 | $1.540.000 | $192.500 | $246.400 | $37.600

NOVIEMBRE 02/12/2024 | 1068463099 | $1.540.000 | $192.500 | $246.400 | $37.600

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud,
pensién y Fondos de Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los
honorarios mensuales.

OBSERVACIONES: N/A
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Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pensién hacer la observacion, si es pensionado
indicar el namero de resolucion correspondiente y anexar copia del documento.

44 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos
y documentos y demas informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucién
(la informacion completa de la ejecucién debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con la informacién).

OBSERVACIONES: N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Sistema de :
Gestion Requisito Cu&pr::oI:ONo
aplicable P

Usé la documentacion vigente establecida aplicable el .
Caided desarrollo de las obligaciones contractuales. Um0
Particip6 de las actividades programadas en SST. Cumplié

Seguridad y Realiz6 las obligaciones contractuales utilizando los
Salud en el elementos de proteccibn personal o protocolos de Cumplié
Trabajo | bioseguridad.

En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos Cumplié
necesarios.

La documentacién que genero el contratista esta acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de Cumplié
gestién documental de la entidad.

Se manejo reserva de la informacion utilizada para el

o rswea?:li]c;:’dag ay la desarrollo de sus obligaciones. Cumpo
Se garantizé la integridad y disponibilidad de la informacién .
Informacién 2 A Cumplié
generada de la gestion contractual.
Medio Ambiente El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a Cumplié

los lineamientos normativos vigentes.
NOTA: Se puede modificar esta informacién acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacién del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacién.

4.6 EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

El contratista superé las especificaciones técnicas establecidas de los
EXCELENTE productos o servicios.

BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.
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AR e Vil

El contratista en el desarrollo del contrato presenté Inconformidades que no son
REGULAR
graves, ni se considera que incumplié el mismo.

El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y
NO CUMPLE ;
se considera que incumplié el mismo.

EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA ﬁAL""CAC'O

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos o servicios,
Atencién a compromisos adquiridos) EXCELENTE

CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y
expectativas contractuales) EXCELENTE

COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucién del contrato) EXCELENTE

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio

suministrado) EXCELENTE

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios No. 1203 de 2024 certifico el
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el desarrolio de
las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°. 05, asl mismo, las
relativas al pago de seguridad social integral y a los pemcipios de transparencia propios de la gestion
administrativa y contractual, confirmo que fue da la publicacién en SECOP del presente
informe y deméas documentos aprobados, razé Mal se autoriza el pago por el valor de

A MIL PESOS MCTE).

CARGO DEL SUPERVISOR: DIRECTOR DE F NTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL
SECRETARIA U OFICINA: SECRETARIA B
TELEFONO DEL SUPERVISRR: 3114937713

ANEXOS: Soporte de pago de la planilla seguridawéal\
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