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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá D.C. 10 de diciembre de 2024 

 

Señor (a) 
HECTOR GONZALO ROMERO REY 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5972081 
Dependencia Coordinación de Articulación con la Educación Media 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes diciembre del año 
2024 

Referencia: No. CO1.PCCNTR. 5972081 del año 2024 

 

Claudia Carolina Zamudio Roa identificado con la cédula de ciudadanía No. 52.853.725 de 

Bogotá, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación Académica de 

Articulación con la Educación Media en el Centro de Servicios Financieros, en cumplimiento 

del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe 

de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y TRES 

MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE 

($43.464.200). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

Un (01) primer pago correspondiente al mes de febrero 2024 por valor de UN MILLÓN 

SETECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ( $ 1.786.200), y b) Nueve 

pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a noviembre de 2024 por valor de 

CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 

4.465.500), y c) Un último pago correspondiente al mes de diciembre de 2024 por el valor 
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de UN MILLÓN CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE 

($1.488.500). 

Plazo: Será hasta el 10 de diciembre de 2024. 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal con autonomía e independencia, 

para atender los procesos formativos de los aprendices en las competencias técnicas 

asociados a la red de conocimiento Informática, Diseño y Desarrollo de Software en el 

área temática de Software del programa de Articulación con la educación media de 

acuerdo con lineamientos de la formación profesional integral, atendiendo las 

necesidades del Centro de Servicios Financieros. 

 

Obligaciones Específicas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar actividades de apoyo en 

la planeación de los procesos del 

programa de formación asignado 

conforme a la red de conocimiento y 

áreas afines, según la modalidad en 

la que se oriente el programa, de 

acuerdo con las necesidades del 

servicio, las cuales contemplan las 6 

jornadas académicas y el traslado a 

las sedes de los colegios articulados 

con el centro de servicios financieros 

en cualquier localidad de la ciudad de 

Bogotá. 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

N/A 
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2 Apoyar las actividades relacionadas 

con el diseño y desarrollo curricular 

de los programas de formación 

asociados con la línea medular que 

imparte el centro de servicios 

financieros, de acuerdo con la 

necesidad y las tendencias del sector. 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

N/A 

3 Apoyar el proceso de inducción y 

reinducción de los aprendices 

asignados. 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

N/A 

4 Realizar el seguimiento y evaluación 

a los aprendices tanto en la etapa 

lectiva como productiva, de acuerdo 

con los lineamientos y normatividad 

vigente establecidos por la entidad. 

Para este periodo se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación en cuanto al cierre 

de los grados Décimo y Once 

respectivamente de las fichas 

otorgadas en el año en curso 

para impartir la formación. Se 

gestionaron los documentos 

requeridos para la 

certificación de los 

aprendices de grado 11 para 

la doble titulación. 

N/A 

5 Implementar estrategias 

metodológicas y pedagógicas que 

permitan mitigar los retiros 

voluntarios de los aprendices 

durante su proceso formativo 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

N/A 
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6 Registrar oportunamente los juicios 

de evaluación de cada uno de los 

aprendices de los grupos asignados 

por la coordinación académica en los 

aplicativos dispuestos por la entidad. 

Para este periodo se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación en cuanto a la 

evaluación de los resultados 

de aprendizaje de las guías 

trabajadas en cada ficha 

según ruta de formación, en  

la plataforma Sofía Plus de los 

aprendices de grado 10 y 11 

de los colegios asignados. 

 

7 Apoyar la gestión de la divulgación, 

promoción, ingreso, inscripción y 

matricula de los aspirantes nuevos, 

de acuerdo con los lineamientos 

vigentes de la entidad. 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

N/A 

 

8 Realizar seguimiento y control 

mensual de los aprendices en el 

aplicativo dispuesto por la entidad, 

verificando el registro de las rutas de 

aprendizaje, juicios evaluativos, 

novedades académicas (retiros 

voluntarios, traslados, 

incumplimientos de la formación 

(inasistencias), gestionando ante la 

coordinación académica los tramites 

respectivos. 

Para este periodo se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación, revisando alguna 

novedad de los aprendices 

matriculados y gestionándolo 

con la coordinación para su 

respectiva gestión. 

A) Se realiza verificación del 

estado de los aprendices 

matriculados o 

seleccionados y su 

Evidencia en el 

Drive de la 

coordinación:  

FICHA 2911691 

https://acortar.lin

k/XolwKY 

FICHA 2703029 

https://acortar.lin

k/fhfpEu 

FICHA 2702926 

https://acortar.lin

k/5ODQGf 

https://acortar.link/XolwKY
https://acortar.link/XolwKY
https://acortar.link/fhfpEu
https://acortar.link/fhfpEu
https://acortar.link/5ODQGf
https://acortar.link/5ODQGf
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totalidad de acuerdo a 

cada ficha 

B) Se realiza el registro de 

juicios evaluativos de 

acuerdo a la planeación y 

programa de formación. 

C) Informe mensual de 

actividades académicas 

D) Verificar la asistencia al 

proceso formativo de los 

aprendices 

E) Comunicar resultados de 

cada ficha y gestión de 

novedades  

FICHA 2911670 

https://acortar.lin

k/eG4orT 

FICHA 2911674 

https://acortar.lin

k/0nfOap 

 

 

 

9 Aplicar lo establecido en el 

reglamento del aprendiz 

garantizando el debido proceso. 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación 

N/A 

10 Proponer y/o participar en los 

proyectos del Sistema de 

Investigación, Desarrollo Tecnológico 

e Innovación - SENNOVA. 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

N/A 

11 Atender lo dispuesto en el código de 

integridad, el modelo integrado de 

planeación y gestión (MIPG), sistema 

integrado de gestión y auto control 

(SIGA), Sistema de Seguridad y Salud 

en el Trabajo (SST) y Sistema 

ambiental y de eficiencia energética 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

Evidencia en el 

Drive de la 

coordinación:  

https://drive.goo

gle.com/drive/fol

ders/1zvFyzU5c45

ZHkWVy9F0doRJR

21-TSEuN 

https://acortar.link/eG4orT
https://acortar.link/eG4orT
https://acortar.link/0nfOap
https://acortar.link/0nfOap
https://drive.google.com/drive/folders/1zvFyzU5c45ZHkWVy9F0doRJR21-TSEuN
https://drive.google.com/drive/folders/1zvFyzU5c45ZHkWVy9F0doRJR21-TSEuN
https://drive.google.com/drive/folders/1zvFyzU5c45ZHkWVy9F0doRJR21-TSEuN
https://drive.google.com/drive/folders/1zvFyzU5c45ZHkWVy9F0doRJR21-TSEuN
https://drive.google.com/drive/folders/1zvFyzU5c45ZHkWVy9F0doRJR21-TSEuN
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12 Salvaguardar los bienes e inventarios 

que son utilizados por la 

Coordinación académica para su 

funcionamiento. 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

N/A 

13 Ejecutar las actividades 

contractuales de formación, 

atendiendo las necesidades del 

servicio, el plan de acción y en 

concordancia con el concepto 31557 

de 2019. 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

N/A 

14 Realizar acompañamiento técnico 

pedagógico a los colegios privados y 

públicos evidenciado en actas 

mensuales entregadas al supervisor 

de contrato la trazabilidad del 

seguimiento, cuando sea 

programado por la coordinación 

académica en estas actividades. 

Para este periodo se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación entregando las 

debidas actas mensuales que 

soportan la gestión formativa 

realizada en los colegios 

asignados. 

 

15 Apoyar la gestión de los convenios 

para el programa de articulación con 

la educación media del Centro de 

Servicios Financieros. 

Para este periodo no se 

realizaron actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

N/A  

16 Atender lo establecido en el manual 

de articulación vigente. 

Aplicar y velar por el 

cumplimiento adecuado del 

manual de articulación con la 

educación media en las IE 

asignadas por la 

Coordinación. 

N/A 
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17 Realizar y presentar para el trámite 

de pagos, los informes de las 

actividades realizadas (actas, 

planillas y demás evidencias 

académicas que solicite la 

supervisión del contrato), así como 

los comprobantes de pago de los 

aportes al Sistema de Seguridad 

Social Integral (Salud, Pensión y ARL) 

a que haya lugar, verificando 

mensualmente su afiliación, en 

proporción al valor mensual del 

contrato, asimismo, el contratista 

deberá cargar los documentos 

solicitados para trámite de pago al 

expediente contractual de la 

plataforma SECOP II. 

Pago a la seguridad social EPS 

(Famisanar Colsubsidio) 

PENSIÓN (Porvenir) ARL 

(Positiva) 

Se anexa planilla 

de pago del mes 

de noviembre N° 

82003126 emitida 

por el operador 

Mi Planilla 

Compensar. 

 

 

Evidencia en el 

Drive de la 

coordinación:  

https://drive.go

ogle.com/drive/f

olders/1zvFyzU5

c45ZHkWVy9F0

doRJR21-TSEuN 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  N/A N/A N/A N/A 

https://drive.google.com/drive/folders/1zvFyzU5c45ZHkWVy9F0doRJR21-TSEuN
https://drive.google.com/drive/folders/1zvFyzU5c45ZHkWVy9F0doRJR21-TSEuN
https://drive.google.com/drive/folders/1zvFyzU5c45ZHkWVy9F0doRJR21-TSEuN
https://drive.google.com/drive/folders/1zvFyzU5c45ZHkWVy9F0doRJR21-TSEuN
https://drive.google.com/drive/folders/1zvFyzU5c45ZHkWVy9F0doRJR21-TSEuN
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2.  N/A N/A N/A N/A 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 82003126 de la planilla, expedida por el operador Mi Planilla Compensar 

correspondiente al periodo del mes de noviembre de 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (8) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 
Claudia Carolina Zamudio Roa 
Contratista 
C.C. No. 52.853.725 de Bogotá 
 

Recibí a satisfacción: 

Firma 
HECTOR GONZALO ROMERO REY 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5972081 de 2024     
Coordinador Académico 
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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5972081  

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA CAROLINA ZAMUDIO ROA 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: CC 52853725 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal con autonomía e 

independencia, para atender los procesos formativos de los aprendices en las competencias 

técnicas asociados a la red de conocimiento Gestión Administrativa y Servicios Financieros del 

programa de Articulación con la Educación Media de acuerdo con lineamientos de la formación 

profesional integral, atendiendo las necesidades del Centro de Servicios Financieros. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

No OBLIGACIONES 

1 Desarrollar actividades de apoyo en la planeación de los procesos del programa de 
formación asignado conforme a la red de conocimiento y áreas afines, según la modalidad 
en la que 6 se oriente el programa, de acuerdo con las necesidades del servicio, las cuales 
contemplan las jornadas académicas y el traslado a las sedes de los colegios articulados 
con el centro de servicios financieros en cualquier localidad de la ciudad de Bogotá. 

2 Apoyar las actividades relacionadas con el diseño y desarrollo curricular de los programas 
de formación asociados con la línea medular que imparte el centro de servicios 
financieros, de acuerdo con la necesidad y las tendencias del sector. 

3 Apoyar el proceso de inducción de los aprendices asignados 

4 Realizar el seguimiento y evaluación a los aprendices tanto en la etapa lectiva como 
productiva, de acuerdo con los lineamientos y normatividad vigente establecidos por la 
entidad 

5 Implementar estrategias metodológicas y pedagógicas que permitan mitigar los retiros 
voluntarios de los aprendices durante su proceso formativo 

6 Registrar oportunamente los juicios de evaluación de cada uno de los aprendices de los 
grupos asignados por la coordinación académica en los aplicativos dispuestos por la 
entidad. 

7 Apoyar la gestión de la divulgación, promoción, ingreso, inscripción y matricula de los 
aspirantes nuevos, de acuerdo con los lineamientos vigentes de la entidad. 

8 Realizar seguimiento y control mensual de los aprendices en el aplicativo dispuesto por la 
entidad, verificando el registro de las rutas de aprendizaje, juicios evaluativos, novedades 
académicas (retiros voluntarios, traslados, incumplimientos de la formación 
(inasistencias), gestionando ante la coordinación académica los tramites respectivos. 

9 Aplicar lo establecido en el reglamento del aprendiz, garantizando el debido proceso. 

10 Proponer y/o participar en los proyectos del Sistema de Investigación, Desarrollo 
Tecnológico e Innovación - SENNOVA. 

11 Atender lo dispuesto en el código de integridad, el modelo integrado de planeación y 
gestión (MIPG), sistema integrado de gestión y auto control (SIGA), Sistema de Seguridad 
y Salud en el Trabajo (SST) y Sistema ambiental y de eficiencia energética. 

12 Salvaguardar los bienes e inventarios que son utilizados por la Coordinación académica 
para su funcionamiento. 

13 Ejecutar las actividades contractuales de formación, atendiendo las necesidades del 
servicio, el plan de acción y en concordancia con el concepto 31557 de 2019. 
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14 Realizar acompañamiento técnico pedagógico a los colegios privados y públicos 
evidenciado en actas mensuales entregadas al supervisor de contrato la trazabilidad del 
seguimiento, cuando sea programado por la coordinación académica en estas actividades 

15 Apoyar la gestión de los convenios para el programa de articulación con la educación 
media del Centro de Servicios Financieros 

16 Atender lo establecido en el manual de articulación vigente. 

17 Realizar y presentar para el trámite de pagos, los informes de las actividades realizadas 
(actas, planillas y demás evidencias académicas que solicite la supervisión del contrato), 
así como los comprobantes de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral 
(Salud, Pensión y ARL) a que haya lugar, verificando mensualmente su afiliación, en 
proporción al valor mensual del contrato, asimismo, el contratista deberá cargar los 
documentos solicitados para trámite de pago al expediente contractual de la plataforma 
SECOP II. 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN:   Centro de Servicios Financieros carrera 13 No. 65-10 y subsedes adscritas. 

PLAZO DE EJECUCIÓN:                                                                                         10 de diciembre de 2024  

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         20 de febrero de 2024  

 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:           10 de diciembre de 2024  

 

VIGENCIA DEL CONTRATO:                                       30 de mayo de 2025  

 

VALOR DEL CONTRATO: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y TRES 
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($43.464.200). Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago 
correspondiente al mes de febrero 2024 por valor de UN MILLÓN SETECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL 
DOSCIENTOS PESOS M/CTE ( $ 1.786.200), y b) Nueve pagos iguales correspondientes a los meses de 
marzo a noviembre de 2024 por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL 
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 4.465.500) y c) Un último pago correspondiente al mes de diciembre 
de 2024 por el valor de UN MILLÓN CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESOS 
M/CTE ($1.488.500) cada uno.  
 
SUPERVISOR: HÉCTOR GONZALO ROMERO REY  

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: CÉDULA DE CIUDADANIA No. 11410360   
 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

 

 

 

 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 
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BALANCE FINANCIERO: 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS  

 

• Se desarrolló la planeación de los procesos formativos del programa “Técnico en 

Asistencia Administrativa” FICHAS 2911691- 2911674 – 2702926 – 2703029, 

Cumpliendo con la ruta de formación. 

• Se desarrolló la planeación de los procesos formativos del programa “Técnico en 

Recursos Humanos” FICHA 2911670, Cumpliendo con la ruta de formación. 

• Se desarrolló procesos de inducción a aprendices del programa “Técnico en 

Asistencia Administrativa” FICHAS 2911691- 2911674 – 2702926 – 2703029, y en 

el programa “Técnico en Recursos Humanos” FICHA 2911670.  

• Se implementaron estrategias metodologías y pedagogías con el fin de motivar a 

que los aprendices en continuar con su proceso formativo del programa “Técnico 

en Asistencia Administrativa” FICHAS 2911691- 2911674 – 2702926 – 2703029, y 

en el programa “Técnico en Recursos Humanos” FICHA 2911670.  

• Se realizaron las actividades contractuales de formación, atendiendo las 

necesidades del servicio, el plan de acción y en concordancia con el concepto 

31557 de 2019. 

• Se realizó seguimiento y control mensual de los aprendices en el aplicativo 

dispuesto por la entidad. FICHAS 2911691- 2911674 – 2702926 – 2703029 – 

2911670. 

•  Se ejecutó lo establecido en el manual de articulación vigente. 

• Se realizaron los trámite de pagos, los informes de las actividades realizadas 

(actas, planillas y demás evidencias académicas que solicitó la supervisión del 

contrato), así como los comprobantes de pago de los aportes al Sistema de 

Seguridad Social Integral (Salud, Pensión y ARL) a que haya lugar, verificando 

mensualmente su afiliación, en proporción al valor mensual del contrato, 

asimismo, se cargaron los documentos solicitados para trámite de pago al 

expediente contractual en la plataforma SECOP II. 

• Se realizó la revisión de documentos para certificación de los aprendices de grado 

undécimo para las fichas 2703903 – 2704260. 

Valor total del contrato  $43.464.200 COP 

Valor Ejecutado $41.975.700 COP 

Saldo de pendiente de cancelar al contratista $1.488.500 COP  

Saldo a liberar                                 $0 COP 
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• Se realizó la revisión de los cierres correspondientes a las fichas 2923818 – 

2703616 – 2703615 -2913313 del programa Técnico en Asistencia Administrativa, 

asegurando el cumplimiento de los procesos y lineamientos establecidos. 
 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

El contratista cumplió con sus obligaciones contractuales. 

 

SANCIONES:     SI_    NO X 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI X NO_ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE__    BUENO X   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

 

Atentamente, 

 

HECTOR GONZALO ROMERO REY 
FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO No CO1.PCCNTR.5972081 del año 2024 

 

 









     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

ACTA No. 009 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: PROCESO FORMATIVO Y SEGUIMIENTO ETAPA LECTIVA Y 
PRODUCTIVA MES DE NOVIEMBRE FICHA 2911674 – TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA – 
COLEGIO COLOMBIA VIVA IED 

CIUDAD Y FECHA:  

 

Bogotá D.C., 30 de 
noviembre de 2024 

HORA INICIO: 

7:00 am 

HORA FIN: 

11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ambiente de Formación 

Institución Educativa 

Colegio Colombia Viva 

IED 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Distrito Capital /Centro 

de Servicios Financieros 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Seguimiento a la formación y acompañamiento etapa lectiva ficha 2911674 TAA 

2. Seguimiento portafolio de evidencias  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar seguimiento a la formación y acompañamiento a etapa lectiva de la ficha 2911674 

TAA del Colegio Colombia Viva IED 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

De acuerdo con la programación de actividades para la ejecución de la ruta de aprendizaje 

con los aprendices de la ficha 2911674, del programa Técnico en asistencia administrativa de 

la Institución Educativa del Colegio Darío Echandía IED se describe el desarrollo por sesión de 

formación, así: 

 

Fecha: Bogotá D.C., 13 de noviembre 2024 

Horario: 12:30 pm a las 05:30 pm 

Se verifica el estado de los aprendices en la plataforma Sofía plus: a la fecha del acta está 

asociada la ficha en Sofía plus por tal razón los datos aquí mencionados son suministrados 

por la plataforma del Sena. 

 

No. de aprendices en estado de formación                                              24           

No. de aprendices en estado Convocado                                                    0 

No. de aprendices en estado no Matriculado                                            0 

No. de aprendices en estado trasladado                                                     0 

No. de aprendices pendiente de trasladar a la ficha                                 0 

No. de aprendices en estado retiro voluntario                                           1                                         

No. de aprendices en proceso retiro voluntario                                        0                                        

No. Total, de aprendices                                                                                25 
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ACTA No. 009 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: : PROCESO FORMATIVO Y SEGUIMIENTO ETAPA LECTIVA 
Y PRODUCTIVA MES DE NOVIEMBRE FICHA FUSIONADA 2702926 -2703029– TÉCNICO EN 
ASISTENCIA ADMINISTRATIVA – COLEGIO VIRREY JOSÉ SOLIS IED 

CIUDAD Y FECHA:  

 

Bogotá D.C., 30 de 
noviembre de 2024 

HORA INICIO: 

7:00 am 

HORA FIN: 

11:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Ambiente de Formación 

Institución Educativa 

Colegio Virrey José Solís 

IED 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: Distrito Capital /Centro 

de Servicios Financieros 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Seguimiento a la formación y acompañamiento etapa lectiva fichas Fusionadas 2702926-

2703029 TAA 

2. Seguimiento portafolio de evidencias  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar seguimiento a la formación y acompañamiento a etapa lectiva de las fichas 

Fusionadas 2702926-2703029 TAA del Colegio Virrey José Solís IED 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

De acuerdo con la programación de actividades para la ejecución de la ruta de aprendizaje con los 
aprendices de las fichas Fusionadas 2702926-2703029, del programa Técnico en asistencia 
administrativa de la Institución Educativa del Colegio Virrey José Solís IED, se describe el desarrollo por 
sesión de formación, así: 
 

Fecha: Bogotá D.C., 30 de noviembre 2024 Horario: 
7:00 am a las 11:30 am 
Se verifica el estado de los aprendices en la plataforma Sofía plus: a la fecha del acta está asociada 
la ficha en Sofía plus por tal razón los datos aquí mencionados son suministrados por la plataforma 
del Sena. 
 
FICHA 2902926 TAA 
No. de aprendices en estado de formación                                              24          
No. de aprendices en estado Convocado                                                    0 
No. de aprendices en estado no Matriculado                                             0 
No. de aprendices en estado trasladado                                                     0 
No. de aprendices pendiente de trasladar a la ficha                                 0 
No. de aprendices en estado retiro voluntario                                           2                                        
No. de aprendices en proceso retiro voluntario                                        0                                         
No. Total, de aprendices                                                                               26 
 
FICHA 2903029 TAA 
No. de aprendices en estado de formación                                              30          
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No. de aprendices en estado Convocado                                                    0 
No. de aprendices en estado no Matriculado                                            0 
No. de aprendices en estado trasladado                                                     0 
No. de aprendices pendiente de trasladar a la ficha                                0 
No. de aprendices en estado retiro voluntario                                          1                                         
No. de aprendices en proceso retiro voluntario                                       0                                     
No. Total, de aprendices                                                                               31 

Novedades tramitadas En Sofía Plus: No se tramitaron novedades 

Proceso Formativo: El instructor técnico Carlos Felipe Espinosa Suescún realiza el proceso de 
realización de la guía 14 de Medio Ambiente y Seguridad y Salud en el trabajo alcanzando los 
siguientes resultados de aprendizaje:  

Competencia: 220601501. Aplicar prácticas de protección ambiental, seguridad y salud en el trabajo 

de acuerdo con las políticas organizacionales y la normatividad vigente.  

 

• Resultados de Aprendizaje Alcanzar: 1. Interpretar los problemas ambientales y de SST teniendo en 

cuenta los planes y programas establecidos por la organización y el entorno social. 2. Efectuar las 

acciones para la prevención y control de la problemática ambiental y de SST, teniendo en cuenta los 

procedimientos establecidos por la organización. 3. Verificar las condiciones ambientales y de SST 

acorde con los lineamientos establecidos para el área de desempeño laboral. 4. Reportar las 

condiciones y actos que afecten la protección del medio ambiente y la SST, de acuerdo con los 

lineamientos establecidos en el contexto organizacional y social. 

 

Acompañamiento Formación y seguimiento etapa lectiva: 

Se realiza acompañamiento y seguimiento a la etapa lectiva a la ficha del grado 11; de acuerdo a 

verificación al día de esta acta se ha impartido formación de toda la etapa lectiva según la ruta de 

formación del Programa de TAA. En este mes no se realizó acompañamiento Técnico – Pedagógico a 

cargo de la instructora Diana Avilán, pero se soporta la gestión de la instructora Claudia Zamudio en 

el One Drive de la formación, las cuales son acordes a los lineamientos de la Articulación con la 

Media del CSF, cumpliendo con las evidencias de ejecución del proceso de acuerdo a la ruta de 

formación. Proceso llevado con normalidad y compromiso de los aprendices en el desarrollo de su 

formación. 

CONCLUSIONES 

Se desarrollaron actividades del proceso formativo con normalidad. Se realizó la presentación por 
GAES del proyecto formativo con la empresa de economía popular acorde con los lineamientos 
establecidos y la muestra empresarial del grado 11 del Programa Técnico en Asistencia 
Administrativa.  
Se realizaron los documentos de la Etapa Productiva de los aprendices tales como El Formato F023 
de Planeación Seguimiento y Evaluación y las respectivas Bitácoras de grado 11 para completar las 8 
Bitácoras respectivas de acuerdo a la ruta de formación. 
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ACTA No. 01 

CIERRE ETAPA PRODUCTIVA GRADO DECIMO 

FICHA 2911670 

 TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA - INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO 

COLOMBIA VIVA 

CIUDAD Y FECHA:  

 

Bogotá D.C. 14 de 

noviembre de 2024 

 

HORA INICIO: 

2:00 pm 

HORA FIN: 

4:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

Ambiente de 

Formación Institución 

Educativa Colegio 

Colombia Viva 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro de servicios financieros 

Regional Distrito Capital 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y resultado de aprendizaje de etapa productiva.   

2. Verificar formatos etapa productiva. 

 3. Certificar las horas de etapa productiva grado décimo. 

 4. Hacer cierre del seguimiento de la etapa productiva de la ficha 2911670 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar cierre etapa productiva de la ficha 2911670 grado décimo de la Institución 

Educativa Colegio Colombia Viva IED en Integración con el Sena – Centro de Servicios 

Financieros. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 2 de la tarde se inicia la reunión de cierre seguimiento etapa productiva de la ficha 

2911670 grado décimo del programa Técnico en Recursos Humanos. Entre los suscritos por el 

SENA, el instructor(a) técnico y de seguimiento de etapa productiva, Claudia Carolina Zamudio 

Roa, coordinador(a) y/o docente de enlace Nelly Zulay Ariza Mateus con el siguiente 

desarrollo:   

 

1. Reporte aprendices en Sofía plus 

Se verifica el estado de los aprendices en la plataforma Sofía Plus:  

 

No. de aprendices en estado de formación 20 

No. de aprendices en estado Convocado 0 

No. de aprendices en estado no Matriculado 0 

No. de aprendices en estado trasladado 0 

No. de aprendices pendiente de trasladar a la ficha 0 
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No. de aprendices en estado retiro voluntario 3 

No. de aprendices en proceso retiro voluntario 0 

No. Total de aprendices 23 

 

2. Novedad retiro voluntario:   

Los siguientes aprendices se encuentran en estado de retiro voluntario.  

 

2911670 PPT 7179991 SUAREZ CORDERO ESTEFANY MARIA Retiro Voluntario  

2911670 T.I 1025538842 SANCHEZ GRANADOS ALLISON Retiro Voluntario  

2911670 T.I 1033705101 SILVA PARRA LUNA SOFIA Retiro Voluntario  

 

 

3. Cierre etapa productiva: 

Los aprendices de la ficha 2911670 se encuentran desarrollando la etapa productiva bajo la 
alternativa de proyecto productivo aplicado a una empresa de economía popular atendiendo 
las directrices del gobierno nacional, el cual se encuentra relacionado con el proyecto 
formativo del programa Técnico en Recursos Humanos.  
 
Competencia: 
2 - Resultados de aprendizaje etapa práctica. 
 
Resultado de aprendizaje: 
595100 - Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los 
conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de 
formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión. 
 

GAES que presentan evidencias de la etapa productiva 

Se relacionan los aprendices que presentan evidencias del proyecto productivo en grado 10 

por GAES:  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 
ESTADO SOFIA 

PLUS 
1. En Formación 

2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

GAES 

 

NÚMERO DE 
FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

N
ú

m
er

o
 

 

2911670 PPT 
3061877 

TORRES 
CORTEZ 

AVRIL 
ROSNELLY 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 1  
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2911670 T.I 
1010192409 

VARGAS 
BALLESTERO 

NAIDUTH 
SAMANTA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 1  

2911670 T.I 
1013114836 

PAEZ 
CARABALI 

DIYEAM 
VALERIA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 3  

2911670 T.I 
1013114836 

SUAREZ 
CAMPOS 

CATALINA 
EN 

FORMACIÓN 
x GAES 3  

2911670 T.I 
1013605121 

PUENTES 
RAMIREZ 

ANGIE 
TATIANA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 1  

2911670 T.I 
1019843125 

PEÑALOZA 
LOZADA 

PAULA 
ALEXANDR
A 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 3  

2911670 T.I 
1023380370 

SOACHA 
RODRIGUEZ 

NICOLL 
YULIANA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 2  

2911670 T.I 
1027528672 AVILA ROJAS 

SHARITH 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 4  

2911670 T.I 
1028488162 

MANZO 
BALLESTERO
S 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 3  

2911670 T.I 
1029146469 PULIDO PINTO 

VALERY 
GINET 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 3  

2911670 T.I 
1031128888 

BERNATE 
TORRES 

MARÍA 
CAMILA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 1  

2911670 T.I 
1031131517 

LASSO 
MORENO 

SHARIT 
LORENA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 2  

2911670 T.I 
1033102265 

AVILAN 
VELANDIA 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 4  

2911670 T.I 
1033708260 

QUINTERO 
MEJIA 

KEVIN 
CAMILO 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 4  

2911670 T.I 
1033721117 

QUINTERO 
RANGEL 

ISABELA 
EN 

FORMACIÓN 
x GAES 4  

2911670 T.I 
1033727685 

GOMEZ 
VARGAS 

DANNA 
JULIETH 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 4  

2911670 T.I 
1033727957 

CASTIBLANCO 
PINEDA 

DANA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 2  

2911670 T.I 
1062437387 

SANCHEZ 
LORA 

SARA 
ISABEL 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 2  

2911670 T.I 
1128848196 

MOSQUERA 
MOSQUERA 

VALERIE 
NIKOLL 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 2  

2911670 T.I 
1013124293 

SANTOS 
PERILLA 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓN 

x GAES 2  

 

Evidencias presentadas y evaluadas: 

Se verificaron las evidencias de la etapa productiva en la herramienta tecnológica DRIVE: 

Evidencia etapa productiva, donde reposan los siguientes formatos que soportan el resultado 

de aprendizaje de la competencia de etapa productiva:  

 

a. Matriz de proyecto productivo o evidencia de proyecto productivo No.1, 2, 3, 4 
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INFORMACIÓN APRENDIZ 

  

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

Matriz o evidencia de 
proyecto productivo ESTADO 

SOFIA PLUS 
1. En 

Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

NÚMERO 
DE FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

E
n

tr
eg

ab
le

 1
 

E
n

tr
eg

ab
le

 2
 

E
n

tr
eg

ab
le

 3
 

E
n

tr
eg

ab
le

 4
 

2911670 PPT 

3061877 
TORRES 
CORTEZ 

AVRIL 
ROSNELLY 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1010192409 
VARGAS 
BALLESTERO 

NAIDUTH 
SAMANTA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1013114836 
PAEZ 
CARABALI 

DIYEAM 
VALERIA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1013114836 
SUAREZ 
CAMPOS 

CATALINA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1013605121 
PUENTES 
RAMIREZ 

ANGIE 
TATIANA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1019843125 
PEÑALOZA 
LOZADA 

PAULA 
ALEXANDRA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1023380370 
SOACHA 
RODRIGUEZ 

NICOLL 
YULIANA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1027528672 AVILA ROJAS 
SHARITH 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1028488162 
MANZO 
BALLESTERO
S 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1029146469 
PULIDO 
PINTO 

VALERY 
GINET 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1031128888 
BERNATE 
TORRES 

MARÍA 
CAMILA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1031131517 
LASSO 
MORENO 

SHARIT 
LORENA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1033102265 
AVILAN 
VELANDIA 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1033708260 
QUINTERO 
MEJIA 

KEVIN 
CAMILO 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 
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2911670 T.I 

1033721117 
QUINTERO 
RANGEL 

ISABELA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1033727685 
GOMEZ 
VARGAS 

DANNA 
JULIETH 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1033727957 
CASTIBLANC
O PINEDA 

DANA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1062437387 
SANCHEZ 
LORA 

SARA 
ISABEL 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1128848196 
MOSQUERA 
MOSQUERA 

VALERIE 
NIKOLL 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

2911670 T.I 

1013124293 
SANTOS 
PERILLA 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓ
N x x x x x 

 

 
b. Plan de mejoramiento 

 

No se concertó plan de mejoramiento para ningún aprendiz. 

 

c. GFPI-F-147 Bitácoras No. 1,2,3,4.  

INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO SOFIA 
PLUS 

1. En Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

Bitácoras                                                                   
GFPI-F-147                                                                 

 

NÚMERO DE 
FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

B
it

ác
o

ra
 1

 

B
it

ác
o

ra
 2

 

B
it

ác
o

ra
 3

 

B
it

ác
o

ra
 4

 

 

2911670 PPT 

3061877 
TORRES 
CORTEZ 

AVRIL 
ROSNELLY 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1010192409 
VARGAS 
BALLESTERO 

NAIDUTH 
SAMANTA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1013114836 
PAEZ 
CARABALI 

DIYEAM 
VALERIA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1013114836 
SUAREZ 
CAMPOS 

CATALINA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1013605121 
PUENTES 
RAMIREZ 

ANGIE 
TATIANA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 
1019843125 

PEÑALOZA 
LOZADA 

PAULA 
ALEXANDRA 

EN 
FORMACIÓ

x x x x  
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N 

2911670 T.I 

1023380370 
SOACHA 
RODRIGUEZ 

NICOLL 
YULIANA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1027528672 AVILA ROJAS 
SHARITH 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1028488162 
MANZO 
BALLESTERO
S 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1029146469 PULIDO PINTO 
VALERY 
GINET 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1031128888 
BERNATE 
TORRES 

MARÍA 
CAMILA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1031131517 
LASSO 
MORENO 

SHARIT 
LORENA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1033102265 
AVILAN 
VELANDIA 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1033708260 
QUINTERO 
MEJIA 

KEVIN 
CAMILO 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1033721117 
QUINTERO 
RANGEL 

ISABELA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1033727685 
GOMEZ 
VARGAS 

DANNA 
JULIETH 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1033727957 
CASTIBLANCO 
PINEDA 

DANA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1062437387 
SANCHEZ 
LORA 

SARA 
ISABEL 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1128848196 
MOSQUERA 
MOSQUERA 

VALERIE 
NIKOLL 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

2911670 T.I 

1013124293 
SANTOS 
PERILLA 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x x  
 

 
 

d. GFPI-F-023 Concertación inicial y valoración parcial.  

e.  
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INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO 
SOFIA PLUS 

1. En 
Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

GFPI-F-023 FORMATO 
PLANEACIÓN, 

SEGUIMIENTO Y 
EVALUACIÓN ETAPA 

PRODUCTIVA 

 

NÚMERO DE 
FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

C
o

n
ce

rt
ac

ió
n

 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 P

ar
ci

al
 

 

2911670 PPT 

3061877 
TORRES 
CORTEZ 

AVRIL 
ROSNELLY 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1010192409 
VARGAS 
BALLESTERO 

NAIDUTH 
SAMANTA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1013114836 
PAEZ 
CARABALI 

DIYEAM 
VALERIA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1013114836 
SUAREZ 
CAMPOS 

CATALINA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1013605121 
PUENTES 
RAMIREZ 

ANGIE 
TATIANA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1019843125 
PEÑALOZA 
LOZADA 

PAULA 
ALEXANDRA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1023380370 
SOACHA 
RODRIGUEZ 

NICOLL 
YULIANA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1027528672 AVILA ROJAS 
SHARITH 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1028488162 
MANZO 
BALLESTERO
S 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1029146469 
PULIDO 
PINTO 

VALERY 
GINET 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1031128888 
BERNATE 
TORRES 

MARÍA 
CAMILA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1031131517 
LASSO 
MORENO 

SHARIT 
LORENA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1033102265 
AVILAN 
VELANDIA 

LAURA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1033708260 
QUINTERO 
MEJIA 

KEVIN 
CAMILO 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
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2911670 T.I 

1033721117 
QUINTERO 
RANGEL 

ISABELA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1033727685 
GOMEZ 
VARGAS 

DANNA 
JULIETH 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1033727957 
CASTIBLANC
O PINEDA 

DANA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1062437387 
SANCHEZ 
LORA 

SARA 
ISABEL 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1128848196 
MOSQUERA 
MOSQUERA 

VALERIE 
NIKOLL 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

2911670 T.I 

1013124293 
SANTOS 
PERILLA 

LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓ
N 

x x x 
 

 
 

 

Certificación de Horas etapa productiva: 

De acuerdo al cumplimiento de evidencias del proyecto productivo, el instructor asignado al 

seguimiento de etapa productiva Claudia Carolina Zamudio Roa, de la ficha 2911674, certifica 

las siguientes horas por aprendiz para el grado décimo:  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIV

A 

Bitácoras                                                                   
GFPI-F-147                                                                 

Horas certificadas grado 10 

 

NÚMERO 
DE FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

B
it

ác
o

ra
 1

 

B
it

ác
o

ra
 2

 

B
it

ác
o

ra
 3

 

B
it

ác
o

ra
 4

 

T
o

ta
l h

o
ra

s 
 

2911670 PPT 
3061877 

TORRES 
CORTEZ 

AVRIL 
ROSNELLY 

x 92 92 92  276 
 

2911670 T.I 
1010192409 

VARGAS 
BALLESTER
O 

NAIDUTH 
SAMANTA 

x 92 92 92  

276 

 

2911670 T.I 
1013114836 

PAEZ 
CARABALI 

DIYEAM 
VALERIA 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1013114836 

SUAREZ 
CAMPOS 

CATALINA x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1013605121 

PUENTES 
RAMIREZ 

ANGIE 
TATIANA 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1019843125 

PEÑALOZA 
LOZADA 

PAULA 
ALEXANDR
A 

x 92 92 92  

276 

 

2911670 T.I 1023380370 SOACHA NICOLL x 92 92 92  276 
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RODRIGUEZ YULIANA 

2911670 T.I 
1027528672 AVILA ROJAS 

SHARITH 
SOFIA 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1028488162 

MANZO 
BALLESTER
OS 

LAURA 
VALENTINA 

x 92 92 92  

276 

 

2911670 T.I 
1029146469 

PULIDO 
PINTO 

VALERY 
GINET 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1031128888 

BERNATE 
TORRES 

MARÍA 
CAMILA 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1031131517 

LASSO 
MORENO 

SHARIT 
LORENA 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1033102265 

AVILAN 
VELANDIA 

LAURA 
VALENTINA 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1033708260 

QUINTERO 
MEJIA 

KEVIN 
CAMILO 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1033721117 

QUINTERO 
RANGEL 

ISABELA x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1033727685 

GOMEZ 
VARGAS 

DANNA 
JULIETH 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1033727957 

CASTIBLANC
O PINEDA 

DANA 
VALENTINA 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1062437387 

SANCHEZ 
LORA 

SARA 
ISABEL 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1128848196 

MOSQUERA 
MOSQUERA 

VALERIE 
NIKOLL 

x 92 92 92  
276 

 

2911670 T.I 
1013124293 

SANTOS 
PERILLA 

LAURA 
SOFIA 

x 92 92 92  
276 

 

 

 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza el proceso de cierre de etapa productiva para grado décimo de la ficha 2911670, 

acorde a cada lineamiento de los ítems propuestos en esta acta, logrando la entrega de 

manera satisfactoria de cada uno de los procesos de grado decimo al día con cada aprendiz en 

el año 2024. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Elaboración del 

acta 

Bogotá D.C., 14 de 

noviembre de 2024 

Claudia Carolina 

Zamudio Roa 
 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEB

A  

OBSERVACI

ÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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(SI/NO) 

Claudia Carolina 

Zamudio Roa 

Coordinación de 

articulación con 

la media CSF 

SI NINGUNA 
 

Nelly Zulay Ariza 

Mateus 

Colegio 

Colombia Viva 
SI NINGUNA 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Se soporta que se realiza firma digital con plena autorización de la docente de enlace Nelly 

Zulay Ariza Mateus, por medio de correo electrónico con copia a la coordinación de 

Articulación con la Media. 
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ACTA No. 01 

CIERRE ETAPA PRODUCTIVA GRADO DECIMO 

FICHA 2911674 

 TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA - INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO 

COLOMBIA VIVA 

CIUDAD Y FECHA:  

 

Bogotá D.C. 14 de 

noviembre de 2024 

 

HORA INICIO: 

7:00 pm 

HORA FIN: 

11:00 am 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

Ambiente de 

Formación Institución 

Educativa Colegio 

Colombia Viva 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro de servicios financieros 

Regional Distrito Capital 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y resultado de aprendizaje de etapa productiva.   

2. Verificar formatos etapa productiva. 

 3. Certificar las horas de etapa productiva grado décimo. 

 4. Hacer cierre del seguimiento de la etapa productiva de la ficha 2911674 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar cierre etapa productiva de la ficha 2911674 grado décimo de la Institución 

Educativa Colegio Colombia Viva IED en Integración con el Sena – Centro de Servicios 

Financieros. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 7 de la mañana se inicia la reunión de cierre seguimiento etapa productiva de la 

ficha 2911674 grado décimo del programa Técnico en Asistencia Administrativa. Entre los 

suscritos por el SENA, el instructor(a) técnico y de seguimiento de etapa productiva, Claudia 

Carolina Zamudio Roa, coordinador(a) y/o docente de enlace Dayana Zuley Ariza Ariza con el 

siguiente desarrollo:   

 

1. Reporte aprendices en Sofía plus 

Se verifica el estado de los aprendices en la plataforma Sofía Plus:  

 

No. de aprendices en estado de formación 24 

No. de aprendices en estado Convocado 0 

No. de aprendices en estado no Matriculado 0 

No. de aprendices en estado trasladado 0 

No. de aprendices pendiente de trasladar a la ficha 0 
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No. de aprendices en estado retiro voluntario 1 

No. de aprendices en proceso retiro voluntario 0 

No. Total de aprendices 25 

 

2. Novedad retiro voluntario:   

Los siguientes aprendices se encuentran en estado de retiro voluntario.  

 

2911674 T.I 1010194893 MARIA CAMILA MARIA CAMILA 
RETIRO 

VOLUNTARIO 

 

 

3. Cierre etapa productiva: 

Los aprendices de la ficha 2911674 se encuentran desarrollando la etapa productiva bajo la 
alternativa de proyecto productivo aplicado a una empresa de economía popular atendiendo 
las directrices del gobierno nacional, el cual se encuentra relacionado con el proyecto 
formativo del programa Técnico Asistencia Administrativa.  
 
Competencia: 
2 - Resultados de aprendizaje etapa práctica. 
 
Resultado de aprendizaje: 
595100 - Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los 
conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de 
formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión. 
 

GAES que presentan evidencias de la etapa productiva 

Se relacionan los aprendices que presentan evidencias del proyecto productivo en grado 10 

por GAES:  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 
ESTADO SOFIA 

PLUS 
1. En Formación 

2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

GAES 

 

NÚMERO DE 
FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

N
ú

m
er

o
 

 

2911674 TI 1140917260 
BOCANEGR
A SUAREZ 

ANGIE 
ALEJANDRA 

EN 
FORMACIÓN x GAES 2  

2911674 TI 1033725117 
SAENZ 
SAENZ 

BRIYID 
NIKOLLE 

EN 
FORMACIÓN x GAES 2  
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2911674 TI 1082775559 RUIZ GOMEZ 
CARLOS 
ANDRES 

EN 
FORMACIÓN x GAES 1  

2911674 TI 1027283040 
PACHON 
GOMEZ 

CHRISTIAN 
FERNANDO 

EN 
FORMACIÓN x GAES 3  

2911674 TI 1013606110 
TIQUE 

VIUCHE 
DADY 

SNEIDER 
EN 

FORMACIÓN x GAES 5  

2911674 TI 1140918470 
CARRILLO 
ROMERO 

DANIEL 
SANTIAGO 

EN 
FORMACIÓN x GAES 1  

2911674 TI 1150184836 
ROJAS 
MUÑOZ 

DEIBY 
ALEXANDE

R 

EN 
FORMACIÓN x GAES 6  

2911674 TI 1021678844 
CRUZ 

RAMIREZ 
DIANA 

VALENTINA 
EN 

FORMACIÓN x GAES 2  

2911674 TI 1019764977 
MARTINEZ 

CRUZ 
DUVAN 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x GAES 2  

2911674 TI 1034577287 
RODRIGUEZ 

ESPITIA 
ELVER IVAN 

EN 
FORMACIÓN x GAES 6  

2911674 TI 1027527618 
CASTRO 
OSORIO 

JHON 
DEIVIS 

EN 
FORMACIÓN x GAES 5  

2911674 TI 1022949612 
LOPEZ 

ACOSTA 
JOHAN 

ANDRES 
EN 

FORMACIÓN x GAES 6  

2911674 TI 1077998762 
CUESTA 
PEREZ 

JUNIOR 
ALEXANDE

R 

EN 
FORMACIÓN x GAES 5  

2911674 TI 7868520 
DIAZ 

YZAGUIRRE 
KRISMAR 
CAROLINA 

EN 
FORMACIÓN x GAES 7  

2911674 TI 1026259925 
ARGUELLO 

ZARTA 
LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓN x GAES 7  

2911674 TI 1014666222 
MENDEZ 
BUSTOS 

LIZETH 
DANIELA 

EN 
FORMACIÓN x GAES 4  

2911674 TI 1023896458 
VALENCIA 

AMAYA 
LUISA 

FERNANDA 
EN 

FORMACIÓN x GAES 4  

2911674 TI 1020765139 
RAMOS 
MORA 

OMAR 
JHOAN 

EN 
FORMACIÓN x GAES 5  

2911674 TI 1033719502 
USMA 

VALLEJO 
SAMUEL 

ALEJANDRO 
EN 

FORMACIÓN x GAES 7  

2911674 TI 1028681277 
SAAVEDRA 
CUBILLOS 

SARAY 
DAYANA 

EN 
FORMACIÓN x GAES 6  

2911674 TI 1033710115 
DIAZ 

PALACIOS 
VALERY 

EN 
FORMACIÓN x GAES 4  

2911674 TI 1030706320 
HERNANDEZ 

PEDROZA 
YEIKER 

ENRIQUE 
EN 

FORMACIÓN x GAES 1  

2911674 TI 1033728642 
CARREÑO 
LLANOS 

KAREN 
SOFÍA 

EN 
FORMACIÓN x GAES 3  

2911674 TI 1085915864 
PARRADO 

REINA 
MARIA 
JOSE 

EN 
FORMACIÓN x GAES 3  

 
Evidencias presentadas y evaluadas: 

Se verificaron las evidencias de la etapa productiva en la herramienta tecnológica DRIVE: 

Evidencia etapa productiva, donde reposan los siguientes formatos que soportan el resultado 

de aprendizaje de la competencia de etapa productiva:  

 

a. Matriz de proyecto productivo o evidencia de proyecto productivo No.1, 2, 3, 4 
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INFORMACIÓN APRENDIZ 

  

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

Matriz o evidencia de 
proyecto productivo ESTADO 

SOFIA PLUS 
1. En 

Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

NÚMERO 
DE FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

E
n

tr
eg

ab
le

 1
 

E
n

tr
eg

ab
le

 2
 

E
n

tr
eg

ab
le

 3
 

E
n

tr
eg

ab
le

 4
 

2911674 TI 1140917260 
BOCANEGRA 

SUAREZ 
ANGIE 

ALEJANDRA 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1033725117 
SAENZ 
SAENZ 

BRIYID 
NIKOLLE 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1082775559 RUIZ GOMEZ 
CARLOS 
ANDRES 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1027283040 
PACHON 
GOMEZ 

CHRISTIAN 
FERNANDO 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1013606110 
TIQUE 

VIUCHE 
DADY 

SNEIDER 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1140918470 
CARRILLO 
ROMERO 

DANIEL 
SANTIAGO 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1150184836 
ROJAS 
MUÑOZ 

DEIBY 
ALEXANDER 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1021678844 
CRUZ 

RAMIREZ 
DIANA 

VALENTINA 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1019764977 
MARTINEZ 

CRUZ 
DUVAN 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1034577287 
RODRIGUEZ 

ESPITIA 
ELVER IVAN 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1027527618 
CASTRO 
OSORIO 

JHON DEIVIS 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1022949612 
LOPEZ 

ACOSTA 
JOHAN 

ANDRES 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1077998762 
CUESTA 
PEREZ 

JUNIOR 
ALEXANDER 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 7868520 
DIAZ 

YZAGUIRRE 
KRISMAR 

CAROLINA 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1026259925 
ARGUELLO 

ZARTA 
LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1014666222 
MENDEZ 
BUSTOS 

LIZETH 
DANIELA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1023896458 
VALENCIA 

AMAYA 
LUISA 

FERNANDA 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1020765139 
RAMOS 
MORA 

OMAR 
JHOAN 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1033719502 
USMA 

VALLEJO 
SAMUEL 

ALEJANDRO 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1028681277 
SAAVEDRA 
CUBILLOS 

SARAY 
DAYANA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1033710115 
DIAZ 

PALACIOS 
VALERY 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1030706320 
HERNANDEZ 

PEDROZA 
YEIKER 

ENRIQUE 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 

2911674 TI 1033728642 
CARREÑO 
LLANOS 

KAREN 
SOFÍA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 
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2911674 TI 1085915864 
PARRADO 

REINA 
MARIA JOSE 

EN 
FORMACIÓN

  x x x x x 

 
b. Plan de mejoramiento 

 

No se concertó plan de mejoramiento para ningún aprendiz. 

 

c. GFPI-F-147 Bitácoras No. 1,2,3,4.  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO SOFIA 
PLUS 

1. En Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

ALTERNATIVA 
DE ETAPA 

PRODUCTIVA 

Bitácoras                                                                   
GFPI-F-147                                                                 

 

NÚMERO DE 
FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

B
it

ác
o

ra
 1

 

B
it

ác
o

ra
 2

 

B
it

ác
o

ra
 3

 

B
it

ác
o

ra
 4

 

 

2911674 TI 1140917260 
BOCANEGRA 

SUAREZ 
ANGIE 

ALEJANDRA 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 
 

2911674 TI 1033725117 
SAENZ 
SAENZ 

BRIYID 
NIKOLLE 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1082775559 RUIZ GOMEZ 
CARLOS 
ANDRES 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1027283040 
PACHON 
GOMEZ 

CHRISTIAN 
FERNANDO 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1013606110 
TIQUE 

VIUCHE 
DADY 

SNEIDER 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 
 

2911674 TI 1140918470 
CARRILLO 
ROMERO 

DANIEL 
SANTIAGO 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1150184836 
ROJAS 
MUÑOZ 

DEIBY 
ALEXANDER 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1021678844 
CRUZ 

RAMIREZ 
DIANA 

VALENTINA 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 
 

2911674 TI 1019764977 
MARTINEZ 

CRUZ 
DUVAN 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1034577287 
RODRIGUEZ 

ESPITIA 
ELVER IVAN 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1027527618 
CASTRO 
OSORIO 

JHON DEIVIS 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 
 

2911674 TI 1022949612 
LOPEZ 

ACOSTA 
JOHAN 

ANDRES 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 
 

2911674 TI 1077998762 
CUESTA 
PEREZ 

JUNIOR 
ALEXANDER 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 7868520 
DIAZ 

YZAGUIRRE 
KRISMAR 

CAROLINA 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 
 

2911674 TI 1026259925 
ARGUELLO 

ZARTA 
LAURA 
SOFIA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1014666222 
MENDEZ 
BUSTOS 

LIZETH 
DANIELA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1023896458 
VALENCIA 

AMAYA 
LUISA 

FERNANDA 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 
 

2911674 TI 1020765139 RAMOS OMAR EN x x x x x 
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MORA JHOAN FORMACIÓN 

2911674 TI 1033719502 
USMA 

VALLEJO 
SAMUEL 

ALEJANDRO 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 
 

2911674 TI 1028681277 
SAAVEDRA 
CUBILLOS 

SARAY 
DAYANA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1033710115 
DIAZ 

PALACIOS 
VALERY 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1030706320 
HERNANDEZ 

PEDROZA 
YEIKER 

ENRIQUE 
EN 

FORMACIÓN x x x x x 
 

2911674 TI 1033728642 
CARREÑO 
LLANOS 

KAREN 
SOFÍA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911674 TI 1085915864 
PARRADO 

REINA 
MARIA JOSE 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

 

d. GFPI-F-023 Concertación inicial y valoración parcial.  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 
ESTADO SOFIA 

PLUS 
1. En Formación 

2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

GFPI-F-023 FORMATO 
PLANEACIÓN, 

SEGUIMIENTO Y 
EVALUACIÓN ETAPA 

PRODUCTIVA 

 

NÚMERO DE 
FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

C
o

n
ce

rt
ac

ió
n

 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 P

ar
ci

al
 

 

2911674 TI 1140917260 
BOCANEGRA 

SUAREZ 
ANGIE 

ALEJANDRA 
EN 

FORMACIÓN x x x 
 

2911674 TI 1033725117 
SAENZ 
SAENZ 

BRIYID 
NIKOLLE 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1082775559 RUIZ GOMEZ 
CARLOS 
ANDRES 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1027283040 
PACHON 
GOMEZ 

CHRISTIAN 
FERNANDO 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1013606110 
TIQUE 

VIUCHE 
DADY 

SNEIDER 
EN 

FORMACIÓN x x x 
 

2911674 TI 1140918470 
CARRILLO 
ROMERO 

DANIEL 
SANTIAGO 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1150184836 
ROJAS 
MUÑOZ 

DEIBY 
ALEXANDER 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1021678844 
CRUZ 

RAMIREZ 
DIANA 

VALENTINA 
EN 

FORMACIÓN x x x 
 

2911674 TI 1019764977 
MARTINEZ 

CRUZ 
DUVAN 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1034577287 
RODRIGUEZ 

ESPITIA 
ELVER IVAN 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1027527618 
CASTRO 
OSORIO 

JHON DEIVIS 
EN 

FORMACIÓN x x x 
 

2911674 TI 1022949612 
LOPEZ 

ACOSTA 
JOHAN 

ANDRES 
EN 

FORMACIÓN x x x 
 

2911674 TI 1077998762 
CUESTA 
PEREZ 

JUNIOR 
ALEXANDER 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 7868520 
DIAZ 

YZAGUIRRE 
KRISMAR 
CAROLINA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1026259925 ARGUELLO LAURA EN x x x 
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ZARTA SOFIA FORMACIÓN 

2911674 TI 1014666222 
MENDEZ 
BUSTOS 

LIZETH 
DANIELA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1023896458 
VALENCIA 

AMAYA 
LUISA 

FERNANDA 
EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1020765139 
RAMOS 
MORA 

OMAR 
JHOAN 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1033719502 
USMA 

VALLEJO 
SAMUEL 

ALEJANDRO 
EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1028681277 
SAAVEDRA 
CUBILLOS 

SARAY 
DAYANA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1033710115 
DIAZ 

PALACIOS 
VALERY 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1030706320 
HERNANDEZ 

PEDROZA 
YEIKER 

ENRIQUE 
EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1033728642 
CARREÑO 
LLANOS 

KAREN 
SOFÍA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911674 TI 1085915864 
PARRADO 

REINA 
MARIA JOSE 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

 

 

Certificación de Horas etapa productiva: 

De acuerdo al cumplimiento de evidencias del proyecto productivo, el instructor asignado al 

seguimiento de etapa productiva Claudia Carolina Zamudio Roa, de la ficha 2911674, certifica 

las siguientes horas por aprendiz para el grado décimo:  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIV

A 

Bitácoras                                                                   
GFPI-F-147                                                                 

Horas certificadas grado 10 

 

NÚMERO 
DE FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

B
it

ác
o

ra
 1

 

B
it

ác
o

ra
 2

 

B
it

ác
o

ra
 3

 

B
it

ác
o

ra
 4

 

T
o

ta
l h

o
ra

s 

 

2911674 TI 1140917260 
BOCANEGRA 

SUAREZ 

ANGIE 
ALEJANDR

A 
x 92 92 92 92 368 

 

2911674 TI 1033725117 
SAENZ 
SAENZ 

BRIYID 
NIKOLLE 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1082775559 RUIZ GOMEZ 
CARLOS 
ANDRES 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1027283040 
PACHON 
GOMEZ 

CHRISTIAN 
FERNANDO 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1013606110 
TIQUE 

VIUCHE 
DADY 

SNEIDER 
x 92 92 92 92 368 

 

2911674 TI 1140918470 
CARRILLO 
ROMERO 

DANIEL 
SANTIAGO 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1150184836 
ROJAS 
MUÑOZ 

DEIBY 
ALEXANDE

R 
x 92 92 92 92 368 
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2911674 TI 1021678844 
CRUZ 

RAMIREZ 
DIANA 

VALENTINA 
x 92 92 92 92 368 

 

2911674 TI 1019764977 
MARTINEZ 

CRUZ 
DUVAN 
FELIPE 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1034577287 
RODRIGUEZ 

ESPITIA 
ELVER 
IVAN 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1027527618 
CASTRO 
OSORIO 

JHON 
DEIVIS 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1022949612 
LOPEZ 

ACOSTA 
JOHAN 

ANDRES 
x 92 92 92 92 368 

 

2911674 TI 1077998762 
CUESTA 
PEREZ 

JUNIOR 
ALEXANDE

R 
x 92 92 92 92 368 

 

2911674 TI 7868520 
DIAZ 

YZAGUIRRE 
KRISMAR 

CAROLINA 
x 92 92 92 92 368 

 

2911674 TI 1026259925 
ARGUELLO 

ZARTA 
LAURA 
SOFIA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1014666222 
MENDEZ 
BUSTOS 

LIZETH 
DANIELA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1023896458 
VALENCIA 

AMAYA 
LUISA 

FERNANDA 
x 92 92 92 92 368 

 

2911674 TI 1020765139 
RAMOS 
MORA 

OMAR 
JHOAN 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1033719502 
USMA 

VALLEJO 

SAMUEL 
ALEJANDR

O 
x 92 92 92 92 368 

 

2911674 TI 1028681277 
SAAVEDRA 
CUBILLOS 

SARAY 
DAYANA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1033710115 
DIAZ 

PALACIOS 
VALERY x 92 92 92 92 368 

 

2911674 TI 1030706320 
HERNANDEZ 

PEDROZA 
YEIKER 

ENRIQUE 
x 92 92 92 92 368 

 

2911674 TI 1033728642 
CARREÑO 
LLANOS 

KAREN 
SOFÍA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911674 TI 1085915864 
PARRADO 

REINA 
MARIA 
JOSE 

x 92 92 92 92 368 
 

 

 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza el proceso de cierre de etapa productiva para grado décimo de la ficha 2911674, 

acorde a cada lineamiento de los ítems propuestos en esta acta, logrando la entrega de 

manera satisfactoria de cada uno de los procesos de grado decimo al día con cada aprendiz en 

el año 2024. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Elaboración del 

acta 

Bogotá D.C., 14 de 

noviembre de 2024 

Claudia Carolina 

Zamudio Roa 
 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACI

ÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Claudia Carolina 

Zamudio Roa 

Coordinación 

de articulación 

con la media 

CSF 

SI NINGUNA  

Dayana Zuley Ariza 

Ariza 

Colegio 

Colombia Viva 
SI NINGUNA 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Se soporta que se realiza firma digital con plena autorización de la docente de enlace Dayana 

Zuley Ariza Ariza, por medio de correo electrónico con copia a la coordinación de Articulación 

con la Media. 
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ACTA No. 01 

CIERRE ETAPA PRODUCTIVA GRADO DECIMO 

FICHA 2911691 

 TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA - INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO 

DARÍO ECHANDÍA 

CIUDAD Y FECHA:  

 

Bogotá D.C. 13 de 

noviembre de 2024 

 

HORA INICIO: 

1:00 pm 

HORA FIN: 

5:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

Ambiente de 

Formación Institución 

Educativa Colegio 

Darío Echandía IED 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro de servicios financieros 

Regional Distrito Capital 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y resultado de aprendizaje de etapa productiva.   

2. Verificar formatos etapa productiva. 

 3. Certificar las horas de etapa productiva grado décimo. 

 4. Hacer cierre del seguimiento de la etapa productiva de la ficha 2911691 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar cierre etapa productiva de la ficha 2911691 grado décimo de la Institución 

Educativa Colegio Darío Echandía IED en Integración con el Sena – Centro de Servicios 

Financieros. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 2 de la tarde se inicia la reunión de cierre seguimiento etapa productiva de la ficha 

2911691 grado décimo del programa Técnico en Asistencia Administrativa. Entre los suscritos 

por el SENA, el instructor(a) técnico y de seguimiento de etapa productiva, Claudia Carolina 

Zamudio Roa, coordinador(a) y/o docente de enlace Ligia Mireya González León con el 

siguiente desarrollo:   

 

1. Reporte aprendices en Sofia plus 

Se verifica el estado de los aprendices en la plataforma Sofía Plus:  

 

No. de aprendices en estado de formación 35 

No. de aprendices en estado Convocado 0 

No. de aprendices en estado no Matriculado 0 

No. de aprendices en estado trasladado 0 

No. de aprendices pendiente de trasladar a la ficha 0 
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No. de aprendices en estado retiro voluntario 0 

No. de aprendices en proceso retiro voluntario 4 

No. Total de aprendices 35 

 

2. Novedades pendientes:   

Los siguientes aprendices presentan novedad de retiro, ya se radicó la carta ante la 

coordinación y servicio al ciudadano, se encuentra en estado de formación. Por tanto, se deja 

la novedad como retiro en trámite:  

 

2911691 T.I 1019990978 PEÑA GALINDO GABRIELA  EN FORMACIÓN 

2911691 T.I 1030574170 BARAHONA GALLEGO KAREN SOFIA EN FORMACIÓN 

2911691 T.I 1028885136 MONTAÑEZ ROMERO NICOLLE ANDREA EN FORMACIÓN 

2911691 T.I 1141117508 BASABE VALENCIA SANTIAGO EN FORMACIÓN 

 

 

3. Cierre etapa productiva: 

Los aprendices de la ficha 2911691 se encuentran desarrollando la etapa productiva bajo la 
alternativa de proyecto productivo aplicado a una empresa de economía popular atendiendo 
las directrices del gobierno nacional, el cual se encuentra relacionado con el proyecto 
formativo del programa Técnico Asistencia Administrativa.  
 
Competencia: 
2 - Resultados de aprendizaje etapa práctica. 
 
Resultado de aprendizaje: 
595100 - Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los 
conocimientos, habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de 
formación asumiendo estrategias y metodologías de autogestión. 
 

GAES que presentan evidencias de la etapa productiva 

Se relacionan los aprendices que presentan evidencias del proyecto productivo en grado 10 

por GAES:  

INFORMACIÓN APRENDIZ 

ESTADO SOFIA 
PLUS 
1. En 

Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

GAES 
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NÚMERO DE 
FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

Matrícula 
4. Trasladado 

2. Proyecto 
Productivo 

N
ú

m
er

o
 

 

2911691 TI TI - 1022363496 
SALAMANCA 

MILLAN 
AHILYN 

TATIANA 
EN 

FORMACIÓN x 
GAES 3   

2911691 TI TI - 1028884758 
URICOECHEA 
RODRÍGUEZ 

ANDRÉS 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 3    

2911691 TI TI - 1030547743 
MARTINEZ 
RESTREPO 

CARLOS 
ARTURO 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 3    

2911691 TI TI - 1141318269 
DIAZ 

CARDENAS 
DANIEL 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x 

 GAES 2   

2911691 TI TI - 1030582753 
SERRATO 

OLAYO 
DANIEL 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 5    

2911691 TI TI - 1011101917 
ESTEPA 
CAITA 

DANNA 
CATALINA 

EN 
FORMACIÓN x 

 GAES 6  

2911691 TI TI - 1014991551 
PACHON 
RAMIREZ 

DANNA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 6   

2911691 TI TI - 1030582532 
NARANJO 

RUEDA 
DILAN 

SANTIAGO 
EN 
FORMACIÓN x 

 GAES 9  

2911691 TI TI - 1048847886 
GARCIA 

RAMIREZ 
EMILY 

DAYANA 
EN 
FORMACIÓN x 

 GAES 1   

2911691 TI TI - 1029145177 
MARTINEZ 

VILLARRAGA 
GABRIELA 
ANDREA 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 8    

2911691 TI TI - 1022351335 
CABALLERO 
MARTINEZ 

JAIME 
ALEJANDRO 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 3    

2911691 TI TI - 1034664268 
VALENCIA 
ELEJAIDE 

JEAN POOL 
EN 
FORMACIÓN x 

GAES 5    

2911691 TI TI - 1028488646 
JIMENEZ 
MUÑOZ 

JEFFERSON 
ESTEBAN 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 2   

2911691 TI TI - 1022356614 
ACOSTA 
CUBIDES 

JOAN 
SEBASTIAN 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 7    

2911691 TI TI - 1016017720 
HUERTAS 

SANDOVAL 

JONATAN 
SCHMITLER
D ARTHUR 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 4   
 

2911691 TI TI - 1030581708 
CARRILLO 
FLOREZ 

JUAN DIEGO 
EN 
FORMACIÓN x 

 GAES 6  

2911691 TI TI - 1141324122 
VANEGAS 

GONZALEZ 
JUAN 

ESTEBAN 
EN 
FORMACIÓN x 

 GAES 4   

2911691 TI TI - 1019996592 BERNAL JUAN FELIPE 
EN 
FORMACIÓN x 

GAES 7   

2911691 TI TI - 1021676737 
OBANDO 
BARBOSA 

JUAN 
SEBASTIAN 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 6   

2911691 TI TI - 1082900256 
DE HORTA DE 

LA HOZ 
JUNIOR 
JOSE 

EN 
FORMACIÓN x 

 GAES 1    

2911691 TI TI - 1013113447 
COY 

ALFONSO 
LAURA 
NICOLL 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 5   

2911691 TI TI - 1029983825 
BELTRAN 

RODRIGUEZ 
LAURI 

VANESA 
EN 
FORMACIÓN x 

GAES 2    

2911691 TI TI - 1021314263 
MURILLO 

AVILA 
LINA SOFIA 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 9   

2911691 TI TI - 1022350576 
TORO 

MENDOZA 
LUIS 

ALEJANDRO 
EN 
FORMACIÓN x 

GAES 4   

2911691 TI TI - 1013129162 
GUTIERREZ 
SANCHEZ 

LUISA MARIA 
EN 
FORMACIÓN x 

GAES 9   

2911691 TI TI - 1013123602 DIAZ MARIA EN x  GAES 8  
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MONSALVE CAMILA FORMACIÓN 

2911691 TI TI - 1141325168 
ROMERO 
MENESES 

MARIA 
FERNANDA 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 1   

2911691 TI TI - 1028885136 
MONTAÑEZ 
ROMERO 

NICOLLE 
ANDREA 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 4  
 

2911691 TI TI - 1013119560 
CASALLAS 

VELASQUEZ 
SAMUEL 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 2   

2911691 TI TI - 1030557300 
LEON 

MARTINEZ 
SAMY 

YIRLEY 
EN 
FORMACIÓN x 

GAES 1  
 

2911691 TI TI - 1029146077 LARA REYES 
SERGIO 

ALEJANDRO 
EN 
FORMACIÓN x 

GAES 9 
 

2911691 TI TI - 1141318229 
PALOMINO 
AVILA 

SHARITH 
LORENA  

EN 
FORMACIÓN x 

GAES 6   

 

Evidencias presentadas y evaluadas: 

Se verificaron las evidencias de la etapa productiva en la herramienta tecnológica DRIVE: 

Evidencia etapa productiva, donde reposan los siguientes formatos que soportan el resultado 

de aprendizaje de la competencia de etapa productiva:  

 

a. Matriz de proyecto productivo o evidencia de proyecto productivo No.1, 2, 3, 4 

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 

  

ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

Matriz o evidencia de 
proyecto productivo 

ESTADO SOFIA 
PLUS 

1. En Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

NÚMERO 
DE FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

E
n

tr
eg

ab
le

 1
 

E
n

tr
eg

ab
le

 2
 

E
n

tr
eg

ab
le

 3
 

E
n

tr
eg

ab
le

 4
 

2911691 TI 
TI - 

1022363496 
SALAMANCA 

MILLAN 
AHILYN 

TATIANA 
EN FORMACIÓN x x x x x 

2911691 TI 
TI - 

1028884758 

URICOECHE
A 

RODRÍGUEZ 

ANDRÉS 
FELIPE 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1030547743 

MARTINEZ 
RESTREPO 

CARLOS 
ARTURO 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1141318269 

DIAZ 
CARDENAS 

DANIEL 
FELIPE 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1030582753 

SERRATO 
OLAYO 

DANIEL 
FELIPE 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1011101917 

ESTEPA 
CAITA 

DANNA 
CATALINA 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1014991551 

PACHON 
RAMIREZ 

DANNA 
VALENTINA 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1030582532 

NARANJO 
RUEDA 

DILAN 
SANTIAGO 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1048847886 

GARCIA 
RAMIREZ 

EMILY 
DAYANA 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1029145177 

MARTINEZ 
VILLARRAGA 

GABRIELA 
ANDREA 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 
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2911691 TI TI - 
1022351335 

CABALLERO 
MARTINEZ 

JAIME 
ALEJANDRO 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1034664268 

VALENCIA 
ELEJAIDE 

JEAN POOL 
EN FORMACIÓN 

x x x x x 

2911691 TI TI - 
1028488646 

JIMENEZ 
MUÑOZ 

JEFFERSON 
ESTEBAN 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1022356614 

ACOSTA 
CUBIDES 

JOAN 
SEBASTIAN 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1016017720 

HUERTAS 
SANDOVAL 

JONATAN 
SCHMITLER
D ARTHUR 

EN FORMACIÓN 

x x x x x 

2911691 TI TI - 
1030581708 

CARRILLO 
FLOREZ 

JUAN DIEGO 
EN FORMACIÓN 

x x x x x 

2911691 TI TI - 
1141324122 

VANEGAS 
GONZALEZ 

JUAN 
ESTEBAN 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1019996592 

BERNAL 
JUAN 

FELIPE 
EN FORMACIÓN 

x x x x x 

2911691 TI TI - 
1021676737 

OBANDO 
BARBOSA 

JUAN 
SEBASTIAN 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1082900256 

DE HORTA 
DE LA HOZ 

JUNIOR 
JOSE 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1013113447 

COY 
ALFONSO 

LAURA 
NICOLL 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1029983825 

BELTRAN 
RODRIGUEZ 

LAURI 
VANESA 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1021314263 

MURILLO 
AVILA 

LINA SOFIA 
EN FORMACIÓN 

x x x x x 

2911691 TI TI - 
1022350576 

TORO 
MENDOZA 

LUIS 
ALEJANDRO 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1013129162 

GUTIERREZ 
SANCHEZ 

LUISA 
MARIA 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1013123602 

DIAZ 
MONSALVE 

MARIA 
CAMILA 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1141325168 

ROMERO 
MENESES 

MARIA 
FERNANDA 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

2911691 TI TI - 
1028885136 

MONTAÑEZ 
ROMERO 

NICOLLE 
ANDREA 

EN FORMACIÓN 
x x x x x 

     EN FORMACIÓN  x x x x 

2911691 TI TI - 
1013119560 

CASALLAS 
VELASQUEZ 

SAMUEL 
FELIPE 

EN FORMACIÓN x 
x x x x 

2911691 TI TI - 
1030557300 

LEON 
MARTINEZ 

SAMY 
YIRLEY 

EN FORMACIÓN x 
x x x x 

2911691 TI TI - 
1029146077 

LARA REYES 
SERGIO 

ALEJANDRO 
EN FORMACIÓN x 

x x x x 

2911691 TI TI - 
1141318229 

PALOMINO 
AVILA 

SHARITH 
LORENA  

EN FORMACIÓN x 
x x x x 

 
b. Plan de mejoramiento 

 

No se concertó plan de mejoramiento para ningún aprendiz. 

 

c. GFPI-F-147 Bitácoras No. 1,2,3,4.  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ ESTADO SOFIA ALTERNATIV Bitácoras                                                                   
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PLUS 
1. En Formación 

2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. Trasladado 

A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

GFPI-F-147                                                                 

 

NÚMERO DE 
FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

B
it

ác
o

ra
 1

 

B
it

ác
o

ra
 2

 

B
it

ác
o

ra
 3

 

B
it

ác
o

ra
 4

 

 

2911691 TI TI - 1022363496 
SALAMANCA 

MILLAN 
AHILYN 

TATIANA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1028884758 
URICOECHE

A 
RODRÍGUEZ 

ANDRÉS 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN 

x x x x x 
 

2911691 TI TI - 1030547743 
MARTINEZ 
RESTREPO 

CARLOS 
ARTURO 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1141318269 
DIAZ 

CARDENAS 
DANIEL 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1030582753 
SERRATO 

OLAYO 
DANIEL 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1011101917 
ESTEPA 
CAITA 

DANNA 
CATALINA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1014991551 
PACHON 
RAMIREZ 

DANNA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1030582532 
NARANJO 

RUEDA 
DILAN 

SANTIAGO 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1048847886 
GARCIA 

RAMIREZ 
EMILY 

DAYANA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1029145177 
MARTINEZ 

VILLARRAGA 
GABRIELA 
ANDREA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1022351335 
CABALLERO 
MARTINEZ 

JAIME 
ALEJANDRO 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1034664268 
VALENCIA 
ELEJAIDE 

JEAN POOL 
EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1028488646 
JIMENEZ 
MUÑOZ 

JEFFERSON 
ESTEBAN 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1022356614 
ACOSTA 
CUBIDES 

JOAN 
SEBASTIAN 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1016017720 
HUERTAS 

SANDOVAL 

JONATAN 
SCHMITLER
D ARTHUR 

EN 
FORMACIÓN 

x x x x x 
 

2911691 TI TI - 1030581708 
CARRILLO 
FLOREZ 

JUAN DIEGO 
EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1141324122 
VANEGAS 

GONZALEZ 
JUAN 

ESTEBAN 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1019996592 BERNAL 
JUAN 

FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1021676737 
OBANDO 
BARBOSA 

JUAN 
SEBASTIAN 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1082900256 
DE HORTA 
DE LA HOZ 

JUNIOR 
JOSE 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1013113447 
COY 

ALFONSO 
LAURA 
NICOLL 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1029983825 
BELTRAN 

RODRIGUEZ 
LAURI 

VANESA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1021314263 
MURILLO 

AVILA 
LINA SOFIA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1022350576 
TORO 

MENDOZA 
LUIS 

ALEJANDRO 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  
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2911691 TI TI - 1013129162 
GUTIERREZ 
SANCHEZ 

LUISA 
MARIA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1013123602 
DIAZ 

MONSALVE 
MARIA 

CAMILA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1141325168 
ROMERO 
MENESES 

MARIA 
FERNANDA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1028885136 
MONTAÑEZ 
ROMERO 

NICOLLE 
ANDREA 

EN 
FORMACIÓN x x x x x  

2911691 TI TI - 1013119560 
CASALLAS 

VELASQUEZ 
SAMUEL 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911691 TI TI - 1030557300 
LEON 

MARTINEZ 
SAMY 

YIRLEY 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911691 TI TI - 1029146077 LARA REYES 
SERGIO 

ALEJANDRO 

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

2911691 TI TI - 1141318229 
PALOMINO 
AVILA 

SHARITH 
LORENA  

EN 
FORMACIÓN x x x x x 

 

 

d. GFPI-F-023 Concertación inicial y valoración parcial.  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 
ESTADO 

SOFIA PLUS 
1. En 

Formación 
2. Retirado 
3. Anulado 
Matrícula 

4. 
Trasladado 

ALTERNATIVA 
DE ETAPA 

PRODUCTIVA 

GFPI-F-023 FORMATO 
PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO 

Y EVALUACIÓN ETAPA 
PRODUCTIVA 

 

NÚMERO DE 
FICHA  

TIPO DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

C
o

n
ce

rt
ac

ió
n

 

G
F

P
I-

F
-0

23
 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 P

ar
ci

al
 

 

2911691 TI TI - 1022363496 
SALAMANCA 

MILLAN 
AHILYN 

TATIANA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1028884758 
URICOECHEA 
RODRÍGUEZ 

ANDRÉS 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1030547743 
MARTINEZ 
RESTREPO 

CARLOS 
ARTURO 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1141318269 
DIAZ 

CARDENAS 
DANIEL 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1030582753 
SERRATO 

OLAYO 
DANIEL 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1011101917 
ESTEPA 
CAITA 

DANNA 
CATALINA 

EN 
FORMACIÓN x x 

  

2911691 TI TI - 1014991551 
PACHON 
RAMIREZ 

DANNA 
VALENTINA 

EN 
FORMACIÓN x x 

  

2911691 TI TI - 1030582532 
NARANJO 

RUEDA 
DILAN 

SANTIAGO 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1048847886 
GARCIA 

RAMIREZ 
EMILY 

DAYANA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1029145177 
MARTINEZ 

VILLARRAGA 
GABRIELA 
ANDREA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1022351335 
CABALLERO 
MARTINEZ 

JAIME 
ALEJANDRO 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1034664268 
VALENCIA 
ELEJAIDE 

JEAN POOL 
EN 
FORMACIÓN x x x 
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2911691 TI TI - 1028488646 
JIMENEZ 
MUÑOZ 

JEFFERSON 
ESTEBAN 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1022356614 
ACOSTA 
CUBIDES 

JOAN 
SEBASTIAN 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1016017720 
HUERTAS 

SANDOVAL 

JONATAN 
SCHMITLERD 

ARTHUR 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1030581708 
CARRILLO 
FLOREZ 

JUAN DIEGO 
EN 
FORMACIÓN x x 

  

2911691 TI TI - 1141324122 
VANEGAS 
GONZALEZ 

JUAN 
ESTEBAN 

EN 
FORMACIÓN x x 

  

2911691 TI TI - 1019996592 BERNAL JUAN FELIPE 
EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1021676737 
OBANDO 
BARBOSA 

JUAN 
SEBASTIAN 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1082900256 
DE HORTA 
DE LA HOZ 

JUNIOR 
JOSE 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1013113447 
COY 

ALFONSO 
LAURA 
NICOLL 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1029983825 
BELTRAN 

RODRIGUEZ 
LAURI 

VANESA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1021314263 
MURILLO 

AVILA 
LINA SOFIA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1022350576 
TORO 

MENDOZA 
LUIS 

ALEJANDRO 

EN 
FORMACIÓN x x 

  

2911691 TI TI - 1013129162 
GUTIERREZ 
SANCHEZ 

LUISA MARIA 
EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1013123602 
DIAZ 

MONSALVE 
MARIA 

CAMILA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1141325168 
ROMERO 
MENESES 

MARIA 
FERNANDA 

EN 
FORMACIÓN x x x 

 

2911691 TI TI - 1028885136 
MONTAÑEZ 
ROMERO 

NICOLLE 
ANDREA 

EN 
FORMACIÓN x x 

  

2911691 TI TI - 1013119560 
CASALLAS 

VELASQUEZ 
SAMUEL 
FELIPE 

EN 
FORMACIÓN x x x  

2911691 TI TI - 1030557300 
LEON 

MARTINEZ 
SAMY 

YIRLEY 

EN 
FORMACIÓN x x x  

2911691 TI TI - 1029146077 LARA REYES 
SERGIO 

ALEJANDRO 

EN 
FORMACIÓN x x x  

2911691 TI TI - 1141318229 
PALOMINO 
AVILA 

SHARITH 
LORENA  

EN 
FORMACIÓN x x x  

 

De los 31 aprendices que están en formación, se suben solo 26 F023 Parcial, ya que 5 aprendiz 

de la ficha 2911691 perdieron el año Décimo y por direccionamiento de la docente de enlace, 

no se generan los formatos pertinentes, los aprendices son los siguientes: 

- Luis Alejandro Toro Mendoza 

- Danna Catalina Estepa Caita 

- Danna Valentina Pachón Ramírez 

- Juan Diego Carrillo Flores 

 

Certificación de Horas etapa productiva: 

De acuerdo al cumplimiento de evidencias del proyecto productivo, el instructor asignado al 

seguimiento de etapa productiva Claudia Carolina Zamudio Roa, de la ficha 2911691, certifica 
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las siguientes horas por aprendiz para el grado décimo:  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 
ALTERNATIV
A DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

Bitácoras                                                                   
GFPI-F-147                                                                 

Horas certificadas grado 10 

 

NÚMERO 
DE FICHA  

TIPO 
DOC 
(TI 
CC 
CE) 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 
(SIN PUNTOS 

O COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 
Productivo 

B
it

ác
o

ra
 1

 

B
it

ác
o

ra
 2

 

B
it

ác
o

ra
 3

 

B
it

ác
o

ra
 4

 

T
o

ta
l h

o
ra

s 

 

2911691 TI TI - 1022363496 
SALAMANCA 

MILLAN 
AHILYN 

TATIANA 
x 92 92 92 92 368 

 

2911691 TI TI - 1028884758 
URICOECHE

A 
RODRÍGUEZ 

ANDRÉS 
FELIPE 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1030547743 
MARTINEZ 
RESTREPO 

CARLOS 
ARTURO 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1141318269 
DIAZ 

CARDENAS 
DANIEL 
FELIPE 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1030582753 
SERRATO 

OLAYO 
DANIEL 
FELIPE 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1011101917 
ESTEPA 
CAITA 

DANNA 
CATALINA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1014991551 
PACHON 
RAMIREZ 

DANNA 
VALENTINA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1030582532 
NARANJO 

RUEDA 
DILAN 

SANTIAGO 
x 92 92 92 92 368 

 

2911691 TI TI - 1048847886 
GARCIA 

RAMIREZ 
EMILY 

DAYANA 
x 92 92 92 92 368 

 

2911691 TI TI - 1029145177 
MARTINEZ 

VILLARRAGA 
GABRIELA 
ANDREA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1022351335 
CABALLERO 
MARTINEZ 

JAIME 
ALEJANDRO 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1034664268 
VALENCIA 
ELEJAIDE 

JEAN POOL x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1028488646 
JIMENEZ 
MUÑOZ 

JEFFERSON 
ESTEBAN 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1022356614 
ACOSTA 
CUBIDES 

JOAN 
SEBASTIAN 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1016017720 
HUERTAS 

SANDOVAL 

JONATAN 
SCHMITLER
D ARTHUR 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1030581708 
CARRILLO 
FLOREZ 

JUAN DIEGO x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1141324122 
VANEGAS 

GONZALEZ 
JUAN 

ESTEBAN 
x 92 92 92 92 368 

 

2911691 TI TI - 1019996592 BERNAL 
JUAN 

FELIPE 
x 92 92 92 92 368 

 

2911691 TI TI - 1021676737 
OBANDO 
BARBOSA 

JUAN 
SEBASTIAN 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1082900256 
DE HORTA 
DE LA HOZ 

JUNIOR 
JOSE 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1013113447 COY LAURA x 92 92 92 92 368 
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ALFONSO NICOLL 

2911691 TI TI - 1029983825 
BELTRAN 

RODRIGUEZ 
LAURI 

VANESA 
x 92 92 92 92 368 

 

2911691 TI TI - 1021314263 
MURILLO 

AVILA 
LINA SOFIA x 92 92 92 92 368 

 

2911691 TI TI - 1022350576 
TORO 

MENDOZA 
LUIS 

ALEJANDRO 
x 92 92 92 92 368 

 

2911691 TI TI - 1013129162 
GUTIERREZ 
SANCHEZ 

LUISA 
MARIA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1013123602 
DIAZ 

MONSALVE 
MARIA 
CAMILA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1141325168 
ROMERO 
MENESES 

MARIA 
FERNANDA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1028885136 
MONTAÑEZ 
ROMERO 

NICOLLE 
ANDREA 

x 92 92 92 92 368 
 

2911691 TI TI - 1013119560 
CASALLAS 

VELASQUEZ 
SAMUEL 
FELIPE 

x 92 92 92 92 368  

2911691 TI TI - 1030557300 
LEON 

MARTINEZ 
SAMY 

YIRLEY 
x 92 92 92 92 368  

2911691 TI TI - 1029146077 LARA REYES 
SERGIO 

ALEJANDRO 
x 92 92 92 92 368  

2911691 TI TI - 1141318229 
PALOMINO 
AVILA 

SHARITH 
LORENA  

x 92 92 92 92 368  

 

 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza el proceso de cierre de etapa productiva para grado décimo de la ficha 2911691, 

acorde a cada lineamiento de los ítems propuestos en esta acta, logrando la entrega de 

manera satisfactoria de cada uno de los procesos de grado decimo al día con cada aprendiz en 

el año 2024. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

Elaboración del 

acta 

Bogotá D.C., 13 de 

noviembre de 2024 

Claudia Carolina 

Zamudio Roa 
 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACI

ÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Claudia Carolina 

Zamudio Roa 

Coordinación de 

articulación con 

la media CSF 

SI NINGUNA 
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Ligia Mireya 

González León 

Colegio Darío 

Echandía 
SI NINGUNA 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Se soporta que se realiza firma digital con plena autorización de la docente de enlace Ligia 

Mireya González León, por medio de correo electrónico con copia a la coordinación de 

Articulación con la Media. 
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ACTA No. 01 

CIERRE ETAPA PRODUCTIVA GRADO UNDÉCIMO 

FICHA 2702926 

 TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA- INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO 

VIRREY JOSÉ SOLÍS 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá, 16 de 

Noviembre 2024 

HORA INICIO: 

7:00 a.m. 

HORA FIN: 

11:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Bogotá. D.C. Colegio 

Virrey José Solís IED 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro de servicios financieros 

Regional Distrito Capital 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y resultado de aprendizaje de etapa productiva.   

2. Verificar formatos de la etapa productiva. 

3. Certificar las horas de etapa productiva grado undécimo 

4. Hacer cierre del seguimiento de la etapa productiva de la ficha 2702926. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar cierre etapa productiva de la ficha 2702926, grado undécimo de la Institución 

Educativa Colegio Virrey José Solís IED en Integración con el Sena – Centro de Servicios 

Financieros. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 7:00 a.m., se inicia la reunión de cierre seguimiento etapa productiva de la ficha 

2702926 grado undécimo del programa Técnico en asistencia administrativa, entre los suscritos 

por el SENA, el instructor(a) técnico y de seguimiento de etapa productiva, Claudia Carolina 

Zamudio Roa, coordinador(a) y/o docente de enlace Luis Carlos Cabezas Garzón, con el siguiente 

desarrollo:   

1. Reporte aprendices en Sofía plus 

Se verifica el estado de los aprendices en la plataforma Sofía Plus:  

No. de aprendices en estado de formación 19 

No. de aprendices en estado Convocado 0 

No. de aprendices en estado no Matriculado 0 

No. de aprendices en estado trasladado 0 

No. de aprendices pendiente de trasladar a la ficha 0 

No. de aprendices en estado retiro voluntario 7 

No. de aprendices en proceso retiro voluntario 0 

No. Total de aprendices 26 
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2. Novedades pendientes:   

 

No se presentan novedades pendientes para ningún aprendiz. 

Se encuentran en estado de retiro voluntario los siguientes aprendices. 

 

2702926 T.I 1018418449 PARRA SANCHEZ OSCAR SEBASTIAN RETIRO VOLUNTARIO 

2702926 T.I 1019992222 PATIÑO SOTO KAIRA SEMJAKSENT RETIRO VOLUNTARIO 

2702926 C.C 1022936792 SILVA PEÑA MIGUEL ANGEL RETIRO VOLUNTARIO 

2702926 T.I 1022938876 PUENTES  
MONICA ALEJANDRA RETIRO VOLUNTARIO 

2702926 T.I 1055227267 RINCON RIVERA CLAUDIA CRISTINA RETIRO VOLUNTARIO 

2702926 T.I 1062438129 RIVAS MARTINEZ JUAN SEBASTIAN RETIRO VOLUNTARIO 

2702926 T.I 1100083727 RODELO FADUL ANDREA CAROLINA RETIRO VOLUNTARIO 

 

3. Cierre etapa productiva: 

Los aprendices de la ficha 2702926, se encuentran desarrollando la etapa productiva bajo la 

alternativa de proyecto productivo aplicado a una empresa de economía popular atendiendo las 

directrices del gobierno nacional, el cual se encuentra relacionado con el proyecto formativo del 

programa técnico asistencia administrativa. 

 

Competencia: 

2 - Resultados de aprendizaje etapa práctica. 

 

Resultado de aprendizaje: 

595100 - Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, 

habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo 

estrategias y metodologías de autogestión. 

 

GAES que presentan evidencias de la etapa productiva 

Se relacionan los aprendices que presentan evidencias del proyecto productivo en grado 11 por 

GAES:  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 

ESTADO SOFIA 

PLUS 

1. En Formación 

2. Retirado 

3. Anulado 

ALTERN

ATIVA DE 

ETAPA 

PRODUC

TIVA 

GAES 
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NÚMERO DE 

FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI 

CC 

CE) 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

Matrícula 

4. Trasladado 2. 

Proyecto 

Productiv

o 

Número  

2702926 T.I 1020743943 
ROZO 

JIMENEZ 

JUAN 

SEBASTIAN 
EN FORMACIÓN x GAES 3  

2702926 C.C 1034396554 
SANABRIA 

NIETO 

ANGIE 

KATERINNE 
EN FORMACIÓN x GAES 2  

2702926 C.C 1097638331 
QUITIAN 

QUITIAN 

SERGIO 

ANDRES 
EN FORMACIÓN x GAES 1  

2702926 T.I 1022949684 
RIVERA 

GUTIERREZ 

BRAYAN 

STEVEN 
EN FORMACIÓN x GAES 5  

2702926 T.I 1022951832 
SOTELO 

MEDINA 

ABRIL 

MARIANE 
EN FORMACIÓN x GAES 3  

2702926 T.I 1022954466 
SALINAS 

GUERRERO 

JUAN 

SEBASTIAN 
EN FORMACIÓN x GAES 4  

2702926 T.I 1027526172 
OSORIO 

AMESQUITA 

LAURA 

SOFIA 
EN FORMACIÓN x GAES 2  

2702926 T.I 1030580576 
SUESCA 

ARDILA 

MARIA 

CAMILA 
EN FORMACIÓN x GAES 5  

2702926 T.I 1031813361 
SACHICA 

VARGAS 

YUDI 

NATALIA 
EN FORMACIÓN x GAES 3  

2702926 T.I 1032940694 
SANTOS 

MENDOZA 

SARA 

ALEJANDRA 
EN FORMACIÓN x GAES 1  

2702926 T.I 1034400916 
PUCHIGAY 

TORRES 
BRAYAN EN FORMACIÓN x GAES 3  

2702926 T.I 1069433236 
QUIQUE 

PORRAS 

AILETH 

CAROLINA 
EN FORMACIÓN x GAES 4  

2702926 T.I 1082911583 
PUENTES 

RESTREPO 

ANGELA 

PAOLA 
EN FORMACIÓN x GAES 4  

2702926 T.I 1140915280 
RAMIREZ 

TIUSO 
VALENTINA EN FORMACIÓN x GAES 2  

2702926 T.I 1140917766 ORTIZ GALVIS 
YOSSET 

SEBASTIAN 
EN FORMACIÓN x GAES 5  

2702926 T.I 1140917920 RIVAS RUEDA MARIA JOSE EN FORMACIÓN x GAES 4  

2702926 T.I 1143333925 
VILLALBA 

TRIANA 
NATHALIA EN FORMACIÓN x GAES 2  

2702926 T.I 1149457644 
SANTIAGO 

GUERRERO 

MICHELL 

KATERIN 
EN FORMACIÓN x GAES 1  

 

Evidencias presentadas y evaluadas: 

 

Se verificó las evidencias de la etapa productiva en la herramienta tecnológica Drive:    Evidencia, 

GAES donde reposan los siguientes formatos que soportan el resultado de aprendizaje de la 

competencia de etapa productiva: 

 

a. Matriz de proyecto productivo o evidencia de proyecto productivo No. 4,5,6,7 y 8 

https://drive.google.com/drive/folders/1uS7gv9HOnPqytbU5iBTdzgPj5e_41NMI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1uS7gv9HOnPqytbU5iBTdzgPj5e_41NMI?usp=sharing
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INFORMACIÓN APRENDIZ 

  ALTERN

ATIVA 

DE 

ETAPA 

PRODUC

TIVA 

Matriz o evidencia de 

proyecto productivo ESTADO 

SOFIA PLUS 

1. En 

Formación 

2. Retirado 

3. Anulado 

Matrícula 

4. Trasladado 

NÚMERO 

DE FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI 

CC 

CE) 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

2. 

Proyect

o 

Producti

vo 

Ent

reg

abl

e 4 

Ent

reg

abl

e 5 

Ent

reg

abl

e 6 

En

tre

ga

ble 

7 

En

tre

ga

bl

e 8 

2702926 T.I 1020743943 
ROZO 

JIMENEZ 

JUAN 

SEBASTIAN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 C.C 1034396554 
SANABRIA 

NIETO 

ANGIE 

KATERINN

E 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 C.C 1097638331 
QUITIAN 

QUITIAN 

SERGIO 

ANDRES 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1022949684 
RIVERA 

GUTIERREZ 

BRAYAN 

STEVEN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1022951832 
SOTELO 

MEDINA 

ABRIL 

MARIANE 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1022954466 
SALINAS 

GUERRERO 

JUAN 

SEBASTIAN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1027526172 
OSORIO 

AMESQUITA 

LAURA 

SOFIA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1030580576 
SUESCA 

ARDILA 

MARIA 

CAMILA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1031813361 
SACHICA 

VARGAS 

YUDI 

NATALIA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1032940694 
SANTOS 

MENDOZA 

SARA 

ALEJANDR

A 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1034400916 
PUCHIGAY 

TORRES 
BRAYAN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1069433236 
QUIQUE 

PORRAS 

AILETH 

CAROLINA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1082911583 
PUENTES 

RESTREPO 

ANGELA 

PAOLA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1140915280 
RAMIREZ 

TIUSO 
VALENTINA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1140917766 ORTIZ GALVIS 
YOSSET 

SEBASTIAN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1140917920 RIVAS RUEDA 
MARIA 

JOSE 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1143333925 
VILLALBA 

TRIANA 
NATHALIA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 

2702926 T.I 1149457644 
SANTIAGO 

GUERRERO 

MICHELL 

KATERIN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x 
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b. GFPI-F-147 Bitácoras No. 4,5,6,7 y 8.  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 
ESTADO 

SOFIA PLUS 

1. En 

Formación 

2. Retirado 

3. Anulado 

Matrícula 

4. Trasladado 

ALTERNA

TIVA DE 

ETAPA 

PRODUCT

IVA 

Bitácoras                                                                   

GFPI-F-147               

NÚMERO DE 

FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI 

CC 

CE) 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS O COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

2. 

Proyecto 

Productiv

o 

Bi

tá

co

ra 

4 

Bi

tá

co

ra 

5 

B

it

á

c

o

r

a 

6 

B

it

á

c

o

ra 

7 

B

it

ác

or

a 

8 

 

2702926 T.I 1020743943 
ROZO 

JIMENEZ 

JUAN 

SEBASTIAN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 C.C 1034396554 
SANABRIA 

NIETO 

ANGIE 

KATERINNE 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 C.C 1097638331 
QUITIAN 

QUITIAN 

SERGIO 

ANDRES 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1022949684 
RIVERA 

GUTIERREZ 

BRAYAN 

STEVEN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1022951832 
SOTELO 

MEDINA 

ABRIL 

MARIANE 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1022954466 
SALINAS 

GUERRERO 

JUAN 

SEBASTIAN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1027526172 
OSORIO 

AMESQUITA 

LAURA 

SOFIA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1030580576 
SUESCA 

ARDILA 

MARIA 

CAMILA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1031813361 
SACHICA 

VARGAS 

YUDI 

NATALIA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1032940694 
SANTOS 

MENDOZA 

SARA 

ALEJANDRA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1034400916 
PUCHIGAY 

TORRES 
BRAYAN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1069433236 
QUIQUE 

PORRAS 

AILETH 

CAROLINA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1082911583 
PUENTES 

RESTREPO 

ANGELA 

PAOLA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1140915280 
RAMIREZ 

TIUSO 
VALENTINA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1140917766 ORTIZ GALVIS 
YOSSET 

SEBASTIAN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1140917920 RIVAS RUEDA 
MARIA 

JOSE 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1143333925 
VILLALBA 

TRIANA 
NATHALIA 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  

2702926 T.I 1149457644 
SANTIAGO 

GUERRERO 

MICHELL 

KATERIN 

EN 

FORMACIÓN 
x x x x x x  
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c. GFPI-F-023 Concertación inicial, valoración parcial y final. 

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 
ESTADO 

SOFIA PLUS 

1. En 

Formación 

2. Retirado 

3. Anulado 

Matrícula 

4. 

Trasladado 

ALTERNAT

IVA DE 

ETAPA 

PRODUCTI

VA 

GFPI-F-023 FORMATO 

PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN ETAPA 

PRODUCTIVA 

NÚMERO DE 

FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI 

CC 

CE) 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 

Productivo 

GFPI-

F-023 

Conc

ertaci

ón 

GFPI-

F-023 

Valor

ación 

Parcia

l 

GFPI-

F-023 

Valora

ción 

Final 

 

2702926 T.I 1020743943 
ROZO 

JIMENEZ 

JUAN 

SEBASTIAN 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 C.C 1034396554 
SANABRIA 

NIETO 

ANGIE 

KATERINNE 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 C.C 1097638331 
QUITIAN 

QUITIAN 

SERGIO 

ANDRES 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1022949684 
RIVERA 

GUTIERREZ 

BRAYAN 

STEVEN 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1022951832 
SOTELO 

MEDINA 

ABRIL 

MARIANE 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1022954466 
SALINAS 

GUERRERO 

JUAN 

SEBASTIAN 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1027526172 
OSORIO 

AMESQUITA 

LAURA 

SOFIA 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1030580576 
SUESCA 

ARDILA 

MARIA 

CAMILA 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1031813361 
SACHICA 

VARGAS 

YUDI 

NATALIA 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1032940694 
SANTOS 

MENDOZA 

SARA 

ALEJANDR

A 

EN 

FORMACIÓN 

x  x  x  x 
 

2702926 T.I 1034400916 
PUCHIGAY 

TORRES 
BRAYAN 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1069433236 
QUIQUE 

PORRAS 

AILETH 

CAROLINA 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1082911583 
PUENTES 

RESTREPO 

ANGELA 

PAOLA 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1140915280 
RAMIREZ 

TIUSO 
VALENTINA 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1140917766 
ORTIZ 

GALVIS 

YOSSET 

SEBASTIAN 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1140917920 
RIVAS 

RUEDA 

MARIA 

JOSE 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1143333925 
VILLALBA 

TRIANA 
NATHALIA 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

2702926 T.I 1149457644 
SANTIAGO 

GUERRERO 

MICHELL 

KATERIN 

EN 

FORMACIÓN 
x  x  x  x  

 

Certificación de Horas etapa productiva: 

 



   

GOR-F-084 V02 

 

 
 
 

 

De acuerdo al cumplimiento de evidencias del proyecto productivo, el instructor asignado al 

seguimiento de etapa productiva Claudia Carolina Zamudio Roa,  de la ficha 2702926, certifica las 

siguientes horas por aprendiz para el grado décimo y undécimo: 

 

NFORMACIÓN APRENDIZ 

ALTE

RNATI

VA DE 

ETAP

A 

PROD

UCTIV

A 

Bitácoras                                                                                                                                       

GFPI-F-147 -Horas certificadas grado 10 y 11 

NÚMERO 

DE FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI,C

C,PP

T) 

NÚMERO DE 

DOCUMENT

O DE 

IDENTIDAD(

SIN 

PUNTOS) 

APELLIDOS NOMBRES 

2. 

Proye

cto 

Prod

uctiv

o 

Bi

tá

co

ra 

1 

Bi

tác

or

a 2 

Bi

tá

co

ra 

3 

Bi

tá

co

ra 

4 

Bi

tá

co

ra 

5 

Bi

tá

co

ra 

6 

Bi

tá

co

ra 

7 

Bitá

cora 

8 

Total 

horas 

2702926 T.I 1020743943 
ROZO 

JIMENEZ 

JUAN 

SEBASTIAN 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 C.C 1034396554 
SANABRIA 

NIETO 

ANGIE 

KATERINNE 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 C.C 1097638331 
QUITIAN 

QUITIAN 

SERGIO 

ANDRES 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1022949684 
RIVERA 

GUTIERREZ 

BRAYAN 

STEVEN 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1022951832 
SOTELO 

MEDINA 

ABRIL 

MARIANE 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1022954466 
SALINAS 

GUERRERO 

JUAN 

SEBASTIAN 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1027526172 
OSORIO 

AMESQUITA 

LAURA 

SOFIA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1030580576 
SUESCA 

ARDILA 

MARIA 

CAMILA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1031813361 
SACHICA 

VARGAS 

YUDI 

NATALIA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1032940694 
SANTOS 

MENDOZA 

SARA 

ALEJANDRA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1034400916 
PUCHIGAY 

TORRES 
BRAYAN x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1069433236 
QUIQUE 

PORRAS 

AILETH 

CAROLINA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1082911583 
PUENTES 

RESTREPO 

ANGELA 

PAOLA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1140915280 
RAMIREZ 

TIUSO 
VALENTINA x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1140917766 ORTIZ GALVIS 
YOSSET 

SEBASTIAN 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1140917920 RIVAS RUEDA MARIA JOSE x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2702926 T.I 1143333925 
VILLALBA 

TRIANA 
NATHALIA x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 
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2702926 T.I 1149457644 
SANTIAGO 

GUERRERO 

MICHELL 

KATERIN 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

 

 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza el proceso de cierre de etapa productiva de la ficha 2702926 a satisfacción, se cumple 

con todos los procesos formativos y cierre de certificación. 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaboración del acta 16/11/2024 Claudia Carolina 

Zamudio Roa  

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Claudia Carolina 

Zamudio Roa 

Coordinación 

de articulación 

con la media 

CSF 

SI NINGUNA 
 

Luis Carlos Cabezas 

Garzón 

Colegio Virrey 

José Solís IED 
SI NINGUNA 

 

 

 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 

a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 

tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Se soporta que se realiza firma digital con plena autorización de la docente de enlace Luis Carlos 

Cabezas Garzón, por medio de correo electrónico con copia a la coordinación de Articulación 

con la Media. 
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ACTA No. 01 

CIERRE ETAPA PRODUCTIVA GRADO UNDÉCIMO 

FICHA 2703029 

 TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA- INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO 

VIRREY JOSÉ SOLÍS 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Bogotá, 16 de 

Noviembre 2024 

HORA INICIO: 

7:00 a.m. 

HORA FIN: 

11:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Bogotá. D.C. Colegio 

Virrey José Solís IED 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro de servicios financieros 

Regional Distrito Capital 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificar evidencias y resultado de aprendizaje de etapa productiva.   

2. Verificar formatos de la etapa productiva. 

3. Certificar las horas de etapa productiva grado undécimo 

4. Hacer cierre del seguimiento de la etapa productiva de la ficha 2703029. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar cierre etapa productiva de la ficha 2703029, grado undécimo de la Institución 

Educativa Colegio Virrey José Solís IED en Integración con el Sena – Centro de Servicios 

Financieros. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 7:00 a.m., se inicia la reunión de cierre seguimiento etapa productiva de la ficha 

2703029 grado undécimo del programa Técnico en asistencia administrativa, entre los suscritos 

por el SENA, el instructor(a) técnico y de seguimiento de etapa productiva, Claudia Carolina 

Zamudio Roa, coordinador(a) y/o docente de enlace Luis Carlos Cabezas Garzón, con el siguiente 

desarrollo:   

1. Reporte aprendices en Sofía plus 

Se verifica el estado de los aprendices en la plataforma Sofía Plus:  

No. de aprendices en estado de formación 25 

No. de aprendices en estado Convocado 0 

No. de aprendices en estado no Matriculado 0 

No. de aprendices en estado trasladado 0 

No. de aprendices pendiente de trasladar a la ficha 0 

No. de aprendices en estado retiro voluntario 6 

No. de aprendices en proceso retiro voluntario 0 

No. Total de aprendices 31 
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2. Novedades pendientes:   

 

No se presentan novedades pendientes para ningún aprendiz. 

Se encuentran en estado de retiro voluntario los siguientes aprendices. 

 

2703029 C.C 1075218431 MERCHAN GARCIA FREDY ARLEX RETIRO VOLUNTARIO 

2703029 T.I 1016022749 GARCIA MELLAO KAREN DANIELA RETIRO VOLUNTARIO 

2703029 T.I 1019988620 MARTINEZ RODRIGUEZ JHORMAN STIVEN RETIRO VOLUNTARIO 

2703029 T.I 1022938728 CARDONA BARRERO STEFANI RETIRO VOLUNTARIO 

2703029 T.I 1022953041 LARRARTE DELGADO MIGUEL ANGEL RETIRO VOLUNTARIO 

2703029 T.I 1140917933 BARRERA JOYA LAURA BALENTINA RETIRO VOLUNTARIO 

 

 

3. Cierre etapa productiva: 

Los aprendices de la ficha 2702926, se encuentran desarrollando la etapa productiva bajo la 

alternativa de proyecto productivo aplicado a una empresa de economía popular atendiendo las 

directrices del gobierno nacional, el cual se encuentra relacionado con el proyecto formativo del 

programa técnico asistencia administrativa. 

 

Competencia: 

2 - Resultados de aprendizaje etapa práctica. 

 

Resultado de aprendizaje: 

595100 - Aplicar en la resolución de problemas reales del sector productivo, los conocimientos, 

habilidades y destrezas pertinentes a las competencias del programa de formación asumiendo 

estrategias y metodologías de autogestión. 

 

GAES que presentan evidencias de la etapa productiva 

Se relacionan los aprendices que presentan evidencias del proyecto productivo en grado 11 por 

GAES:  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 

ESTADO SOFIA 

PLUS 

1. En Formación 

2. Retirado 

3. Anulado 

ALTERN

ATIVA DE 

ETAPA 

PRODUC

TIVA 

GAES 
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NÚMERO DE 

FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI 

CC 

CE) 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

Matrícula 

4. Trasladado 2. 

Proyecto 

Productiv

o 

Número  

2703029 C.C 1014477832 

MONGUI 

JIMENEZ 

JHON 

ALEXANDER 
EN FORMACIÓN x GAES 5  

2703029 T.I 1010761440 CAÑON COCA 

NATALIA 

YURELY 
EN FORMACIÓN x GAES 5  

2703029 T.I 1011100632 

MORENO 

YEPEZ 

LIZETH 

LORENA 
EN FORMACIÓN x GAES 1  

2703029 T.I 1011202534 

CAMELO 

CALVACHE 

SERGIO 

ALEJANDRO 
EN FORMACIÓN x GAES 4  

2703029 T.I 1020730411 

AROCA 

TAPIERO NICOLAS 
EN FORMACIÓN x GAES 4  

2703029 T.I 1022937639 

BAUTISTA 

RUIZ 

LAURA 

VALENTINA 
EN FORMACIÓN x GAES 2  

2703029 T.I 1022949103 

ORTEGA 

ARROYO VALERI 
EN FORMACIÓN x GAES 2  

2703029 T.I 1022950712 

MOYA 

RODRIGUEZ 

DILAN 

SANTIAGO 
EN FORMACIÓN x GAES 3  

2703029 T.I 1022951625 

MARTINEZ 

HIGUERA 

STEPHANY 

YULIANA 
EN FORMACIÓN x GAES 6  

2703029 T.I 1022953218 GIL LEON 

NICOLLE 

JULIETH 
EN FORMACIÓN x GAES 1  

2703029 T.I 1022955612 

GUERRA 

MUÑOZ 

ANGIE 

JULIETH 
EN FORMACIÓN x GAES 1  

2703029 T.I 1022958206 

HEREDIA 

BERRIO 

LAURA 

SOFIA 
EN FORMACIÓN x GAES 4  

2703029 T.I 1022959452 

MALDONADO 

RODRIGUEZ 

SERGIO 

DAVID 
EN FORMACIÓN x GAES 3  

2703029 T.I 1022964152 

MARTINEZ 

MERCHAN 

MARTIN 

ALEJANDRO 
EN FORMACIÓN x GAES 6  

2703029 T.I 1023379505 

CACERES 

GONZALEZ 

MARIA 

VALENTINA 
EN FORMACIÓN x GAES 5  

2703029 T.I 1028863340 

MORALES 

NOPE 

ASHLEY 

LIYENNE 
EN FORMACIÓN x GAES 2  

2703029 T.I 1033689650 

FERNANDEZ 

OROZCO 

SAMUEL 

DAVID 
EN FORMACIÓN x GAES 4  

2703029 T.I 1080361861 

ALARCON 

ZAMBRANO 

JHOFRAN 

ANDREY 
EN FORMACIÓN x GAES 6  

2703029 T.I 1101566180 

GARZON 

ARIZA 

JEFFER 

SANTIAGO 
EN FORMACIÓN  GAES 1  

2703029 T.I 1118538204 

MARTINEZ 

MOLANO 

YEFFER 

STIVEN 
EN FORMACIÓN  GAES 6  

2703029 T.I 1140915270 

ESCOBAR 

ESCOBAR 

MARYI 

XIOMARA 
EN FORMACIÓN  GAES 3  

2703029 T.I 1140916687 

ESCOBAR 

AREVALO XIOMARA 
EN FORMACIÓN  GAES 5  

2703029 T.I 1140917020 ARIAS NIÑO 

DANNY 

ALEJANDRA 
EN FORMACIÓN  GAES 5  

2703029 T.I 1140917324 

MALAGON 

BELTRAN 

BRAYAN 

STEVEN 
EN FORMACIÓN  GAES 3  

2703029 T.I 1141716577 

FAJARDO 

TOVAR 

MARIANA 

LIZETH 
EN FORMACIÓN  GAES 1  
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INFORMACIÓN APRENDIZ 

  ALTERN

ATIVA 

DE 

ETAPA 

PRODUC

TIVA 

Matriz o evidencia de 

proyecto productivo ESTADO 

SOFIA PLUS 

1. En 

Formación 

2. Retirado 

3. Anulado 

Matrícula 

4. Trasladado 

NÚMERO 

DE FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI 

CC 

CE) 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

2. 

Proyect

o 

Producti

vo 

Ent

reg

abl

e 4 

Ent

reg

abl

e 5 

Ent

reg

abl

e 6 

En

tre

ga

ble 

7 

En

tre

ga

bl

e 8 

2703029 C.C 1014477832 
MONGUI 

JIMENEZ 

JHON 

ALEXANDE

R 

EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1010761440 CAÑON COCA 
NATALIA 

YURELY 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1011100632 
MORENO 

YEPEZ 

LIZETH 

LORENA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1011202534 
CAMELO 

CALVACHE 

SERGIO 

ALEJANDR

O 

EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1020730411 
AROCA 

TAPIERO 
NICOLAS EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022937639 
BAUTISTA 

RUIZ 

LAURA 

VALENTINA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022949103 
ORTEGA 

ARROYO 
VALERI EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022950712 
MOYA 

RODRIGUEZ 

DILAN 

SANTIAGO 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022951625 
MARTINEZ 

HIGUERA 

STEPHANY 

YULIANA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022953218 GIL LEON 
NICOLLE 

JULIETH 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022955612 
GUERRA 

MUÑOZ 

ANGIE 

JULIETH 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022958206 
HEREDIA 

BERRIO 

LAURA 

SOFIA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022959452 
MALDONADO 

RODRIGUEZ 

SERGIO 

DAVID 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022964152 
MARTINEZ 

MERCHAN 

MARTIN 

ALEJANDR

O 

EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1023379505 
CACERES 

GONZALEZ 

MARIA 

VALENTINA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1028863340 
MORALES 

NOPE 

ASHLEY 

LIYENNE 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1033689650 
FERNANDEZ 

OROZCO 

SAMUEL 

DAVID 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1080361861 
ALARCON 

ZAMBRANO 

JHOFRAN 

ANDREY 
EN FORMACIÓN x x x x x x 



   

GOR-F-084 V02 

 

 
 
 

 

2703029 T.I 1101566180 
GARZON 

ARIZA 

JEFFER 

SANTIAGO 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1118538204 
MARTINEZ 

MOLANO 

YEFFER 

STIVEN 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1140915270 
ESCOBAR 

ESCOBAR 

MARYI 

XIOMARA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1140916687 
ESCOBAR 

AREVALO 
XIOMARA EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1140917020 ARIAS NIÑO 

DANNY 

ALEJANDR

A 

EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1140917324 
MALAGON 

BELTRAN 

BRAYAN 

STEVEN 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1141716577 
FAJARDO 

TOVAR 

MARIANA 

LIZETH 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

 

Evidencias presentadas y evaluadas: 

 

Se verificó las evidencias de la etapa productiva en la herramienta tecnológica Drive:    Evidencia, 

GAES donde reposan los siguientes formatos que soportan el resultado de aprendizaje de la 

competencia de etapa productiva: 

 

a. Matriz de proyecto productivo o evidencia de proyecto productivo No. 4,5,6,7 y 8 

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 

  ALTERN

ATIVA 

DE 

ETAPA 

PRODUC

TIVA 

Matriz o evidencia de 

proyecto productivo ESTADO 

SOFIA PLUS 

1. En 

Formación 

2. Retirado 

3. Anulado 

Matrícula 

4. Trasladado 

NÚMERO 

DE FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI 

CC 

CE) 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

2. 

Proyect

o 

Producti

vo 

Ent

reg

abl

e 4 

Ent

reg

abl

e 5 

Ent

reg

abl

e 6 

En

tre

ga

ble 

7 

En

tre

ga

bl

e 8 

2703029 C.C 1014477832 
MONGUI 

JIMENEZ 

JHON 

ALEXANDE

R 

EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1010761440 CAÑON COCA 
NATALIA 

YURELY 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1011100632 
MORENO 

YEPEZ 

LIZETH 

LORENA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1011202534 
CAMELO 

CALVACHE 

SERGIO 

ALEJANDR

O 

EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1020730411 
AROCA 

TAPIERO 
NICOLAS EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022937639 
BAUTISTA 

RUIZ 

LAURA 

VALENTINA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

https://drive.google.com/drive/folders/1uS7gv9HOnPqytbU5iBTdzgPj5e_41NMI?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1uS7gv9HOnPqytbU5iBTdzgPj5e_41NMI?usp=sharing
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2703029 T.I 1022949103 
ORTEGA 

ARROYO 
VALERI EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022950712 
MOYA 

RODRIGUEZ 

DILAN 

SANTIAGO 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022951625 
MARTINEZ 

HIGUERA 

STEPHANY 

YULIANA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022953218 GIL LEON 
NICOLLE 

JULIETH 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022955612 
GUERRA 

MUÑOZ 

ANGIE 

JULIETH 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022958206 
HEREDIA 

BERRIO 

LAURA 

SOFIA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022959452 
MALDONADO 

RODRIGUEZ 

SERGIO 

DAVID 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1022964152 
MARTINEZ 

MERCHAN 

MARTIN 

ALEJANDR

O 

EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1023379505 
CACERES 

GONZALEZ 

MARIA 

VALENTINA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1028863340 
MORALES 

NOPE 

ASHLEY 

LIYENNE 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1033689650 
FERNANDEZ 

OROZCO 

SAMUEL 

DAVID 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1080361861 
ALARCON 

ZAMBRANO 

JHOFRAN 

ANDREY 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1101566180 
GARZON 

ARIZA 

JEFFER 

SANTIAGO 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1118538204 
MARTINEZ 

MOLANO 

YEFFER 

STIVEN 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1140915270 
ESCOBAR 

ESCOBAR 

MARYI 

XIOMARA 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1140916687 
ESCOBAR 

AREVALO 
XIOMARA EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1140917020 ARIAS NIÑO 

DANNY 

ALEJANDR

A 

EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1140917324 
MALAGON 

BELTRAN 

BRAYAN 

STEVEN 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

2703029 T.I 1141716577 
FAJARDO 

TOVAR 

MARIANA 

LIZETH 
EN FORMACIÓN x x x x x x 

 

b. GFPI-F-147 Bitácoras No. 4,5,6,7 y 8.  

 

INFORMACIÓN APRENDIZ 
ESTADO 

SOFIA PLUS 

1. En 

Formación 

2. Retirado 

3. Anulado 

Matrícula 

4. Trasladado 

ALTERNA

TIVA DE 

ETAPA 

PRODUCT

IVA 

Bitácoras                                                                   

GFPI-F-147               

NÚMERO DE 

FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI 

CC 

CE) 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS O COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 

2. 

Proyecto 

Productiv

o 

Bi

tá

co

ra 

4 

Bi

tá

co

ra 

5 

B

it

á

c

o

r

a 

6 

B

it

á

c

o

ra 

7 

B

it

ác

or

a 

8 
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2703029 C.C 1014477832 
MONGUI 

JIMENEZ 

JHON 

ALEXANDE

R 

EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1010761440 CAÑON COCA 
NATALIA 

YURELY 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1011100632 
MORENO 

YEPEZ 

LIZETH 

LORENA 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1011202534 
CAMELO 

CALVACHE 

SERGIO 

ALEJANDRO 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1020730411 
AROCA 

TAPIERO 
NICOLAS EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1022937639 
BAUTISTA 

RUIZ 

LAURA 

VALENTINA 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1022949103 
ORTEGA 

ARROYO 
VALERI EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1022950712 
MOYA 

RODRIGUEZ 

DILAN 

SANTIAGO 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1022951625 
MARTINEZ 

HIGUERA 

STEPHANY 

YULIANA 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1022953218 GIL LEON 
NICOLLE 

JULIETH 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1022955612 
GUERRA 

MUÑOZ 

ANGIE 

JULIETH 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1022958206 
HEREDIA 

BERRIO 

LAURA 

SOFIA 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1022959452 
MALDONADO 

RODRIGUEZ 

SERGIO 

DAVID 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1022964152 
MARTINEZ 

MERCHAN 

MARTIN 

ALEJANDRO 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1023379505 
CACERES 

GONZALEZ 

MARIA 

VALENTINA 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1028863340 
MORALES 

NOPE 

ASHLEY 

LIYENNE 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1033689650 
FERNANDEZ 

OROZCO 

SAMUEL 

DAVID 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1080361861 
ALARCON 

ZAMBRANO 

JHOFRAN 

ANDREY 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1101566180 
GARZON 

ARIZA 

JEFFER 

SANTIAGO 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1118538204 
MARTINEZ 

MOLANO 

YEFFER 

STIVEN 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1140915270 
ESCOBAR 

ESCOBAR 

MARYI 

XIOMARA 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1140916687 
ESCOBAR 

AREVALO 
XIOMARA EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1140917020 ARIAS NIÑO 
DANNY 

ALEJANDRA 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1140917324 
MALAGON 

BELTRAN 

BRAYAN 

STEVEN 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

2703029 T.I 1141716577 
FAJARDO 

TOVAR 

MARIANA 

LIZETH 
EN FORMACIÓN x x x x x x  

 

c. GFPI-F-023 Concertación inicial, valoración parcial y final. 
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INFORMACIÓN APRENDIZ 
ESTADO 

SOFIA PLUS 

1. En 

Formación 

2. Retirado 

3. Anulado 

Matrícula 

4. 

Trasladado 

ALTERNAT

IVA DE 

ETAPA 

PRODUCTI

VA 

GFPI-F-023 FORMATO 

PLANEACIÓN, SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN ETAPA 

PRODUCTIVA 

NÚMERO DE 

FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI 

CC 

CE) 

NÚMERO DE 

DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 

(SIN PUNTOS O 

COMAS) 

APELLIDOS NOMBRES 
2. Proyecto 

Productivo 

GFPI-

F-023 

Conc

ertaci

ón 

GFPI-

F-023 

Valor

ación 

Parcia

l 

GFPI-

F-023 

Valora

ción 

Final 

 

2703029 C.C 1014477832 
MONGUI 

JIMENEZ 

JHON 

ALEXANDE

R 

EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1010761440 
CAÑON 

COCA 

NATALIA 

YURELY 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1011100632 
MORENO 

YEPEZ 

LIZETH 

LORENA 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1011202534 
CAMELO 

CALVACHE 

SERGIO 

ALEJANDR

O 

EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1020730411 
AROCA 

TAPIERO 
NICOLAS EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1022937639 
BAUTISTA 

RUIZ 

LAURA 

VALENTINA 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1022949103 
ORTEGA 

ARROYO 
VALERI EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1022950712 
MOYA 

RODRIGUEZ 

DILAN 

SANTIAGO 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1022951625 
MARTINEZ 

HIGUERA 

STEPHANY 

YULIANA 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1022953218 GIL LEON 
NICOLLE 

JULIETH 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1022955612 
GUERRA 

MUÑOZ 

ANGIE 

JULIETH 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1022958206 
HEREDIA 

BERRIO 

LAURA 

SOFIA 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1022959452 
MALDONADO 

RODRIGUEZ 

SERGIO 

DAVID 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1022964152 
MARTINEZ 

MERCHAN 

MARTIN 

ALEJANDR

O 

EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1023379505 
CACERES 

GONZALEZ 

MARIA 

VALENTINA 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1028863340 
MORALES 

NOPE 

ASHLEY 

LIYENNE 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1033689650 
FERNANDEZ 

OROZCO 

SAMUEL 

DAVID 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1080361861 
ALARCON 

ZAMBRANO 

JHOFRAN 

ANDREY 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1101566180 
GARZON 

ARIZA 

JEFFER 

SANTIAGO 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1118538204 
MARTINEZ 

MOLANO 

YEFFER 

STIVEN 
EN FORMACIÓN x x x x  
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2703029 T.I 1140915270 
ESCOBAR 

ESCOBAR 

MARYI 

XIOMARA 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1140916687 
ESCOBAR 

AREVALO 
XIOMARA EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1140917020 ARIAS NIÑO 

DANNY 

ALEJANDR

A 

EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1140917324 
MALAGON 

BELTRAN 

BRAYAN 

STEVEN 
EN FORMACIÓN x x x x  

2703029 T.I 1141716577 
FAJARDO 

TOVAR 

MARIANA 

LIZETH 
EN FORMACIÓN x x x x  

 

Certificación de Horas etapa productiva: 

 

De acuerdo al cumplimiento de evidencias del proyecto productivo, el instructor asignado al 

seguimiento de etapa productiva Claudia Carolina Zamudio Roa,  de la ficha 2702926, certifica las 

siguientes horas por aprendiz para el grado décimo y undécimo: 

 

NFORMACIÓN APRENDIZ 

ALTE

RNATI

VA DE 

ETAP

A 

PROD

UCTIV

A 

Bitácoras                                                                                                                                       

GFPI-F-147 -Horas certificadas grado 10 y 11 

NÚMERO 

DE FICHA  

TIPO 

DOC 

(TI,C

C,PP

T) 

NÚMERO DE 

DOCUMENT

O DE 

IDENTIDAD(

SIN 

PUNTOS) 

APELLIDOS NOMBRES 

2. 

Proye

cto 

Prod

uctiv

o 

Bi

tá

co

ra 

1 

Bi

tác

or

a 2 

Bi

tá

co

ra 

3 

Bi

tá

co

ra 

4 

Bi

tá

co

ra 

5 

Bi

tá

co

ra 

6 

Bi

tá

co

ra 

7 

Bitá

cora 

8 

Total 

horas 

2703029 C.C 1014477832 
MONGUI 

JIMENEZ 

JHON 

ALEXANDER 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1010761440 CAÑON COCA 
NATALIA 

YURELY 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1011100632 
MORENO 

YEPEZ 

LIZETH 

LORENA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1011202534 
CAMELO 

CALVACHE 

SERGIO 

ALEJANDRO 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1020730411 
AROCA 

TAPIERO 
NICOLAS x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1022937639 
BAUTISTA 

RUIZ 

LAURA 

VALENTINA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1022949103 
ORTEGA 

ARROYO 
VALERI x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1022950712 
MOYA 

RODRIGUEZ 

DILAN 

SANTIAGO 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1022951625 
MARTINEZ 

HIGUERA 

STEPHANY 

YULIANA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 
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2703029 T.I 1022953218 GIL LEON 
NICOLLE 

JULIETH 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1022955612 
GUERRA 

MUÑOZ 

ANGIE 

JULIETH 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1022958206 
HEREDIA 

BERRIO 

LAURA 

SOFIA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1022959452 
MALDONADO 

RODRIGUEZ 

SERGIO 

DAVID 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1022964152 
MARTINEZ 

MERCHAN 

MARTIN 

ALEJANDRO 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1023379505 
CACERES 

GONZALEZ 

MARIA 

VALENTINA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1028863340 
MORALES 

NOPE 

ASHLEY 

LIYENNE 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1033689650 
FERNANDEZ 

OROZCO 

SAMUEL 

DAVID 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1080361861 
ALARCON 

ZAMBRANO 

JHOFRAN 

ANDREY 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1101566180 
GARZON 

ARIZA 

JEFFER 

SANTIAGO 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1118538204 
MARTINEZ 

MOLANO 

YEFFER 

STIVEN 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1140915270 
ESCOBAR 

ESCOBAR 

MARYI 

XIOMARA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1140916687 
ESCOBAR 

AREVALO 
XIOMARA x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1140917020 ARIAS NIÑO 
DANNY 

ALEJANDRA 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1140917324 
MALAGON 

BELTRAN 

BRAYAN 

STEVEN 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

2703029 T.I 1141716577 
FAJARDO 

TOVAR 

MARIANA 

LIZETH 
x 92 92 92 92 92 92 92 220 864 

 

 

 

CONCLUSIONES 

Se realiza el proceso de cierre de etapa productiva de la ficha 2703029 a satisfacción, se cumple 

con todos los procesos formativos y cierre de certificación. 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaboración del acta 16/11/2024 Claudia Carolina 

Zamudio Roa  

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 



   

GOR-F-084 V02 

 

 
 
 

 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Claudia Carolina 

Zamudio Roa 

Coordinación 

de articulación 

con la media 

CSF 

SI NINGUNA 
 

Luis Carlos Cabezas 

Garzón 

Colegio Virrey 

José Solís IED 
SI NINGUNA 

 

 

 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 

a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 

tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Se soporta que se realiza firma digital con plena autorización de la docente de enlace Luis Carlos 

Cabezas Garzón, por medio de correo electrónico con copia a la coordinación de Articulación 

con la Media. 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CLAUDIA CAROLINA ZAMUDIO ROA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

01/12/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 10/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2911674 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
02 CLASIFICAR LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN    LOS HECHOS ECONÓMICOS, TENIENDO EN CUENTA LAS POLÍTICAS DE
CONTABILIDAD, DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y LA NORMATIVA.

03 REGISTRAR LA INFORMACIÓN CONTABLE Y FINANCIERA DE LA EMPRESA CONTENIDA EN LOS DOCUMENTOS Y SOPORTES
CONTABLES, TENIENDO EN CUENTA LA CLASIFICACIÓN Y LAS NORMAS DE LA ORGANIZACIÓN DE FORMA MANUAL O
SISTEMATIZADA

04 ELABORAR INFORMES ORIGINADOS DE LAS TRANSACCIONES CONTABLES REGISTRADAS DE FORMA MANUAL O
SISTEMATIZADA ACUERDO CON NORMATIVA Y POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

05 ARCHIVAR LOS DOCUMENTOS SOPORTADOS DE ACUERDO A LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 17,50

2911691 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
02 CLASIFICAR LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN    LOS HECHOS ECONÓMICOS, TENIENDO EN CUENTA LAS POLÍTICAS DE
CONTABILIDAD, DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y LA NORMATIVA.

03 REGISTRAR LA INFORMACIÓN CONTABLE Y FINANCIERA DE LA EMPRESA CONTENIDA EN LOS DOCUMENTOS Y SOPORTES
CONTABLES, TENIENDO EN CUENTA LA CLASIFICACIÓN Y LAS NORMAS DE LA ORGANIZACIÓN DE FORMA MANUAL O
SISTEMATIZADA
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04 ELABORAR INFORMES ORIGINADOS DE LAS TRANSACCIONES CONTABLES REGISTRADAS DE FORMA MANUAL O
SISTEMATIZADA ACUERDO CON NORMATIVA Y POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

05 ARCHIVAR LOS DOCUMENTOS SOPORTADOS DE ACUERDO A LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 6,00

2911670 - RECURSOS HUMANOS .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DOCUMENTAR PROCESOS DE ACUERDO CON NORMATIVA
Y PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01 IDENTIFICAR PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE RECURSOS HUMANOS TENIENDO EN CUENTA LA POLÍTICA Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

02 ELABORAR DOCUMENTOS DE INFORMACIÓN DE LA GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS, DE ACUERDO CON NORMAS

03 MANTENER EL SOPORTE DOCUMENTAL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCIÓN Y VINCULACIÓN, DE ACUERDO CON LAS
POLÍTICAS Y NORMAS TÉCNICAS.

04 VERIFICAR LA ELABORACIÓN Y ALMACENAMIENTO DE LOS DOCUMENTOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE
LA ORGANIZACIÓN

05 PRESENTAR INFORMES DE LA INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS DE RECURSOS HUMANOS, SEGÚN
NORMAS TÉCNICAS Y  POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Procesar datos de acuerdo con procedimiento técnico y
metodología estadística

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

SELECCIONAR CANDIDATOS DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 17,40
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2703029 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
02 CLASIFICAR LOS DOCUMENTOS GENERADOS EN    LOS HECHOS ECONÓMICOS, TENIENDO EN CUENTA LAS POLÍTICAS DE
CONTABILIDAD, DE INFORMACIÓN FINANCIERA Y LA NORMATIVA.

03 REGISTRAR LA INFORMACIÓN CONTABLE Y FINANCIERA DE LA EMPRESA CONTENIDA EN LOS DOCUMENTOS Y SOPORTES
CONTABLES, TENIENDO EN CUENTA LA CLASIFICACIÓN Y LAS NORMAS DE LA ORGANIZACIÓN DE FORMA MANUAL O
SISTEMATIZADA

04 ELABORAR INFORMES ORIGINADOS DE LAS TRANSACCIONES CONTABLES REGISTRADAS DE FORMA MANUAL O
SISTEMATIZADA ACUERDO CON NORMATIVA Y POLÍTICAS INSTITUCIONALES.

05 ARCHIVAR LOS DOCUMENTOS SOPORTADOS DE ACUERDO A LA NORMATIVA Y POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00
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EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: CLAUDIA CAROLINA ZAMUDIO ROA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 52,90
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