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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

Contratista: YARI MELISSA GARCIA SOTO 
Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR.5777814 
Periodo: 16 Noviembre a Diciembre de 2024 
Supervisor de contrato: HECTOR HERNAN LOPEZ 
 
A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de Diciembre de 2024: 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS: 
 
 
OBLIGACION # 1 – Actividad #2: formación a aprendices en el programa de formación presencial y 
con el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad según el procedimiento de ejecución de 
la formación. 
 
Actividad: Ficha: 2710834 
Programa: Técnico en asistencia administrativa 
Fecha: 20 Noviembre  2024 
Registro Fotográfico. 
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Actividad: Ficha: 2914800 
Programa: técnico en asistencia administrativa  
Fecha: 21 Noviembre 2024 
Registro Fotográfico y asistencia. 
 

 
 
 
OBLIGACION # 4: Realizar seguimiento de la etapa productiva a los a los aprendices que le sean 
asignados de acuerdo con los lineamientos establecidos 
 
 
Ficha: 2917216 
IE Alfonso Lopez Pumarejo 
Programa: asistencia administrativa 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/11/2024 

PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTARTIVA 

NUMERO DE FICHA:  2917216 

INSTRUCTOR: YARI MELISSA GARCIA SOTO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X EJECUCIÓN:  EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO IE ALFONSO LOPEZ PUMAREJO_JAMUNDÍ 
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FECHA DE INICIO DE ETAPA 

PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION  

1/08/2023 30/11/2024  

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

 

(Descripción de la 
actividad 
concertada en 

 

el F-023)  

IVAN ANDRES 
GUTIERREZ 
ORDOÑEZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

DANIEL DAVID 
DORADO 
TULANDE 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

DANIELA GALLEGO CANO 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

FLOR EDILIA 
PORRAS 
SANTIAGO 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

DANNA 
VAYOLET 

ARANGO 
QUICENO 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

ISABELA 
VALENCIA 
ORDOÑEZ 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

SANTIAGO JOSE 
MENESES 
COMETA 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

SHARA TAMAYO MATTA 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

ANA SOFIA SANCHEZ RIVAS 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 
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ANGIE VANESSA OJEDA SERNA 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

ASTRID YUDERLI IPIA CHOCUE 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

SHELSSI 
TATIANA 

VINASCO 
SALINAS 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

YAN CARLO 
TOPA 
FERNANDEZ 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

JHEFRY 
BETANCOURT 
CARDONA 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

MIGUEL ANGEL 
LOPEZ 
TRONCOSO 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

JOSE BRAYAN MEDINA UINO 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

MARIANA MENA PALACIOS 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

NICOLE VALERIA GOMEZ LONGO 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

SHARO MICHELL RIVAS MURIEL 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

JOSE JUAN 
PEÑA 
RODRIGUEZ 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 
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KAREN 
ALEXANDRA 

COBO 
MOSQUERA 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

DAVINSON 
RAMIREZ 
MARTINEZ 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

LEIDY 
VALENTINA 

CUSI MUÑOZ 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

MARIA CAMILA 
BORRERO 
PIPARO 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

CHARITH 
NATHALIA 

CUSI MUÑOZ 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

AMADA SOFIA 
CORDOBA 
MUÑOZ 

Estudio de mercado, 
determinación de la 
viabilidad de la propuesta 
de empresa 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 1 

 

 
Ficha: 2915246 
IE Colegio Gimansio Moderno 
Programa: asistencia administrativa 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/11/2024 

PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTARTIVA 

NUMERO DE FICHA:  2915246 

INSTRUCTOR: YARI MELISSA GARCIA SOTO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X EJECUCIÓN:  EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO COLEGIO GIMNASIO MODERNO DEL VALLE 
 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION  

1/08/2023 30/11/2024  
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NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

 

(Descripción de la 
actividad 
concertada en 

 

el F-023)  

DEIBY 
ALEXANDER 

FLOREZ ALOMIA 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

ANA CAMILA VASQUEZ TORRES Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

ANA MARIA TOSE VANEGAS Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

HUGO 
ALEJANDRO 

HERRERA 
CASTAÑO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MANUELA 
MAYORGA 
ECHEVERRI 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JUAN DAVID 
RESTREPO 
RIASCOS 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JUAN 
ALEJANDRO 

BENITEZ LUGO Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

SANTIAGO 
GONZALEZ 
PACHECO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

SARID 
SEPULVEDA 
OLAYA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

VALERIA 
VIAFARA 
CUADROS 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 
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VALERIA 
ANGELINA 

VERA PEREIRA Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JONATAN 
ALEXANDER 

ARBOLEDA 
ORTEGA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JUAN JOSE CASTILLO GOMEZ Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JUAN 
SEBASTIAN 

APARICIO REYES Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

DANIEL FELIPE TORRES CAICEDO Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

IANA GABRIELA RIVAS BERRIO Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIA 
ALEJANDRA 

AGUILAR OSORIO Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIA JOSE OSORIO LADINO Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JUAN ESTEBAN GOMEZ VELEZ Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIANA 
BETANCOURTH 
GIRALDO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

NICOLAS FELIPE AMADOR LOBOA 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

DIEGO 
ALEXANDER 

MINA MARTINEZ 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 
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DANIEL 
SANTIAGO 

BUITRAGO 
SANCHEZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

DANIEL STIVEN RANGEL CORREA 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

ORIANA 
CARDONA 
SALDAÑA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

ANDRES FELIPE 
RODRIGUEZ 
BETANCOURT 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

 
 
Ficha: 2914800 
IE Inmaculada Concepcion 
Programa: asistencia administrativa 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/11/2024 

PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTARTIVA 

NUMERO DE FICHA:  2914800 

INSTRUCTOR: YARI MELISSA GARCIA SOTO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X EJECUCIÓN:  EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO IE INMACULADA CONCEPCIÓN 
 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION  

1/08/2023 30/11/2024  

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

 

(Descripción de la 
actividad 
concertada en 

 

el F-023)  

DIEGO 
FERNANDO 

GONZALEZ COCA 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 
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ELKIN STIVEN 
CAÑON 
RODRIGUEZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

GABRIELA 
PALACIOS 
JARAMILLO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JOEL ESTEBAN 
RICARDO 
TITIMBO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

KONI 
ALEJANDRA 

DOMINGUEZ 
SANCHEZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIA CAMILA 
VASQUEZ 
GOMEZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIA 
FERNANDA 

PAEZ MELO Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

NATALIA 
BETANCUR 
BELTRAN 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

EMMANUEL 
VERGARA 
SABOGAL 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

GABRIELA 
BERMUDEZ 
CALERO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

GABRIELA 
ELIZABETH 

CHAPARRO 
OCASAL 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JERONIMO 
BARRERA 
VILLEGAS 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 
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JORDI 
CAICEDO 
NAVISOY 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

NIKOL ANDREA 
VOLVERAS 
CAMAYO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

SANTIAGO CRUZ QUINTERO Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

WISTON 
ALEJANDRO 

ROMERO 
ALEMAN 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

XIOMARA PATIÑO MUÑOZ Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

YERALDIN DIAZ SALAZAR Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

YURI TATIANA OLAYA OLAVE Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

NICOL DAYAN 
CASTAÑEDA 
CANO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

DYLAN STEVEN 
CASTRO 
CORDOBA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JUAN 
SEBASTIAN 

GONZALEZ 
MUÑOZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JOSE MIGUEL 
MURIEL 
QUINTERO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIA 
FERNANDA 

GOMEZ 
SANCHEZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIA JOSE ALEGRIA ARCE 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 
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MARIO 
ALEJANDRO 

TORRES 
RODRIGUEZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

SANTIAGO 
VALLEJO 
MARTINEZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

NICOLAS 
VARGAS 
CARVAJAL 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

EILEEN 
DAYANNA 

PUERTA 
AGUILAR 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

KAROL VIVIANA 
NARANJO 
SINISTEERRA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

 
 
 
Ficha: 2856098 
IE Colegio Santa Teresita 
Programa: asistencia administrativa 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 

FECHA DE ELABORACIÓN: 30/11/2024 

PROGRAMA: TECNICO ASISTENCIA ADMINISTARTIVA 

NUMERO DE FICHA:  2856098 

INSTRUCTOR: YARI MELISSA GARCIA SOTO 

FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: X EJECUCIÓN:  EVALUACIÓN:  

ESTABLECIMIENTO COLEGIO SANTA TERESITA 
 

FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION  

1/08/2023 30/11/2024  

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

 

(Descripción de la 
actividad 
concertada en 

 

el F-023)  
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JUAN DAVID VASQUEZ ARIAS 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JEAN PAUL 
QUIRAMA 
PEDROZA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JUAN 
SEBASTIAN 

ZULETA LOPEZ Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIA CAMILA 
ARANGO 
CASTILLO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

BIANCA ZENIL ROJAS Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JULIANA ARCILA TAMAYO Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIANA PEREZ ROJAS Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

SAHARY POSADA PINEDA Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

NICOLLE 
MARIANA 

SALAZAR 
BEJARANO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

FARID LEANDRO 
BAUTISTA 
ROMERO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JACOBO 
GONZALEZ 
MURILLO 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 
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GABRIELLA 
BOHORQUEZ 
BETANCOURT 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

SANTIAGO ARBELAEZ ERAZO Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIANA GALVEZ DURAN Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

SANTIAGO 
TIGREROS 
ZAPATA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JHIORYIA 
BETANCUR 
VALENCIA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

BRIBYED 
DAHIANA 

PEREZ ROSERO Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

JOSELYN 
FISCHIETTI 
OCHOA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MANUELA 
JARAMILLO 
FONSECA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

VALERIA PEREZ FLOREZ 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

SOFIA 
QUINTERO 
GARCIA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

ANGEL RICARDO PERAZA PAEZ 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

HANNA 
KAMELIA 

PULGARIN 
MORALES 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 
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KEVIN 
ALEJANDRO 

BAHEZA 
RODRIGUEZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

MARIANA RUIZ LIBREROS 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

SAMUEL CARDENAS LEON 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

KAREN SOPHIE 
FONSECA 
SANCHEZ 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

GIOVANNI 
ANDRES 

MURILLAS VIDAL 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

ISABELA VERGEL CUARAN 
Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

SAMUEL 
PUERTA 
CARMONA 

Reconocimiento de la 
investigación de mercado 
en la unidad productiva. 

CUMPLE CON LOS AVANCES Y ENTREGA BITÁCORA 
# 4 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

15 

DO-F-012 V06 

OBLIGACION # 5: Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas por la 
entidad para el Procedimiento de la Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificado 
mediante la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 

 
Actividad: Durante este periodo no se desarrollaron actividades debido a la migración de la 
plataforma Territorium a Zajuna, se anexa pantallazo del ingreso a la plataforma. 
 

 
OBLIGACION # 6: Realizar entrega de los informes mensuales de ejecución en las fechas estipuladas 

por el supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, así como del informe final de 

gestión y demás documentos necesarios para la liquidación del contrato  
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OBLIGACION # 7: Apoyar y acompañar a la Instituciones Educativas y a la Coordinación Académica 

del Programa de Articulación con la educación media en la recolección y revisión documental de 

los procesos de matrícula y certificación de cada una de las ofertas de formación en vigencia 

Se realiza entrega de actas y reporte juicios en el transcurso del mes, previa revisión para firma de 

paz y salvo. 

IE JOSE FELIX RESTREPO 
Programa: Tecnico en Asistencia Administrativa 
Ficha: 2710834 
Ciudad: Restrepo 
 
Acta_N°007_2024_2710834 AEM  (Se adjunta acta escaneada) 
 
OBLIGACION # 9: Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de 

Seguridad de Salud en el Trabajo. 
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OBLIGACION # 10: Apoyar al centro de formación cuando este lo requiera, en la promoción del 

portafolio de servicios 
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OBLIGACION 11. Gestionar certificación de la norma de competencia “ORIENTAR PROCESOS 

FORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o la actualización 

"ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVO”. 
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OBLIGACION # 12: Valorar los resultados de aprendizajes de los aprendices en formación, según la 

planeación pedagógica de los programas de formación asignados y realizar la gestión documental 

de cada una de ellas. 

 

IE ALFONSO LOPEZ PUMAREJO_JAMUNDÍ 
Programa: Tecnico en Asistencia Administrativa 
Ficha: 2917216 
Fase: Planeacion 
Resuldados Evaluados según la planeación pedagogica 
Ciudad: Jamundi 
 
ACTA N°.004_2024_2917216_AEM 
 
IE COLEGIO GIMNASIO MODERNO DEL VALLE 
Programa: Tecnico en Asistencia Administrativa 
Ficha: 2915246 
Fase: Planeacion 
Resuldados Evaluados según la planeación pedagogica 
Ciudad: Jamundi 
 
ACTA N°.004_2024_2915246_AEM 
 
IE INMACULADA CONCEPCIÓN 
Programa: Tecnico en Asistencia Administrativa 
Ficha: 2914800 
Fase: Planeacion 
Resuldados Evaluados según la planeación pedagogica 
Ciudad: Ginebra 
 
ACTA N°.004_2024_2914800_AEM 
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OBLIGACION # 14: Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual 

Actividad: Ficha: 2917216 
Programa: técnico en asistencia administrativa 
Fecha: 18 Noviembre 2024 
Registro Fotográfico. 

 
 

Actividad: Gestion Documental 
Fecha: 25 Noviembre 2024 
Registro Fotográfico 
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Actividad: Gestion Documental 
Fecha: 26 Noviembre 2024 
Registro Fotográfico  

 
 
 
Actividad: Gestion Documental 
Fecha: 27 Noviembre 2024 
Registro Fotográfico  
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Actividad: Open House SENA CAB. 
Fecha: 28 Noviembre 2024 
Registro Fotográfico  

 
 
 
Actividad: Gestion Documental 
Fecha: 29 Noviembre 2024 
Registro Fotográfico  
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Actividad: Desarrollo Curricular 
Fecha: 02 Diciembre 2024 
Registro Asistencia. 

 
Actividad: Desarrollo Curricular 
Fecha: 03 Diciembre 2024 
Registro Asistencia 
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Actividad: Desarrollo Curricular 
Fecha: 04 Diciembre 2024 
Registro Asistencia 

 
Actividad: Desarrollo Curricular 
Fecha: 06 Diciembre 2024 
Registro Asistencia 
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Actividad: Desarrollo Curricular 
Fecha: 09 Diciembre 2024 
Registro Asistencia 
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Actividad: Desarrollo Curricular 
Fecha: 10 Diciembre 2024 
Registro Asistencia 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YARI MELISSA GARCIA SOTO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

01/12/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 10/12/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2915246 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL DOCUMENTO DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA TÉCNICA Y TIPO DE TEXTO.

05 CORREGIR LOS TEXTOS Y DOCUMENTOS REDACTADOS TENIENDO EN CUENTA LAS OBSERVACIONES, LAS NORMAS
GRAMATICALES, TÉCNICAS Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

2917216 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL DOCUMENTO DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA TÉCNICA Y TIPO DE TEXTO.

05 CORREGIR LOS TEXTOS Y DOCUMENTOS REDACTADOS TENIENDO EN CUENTA LAS OBSERVACIONES, LAS NORMAS
GRAMATICALES, TÉCNICAS Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

2914800 - ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Page 5 of 810/12/24 9:24



DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01 RECONOCER EL DOCUMENTO DE ACUERDO CON EL ASUNTO, LA NORMA TÉCNICA Y TIPO DE TEXTO.

05 CORREGIR LOS TEXTOS Y DOCUMENTOS REDACTADOS TENIENDO EN CUENTA LAS OBSERVACIONES, LAS NORMAS
GRAMATICALES, TÉCNICAS Y LAS POLÍTICAS DE LA ORGANIZACIÓN.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y
normativa

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON
PROCESOS TÉCNICOS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 56,00

Page 7 of 810/12/24 9:24



TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: YARI MELISSA GARCIA SOTO

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA
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