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CUENTA DE COBR/O
No. 17/

Documento equivalente a la factura Decreto 522 del 07 de Marzo de 2.003 E.T.

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE POPAYAN
NIT. 817.005.018-9

DEBE A:
APELLIDOS Y NOMBRES: Karen Dahiana Garcia Gutierrez s
CEDULA o NIT: 1.002.961.651
CIUDAD y FECHA: POPAYAN 05 DE DICIEMBRE DE 2024
DIRECCION: CRA 27 No 8-15

VALOR DE LA OPERACION: $ 2.500.000

Prestar servicios de apoyo a la gestion en recepcion,
organizacion, planificacién y manejo de documentacion dirigida al

POR CONCEPTO DE: despacho de la personera municipal de Popayan
’ Contrato No 099-2024

CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 20 de NOVIEMBRE de 2024 al 06 de DICIEMBRE de 2024

HONORARIOS [ 2500.000 __ |SERVICIOS [ Jcompras [ ]TRANSPORTE |

OTROS-obra

RETEFUENTE: BASE $ 2.500.000|% RFTE 0,0%|Vr. RFTE

0%|ESTAMP.
ACEPTADO: 0,0%|ESTAMP.
0,0%|ESTAMP.
0,2%|RETEICA $ 5.000

Koten om0 GO0 Gohenes.
Karen Dahiana Garcia Gutierrez. CC 1002961651 NETO:

Carrera 6 No.4-21 Edificio el CAM ler PATIO TELEFONO 0928242005 POPAYAN-COLOMBIA
e-mail: personeriadepopayan@hotmail.com
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GESTION CONTRACTUAL

Coédigo: FT-GC-02

Municipal de Popaydn

INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATISTA

Versi6n: 02
Fecha: 01/02/2024

PERIODO DEL INFORME

Acta N° 01 del contrato 099-2024 Periodo 20 de NOVIEMBRE de 2024 al 06 de DICIEMBRE de 2024

NUMERO DE CONTRATO

CONTRATISTA.

IDENTIFICACION.

099-2024

Karen Dahiana Garcia Gutierrez

1.002.961.651

OBJETO DEL CONTRATO:

PERIODO DEL CONTRATO

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN RECEPCION,
ORGANIZACION, PLANIFICACION Y MANEJO DE DOCUMENTACION DIRIGIDA
AL DESPACHO DE LA PERSONERA MUNICIPAL DE POPAYAN

Plazo del contrato:

UN MES (1) Y DOCE (12) DIAS,
CONTADOS A PARTIR DE LA
APROBACION EN LA PLATAFORMA
DEL SECOP Il Y PREVIO
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
DE  PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION.

OTRO SI
Fecha de Inicio: 20/11/2024
Fecha de Terminacién: 31/12/2024
Disponibilidad Presupuestal N° 376 del 14/11/2024 RES. Aprobacién Péliza [N/A
Registro Presupuestal N° 435 del 20/11/2024 Valor del Registro $ 5.000.000,00
Presupuestal
Apoyo a la Supervisién Proceso Personeria Municipal
Supervisor o Interventor: Lina Maria Mufioz Reyes Cargo: Personera Municipal

planilla de pago del mes de noviembre N° 9478425572

Comedidamente presento a Usted en calidad de (supervisor y apoyo a la supervision) el informe de ejecucion del contrato Numero 099-2024, con el
fin solicitar se autorice el pago de un acta parcial equivalente a la primer acta de pago, por DOS MILLONES QUINIENTOS MIL DE PESOS MICTE
($2.500.000) de acuerdo a la forma de pago segun la clausula quinta del contrato literal A), anexo certificados de afiliciadn de salud, pesion, arl y

ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL CONTRATISTA DESARROLLADAS DE ACUERDO CON EL OBJETO

CONTRACTUAL

OBLIGACIONES
(Las estipuladas en la minuta del contrato)

ACTIVIDADES
(Desarrolladas en el mes referente a la obligacién)

PRODUCTOS
(Con respecto a la actividad
desarrollada si aplica)

1. Elaborar los documentos asignados por la
Personera de Popayan, en cumplimiento de los
requerimientos de la entidad.

Se realizaron oficios con radicado numero 2024-
4526,2024-4544,2024-4545,2024-4546,2026-4576,
2024-4577,2024-4578,2024-4579,2024-4580,2024-
4644,2024-4728 Y 2024-4747

Los documentos se encuentran
archivado en el computador de
Asistente de despacho y
reservados en disco duro por
capacidad de tamarno y seguridad
de la informacion. Disco duro
custodiado en Despacho

2. Apoyar en el envio, notificacion y seguimiento de todos
los documentos y correos que se

envien desde y hacia la Personeria, seg(n lo solicitado por
la entidad.

No se requirio en el periodo de ejecucion

No se requirid esta actividad en el
periodo a certificar

3. Clasificar, organizar y describir los documentos de forma
logica para asegurar su acceso y consulta

rdpida, aplicando los tiempos de retencién y disposicion
final segln los principios

archivisticos y la normativa vigente.

Se clasifica y organiza los

Proteccién. Total de carpetas organizadas: 3

i documentosflos documentos se encuentran
correspondientes del area penal referente a solicitud|archivados en

de informacién requerida por la Unidad Nacional de

las carpetas de
comunicaciones oficiales oficina
delegada de lo penal

4. Realizar la revisién y valoracién de los documentos
en fondos acumulados para su disposicién final o
reorganizacion, aplicando técnicas

archivisticas para su adecuado control.

No se requirié en el periodo de ejecucién

No se requirid esta actividad en el
periodo a certificar
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5. Apoyar en la ubicacién fisica de los documentos

de cada érea de la Personeria Municipal de Popaydn, en
cumplimiento de la Ley General

de Archivos.

No se requiri6 en el periodo de ejecucién

No se requiri6 esta actividad en el
periodo a certificar

a las necesidades

de la entidad y que estén relacionadas con el objeto del
contrato.

6. Brindar apoyo en otras actividades que surjan conforme

El 27 de noviembre se asistié a reunion con

comunidad barrio maria occidente, tema manejo de
basuras

‘

Listado de Asistencia

7. Brindar apoyo en las actividades requeridas por mi
supervisora del contrato.

Se brindio apoyo en la elaboracion de tutelas y
derechos de peticion de ciudadanos en materia de
salud y servicios publicos, elaborando derecho de
petici a nombre de la sefiora Angelina Molano
Ramos ante la Unidad de Victimas y tutela a nombre
del sefor Diego Londofo, siendo accionada Sanidad
de la Policia Nacional. Cada documento fue
entregado a los usuarios.

Registro planilla de atencién

Observaciones:

Anexos:

planilla de pago del mes de noviembre N0.9478425572

Nombre del Contratista

KAREN DAHIANA GARCIA
GUTIERREZ

Fecha de presentacién de
informe:

5/

Firma:

Firma Apoyo a la Supervision:

Namero de Cédula

1.002.961.651

Firma del Supervisor:
LINA MARIA MUNOZ REYES
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512/24, 12:05 " Verificar Planilla

a aportes
enlinea

Verificar planilla
Verifique la validez de un soporte de pago.
Por favor indique la siguiente informacion:

Tipo de documento Numero de documento
Cédula de ciudadania v 1002961651

EPS
NUEVA E.P.S.

Valor aportado a EPS
162500

Clave de pago
9478425572

Periodo de cotizacion (salud)
2024 v 11 v

@ @ @ @

No soy un robot

reCAPTCHA
Verificar planilia
La informacion especificada coincide con un pago registrado en el sistema. N :
an ]
sl -
y L
]
Copyright © 2024 Aportes en Linea. Todos los derechos reservados.
https://www.aportesenlinea.com/Autoservicio/VerificarPlanilla.aspx 112
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Popayan, 05 de diciembre de 2024

Sefora:

PAOLA ANDRES CHAVES

TESORERA GENERAL

PERSONERIA MUNICIPAL DE POPAYAN

Kargn Dahiana Garcia Gutiérrez, identificada con la Cédula de Ciudadania No- 100.2961.651,
manifiesto bajo la gravedad de juramento que mis ingresos comocontratista sin vinculacién laboral
se asimilan a RENTA DE TRABAJO; lo anterior, de conformidad con el articulo 17, paragrafo Il de la
Ley 1819 del 29 de diciembre de 2016; por lo tanto, sefialo:

Soy aportante al Sistema de Seguridad Social como trabajador indgpendiente.

Como contratista sin vinculacién laboral manifiesto que para el desempefio de mis actividades

profesional y/o compensacion por servicios personales no he contratado o vinculado dos (2) o mas
trabajadores asociados a la actividad.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. 099- 2024
Fecha 20 de noviembre de 2024

CUYO OBJETO ES: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN RECEPCION,
ORGANIZACION, PLANIFICACION Y MANEJO DE DOCUMENTACION DIRIGIDA AL DESPACHO
DE LA PERSONERA MUNICIPAL DE POPAYAN

DURACION
UN MES (1) Y DOCE (12) DIAS, CONTADOS A PARTIR DE LA APROBACION EN LA PLATAFORMA

DEL SECOP Il Y PREVIO CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION.

Acta de inicio: 20 de noviembre de 2024
PERIODO A COBRAR: 20 de NOVIEMBRE de 2024 al 06 de DICIEMBRE de 2024

De antemano, agradezco su colaboracion.

Atentamente,

KON pomons 0O Gohenca
KAREN DAHIANA GARCIA GUTIERREZ
CC. 1.002.961.651
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