
 

 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No.: CPS-0-391-2024  Del Año: 2024 
CONTRATISTA: EDGARDO RAFAEL MENDOZA ORTEGA C.C. / C.E. No.: 72.268.475 

PERIODO DEL INFORME: Desde: 
01 11 2024 

Hasta: 
30 11 2024 

Día Mes Año Día Mes Año 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 
 

 

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA SECRETARÍA GENERAL 
EN TEMAS JURÍDICOS QUE SE GENERAN EN LA DEPENDENCIA  

PLAZO 
CONTRATO 

Fecha 
inicio 

12 06 2024 Fecha 
Terminaci

ón 
(Incluidas 
prórrogas) 

31 12 2024 

Día Mes Año Día Mes Año 

VALOR TOTAL 
DEL CONTRATO $  34.500.000 

      

 

2. DETALLE DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL. 
 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICAS 
(Incluir cada obligación del 
contrato de prestación de 

servicios) 

ACTIVIDADES EJECUTADAS 
(señalar cuales fueron las 

actividades que desarrollaron 
para 

cumplir esta obligación) 

EVIDENC
IAS 

(señalar los soportes que evidencian la 
ejecución de las 
actividades) 

a. Apoyar a la Secretaria 
General, en el seguimiento 
de las respuestas a los 
diferentes entes de 
control. 

Se analizaron oficios entregados 
para revisión de respuesta  de las 
entidades: ASTILLERO DRYLONG, 
INVIAS, SOCIEDAD PORTUARIA 
TERMINAL LAS FLOREZ; 
SOCIEDAD PORTUARIA 
MAYORQUIN, MUNICIPIO DE 
MAGANGUE, NAVELENA, 
SOCIEDAD PORTUARIA PUERTO 
BERRIO 

 
 
 
 

Ver anexo 1 

b. Apoyar a la Secretaria 
General, en la elaboración 
de respuesta a los 
derechos de petición 
asignados y proyección de 
estos cuando sea 
requerido. 

Durante el periodo no se 
recibieron indicaciones por parte 
del supervisor para responder 
derechos de petición. 

Se ha estado atento al cumplimiento de 
la obligación. 

c. Proyectar y revisar las 
respuestas a solicitudes, 
peticiones, quejas, 
reclamaciones, y 
requerimientos 
relacionados con los entes 
de control o cualquier 
comunicación que sea 
competencia de la 
secretaría general, 
relacionadas con el objeto 

Durante el periodo no se 
recibieron indicaciones por parte 
del supervisor para dar respuesta 
a solicitudes, peticiones, quejas 
reclamaciones y requerimientos. 

Se ha estado atento al cumplimiento de la 
obligación. 



 

 

contractual, en los plazos y 
términos que determina la 
Ley. 

d. Presentar los informes 
requeridos por el 
supervisor del contrato. 

Durante el periodo no se 
recibieron indicaciones por parte 
del supervisor para presentar 
informes. 

Se ha estado atento al cumplimiento de la 
obligación. 

e. Apoyar la supervisión de 
los contratos para lo cual 
debe crear y actualizar los 
expedientes de 
supervisión, elaborar 
informes y proyectar 
todos los documentos 
necesarios para la 
ejecución pago y 
liquidación del contrato. 

Durante el periodo no se 
recibieron indicaciones por parte 
del supervisor respecto a 
supervisión de contratos. 

Se ha estado atento al cumplimiento de la 
obligación. 

f. Participar en los comités y 
reuniones para los cuales 
sea designado. 

Participe en la capacitación de 
Office 365 el día 21 de 
noviembre del 2024. 
 
Participe en la capacitación de 
contratación estatal el día 26 de 
noviembre del 2024 
 
Participe en la capacitación de 
contratación estatal el día 27 de 
noviembre del 2024 
 

 
 
 
 
 

Ver anexo 2 

g. Desplazarse cuando sea 
requerido a los lugares que 
le sean asignados en 
cumplimiento del objeto 
contractual. 

Durante el periodo no se 
recibieron indicaciones por parte 
del supervisor para realizar 
desplazamientos. 

Se ha estado atento al cumplimiento de la 
obligación. 

 
h. Las demás que sean 

asignadas y surjan como 
consecuencia de la 
ejecución del objeto 
contractual. 

Durante el periodo no se 
recibieron indicaciones por parte 
del supervisor. 

Se ha estado atento al cumplimiento de 
la obligación. 

 

3. Adjunto del sistema de gestión documental OPHELIA. 
 

4. Las evidencias que soportan el cumplimiento de las obligaciones contractuales se encuentran en el siguiente 
enlace:  

 
 
 

 
           Firmas 

 

Nombre: Edgardo Rafael Mendoza Ortega Nombre: Maria Estella Páez Better – Secretaria General 
Identificación:72.268.475 Identificación: 1.082.840.985 
Contratista Supervisor  

  



 

 

 
a) Apoyar a la Secretaria General, en el seguimiento de las respuestas a los diferentes entes de control. 

  
               Ver Anexo 1. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

f) Participar en los comités y reuniones para los cuales sea designado 
 
    Ver Anexo 2 
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