YOPAL, 06 DE DICIEMBRE DE 2024

CUENTA DE COBRO

REGION ADMINISTRATIVA Y DE PLANIFICACION RAP LLANOS
NIT 901581950-2

DEBE A:

ERIKA PAOLA BUSTOS MORALES
CC 1.014.213.005

LA SUMA DE ...eoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneaeeeanesenesnneeeeaneeaneeanes ($4.000.000)

CONCEPTO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN APOYO A
LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA REGION LLANOS, POR EL
PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 08 DE OCTUBRE AL 07 DE
NOVIEMBRE DE 2024.

SON: CUATRO MILLONES DE PESOS ML/CTE (4.000.000)

Atentamente,

ERIKA PAOLA BUSTOS MORALES
CEL 3106195137
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OBJETIVO:
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(06 de diciembre de 2024)

INFORME DE EJECUCION CPSP

RAPL-GC-FO-010
Version: 001

Informar a la Supervision las actividades realizadas y soportes de su ejecuciéon, del periodo
comprendido desde ocho (8) de octubre de 2024 al siete (07) de noviembre de 2024, en
cumplimiento de las obligaciones pactadas en el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales

N° 043-RAPLL-2024.

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATO N°

No 043-RAPLL-2024

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN
APOYO A LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA

OBJETO:

REGION LLANOS.
CONTRATISTA: ERIKAPAOLA BUSTOS MORALES
N°® IDENTIFICACION: 1.014.213.005 DE BOGOTA
PLAZO: TRES (3) MESES

FECHA DE INICIO:

08 de agosto de 2024

FECHA DE TERMINACION:

07 de noviembre 2024

PERIODO DEL INFORME:

Del 08 de octubre al 07 de noviembre 2024

N° DE PERIODO:

3de3

ESTADO FISICO:

En el presente informe de ejecucion el Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales presenta una
ejecucion del 100% del 100% programado.

N° PLANILLA
SEGURIDAD
PARAFISCALES

DE
Y | 7952334691

2. REPORTE DE EJECUCION

21.
AVANCE
N° ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Programado Ejecutado

Apoyar a la gerencia con los procedimientos para la

1 | contratacién de personal y evaluacion de informes de 100% 100%
ejecucion.

Acciones:
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INFORME DE EJECUCION CPSP

los informes de ejecucién correspondientes a los siguientes contratos:

- No 022-RAPLL-2024
- No 050-RAPLL-2024
- No 054-RAPLL-2024
- No 055-RAPLL-2024

RAPL-GC-FO-010
Version: 001

Para el desarrollo de esta actividad, por solicitud de la gerente de la Region Llanos revisé

2.2,
AVANCE
N° ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Programado Ejecutado
Coordinar los consecutivos que maneje la entidad para la
2 | correspondencia oficial, llevando un control y seguimiento. 100% 100%

Acciones:

Para el desarrollo de esta actividad, mediante archivo Excel, llevé el control de los consecutivos
de los oficios enviados y recibidos. Ademas, organicé cada uno de ellos en una carpeta la cual se

encuentra en la seccion Google Drive del correo institucional.

Evidencia:

L Drive

+

b B

]
o0

B ®

e %Ok

Nuevo

Pagina principal
Actividad

Espacios de trabajo

Mi unidad

Unidades compartidas

Compartido conmigo
Reciente

Destacados

Spam
Papelera

Almacenamiento

15,32 GB en uso

Q,  Buscar en Drive

Miunidad > ADMINISTRATIVO
| Tipo ~ | ‘ Personas ~ | ‘ Modificado ~ |
Nombre 1

BB Oficios 2024

CONTROL OFICIOS E.xlsx

>

OFICIOS ~

Propietario

Captura de pantalla carpeta Google Drive del correo Institucional
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2.3.
AVANCE
N° ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Programado | Ejecutado

Brindar atencién al publico que asista a las instalaciones de la
3 | Region Llanos. 100% 100%

Acciones: Durante el desarrollo de esta actividad, atendi al publico en las instalaciones de la Region
llanos y recibi correspondencia radicada en dichas instalaciones la cual relaciono a continuacion.

Evidencia:
RELACION CORRESPONDENCIA FISICA REGION LLANOS
FECHA DE RECEPCION REMITENTE ASUNTO
Solicitud de suspensién de
plazo para el permiso
provisional de uso de zona de
09/10/2024 CONSORCIO INTERBIBLIOTECA via otorgado por INVIAS
mediante acta No 1 con fecha
del 26 de septiembre de 2024
al contrato de obra 009-RAPLL-
2024.
Entrega plantilla de avance
octubre de 2024 contrato de
13/10/2024 UNION TEMPORAL PORE interventoria No. 021-RAPLL-
2024
Entrega informe mensual No
7/11/2024 UNION TEMPORAL PORE 02 contrato de obra No 017-
RAPLL-2024
COPIA ARCHIVO EXCEL RELACION CORRESPONDENCIA REGION LLANOS
24,
AVANCE
N° ACTIVIDAD CONTRACTUAL

Programado Ejecutado

Realizar la revisién permanente de los correos institucionales
4 | de la Region Llanos conforme a su competencia e idoneidad, 100% 100%
previa coordinacién con la Gerencia.
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Acciones:

En el desarrollo de esta actividad, revisé el correo institucional y asi mismo redireccioné dichos
correos para su respectiva respuesta a los contratitas encargados.

Evidencia:
FECHA DE
FUNCIONARIO
ITEM RECEPCION |FECHA RECIBIDO| HORA | REMITENTE DESTINATARIO ASUNTO ENTREGA AREA QUE RECIBE
ENCARGADA
Correo
electronico 9/10/2024 19:47 | HERMES ULLOA | Nery Oros Ortiz | Solicitud de
1 institucional GALVIS informacién 15/10/2024 Martin Angarita
Solicitud
Correo . »
lectroni g/10/2024 | 150 | _ROPOYFO |\ orosortiz | MTOMAGON | 100004 |Esteban Cortez
clectronico 1 ENriQuEZEA |CTYOTOS sobre reporte steban torte
institucional
2 NAVARRO SIRECI
Correo i
3 electronico 17/10/2024| 18:55 UNION Nery Oros Ortiz Ofcio INT- 17/10/2024 Carlo Gutierrez
RS TEMPORAL PORE UTPORE-019
institucional
2.5
AVANCE
N° ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Programado Ejecutado
Llevar a cabo la organizacion y control de documentos de la Rap
5 Llanos de acuerdo con la ley de Archivo y lineamientos impartidos 100% 100%
por el Archivo General de la Nacion. ° °

Acciones: Para el desarrollo de esta actividad, organice en archivo magnético de los diferentes
procesos de contratacién adjudicados en el periodo del presente informe

Evidencia:

- Organizacién de expedientes en medio magnético organizados en la carpeta drive del correo
institucional, los cuales relaciono a continuacion:

056-RAPLL-2024
057-RAPLL-2024
058-RAPLL-2024
059-RAPLL-2024
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INFORME DE EJECUCION CPSP

RAPL-GC-FO-010
Version: 001

L Drive
+ Nuevo

(&) Pagina principal
A Actividad

so Espacios de trabajo

»[B8]  Miunidad

» & Unidades compartidas

2\, Compartido conmigo

(© Reciente

1L
Tl'!'

Q_ Buscar en Drive

Miunidad > ADMINISTRATIVO > CONTRATACION REGIO... -

X 1seleccionados 2+ & @ W o

Nombre M Propietario
. EXPEDEDIENTES CONTRACTUALES > YO
E] RELACION CONTRATACION REGION LLANOS.xlIsx S ]

Captura de pantalla carpeta Google Drive del correo Institucional

2.6.
AVANCE
N° ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Programado Ejecutado
Coordinar las diferentes reuniones y eventos a los cuales
6 | deba asistir la Gerente de la Regién Llanos 100% 100%

Acciones: Coordiné reunién de equipo de trabajo mediante convocatoria realizada el dia 15 de
octubre via correo electrénico y asi mismo cree el link de la reunién de forma virtual para los
contratistas que no pudieron asistir de manera presencial.

Evidencia:

M Gmail
/ Redactar

Recibidos 132

]

Destacados
Pospuestos
Enviados

Borradores %8

« OV @ %

Mas

Etiquetas +
® CONSTRUCCION AULAS...
® CUARTO UNETE

®  UNIVERSIDAD NACIONAL

Q insent X I ®Activo v (D @ Google s
€« B O ® 8 0 & 8g D 192de1315 < >
CONVOCATORIA REUNION PRESENCIAL ol = ]

. gerencia gerencia <

@ 150ct2024,1050 &

y, mayrastrid23, Martin JAT92, jacaos123, RENE ~

para Alciviades, Erika, pa

Cordial salude

Estimados miembros del equipo,

Por medio de la presente, se convoca a los contratistas a reunién que se llevara a cabo el dia lunes 18 de octubre de 2024 a las 08:30 am. en la oficina de la
entidad, ubicada en Cra 21#6 - 78.

El propésito de esta reunion es abordar temas cruciales relaci on el jento de las activi segin los objetos de sus contratos. Es
importante que todos asistan, ya que se tratardn asuntos de alta re\evanma que requieren la participacién y el aporte de cada uno de ustedes

Su asistencia es indispensable para el éxito de las decisiones que se tomaran.

Agradezco su atencién y colaboracion

REGION
@ LLANOS

XX Territorio para prosperar

NFRY OROS ORTI7

Captura de pantalla de la convocatoria a reunion presencial realizada por medio el correo

institucional
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2.7.

Version: 001

NO

ACTIVIDAD CONTRACTUAL

AVANCE

Programado

Ejecutado

Realizar la creacién y publicacion de los diferentes procesos
contractuales que adelante la Region Llanos en la plataforma

0,
Secop 2. 100%

100%

Acciones:

Para el desarrollo de esta actividad, realicé las siguientes acciones:

Creacion del proceso No 059-RAPLLANOS-2024.
Modificacion por medio de Reinicio de ejecucion del contrato No 033-RAPLL-2024.
Modificacion correspondiente a la adicién de valor y plazo al contrato No 037-RAPLL-2024.

Evidencia:

() mtormacion ganerai Do

Identificacion del contrato

10 dsl conirato @n SECOP CO1 PCONTR 6943250
Version gal contrats. 1

Estano 08 contrato. En siscuciin

‘eea00 24107024 5:24:25 AM UTO-5550 Begots L, 2ute
Humero gl contrato 058 RAPLL 2024

Objoto sl contrato, ASISTENCIAPROFESIONAL COMO INGEHIERO CIVIL A LA REGION ADUNISTRATIYA Y DE PLANIFICACION RAP LLANDS COUIOAPOYD
ALPROCESQ DE SUPERVISION PARA EL CONTRATO DE CONSULTORIA(INTERVENTORIA) # 056-RAPLL-202¢

TIpa 85 Contraty Prestacin de servisias

gasociann a cha contistor 57 Ng

Durackdn dsl contrato. 7 Meses

Gbligaclanes Amblentales

s
Obiigacionse pas consumo | S0
E

Ravarsion

én de |a Entidad Estatal contratante

REGION ADMINISTRATIVA Y DE PLANIFICACION RAP-LLANOS
=S oot ouBin, Bogets
e de e i

on del Proveedor contratista

MARTIN JACOB ANGARITA TORRES

Imagen Secop Il creacion proceso No 049-CD-RAPLLANOS-2024.

Ver - Perfil 1: Microsoft Edge = O hed
71  https:;//www.secop.gov.co/CO1ContracisManagement/Documents/DocumentDisplay/Index?id=1.. & A

Co——— .

DETALLE DEL DOCUMENTO

Identificacion del documento

ID del documento  4522E6ASBEE4CACE4FASTAD090GT B7I037CBAEF 354C7BA10C58CIB4BFDABLCD T

Ublzaglan Piblico

Informacidn del documente

Clasificacion de documanta:
Descripcion  ACTA DE REINICKD CTO 033 RAPLL-2024 (5).pdf
Nombra ACTA DE REINICID CTO 033 RAPLL-2024 (5).pdf
Tamana GI6ZAT
Estsdo Mo encriptado

Creada por Regian Adminisiratva y de planeacitn RAP lanas

Modificacion mediante reactivacion de contrato en la plataforma Secop 2
del contrato No 033-RAPLL-2024
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o
Informacion general &
Idantificadar Unico de la
CO1.CTRMOD. 17073209
Modificacion
ID del contrate en 3ECOP  Co1 PCCNTR.ESTI8E2
Estado Publcads
Tipo  Medificar el conirato
LRaquilars raconocimilente dedl
provesdor?
Eetado de Ia fecha %0/ 002024 10:38:11 AM {LITC-05:00) Bogotd, Lima, Gua)
ADICIONAL DE WALOR Y PLAZD Mo 1AL CONTRATO DE
Juptificacion de la modificacion  PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Mo. 037
RAPLL-2024d
Documentos de la modificacion
Archivo Mombre del archivo Detalle
JUSTIFICACION ADICIONAL. pdlf JUSTIFICACION ADICIONAL. pdf (et ller }
Detalles de la modificacion
Cambios de la Entidad Estatal
El contrain fue cambiado para En ejecucicn.
+ El documenta ADMCIONAL DE WALOR ¥ PLAZC.pdf de Lista de dooumentas finales del contralo fue agregado. v
s B docucneoin JUSTIEICACIORN ADICIONAL o dee |ista de dooupenins Goales ded conicin G oo

Modificacion de adicion de valor y plazo al contrato No 037-RAPLL-2024. en la plataforma Secop 11

2.8.
AVANCE
N° ACTIVIDAD CONTRACTUAL
Programado | Ejecutado
Las demas actividades asignadas por el supervisor para el
8 | cumplimiento del contrato 100% 100%
Acciones:

- Eldia 18 de octubre, asisti a reunion de equipo de trabajo convocada por la gerencia en
las instalaciones de la Region Administrativa y de Planificacion RAP-LLANOS

Carrera 21 N° 6 - 78 Barrio San Martin, Céd. Postal 850001 — Teléfono: 6086343587- Yopal, Casanare
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Evidencia: Anexo planilla de asistencia

TTT———————— -

n REGION =
(@) LLANOS LISTA GENERAL DE ASISTENCIA
B Temitorio para prosperar mm

NIT. $01581950-2
FECHA: I8 [10] 2004 HoRA: _9:0p 2 10:02
TPODEEVENTO: REtiNToa EIIPa DE TRARADD
TEMA:
WGAR OFrerna Rearon Blan as MCIPIO- DPTO:
RESPONSABLE/
A CARGO DE: FIRMA:
N NOMBRE COMPLETO ENTIDAD CARGO CORREO ELECTRONICO TELEFONO FIRMA

-~

' et S b Pieegi o |0ap Looyed lePs | astbrectet@uenter |s2000pit| OS>,

/7
2 [Covles L. Gonaryer. | Bellnn | CL P S lcedlornqudreryeacol )l SWLog 113 | o p el 6Ntk

* | Crua leﬂm_mmﬂﬁ_ﬁny (e nes Cps (--Knhﬂll@.gﬁl{-cpm 2206(4513°2 %-_’

* |Grovauns Eper Sieap Maees| <PC . M@mﬂ%
s F(/)( M/‘I'o ,2016771/? Ruap Lzﬂa_()) LS ing.2um € gmm'/ comn  |3)1S0CF0520

¢ [food o [p L S [foond i eqei ke 302500 A—{\g

N

12

13

14

Carrora 21 N* 6 - 78 Baro San Martin, Cod. Postal 850001 — Teléfono: 6086343587 Yapal, Casanare

bt fwww rpitancs gov.co - E-mail: gerencia@raptianos.qoveo. - (aplanos22@qmallcom Pég. 1de1

- El dia 18 de octubre de 2024, actualicé el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad,
correspondiente al CDP No 2124 que tiene como objeto “Asistencia profesional como
ingeniero civil a la Regién Administrativa y de Planificacion Rap Llanos como apoyo al
proceso de supervision para el contrato de consultoria (Interventoria) No 056-RAPLL-2024.

- El dia 28 de octubre de 2024, actualicé el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad,
correspondiente al CDP No 060 que tiene como objeto “Adicional de valor y plazo no. 1 al
contrato de prestacion de servicios profesionales no. 037-rapll-2024 el cual tiene como
objeto prestacion de servicios profesionales para apoyar y brindar acompafamiento a las
actividades financieras contables, presupuestales y tributarias que la region llanos tiene a
su cargo”.

Carrera 21 N° 6 - 78 Barrio San Martin, Céd. Postal 850001 — Teléfono: 6086343587- Yopal, Casanare
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Evidencia:

REGISTRO FOTOGRAFICO

Adquisiciones planeadas
Busqueda de adquisiciones

Codigo UNSPSC:

Modalkiad de sslacclon:

Eiiminar fitros.

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (67)

Fecha aetimada Estado da
Fecha eatimada 3 requisren
Coulgo 8 Inicio g6 Duraciondsl  Modalidadde  Fuente ds loa Valor gstimado en la vigencla sollcliud 65 Unidad de
ngpsg Deecripeion procsao o de pressntacion ssloccion A Walor tofal sstimado a1 Vigencias e = cign |Ubieacion  Procesoa relacior
de ofartaa ras
galsccion Ires
AD111620 ASISTENCIA PROFESIONAL COMO INGENIERO CIVILA  Octubre Octubre: 7 M (5) Conlrataciin Recuras 35.155.820 COP 35185820 C0F No HA Fegitn L50-CORAPLLA.
LAREGION ADMINISTRATIVA Y DE PLANIFICACION RAP &n propios Admiisiraliva
LLANOS COMO APOYO AL PROCESO DE SUPERVISIGN yde
PARAEL CONT || Panificacitn
RAP LLANOS

Imagen del Plan Anual de Adquisiciones de la Region Llanos correspondiente al CDP 2124

REGISTRO FOTOGRAFICO

Adquisiciones planeadas
Biisqueda de adquisiciones

Codign UNSPSC: diges UNSFSE
MOCSIGED 08 BSECION: 000
Ebminar fios
Adquisiciones planeadas
Adiquisicices planendas (87)
Facha aatimada Estado de
Fecha sstimada 88 requisren
Codige da Iniclo da Dursciondsl  Modalidadde  Fusnteds los Valor estimado en la vigencla wollclfud g5 Unidad da
UNSESC Descripcion: procesa da :: gﬂmrllhﬂm salecc IBCUrsoe Walor total sstimado “actual m:::il i 188 o clon Ubicaclan  Procesoa relacior
salaccion Tt :m
80111620 ADICIONAL DE VALOR Y PLAZO No. 1 AL CONTRATO DE Octubre Octubee 22 Diafs) Contralacian Recursas 293336 COP 2933326 COP No NA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 037- directa, propioe Administrativa
RAPLL-2024 EL CLAL TIENE COMO OBJETO yie
PRESTACION DE SERVI ( Planificaciin
RAP LLANDS

Imagen del Plan Anual de Adquisiciones de la Regién Llanos correspondiente al CDP 060

- Eldia 15 de octubre de 2024 revisé y organice los documentos correspondientes a la cuenta
del cobro de anticipo del contrato 009-RAPLL-2024 y continuando con el proceso
administrativo, envie via correo institucional dichos documentos al area contable para su
respectivo tramite.

- Eldia 15 de octubre de 2024 revisé y organiceé los documentos correspondientes a la cuenta
del cobro correspondiente al acta parcial No 1 del contrato 021-RAPLL-2024 y continuando
con el proceso administrativo, envie via correo institucional dichos documentos al area
contable para su respectivo tramite.
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B O o 5 0 & B o : demuchas € >

Cuenta anticipo obra bibliotecas Cont No 009-RAPLL-2024 © S @
gerencia gerencia <gerenciz@rapllancs.gov.oos & marfSoct, 331 &

para Esteban

Cordial saludo,

Envic documentos para trémite de pago de anficipo del contrato de obra Mo D0R-RAPLL-2024 el cual iene como objeto ADECUACH OGN ¥ TERMINACION DE LA BISLIOTECA DEL MUNICIFIO DE PAZ DE ARIFORO,
DEPARTAMENTO DE CASAMARE.

Atentamente,

REGION
LLANOS

NERY OROS ORTIZ

Gerenie

Region Administrativa y de Planificacidn RAP LLANOS
Tel. 608 6343587

gerencia@rapllanos.gov.co
Carrera 21 N. & - 73 Barrio San Martin

Yopal Casanare

1archivo adjunte+ Analizado por Gmail © @&

Captura de pantalla correo institucional de envio documentos para tramite de anticipo del contrato

No 009-RAPLL-2024

m 0 @ & ® @& @8 D

CUENTA PARCIAL 1INTERVENTORIA PORE = 8 =

1}

gerencia gerencia <gerencia@rapliancs gov.co- mar, 5 oct, 84T % &
para Estehan »

Cordial salude
Envic cuenta de cobro del acta parcial Mo 1 correspondiente zl contrato de interventoria Mo 021-RAPLL-2024, para el tramite correspondiente.

Atentamente,

REGION
@ LLANOS
B Territorio para prosperar

NERY OROS ORTIZ

Gerante
Region Administrativa y de Planificacién RAP LLANOS
Tel. 608 8343587

gerencia@rapllancs.gov.co
Carrera 21 M. 6 - 78 Barrio San Martin

Yopal Casanare

1archivo adjunto- Analizado por Gmail © &

Captura de pantalla correo institucional de envio documentos para tramite de la cuenta de cobro

del acta parcial No 01 del contrato No 021-RAPLL-2024

Carrera 21 N° 6 - 78 Barrio San Martin, Céd. Postal 850001 — Teléfono: 6086343587- Yopal, Casanare
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- El dia 23 de octubre elaboré la certificacién de cumplimiento de las obligaciones
contractuales correspondiente al contrato de arrendamiento No 045-RAPLL-2024.

fn REGION TTre—————-—-—————

S'LLANOS

Territonio para prosperar
NIT. 901581950-2

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

La Supervisora NERY OROS ORTIZ certifica que el contratista BLAS ANTONIO PAEZ
CASTELLANOS, cumplid a entera satisfaccion de La Region Administrativa y de
Planificacion - RAP LLANOS con el servicio de arrendamiento contratado, las obligaciones
pactadas y con las demas condiciones del contrato No 045-RAPLL-2024 el cual tiene por
objeto el ARRENDAMIENTO DE UN BIEN INMUEBLE PARA EL FUNCIONAMIENTO DE
LA REGION ADMINISTRATIVA Y DE PLANIFICACION RAP LLANOS | en el
periodo comprendido entre el 14 de septiembre al 13 de octubre de 2024, por lo tanto es

procedente adelantar el pago del mismo.

Para constancia firma a los 23 dias del mes de octubre del 2024.

( \& _-V 0 A-‘(\— Z; L A.: (»_;

NERY OROS ORTIZ
Supervisor Contrato No 045-RAPLL-2024

Presentado Por: Aprobado por:

Vs
"—-\.J | './,

1 NERY OROS ORTIZ <
Contratista CPSP N° 043-RAPLL-2024 Supervisora CPSP N° 043-RAPLL-2024
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Yopal- Casanare, 06 de diciembre de 2024

B e
Tr————]

INFORME DE SUPERVISION CONTRATO NO. 043 -RAPLL-2024 DEL 06 DE AGOSTO

DE 2024

El dia 06 de agosto de 2024, asumi la supervision del contrato No. 043-RAPLL-2024,
suscrito entre la Region Administrativa y de Planificacion RAP Llanos y ERIKA PAOLA
BUSTOS MORALES, cuyo objeto contractual es: “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN APOYO A LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA RAP

LLANOS”

El periodo de supervision de este contrato es el comprendido entre el 08 de octubre al 07

de noviembre de 2024.

1. INFORMACION DEL CONTRATO

CONTRATO No

043-RAPLL-2024

CLASE DE CONTRATO

Contrato de Prestacidn de Servicios Profesionales

CONTRATISTA

ERIKA PAOLA BUSTOS MORALES

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN APOYO A LAS
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DE LA REGION LLANOS.

CONDICIONES INICIALES:

VALOR DEL CONTRATO :

$12.000.000

PLAZO DE EJECUCION:

Tres (3) meses

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

Nery Oros Ortiz

FECHA DE INICIO:

08 de agosto de 2024

FECHA DE TERMINACION:

07 de noviembre 2024

MODIFICACIONES:

CESION

N/A FECHA:

DIA/MES/ANO

ADICION EN VALOR:

N/A FECHA:

DIA/MES/ANO

PRORROGAS,
SUSPESIONES,
REINICIOS:

N/A FECHA:

DIA/MES/ANO

NUEVA FECHA DE TERMINACION:

N/A

Carrera 21 N° 6 - 78 Barrio San Martin, Céd. Postal 850001 — Teléfono: 6086343587- Yopal, Casanare
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2. ACTIVIDADES ESPECIFICAS EJECUTADAS POR LA CONTRATISTA EN EL
PERIODO DEL INFORME DEL 08 DE OCTUBRE AL 07 DE NOVIEMBRE DE 2024.

Una vez revisado el informe de actividades la contratista del periodo comprendido entre el
08 de octubre al 07 de noviembre, se verifica que la contratista realizo las siguientes tareas
de acuerdo con cada obligacion contractual:

21 “APOYAR A LA GERENCIA CON LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE PERSONAL Y EVALUACION DE INFORMES DE
EJECUCION.”

- En el desarrollo de la actividad la contratista reviso los informes de ejecucion de los

contratos de prestacion de servicios No 022-RAPLL-2024,No 050-RAPLL-2024, No
054-RAPLL-2024 y No 055-RAPLL-2024,

Evidencia: La contratista presento las evidencias en el informe de actividades.

2.2 “COORDINAR LOS CONSECUTIVOS QUE MANEJE LA ENTIDAD PARA LA
CORRESPONDENCIA OFICIAL, LLEVANDO UN CONTROL Y SEGUIMIENTO”

La contratista llevé el control de los oficios enviados mediante un archivo Excel vy,
ademas, organizo cada uno de ellos en el archivo de Google Drive de la entidad.

Evidencia: La contratista presento las evidencias en el informe de actividades.
2.3 “BRINDAR ATENCION AL PUBLICO QUE ASISTA A LAS INSTALACIONES DE
LA REGION LLANOS”

La contratista atendié al publico en las instalaciones de la entidad recibiendo la
correspondencia fisica radicada.

Evidencia: La contratista presento las evidencias en informe de actividades.

2.4 “REALIZAR LA REVISION PERMANENTE DE LOS CORREOS
INSTITUCIONALES DE LA REGION LLANOS CONFORME A SU COMPETENCIA
E IDONEIDAD, PREVIA COORDINACION CON LA GERENCIA.”

Para el desarrollo de esta actividad, la contratista verific6 permanentemente el
correo institucional, atendiendo las solicitudes y redireccionando dichos correos al
area pertinente.

Evidencia: La contratista presentoé las evidencias en el informe de actividades.

Carrera 21 N° 6 - 78 Barrio San Martin, Céd. Postal 850001 — Teléfono: 6086343587- Yopal, Casanare
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2.5 LLEVAR A CABO LA ORGANIZACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS DE LA
RAP LLANOS DE ACUERDO CON LA LEY DE ARCHIVO Y LINEAMIENTOS
IMPARTIDOS POR EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

la contratista organizé en magnético siguientes procesos de contratacion:

056-RAPLL-2024
057-RAPLL-2024
058-RAPLL-2024
059-RAPLL-2024

Evidencia: La contratista presento las evidencias en el informe de actividades.

2.6 COORDINAR LAS DIFERENTES REUNIONES Y EVENTOS A LOS CUALES
DEBA ASISTIR LA GERENTE DE LA REGION LLANOS.

La contratista coordind reunion de equipo de trabajo mediante convocatoria realizada
el dia 15 de octubre por medio del correo electronico institucional.

Evidencia: La contratista presenté las evidencias en el informe de actividades.

2.7 REALIZAR LA CREACION Y PUBLICACION DE LOS DIFERENTES PROCESOS
CONTRACTUALES QUE ADELANTE LA REGION LLANOS EN LA PLATAFORMA
SECOP 2.

Para el desarrollo de esta actividad, la contratista cre6 01 proceso de contratacidon
directa en la plataforma Secop Il correspondiente al contrato No 059-RAPLL-2024,
realizé una modificacion correspondiente a la adicion de valor y plazo al contrato No
037-RAPLL-2024 y por ultimo realizé una modificacién al contrato No 033-RAPLL-
2024, por medio de la reactivacién del mismo.

Evidencia: La contratista presento las evidencias en el informe de actividades.

2.8 LAS DEMAS ACTIVIDADES ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR PARA EL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

e El dia 15 de octubre, la contratista revisé y organizé los documentos
correspondientes a la cuenta del cobro del anticipo del contrato 009-RAPLL-
2024, después remitio dichos documentos al area contable para continuar con
el tramite de la cuenta.
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e EI dia 15 de octubre, la contratista revis6 y organizd los documentos
correspondientes a la cuenta de cobro del acta parcial No 01 del contrato 021-
RAPLL-2024, después remiti6 dichos documentos al area contable para
continuar con el tramite de la cuenta.

e EL dia 18 de octubre la contratista asistié a reuniéon de equipo de trabajo, la
cual se llevo a cabo en las instalaciones de la Region Llanos. Anexa planilla
de asistencia como evidencia de esta actividad.

o El dia 18 de octubre, la contratista actualizoé el plan anual de adquisiciones
correspondiente al CDP No 2124. Adjunta como evidencia registro fotografico
de la actividad realizada.

o Eldia 23 de octubre, la contratista elaboré la certificacion de cumplimiento de
las obligaciones contractuales correspondiente al contrato de arrendamiento
No. 045-RAPLL-2024.

o Eldia 23 de octubre, la contratista elaboré la certificacion de cumplimiento de
las obligaciones contractuales correspondiente al contrato de arrendamiento
No. 045-RAPLL-2024.

o El dia 28 de octubre, la contratista actualizo el plan anual de adquisiciones
correspondiente al CDP No 060. Adjunta como evidencia registro fotografico
de la actividad realizada.

Evidencia: La contratista presento las evidencias en el informe de actividades.
3. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD

SOCIAL: Sobre dicho aspecto verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la
seguridad social integral (salud, pensiéon y ARL) correspondiente al respectivo

periodo

asi:
MES DE PAGO OCTUBRE
IBC $ 1.600.000
SALUD $202.100
PENSION $258.700
ARL $8.500
N2 DE PLANILLA 7952334691
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4. BALANCE FINANCIERO. A la fecha del presente informe se presentan los

Ee— e
TTTe——— ]

siguientes pagos:

PAGO | VALOR | VAR |,roniang| pacan ot
NUMERO | CONTRATADO | EJECUTADO PARA PAGO CONTRATO
1 $12.000.000 $4.000.000 $4.000.000 $8.000.000
$12.000.000 $8.000.000 $4.000.000 $4.000.000
$12.000.000 $12.000.000 | $4.000.000 0

De acuerdo a lo anterior y certificado el cumplimiento de las obligaciones contractuales del
periodo comprendido entre el 08 de octubre al 07 de noviembre de 2024, por parte de la
contratista ERIKA PAOLA BUSTOS MORALES, se autoriza el presente pago por el valor de
CUATRO MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000)

g e
NERY OLIQOS ORTIZ—
Supervisora Contrato N° 043-RAPLL-2024
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

~= Bancolombia

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

TIPO IDENTIFICACION: ' CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1014213005 NUMERO PLANILLA: 7952334691  TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: ERIKA PAOLA BUSTOS MORALES || bER|IODO COTIZACION OTROS MES octubre ANIO 2024  PERIODO COTIZACION SALUD: MES octubre ARO 2024
CIUDAD/MUNICIPIO: YOPAL DEPARTAMENTO: CASANARE DIAS DE MORA: 34
DIRECCION: CARRERA 29 #19-19 CASAB2  TELEFONO: 6356146 || FECHA PAGO (aaaa/mmidd): 2024/12/09  NUMERO AUTORIZACION: 1111809447
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de computadores, equipo per
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA . APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
CcODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
230201 230201- PROTECCION 1 $ 256.000 $0 $0 $0 $0 $6.100 $0 $ 256.000 $6.100 $262.100
SUBTOTALES: $ 256.000 $6.100 $262.100
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR .
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
; COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $0 $0 $0 $ 200.000 $0 $4.800 $0 $ 200.000 $ 4.800 $0 $ 204.800
SUBTOTALES: $ 200.000 $4.800 $0 $ 204.800
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTizaf ES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
CcODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-11 14-11 - ARL SURA il $0 $0 $0 $ 8.400 $ 8.400 $ 200 $0 $8.600
SUBTOTALES: $ 8.400 $ 200 $0 $ 8.600

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
% 8 << PENSION SALUD ARP |_ CCF SENA ICBF ESAP MINEDU
IDENTIFICA TIPO | SUBTIPO | o\ oo I 1ipoDE | S 5 22 | o | - wwlalale o | = | 2|5 | w|<| o o - |a 5 FSP fPORTES INDICADOR o 5 CENTRO S
No " 56N INOMBRESCOTIZANTECOTIZANTE| il S5 o anolS|Z| 05| 2 |[Wagg<gl 4|2 218 0 |=| & 29 & O COTIZACION VIOLUNTARIOS TOTAL 3] .| VALOR| TOTAL O TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
SlEcg E|l¢FFFFO >|> |0 0|2 ]3] > |g>| %] ADMIN || IBC TARIFA ADMIN || IBC  |COTIZACION ADMIN |5 IBC DE 2 ADMIN
Qg uZ 2 APORTE ) ADRES| APORTE 9 APORTE:S APORTEAPORTEAPORTEAPORTE/APORTE
Slx|®F = SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR| EMPLEADO | ESPECIAL S = TRABAJO
1 cC BUSTOS INDEPENDIE $ 1.600.000 NO 230201- 30 $ $256.000 $0 $0 $0 $0 Normal $ 256.000EPS005- |30 $ $ 200.000 $0 $200.00014-11 - 30 $101421300| $8.400 $0 $0 $0 $0 $0 $0
1014213005 FORALES - RTX 1o PROTECCI| | 1.600.000 SANITAS 1.600.000 ARL SURA| | 1.600.000
PAOLA PRESTACION ON S.A.
DE
SERVICIOS
PAGINA 1 DE 1

2024/12/09 2:50 PM USUARIO: SOI CC1014213005



Yopal, 06 de diciembre de 2024

Sefiores
REGION ADMINISTRATIVA Y DE PLANIFICACION RAP LLANOS
Ciudad

Yo, ERIKAPAOLABUSTOS MORALES, mayor de edad, identificado/a con la cedula de

ciudadania numero 1.014.213.005, de Bogota , manifiesto libre espontanea y voluntaria,

y bajo la gravedad de juramento que segun decreto 2231 de diciembre de 2023:

1) Sl soy residente en Colombia

2) El presente pago NO va a estar sujeto a la aplicacion de costos y deducciones en la

prestacion del servicio, aplicar tarifa de retencién del articulo 383 del E.T. ( X).

3) EIl presente pago Sl va a estar sujeto a la aplicacién de costos y deducciones en la

prestacion del servicio, aplicar las tarifas de retencion del articulo 392 del E.T. ().

4) Mi actividad econdmica principal segun el RUT es: 4190

Se firma en la ciudad de Yopal, a los seis (06) dias del mes de diciembre del afio 2024.

7\
Cadiapp s
ORALES

A O
CC 1.014.213.005 de Bogota



http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/estatuto_tributario_pr015.html#392

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario

(415)770

7212489984(802

14725727581

001472572758 1

0) C

5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
1 0 14 2 1 3 0 0 5 3 Impuestos y Aduanas de Yopal 4 4
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1014213005
— — £, 1 1
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 | Bogotd, D.C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
BUSTOS MORALES ERIKA PAOLA
35. Razén social
36. Nombre comercial 37.Sigia
HANAN
LUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Casanare 8 5 |Yopal 001
41. Direccion principal
CR 22 7 39 AP 511
42. Correo electrénico erikab412@hotmail.com
43. Cédigo postal 44, Teléfong 1 6 325 0 7 6|45 Teléfono 2 3102520480
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
[7490f[20o140402[][ ~ || NN | |- |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 3 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. S N [ I O O I
53. Cédigo | 5 |4 9 | | | _J_-J__J_gL |
05- Impto. renta y compl. régimen ofdinar
49 - No responsable de IVA
Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion

SI|:| NO

59. Anexos

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: ljl

61. Fecha |2020 -11-30/13:21:09 |

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

Firma autorizada:

984. Nombre

985. Cargo CONTRIBUYENTE

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

BUSTOS MORALES ERIKA PAOLA

Fecha generacién documento PDF: 26-07-2024 05:08:51PM



