
INFORME DE GESTIÓN NO. 11 

 

PERIODO: CORRESPONDIENTE AL 31 DE DICIEMBRE DE  2024. 

 

SECRETARÍA DISTRITAL DE EDUCACIÓN  

 

CONTRATO NO. CD-05-2024-0566 

OBJETO: “LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES A LA SECRETARÍA DISTRITAL DE EDUCACIÓN 
PARA BRINDAR ASESORÍA EN LA IMPLEMENTACIÓN Y DESARROLLO DE LAS HERRAMIENTAS Y 
POLÍTICAS DISTRITALES EN MATERIA DE CALIDAD EDUCATIVA.” 
 
DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO EN EL PERIODO EJECUTADO REALICE LAS SIGUIENTES 
ACTIVIDADES: 
 
 

1. ASESORAR EN LA REVISIÓN Y/O PROYECCIÓN DE 
DIVERSOS DOCUMENTOS JURÍDICO CONTRACTUAL 
DE LA OFICINA DE CALIDAD EDUCATIVA, DESDE EL 
ÁMBITO TÉCNICO CUANDO ASÍ SEA REQUERIDO. 
 
 

 
- ASESORE EN LA PROYECCION Y REVISION 

DEL ESTUDIO CON OBJETO“PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS PROFESIONALES A LA 
SECRETARÍA DISTRITAL DE EDUCACIÓN 
PARA BRINDAR ASESORÍA EN LA 
IMPLEMENTACIÓN Y DESARROLLO DE LAS 
HERRAMIENTAS Y POLÍTICAS DISTRITALES 
EN MATERIA DE CALIDAD EDUCATIVA.”  
 

2. ASESORAR LA TRAMITACIÓN DE LOS PROCESOS 
PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES A CARGO 
DE ESTA SECRETARÍA, CUANDO ASÍ SEA REQUERIDO. 
 

- APOYE EN LA REVISION DE LA 
DOCUMENTACION DEL CONTRATO CON 
OBJETO: “LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES A LA SECRETARÍA 
DISTRITAL DE EDUCACIÓN PARA BRINDAR 
ASESORÍA EN LA IMPLEMENTACIÓN Y 
DESARROLLO DE LAS HERRAMIENTAS Y 
POLÍTICAS DISTRITALES EN MATERIA DE 
CALIDAD EDUCATIVA.”  

- APOYE EN LA SEGUMIENTO AL PRECESO 
DE ELABORACIÓN DEL ANÁLISIS DEL 
SECTOR EN LA SECRETARIA GENERAL DEL 
CONTRATO CON OBJETO: “LA 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES A LA SECRETARÍA 
DISTRITAL DE EDUCACIÓN PARA BRINDAR 
ASESORÍA EN LA IMPLEMENTACIÓN Y 
DESARROLLO DE LAS HERRAMIENTAS Y 
POLÍTICAS DISTRITALES EN MATERIA DE 
CALIDAD EDUCATIVA.” 

 

 



3. REALIZAR LA REVISIÓN DE CUENTAS DE COBRO 
 

- APOYE EN LA PROYECCION Y REVISION 
DEL FORMATO DE SUPERVISION DEL 
CONTRATISTA: SEASIN OUTSOURCING  
LIMITADA. DEL CONTRATO QUE TIENE 
POR OBJETO: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
DE ASEO Y LIMPIEZA EN LAS DIFERENTES 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL 
DISTRITO DE BARRANQUILLA.” 

- APOYE EN LA PROYECCION Y REVISION 
DEL FORMATO DE SUPERVISION DEL 
CONTRATISTA: INSTITUCIÓN 
UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA – IUB. 
DEL CONTRATO QUQE TIENE POR 
OBJETO: CONTRATO 
INTERADMINISTRATIVO PARA 
FORTALECER LA EDUCACIÓN MEDIA, A 
TRAVÉS DEL MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS BÁSICAS A LOS JÓVENES 
DE GRADO 10 Y 11, PERTENECIENTES A 
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DEL DISTRITO, Y EL 
DESARROLLO DE UN COMPONENTE 
ESPECIFICO DE UN PROGRAMA TÉCNICO 
LABORAL POR COMPETENCIA PARA 
FACILITAR EL TRÁNSITO A LA EDUCACIÓN 
SUPERIOR, EN EL MARCO DEL PROYECTO 
FORTALECIMIENTO Y CONTINUIDAD DE 
LA DOBLE TITULACIÓN. 

 
PERIODO MES DE MARZO DE 2024 
 
En este periodo apoye la proyección de los 
siguientes informes de supervisión 
 
SEASIN SA-019-2023 
ASEO COLBA SA-025-2023 
ALIANZA MAS SA SI 013 2023 
CORPORACION IDEAS DEL CARIBE 
 
Apoye en la solicitud del expediente digital y físico 
del siguiente contrato CONSORCIO I.E NUEVO 
BOSQUE No. 012019004134  
 
Se termino el proceso de liquidación de los 
siguientes contratos. 
 
 CORPORACION UNIVERSIDAD DE LA COSTA CUC 
 CD-05-2022-0347 
 
CORPORACION UNIVERSIDAD DE LA COSTA CUC 
 CD-05-2022-0349 
 



FUNDACION PARA LA INVESTIGACION 
DESARROLLO E INNOVACION I+D+I 
CD-05-2022-0350 
 
Se subsanó los expedientes de los siguientes 
contratos observados por la oficina de 
contratación de la secretaría. 
CD-05-2023-5218 
CD-05-2023-4031 
CD-05-2023-1820 
CD-05-2023-1779 
 
Apoye la proyección de la siguiente acta de 
terminación. 
ASEOS COLOMBIANOS ASEOCOLBA S.A. SIGLA 
ASEOCOLBA S.A. 
(SA-025-2023) 
 
Apoye en la realización de unas llamadas a los 
rectores de las IED, *"Encuentro con Rectores"* 
con el objetivo de socializarles el plan de Calidad 
Educativa de la Secretaría de Educación para el 
2024. 
 
Ejecución de mes de Abril: 
 
Se solicitó certificación de pagos de los siguientes 
contratos para continuar con el proceso de 
liquidación: 
 

CD-05-2023-4910 

CD-05-2023-1779 

CD-05-2023-1780 

CD-05-2023-2185 

CD-05-2023-3533 

CD-05-2023-7213 

CD-05-2023-1820 

CD-05-2023-0889 

CD-05-2023-4031 

CD-05-2023-1220 

CD-05-2023-5635 

 
Se enviaron las siguientes actas de liquidación a 
secretaria general para revisión: 
 
CD-05-2022-5255 
CD-05-2022-0348 
CD-05-2022-4685 
LP-012-2022 
CD-05-2022-5461 
CD-05-2021-4444 
CD-05-2022-3377 
CD-05-2022-3431 



 
Se enviaron las siguientes actas de liquidación para 
firma del contratista: 
 
CD-05-2022-0400 
 
Sigo apoyando el proceso de DONACION con la 
empresa ATLANTIC QUANTUM INNOVATIONS. 
 
Apoye en la proyección de los siguientes informes 
de supervisión: 
 
EL BRITISH COUNCIL – CONSEJO BRITÁNICO-CD-05-
2022-5666. 
LOS TRES EDITORES- CD-05-224-1080 
VENEPLAS- SA-SI-019-2022 
 
Apoye la recolección de información para darle 
respuesta al derecho de petición sobre los 
proyectos de inclusión ejecutados por la Secretaria 
De Educación en los periodos 2018-2023. 
 
Sigo en el apoyo del SEGUIMIENTOS LOGISTO DE 
LOS NODOS 2024 en la institución IED No.176 
digitalizando la lista de asistencia del NODO todos 
los lunes de cada mes y haciendo las llamadas 
respectivas al rector y coordinador de la IED 
preguntando sobre cómo han transcurrido las 
jornadas de NODOS semana tras semana. 
 
EJECUCION DEL CONTRATO MES DE MAYO 
 
Sigo en el apoyo del SEGUIMIENTOS LOGISTO DE 
LOS NODOS 2024 en la institución IED No.176 
digitalizando la lista de asistencia del NODO todos 
los lunes de cada mes y haciendo las llamadas 
respectivas al rector y coordinador de la IED 
preguntando sobre cómo han transcurrido las 
jornadas de NODOS semana tras semana. 
 
Sigo apoyando el proceso de DONACION con la 
empresa ATLANTIC QUANTUM INNOVATIONS. 
Se recibió por parte de la entidad el documento 
requerido por la oficina de contabilidad, se revisó y 
reenvió a la oficina correspondiente para seguir el 
proceso. 
 
Apoye la proyección del informe se supervisión de 
SA-SI-019-2022 veneplas. 
 
Apoye en la proyección del informe de supervisión 
MATRICES PSICOPEDAGOGICAS CD-05-2024-1589. 
 



Apoye la solicitud de la certificación de pagos de 
CORPORACION EDUCATIVA FORMAR CD-05-2022-
5461. 
 
Se culmino el proceso de liquidación del contrato 
de FUNDACION PARA LA INVESTIGACION 
DESARROLLO E INNOVACION No. CD-05-2021-
4121. 
 
Se continua con el proceso de liquidación del 
contrato de la UNIAUTONOMA CD-05-2022-3377 
tomando las firmas de contratista y supervisora, se 
envía a secretaria general el acta para firma. 
 
Apoye en la proyección del informe se supervisión 
de Interventoría No.1 FUNDACION CON AMOR 
SOCIAL CD-05-2024-2113. 
 
Apoye en la proyección del informe de supervisión 
del contrato SERVICIOS INTEGRADOS NP S.A.S. LP-
012-2023. 
 
Participe en la mesa de trabajo que se tuvo con la 
contraloría Distrital, y apoye en la proyección del 
documento presentado como respuesta a los 
contratos auditados. 
 
Se continua el proceso de la liquidación del 
contrato CD-05-2022-3431 UNITED WAY, se 
tomaron las firmas del contratista y la supervisión 
y se envió el acta para secretaria general para 
seguir con el proceso de firmas. 
 
Apoye la proyección del informe de supervisión del 
contrato EASYCLEAN G&a mp;E S.A.S. LP-012-2022. 
 
PERIDODO DE EJECUCION MES DE JUNIO: 
 
Apoye en los ajustes de los links que contiene la 
respuesta al informe preliminar de la Contraloría 
Distrital. 
 
Apoye la revisión del acta de liquidación del 
proceso LP-005-2020 ASEOCOLBA S.A., se continua 
con el proceso de revisión. Apoye la proyección de 
la trazabilidad del contrato en su parte 
presupuestal según las cuentas cargadas en secop 
ll y pagadas según certificado de pagos N° 
Certificado: 5581-2024 expedido por la oficia de 
contabilidad de fecha 13 de junio de 2024. 
 
Apoye en la proyección y revisión del informe se 
supervisión de la segunda cuenta del contrato No. 



CD-05-2024-1388 del contratista FUNDACIÓN 
CÍRCULO ABIERTO. 
 
Apoye la proyección y revisión del informe de 
supervisión de la cuenta No.1 del contratista 
SERVICIOS INTEGRALES PARA EL DESARROLLO ONG 
SIGLASID ONG. CONTRATO No. CD-05-2024-2285. 
 
Apoye la revisión y proyección de la 
documentación de la cuenta No.3 del contrato DE 
ASEO Y LIMPIEZA EN LAS DIFERENTES 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL DISTRITODE 
BARRANQUILLA. Contrato No. LP-012-2023. Del 
contratista SERVICIOS INTEGRADOS NP S.A.S.. 
 
Recibí por parte de la supervisora de mi contrato: 
1. CIRCULAR SEGUIMIENTO 
2. INSTRUCTIVO MATRIZ DE SEGUIMIENTO 
3. EXCEL MATRIZ CORRESPONDIENTE AL 
CONTRATO INDIVIDUALIZADO POR CONTRATISTA 
 
Leí circular de seguimiento, instructivo de 
seguimiento y matriz de seguimiento a los 
contratos de persona jurídica para luego socializar 
a los contratistas la manera correcta para el 
diligenciamiento de esta matriz de seguimiento. 
 
Se culmino el proceso de liquidación del contrato 
de la CORPORACIÓN EDUCATIVA FORMAR CEF. 
Contrato No. CD-05-2022-5461. 
 
Apoye a la oficina de calidad y a la Secretaria de 
Educación Distrital en la construcción del plan de 
mejoramiento a los procesos de planeación, 
ejecución, supervisión y mejora en la contratación. 
 
Se envió y socializo a los contratistas de persona 
jurídica la MATRIZ DE SEGUMIENTO A LAS 
OBLIGACIONES CONTRCTUALES A LOS CONTRATOS 
DE PERSONA JURIDICA. 
 
Se continua con el proceso de liquidación del 
contrato CD-05-2023-0889 de la FUNDACION CON 
AMOR SOCIAL, se envía el acta para la revisión y 
firma del contratista. 
 
PERIODO DE EJECUCION: MES DE JULIO DE 2024 
 
ENVIO VERSION  DEL PLAN DE MEJORAMIENTO 
TRABAJADO EL 1 DE JULIO CON LA DRA GRACE. 
 



SE ENVIA A SECRTARIA GENERAL LAS SIGUIENTES 
PROYECCIONES DE ACTAS DE LQUIDACION DE LA 
VIGENCIA 2023: 
 
LOS TRES EDITORES 
FUNDAMOR SOCIAL 
FEDES 
CORPOGESTION 
IDE SISTEMAS 
CIRCULO ABIERTO 
ASESAP 
 
APOYÉ LA REVISION Y PROYECCION DEL INFORME 
DE SUPERVISION DE MATRICES 
PSICOPEDAGOGICAS MAPSI, No. De contratoCD-
05-2024-1589  
 
APOYE EN LA PROYECCIÓN DEL FORMATO DE ACTA 
DE ENTREGA PARA LOS CONTRATOS DE 
SUMINISTRO, SE LES ENVIÓ EL FORMATO PARA EL 
RESPECTIVO DILIGENCIAMIENTO. 
 
APOYE EN LA REVISION Y PROYECCION DEL 
INFORME DE SUPERVISION DE LA 
SEGUNDACUENTA DEL CONTRATISTA FUNDACION 
SANTO DOMINGO Contrato No. CD-05-2024-1799. 
 
APOYE EN LA REVISION Y PROYECCION DEL 
INFORME DE SUPERVISION DE LA CUARTA CUENTA 
DEL CONTRATISTA SERVICIOS INTEGRADOS NP 
S.A.S. Contrato No. LP-012-2023. 
 
EL VIERNES 19 DE JULIO DE 2024 SE CONCRETA 
CON EL SR CRISTIAN CUERVO MENDEZ DE LA 
ENTIDAD ATLANTIC QUANTUN INNOVATIONS QUE 
EL DIA 23 DE JULIO COMENZARA EL TRASLADO DE 
LA DONACION POR PARTE DE ESA ENTIDAD. 
 
EL DIA 23,24 Y 26 DE JULIO ESTUVE EN APOYANDO 
EL TRANLADO DE LA DONACION  DE LA ENTIDAD 
ATLANTIC QUANTUN INNOVATIONS A LA 
SECRETARIA DE EDUCACION. 
 
EL DIA 25 DE JULIO PARTICIPE EN LA MESA DE 
TRABAJO CON EL CONTRATISTA MATRICES 
PSICOPEDAGOGICAS SAS MAPSI, PARA LA 
SOCIALIZACION DE LA MATRIZ DE SEGUIMIENTO A 
LOS CONTRATOS PERSONA JURIDICA 
 
EL 29 SE ENVIA LA DOCUMENTACION A 
SECRETARIA GENERAL PARA CONTINUAR CON EL 
PROCESA DE LA CERTIFICACION DE LA DONACION 



DE LA ENTIDAD ATLANTIC QUANTUN 
INNOVATIONS 
 
Periodo de ejecución del mes de agosto: 
 
Apoye en la revisión y proyección del informe de 
supervisión No.1 de la cuenta de la entidad 
Codetec. Contrato No. CD-05-2024-2981. 
 
En este periodo sigo apoyando el proceso de 
donación de la empresa ATLANTIC QUANTUN 
INNOVATIONS a la secretaria de educación. 
 
Apoye en la revisión, proyección y elaboración del 
informe se supervisión de la entidad Britis Counsil 
para el cobro de su 5ta cuenta. 
 
Apoye con la elaboración de la matriz de contactos 
para el tema matriz de seguimiento a los contratos 
de persona jurídica. 
 
Apoye la proyección, revisión y elaboración del 
informe de supervisión de la entidad centro de 
sistemas para la cuenta No.1 DEL CONTRATO CD-
05-2024-2624. 
 
Apoye la proyección y revisión de la cuenta de la 
entidad FUNDACION SOCIAL COMPARTIMOS 
Cuenta No.1 del contrato CD-05-2024-3680 
 
Participe en la Socialización plan de mejoramiento 
de la Contraloría Distrital de Barranquilla- 
secretaria de Educación Distrital. 
 
Apoye la proyección y revisión del formato de 
supervisión de la la entidad Fundación con amor 
social cuenta No.2 del contrato No. CD-05-2024-
2113. 
 
PERIODO DE EJECUCION: MES DE SEPTIEMBRE DE 
2024. 
 
Apoye en la proyección del informe de supervisión 
de LA FUNDACION CON AMOR SOCIAL del contrato 
No. CD-05-2024-2113. 
 
Apoye la proyección del informe supervisión de 
FUNDACION SOCIAL COMPARTIMOS CONTRATO 
(FUNSOCOM) No. CD-05-2024-3680. 
 
Apoye en la unificación de la información del 
requerimiento del la CONTRALORIA GENERAL DE 
LA REPUBLICA al Distrito de Barranquilla, en los 



contratos auditados a la secretaria De Educación 
Distrital- Oficina de Calidad Educativa. (CD-05-
2023-1220, CD-05-2022-5666, CD-05-2023-1780. 
 
Apoye en la evaluación preliminar del proceso de 
dotación docente. Proceso No. SA-SI-016-2024. 
 
Apoye la proyección de la interventoría No.2 de 
SERVICION INTEGRALES PARA EL DESARROLLO 
ONG SIGLA SIDONG. 
 
Apoyo el proceso de dotación de la entidad Center 
Source Colombia SAS. Documentación en revisión 
por parte de la oficina de logística de la Secretaría 
General. 
 
Apoye la proyección de la interventoría No.2 de 
CORPORACION PARA EL TRABAJO SOLIDARIO 
APOYO Y GESTION SIGLA CORPOGESTION. 
 
Apoyo en la proyección de la interventoría No.4 de 
MATRICES PSICOPEDAGOGICAS S.A.S. 
 
Apoye la revisión del informe financiero de 
MATRICES PSICOPEDAGOGICAS S.A.S. 
 
Apoye la proyección de la interventoría No.2 de 
LOS TRES EDITORES S.A.S. 
 
Apoye la socialización de la matriz de seguimiento 
a persona jurídica a la entidad UNIVERSIDAD 
SIMON BOLIVAR el día Reunión Técnica Presencial 
Contrato Educación Emocional-S... vie 6 de sept de 
2024 9am - 11am. 
 
Apoye la proyección de la interventoría No.1 de 
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL CARIBE. Contrato 
No. CD-05-2024-3091. 
 
PERIODO DE EJECUCION MES DE OCTUBRE DE 
2024. 
 
29 de octubre de 2024 por Google Mett para la 
explicación del trabajo de digitación de las pruebas 
saber 11 de 2024. La compañera PAULA GOMEZ da 
la explicación de como va a transcurrir la jornada 
de digitación y los lineamientos a seguir para 
cumplir la meta de la digitación en el menor tiempo 
posible. 
 
Apoyo a la supervisión en la proyección del informe 
de ejecución de la entidad SID-ONG. CONTRATO # 
CD-05-2024-2285. 



Apoyo en la proyección del oficio trazabilidad de 
pagos contrato de EDUCAR EDITORES SA. Contrato 
No. CD-05-2023-4595. 
 
Reunion virtual con la compañera MONICA 
VELASQUEZ Y GRACE GONZALEZ para la revisión 
del acta técnica del contrato de BRITIS COUNSIL. 
 
Apoyo en la protección y revisión del informe de 
supervisión del contrato No.CD-05-2024-4169 
SEDUCAR. 
 
SERVICIOS INTEGRALES PARA EL DESARROLLO ONG 
- SIGLA SIDONG. 
 
Apoyo en la proyección y revison de de la cuenta 
No. 13 y 14 del contrato No. SA-SI-019-2022 
VENEPLAST LTDA. 
 
Apoyo en la proyección y revisión del informe de 
supervisión del contrato No.CD-05-2024-3680 
FUNSOCOM. 
 
Apoyo en la revisión de la matriz de seguimiento a 
persona jurídica del contratista LOS TRES EDITORES 
SAS. 
 
Reunión por la plataforma GOOGLE MEET para la 
socialización de la matriz de seguimiento a persona 
jurídica del contratista CORPOGESTION. 
 
Apoyo en la proyección y revison de de la cuenta 
No. 12 del contrato No. SA-SI-019-2022 
VENEPLAST LTDA. 
 
Reunión por la plataforma GOOGLE MEET para la 
socialización de la matriz de seguimiento a persona 
jurídica del contratista FUNDACION CIRCULO 
ABIERTO. 
 
PERIODO DE EJECUCION DEL MES DE DICIEMBRE 
 
Apoye la revisión la documentación y proyección 
del informe de supervisión del contrato No. CD-05-
2024-5213 CENTRO DE INFORMÁTICA DEL CARIBE. 
 
Apoye la revisión de la documentación y 
proyección del informe de supervisión del contrato 
No. CD-05-2024-2113 de FUNDACION CON AMOR 
SOCIAL de la cuenta 5 y 6. 
 
Apoye la revisión de la documentación y 
proyección del informe de supervisión de la cuenta 



de SERVICIOS INTEGRADOS NP S.A.S. Contrato No. 
LP-012-2023. 
 
Apoye la revisión de la documentación y la 
proyección de la interventoría de ASESOS 
COLOMBIANOS ASEOCOLBA S.A SIGLA ASEOCOLBA 
S.A. Contrato No. LP-022-2024. 
 
Apoye la revisión de la documentación y 
proyección del informe de supervisión del contrato 
No. CD-05-2024-4169 de la cuanta 2 y 3 
FUNDACION SOCIAL Y EDUCATIVA DEL CARIBE – 
SEDUCAR. 
 
Apoye la revisión y proyección de la 
documentación para la cuenta de cobro de la 
CORPORACION PARA EL TRABAJO SOLIDARIO 
APOYO Y GESTION SIGLA CORPOGESTION del 
contrato No. CD-05-2024-4042 
 
Apoye la revisión de la documentación de 
FUNDACIÓN SOCIAL COMPARTIMOS SIGLA 
FUNSOCOM y proyección del informe de 
supervisión. Contrato No. CD-05-2024-3680. 
 
Apoye la revisión de la documentación y 
proyección del informe de supervisión para la 
cuenta de UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR Contrato 
No. CD-05-2024-4564. 
 
Ejecución mes de diciembre: 
 
Apoye a la proyección y revisión del informe de 
supervisión #5 de la fundación social compartimos, 
contrato # CD-05-2024-3680 
 
Apoye a la proyección y revisión del informe de 
supervisión #2 de CORPOGESTION, contrato # CD-
05-2024-5567 
 
Apoye a la proyección y revisión de las actas de 
las   reuniones de supervisión A la Rueda Rueda y 
Seducar. 
 
Apoye a la proyección y revisión del informe de 
supervisión #4 de SID-ONG, contrato # CD-05-
2024-2285 
 
Apoye a la proyección y revisión del informe de 
supervisión #1 de MULTIIMPRESO, contrato # LP-
015-2024 
 



Apoye a la proyección y revisión del informe de 
supervisión #2 de ASEOCOLBA S.A, contrato # LP-
022-2024 
 
Apoye a la proyección y revisión del informe de 
supervisión #2 de universidad Simón Bolívar, 
contrato # CD-05-2024-4564 
 
 
Apoye a la proyección y revisión del informe de 
supervisión #6 de la fundación social compartimos, 
contrato # CD-05-2024-3680 
 
Apoye en la revisión de los informes financieros 
asignados por la supervisora del contrato. 
 
 
 

4. ATENDER LOS TRÁMITES Y PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS REQUERIDOS POR LA 
DEPENDENCIA, PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES ASIGNADAS. 

EN ESTE PERIODO ATENDI LOS TRAMITES Y 
PROCEDIMIENTOS ASIGNADOS POR EL 
SUPERVISOR DE MI CONTRATO PARA EL 
OPTIMO DESEMPEÑO DE MIS LABORES EN LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION  

 
 
Atentamente, 
 

 


