Superintendencia de
Notariado y Registro

Villavicencio, Meta — 28 de Noviembre de 2024
DIR.ORI 2302024EE01425

Sefiora:

YADIRA CORDOBA PARRA
Profesional Especializado 2028- 12
Direccion Regional Orinoquia

Asunto: Memorando de Notificacion del Supervisor

Cordial Saludo.

Los supervisores tienen la funcién general de ejercer el control y vigilancia sobre la ejecucion del contrato y/o
convenio vigilado, con el animo de verificar el cumplimiento de las obligaciones y condiciones pactadas en los
mismos; y como consecuencia de ello estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, impartir instrucciones al contratista y hacer recomendaciones
encaminadas a lograr la correcta ejecucion del objeto contratado. Es obligatorio para el supervisor entregar sus
ordenes por escrito y los requerimientos o informes que realice deben ser publicados en el SECOP ||

Por lo anterior me permito informarle que en virtud de la suscripcion del acta de aceptacion de oferta N° 005 de
2024, en usted recae la supervision de aceptacion de oferta N° 009 de 2024, cuyo objeto contractual es
‘PRESTACION DEL SERVICIO DE LAVADO Y DESINFECCION DE TANQUES SUBTERRANEOS
Y ELEVADOS DE AGUA, DE LAS ORIP PERTENECIENTES A LAS OFICINAS DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS DE LA REGIONAL ORINOQUIA DE LA SUPERINTENDENCIA DE

NOTARIADO Y REGISTRO’

A continuacion, nos permitimos relacionar sus facultades y responsabilidades frente a dicha actividad de
acuerdo con la Ley 1474 de 2011, con relacion a la aceptacion de oferta N® 009 de 2024, en la clausula de
supervision del contrato y basados en lo que establece el Manual Integrado de Contratacion, Supervision e
Interventoria en la Parte B — Capitulo | Supervision de los contratos estatales, pagina 141:

1. El supervisor del contrato esta facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el
desarrollo de la ejecucion contractual, y sera responsable por mantener informada a la Entidad
contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos que puedan poner o pongan
en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

2. Debe exigir, la calidad de los bienes, obras y servicios adquiridos por la entidad estatal, o en su defecto,
los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a satisfaccion, una obra
que ha sido ejecutada a cabalidad.
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Informar a la entidad contratante los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando se presente el incumplimiento.

Debe entregar informacion a la entidad contratante relacionada con el incumplimiento del contrato, con
hechos o circunstancias que pongan en riesgo la ejecucion del mismo, con el animo de ejercer las
potestades o prerrogativas excepcionales a fin de que ocurra el cabal cumplimiento del contrato.

Informar oportunamente a la Entidad de un posible incumplimiento del contrato vigilado o principal,
parcial o total, de alguna de las obligaciones a cargo del contratista, so pena de ser solidariamente
responsable con éste de los perjuicios que se ocasionen con el incumplimiento por los dafios que le
sean imputables al Supervisor.

Los requerimientos o informes que realice deben ser publicados en el SECOP Il, de conformidad con
el Articulo 8 del Decreto 103 de 2015.

Qtras obligaciones del supervisor.

Suscribir el Acta de Inicio con el contratista.
Suscribir las Actas Parciales con el Contratista.
Suscribir actas de terminacion con el contratista.

Revisar las cuentas de cobro en los tiempos estipulados en el Procedimiento de Radicacion,
Digitalizacion, Contabilizacion y Pago de Cuentas que proceda en la entidad con todos sus anexos.

Verificar la afiliacion y el pago de la Seguridad Social, Pension y Riesgos Laborales.
Verificar y certificar las evidencias generadas durante la ejecucion del contrato.

Los documentos anteriormente relacionados y los deméas que la supervision llegaré a realizar en el
giro ordinario de sus funciones, deben ser remitidos para publicacion en la plataforma SECOP a la
Direccion Departamental de Asuntos Juridicos y judiciales dentro de los tres dias siguientes' a la fecha
de suscripcion, so pena de incurrir en una falta disciplinaria por violacién al principio de publicidad y a
su debe funcional.

* Decreto 1082 de 2015: Articulo 2.2.1.1.1.7.1. Publicidad en el SECOP. La entidad estatal esta obligada a publicar en el
SECOP los Documentos del Proceso y los actos administrativos del Proceso de Contratacion, dentro de los tres (3) dias
siguientes a su expedicion. La oferta que debe ser publicada es la del adjudicatario del Proceso de Contratacion. Los
documentos de las operaciones que se realicen en bolsa de productos no tienen que ser publicados en el SECOP.
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Adicionalmente, la supervision del contrato requiere revision constante de la ejecucion de las prestaciones del
contrato, sus aspectos técnicos, administrativos, financieros, contables y juridicos.

Actividades generales

1,

Allegar a la Superintendencia, en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos
para la cumplida iniciacion del contrato.

2. Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los amparos previstos
en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, asi mismo debera
cargarla a la plataforma SECOP Il a més tardar dentro los tres (3) dias habiles siguientes a la
aceptacion del contrato por las partes, para la revision y aprobacion por parte de la
SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar.

3. Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen en razén del
contrato.

4. Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestacion de los servicios solicitados para el
cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con las caracteristicas y especificaciones establecidas
en los estudios previos (Especificaciones Técnicas).

5. Suministrar toda la informacién que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento de los
requisitos y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, en razén del contrato.

6. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

7. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor del contrato.

8. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios
previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo técnico, si aplica, para la
ejecucion idonea, en atencion a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su ejecucion dando
pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas establecidos por LA SUPERINTENDENCIA y a las
instrucciones que ésta imparta a través del supervisor.

9. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

10. Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucion y Ia ley.

11. Qbrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el
objeto del Contrato.

12. Facilitar la labor de supervision dando oportuna respuesta a las observaciones y requerimientos que
se realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a
ello hubiere lugar.

13. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y responsabilidad,
sin sujecion o condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento del mismo.

14. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la
solicitud del supervisor.

15. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

16. Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos y
procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestion-SIG.

17. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la Informacién.
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Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacion con respecto a toda la informacion
obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual.
Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de estandares de
disefio y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA.

Mantener estricta reserva sobre la informacion que le sea suministrada para la ejecucion del objeto del
contrato y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracion y ejecucion del contrato,
salvo instruccién de autoridades competentes o autorizacion previa y expresa otorgada por LA
SUPERINTENDENCIA.

Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucion del contrato y al final
de éste, hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de los mismos, acorde a lo establecido en los
productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia
vigente y/o normas del Archivo General de la Nacion, cuando a ello hubiere lugar.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el objeto
contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de la Superintendencia de
Notariado y Registro, cuando a ello hubiere lugar.

Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar y acreditarlo
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los
requerimientos de Ley, o por el representante legal en caso de no estar obligado a tener revisor fiscal.
Todo de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlan por fuera de la ley con el fin de obligarlos a
hacer u omitir algun acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o amenazas el contratista
debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la Superintendencia y a las demés autoridades
correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El
incumplimiento de esta obligacion y la celebracion de pactos o acuerdos prohibidos podra dar lugar a
la declaratoria de incumplimiento e imposicion de las sanciones a que haya lugar.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

Cumplir con la legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras la Ley
1562 de 2012 y el Decreto Unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades a
desarrollar segln el objeto del contrato.

EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo y cumple
con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, modifique y/o
complemente, aplicable para la proteccion de los eventuales trabajadores que, durante la ejecucion
del presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir las obligaciones pactadas
entre las partes. Ademas, que cumple con las auditorias periédicas, certificados de capacitacion en el
tema y demas medidas establecidas en normas concordantes; tendientes al cumplimiento integro de
las politicas del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo que le corresponden.
Concurrir a la liquidacion del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley
y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacion parcial, se obliga a mantener vigente la
garantia Unica de cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las prestaciones que
se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar.
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Asumir la garantia legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el Estatuto del
Consumidor, por el término cuando a ello hubiere lugar.

Cumplir con las demés obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de las
especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, de la invitacion publica y de la propuesta presentada,
documentos que forman parte integral del contrato y aquellas que estén directamente relacionadas con el objeto del
contrato.

Obligaciones especificas

1.

EL CONTRATISTA se obliga a llevar a efecto todos los trabajos a los precios y condiciones
sefialados en la propuesta que hace parte del Contrato a ejecutar, cifiéndose a las
especificaciones solicitadas por la entidad y a las normas técnicas nacionales, asi como a
rehacer a sus expensas cualquier trabajo que resultare mal ejecutado a juicio del supervisor.
EL CONTRATISTA se obliga y estara a su cargo la adquisicion, transporte, montaje,
utilizacion, reparacion, conservacion y mantenimiento de todos los equipos, herramientas,
repuestos menores y demas elementos necesarios para la ejecucion del objeto contractual,
de acuerdo con lo sefialado en el item de especificaciones técnicas detalladas en el estudio
previo.

EL CONTRATISTA se obliga a entregar a la entidad maximo a los tres dias habiles siguientes
de la firma del acta de inicio, los documentos que certifiquen el personal (minimo 3) que
efectuara las rutinas, deben tener certificacion de curso de trabajo en alturas nivel
reentrenamiento y curso de trabajo en espacios confinados, con una experiencia minima de
un (1) afios en lavado y desinfeccion de tanques

EI CONTRATISTA, en caso de presentarse la necesidad de suministros que no se encuentren
establecidos como repuestos menores, debe presentar la cotizacion del repuesto necesario
para que sea aprobado por parte el supervisor del futuro contrato. Este valor sera descontando
del valor asignado como Banco de Repuestos sin exceder el monto aprobado. Para ello, el
contratista debera garantizar que los repuestos suministrados con ocasién a la ejecucién del
contrato sean nuevos y compatibles con la marca del ascensor.

El CONTRATISTA debe asumir el pago de los salarios, prestaciones e indemnizaciones de
caracter laboral, del personal que contrate para la ejecucion del contrato, lo mismo que el
pago de los impuestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier género, que establezcan
las leyes colombianas. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el
CONTRATISTA e incluidos en el precio de su oferta. Asi mismo debe pagar oportunamente
los salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal que el
contratista utilice o haya utilizado en la ejecucion del contrato, para la liquidacion del contrato
suscrito con la Entidad.

Durante la ejecucion del objeto, el CONTRATISTA tendra la obligacién de poner en préactica
procedimientos adecuados de montaje, seguridad del recurso humano y protecciéon contra
cualquier dafio o deterioro que pueda afectar la calidad, estabilidad y acabados. Asi mismo,
deberé tener debidas precauciones a fin de conservar en perfecto estado las estructuras e
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instalaciones existentes dentro del area de trabajo o adyacentes a ella, siendo de su exclusiva
responsabilidad cualquier dafio que pudiere ocasionar a tales inmuebles, estructuras,
instalaciones o redes.

EL CONTRATISTA esta obligado a responder por todo dafio que se cause a bienes, al
personal que se utilice, como a terceros en la ejecucién del contrato.

EL CONTRATISTA esta obligado a responder por la buena calidad de los materiales y
elementos utilizados en el objeto del presente Contrato.

EL CONTRATISTA esta obligado en general a responder civil y penalmente por sus acciones
y omisiones en la actuacion contractual.

EL CONTRATISTA esta obligado a establecer procedimientos y controles que le permitan
verificar permanentemente los trabajos realizados frente a los recursos que financian por
proyecto el contrato en forma discriminada.

EI CONTRATISTA, esta obligado a presentar al supervisor del contrato un informe al finalizar
su ejecucion que consolide todo lo relacionado con la gestion realizada durante la vigencia del
contrato y el estado en que se hace entrega de los equipos.

El Contratista para la prestacion del servicio, se compromete a desarrollar las actividades
descritas en el objeto y de acuerdo con los cuadros de cantidades descritas en las
especificaciones técnicas establecidas.

Cumplir con las caracteristicas técnicas minimas exigidas por las Superintendencia de
Notariado y Registro.

Las demés que surjan durante el desarrollo del contrato.

Informar al supervisor del contrato sobre cualquier modificacién o cambio en la ejecucion del
contrato.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

Responsabilidad de los supervisores.

Las entidades estatales, los servidores publicos, contratistas e interventores que intervienen en la celebracién,
ejecucion y liquidacion de los contratos son responsables por sus actuaciones y omisiones. En consecuencia,
responden civil, fiscal, penal y disciplinariamente por las faltas que cometan en el ejercicio de sus funciones.

Los contratistas que ejercen o apoyan labores de supervision e interventoria son considerados por la Ley como
particulares que ejercen funciones publicas en lo que tiene que ver con la celebracion, ejecucion y liquidacion
de los contratos celebrados por las entidades estatales.

Prohibiciones para los supervisores.

a) Modificar el contrato o tomar decisiones, celebrar acuerdos o suscribir documentos que tengan por
finalidad o como efecto modificar el contrato.
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b) Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o cualquier otra
clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante o del contratista; o gestionar indebidamente
a titulo personal asuntos relativos con el contrato.

c) Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

d) Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en
relacion con el contrato.

e) Permitirindebidamente el acceso de terceros a la informacion del contrato.

f)  Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato.

g) Exonerar al contratista de cualquiera de sus obligaciones contractuales.

h) Desempenar las funciones como supervisor motivado por un interés propio en desconocimiento de lo
preceptuado en el articulo 44 de la Ley 1952 de 2019 y articulo 11 de la Ley 1437 de 2011.

Fuente: Ley 1474 de 2011, Guia para el ejercicio de la supervision de contratos de Colombia Compra
Eficiente, Ley 80 de 1993. Decreto 103 de 2015. Circular No. 21 de 2016 de la Procuraduria General de la
Nacion, Ley 1952 de 2019.

NOTA: El Supervisor del contrato debe ser notificado mediante oficio y/o correo electronico, donde se le debe
especificar las responsabilidades para con la labor encomendada.

No siendo otro el motivo de la presente.

Atentamente,

i\

HANNER SABOGAL GONZALEZ
Director Regional Orinoquia
Superintendencia de Notariado y Registro
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