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DESCRIPCIÓN DE LA OBLIGACIÓN DETALLE LA FORMA EN LA QUE EJECUTÓ DICHA OBLIGACIÓN ESTADO OBSERVACIONES

1. Apoyar procesos de Contratación, gestión de pagos y liquidación del personal

adscrito al proyecto.

Se brindo apoyo a la parte encargada con todo el proceso de contratación,

se ha brindado apoyo a los contratistas con las cuentas de cobro. 
En ejecución 

2.     Apoyo en la elaboración de actas e informes de las reuniones periódicas

celebradas en desarrollo del proyecto, seguimiento interno con el equipo.
Se ha dado apoyo en la elaboracion de actas En ejecución 

3. Apoyar la consolidación de informes formales de entrega y remisión de productos

del proyecto al Municipio de Envigado

Se ha brindado apoyo al coordinador del contrato con la entrega oportuna de

los informes 
En ejecución 

4. Apoyar las solicitudes administrativas, operativas y recomendaciones dadas por

la coordinación y dirección del proyecto

He atendido todas las solicitudes y recomendaciones por parte de la dirección

del proyecto y por parte de Marco Yarce
En ejecución 

5.     Apoyar actividades de Control de calidad de datos y verificación de la

información de la encuesta calidad de vida Envigado 2024
Aun no se ha ejecutado,  no se ha finalizado la recolección de información. Por ejecutar

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS

INFORME DE GESTIÓN CONTRATISTAS

PERSONA NATURAL

Dependencia: Dirección de Extensión y Proyección Social y Empresarial de la IUE. Contrato Nro: 279-2024

Contratista:  DANIELA MANCO ARANGO CC: 1152703566

Objeto del Contrato: Prestación de servicios para brindar apoyo a la gestión en actividades asistenciales, auxiliares y demás requeridas en el marco de contrato interadministrativo N°ENV-07-09- 1191-24 suscrito con el municipio de Envigado. 

Supervisor: Sharon Agudelo Guzman 

Hasta: 30-11 -2024

ACTIVIDADES DEL MES DE NOVIEMBRE
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6.     Atención y realización de llamadas a las diferentes unidades residenciales y

administradores con el fin de concertar las citas para la realización del proceso de

encuestaje. 

De la mano del equipo de comunicaciones se realizaron las llamadas a las

diferentes unidades para gestionar el ingreso de los encuestadores.
En ejecución 

7. Apoyar la gestión para la consecución de los espacios requeridos para la

realización de grupos focales, reuniones de capacitación requeridas y demás

asuntos logísticos, adicionalmente hacer presencia en reuniones para la realización

y formalización de las actas que se requieran.

Se brindo apoyo al grupo operativo en la capacitación de los encuestadores En ejecución 

Entrega Contratista: DANIELA MANCO ARANGO

Firma: 

Fecha:  09-12-2024


